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Cena numeru podwdjnego 70 zt
dla czlonkéw SAF w prenumeracie

»Libra” Zyrardéw Zam. 187 1 naklad

800,

Stanistaw Nawrocki

Poznad

Noéniki informacji czytane maszynowo

w archiwsch krajoéw skandynawsklich
w'a Lt ¢ pne

A¥spb2czesna administracja coraz czesciej postuguje 8l¢

na jnowszymi osiggnigeclami techniki celem reallzacji awoick
zadan. Rozumiemy tu nie tylko ddministracje o0golng, ale

cua DD I

takze w innych dziedzinach zycia,
Dla sprostanis wWymogom zwiazenym % XO iecznosc
podejmowaniu deeyzji pod uwage bardzo wie

w skisd wspoxnienej najnowszej techniki
wchodzg urzadzenis elektroniczne do przetwd
a wiec komputery., iskutex zastosowania tychb

stajg nowe rodzaje doki

mentacji,

archiwlstom nie znane, poseladajgce zupednie
wzgledu na ~swejg formg zewnglrzng nie mozna
wezystkim czytaé w tradycyjny eposcbd, a wiec

redni oglgd. Dokumentacja powstajjca w zwlgzku

niem danych czytelna jest bowiem jedynie przy pokocy mEHZYN.
Szczegdlnie cdnosi gie to do tasmy magnetyczaej, W atosunku
do ktorej przy pomocy zmy81Ow nle gtwierdzic
jest ona zapisana, cay tez nie. Dopiero komputer rozszyfruje

istniejacy na niej zepls, gporzadzony przy

a §prawa

elektrycznych. Riewiele lepiej wyglad
Np

rawdzie

tasmami i kartami perforowsnymi.

takiego zapisu moZna na upartego ;rweczytaé




wielometrowych tasmach jest to prak-
;{i?du 19 gestund . soRieu d HAybkie pafdstwowych, opracowywsnie i sposdb udostgpnienia., 2 kolei
; ﬁﬁLrthH_ﬂﬁCba 888 ‘Possmiensc Bl wykonaé bedzie trzeba konkretng pracg 1 mieé bezposrednig
ini t““ materisiu now typu, atycznoéé vy S aters s howeRo T
. . . W niektérych krasjsch siuzby archiwslne od pewnege
okresu czasu wymienione wyzej nowe zadania Jjuz podjedy
RO ERA e AR TURAG] i zebraly pawet  znaczne dos$wiadczenie w tej dzledzinie.
GEREL S DEROAS AT ” Wyréiniaja sie tu kraje skandynswskie, a wsréd nich przede
HZEPHARLEn Ry s wszystkim Szwecja. W kreju tym techbnike komputerowa jest
L0 DBLY AELNOy, XU szeroko stosowana zaréwnow gospodarce jak tez wadministrac)
przynajmniej od okozo 20 lat. Ze wzgledu na wielkie rozmiary
problemu zardwno zaktady pracy jak tfez pahistwowa sXuzba
archiwalna juz okoXo 1970 r. tematyke teg podjga celem
opracowania teoretycznego, Jjak tez usislenis praktycznych
wnioskdéw co do sposobow postgpowania na poszczegbélnych
etapach zarzgdzania dokumentacjg zwigzang 2 przetwarzaniem
ianych. 2 tych rozwazai i waioskéw powinni skorzystaé réwnie
archiwisci polacy, a niniejsza wypowiedZ moze im w tym pomoc .
Niniejszy referat oparty Jjest na wateriatach u zgdowych
nzyskanych w Riksarkivet w Sztckholmie o1 na obserwacjach

1/

wiasnych autora podczas pobytu w Szwecjl w

Materiatzt cC Z Y tan

¥
W garchiwunmn zZ 8

Technika komputerowa rozwijalas sig
podobnie jak w innych krajech skandvnaswskich

to cji czytane] lat o0~tych 1 to zardwne gdy chodzi
:

svontowania w tvim A - - £ 5 g o £ 1 }
ygotowania w 1y 4} <R zakiaddw pracy, jak tez ¢ radzaj technol

atosujgeych putexry byly giédwnie etosowsne dla celow
programny naukowych. W naatepnyeh latach technikg
dekumen- coraz to nowych dz zycie, tak Ze obecnie znajduje
zagtosowanie prawle we wszystkich ur: centralnych
16 prazvgotowan odpo w przedsiebiorstwaech prywatnych.
opieke nad omewlsug urzedowa, zwlgzena z paplerem Jek

enie jej rodzajow, para= zostata zdecydowanle ograniczons
przejmowenia do archi w stosunku do catoécl informacji, zwaszcza od okozo 1980

roku. Rewolucja w tworzeniu informacji i postgpowaniu 2 nig




zmueza archiwigld« ({u zapoznawania sie z nowg problematyksg
i nowymi metodami cdzliatania. Dotyczy to zardwno archiwisteg
w zakledzie pracy, jak i w archiwym panatwowym.

W procesle otrzymywania do archiwum i opiekowaniem sle¢
informacjgq srchiwista gapotyks s8ie 2z wieloma problemami ,
a szczegdlnie gdy chodzi o dokumentacje sporzgqdzong na tas-
mach magnetycznych. Poczgtkowo wielu archiwistéw nie doce-
nisto implikacji, jakie nowa technika dokumentowsnia niesie
ze sobg. W latach 50-tych i 60-tych rdéwniez operatorzy
pracujacy przy komputerach zaniedbywali obowigzek tworzenia
peinej dokumentacji pieanej, zwigzanej 2 realizowaniem
programéw przetwarzania danych. W zwigzku z tym informacja
zawarta obecnie na niektdérych tasmech nie  moze byé zrozu-
miana, mimo Ze tadmy te mogy byd czytane. Tymczasem nie jeat
mozliwe zrekonstruowanie opisu dotyczacego zapisu na tasmie.
Jedyng pociechy jeet tutaj, ze tzw. wejécie 1 wyjécle z kom-
putera moze by¢ rozumiane, Jjesli jest zapisane w sposéb
tradycy jny. W konsekwencji jednak konieczne Jest posiadanie
peinej dokumentacji technicznej. Minimum dokumentacji wyma-
ganej w Szwecjl etenowig formularze informacyjne, o ktérych
wypeinienie zwracajg si¢ archiws padatwowe. Jesli chodzi
0 wielkie syetemy przetwarzania danych, czgsto néleiy poza
tym sporzgdzié specjalng dokumentacj¢. Zaleca si¢ réwniez
po?iadaé transkrypty pierwszych dziesleciu zapiséw z kazde]
tasmy, transkrypty magnetycznych naplséw informacyjnych
/etykietek/, zawlerajacych znaki identyfikujgce tadme, numer
woluminu, format 2apisu, dtugo$é zapisu i bloku oraz liczbg
zapisdw. Poza tym potrzebny Jeat rejestr tasmy, ktéry poz-
wolitby sprewdzi¢, czy na niej nie ma bieddw lub brakdw.
Wreszcie wazne jest posisdsnie wszystkich koddw /dokumenta=-
cja logiczna/, aby zrozumieé wazystkie skroty, z jakimli mna
8ig¢ najczedciej do czynienia, gdy chodzi o informacj¢ zmaga-~
zynowang na tesmie.

Czynnikiem, ktéry wpiywa w Szwecji na komplikowanle sig
Sprawy tworzenia odpowiedniej dokumentacji, jest fakt, ze
tworzgca jg instytucja czgsto dla przetwarzania danych

i g 3
przecaowywania tasm korzysta 2z komputerowego ceuntrum

obliczeniowego. Centrum takie nie jest prawnie odpowledzial-
ne za tredé, dostgpnosé itp. Ze swej strony instytucja
sprawcza /zaklad pracy/ na ogét niewiele slg orientuje
w zagadnieniach technicznych zwigzanych 2z przetwarzaniem

danych. W zwigzku z tym zdarza sig, %e nikt nie chce wzigé

peinej odpowiedzialnodci 2a magezynowanie informacji we

witadclwy spoadb 1 odpowiednie jej vdokumentowanie. W tych

aprawach trzeba zatem, aby zaréwno zalnteresowany zaxiad

pracy Jjaek tez centrun przetwarzania danych deifile ze 8obg

wapoipracowalty w celu skompletowanla dokumentacji.
Jed1i chodzi o przechowywanie tadm, nalezy si¢ domagac,

aoy przekazywano je do archiwum zakktadowego w dwoch egzem=

plérzach. Jeden z nich bedzie uwaZasny za fgzemplarz zabez-
plec.a jgcy /powinna to byé nowa tnéma dobrej Jjakoscl i prze-

winieta trzy lub czlery razy/, a druga /moze to byé tasma

juz uzywana/ =~ 8iuzyZaby do sporzadzania kopii uzy tkowe j.
Informacja powinns by¢ magazynowana na tagdmie Y-Bciezkowe]jy
a gestodc¢-zapisu powlnna wynosié 1600 bitdw aa cal lub 6250
bitéw na cal /zwykle stogowans jest plerwsza Z nich/ .

Méwiac o magazynowaniu informacji na tasmach, uwzglednla

. : p i
aig gitdéwnie sposob je] vpakowania" [butch processlng/.

W takim przypadku informacje jeat magazynowend czasaml na
tadmach sktadajgcych sig z «ilku etapéw postepowania % in-
formacjs /np. tesma 2z informacjg nie agprawdzong, tadma
z informacjg skorygowang, tadma 2z informacjg publikowang
z wydrukiem/, w zwigzku z czym trzaba dokonywac wyboru W celu

zabezpieczenia jednej lub wiecej tasm. Gdy przetwarza sie

dane w oparciu o wielky ich bazg, problem z
jeszcze bardziej sig komplikuje. Zwykle nie ma calkowitych
zainteresowanl - PpTrzay

réznych powodow

wydrukéw w oparciu o tg baze, gdyZ
pomocy tzw. koncdéwki /terminal/ ~ korzysta)a tylko z
zbioréw. Staxo sie takze zwyczajem, Zze zainteresowani aktua-
l1izujg stan bazy danych rownlez poprzez koncowke,
epogdb ging czesclowo dane wejdciowe /przez ich

nie/. Nawet jesli podstswowe dane sg z powodu bezpieczenatwa
e Jjest

czegscel

a = ten

wycofywa-

magazynowane na tasmie, informacja ne niej zawarta ni
posortowana i dlatego nle moze byé przechowywana W archiwum




zakdadowym przez dxugl okres czasu; a szczegélnie nie nadaje
8l¢ do wieczystego przechowywania. Inna komplikacju wlgze
sig¢ z cigglym aktualizowaniem bazy danych /weposéb regularny
1 w krétkich np. dniowych odstg¢pach czasu/. Nie jeat mozliwe
przechowywanie wersji tej bazy z kazdego uzupetnienia, a to
2z powodu rozmiardw danych i koesztéw., Jedynym rozwlgzaniem
Jest periodyczne "zamrazanie" bazy danych. Czgatotliwosé
takiego post¢powania =zalezy od tego, czy informacja ma
wielky wartosé¢, czy jest ona skunulowana, czy tez Jest
zwieniona calkowicie, W razie poszytywnej decyzji konieczne

Jest sporzgdzenie kopii tadmy dla celdw archiwalnych. Suro-

wego materialu zgromadzonego w baezie danych nie mozna czytad

ani rozumieé¢ bez specjalnego wypoaaieniu' komputerowego
i programowego. Nalezy zatem powtdérzyé, Ze calosciowa doku-
mentacja zwigzana z przetwarzeniem danych obejmuje nie tylko
odpowlednio przygotowsng tadme¢ magnetyczng, ale réwniez
tradycyjnie sporzgdzony .opies systemu 1 programu przetwarza-
nla danych. W opisie systemu zrajduje sie¢ okreslenie celu
przetwarzania i érodkdw jekie sXuzg do jego osiggniecia.
Podaje sale przede wezystkim sformuzowanie gpodeziewanych
rodzajdw wydrukdéw jako rezultatéw przetwarzania, przez co
okresélony zostaje zakres i zasieg ayatemu. Programy nato~

omawlajg sposoby realizacji zslozed, w tym rbéwniez

rytmy rozwigzywania poszczegdlnych zagadnien.

Liczba taém przechowywanych w zakadach precy lub w ich
archiwach jest oczywidcie rézna, w zaleinoSci od znaczenia

tych zakeddw. W Szwecji najwigkszy zasdb posiada

Biuro Statystyczne. Posiada ono w swoim archiwum

11000 tadm magnetycznych, a wigze slge to 2z wielkinm

zakresem informacji zbieranych i eopracowywanych: oraz prze=-
twarzanych przez wepomniane Biura.

Wiele wymogdw dotyczy sposobdw przechowywania 1 poste-
powanla z dokumentacjqg czytelns maszynowo. Przede wsgystkim
istnieje dagZenie do sprowadzenia wszystkich rodzajéw doku=
mentacji zwlgzanych # przetwarzaniem denych do ujednoliconej
formy, jesli chodzi o przechowywanie w archiwum zakiadowym.

Najodpowledniejszg formg,jak to ustalono po wielu badaniach,

A KINE

ytyczna,




Przeznaczone na przechowywanie tasm pomieszczenie muszy
by¢ wolne od kurzu, ktdéry dostajgc si¢ na taSmy powoduje nie
tylko zanieczyszczenia, ale takze zacieranie saie zapiasdw.
Potrzebne jest tukze utrzymywanle tam nadcisnienia powietrza,
ktére lepiej wpiywa na warunki przechowywania tasm.Bowlietrze
powinno dostswaé¢ ele do pomieszczenla magazynowego tylko
przez filtry oczyszczajgce. Powietrze musi byé wolne od
azkodliwych skktadnikdw, zardwno ocharakterze gazowym jak tez
staiym. Przede wszystkim winno sie chronié przed dwutlenkiem
siardi.

Pudeika, w ktérych przechowuje sie tasmy magnetyczne,
muszg by¢ szczelnie zamykane dle zapobiezenia przedostawania

8l¢ kurzu.

! maguzynach, w ktérych przecnowywane 6§ tasmy magne-
tyczne, nie mozna rowniez tolerowaé uzaskidecern magnetycznych,
wWywoiywanych przez motory elektiryczne, gtosniki itp. Kable
elexiryczne muszg sig zunajdowa¢ w odlegloscl przynajmniej
75 mm, @ motory przynajmniej w odlegofci 2 m od regalow
z taSmami. Bezwzglednie musi byé takze na budynku z magazynem
tasm zsinstalowany gromochron.

Nalezy zwrdcié uwage takZe na zubezpleczenie tasm
magnetycznych przed sabotazem i Kradziezg, taswmy sg bowlem
na nie narazone w znacznie wigksazym atopniu niz tradycyjna
dokumentacja aktowa o charakterze tajnym 1 poutrnym. Ng

tac<mach vy AL 2 ' + i : : 3
vasmacn czgsto znajduje oslg wartosciowa i interesujnca

i mformac 3. 7 o 4 . .
Lalormacja o poszczegolnych osobach, stgd wazne jest zagwa-

rantowanie i zabezpieczenie tego materiatu, aby nikt niepo-
wodany go nie ujewniak, ani nim nie manipulowat. Latwo mozna

akze spowodowad = ST : ; Ny
takze spowodowné zniszczenie tasm, a zwlanzcza zapisdw, przez

ich rozmagnesowanle. fWystarczy bowiem przejsé w poblizu tasm
z magnesem w kieszeni lub w torebce. W ten gposdb konkuren-
cyjne Ifirmy mogg niszczyé aoble nawzajem banki lanyaon
zawarte na tasmach. Przypadki takie 2znane sg 2z réinych
krajow kapitalistycznych. 2 tyech powoddw dobrze

Zorgani

*0izowsna Tlzyczna ochrona zbioru tasm. Sciuny, podlogi,
sufity,

musi byé

drzwi oraz zamknigcisn muszg mieé wysoki “standard

wykonania. Musi tez istnied system alarmowy na wy padek

wiusmania do archiwum zakiadowepgo. takze mus.iL
by¢ dostep do magazynu z taswmami. Odbywa prz) pomocy
roznych $rodkéw, jak np. przez kontrol karty identyfikacy]-
nej pracownika ./w wielkim przedsigt 3 combinowane
zumykanie drzwi we J iowych 1ub magazZyiu
przy powmocy kamery itelewl

wewnatlr

asciwy

2\

podstawie

pow
jmniej po
Lowana
niej zapisu.
powinny
tasmy .
2=3 lata,
Z dotychczasowe

BUY d

Ilgawe
ulega rozmagnesowywaniu
W zakzadach pracy
magne tycznych,
dokumentacii
Danii
czytane maszynowo nis

Ii:!l:}LH]_:l-:;' dyrektcra




bardzo istotna i wazna, gdys tadmy wagnetyczne sg kosztownym
noénikiew-infnrmacji, 8 urzedom 1 przedsiebiorstwom - szcze-
golnie zad tym ostatnim - zalezy na Jak najwigkszej oszczed-~
nosci materiafu, w tym rownlez siuzgcegn do .tworzenia ’doku-

mentacjle. muga by¢ kasowane i ponownie wykorzystywane

1ie, dlatego zakusy przedsigbiorstw, aby ich Jjak
Dajwigce]j kasowal, &5 zrozumiaze,
e t

wielokrotni

Celem uniknigcia strat w materiale informacy jnym moZ-
1 4 t kot b T AN 1 . , £ g
+1lwie jJaxk najwezesnie] trzeba podejmowaé czynnodci oraz

A | " =1 - 2 S g v s 2 y " 4
decyzje w zekresle oceny wartosclowanla wytwarzanej doku-

j1 nowego typu. Najl Jest wtedy, gdy prac

Zadkresle towarzyszg Juz yrzygotowaniom plandw

-

przetwarzaniem danyvch

-

1dzie pracy

pecdczas przy Zgotowywania przetwarzania
konkretnym nleniem., C izi o to, aby wytwarzsnie

o 7 - e i 7 o , ] 2 o 3 P
egzemplarzy podl ega jgcych chowywaniu stanowiio

CZ2gSC procedury wprowadzania poszczegdlnych asystemdw elek-

etwarzania

dblegs

Legala

hy . mate

czytac.

cjq paplerowg -~ przechiowywad
lub wigkezym stopniu uogdélnionymi, natomiast
szczegOtowymi moina brakowadé i kagsowaé celem ponow-
korzystanla z nosnika informacji.
niektérych przepisach, np. w Szwecji z 1973 r. /opra=-
przez Centralne Archiwum Padstwowe/ okredlenie -

wa

tosei dokumentacji zwigzanej 2z prezetwarzeniem akt K jest
bardzo ogélnikowe. MOwi sige np. o wybrakowaniu programow

1 1ch opisow oraz "innych analogicznych materiaidw" WA gZa-

nyvch z przetwarzaniem danych pod warunkliem, e

nie sg wiecej potrzebne dla uszyskanls inlorumacjs

na tesmach celem przetwarz icia oraz

Wediug tego zepisu nie wolnu jednak

matleriaiow,

£0 albo 7 ir wazane 88 za
ujeciu decyzje o ewentualoym braxkowaniu

przetwarzaniem danych sq pozostaw ioue

pracownikow o srodka przetwarza nia i
z tymze przepisem rowniez karty
papierowse czytane pray pomocy technlik
iczne przetwarzanie denych moga byc
iwakulature fdi*uzl raz nle mczna
rledu ns 8po 38b 251 isu/, ale pod ws
byiy juz przetwarzar W Wyimoaganyn
11 e L!il,'d zie po trzeby ket rzysteal
rowniez w odniesieniu
pozostawlionc 4o
ratwo bedzle jedaoznacz
zostady speinione.
przepisy
ca 1 el
dzyg 2 1974 a uzupednio
stwierdza, 2e chodzl
kontrolli oraz biezacey
reEonelewm, magasynditl
niszczaona, Jjes
l.. okl
siza kontro

dUTOMESEYCZRAEREO Drie

inhym materisdem

SHE
g

«dadu prac

materls Y

geterlasy
zaplsape]

rozumienis

wy dany ml




budzelowego.

wiadz § ' Dyvrekce is . } ey n winr p
wiadze panstwowe. Dyrekcja zakdiadu pracy zobowigzana najlepiej na.poczatku nowego a6k
jlepiej 1 pocs & ok

2 RCADWY Wi f & o w ¥ o |y - o 1 , . \ | ar
przecnowywanla /A h_kkic_‘l‘._, ar(,hiwaln;.;. 0 krotszym okresle czagBu 112 rok nuslezy DraKOwac

)rzono przepis, ze dokumentacja zwig- W roku, aby nie zabieraily miejaca potrzebne
warzaniem danych, a majgca postad rzong dokuwentacje. Trzeba dopilnowac, aby
>znego lub innej analoglcznej dokumen-— wybrakowanie mate
jest ona wiegcej omawianepgo tu zarzgdzenis dodgezono wykaz mat

albo ‘ podlega jg brakowaniu, wr 7z Oznaczenlem okresu
nia. Okres ten waha

wyptat/ do 10 [ /zagwiadczenia

-J:“'J]

N pI'd

tasmy




lzvrhnnosci BB CY 16 = Se£li chodzi Lo y - ana 5 ; ; s ety e
Czynnoscl kasacy jne Jesli chodzi o praktityke stosowsng przechowywana, nazwg zbioru danych /nie moze przekrac

w Danii - obejmujg wezystkie zadania danego =zakisdu pracy

znakow/, nazwg jednostki archiwalnej /tasmy/, okres

w zZaxresie przetwarzania danyechi, a wiec zarowno zskonczonych, 2 ktﬁrego informac je pochodzg, ijasﬁivnfq do ok
gtosowanych oraz plsnowanych, W ten gposob czasu powstania #rddia /jesli to konieczne/, termin j
uzyekuy e ¢ Jednolitosc w traktowanlu interesujgcycih nas tasmy i czestotliwosé tej czynnosci, opis cbiektow, o
materiaté Terminy kasacji muszg by¢ uzgaedniane z zaintere- informacjzxzawarta jest na tasmie, pocnodzenie inf
SEedEs _ obowigzek udzielsnia informscji celem wigczenls
oy awg jent w zakladzie pracy sposdb rejestrowa- systemu, wykaz przyktadowych jednostek archiwalnych W
zwigzanych z elekironicznym przetwarzanien ich podziaku, wskszanie zasady sortowanis inform
danych. W Szwecji etoruje si¢ w tym zakresie specjalnie dla sekwencji, liczba pozycji 1 forma icl organi
tego celt pracowane formularze, Dla kazde]j serii dokuments- komentarz z uznpeéniajacymi' danymli 0 jednosice
glg oddzielny formularz. W jegou pgornej czescl /tasmie/, jak tez date Jjej przekazania
lbryks przeznaczona na umieszczenie tam nazwy panstwowego/. # trzeciej grupie uwzglednia
J€djanRdc el q8nanOEay Oy RIE O podajgc ich definicje, nazwe, koliejny numer
y/. Nas ie dwie rubrykl nie sg wypeiniane w serchiwum nie, pozycje na tasmie i dodatkow
tadowym, lecz dopiero podczas przekszywanie materiasidw do o fizyczny opis tesmy /grupa
niwwa pall Owego. Lawlerajyg one ovznaczenie miejsca Z4o- i E—:"J-'.r‘okoéé ta::;eit'\}’, liczbe
/sygnatureg/ jednoetkil srchiwalnej. Kolejna zapisy, dugosé blokow zapisu, 1i
na podanie okresu /lat/, z kidrego do- damej Jjednostki archiwalnej oraz

OUstatnia rubryka obejmuje uwagi, jednak, w razie potrzeby - réwniez

f o o s g AN e st 2} anl e rawe ket s
ASmy perforowane lub paplierowe, karty w grupie

jednostka srchiwalna z uzagad- informacje o systemie operacyj
przecnowywana jest poza archiwum zaktedowyn, nych /zgodnie 2z przepi i Miedzynarodowe]
tutaj miejsce jej przechowywania. Normalizacyjnej/ i ewentualnie komeniarz.
dokfadne i szczegdXows przepisy w =zakresie wynika, ewideficjonowsnie tssSm magn
iz tadém magnelycznych obowigzujs od 1981 r. wane, obejmujgc kilkadziesi
Statystycznym. Przepi akter
systemu ukzadu jednosatek j dokune

2] jednos archiwalnej, nie g3 ostateczne

uktadu jednostek archi- one uzupeitniane ]

:h tasSm magnetycznych i 5/ cpis Powyiszy opis
nego. z przetwarzaniem danychi. fornularzsach

pierwszej, 10 Jjednej tasmy - 8 arkusz
’ utatwienia manipulowania
oraz zZ4agwarall= jakosci, Na formulaxrzu

pracye
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rchiwlistow, a towarzyazy

Przy prze jmowaniu tesm z komorek organizacyjnych do
Wum zaktadowego Centralnego Biura Statystycznego
nia gig odpowiedni formularz bedgcy spisem zdawczo-

rczym. W gdérnej czesci znajduje 8ig nadruk 2z nazwg
» hezwa dokumentiu /apis zdawczo~odbiorczy, rewers/,
nka, Ze chodzi o tasmy magnetyczne oraz ze dotyczy Lo

tasm do archiwum. Kazda pozycja, a8 wigc tasma,
Jest przez podanie nazwy /tresci/, numeru, liczby
podpisu przekazujgcego /wraz z datﬁ/ i podpisu
/wraz z datg/. Na kodcu znajduje sie uwaxa,
zawiera dane personalne, czy nie, a to ze wzglgdu
gszczegodlnego ich ochraniania., apls
rczy

Bporzgdza sie w trzech wykonaniach, z ktdryc

komorka przekazujsca, a dws otrzymuje

Arch LW
3

aowe,

m, \'~ r =T *ad 4 + = - - ~ 3 - 4 1 } L 3
185my magnetiyczne przechowywane w srchiwach cakfadowych

Gslepnliane. W archiwum Centralnego Biura Statystyczneso

1 b Rk Bk \ ; \ <1 : :

-9 Korzysta z tasm ok. 6000 080b, w tym gidwnie dls
#enealogicznyech /z tasm dot. gpisdw ludnodeci/. Tylko
5 % tych uzytkownikdw 8iega do tasm dla badan nasuko=-

vlega sig tez do nich oczywisdcie dla biezgcych potirzeb

a)icych 2z wurzedowania. Dla celdw ogobistych t

f fm
gpnia sile dopiero po 20 latach. Z powodu  udestepalare

magnelyczne ulegajg zuzyciu. 2 doswisdczen wynika,
tasm¢ mozna udostepuié okoto 200

razy, PI'ZY CZYin ¢S

nosc zalezy od umiejetnosci Spusobu uzytkowania.

o '_.'1'.;."!'.’,#1 nyc
1 haecni e : In i s : :
llane, Obecnie JEUNRO przewl nigclie ta: My d0oBituje

B sig pod Scisivm

mu dokiadua dokumentsc

bDy40 sprawnie stwierdzic komu, i do

udostepniono.

Nowymi nosnikami ianformacjl

akandynawvscic
tegigcloleciu

w ostatnim

Zalruadl

odpowiednie
celu organizowany
uniwersytetach /jak np. w Szwecji/.
tnie po 3 tygodnie.

Prze jmowanie materiaxdw
przetwarzaniem danych z archiwow
pahstwowych odbywa sig uzgodnieniu :”;:n

i 19 i 'I'I-.‘; 2 A Bs '.__}
wyspec jalizowanyml dziedzinie. Nale
w kraisch skandynaswskich interesujgce nas

1 ~hiwa mangtwowe
jg tylko centrslpe arcnlwa panstwow

14 4 1 r o i—r'nr
urzedow panetwowych 1 b =z centro

u
Zaréwno w sztokholmskim Riksarkivetl

Rigsarkivet sprawemi tych matarifi?w_ ;
osobowe komérki orgevnizacyjne, wspoldzia Sy
zakzadowymi i centrami p:zetwarzani?. Ay f:phinm
zaczyna sie w tym momencie, W ktérym centraln .

i 1 i "-'f.;'-"f
otrzymuje z instytucji epecyfikacje /wykazs _
ate przechowanle€e.
wykaz wytwarza-=

archiwaliow,
s Jak Jjuz
jakie zamierza ona przekazac na st

S e S
o tym byla mowa, odbywa sl.¢ to w oparciu g
Spym zaznaczone B:
pych materiaidw czytanych meszynowo, na ktdrym zazZné -~
/kategoria archiwalna/. Frzewl
na specjalnxch

4

czasokreay przechowywania
dziane do przekazanisa materiazy spisuje 81¢

; ] i¢ 2
formularzach drukowanych. Kazdy formularz sklada sig




£ . el - : '

tormularza, giéwnego oraz trzech uzupedéniajgcyche.
+ o wr - e o = o .
tawowe informacje o archiwaliach sa nastgpujace: nazwa
VRorcy materiaiow, okreglenie syatemu przetwar nia, czy

j est 1 i “WSZ v A e o =¥} Sw 1 £
) blerwsza czesSc materisidw, znek kancelary jay weczes-

skazywana jest réwniez dokumenta~

niejszych doplywow,

Juz weczesniej przejmowaspno, liczba
enie rodzaju materialdw przekazywanych,
zaznaczenia pierwszej 1 drugiej tssmy, nr
ktorym tasma Jest opisana oraz sygnatura

zataczniku A opisa

przekazywanych

archiwum pardstwowego tasmy powinny vyé najnowszego typu
i mozliwie najlepsze] jakoscl. Wymaga sig réwniez, aby Dbyiy
to tasmy 9-Sciezkowe, a gestosc zapﬂau powinna wynogié 1600
bitéw na jeden cal, zgodnie z przejeta angielskg miarg W tej
dziedzinie, Kaida tasma - dla wﬁekszego bezpieczenstwa -
musi byé przekszana w dwoch egzemplatrzach, ktore tez prze-
chowuje sie w dwéch rdznych pomieszczenisch i npie w lym
samym budynku. Tadmy nawiniete sa na szpulach, Jjednak nie
wolno ich zbytnio naciggaé, gdyz powoduje to ugzkodzenle
zapisu. Unmieszcza sig Jje w szczelnie zanykanych pudekach
plastykowych.

Werunki przechowywania tes$m w archiwum palstwowym sS§
analogiczne do wymogéw w tym zakresie stosowsnych w archi-
wach zakladowych. Przede wszysikim tasmy nie mogg byé prze-
chowywans w jednym magazynie z aktami. W magazynie ni
powinno byé kurzu, w zwigzku z czym stosuje sig odpowiedni
urzadzenia pochsniajqce kurz i wyciggajgqce go z pomieszcze-
nia. Jefli chodzi o temperaturg i wilgotnesé, to w centralnym
archiwum szwedzkim /Riksarkivet/ stosuje sgig takie 8sne
normy jak w srchiwach zakXadowych, Natomiast przepisy
dunskie dcpuszczajg temperature nizsza, Wynoszgca 18°
z tolerancjg 20. a jes$li chodzi o wilgotnosé to takg samg
/50 %/, ale z tolerancja wynoszacg 10 %. Nle s3 1o jednak
istotne rdznice. Pomleszczenie, w ktdrym przechowuje gie¢
teaémy, musi byé zabezpieczone przed-dzisieniem p6l elektro-
magnetycznych przez odpowlednis odlegXosé od #rddei pradu
oraz uziemienie regaktdw, na ktdrych tasSmy s3 zloZone.

Wezystkie tesmy ustawie sie na regarach pilonowo,w zwig-
zku z czym regeiy musza byé dostosowans do tego celu przez
zestosowanie odpowiednich pdélek. Poniewsz ucisk tesm na
szpuli nie mose byé trwaty, co pewien czas trzeba kazds
szpule ~ podoubtnie jak w archiwum zakiadowym - obrécié o 45°
Poza tym corocznie szpuls powinna byé przewinieta. Po 5
latach od przejscis do archiwum nalezy sprawdzié jakosc
zepisu na tasSmie, ' a nastepnie czynnosd te naledy wykonywad
co 2-3 lata. Z kolei po 10-12 leiach tasmy naleay wymienié,

przenoszac zapis na tasme nows, przy czym musi ona odpowia-




da¢ wymogom aktualnegsc sianu techniki komputerowej. W ten
gposdb zabezpiecza sie takze mozliwo$é korzystania z tasm do
celow administracyjnych i naukowych niezaleznie od czasu
powstania zapisdéw. Przeksziakcenie 'taéuy powinno zatem
towarzyszyé rozwojowi techniki przetwarzania danych.
Archiwa panstwowe prowadsa tez odpowiednig ewidencje
agnetycznych. Jako podstawa siuzy omdwiony wyzej
rmularz zdawczo-odbiorcazy, zawierajgcy wszystkie dane
identyfikacyjne, techniczne oraz tresciowe o danej tasmie.
Na pudrach i szpulach umieszczone asg etykiety z elementami
identyfikacyjnymi, umozliwiajgcymi odszukanie potrzebnych
tasm. Sygnatuty wnieszezone na brzegu pdtki, na
aby unikngé ciggtego ich wy jmowania
odpowiada
Archiwum Palistwowe /Riksarkivet/ Szwec ji
przechowuje gwolmn magacynie, przeznaczonym : ten  cel,
vkozo 4000 tasm., Analogiczne. archiwum duriskie /Rigsarkivet/
posiada tefm okoxo 2000, Spodziewany jest coraz szybsuzy

przyroat tasm azywanveh do tych archiwdw. Dogtep do

magazyno¥ z tasmami wajg tylko upowazZnieni pracownicy.

W Sztokholmie nad drzwiasmi do magazynu 2 tasmami w momencie
ich otwsrcia zapala sie czerwone sSwiatlo., Réwnoczes:

sygnal o tym fakcie pojawia sie w gabinecie dyrekiors,

% ten sposdb strzymuje informacje, ze ktos wszed? ¥ U

magazynu i poprzez rediofon ma woiiiwosé skontrolowan_a, kileo
tc jest. Chodzi ¢ ochrong magozynu przed dostepem ze strony
0s6b nieupowaznionych.,
Udostegpnianie tasm odbywa si¢ rdwniez pod

trolg, ktdérej stuzy doktadna ewldeucja. Jeat to

ze wzglgﬁu na bardzo wysoki stopien riasycenia

L jej kondenpacji. Szezepdlnie zud clironione
plsami dotyczgcymi osdb ze wziledu na ochrong

onlewaz archiwa panstwowe nie dysponujyg wiasnymi

roml, tasmy sg vdostepniane w centrach czy olSvedkach

4

czeniowych. Frzenoszenie tasmy odbywa 8ig w spucya

CASIVUS!

pojemnik:

¢co, ktore chroulg jg3 przed usczkodzenliami. Roaut

przetwarzania informacji w Sztokholiie wynogitx w Jjesleni
1982 r. 2000 koron za jedng godzing pracy komputera.
Uwagi

Postepowanie z dokumentacjg czytang maszynowo ¥ gzwedz~
kich i duniskich archiwach zakiadowych i pangtwowych ma do-
piero kilkuletnig praktyke.Doswiadczenia ile 84 jednak cenne,
tym bardziej se wykazujg wielks zbieznosc wobu krajach, a ar-
chiwigci szwedzey stwierdzali, %e mimo wkasnych prac w tej
dziedzinie ich dcéwiadowenia zbiezne sa rdwniez =z doswiad=-
czeniami innych krrajdéw, np. Kanady i USA. Z tego wynikaoby,
%e moga tez z nich skorzystaé kraje, ktdre dopiero zaczynajg
organizowac¢ nadzOr nad dokumentacjg czytang waszynowo e e
zabezpieczanie i przejmowanie. Dlatego uwagi powyZsze mogq
tez speznié swojg role jako ewentualne wekazéwki dla pol-

skiej stuzby archiwalnej.




Birya-yip iracy

7. Iwaop - s - ANET: S : :
Na uwage zesduguje tez publikacja pt. De 13 nordiska
=

arkivdagarne -7.8.1981. MBtesrapport, Helsingfora 1982,
zZawierajgca mate:

na ktérej m. in. omawiano rdéwniez sposoby post¢powania
z materiatemi ZrédXowymi czytanymi maszynowo. Informacje
Z tej dzledziny wysiepujq tez sporedycznie w skandynawskim
czasopismie archiwalnym Nordisk Arkivnoyt, B e,

v Kopenhadze.
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wideopiyty do celodw zabezpieczania i udostgpniania materia-
26w -archiwalnych przeprowadzazo, 2z pozytywnym rezultatem,
Archiwum Panstwowe Kapnady w latach 1978-1979

W are hd wach zastogsowanie mikrofilmu ograni-
czazo sig poczgtkowo do kopiowanla wybranych dokumentow dla
potrzeb badaczy. 7 czasem zakres sgtogsowania mikrofilmu
znacznie ‘sig rozszerzyk: dzieki mikrofilmowi archiwa mogg
udostepniac Qateriaky archiwalne niekoniecznie w miejscu
ich fizycznego przechowywania /auikrofilm uzytkowy/, popula-
ryzowaé zasdéb wydajac na mikrofilmie cate serie dokumentdw
/mikrofilm wydawniczy/, zabezpieczaé zasdéb na wypadek klesk
zywioZowych lub chronié dokumenty przed ich ‘“zaczytaniem”
W pracowniach neukowych archiwdw /mikrofilm zabezpieczajgcy
i ochronuny/, uzupelniaé zasdéb wmateriatami przechowywanymi
W innych archiwach /mnikrofilm (zupeiniajgecy/ oraz zasbgpowac

mT 13 3 e B vy 3 ne
mikrofilmami oryginalne dokumenty podeczas gdr te ostatnie

[Nt
zoaxaga po zmikrofilmowaniu zniszczone /mikrofilm zastep~
czy/ M,
o e R :
Mikrofilm staje sig¢ w tym ostatnim przypadku nie kopig
lecz "substytutem" d« i
ytutem dokumenti r i i ' @
.o : ¢ ntu oryginalnego i jedyna Jjego
ersjge. dikrofilmowanie A
rof z a s t p cCz e zak 3
st ol A ' ' eI zaklads
niszczenie oryginaeiow po zmikrofilmowaniu i jako
+tal .
akie Btw 201t .
c Biwarza szczegolne problemy zarowno practyczne Jak
1 teoreiyczue 41;

Mikrofilmowanie zasiepcze od wielu lat prowadzono na
L AT priz e dnodn archiwalnym: najpierw
w Stanach Zjedncczonych, a péiniej w innych krejach wy-
soko uprzemyslowionych mikrofilmowano akta w towarzystwach
ubezpieczeniowych, bankach, administracji panstwowej /np.
powszechne episy ludnosci/, stuzbie zdrowia /historie chorde
wyniki analiz/. W Europie masowe zagtosowanie misroflim;
naatgpito po II wojnie swimtowej. Stosowal go np. wé Francji
koncern samochodowy SIMCA 5 bank BNC. W RPN tmikrofilmpwdid
akta miejskie -~ wydzialdw ~drowis katastry, kslegi staau
cywlilnego. Wradze -miasts Duisburga :mi&rufilmcw#ty 1,0

miliondw t me e Al g :
ow kart meldunkowych zajmujacych 120 n° powierzchal

25

/mikrofilmy tylko 3 mdf. Szwajcarii mikrofilmowano plany
si

pomiarowe i gecdezyjne,

ZW
egl gruntowe 1 kpiegi stanu

¢ L
cywiluego J/
Sekcja Archiwdw Lekarskich Centruw Przetwarzania Infor-
macji Medycznej S5iX Zbrojnych Francji /uama{ mikrofilmuje

dokumentacje pacjentow gzpitali Nadu{aﬂ;gn na terenie kraju

i dokumeatacje lekarskg wojskowych leczonych w szpitalach
cywilnych. Podigczceany do kawmery komputer koduje wmikrofilmy
w celu automatycznego wyszukiwania danych. Oryyinady 83
niszczone 5/, Mikrofilmowanle zastgpcze prowadzi sie lakze
na poczcie /obrot czekowy/. £Z przytoczonych przyktadow
wynika, #e mikrofilmowanie zasigpcze inicjuja silnie ekono-
micznie instytucje orsz wiadze komunslne w odniesieniu do
akt wystepujgcych masowo. Nalezy zaznaczy¢, ze akta miejskie
sq po zmikrofilmowaniu niszczone tylko czegSciowove

W Polsce, w latach 60-tych, Giéwny Urzgd -Statysiyczny
bada} mozliwoSci zastosowania nikrofilmowania . zaglgpCzego
w odniesieniu do przechowywanych'w Archiwum GUS materiatdw
statystycznych. ‘Yatgpne wyliczenia wykazady, ze byioby to

i na

przedsiewziecie zbyt kosziowne przede wszysikin 2z uwagil
chasochionne przygotowanie duzej jloéci materiaidw do mikro=
filmowania. Dodatkowg przeszkodg stanowily zroznicowane
formularze i szabo czytelnme, w wielu przypadkach, teksiy.
Tak wigc zaniast mikrofilmowania 2zaslgpCzZego zastosowano
nancszenie danych z formularzy utaLyetyczuy?h n#

gsystem ten okazal sig D iej ekonomiczny l

Mikrofilm zastgpczy =2 az& natomias

wanie w Zakiadzie Ubo;piv-
filmuje sle tu niektdre rodzaje

zmikrofilmowaniu i uzyskujgc w ten
konieczng dla przechowyy vania nowych dopiywow

Natomiast mikroil

ilmowanie zastgpcze m
archiwalnych napotyks

Aby mozna byle, bez oporow, zniszczy¢ dokument
pozostawiajgc jedynle jego mikrofilm trzeba, aby

byz réwrie atwo dostepny jak oryginat - wymaga U doktadnego




uporzgdkewania skt przed ich mikrofilmowaniem a jest to
zajgcie bardzo czasochionne. Takiej potrzeby nie ma na g Gl
W przypadku dokumentdéw o wartoSei cz asowe] wyetepujgeych
mss80Wo, W jednorodnych tematyecznie [fa czesto i fizycznie/
geriach. Ponadto istniejy obiekcje co do trwatosci mikro-
_filméw; wprawdzie uwaza sie obecnie, 2ze nikrofilmy, odpo~
wiednio wywoXane i wxaSciwie przechowywane, osiggzajq trwa=
0S¢ bedgcego w uzytku papleru = ale nie zawsze mozZnNa Zagwa-
rantowaé opiymalne warunki sporzadzania 1 przechowywania
oraz konserwacji mikrofilmdw. 2 punktu widzenis historyxs
mikrofilm nie moze w wielu pruaypadkach zagtgpic dokumentu
orvginalnego, szczegdlnie wowczas gdy chodzi o Dbsadania
dyplomatyczne /wiele dokumentow archiwalnych poza wartogcig

informacy jng ws wartosd zabytkowg/.
¥ latach 1950-51 rozwazanc ; iwe francuskich
projext mikrofilmowania zastepczep rejestrow Notariatu

1 dipoteki Craz zajmujgeych wiele mieje v mageazynach

; £
/

lzienni} apredowveh N : S :
-Lennl urzgdowycn ) idczenia mikrofilmowanicm

zastegpczym prowsdzito me ine Archiwum ! rtamentu Pyrengeg-
Orientales obe jmu nim cztery rodzaje dokumenidw pocho-
dzgcych z przekazdw Prefekiury /akia dotyczgce cudzoziemcow,
dewoddw csobigtych kart rejestracyjnych pcjazdow mecha-
nicznvch, praws jazdy/. Akta +te zajmowazxty

np. dosegiers cudzoziemciw,
W Archiwum Departamenialnym i Prefekturze,
54500 nb 3 ich przechowywania upiywax
latachs Po zmikrofilmowa /bez dodatkowezo porzadkowanie
przed/ uzyskano anzczydnoSc miejgca rzedu 98 % 10/«

Archiwa pands 2 w wielu krajach zajmujg wobec

lemu arcLquii"'-jﬁ akt w postaci mikrofilmow

wyczekujgce lui atywne, niemnlej jednak prowadzg

paastwowych nie zas
materisidéw archi-
yiypowa¢ w iym celu sporc

baden nie wymagajscvc!

przechowywania w oryvginale, a zajmujgcych sporc miejsca
w magazynach archiwalnych. TytuXem prazykiadu moznaby wymie-
nié¢ kartoieki odszkodowan wojennych dla indywidualnych 086D
znajdujgce sie w zespolach akt Urzeddw Wojewoddzkich =z lat
1945-50, akts powtarzalne, akta pozosiawiane przykiadowo dla
udokumentowanis sposobu zalatwiania okreslonej kategorii
spraw /nie wszysikie, ale powazng ich czegscé/.

Zastosowanie mikrofilmu zastepczego w wielu dziedzinach
2ycia pansetwowego i prywatnego stwarza problem dopuszczal=-
nos$ci mikrofilmu juko d owodu p.r-a w nie g o eraz
potrzebe regulacji prawnej kwestii jego wartiosci dowodowe]
fezy mikrofilm w kazdym przypadku moze zastgpic dokument
oryginalny w postepowaniu sgdowym?/. Zagadnienie wertosSci
dowodowej /mocy prawnej/ mikrofilméw stanowi, od wielu juz
lat, przedmiot badan UNESCO, ktdéra zlecita Miedzynarodowe]j
Radzie Archiwdw /MRA/ przeprowadzenie, w latach sgiedemdzie-
sigtych, analizy pordwnawczej obowigzujgcyeh w rdézaych
krajech przepisdw dotyczacych mocy prawnej 1 wykorzystaniae
poSwiadezonych mikrokopii w miejsce oryginaidw. Ivan Borsa
/owczesny sekretarz Komitetu Mikrofiluwowego MRA/ raz dwaj
prawnicy: Jeno Basco i Gyorgy Schelanitz przygotlowaliw 1975r.
referat "legal question of the application of microfilm"
zawierajgcy zalecenia, w formie przykiadowych rozwigzan,
stanowigce punkt wyjsScia dla opracowania odpowiednich prze=~

s : SiTen e e b 1
pisow prawnych przez kraje cztonkowskie b

Zslecenia precyzujg podstawowe wymogl jakle powinien

epeiniaé wikrofilm z dokumentdw przeznaczonych na zniszcze-
nie oraz wskazdwki dotyczgce wyboru rodzaju mikrofilmu
/2wéj, ted$ma, mikrofisza/, jego identyfikscji, weryfikacji,
rejestracji i prezechowywania. Autorzy zalecen proponujg, aby
odpowledni przepls prawny upowaznial do sporzgdzania mikro-
filméw zastepczych wybrane instytucje lkub organizacje majgce
prawo uwierzytelniania mikrofilmodw /np. archiwa, notariaty/.
Z:Eacenla okreslajg takZe warunki dopuaszczanis mikrofilmu
ako dowodu,




Badanis nad wartodcia dowodowg mikrofilméw. w Swietle
przepisdw prawnych i mikrofilmowania zastgpczego MRA konty=-
nuowata w latach 1976-1981; po 1975 r. zreformowano w wielu
krajach przepisy dotyczgce dowodu co umoziiwizo nows gpoj=-
rzenis na mikrofilu zastepczy w aspekcie prawnym. W 1979 r.

UNESCO zaproponowaza MRA autuall ;acje ustalen zawartych
w refera ulé Borsy-Basco- Schelnitz a. Przeprowadziz jg, na
zlecenie MRA, Georges Weill -~ dyrektor jednego 2z archiwdw
departsmenialnych we Francji. Na XXI Miedzynarodowg Konfe=
rencje Okragego Stoiu Archiwdéw w Kuala Lumpur JXI-XIIL.
1982 r./ przygotowal on referat, w ktorym, wykorzystujgc
informacje zebrane drogg ankietyzacji, przedsatawlid sian
prawny na rok. 1981 12/ Z odpowiedzi na ankiete wynika, zZe
jedynym krajem, kiory dokenal zmian w przepisach doiyczicych
mikrofilméww trzech dziedzinach j?dnuﬁzcéniﬁ fadministracya,
archiwa, handel/ jest Republika I a Niemiec., ¥ 1956 r.
W wiekazosci ministerstw w RIN wprowni 0 ¢ bieg mikro-
filmy w miejsce tradycyjinych, spor"qdzanych na papilerze, aki
spraw /fdotyczy to tylko nisktérych, sScisle okreslonych
przypadkdw/. 0d 1978 r. mikrofilm sporzadzany przez archiws
panstwowe uznewany jest przez urzedy federalne i prowincjo-
nalne jako peinoprawny dokument, jesli wykonany zostat
zgodnie z okreslonymi wymogami dotyczgcymi jego sporzgdoania
1 przechowywania. Natomiast w obrocie Lsandlowym ustawd
z 1976r. dopuszcza mikrofilm zastepczy niektdryvch dokumentdw
kalegowych.,

W Ausirii cobowigzujgce obecnie przepisy nie przyznajs
w zasadzie mikrofilmom akt dotyczgeych obrotu handlewego
wartosci dowodowej; mikrofilmy akt proweniencji padstwowe]
mogg mied¢ wartoscé dowodowa tylko wdwczas, gdy zostany  pos-
wiadczone przez instytucje padstwowg. Jesli chodzi o prawo
cywilne - jedynym sutorytetem w tej sprawie sg sgdy.

W Szwajcarii przepisy dotyczace prawa handlowego z lat
1975-76 zezwalajg na przechcwywanie, w formie mikrofilmdw,
niektdérych akt ksiggowych jeSli mikrofilmy speinisjg okres-

lone wymogi dotyczgce ich wykonania i przechowywania,

Podobnie jest w Szwecji. W kraju tym zezwala sle /od kofica
iat 70~tych/ na prowadzenie, na mikrofilmie lub noSniku
informatycznym, dckumentacji rachunkowe j. Ha uwage zagkuguje
fakt, #ze mikrofilmy COHM, p‘EEChUw]WaHQWFiFChiWGCh gzwedzkich
w duzych iloéciasch, majg takg saxnag wartosé prawng 1 dokumen-
tacyjna co i oryginaty sporzadzane pa paplerze; proulem ich
wartosci dowodowej jeszcze nie wystegpowal,

W ﬂdhhdLLE nie ma jednolitych przepisdw odnogzacych sig
do mikrofilmu zastegpczego. Procedura kanady jska polega na
przekonywaniu sgdéw o wiarygodncsci mikrofilméw sgporzgdzo-
nych w optymalnych warunkach technicznych. W praygotl owaniu
jest jednolity tekst ustawy O dowodzie. Nalesy zauwazyC, %C
Archiwum Padstwowe Kanady gcisle nadzoruje nigzczenie orygl-
naxow W przypadu mikrofilmowania zasalgpczego prowadzonego
przez insiytucje podlegajice jego nadzorowi. Zmodyfikowany
/w 1981 r./ kodeks podatkowy §E§EQE_%JSQEEE§9ﬁZ§U zezwala,
podobnie jak w Szwecji, na prowadzenie na mikrofilmie rozli-
przeplay

- \ s s LA e AT ne
czed handlowych. Obowigzujg w tym kraju Tozne
i ktére ni nprzyznaja mikroformom

stanowe dotyczace dowodu, ktére przyzna,§ m

dopusz-

takiej samej wartosci prawnej. W Anglii mixrofilmy

< ! ) , okreslonyml
czane 8g w postepowaniu egdowym itylko pod Scifle oKres.iol
it o : . =l - ale
werunkami nie zdefiniowanyml prizez prie€ pisy prawne 3

- . . xd o - ' . . 3 r-.r t.I”A.'-_\_( T -
pozosiawlonyml do uznania sedziego. Kraj ten nie QzZ8 2

nax jeszcze problemu wartosci dowodowej mikroform anl W pra=
wie cywilnym ani handlowym. :
We FEEEEJi przepisy ustawy 2z 1980 r. dopuszczajj
w niekté;ych przypadkach mikrofilm jako dowdd; gdy W H?@
wchodza sumy nizsze od 5.000 FF /wartosé z 1980 Baf b ”{9
trzeba dostarczac¢ dokumentu oryginalnego wyetarczy dowod
z dokumentu., W przypadku utraty lub zniszczenia oryginaiu
mozna przedstawi¢ wierng i trwaig jezgo kopig /za tf“”i%
uwaza sie czytelng reprodukeje oryginatu powodujgcs nL?Ud”
wracalng zmiang nofnika/. Wartos$é dowodowg mtkrof?l@u
pozcstawia sig do uznanie sgdziego. Na marginesie nalezy
crofilmo-
1982 re.

zaznaczyé, %e francuskie gp62ki niszczg akta po zmik
waniu nie dbajge o ewentualne nastgpetwa prawne. W
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grupa robocza Rady:' Eurcpe jskiej opracowata zslecenia doty-
¢zgce zmiany przepisdw prawnych w sprawie wartogci dowodowej
mikrofilméw obowigzujacych w krajach Europy Zachodniej:
proponuje sig uznanie mikrofilmu zastepczego 1 COM jako
dowodu w transakcjach handlowych na sumy nizsze od 4.0060 FR
/wartosé z 1979 r./.

wi uwazajac, 2e ochrona materisiow o warlosci trwade,

zagwarantowana przez przepisy prawue 1 nl

2z tym obawy, Ze programem mikrofilmowania zaslgpC2ego

mogtyby byé materialy archiwalne, Wiele krajow uwaza
miast, ze niec ma dostatecznych gwarsncji w tie)

Jesli chodzi o kraje socjalistyczne agutor referatu i niektdre akta ministerstw o wartosci {tirwadisj mOK{
przedstawit stan prawny w NRD, na Wegrzech i ZSRR. W Nie- ; ]
gig95&23_BQEEP;EEE_Dgggﬁgglgggggi R s D e ;:; dzonego przez te urzedy; ta luka w przepisach
zezwalajg na mikrofilmowanie, wykorzystywenie i reprodukowa-=
nie dokumentow we weszystkich panstwowych jednostkach admi-
nistracyjnych i gospodarczych; specjalne wytyczne okreslajg
warunki sporzgdzania mikrofilmdw. Niestety, z odpowiedzi na
ankiete NRD nie wynika JjaBno,. czy mikrofilmy posiadajg moc
Prawng oraz czy oryginaty po zmikrofilmowaniu moggq byc
zniszczone.

zniszezeniu pray oO: ‘8”u i mikrofilmowanls Zastig ;}C;"r:_:;l'ﬁ

by

powinna Dbyc
wypeiniona /Argentyna, Francjs, Szwajcaria, Wegry, Senegal/ e
Jdrebny problem stapowi prze jmowanile

archiwa panstsowe materia}dw archiwalnych w ;J-')ST-ECL

form. W Kanadzie, Francji, Szwecji i na Wegrzech, & na

i w wielu innych wysoko uprzemysiowionych ’rffﬁﬁ“s ar
"y we ..".\-5,:._('

pari:ﬂ.i.;uwo otrzymuja juz Lego rodzaju przekasy. Npew e

do archiwow panatwowych wplywaja w postaci mikrefilmox,

(s s v : - dosgiers kart rejestracyjnych pojazt ddw mechanicznych akia
Na Nigraect mikrofilm zastepczy niektorych  kategorii : 53

stanu cywilnego i akla katastralne; archiwa palistwowe

dokumentow - z rdédznymi zastrzezeniami natury technicznej =~
uznany Jest przez ustawe z 4317 r. Wikrofilm moze mieéd
wartos¢ dowodowg ele niszczenie exyginatow u4¢1e¢n10ne Jjest

od zgody siuzby archiwalnej.

Szwecji przejmujg mikrofilmy COM. . Nglezy spodziewac 8¢,

ze przekazy w tej formie ©bedg obejwowaty coraz baraz 1€y

zrdéznicowane rodzaje informacji.

e s ' . Mimo ze pro blem mikrofilmowania zastepczZego nie scho~-
+3 By \, 2 1 £ ; > 5 L0 A Iropien 102 Liln Siilk 4 &

W Zwigzku Radzieckim mikrofilwowanie zastepcze moze byé o : , Lk 3 PO, b o

owadzone w W HORE S . ; g dzi z porzadku dziennego kongresow i konferencjl arcilwlSLOW

‘nadaone woodnlesieniu do dokumentow o wartosSci czasowej, y

odlega jacycel : WPl St p - nie ma jasnosci czy istnieje rzeczywista potrzeba Jego
podlegajgcych przekazywaniu do archiwdw panstwowych. 4 : : . ie i i
sporzgadzania - 1aklie spostrzezenle 1aguwa Sig autorowl

. : il ; . ; : e
referatu po prrestudlowaniu cdpowiedzli ns angliexeg MRA .

-ficjatywe w-sprawie mikrofilmowania zastepczego i odpowie-

Za nlszczenie oryginaidw pozostaewin sig¢ zaintere-~ : A B ; : =
. Froblem mikrofilamowania zgstepczego po raz

om-aktotworcom, : i AT
g e hilowi e bty e e p & 1.8 rocwazally

UNESCO R .
UNESCOC w rdéznveh kraijec e G - . B
o ajach prz ApXRNA by % S6'7 12 posaiedzeniu Centralnej Komig])d Metodycznegj

zastigpczym w archiwach zakia- R ol e c f . AT R
P 5 NDAP /20 marca 1967 r./, na ktorym A. Janowsk Cz. Jeglo

na ankiete MRA wynik: ; Lo e £ : o5
1 £ JLLhay ~ E0 nek z CA KC PZPR wygitosili referst pt. "Mikrofilmowy s8peScD

tu Kanade. Archiw i W s ; i
e 1] by BsAXCRAWLE VY, S odBEg Y, archiwizowanis akt . a igzczenie oryglnatow" Autorzy
2nlu z przedstawicielem rzadu, ontroluje mikro- awan

yrzedstawili w nim perspektywy i mezliwosci mikrofilmowanlas

i niszeczenie or yginatdw Nie ‘walne. od -
- ! £ C 1LBZCZYC . ; Y A SREPUNE ot v
e 5 ° 1 n E Z) dla celdw naukow _potrzeb administrachi stwierdzsjac,
0 wartosc \ Xe3 Pad X A 1 .
wartoscl irwazej. Podobnie jest we WXoszech. W Bbehiniaaeat ik jeat
i al w b4 A YT A L2 T8 . .

84uzbas archiwalna NRD zezwals nz mikrofilmowanie hP ; Mk T

v 3. wobec WM1laIr'o-

archi ws » sal¥Yadawres - T I z 3 2 -t
archiwach ZaKkf£adowy ch pgd-iU{_'.",;FI,C_';'CD Jjejd nadzoro=- : 3 . ¢ - 3 - Lorrangrn s Magtoao k

i rownoczesnpe nigzczernlie Ygingdiow mozliwe jJesi,




zdaniem autordw referatu, w odniesieniu do akt powtarzalnych
oraz nie estanowigcych dowodéw prawnych. Centralna Komisja
Metodyczna nie uznaia za stuszne mikrofilmowsnla zastepczego
akt o wartosci historycznej wychodzgc z zaloZeniam, %e moze
mieé¢ ono zastosowanie jedynie do akt o wartoSci czasowej. ZKM
podkresliza, 2e z punktu widzenia obowigzujgcego /wdéwczas/
prawa prbceaowago nie mozna zastepowadé oryginaiu mikrofil-
mem, gdyz sgd moZe zazgdaé oryginalu nawet wowczas, gdy
mikrofilm bedzie poswiadczony przez archiwum 1f/. Wysokie
koszty mikrofilmowania przemawiajg przeciwko zastgpowaniu
mikrofilmemi akt o krdtkim okresie przechowywania /np. 5
lat/. JMikrofilmowanie zastepcze moze byé, 2zdaniem Komisji,
stosowane w registraturach i1 archiwach zakladowych w cdaie-
sieniu do akt kategorii B o dXugim okresie przechowywania
/np. akta osobowe, sgdowe/. We wnioskach Komigji Metodyczne]
podkreslono, ze przechowywanie akt do mwmikrofilmowania
wymaga starannego ich uporzadkowania i zewidencjonowania.
Samo mikrofilmowanie, udoetepnianié mikrofilmdéw oxraz ich
przechowywanie wymaga odpowiedniej apsratury i fachowego
personelu. Nalezy zauwazyd, ' ze wnioski CKM, formuZowane
giedemnascie 1at temu, niewiele straci2y na aktualnodci.
Problemem otwartym pozosiaje =zatem uznanie wartosci
dowodowej /mocy prawnej/ mikrofilmdw. Wzrastajgce z roku na

rok 1losci dokumentow zrodzixy potrzebe podjecis prac nad

przygolowaniem aktu prawnego dotyczacegoe mikrofilmowania

czego orez nadania mikroformom warto$ci dowodowej
oryginazom, sporzgdzanym na noSniku papierowym.
instytucje widziady w mikrofilmie rozwigzanie

W przechowywaniu masowo narastajacej dokumehtacji

Dla przygotowania odpowlsdniego dokumentu
Szkolnictwa WyZszego i Techpniki powotlak,

em z 28 lutego 1974 r. specjalny zespdét pod prze-

wodniciwem prof. Zygmunta Kolankowskiego, dyrektora Archiwum

DA N W aldTia e Ere ¥ +14 - teie] ] i
chila " skiad 2zespoiu weszli prz tawiciele: Naczelnej
Vyrekcji Archiwdw /dr H. Barczak - jako zastepca przewodni=

oo

czgcego/, Biblioteki Narodowej, Ministerstwa Sprawiedliwosci,
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Min. Obrony Nerodowej, CINTiE, Archiwum PAN, Min. Przemysiu
Msszynowegn, Centrum Techniki Okretowej Min. PC, Gidéwnej
BIbTiotell vekarakteg: 19/, :

# wyniku prac zespoiu powstaXy w roku 1977 zatozenia
pierwszego projektu aktu prawnego normujgceygo mikrofilmowa=
nie dokumentéw dla potrzeb jednostek gospodarkl ugputecznio=-
nej. W oparciu o ten dokument CINTiE opracowato plerwszg
wersje projektu ustawy ¢ mikroformach dokumentéw. Projeki
ustawy dopuszczaX mozliwos¢ sporzgdzania, przes panstwowe
jednostki organizacyjne oraz orgsnizacje sp6tdzielcze i spo-=
teczne, reprodukcji posiadanych i gtcaowanych dokumentow
¥ postaci mikroform pod warunkiem uzyskiwania =z nich czy-
telnych odbitek w tradycyjnej formie. KNajwazniejszyml roz=
wigzeniami projektu ustawy byzy zapisy artykutéw 3 1 5
stanowigce, 2e mikroformy te wajg w obrocie prawnym mocC
oryginatéw fart. 3/ orsz, ze oryginai moze ulec zniszczeniu
jesli nie podlega archiwalizacji 1lub aktualizacji /fart.5/.
Pogtanowienia art. 9 rozwigzywaiy takze sprawe viiarygodnosci
pikrofilmdw i ich zgodrosSci z oryginafem. Artykui 8 projektu
ustawy wyigczak spod mikrofilmowania zastegpczego oBlem
kategorii dokumentdéw /wSréd nich te, ktére stanowig meie=-
pialy archiwalne/. ‘Wobec wielu sastrzezenn i wabpliwosci
podniesionych w czasie ankietyzacjli projextu, CINTIE opraco=-
vaxo projekt uchwaly Rady jinistréw, dotyczacy mikroform
dokumentdw w bardziej ograniczonym, niz ustawa, zakresie.
Projekt wuchwazy Rady Ministrow precyzowad postanowienia
ustawy a celem jej byto '"usprawnienie zarzgdzanis oras
racjonalizacji obsiugi informacyjnej 1 dokumentacy jnej
w zakresie gromadzenia, udostepniania 1 przechcwywania
dokumentacji we wesaystkich dziedzlirach ;ziaiulnoéci adminis=
tracyjnej, gospodarczej i badawczej" 16/.

Wiekszo$é wypowiadajgeych sigw sprawie projextu uchwazy
RM ministerstw - zwracala uwage na potrzebg zuopatrzenia,
w przypadku wejscid uchwaly W Zycie, jednostek organiz=cyj-
nych podejmujgcych mikrofilmowapie zastgpcze, W odpowiedni
eprzet; wyrazano obawe /MON, iin. P. Chem., MSWewn./, ze
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Georges Weill: Le microfilm de substitution et la valeus
probante des microforms., Document de travail de la 21-
éeme CITRA - Kuala Lumpur, 1982.

Referat ten - pod zmienionym tytutem - "Problem mikre-
filmowsnia akt w archiwach" - opublikowano w "Archeio- HaTezaNa
nie", nr L, 1969, s. 97-112.

Problem mikrofilméw na posiedzeniach Centralnej Komisji

Metodyoznej /1967-1968/. Archeion, nr LIII, 1970, s. 212
-214, Wybrane problemy z IX narady archiwdloe]

Boleataw Waoszcoynski

a s : A : 2 zedstawiciell krajow socjalistycznych

H. Zubala, Hikrofilmowanie zbiordw archiwalnych i. bib- T JRELI A

liotecznych w Polsce 1950-1970. Zarys rozwoju, stan, : :
\ : : W odstes iwnletnlcl Jbywaja glig narad) przedstawl-

perspektywy. Ussol ineum, 1978, 8. 40-41. i1 lJ(.‘JLQl)HCh dwilieinlcn odlywa ]l - G Y pre 3

e e : : ] == ; cieli gZuzb archiwalnych «rajéw gocjalisitycznych. « kolej-
Uzaesdnienie do projektiu uchwaty Rady Ministrow : c Ir 4

1 aikrori ; ¢ 17 Sci dzi iata zorgarnizowana zostata od 19 do <23 czervca
wie mikrofilmowania dokumentldw dla notrzebd noscli dziewigta organi Y =} J 3

p| ; 134 7 nrzay archiwiatdow wietnamskici niescile
uspodecznlione]. 1381 I'a przez arcniwlgcow yietnamssKlchn, W MmlE i

Minh. Udziat w niej wzigli naczeloi dyrekfceray

z 12 krajéw: Buigarii, Czechcsiowacji, ARampiczy,

(t

Lacsu, Mengolil, Niemiecki Republiki Demokraiyczne]
Polseki, Rumunii, “Weggler,
Polskg stuzbe archiwzlng reprezentowal
informscje. Dla weszystkich bydoc to wazne
na omawlang problewalyke.
Jeden z referatow pousSwitcony

meteriatow archiwalnych. Przedstlawiciel

ybrazowsd satan aktualn
siuzbhie archiwalnej. Wgxazujge oa
kongerwatorskiej w archiwascn i zaiozenl

Criowix réwacczesnie

siuzb archiwalnych
i ochrony nazy Zrods

wiele uwagi,







Przedstawione, w duzym skrécie, wybrane problemy poru-
szone w czapie narady przedstawicieli stuzb archiwalnych
krajow socjalistycznyeh - 8a przedmiotem =zainteresowania
archiwéw paristwowych. Dotyczy one rdéwniez archiwdw zakiado-
wych organdw pandstwowych i ionych panstwowych jednostek
organizacyjnych, ktére - zgodnie 2z obowigzujgcg ustawg
0 narodowym zagobie archiwalnym i archiwach - wchodzj
do pafstwowej sieci archiwalnej.Wtasniew jej ramach placéwki
te @83 zobowigzane do prowadzenia i rozwijania dziakalnosci
archiwalnej., Zaadb archiwdéw zakXadowych skuzy potrzebom
Jednostek, w ktdrych archiwa te zostaly utworzone. Wszech-
8lronne jego wykorzystanie bedzie uzsleznione od sposobu
organizacji .aparaiu informacyjno-ewidencyjnego.

Podejmowane wszystkie przedsiewziecia w zakresie pracy

i funkcjonalno$ci placdwek zarzadzanych przez Naczelnego

Dyrektora Archiwdéw Paristwowych musza byé szeroko Trozpow-
gzechnione. warto wigec vrozwinaé - dziatalno$é informacyjng
0 nowych formach i metodach dziaZalnosci archiwalnej -
poprzez wszystkie ogniwa naszego Stowarzyszenia.
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zmiany ,

stanle kwasu glarcowego s8a nieodwracnlane. Z4niszcozenin ulega
papler, pergamin i skdra. Usoby nieswtajemniczone w reakcje

chemiczne, mogs *alwe odezukadé taklie akta po barwie Kartkil

przybilerajs odeien 720ttawohezowy, a nawet Czerwony Proces
nia nie jesatl gwattowny, ale postepuje pownli 1L syaste-

matlycziile, Zavliegl kongserwalorskie przecraczaja o takich
wypadxach mozliwesci WAP. Obecnie jedyng form zabezplecre-

udia, Jdeot

Gld By ouwoluly = ;pq.&erq, ;iét;w' tektury,
to =zabezpieczenie dorazne i yYiko czesciowo skuteczne,
a4 Zarazem koszlowne I pracochionnue, Zabezpieczenicm ideslnym

Jesl stworzenie w magszynach mikroklimatu wolnego od dwu-

piarki, za pomoci odpowledniej wentylacji L pochfa~

je wilgod, Pyt i brud sa poSrednio czyuni-

gael zniegzczenia, uiatwisjgeymi przenikanie wody do papieru.
Ja ponadte nosnikawi zarodnikow, mikroorganizméw. Llatego
tak wazne jest regularnc odkurzsnie i gprzatanie w magazy-
L ]

nach.

Prayczyny biovlogiczne nie wystepujs w nagzyn archiwin.
Jak do tej pory nie stwierdzono wystepowanis gryzoni, owadow
1 graybow.

Przeaytki akt 8a berdzo rzadkie, wystawy rdwaiez.
Wycieczxki odwiedzajg 2rchiwum raz na xilka lat.

Mikrofilmowanie dolyczy tylko akt magistratiu Szprotawa.
¥ nieodpowlednich warunkach mikrofilm moze D0by¢ &T8KGWANY
przez mikroflore. Niszczeniu ulega gidwnie emulsja Tiimowa,
Chewicznywi czynnikaml znissczenia mikrofilmu sa zZsnieczysz-
czenia gazowe: dwutlenek glarki sisrikowcdér, nadilenki
kwas octowy itp. Duza wilgotnof¢ gprzyja rozwojowl mikKIoor-
ganizmdw, sklejeniu emulsji.

Konserwacja jednak to temat ktdéry lezy ocdzogliem od

kilkunastu 1lat w Cddziale WAP Zary. ozereg jest przyczyn

sktadajgeych sie ne aktualng sytuacje. Jeanak traktowanie po

+

macoszemu konserwacji jest bardzo szkodliwe na diuzszg metleg.

Podstawowa konserwacja jest niezbedna w kazdym archiwum.




0d kilku lat zatrudnienle w pracowni konserwacji akt
pracownika ciagle spada z planu. Przyczyng jest brak etatu.
Straty w zasobie archiwum wynikajgce z takiego stanu rzeczy
obecnie okresli¢. , Niszczenie pogtepuje powolil,
nieubtaganie. Sprzet zskuplony na wyposazenie pracowni

pory  bezuzyteczny Pienigdze wydat

kowane nle-

jegt to wprawdzie sprzet bardzo drogi, ale

lokalne wystarczajgcy. dJest gilotyna do cigcla

T

< = ' 3. . 1. £ R R T
apieru, press do $cisksnia, pochdéaniacz zapachow, bilbudka

japogka do laminacjli na zimno, kleje Brakujgce materialy
przypadku uruchomienia praccowni konserws-
sprowadzad
znajdujgce sie w duzycl
centralnych. Ud mom pecwatania
AT 1t

it AT s
ILCLCLOMLE!L

cel

S T R sl SIS
arcn.wa pa Natwowe ,
i odbliege

nieprzes=-

zadania

3. Nalezy objaé scislejszym nadzorem metodycznym dziais

poszezegdlnych eklp Spdkdzielnd "Warta" stosuja
iz kazdy zak2ad pracy znajdujacy sig¢ pod specjalnym nas
zorem, powierzsjgc spodidzielcom porzadkowanie materiaiow

archiwalnych powinien zapewnié sobie udziat konsultania

o ” - .
w osoble przedstawiciela panstwowe] siuzby archiwalinej.

Bejsbol d-oigtay ad. 48

Archeion T. 41-72; 1964-1981 r.

Biernat Czes*aw: Problemy archiwistyki wspdiczesnej, W-wa
1977.

Bobowski K., Burski K., Turod B.: Encyklopedia  Nauk Pomocni-
czych Historii Nowozyinej i Najnowszej, Wrocaw 1376 r.

Husarska M., Sadursks I.: Konserwacja zbiordw archiwalnych
i biblioﬁecznycb, W-wa 1968, *

Pankéw Stanistaw: Archiwa, W-wa 1969,

Poleki Siownik Archiwalny: pod red. W. laciejewskiej, W -wa
1574.

Piechota Regina: Archiwa Panstwowe w, Polsce - Informator,
W-wa = Lédz 1979.

Ranga archiwdw w zyciu spotecznym, naukowym 1 kulturalnym,
Zielona Gora 1979.

Szczepaniak Romans Archiwum zaktadowe, W-wa 1976.

Szymariaki Jdézef: Nauki pomocnicze historii od schyiku
korica XVIII w.,. W-wa 1976.

Zbidr przepiadéw archiwalnych: opracowsty M. Bielinska
i A. Ptasnikowa, W-wa 1962.

Referaly: Milczarek L., Zahuzpiecﬁeuie narastajgcego zesobu
archiwalnego na terenie powiatdw: Lubsko, Szproiawa,
Zagan i Zary w latach 1962-1972, oraz sytuacja w archi~
wach zakadowych, Szprotawa 1973.°

Milcgarek L.: Oytuacja w archiwach zakledowych pod a8pec-
jalnym nadzorem, na terenie dzialanis Oddziatu WAP
w Szprotawie w latach 1974-1979. Szprotawa 1979.
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Biuleiyn SPAA “"Janus" /vol. 2 i 3/

Do Redakcji "Archiwisty" dotaviy dwa daleze zeszyty biulety-
nu "Janug", Wydawanego przez Sekcje Stowarzyszend Archiwistow
przy iliedzynarodcwej Radzie Arcniwalnej /SPAA ICA/.
Pierwszy numer "Janusa" by Juz omawiany na amach "Archi-
wisty" /R. ¥IX Nr 1-2 /72-73/ 3. 38/.
Drugi zeszyt tiuletynu "Januas" zawiers informacje z  dorocz-
nych zebran delegatodw stowarzyvsze:i archiwistow, nalezyeyeh
Zebrania te odbyly sic w 1982r.w Minster 1 w 1983 r.
w Bratysdawie. Joan Ne. T. van Albada - redaktorow
"Janusa" cwmawia w swym artykule zatozenis progZramowe 4L
Miedzynarcdowego Tygodnia Acchiwdw w 1984 )i
Dr Helmut Dabm publikuje artykuz przedstawiajacy prablematy-
k¢ archiwéw "nierzgdowych" /archives of nongovernmental
provenance/ w Swiecie, ich lypy, organizacje oraz zogadiaie-
nis integracji zawodowej. Przsz archiwa "nierzgdowe" autor
rozumie archiwa gospodarcze, rodowe i redziane, archiwa
wspbélnot wyznaniowych itp, Tresé artykuiu oparta jest o wy-
niki obrad grupy roboczej SPAA pa IX kiedeynarcdowyn Kongre-
cle Archiwéw w 1980 r. w TLondynie. Dalsza

suecany cuesd

zeszytu obejmuje materiaty z tego posiedzenia. Opublikowane

tekaty referatdw dotyczg archiwéw wyznaniowych, 1 tak dr

Charles Maletie - prezes Stowarzyszenis Archiwlatow KosSciel-

X
nych we Francji w artykule "lLes archiveg d’Bxlive cat

olique”
omawla dzieje i strukture archiwow koScielnych w CGANY Gh
krajach ze szczegdlnym podkredleniem znaczenlia archiwow
watykanskich.,

Dr Bozo Madzar - dyrektor Archiwum Bogni i Hercegowiny

W varsjewie, przedatawia gytuacje archiwdw prawostawnych na

s

przyktadzie serbskich archiwalidw kcSclelnych, W Jugostawii

istnieje obok azeregu wyznan Cerkiew Serbii,

posliada
wtasne archiwum w Belgradzie, ktdére przechowuj

"zone po 1920 r. Dokumentacja wczesnie jsea g

o

jesl przechowywanz w Archiwum Serbskiej Akademii Nauk. ?zeéé
dawuaj dokumentacji cerkiewne), dotycrace) prawosfiawla
serbokiego znajduje sie poza grenicami Jugoskawii 1 Jjest
przecnowywana w klacziorze Athos w Grecji.

Dr Karibeinz Blaschke z NRD przedsiawia w swoim artykule
sy tuacje archiwGw wyznaniowych protestanckichs. Keztaituje

» opa odmiennie w réznyen krajach. CzgsSé wyzpan proteatan-

Si&
ckich ma charskter relisii panstwowych i wekutek tego inna
jost pczycja ich erchiwdéw w gtrukturze sieci archiwdw danege
kroju. Tem gdzie Kofcioz protestancki jest oddzielony od
pangtwa lub me charakter wyznania wniejszosSciowego, Jego
archiwa pg wydzielone z sieci padstwowej.

Esoach - dyrekitor Centrua Dokumentacji i Badan
Kmiratow

Atdullahk Abu
Ministerstwa oSprew Zagranicznych Zjednoczonych
Aretaskich cmawis w swolm artykule sytuscje archiwow religlj-
1ych swiata islamekicgo. W odréznieniu od archiwdw chrzescl-
janiskich, gdzie igtnieje wvrgzZna granice doktrynalna pomi?-
dzy religia a polityka, w islamie religia rje wszystkie
dziedziny zycia publicznego, zgodnie ze wokazaniami Koranu,
oddzielié¢ dnwng dokumentacje wyzna-

A o

w zwigzku z tym trudno
piows od czysto $wieckiej. W krajuch muzuimariaikich
role odgrywaja prywatine archiwa rodzlinne, gdyz muzuimanie c%
dawns przywigzywall wielka wesge do przecrowywania wiasnych
dokumentéw 1 pspieréw rodowych.

Dr N, H. Kulkarnee z Narodowego Archiwum Indii w New Delhi -
omawia w swcocim artykule problenaiyke srchiwow religi jnych
w $wiecie hinduizmu i buddyzmu. Najdawnlejsze dokumenty
wystepowazy w postaci 1inskrypcjl na tablicach rkamiennych
i miedzianych, tekstdéw pisanych na lisciach palmowych, korze
brzozowej lub tkaninach, a iylko czegsS¢ na papierze. Wielkq
role odgrywa tez tradycja ustna. iiele menuskryptow hindusg-
gich i buddyjskich nie stanowi materiaiu archiwalnegc
w Scisiym znaczeniu, Powazna ich ilos¢é zcstaza wydrukowsna
jakc ksiegi religijne. Materiaiy buddyjskie zgrupowane 39
nie tylko w Indiach, lecz takie na Cejlonie /obecnie ori

L.anka/, Tybecie /Ch.R.L./, Bautanie i Nepalu.




54

Indyjska Komisje Dokumentacji Historycznej czuwa nad zabez-
pieczeniem i udostepnimniem zbiordw archiwdw religijnych
Maleriazy z Archiwum Narodowego Nepalu ga mikrofilmo-
zasadzie wsgpoipracy Indii i RFN. W zabezpieczaniu
rchiwéw religijnych hinduizmu i buddyzmu uczestnicza rdine
organizacje spoieczne.
Daniel Cohen - dyrektor Centralnego Archiwum Historii Narodu
Zydowskiego w Izraelu omawia problematyke archiwdow religij~
nych mozaizmu w roznych krejach $wiatla. Mozaistyczne mate-~
rialy archiwalne z Europy Wsechodniej zostaty w znacznej
mierze zgromsdzone w Muzeum Zydowskim w Pradze /fCSRS/ oraz
w Zydowskim Instytucie Historycznym w Warszawie., Pewna ich
ilo$é znajduje sie w archiwach panstwowych i muzedw - régnych
krajéw tej czesci Europy. Najwieksza ilo$é ocalatych po 1I
wojnie swiatowej materialéw znajduje sie w Izraelu. Poza tym
czg¢S¢ archiwalidw mozaistycznych znajduje sie w Europie
Zachodniej, Stanach Zjednoczonych i Kanadzie.
Numer 2 Biuletynu "Jsnus" zamyka eartykut H., Dahma na temat
archiwow rodowych w Europiei Ameryce. Autor omawia historie,
zawartosé, organizacje, zabezpieczanie zbiordow, przy czym
wyréznia nastepujgce typy archiwdéw rodzinnych: archiwa rodéw
arystokratyczaych, rodzin mieszczariskich, zbiory papierow
mezéw stanu i dowddcdw wojskowyche.
Zeszyt trzeci biuletynu "Janus" /kwiecien 1984 r./ zawiera
gXéwnie materiaty z posiedzenia grupy roboczej SPAA na IX
Hiedzynarodowym Kongresie Archiwéw w Londynie. Poszczegdlne
artykudy poswigcone archiwom "nierzgdowym" takich typdw jak

archiwa uniwersyteckie, gospodarcze, archiwa organizacji

spoiecznych, archiwa prasowe, filmowe, telewizyjne, archiwa
literatury i sztuki. Autorzy rekrutujs sie sposréd archiwis-
tow rdéznych krajéw $wiata. Polske reprezentuje artykuz Zyg-
munta Kolankowskiego na temat archiwdw instytucji naukowych
w krajach socjalistycznych. W artykule przedstawiony =zostat
28rys problematyki nie tylks dzisXalnoSei archiwéw akademii
nauk i srchiwdw uniwersyteckich, lecz takse wspllprata po-
migdzy archiwemi naukowymi rdéznych krajéw socjalistycznych.

Do ciekawszych pozycji rowdiez nalgzy W omawianym numerze
biuletynu "Janus" ariykua Thomass L. Booma pt. "Oral Genes-

logy". Autor jest cztonkiem zarzgdu Towarzysiwa lenealoglcz~

nego w Utah w Stanach Zjednoczonych, towarzysiwo to jJest
organem Kodciola Mormondw w USA, Prowadzi ono akcjge mikro-
filmowanie akt urodzein, mazzerstw i zgondw od 1938 r. Akeja

mormondw znana jest archiwistom polskim. 0Od 1965 r. towa-
rzystwo podjeto akeje nagran ustnych genédalogii w Samoa,
Ponga, Francuskiej Polinezji, na wyspach Cooka, na Tajwanie
i w Indonezji. Po skompletowaniu nagran “wywiadow genealo=-

gicznych sg one tlumasczone z jeaykow aiejscowych na  angledl-

ski. Prace te sg nadal konlynuowane.

Joan N. T. Albada =~ koordynator Miedzynarodowego

Archiwéw 1984 r. - przedstawia 1nformacje

temat proponowanych form aobchodow Ul
B, Giler =z Jugosiawil przedatiawla
e

blem oceny wartosci historycznej matle

przyrocst akt najnowszy ch jeat
w wielun krajach; kopleczne jesl zaten
archiwizowanych materiatdéw, dokonac tego
archiwisci w zumieniu z tworcami
Dr Felix Hull omawia wynidl

w ktorym wzieto udz

pod protektoreten

wybitni srehiwisci

Poczynajge od numeru 2 biuletynu

w jezyku niemieckim, wraz

i francuskimi, co w duzym stopniu narusaydc
rie jezykowsg tegc anglo~francuskiego
w zeszycle trzecim wystgapita przewaga

angielskiche.




Zwricié uwege nalezy ies ns do$é niestety 1liczns usterxi

redakey jne zwdaszcza w zeszycie trzecim, Jak np. przejscie

ne nwneracje rzyamskg /vol. 111/ poprzedrie zeszyty posliadaty
numeracje arabskg /vol. 1 1 2/; rezygnscja 2z apumerowanla
szpalt, co zostaio zastypione ewyklq paginscjg, pozcstawia-

Jac jedask spis treésci trzeciego zeszytu w poprzedniej

formie co utrudnia odnalezienie arlykuzu po3zukiwaiego przez

danego czytelnika. Reasumujgs nalezy z radoscig odnohewad

fakt, ze inicjatyws 5PaA w zakleule wydawania miedzynarodo-

wego biuletynu "Janusg" Jest podtrzymywana,
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Nawrocki: Noéniki informacji czytane maszynowo w archiwach

krajéw skandynawskich

Zygmunt Kolankowski (redaktor), Andrzej Igielski, Barbara Kuhiczek,

: gl ; Kubiczek: Mikrofilmowanie zastepcze dokumentacji i
Bolestaw Woszezynski (sekretarz redakeji) by : : '_p SR T
10w archiwalnych : artos¢ dowodowa mikrofilmu
sowana prakiyka i akfualny stan prawny)
dakeji: Archiwtm Akt Nowych £l o
: woszczynski: Wybrane pro
2554 7 Yy i Stk al T 3 L : 3 A
2-554 Warszawa, al. Niepodleglodei 162 przedstawicieli krajow
Swierzko: Gromadzenie, przechowywanie i konserwacja
Rachunek biezacy w NBP: Stowarzyszenie Archiwistéw Polskich w Oddziale WAP v ] )

le P w Zarach (skroét)

Zarzad Gléwny — Warszawa, NBP XV Oddz. nr 1153-5656-13: .
Informacje archiwalne

Biuletyn SPAA ,Janus’ (vol. 2
Sprawy organizacyijne SAP

Uchwala II pienarnego posiedzenia Zarzadu Gléwnego Sto-

warzyszenia Archiwistédw Polskich w dniu 12 grudnia 1984 r.
o o




Cena numeru podwdjnego 70 zt
dla czlonkéw SAF w prenumeracie

»Libra” Zyrardéw Zam. 187 1 naklad

800,

Stanistaw Nawrocki

Poznad

Noéniki informacji czytane maszynowo

w archiwsch krajoéw skandynawsklich
w'a Lt ¢ pne

A¥spb2czesna administracja coraz czesciej postuguje 8l¢

na jnowszymi osiggnigeclami techniki celem reallzacji awoick
zadan. Rozumiemy tu nie tylko ddministracje o0golng, ale

cua DD I

takze w innych dziedzinach zycia,
Dla sprostanis wWymogom zwiazenym % XO iecznosc
podejmowaniu deeyzji pod uwage bardzo wie

w skisd wspoxnienej najnowszej techniki
wchodzg urzadzenis elektroniczne do przetwd
a wiec komputery., iskutex zastosowania tychb

stajg nowe rodzaje doki

mentacji,

archiwlstom nie znane, poseladajgce zupednie
wzgledu na ~swejg formg zewnglrzng nie mozna
wezystkim czytaé w tradycyjny eposcbd, a wiec

redni oglgd. Dokumentacja powstajjca w zwlgzku

niem danych czytelna jest bowiem jedynie przy pokocy mEHZYN.
Szczegdlnie cdnosi gie to do tasmy magnetyczaej, W atosunku
do ktorej przy pomocy zmy81Ow nle gtwierdzic
jest ona zapisana, cay tez nie. Dopiero komputer rozszyfruje

istniejacy na niej zepls, gporzadzony przy

a §prawa

elektrycznych. Riewiele lepiej wyglad
Np

rawdzie

tasmami i kartami perforowsnymi.

takiego zapisu moZna na upartego ;rweczytaé




wielometrowych tasmach jest to prak-
;{i?du 19 gestund . soRieu d HAybkie pafdstwowych, opracowywsnie i sposdb udostgpnienia., 2 kolei
; ﬁﬁLrthH_ﬂﬁCba 888 ‘Possmiensc Bl wykonaé bedzie trzeba konkretng pracg 1 mieé bezposrednig
ini t““ materisiu now typu, atycznoéé vy S aters s howeRo T
. . . W niektérych krasjsch siuzby archiwslne od pewnege
okresu czasu wymienione wyzej nowe zadania Jjuz podjedy
RO ERA e AR TURAG] i zebraly pawet  znaczne dos$wiadczenie w tej dzledzinie.
GEREL S DEROAS AT ” Wyréiniaja sie tu kraje skandynswskie, a wsréd nich przede
HZEPHARLEn Ry s wszystkim Szwecja. W kreju tym techbnike komputerowa jest
L0 DBLY AELNOy, XU szeroko stosowana zaréwnow gospodarce jak tez wadministrac)
przynajmniej od okozo 20 lat. Ze wzgledu na wielkie rozmiary
problemu zardwno zaktady pracy jak tfez pahistwowa sXuzba
archiwalna juz okoXo 1970 r. tematyke teg podjga celem
opracowania teoretycznego, Jjak tez usislenis praktycznych
wnioskdéw co do sposobow postgpowania na poszczegbélnych
etapach zarzgdzania dokumentacjg zwigzang 2 przetwarzaniem
ianych. 2 tych rozwazai i waioskéw powinni skorzystaé réwnie
archiwisci polacy, a niniejsza wypowiedZ moze im w tym pomoc .
Niniejszy referat oparty Jjest na wateriatach u zgdowych
nzyskanych w Riksarkivet w Sztckholmie o1 na obserwacjach

1/

wiasnych autora podczas pobytu w Szwecjl w

Materiatzt cC Z Y tan

¥
W garchiwunmn zZ 8

Technika komputerowa rozwijalas sig
podobnie jak w innych krajech skandvnaswskich

to cji czytane] lat o0~tych 1 to zardwne gdy chodzi
:

svontowania w tvim A - - £ 5 g o £ 1 }
ygotowania w 1y 4} <R zakiaddw pracy, jak tez ¢ radzaj technol

atosujgeych putexry byly giédwnie etosowsne dla celow
programny naukowych. W naatepnyeh latach technikg
dekumen- coraz to nowych dz zycie, tak Ze obecnie znajduje
zagtosowanie prawle we wszystkich ur: centralnych
16 prazvgotowan odpo w przedsiebiorstwaech prywatnych.
opieke nad omewlsug urzedowa, zwlgzena z paplerem Jek

enie jej rodzajow, para= zostata zdecydowanle ograniczons
przejmowenia do archi w stosunku do catoécl informacji, zwaszcza od okozo 1980

roku. Rewolucja w tworzeniu informacji i postgpowaniu 2 nig




zmueza archiwigld« ({u zapoznawania sie z nowg problematyksg
i nowymi metodami cdzliatania. Dotyczy to zardwno archiwisteg
w zakledzie pracy, jak i w archiwym panatwowym.

W procesle otrzymywania do archiwum i opiekowaniem sle¢
informacjgq srchiwista gapotyks s8ie 2z wieloma problemami ,
a szczegdlnie gdy chodzi o dokumentacje sporzgqdzong na tas-
mach magnetycznych. Poczgtkowo wielu archiwistéw nie doce-
nisto implikacji, jakie nowa technika dokumentowsnia niesie
ze sobg. W latach 50-tych i 60-tych rdéwniez operatorzy
pracujacy przy komputerach zaniedbywali obowigzek tworzenia
peinej dokumentacji pieanej, zwigzanej 2 realizowaniem
programéw przetwarzania danych. W zwigzku z tym informacja
zawarta obecnie na niektdérych tasmech nie  moze byé zrozu-
miana, mimo Ze tadmy te mogy byd czytane. Tymczasem nie jeat
mozliwe zrekonstruowanie opisu dotyczacego zapisu na tasmie.
Jedyng pociechy jeet tutaj, ze tzw. wejécie 1 wyjécle z kom-
putera moze by¢ rozumiane, Jjesli jest zapisane w sposéb
tradycy jny. W konsekwencji jednak konieczne Jest posiadanie
peinej dokumentacji technicznej. Minimum dokumentacji wyma-
ganej w Szwecjl etenowig formularze informacyjne, o ktérych
wypeinienie zwracajg si¢ archiws padatwowe. Jesli chodzi
0 wielkie syetemy przetwarzania danych, czgsto néleiy poza
tym sporzgdzié specjalng dokumentacj¢. Zaleca si¢ réwniez
po?iadaé transkrypty pierwszych dziesleciu zapiséw z kazde]
tasmy, transkrypty magnetycznych naplséw informacyjnych
/etykietek/, zawlerajacych znaki identyfikujgce tadme, numer
woluminu, format 2apisu, dtugo$é zapisu i bloku oraz liczbg
zapisdw. Poza tym potrzebny Jeat rejestr tasmy, ktéry poz-
wolitby sprewdzi¢, czy na niej nie ma bieddw lub brakdw.
Wreszcie wazne jest posisdsnie wszystkich koddw /dokumenta=-
cja logiczna/, aby zrozumieé wazystkie skroty, z jakimli mna
8ig¢ najczedciej do czynienia, gdy chodzi o informacj¢ zmaga-~
zynowang na tesmie.

Czynnikiem, ktéry wpiywa w Szwecji na komplikowanle sig
Sprawy tworzenia odpowiedniej dokumentacji, jest fakt, ze
tworzgca jg instytucja czgsto dla przetwarzania danych

i g 3
przecaowywania tasm korzysta 2z komputerowego ceuntrum

obliczeniowego. Centrum takie nie jest prawnie odpowledzial-
ne za tredé, dostgpnosé itp. Ze swej strony instytucja
sprawcza /zaklad pracy/ na ogét niewiele slg orientuje
w zagadnieniach technicznych zwigzanych 2z przetwarzaniem

danych. W zwigzku z tym zdarza sig, %e nikt nie chce wzigé

peinej odpowiedzialnodci 2a magezynowanie informacji we

witadclwy spoadb 1 odpowiednie jej vdokumentowanie. W tych

aprawach trzeba zatem, aby zaréwno zalnteresowany zaxiad

pracy Jjaek tez centrun przetwarzania danych deifile ze 8obg

wapoipracowalty w celu skompletowanla dokumentacji.
Jed1i chodzi o przechowywanie tadm, nalezy si¢ domagac,

aoy przekazywano je do archiwum zakktadowego w dwoch egzem=

plérzach. Jeden z nich bedzie uwaZasny za fgzemplarz zabez-
plec.a jgcy /powinna to byé nowa tnéma dobrej Jjakoscl i prze-

winieta trzy lub czlery razy/, a druga /moze to byé tasma

juz uzywana/ =~ 8iuzyZaby do sporzadzania kopii uzy tkowe j.
Informacja powinns by¢ magazynowana na tagdmie Y-Bciezkowe]jy
a gestodc¢-zapisu powlnna wynosié 1600 bitdw aa cal lub 6250
bitéw na cal /zwykle stogowans jest plerwsza Z nich/ .

Méwiac o magazynowaniu informacji na tasmach, uwzglednla

. : p i
aig gitdéwnie sposob je] vpakowania" [butch processlng/.

W takim przypadku informacje jeat magazynowend czasaml na
tadmach sktadajgcych sig z «ilku etapéw postepowania % in-
formacjs /np. tesma 2z informacjg nie agprawdzong, tadma
z informacjg skorygowang, tadma 2z informacjg publikowang
z wydrukiem/, w zwigzku z czym trzaba dokonywac wyboru W celu

zabezpieczenia jednej lub wiecej tasm. Gdy przetwarza sie

dane w oparciu o wielky ich bazg, problem z
jeszcze bardziej sig komplikuje. Zwykle nie ma calkowitych
zainteresowanl - PpTrzay

réznych powodow

wydrukéw w oparciu o tg baze, gdyZ
pomocy tzw. koncdéwki /terminal/ ~ korzysta)a tylko z
zbioréw. Staxo sie takze zwyczajem, Zze zainteresowani aktua-
l1izujg stan bazy danych rownlez poprzez koncowke,
epogdb ging czesclowo dane wejdciowe /przez ich

nie/. Nawet jesli podstswowe dane sg z powodu bezpieczenatwa
e Jjest

czegscel

a = ten

wycofywa-

magazynowane na tasmie, informacja ne niej zawarta ni
posortowana i dlatego nle moze byé przechowywana W archiwum




zakdadowym przez dxugl okres czasu; a szczegélnie nie nadaje
8l¢ do wieczystego przechowywania. Inna komplikacju wlgze
sig¢ z cigglym aktualizowaniem bazy danych /weposéb regularny
1 w krétkich np. dniowych odstg¢pach czasu/. Nie jeat mozliwe
przechowywanie wersji tej bazy z kazdego uzupetnienia, a to
2z powodu rozmiardw danych i koesztéw., Jedynym rozwlgzaniem
Jest periodyczne "zamrazanie" bazy danych. Czgatotliwosé
takiego post¢powania =zalezy od tego, czy informacja ma
wielky wartosé¢, czy jest ona skunulowana, czy tez Jest
zwieniona calkowicie, W razie poszytywnej decyzji konieczne

Jest sporzgdzenie kopii tadmy dla celdw archiwalnych. Suro-

wego materialu zgromadzonego w baezie danych nie mozna czytad

ani rozumieé¢ bez specjalnego wypoaaieniu' komputerowego
i programowego. Nalezy zatem powtdérzyé, Ze calosciowa doku-
mentacja zwigzana z przetwarzeniem danych obejmuje nie tylko
odpowlednio przygotowsng tadme¢ magnetyczng, ale réwniez
tradycyjnie sporzgdzony .opies systemu 1 programu przetwarza-
nla danych. W opisie systemu zrajduje sie¢ okreslenie celu
przetwarzania i érodkdw jekie sXuzg do jego osiggniecia.
Podaje sale przede wezystkim sformuzowanie gpodeziewanych
rodzajdw wydrukdéw jako rezultatéw przetwarzania, przez co
okresélony zostaje zakres i zasieg ayatemu. Programy nato~

omawlajg sposoby realizacji zslozed, w tym rbéwniez

rytmy rozwigzywania poszczegdlnych zagadnien.

Liczba taém przechowywanych w zakadach precy lub w ich
archiwach jest oczywidcie rézna, w zaleinoSci od znaczenia

tych zakeddw. W Szwecji najwigkszy zasdb posiada

Biuro Statystyczne. Posiada ono w swoim archiwum

11000 tadm magnetycznych, a wigze slge to 2z wielkinm

zakresem informacji zbieranych i eopracowywanych: oraz prze=-
twarzanych przez wepomniane Biura.

Wiele wymogdw dotyczy sposobdw przechowywania 1 poste-
powanla z dokumentacjqg czytelns maszynowo. Przede wsgystkim
istnieje dagZenie do sprowadzenia wszystkich rodzajéw doku=
mentacji zwlgzanych # przetwarzaniem denych do ujednoliconej
formy, jesli chodzi o przechowywanie w archiwum zakiadowym.

Najodpowledniejszg formg,jak to ustalono po wielu badaniach,
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ytyczna,




Przeznaczone na przechowywanie tasm pomieszczenie muszy
by¢ wolne od kurzu, ktdéry dostajgc si¢ na taSmy powoduje nie
tylko zanieczyszczenia, ale takze zacieranie saie zapiasdw.
Potrzebne jest tukze utrzymywanle tam nadcisnienia powietrza,
ktére lepiej wpiywa na warunki przechowywania tasm.Bowlietrze
powinno dostswaé¢ ele do pomieszczenla magazynowego tylko
przez filtry oczyszczajgce. Powietrze musi byé wolne od
azkodliwych skktadnikdw, zardwno ocharakterze gazowym jak tez
staiym. Przede wszystkim winno sie chronié przed dwutlenkiem
siardi.

Pudeika, w ktérych przechowuje sie tasmy magnetyczne,
muszg by¢ szczelnie zamykane dle zapobiezenia przedostawania

8l¢ kurzu.

! maguzynach, w ktérych przecnowywane 6§ tasmy magne-
tyczne, nie mozna rowniez tolerowaé uzaskidecern magnetycznych,
wWywoiywanych przez motory elektiryczne, gtosniki itp. Kable
elexiryczne muszg sig zunajdowa¢ w odlegloscl przynajmniej
75 mm, @ motory przynajmniej w odlegofci 2 m od regalow
z taSmami. Bezwzglednie musi byé takze na budynku z magazynem
tasm zsinstalowany gromochron.

Nalezy zwrdcié uwage takZe na zubezpleczenie tasm
magnetycznych przed sabotazem i Kradziezg, taswmy sg bowlem
na nie narazone w znacznie wigksazym atopniu niz tradycyjna
dokumentacja aktowa o charakterze tajnym 1 poutrnym. Ng

tac<mach vy AL 2 ' + i : : 3
vasmacn czgsto znajduje oslg wartosciowa i interesujnca

i mformac 3. 7 o 4 . .
Lalormacja o poszczegolnych osobach, stgd wazne jest zagwa-

rantowanie i zabezpieczenie tego materiatu, aby nikt niepo-
wodany go nie ujewniak, ani nim nie manipulowat. Latwo mozna

akze spowodowad = ST : ; Ny
takze spowodowné zniszczenie tasm, a zwlanzcza zapisdw, przez

ich rozmagnesowanle. fWystarczy bowiem przejsé w poblizu tasm
z magnesem w kieszeni lub w torebce. W ten gposdb konkuren-
cyjne Ifirmy mogg niszczyé aoble nawzajem banki lanyaon
zawarte na tasmach. Przypadki takie 2znane sg 2z réinych
krajow kapitalistycznych. 2 tyech powoddw dobrze

Zorgani

*0izowsna Tlzyczna ochrona zbioru tasm. Sciuny, podlogi,
sufity,

musi byé

drzwi oraz zamknigcisn muszg mieé wysoki “standard

wykonania. Musi tez istnied system alarmowy na wy padek

wiusmania do archiwum zakiadowepgo. takze mus.iL
by¢ dostep do magazynu z taswmami. Odbywa prz) pomocy
roznych $rodkéw, jak np. przez kontrol karty identyfikacy]-
nej pracownika ./w wielkim przedsigt 3 combinowane
zumykanie drzwi we J iowych 1ub magazZyiu
przy powmocy kamery itelewl

wewnatlr

asciwy
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podstawie

pow
jmniej po
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powinny
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bardzo istotna i wazna, gdys tadmy wagnetyczne sg kosztownym
noénikiew-infnrmacji, 8 urzedom 1 przedsiebiorstwom - szcze-
golnie zad tym ostatnim - zalezy na Jak najwigkszej oszczed-~
nosci materiafu, w tym rownlez siuzgcegn do .tworzenia ’doku-

mentacjle. muga by¢ kasowane i ponownie wykorzystywane

1ie, dlatego zakusy przedsigbiorstw, aby ich Jjak
Dajwigce]j kasowal, &5 zrozumiaze,
e t

wielokrotni

Celem uniknigcia strat w materiale informacy jnym moZ-
1 4 t kot b T AN 1 . , £ g
+1lwie jJaxk najwezesnie] trzeba podejmowaé czynnodci oraz

A | " =1 - 2 S g v s 2 y " 4
decyzje w zekresle oceny wartosclowanla wytwarzanej doku-

j1 nowego typu. Najl Jest wtedy, gdy prac

Zadkresle towarzyszg Juz yrzygotowaniom plandw

-

przetwarzaniem danyvch

-

1dzie pracy

pecdczas przy Zgotowywania przetwarzania
konkretnym nleniem., C izi o to, aby wytwarzsnie

o 7 - e i 7 o , ] 2 o 3 P
egzemplarzy podl ega jgcych chowywaniu stanowiio

CZ2gSC procedury wprowadzania poszczegdlnych asystemdw elek-

etwarzania

dblegs

Legala

hy . mate

czytac.

cjq paplerowg -~ przechiowywad
lub wigkezym stopniu uogdélnionymi, natomiast
szczegOtowymi moina brakowadé i kagsowaé celem ponow-
korzystanla z nosnika informacji.
niektérych przepisach, np. w Szwecji z 1973 r. /opra=-
przez Centralne Archiwum Padstwowe/ okredlenie -

wa

tosei dokumentacji zwigzanej 2z prezetwarzeniem akt K jest
bardzo ogélnikowe. MOwi sige np. o wybrakowaniu programow

1 1ch opisow oraz "innych analogicznych materiaidw" WA gZa-

nyvch z przetwarzaniem danych pod warunkliem, e

nie sg wiecej potrzebne dla uszyskanls inlorumacjs

na tesmach celem przetwarz icia oraz

Wediug tego zepisu nie wolnu jednak

matleriaiow,

£0 albo 7 ir wazane 88 za
ujeciu decyzje o ewentualoym braxkowaniu

przetwarzaniem danych sq pozostaw ioue

pracownikow o srodka przetwarza nia i
z tymze przepisem rowniez karty
papierowse czytane pray pomocy technlik
iczne przetwarzanie denych moga byc
iwakulature fdi*uzl raz nle mczna
rledu ns 8po 38b 251 isu/, ale pod ws
byiy juz przetwarzar W Wyimoaganyn
11 e L!il,'d zie po trzeby ket rzysteal
rowniez w odniesieniu
pozostawlionc 4o
ratwo bedzle jedaoznacz
zostady speinione.
przepisy
ca 1 el
dzyg 2 1974 a uzupednio
stwierdza, 2e chodzl
kontrolli oraz biezacey
reEonelewm, magasynditl
niszczaona, Jjes
l.. okl
siza kontro
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budzelowego.

wiadz § ' Dyvrekce is . } ey n winr p
wiadze panstwowe. Dyrekcja zakdiadu pracy zobowigzana najlepiej na.poczatku nowego a6k
jlepiej 1 pocs & ok

2 RCADWY Wi f & o w ¥ o |y - o 1 , . \ | ar
przecnowywanla /A h_kkic_‘l‘._, ar(,hiwaln;.;. 0 krotszym okresle czagBu 112 rok nuslezy DraKOwac

)rzono przepis, ze dokumentacja zwig- W roku, aby nie zabieraily miejaca potrzebne
warzaniem danych, a majgca postad rzong dokuwentacje. Trzeba dopilnowac, aby
>znego lub innej analoglcznej dokumen-— wybrakowanie mate
jest ona wiegcej omawianepgo tu zarzgdzenis dodgezono wykaz mat

albo ‘ podlega jg brakowaniu, wr 7z Oznaczenlem okresu
nia. Okres ten waha

wyptat/ do 10 [ /zagwiadczenia

-J:“'J]

N pI'd

tasmy




lzvrhnnosci BB CY 16 = Se£li chodzi Lo y - ana 5 ; ; s ety e
Czynnoscl kasacy jne Jesli chodzi o praktityke stosowsng przechowywana, nazwg zbioru danych /nie moze przekrac

w Danii - obejmujg wezystkie zadania danego =zakisdu pracy

znakow/, nazwg jednostki archiwalnej /tasmy/, okres

w zZaxresie przetwarzania danyechi, a wiec zarowno zskonczonych, 2 ktﬁrego informac je pochodzg, ijasﬁivnfq do ok
gtosowanych oraz plsnowanych, W ten gposob czasu powstania #rddia /jesli to konieczne/, termin j
uzyekuy e ¢ Jednolitosc w traktowanlu interesujgcycih nas tasmy i czestotliwosé tej czynnosci, opis cbiektow, o
materiaté Terminy kasacji muszg by¢ uzgaedniane z zaintere- informacjzxzawarta jest na tasmie, pocnodzenie inf
SEedEs _ obowigzek udzielsnia informscji celem wigczenls
oy awg jent w zakladzie pracy sposdb rejestrowa- systemu, wykaz przyktadowych jednostek archiwalnych W
zwigzanych z elekironicznym przetwarzanien ich podziaku, wskszanie zasady sortowanis inform
danych. W Szwecji etoruje si¢ w tym zakresie specjalnie dla sekwencji, liczba pozycji 1 forma icl organi
tego celt pracowane formularze, Dla kazde]j serii dokuments- komentarz z uznpeéniajacymi' danymli 0 jednosice
glg oddzielny formularz. W jegou pgornej czescl /tasmie/, jak tez date Jjej przekazania
lbryks przeznaczona na umieszczenie tam nazwy panstwowego/. # trzeciej grupie uwzglednia
J€djanRdc el q8nanOEay Oy RIE O podajgc ich definicje, nazwe, koliejny numer
y/. Nas ie dwie rubrykl nie sg wypeiniane w serchiwum nie, pozycje na tasmie i dodatkow
tadowym, lecz dopiero podczas przekszywanie materiasidw do o fizyczny opis tesmy /grupa
niwwa pall Owego. Lawlerajyg one ovznaczenie miejsca Z4o- i E—:"J-'.r‘okoéé ta::;eit'\}’, liczbe
/sygnatureg/ jednoetkil srchiwalnej. Kolejna zapisy, dugosé blokow zapisu, 1i
na podanie okresu /lat/, z kidrego do- damej Jjednostki archiwalnej oraz

OUstatnia rubryka obejmuje uwagi, jednak, w razie potrzeby - réwniez

f o o s g AN e st 2} anl e rawe ket s
ASmy perforowane lub paplierowe, karty w grupie

jednostka srchiwalna z uzagad- informacje o systemie operacyj
przecnowywana jest poza archiwum zaktedowyn, nych /zgodnie 2z przepi i Miedzynarodowe]
tutaj miejsce jej przechowywania. Normalizacyjnej/ i ewentualnie komeniarz.
dokfadne i szczegdXows przepisy w =zakresie wynika, ewideficjonowsnie tssSm magn
iz tadém magnelycznych obowigzujs od 1981 r. wane, obejmujgc kilkadziesi
Statystycznym. Przepi akter
systemu ukzadu jednosatek j dokune

2] jednos archiwalnej, nie g3 ostateczne

uktadu jednostek archi- one uzupeitniane ]

:h tasSm magnetycznych i 5/ cpis Powyiszy opis
nego. z przetwarzaniem danychi. fornularzsach

pierwszej, 10 Jjednej tasmy - 8 arkusz
’ utatwienia manipulowania
oraz zZ4agwarall= jakosci, Na formulaxrzu

pracye
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C Q0lArow. Rorzysatanie z tacm odbywa ¢

STl S 1 £ +
rchiwlistow, a towarzyazy

Przy prze jmowaniu tesm z komorek organizacyjnych do
Wum zaktadowego Centralnego Biura Statystycznego
nia gig odpowiedni formularz bedgcy spisem zdawczo-

rczym. W gdérnej czesci znajduje 8ig nadruk 2z nazwg
» hezwa dokumentiu /apis zdawczo~odbiorczy, rewers/,
nka, Ze chodzi o tasmy magnetyczne oraz ze dotyczy Lo

tasm do archiwum. Kazda pozycja, a8 wigc tasma,
Jest przez podanie nazwy /tresci/, numeru, liczby
podpisu przekazujgcego /wraz z datﬁ/ i podpisu
/wraz z datg/. Na kodcu znajduje sie uwaxa,
zawiera dane personalne, czy nie, a to ze wzglgdu
gszczegodlnego ich ochraniania., apls
rczy

Bporzgdza sie w trzech wykonaniach, z ktdryc

komorka przekazujsca, a dws otrzymuje

Arch LW
3

aowe,

m, \'~ r =T *ad 4 + = - - ~ 3 - 4 1 } L 3
185my magnetiyczne przechowywane w srchiwach cakfadowych

Gslepnliane. W archiwum Centralnego Biura Statystyczneso

1 b Rk Bk \ ; \ <1 : :

-9 Korzysta z tasm ok. 6000 080b, w tym gidwnie dls
#enealogicznyech /z tasm dot. gpisdw ludnodeci/. Tylko
5 % tych uzytkownikdw 8iega do tasm dla badan nasuko=-

vlega sig tez do nich oczywisdcie dla biezgcych potirzeb

a)icych 2z wurzedowania. Dla celdw ogobistych t

f fm
gpnia sile dopiero po 20 latach. Z powodu  udestepalare

magnelyczne ulegajg zuzyciu. 2 doswisdczen wynika,
tasm¢ mozna udostepuié okoto 200

razy, PI'ZY CZYin ¢S

nosc zalezy od umiejetnosci Spusobu uzytkowania.

o '_.'1'.;."!'.’,#1 nyc
1 haecni e : In i s : :
llane, Obecnie JEUNRO przewl nigclie ta: My d0oBituje

B sig pod Scisivm

mu dokiadua dokumentsc

bDy40 sprawnie stwierdzic komu, i do

udostepniono.

Nowymi nosnikami ianformacjl

akandynawvscic
tegigcloleciu

w ostatnim

Zalruadl

odpowiednie
celu organizowany
uniwersytetach /jak np. w Szwecji/.
tnie po 3 tygodnie.

Prze jmowanie materiaxdw
przetwarzaniem danych z archiwow
pahstwowych odbywa sig uzgodnieniu :”;:n

i 19 i 'I'I-.‘; 2 A Bs '.__}
wyspec jalizowanyml dziedzinie. Nale
w kraisch skandynaswskich interesujgce nas

1 ~hiwa mangtwowe
jg tylko centrslpe arcnlwa panstwow

14 4 1 r o i—r'nr
urzedow panetwowych 1 b =z centro

u
Zaréwno w sztokholmskim Riksarkivetl

Rigsarkivet sprawemi tych matarifi?w_ ;
osobowe komérki orgevnizacyjne, wspoldzia Sy
zakzadowymi i centrami p:zetwarzani?. Ay f:phinm
zaczyna sie w tym momencie, W ktérym centraln .

i 1 i "-'f.;'-"f
otrzymuje z instytucji epecyfikacje /wykazs _
ate przechowanle€e.
wykaz wytwarza-=

archiwaliow,
s Jak Jjuz
jakie zamierza ona przekazac na st

S e S
o tym byla mowa, odbywa sl.¢ to w oparciu g
Spym zaznaczone B:
pych materiaidw czytanych meszynowo, na ktdrym zazZné -~
/kategoria archiwalna/. Frzewl
na specjalnxch

4

czasokreay przechowywania
dziane do przekazanisa materiazy spisuje 81¢

; ] i¢ 2
formularzach drukowanych. Kazdy formularz sklada sig
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tormularza, giéwnego oraz trzech uzupedéniajgcyche.
+ o wr - e o = o .
tawowe informacje o archiwaliach sa nastgpujace: nazwa
VRorcy materiaiow, okreglenie syatemu przetwar nia, czy

j est 1 i “WSZ v A e o =¥} Sw 1 £
) blerwsza czesSc materisidw, znek kancelary jay weczes-

skazywana jest réwniez dokumenta~

niejszych doplywow,

Juz weczesniej przejmowaspno, liczba
enie rodzaju materialdw przekazywanych,
zaznaczenia pierwszej 1 drugiej tssmy, nr
ktorym tasma Jest opisana oraz sygnatura

zataczniku A opisa

przekazywanych

archiwum pardstwowego tasmy powinny vyé najnowszego typu
i mozliwie najlepsze] jakoscl. Wymaga sig réwniez, aby Dbyiy
to tasmy 9-Sciezkowe, a gestosc zapﬂau powinna wynogié 1600
bitéw na jeden cal, zgodnie z przejeta angielskg miarg W tej
dziedzinie, Kaida tasma - dla wﬁekszego bezpieczenstwa -
musi byé przekszana w dwoch egzemplatrzach, ktore tez prze-
chowuje sie w dwéch rdznych pomieszczenisch i npie w lym
samym budynku. Tadmy nawiniete sa na szpulach, Jjednak nie
wolno ich zbytnio naciggaé, gdyz powoduje to ugzkodzenle
zapisu. Unmieszcza sig Jje w szczelnie zanykanych pudekach
plastykowych.

Werunki przechowywania tes$m w archiwum palstwowym sS§
analogiczne do wymogéw w tym zakresie stosowsnych w archi-
wach zakladowych. Przede wszysikim tasmy nie mogg byé prze-
chowywans w jednym magazynie z aktami. W magazynie ni
powinno byé kurzu, w zwigzku z czym stosuje sig odpowiedni
urzadzenia pochsniajqce kurz i wyciggajgqce go z pomieszcze-
nia. Jefli chodzi o temperaturg i wilgotnesé, to w centralnym
archiwum szwedzkim /Riksarkivet/ stosuje sgig takie 8sne
normy jak w srchiwach zakXadowych, Natomiast przepisy
dunskie dcpuszczajg temperature nizsza, Wynoszgca 18°
z tolerancjg 20. a jes$li chodzi o wilgotnosé to takg samg
/50 %/, ale z tolerancja wynoszacg 10 %. Nle s3 1o jednak
istotne rdznice. Pomleszczenie, w ktdrym przechowuje gie¢
teaémy, musi byé zabezpieczone przed-dzisieniem p6l elektro-
magnetycznych przez odpowlednis odlegXosé od #rddei pradu
oraz uziemienie regaktdw, na ktdrych tasSmy s3 zloZone.

Wezystkie tesmy ustawie sie na regarach pilonowo,w zwig-
zku z czym regeiy musza byé dostosowans do tego celu przez
zestosowanie odpowiednich pdélek. Poniewsz ucisk tesm na
szpuli nie mose byé trwaty, co pewien czas trzeba kazds
szpule ~ podoubtnie jak w archiwum zakiadowym - obrécié o 45°
Poza tym corocznie szpuls powinna byé przewinieta. Po 5
latach od przejscis do archiwum nalezy sprawdzié jakosc
zepisu na tasSmie, ' a nastepnie czynnosd te naledy wykonywad
co 2-3 lata. Z kolei po 10-12 leiach tasmy naleay wymienié,

przenoszac zapis na tasme nows, przy czym musi ona odpowia-




da¢ wymogom aktualnegsc sianu techniki komputerowej. W ten
gposdb zabezpiecza sie takze mozliwo$é korzystania z tasm do
celow administracyjnych i naukowych niezaleznie od czasu
powstania zapisdéw. Przeksziakcenie 'taéuy powinno zatem
towarzyszyé rozwojowi techniki przetwarzania danych.
Archiwa panstwowe prowadsa tez odpowiednig ewidencje
agnetycznych. Jako podstawa siuzy omdwiony wyzej
rmularz zdawczo-odbiorcazy, zawierajgcy wszystkie dane
identyfikacyjne, techniczne oraz tresciowe o danej tasmie.
Na pudrach i szpulach umieszczone asg etykiety z elementami
identyfikacyjnymi, umozliwiajgcymi odszukanie potrzebnych
tasm. Sygnatuty wnieszezone na brzegu pdtki, na
aby unikngé ciggtego ich wy jmowania
odpowiada
Archiwum Palistwowe /Riksarkivet/ Szwec ji
przechowuje gwolmn magacynie, przeznaczonym : ten  cel,
vkozo 4000 tasm., Analogiczne. archiwum duriskie /Rigsarkivet/
posiada tefm okoxo 2000, Spodziewany jest coraz szybsuzy

przyroat tasm azywanveh do tych archiwdw. Dogtep do

magazyno¥ z tasmami wajg tylko upowazZnieni pracownicy.

W Sztokholmie nad drzwiasmi do magazynu 2 tasmami w momencie
ich otwsrcia zapala sie czerwone sSwiatlo., Réwnoczes:

sygnal o tym fakcie pojawia sie w gabinecie dyrekiors,

% ten sposdb strzymuje informacje, ze ktos wszed? ¥ U

magazynu i poprzez rediofon ma woiiiwosé skontrolowan_a, kileo
tc jest. Chodzi ¢ ochrong magozynu przed dostepem ze strony
0s6b nieupowaznionych.,
Udostegpnianie tasm odbywa si¢ rdwniez pod

trolg, ktdérej stuzy doktadna ewldeucja. Jeat to

ze wzglgﬁu na bardzo wysoki stopien riasycenia

L jej kondenpacji. Szezepdlnie zud clironione
plsami dotyczgcymi osdb ze wziledu na ochrong

onlewaz archiwa panstwowe nie dysponujyg wiasnymi

roml, tasmy sg vdostepniane w centrach czy olSvedkach

4

czeniowych. Frzenoszenie tasmy odbywa 8ig w spucya

CASIVUS!

pojemnik:

¢co, ktore chroulg jg3 przed usczkodzenliami. Roaut

przetwarzania informacji w Sztokholiie wynogitx w Jjesleni
1982 r. 2000 koron za jedng godzing pracy komputera.
Uwagi

Postepowanie z dokumentacjg czytang maszynowo ¥ gzwedz~
kich i duniskich archiwach zakiadowych i pangtwowych ma do-
piero kilkuletnig praktyke.Doswiadczenia ile 84 jednak cenne,
tym bardziej se wykazujg wielks zbieznosc wobu krajach, a ar-
chiwigci szwedzey stwierdzali, %e mimo wkasnych prac w tej
dziedzinie ich dcéwiadowenia zbiezne sa rdwniez =z doswiad=-
czeniami innych krrajdéw, np. Kanady i USA. Z tego wynikaoby,
%e moga tez z nich skorzystaé kraje, ktdre dopiero zaczynajg
organizowac¢ nadzOr nad dokumentacjg czytang waszynowo e e
zabezpieczanie i przejmowanie. Dlatego uwagi powyZsze mogq
tez speznié swojg role jako ewentualne wekazéwki dla pol-

skiej stuzby archiwalnej.




Birya-yip iracy

7. Iwaop - s - ANET: S : :
Na uwage zesduguje tez publikacja pt. De 13 nordiska
=

arkivdagarne -7.8.1981. MBtesrapport, Helsingfora 1982,
zZawierajgca mate:

na ktérej m. in. omawiano rdéwniez sposoby post¢powania
z materiatemi ZrédXowymi czytanymi maszynowo. Informacje
Z tej dzledziny wysiepujq tez sporedycznie w skandynawskim
czasopismie archiwalnym Nordisk Arkivnoyt, B e,

v Kopenhadze.
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wideopiyty do celodw zabezpieczania i udostgpniania materia-
26w -archiwalnych przeprowadzazo, 2z pozytywnym rezultatem,
Archiwum Panstwowe Kapnady w latach 1978-1979

W are hd wach zastogsowanie mikrofilmu ograni-
czazo sig poczgtkowo do kopiowanla wybranych dokumentow dla
potrzeb badaczy. 7 czasem zakres sgtogsowania mikrofilmu
znacznie ‘sig rozszerzyk: dzieki mikrofilmowi archiwa mogg
udostepniac Qateriaky archiwalne niekoniecznie w miejscu
ich fizycznego przechowywania /auikrofilm uzytkowy/, popula-
ryzowaé zasdéb wydajac na mikrofilmie cate serie dokumentdw
/mikrofilm wydawniczy/, zabezpieczaé zasdéb na wypadek klesk
zywioZowych lub chronié dokumenty przed ich ‘“zaczytaniem”
W pracowniach neukowych archiwdw /mikrofilm zabezpieczajgcy
i ochronuny/, uzupelniaé zasdéb wmateriatami przechowywanymi
W innych archiwach /mnikrofilm (zupeiniajgecy/ oraz zasbgpowac

mT 13 3 e B vy 3 ne
mikrofilmami oryginalne dokumenty podeczas gdr te ostatnie

[Nt
zoaxaga po zmikrofilmowaniu zniszczone /mikrofilm zastep~
czy/ M,
o e R :
Mikrofilm staje sig¢ w tym ostatnim przypadku nie kopig
lecz "substytutem" d« i
ytutem dokumenti r i i ' @
.o : ¢ ntu oryginalnego i jedyna Jjego
ersjge. dikrofilmowanie A
rof z a s t p cCz e zak 3
st ol A ' ' eI zaklads
niszczenie oryginaeiow po zmikrofilmowaniu i jako
+tal .
akie Btw 201t .
c Biwarza szczegolne problemy zarowno practyczne Jak
1 teoreiyczue 41;

Mikrofilmowanie zasiepcze od wielu lat prowadzono na
L AT priz e dnodn archiwalnym: najpierw
w Stanach Zjedncczonych, a péiniej w innych krejach wy-
soko uprzemyslowionych mikrofilmowano akta w towarzystwach
ubezpieczeniowych, bankach, administracji panstwowej /np.
powszechne episy ludnosci/, stuzbie zdrowia /historie chorde
wyniki analiz/. W Europie masowe zagtosowanie misroflim;
naatgpito po II wojnie swimtowej. Stosowal go np. wé Francji
koncern samochodowy SIMCA 5 bank BNC. W RPN tmikrofilmpwdid
akta miejskie -~ wydzialdw ~drowis katastry, kslegi staau
cywlilnego. Wradze -miasts Duisburga :mi&rufilmcw#ty 1,0

miliondw t me e Al g :
ow kart meldunkowych zajmujacych 120 n° powierzchal
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/mikrofilmy tylko 3 mdf. Szwajcarii mikrofilmowano plany
si

pomiarowe i gecdezyjne,

ZW
egl gruntowe 1 kpiegi stanu

¢ L
cywiluego J/
Sekcja Archiwdw Lekarskich Centruw Przetwarzania Infor-
macji Medycznej S5iX Zbrojnych Francji /uama{ mikrofilmuje

dokumentacje pacjentow gzpitali Nadu{aﬂ;gn na terenie kraju

i dokumeatacje lekarskg wojskowych leczonych w szpitalach
cywilnych. Podigczceany do kawmery komputer koduje wmikrofilmy
w celu automatycznego wyszukiwania danych. Oryyinady 83
niszczone 5/, Mikrofilmowanle zastgpcze prowadzi sie lakze
na poczcie /obrot czekowy/. £Z przytoczonych przyktadow
wynika, #e mikrofilmowanie zasigpcze inicjuja silnie ekono-
micznie instytucje orsz wiadze komunslne w odniesieniu do
akt wystepujgcych masowo. Nalezy zaznaczy¢, ze akta miejskie
sq po zmikrofilmowaniu niszczone tylko czegSciowove

W Polsce, w latach 60-tych, Giéwny Urzgd -Statysiyczny
bada} mozliwoSci zastosowania nikrofilmowania . zaglgpCzego
w odniesieniu do przechowywanych'w Archiwum GUS materiatdw
statystycznych. ‘Yatgpne wyliczenia wykazady, ze byioby to

i na

przedsiewziecie zbyt kosziowne przede wszysikin 2z uwagil
chasochionne przygotowanie duzej jloéci materiaidw do mikro=
filmowania. Dodatkowg przeszkodg stanowily zroznicowane
formularze i szabo czytelnme, w wielu przypadkach, teksiy.
Tak wigc zaniast mikrofilmowania 2zaslgpCzZego zastosowano
nancszenie danych z formularzy utaLyetyczuy?h n#

gsystem ten okazal sig D iej ekonomiczny l

Mikrofilm zastgpczy =2 az& natomias

wanie w Zakiadzie Ubo;piv-
filmuje sle tu niektdre rodzaje

zmikrofilmowaniu i uzyskujgc w ten
konieczng dla przechowyy vania nowych dopiywow

Natomiast mikroil

ilmowanie zastgpcze m
archiwalnych napotyks

Aby mozna byle, bez oporow, zniszczy¢ dokument
pozostawiajgc jedynle jego mikrofilm trzeba, aby

byz réwrie atwo dostepny jak oryginat - wymaga U doktadnego




uporzgdkewania skt przed ich mikrofilmowaniem a jest to
zajgcie bardzo czasochionne. Takiej potrzeby nie ma na g Gl
W przypadku dokumentdéw o wartoSei cz asowe] wyetepujgeych
mss80Wo, W jednorodnych tematyecznie [fa czesto i fizycznie/
geriach. Ponadto istniejy obiekcje co do trwatosci mikro-
_filméw; wprawdzie uwaza sie obecnie, 2ze nikrofilmy, odpo~
wiednio wywoXane i wxaSciwie przechowywane, osiggzajq trwa=
0S¢ bedgcego w uzytku papleru = ale nie zawsze mozZnNa Zagwa-
rantowaé opiymalne warunki sporzadzania 1 przechowywania
oraz konserwacji mikrofilmdw. 2 punktu widzenis historyxs
mikrofilm nie moze w wielu pruaypadkach zagtgpic dokumentu
orvginalnego, szczegdlnie wowczas gdy chodzi o Dbsadania
dyplomatyczne /wiele dokumentow archiwalnych poza wartogcig

informacy jng ws wartosd zabytkowg/.
¥ latach 1950-51 rozwazanc ; iwe francuskich
projext mikrofilmowania zastepczep rejestrow Notariatu

1 dipoteki Craz zajmujgeych wiele mieje v mageazynach

; £
/

lzienni} apredowveh N : S :
-Lennl urzgdowycn ) idczenia mikrofilmowanicm

zastegpczym prowsdzito me ine Archiwum ! rtamentu Pyrengeg-
Orientales obe jmu nim cztery rodzaje dokumenidw pocho-
dzgcych z przekazdw Prefekiury /akia dotyczgce cudzoziemcow,
dewoddw csobigtych kart rejestracyjnych pcjazdow mecha-
nicznvch, praws jazdy/. Akta +te zajmowazxty

np. dosegiers cudzoziemciw,
W Archiwum Departamenialnym i Prefekturze,
54500 nb 3 ich przechowywania upiywax
latachs Po zmikrofilmowa /bez dodatkowezo porzadkowanie
przed/ uzyskano anzczydnoSc miejgca rzedu 98 % 10/«

Archiwa pands 2 w wielu krajach zajmujg wobec

lemu arcLquii"'-jﬁ akt w postaci mikrofilmow

wyczekujgce lui atywne, niemnlej jednak prowadzg

paastwowych nie zas
materisidéw archi-
yiypowa¢ w iym celu sporc

baden nie wymagajscvc!

przechowywania w oryvginale, a zajmujgcych sporc miejsca
w magazynach archiwalnych. TytuXem prazykiadu moznaby wymie-
nié¢ kartoieki odszkodowan wojennych dla indywidualnych 086D
znajdujgce sie w zespolach akt Urzeddw Wojewoddzkich =z lat
1945-50, akts powtarzalne, akta pozosiawiane przykiadowo dla
udokumentowanis sposobu zalatwiania okreslonej kategorii
spraw /nie wszysikie, ale powazng ich czegscé/.

Zastosowanie mikrofilmu zastepczego w wielu dziedzinach
2ycia pansetwowego i prywatnego stwarza problem dopuszczal=-
nos$ci mikrofilmu juko d owodu p.r-a w nie g o eraz
potrzebe regulacji prawnej kwestii jego wartiosci dowodowe]
fezy mikrofilm w kazdym przypadku moze zastgpic dokument
oryginalny w postepowaniu sgdowym?/. Zagadnienie wertosSci
dowodowej /mocy prawnej/ mikrofilméw stanowi, od wielu juz
lat, przedmiot badan UNESCO, ktdéra zlecita Miedzynarodowe]j
Radzie Archiwdw /MRA/ przeprowadzenie, w latach sgiedemdzie-
sigtych, analizy pordwnawczej obowigzujgcyeh w rdézaych
krajech przepisdw dotyczacych mocy prawnej 1 wykorzystaniae
poSwiadezonych mikrokopii w miejsce oryginaidw. Ivan Borsa
/owczesny sekretarz Komitetu Mikrofiluwowego MRA/ raz dwaj
prawnicy: Jeno Basco i Gyorgy Schelanitz przygotlowaliw 1975r.
referat "legal question of the application of microfilm"
zawierajgcy zalecenia, w formie przykiadowych rozwigzan,
stanowigce punkt wyjsScia dla opracowania odpowiednich prze=~

s : SiTen e e b 1
pisow prawnych przez kraje cztonkowskie b

Zslecenia precyzujg podstawowe wymogl jakle powinien

epeiniaé wikrofilm z dokumentdw przeznaczonych na zniszcze-
nie oraz wskazdwki dotyczgce wyboru rodzaju mikrofilmu
/2wéj, ted$ma, mikrofisza/, jego identyfikscji, weryfikacji,
rejestracji i prezechowywania. Autorzy zalecen proponujg, aby
odpowledni przepls prawny upowaznial do sporzgdzania mikro-
filméw zastepczych wybrane instytucje lkub organizacje majgce
prawo uwierzytelniania mikrofilmodw /np. archiwa, notariaty/.
Z:Eacenla okreslajg takZe warunki dopuaszczanis mikrofilmu
ako dowodu,




Badanis nad wartodcia dowodowg mikrofilméw. w Swietle
przepisdw prawnych i mikrofilmowania zastgpczego MRA konty=-
nuowata w latach 1976-1981; po 1975 r. zreformowano w wielu
krajach przepisy dotyczgce dowodu co umoziiwizo nows gpoj=-
rzenis na mikrofilu zastepczy w aspekcie prawnym. W 1979 r.

UNESCO zaproponowaza MRA autuall ;acje ustalen zawartych
w refera ulé Borsy-Basco- Schelnitz a. Przeprowadziz jg, na
zlecenie MRA, Georges Weill -~ dyrektor jednego 2z archiwdw
departsmenialnych we Francji. Na XXI Miedzynarodowg Konfe=
rencje Okragego Stoiu Archiwdéw w Kuala Lumpur JXI-XIIL.
1982 r./ przygotowal on referat, w ktorym, wykorzystujgc
informacje zebrane drogg ankietyzacji, przedsatawlid sian
prawny na rok. 1981 12/ Z odpowiedzi na ankiete wynika, zZe
jedynym krajem, kiory dokenal zmian w przepisach doiyczicych
mikrofilméww trzech dziedzinach j?dnuﬁzcéniﬁ fadministracya,
archiwa, handel/ jest Republika I a Niemiec., ¥ 1956 r.
W wiekazosci ministerstw w RIN wprowni 0 ¢ bieg mikro-
filmy w miejsce tradycyjinych, spor"qdzanych na papilerze, aki
spraw /fdotyczy to tylko nisktérych, sScisle okreslonych
przypadkdw/. 0d 1978 r. mikrofilm sporzadzany przez archiws
panstwowe uznewany jest przez urzedy federalne i prowincjo-
nalne jako peinoprawny dokument, jesli wykonany zostat
zgodnie z okreslonymi wymogami dotyczgcymi jego sporzgdoania
1 przechowywania. Natomiast w obrocie Lsandlowym ustawd
z 1976r. dopuszcza mikrofilm zastepczy niektdryvch dokumentdw
kalegowych.,

W Ausirii cobowigzujgce obecnie przepisy nie przyznajs
w zasadzie mikrofilmom akt dotyczgeych obrotu handlewego
wartosci dowodowej; mikrofilmy akt proweniencji padstwowe]
mogg mied¢ wartoscé dowodowa tylko wdwczas, gdy zostany  pos-
wiadczone przez instytucje padstwowg. Jesli chodzi o prawo
cywilne - jedynym sutorytetem w tej sprawie sg sgdy.

W Szwajcarii przepisy dotyczace prawa handlowego z lat
1975-76 zezwalajg na przechcwywanie, w formie mikrofilmdw,
niektdérych akt ksiggowych jeSli mikrofilmy speinisjg okres-

lone wymogi dotyczgce ich wykonania i przechowywania,

Podobnie jest w Szwecji. W kraju tym zezwala sle /od kofica
iat 70~tych/ na prowadzenie, na mikrofilmie lub noSniku
informatycznym, dckumentacji rachunkowe j. Ha uwage zagkuguje
fakt, #ze mikrofilmy COHM, p‘EEChUw]WaHQWFiFChiWGCh gzwedzkich
w duzych iloéciasch, majg takg saxnag wartosé prawng 1 dokumen-
tacyjna co i oryginaty sporzadzane pa paplerze; proulem ich
wartosci dowodowej jeszcze nie wystegpowal,

W ﬂdhhdLLE nie ma jednolitych przepisdw odnogzacych sig
do mikrofilmu zastegpczego. Procedura kanady jska polega na
przekonywaniu sgdéw o wiarygodncsci mikrofilméw sgporzgdzo-
nych w optymalnych warunkach technicznych. W praygotl owaniu
jest jednolity tekst ustawy O dowodzie. Nalesy zauwazyC, %C
Archiwum Padstwowe Kanady gcisle nadzoruje nigzczenie orygl-
naxow W przypadu mikrofilmowania zasalgpczego prowadzonego
przez insiytucje podlegajice jego nadzorowi. Zmodyfikowany
/w 1981 r./ kodeks podatkowy §E§EQE_%JSQEEE§9ﬁZ§U zezwala,
podobnie jak w Szwecji, na prowadzenie na mikrofilmie rozli-
przeplay

- \ s s LA e AT ne
czed handlowych. Obowigzujg w tym kraju Tozne
i ktére ni nprzyznaja mikroformom

stanowe dotyczace dowodu, ktére przyzna,§ m

dopusz-

takiej samej wartosci prawnej. W Anglii mixrofilmy

< ! ) , okreslonyml
czane 8g w postepowaniu egdowym itylko pod Scifle oKres.iol
it o : . =l - ale
werunkami nie zdefiniowanyml prizez prie€ pisy prawne 3

- . . xd o - ' . . 3 r-.r t.I”A.'-_\_( T -
pozosiawlonyml do uznania sedziego. Kraj ten nie QzZ8 2

nax jeszcze problemu wartosci dowodowej mikroform anl W pra=
wie cywilnym ani handlowym. :
We FEEEEJi przepisy ustawy 2z 1980 r. dopuszczajj
w niekté;ych przypadkach mikrofilm jako dowdd; gdy W H?@
wchodza sumy nizsze od 5.000 FF /wartosé z 1980 Baf b ”{9
trzeba dostarczac¢ dokumentu oryginalnego wyetarczy dowod
z dokumentu., W przypadku utraty lub zniszczenia oryginaiu
mozna przedstawi¢ wierng i trwaig jezgo kopig /za tf“”i%
uwaza sie czytelng reprodukeje oryginatu powodujgcs nL?Ud”
wracalng zmiang nofnika/. Wartos$é dowodowg mtkrof?l@u
pozcstawia sig do uznanie sgdziego. Na marginesie nalezy
crofilmo-
1982 re.

zaznaczyé, %e francuskie gp62ki niszczg akta po zmik
waniu nie dbajge o ewentualne nastgpetwa prawne. W
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grupa robocza Rady:' Eurcpe jskiej opracowata zslecenia doty-
¢zgce zmiany przepisdw prawnych w sprawie wartogci dowodowej
mikrofilméw obowigzujacych w krajach Europy Zachodniej:
proponuje sig uznanie mikrofilmu zastepczego 1 COM jako
dowodu w transakcjach handlowych na sumy nizsze od 4.0060 FR
/wartosé z 1979 r./.

wi uwazajac, 2e ochrona materisiow o warlosci trwade,

zagwarantowana przez przepisy prawue 1 nl

2z tym obawy, Ze programem mikrofilmowania zaslgpC2ego

mogtyby byé materialy archiwalne, Wiele krajow uwaza
miast, ze niec ma dostatecznych gwarsncji w tie)

Jesli chodzi o kraje socjalistyczne agutor referatu i niektdre akta ministerstw o wartosci {tirwadisj mOK{
przedstawit stan prawny w NRD, na Wegrzech i ZSRR. W Nie- ; ]
gig95&23_BQEEP;EEE_Dgggﬁgglgggggi R s D e ;:; dzonego przez te urzedy; ta luka w przepisach
zezwalajg na mikrofilmowanie, wykorzystywenie i reprodukowa-=
nie dokumentow we weszystkich panstwowych jednostkach admi-
nistracyjnych i gospodarczych; specjalne wytyczne okreslajg
warunki sporzgdzania mikrofilmdw. Niestety, z odpowiedzi na
ankiete NRD nie wynika JjaBno,. czy mikrofilmy posiadajg moc
Prawng oraz czy oryginaty po zmikrofilmowaniu moggq byc
zniszczone.

zniszezeniu pray oO: ‘8”u i mikrofilmowanls Zastig ;}C;"r:_:;l'ﬁ

by

powinna Dbyc
wypeiniona /Argentyna, Francjs, Szwajcaria, Wegry, Senegal/ e
Jdrebny problem stapowi prze jmowanile

archiwa panstsowe materia}dw archiwalnych w ;J-')ST-ECL

form. W Kanadzie, Francji, Szwecji i na Wegrzech, & na

i w wielu innych wysoko uprzemysiowionych ’rffﬁﬁ“s ar
"y we ..".\-5,:._('

pari:ﬂ.i.;uwo otrzymuja juz Lego rodzaju przekasy. Npew e

do archiwow panatwowych wplywaja w postaci mikrefilmox,

(s s v : - dosgiers kart rejestracyjnych pojazt ddw mechanicznych akia
Na Nigraect mikrofilm zastepczy niektorych  kategorii : 53

stanu cywilnego i akla katastralne; archiwa palistwowe

dokumentow - z rdédznymi zastrzezeniami natury technicznej =~
uznany Jest przez ustawe z 4317 r. Wikrofilm moze mieéd
wartos¢ dowodowg ele niszczenie exyginatow u4¢1e¢n10ne Jjest

od zgody siuzby archiwalnej.

Szwecji przejmujg mikrofilmy COM. . Nglezy spodziewac 8¢,

ze przekazy w tej formie ©bedg obejwowaty coraz baraz 1€y

zrdéznicowane rodzaje informacji.

e s ' . Mimo ze pro blem mikrofilmowania zastepczZego nie scho~-
+3 By \, 2 1 £ ; > 5 L0 A Iropien 102 Liln Siilk 4 &

W Zwigzku Radzieckim mikrofilwowanie zastepcze moze byé o : , Lk 3 PO, b o

owadzone w W HORE S . ; g dzi z porzadku dziennego kongresow i konferencjl arcilwlSLOW

‘nadaone woodnlesieniu do dokumentow o wartosSci czasowej, y

odlega jacycel : WPl St p - nie ma jasnosci czy istnieje rzeczywista potrzeba Jego
podlegajgcych przekazywaniu do archiwdw panstwowych. 4 : : . ie i i
sporzgadzania - 1aklie spostrzezenle 1aguwa Sig autorowl

. : il ; . ; : e
referatu po prrestudlowaniu cdpowiedzli ns angliexeg MRA .

-ficjatywe w-sprawie mikrofilmowania zastepczego i odpowie-

Za nlszczenie oryginaidw pozostaewin sig¢ zaintere-~ : A B ; : =
. Froblem mikrofilamowania zgstepczego po raz

om-aktotworcom, : i AT
g e hilowi e bty e e p & 1.8 rocwazally

UNESCO R .
UNESCOC w rdéznveh kraijec e G - . B
o ajach prz ApXRNA by % S6'7 12 posaiedzeniu Centralnej Komig])d Metodycznegj

zastigpczym w archiwach zakia- R ol e c f . AT R
P 5 NDAP /20 marca 1967 r./, na ktorym A. Janowsk Cz. Jeglo

na ankiete MRA wynik: ; Lo e £ : o5
1 £ JLLhay ~ E0 nek z CA KC PZPR wygitosili referst pt. "Mikrofilmowy s8peScD

tu Kanade. Archiw i W s ; i
e 1] by BsAXCRAWLE VY, S odBEg Y, archiwizowanis akt . a igzczenie oryglnatow" Autorzy
2nlu z przedstawicielem rzadu, ontroluje mikro- awan

yrzedstawili w nim perspektywy i mezliwosci mikrofilmowanlas

i niszeczenie or yginatdw Nie ‘walne. od -
- ! £ C 1LBZCZYC . ; Y A SREPUNE ot v
e 5 ° 1 n E Z) dla celdw naukow _potrzeb administrachi stwierdzsjac,
0 wartosc \ Xe3 Pad X A 1 .
wartoscl irwazej. Podobnie jest we WXoszech. W Bbehiniaaeat ik jeat
i al w b4 A YT A L2 T8 . .

84uzbas archiwalna NRD zezwals nz mikrofilmowanie hP ; Mk T

v 3. wobec WM1laIr'o-

archi ws » sal¥Yadawres - T I z 3 2 -t
archiwach ZaKkf£adowy ch pgd-iU{_'.",;FI,C_';'CD Jjejd nadzoro=- : 3 . ¢ - 3 - Lorrangrn s Magtoao k

i rownoczesnpe nigzczernlie Ygingdiow mozliwe jJesi,




zdaniem autordw referatu, w odniesieniu do akt powtarzalnych
oraz nie estanowigcych dowodéw prawnych. Centralna Komisja
Metodyczna nie uznaia za stuszne mikrofilmowsnla zastepczego
akt o wartosci historycznej wychodzgc z zaloZeniam, %e moze
mieé¢ ono zastosowanie jedynie do akt o wartoSci czasowej. ZKM
podkresliza, 2e z punktu widzenia obowigzujgcego /wdéwczas/
prawa prbceaowago nie mozna zastepowadé oryginaiu mikrofil-
mem, gdyz sgd moZe zazgdaé oryginalu nawet wowczas, gdy
mikrofilm bedzie poswiadczony przez archiwum 1f/. Wysokie
koszty mikrofilmowania przemawiajg przeciwko zastgpowaniu
mikrofilmemi akt o krdtkim okresie przechowywania /np. 5
lat/. JMikrofilmowanie zastepcze moze byé, 2zdaniem Komisji,
stosowane w registraturach i1 archiwach zakladowych w cdaie-
sieniu do akt kategorii B o dXugim okresie przechowywania
/np. akta osobowe, sgdowe/. We wnioskach Komigji Metodyczne]
podkreslono, ze przechowywanie akt do mwmikrofilmowania
wymaga starannego ich uporzadkowania i zewidencjonowania.
Samo mikrofilmowanie, udoetepnianié mikrofilmdéw oxraz ich
przechowywanie wymaga odpowiedniej apsratury i fachowego
personelu. Nalezy zauwazyd, ' ze wnioski CKM, formuZowane
giedemnascie 1at temu, niewiele straci2y na aktualnodci.
Problemem otwartym pozosiaje =zatem uznanie wartosci
dowodowej /mocy prawnej/ mikrofilmdw. Wzrastajgce z roku na

rok 1losci dokumentow zrodzixy potrzebe podjecis prac nad

przygolowaniem aktu prawnego dotyczacegoe mikrofilmowania

czego orez nadania mikroformom warto$ci dowodowej
oryginazom, sporzgdzanym na noSniku papierowym.
instytucje widziady w mikrofilmie rozwigzanie

W przechowywaniu masowo narastajacej dokumehtacji

Dla przygotowania odpowlsdniego dokumentu
Szkolnictwa WyZszego i Techpniki powotlak,

em z 28 lutego 1974 r. specjalny zespdét pod prze-

wodniciwem prof. Zygmunta Kolankowskiego, dyrektora Archiwum

DA N W aldTia e Ere ¥ +14 - teie] ] i
chila " skiad 2zespoiu weszli prz tawiciele: Naczelnej
Vyrekcji Archiwdw /dr H. Barczak - jako zastepca przewodni=

oo

czgcego/, Biblioteki Narodowej, Ministerstwa Sprawiedliwosci,

33

Min. Obrony Nerodowej, CINTiE, Archiwum PAN, Min. Przemysiu
Msszynowegn, Centrum Techniki Okretowej Min. PC, Gidéwnej
BIbTiotell vekarakteg: 19/, :

# wyniku prac zespoiu powstaXy w roku 1977 zatozenia
pierwszego projektu aktu prawnego normujgceygo mikrofilmowa=
nie dokumentéw dla potrzeb jednostek gospodarkl ugputecznio=-
nej. W oparciu o ten dokument CINTiE opracowato plerwszg
wersje projektu ustawy ¢ mikroformach dokumentéw. Projeki
ustawy dopuszczaX mozliwos¢ sporzgdzania, przes panstwowe
jednostki organizacyjne oraz orgsnizacje sp6tdzielcze i spo-=
teczne, reprodukcji posiadanych i gtcaowanych dokumentow
¥ postaci mikroform pod warunkiem uzyskiwania =z nich czy-
telnych odbitek w tradycyjnej formie. KNajwazniejszyml roz=
wigzeniami projektu ustawy byzy zapisy artykutéw 3 1 5
stanowigce, 2e mikroformy te wajg w obrocie prawnym mocC
oryginatéw fart. 3/ orsz, ze oryginai moze ulec zniszczeniu
jesli nie podlega archiwalizacji 1lub aktualizacji /fart.5/.
Pogtanowienia art. 9 rozwigzywaiy takze sprawe viiarygodnosci
pikrofilmdw i ich zgodrosSci z oryginafem. Artykui 8 projektu
ustawy wyigczak spod mikrofilmowania zastegpczego oBlem
kategorii dokumentdéw /wSréd nich te, ktére stanowig meie=-
pialy archiwalne/. ‘Wobec wielu sastrzezenn i wabpliwosci
podniesionych w czasie ankietyzacjli projextu, CINTIE opraco=-
vaxo projekt uchwaly Rady jinistréw, dotyczacy mikroform
dokumentdw w bardziej ograniczonym, niz ustawa, zakresie.
Projekt wuchwazy Rady Ministrow precyzowad postanowienia
ustawy a celem jej byto '"usprawnienie zarzgdzanis oras
racjonalizacji obsiugi informacyjnej 1 dokumentacy jnej
w zakresie gromadzenia, udostepniania 1 przechcwywania
dokumentacji we wesaystkich dziedzlirach ;ziaiulnoéci adminis=
tracyjnej, gospodarczej i badawczej" 16/.

Wiekszo$é wypowiadajgeych sigw sprawie projextu uchwazy
RM ministerstw - zwracala uwage na potrzebg zuopatrzenia,
w przypadku wejscid uchwaly W Zycie, jednostek organiz=cyj-
nych podejmujgcych mikrofilmowapie zastgpcze, W odpowiedni
eprzet; wyrazano obawe /MON, iin. P. Chem., MSWewn./, ze
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Georges Weill: Le microfilm de substitution et la valeus
probante des microforms., Document de travail de la 21-
éeme CITRA - Kuala Lumpur, 1982.

Referat ten - pod zmienionym tytutem - "Problem mikre-
filmowsnia akt w archiwach" - opublikowano w "Archeio- HaTezaNa
nie", nr L, 1969, s. 97-112.

Problem mikrofilméw na posiedzeniach Centralnej Komisji

Metodyoznej /1967-1968/. Archeion, nr LIII, 1970, s. 212
-214, Wybrane problemy z IX narady archiwdloe]

Boleataw Waoszcoynski

a s : A : 2 zedstawiciell krajow socjalistycznych

H. Zubala, Hikrofilmowanie zbiordw archiwalnych i. bib- T JRELI A

liotecznych w Polsce 1950-1970. Zarys rozwoju, stan, : :
\ : : W odstes iwnletnlcl Jbywaja glig narad) przedstawl-

perspektywy. Ussol ineum, 1978, 8. 40-41. i1 lJ(.‘JLQl)HCh dwilieinlcn odlywa ]l - G Y pre 3

e e : : ] == ; cieli gZuzb archiwalnych «rajéw gocjalisitycznych. « kolej-
Uzaesdnienie do projektiu uchwaty Rady Ministrow : c Ir 4

1 aikrori ; ¢ 17 Sci dzi iata zorgarnizowana zostata od 19 do <23 czervca
wie mikrofilmowania dokumentldw dla notrzebd noscli dziewigta organi Y =} J 3

p| ; 134 7 nrzay archiwiatdow wietnamskici niescile
uspodecznlione]. 1381 I'a przez arcniwlgcow yietnamssKlchn, W MmlE i

Minh. Udziat w niej wzigli naczeloi dyrekfceray

z 12 krajéw: Buigarii, Czechcsiowacji, ARampiczy,

(t

Lacsu, Mengolil, Niemiecki Republiki Demokraiyczne]
Polseki, Rumunii, “Weggler,
Polskg stuzbe archiwzlng reprezentowal
informscje. Dla weszystkich bydoc to wazne
na omawlang problewalyke.
Jeden z referatow pousSwitcony

meteriatow archiwalnych. Przedstlawiciel

ybrazowsd satan aktualn
siuzbhie archiwalnej. Wgxazujge oa
kongerwatorskiej w archiwascn i zaiozenl

Criowix réwacczesnie

siuzb archiwalnych
i ochrony nazy Zrods

wiele uwagi,







Przedstawione, w duzym skrécie, wybrane problemy poru-
szone w czapie narady przedstawicieli stuzb archiwalnych
krajow socjalistycznyeh - 8a przedmiotem =zainteresowania
archiwéw paristwowych. Dotyczy one rdéwniez archiwdw zakiado-
wych organdw pandstwowych i ionych panstwowych jednostek
organizacyjnych, ktére - zgodnie 2z obowigzujgcg ustawg
0 narodowym zagobie archiwalnym i archiwach - wchodzj
do pafstwowej sieci archiwalnej.Wtasniew jej ramach placéwki
te @83 zobowigzane do prowadzenia i rozwijania dziakalnosci
archiwalnej., Zaadb archiwdéw zakXadowych skuzy potrzebom
Jednostek, w ktdrych archiwa te zostaly utworzone. Wszech-
8lronne jego wykorzystanie bedzie uzsleznione od sposobu
organizacji .aparaiu informacyjno-ewidencyjnego.

Podejmowane wszystkie przedsiewziecia w zakresie pracy

i funkcjonalno$ci placdwek zarzadzanych przez Naczelnego

Dyrektora Archiwdéw Paristwowych musza byé szeroko Trozpow-
gzechnione. warto wigec vrozwinaé - dziatalno$é informacyjng
0 nowych formach i metodach dziaZalnosci archiwalnej -
poprzez wszystkie ogniwa naszego Stowarzyszenia.
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zmiany ,

stanle kwasu glarcowego s8a nieodwracnlane. Z4niszcozenin ulega
papler, pergamin i skdra. Usoby nieswtajemniczone w reakcje

chemiczne, mogs *alwe odezukadé taklie akta po barwie Kartkil

przybilerajs odeien 720ttawohezowy, a nawet Czerwony Proces
nia nie jesatl gwattowny, ale postepuje pownli 1L syaste-

matlycziile, Zavliegl kongserwalorskie przecraczaja o takich
wypadxach mozliwesci WAP. Obecnie jedyng form zabezplecre-

udia, Jdeot

Gld By ouwoluly = ;pq.&erq, ;iét;w' tektury,
to =zabezpieczenie dorazne i yYiko czesciowo skuteczne,
a4 Zarazem koszlowne I pracochionnue, Zabezpieczenicm ideslnym

Jesl stworzenie w magszynach mikroklimatu wolnego od dwu-

piarki, za pomoci odpowledniej wentylacji L pochfa~

je wilgod, Pyt i brud sa poSrednio czyuni-

gael zniegzczenia, uiatwisjgeymi przenikanie wody do papieru.
Ja ponadte nosnikawi zarodnikow, mikroorganizméw. Llatego
tak wazne jest regularnc odkurzsnie i gprzatanie w magazy-
L ]

nach.

Prayczyny biovlogiczne nie wystepujs w nagzyn archiwin.
Jak do tej pory nie stwierdzono wystepowanis gryzoni, owadow
1 graybow.

Przeaytki akt 8a berdzo rzadkie, wystawy rdwaiez.
Wycieczxki odwiedzajg 2rchiwum raz na xilka lat.

Mikrofilmowanie dolyczy tylko akt magistratiu Szprotawa.
¥ nieodpowlednich warunkach mikrofilm moze D0by¢ &T8KGWANY
przez mikroflore. Niszczeniu ulega gidwnie emulsja Tiimowa,
Chewicznywi czynnikaml znissczenia mikrofilmu sa zZsnieczysz-
czenia gazowe: dwutlenek glarki sisrikowcdér, nadilenki
kwas octowy itp. Duza wilgotnof¢ gprzyja rozwojowl mikKIoor-
ganizmdw, sklejeniu emulsji.

Konserwacja jednak to temat ktdéry lezy ocdzogliem od

kilkunastu 1lat w Cddziale WAP Zary. ozereg jest przyczyn

sktadajgeych sie ne aktualng sytuacje. Jeanak traktowanie po

+

macoszemu konserwacji jest bardzo szkodliwe na diuzszg metleg.

Podstawowa konserwacja jest niezbedna w kazdym archiwum.




0d kilku lat zatrudnienle w pracowni konserwacji akt
pracownika ciagle spada z planu. Przyczyng jest brak etatu.
Straty w zasobie archiwum wynikajgce z takiego stanu rzeczy
obecnie okresli¢. , Niszczenie pogtepuje powolil,
nieubtaganie. Sprzet zskuplony na wyposazenie pracowni

pory  bezuzyteczny Pienigdze wydat

kowane nle-

jegt to wprawdzie sprzet bardzo drogi, ale

lokalne wystarczajgcy. dJest gilotyna do cigcla

T

< = ' 3. . 1. £ R R T
apieru, press do $cisksnia, pochdéaniacz zapachow, bilbudka

japogka do laminacjli na zimno, kleje Brakujgce materialy
przypadku uruchomienia praccowni konserws-
sprowadzad
znajdujgce sie w duzycl
centralnych. Ud mom pecwatania
AT 1t

it AT s
ILCLCLOMLE!L

cel

S T R sl SIS
arcn.wa pa Natwowe ,
i odbliege

nieprzes=-

zadania

3. Nalezy objaé scislejszym nadzorem metodycznym dziais

poszezegdlnych eklp Spdkdzielnd "Warta" stosuja
iz kazdy zak2ad pracy znajdujacy sig¢ pod specjalnym nas
zorem, powierzsjgc spodidzielcom porzadkowanie materiaiow

archiwalnych powinien zapewnié sobie udziat konsultania

o ” - .
w osoble przedstawiciela panstwowe] siuzby archiwalinej.

Bejsbol d-oigtay ad. 48

Archeion T. 41-72; 1964-1981 r.

Biernat Czes*aw: Problemy archiwistyki wspdiczesnej, W-wa
1977.

Bobowski K., Burski K., Turod B.: Encyklopedia  Nauk Pomocni-
czych Historii Nowozyinej i Najnowszej, Wrocaw 1376 r.

Husarska M., Sadursks I.: Konserwacja zbiordw archiwalnych
i biblioﬁecznycb, W-wa 1968, *

Pankéw Stanistaw: Archiwa, W-wa 1969,

Poleki Siownik Archiwalny: pod red. W. laciejewskiej, W -wa
1574.

Piechota Regina: Archiwa Panstwowe w, Polsce - Informator,
W-wa = Lédz 1979.

Ranga archiwdw w zyciu spotecznym, naukowym 1 kulturalnym,
Zielona Gora 1979.

Szczepaniak Romans Archiwum zaktadowe, W-wa 1976.

Szymariaki Jdézef: Nauki pomocnicze historii od schyiku
korica XVIII w.,. W-wa 1976.

Zbidr przepiadéw archiwalnych: opracowsty M. Bielinska
i A. Ptasnikowa, W-wa 1962.

Referaly: Milczarek L., Zahuzpiecﬁeuie narastajgcego zesobu
archiwalnego na terenie powiatdw: Lubsko, Szproiawa,
Zagan i Zary w latach 1962-1972, oraz sytuacja w archi~
wach zakadowych, Szprotawa 1973.°

Milcgarek L.: Oytuacja w archiwach zakledowych pod a8pec-
jalnym nadzorem, na terenie dzialanis Oddziatu WAP
w Szprotawie w latach 1974-1979. Szprotawa 1979.
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Biuleiyn SPAA “"Janus" /vol. 2 i 3/

Do Redakcji "Archiwisty" dotaviy dwa daleze zeszyty biulety-
nu "Janug", Wydawanego przez Sekcje Stowarzyszend Archiwistow
przy iliedzynarodcwej Radzie Arcniwalnej /SPAA ICA/.
Pierwszy numer "Janusa" by Juz omawiany na amach "Archi-
wisty" /R. ¥IX Nr 1-2 /72-73/ 3. 38/.
Drugi zeszyt tiuletynu "Januas" zawiers informacje z  dorocz-
nych zebran delegatodw stowarzyvsze:i archiwistow, nalezyeyeh
Zebrania te odbyly sic w 1982r.w Minster 1 w 1983 r.
w Bratysdawie. Joan Ne. T. van Albada - redaktorow
"Janusa" cwmawia w swym artykule zatozenis progZramowe 4L
Miedzynarcdowego Tygodnia Acchiwdw w 1984 )i
Dr Helmut Dabm publikuje artykuz przedstawiajacy prablematy-
k¢ archiwéw "nierzgdowych" /archives of nongovernmental
provenance/ w Swiecie, ich lypy, organizacje oraz zogadiaie-
nis integracji zawodowej. Przsz archiwa "nierzgdowe" autor
rozumie archiwa gospodarcze, rodowe i redziane, archiwa
wspbélnot wyznaniowych itp, Tresé artykuiu oparta jest o wy-
niki obrad grupy roboczej SPAA pa IX kiedeynarcdowyn Kongre-
cle Archiwéw w 1980 r. w TLondynie. Dalsza

suecany cuesd

zeszytu obejmuje materiaty z tego posiedzenia. Opublikowane

tekaty referatdw dotyczg archiwéw wyznaniowych, 1 tak dr

Charles Maletie - prezes Stowarzyszenis Archiwlatow KosSciel-

X
nych we Francji w artykule "lLes archiveg d’Bxlive cat

olique”
omawla dzieje i strukture archiwow koScielnych w CGANY Gh
krajach ze szczegdlnym podkredleniem znaczenlia archiwow
watykanskich.,

Dr Bozo Madzar - dyrektor Archiwum Bogni i Hercegowiny

W varsjewie, przedatawia gytuacje archiwdw prawostawnych na

s

przyktadzie serbskich archiwalidw kcSclelnych, W Jugostawii

istnieje obok azeregu wyznan Cerkiew Serbii,

posliada
wtasne archiwum w Belgradzie, ktdére przechowuj

"zone po 1920 r. Dokumentacja wczesnie jsea g

o

jesl przechowywanz w Archiwum Serbskiej Akademii Nauk. ?zeéé
dawuaj dokumentacji cerkiewne), dotycrace) prawosfiawla
serbokiego znajduje sie poza grenicami Jugoskawii 1 Jjest
przecnowywana w klacziorze Athos w Grecji.

Dr Karibeinz Blaschke z NRD przedsiawia w swoim artykule
sy tuacje archiwGw wyznaniowych protestanckichs. Keztaituje

» opa odmiennie w réznyen krajach. CzgsSé wyzpan proteatan-

Si&
ckich ma charskter relisii panstwowych i wekutek tego inna
jost pczycja ich erchiwdéw w gtrukturze sieci archiwdw danege
kroju. Tem gdzie Kofcioz protestancki jest oddzielony od
pangtwa lub me charakter wyznania wniejszosSciowego, Jego
archiwa pg wydzielone z sieci padstwowej.

Esoach - dyrekitor Centrua Dokumentacji i Badan
Kmiratow

Atdullahk Abu
Ministerstwa oSprew Zagranicznych Zjednoczonych
Aretaskich cmawis w swolm artykule sytuscje archiwow religlj-
1ych swiata islamekicgo. W odréznieniu od archiwdw chrzescl-
janiskich, gdzie igtnieje wvrgzZna granice doktrynalna pomi?-
dzy religia a polityka, w islamie religia rje wszystkie
dziedziny zycia publicznego, zgodnie ze wokazaniami Koranu,
oddzielié¢ dnwng dokumentacje wyzna-

A o

w zwigzku z tym trudno
piows od czysto $wieckiej. W krajuch muzuimariaikich
role odgrywaja prywatine archiwa rodzlinne, gdyz muzuimanie c%
dawns przywigzywall wielka wesge do przecrowywania wiasnych
dokumentéw 1 pspieréw rodowych.

Dr N, H. Kulkarnee z Narodowego Archiwum Indii w New Delhi -
omawia w swcocim artykule problenaiyke srchiwow religi jnych
w $wiecie hinduizmu i buddyzmu. Najdawnlejsze dokumenty
wystepowazy w postaci 1inskrypcjl na tablicach rkamiennych
i miedzianych, tekstdéw pisanych na lisciach palmowych, korze
brzozowej lub tkaninach, a iylko czegsS¢ na papierze. Wielkq
role odgrywa tez tradycja ustna. iiele menuskryptow hindusg-
gich i buddyjskich nie stanowi materiaiu archiwalnegc
w Scisiym znaczeniu, Powazna ich ilos¢é zcstaza wydrukowsna
jakc ksiegi religijne. Materiaiy buddyjskie zgrupowane 39
nie tylko w Indiach, lecz takie na Cejlonie /obecnie ori

L.anka/, Tybecie /Ch.R.L./, Bautanie i Nepalu.
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Indyjska Komisje Dokumentacji Historycznej czuwa nad zabez-
pieczeniem i udostepnimniem zbiordw archiwdw religijnych
Maleriazy z Archiwum Narodowego Nepalu ga mikrofilmo-
zasadzie wsgpoipracy Indii i RFN. W zabezpieczaniu
rchiwéw religijnych hinduizmu i buddyzmu uczestnicza rdine
organizacje spoieczne.
Daniel Cohen - dyrektor Centralnego Archiwum Historii Narodu
Zydowskiego w Izraelu omawia problematyke archiwdow religij~
nych mozaizmu w roznych krejach $wiatla. Mozaistyczne mate-~
rialy archiwalne z Europy Wsechodniej zostaty w znacznej
mierze zgromsdzone w Muzeum Zydowskim w Pradze /fCSRS/ oraz
w Zydowskim Instytucie Historycznym w Warszawie., Pewna ich
ilo$é znajduje sie w archiwach panstwowych i muzedw - régnych
krajéw tej czesci Europy. Najwieksza ilo$é ocalatych po 1I
wojnie swiatowej materialéw znajduje sie w Izraelu. Poza tym
czg¢S¢ archiwalidw mozaistycznych znajduje sie w Europie
Zachodniej, Stanach Zjednoczonych i Kanadzie.
Numer 2 Biuletynu "Jsnus" zamyka eartykut H., Dahma na temat
archiwow rodowych w Europiei Ameryce. Autor omawia historie,
zawartosé, organizacje, zabezpieczanie zbiordow, przy czym
wyréznia nastepujgce typy archiwdéw rodzinnych: archiwa rodéw
arystokratyczaych, rodzin mieszczariskich, zbiory papierow
mezéw stanu i dowddcdw wojskowyche.
Zeszyt trzeci biuletynu "Janus" /kwiecien 1984 r./ zawiera
gXéwnie materiaty z posiedzenia grupy roboczej SPAA na IX
Hiedzynarodowym Kongresie Archiwéw w Londynie. Poszczegdlne
artykudy poswigcone archiwom "nierzgdowym" takich typdw jak

archiwa uniwersyteckie, gospodarcze, archiwa organizacji

spoiecznych, archiwa prasowe, filmowe, telewizyjne, archiwa
literatury i sztuki. Autorzy rekrutujs sie sposréd archiwis-
tow rdéznych krajéw $wiata. Polske reprezentuje artykuz Zyg-
munta Kolankowskiego na temat archiwdw instytucji naukowych
w krajach socjalistycznych. W artykule przedstawiony =zostat
28rys problematyki nie tylks dzisXalnoSei archiwéw akademii
nauk i srchiwdw uniwersyteckich, lecz takse wspllprata po-
migdzy archiwemi naukowymi rdéznych krajéw socjalistycznych.

Do ciekawszych pozycji rowdiez nalgzy W omawianym numerze
biuletynu "Janus" ariykua Thomass L. Booma pt. "Oral Genes-

logy". Autor jest cztonkiem zarzgdu Towarzysiwa lenealoglcz~

nego w Utah w Stanach Zjednoczonych, towarzysiwo to jJest
organem Kodciola Mormondw w USA, Prowadzi ono akcjge mikro-
filmowanie akt urodzein, mazzerstw i zgondw od 1938 r. Akeja

mormondw znana jest archiwistom polskim. 0Od 1965 r. towa-
rzystwo podjeto akeje nagran ustnych genédalogii w Samoa,
Ponga, Francuskiej Polinezji, na wyspach Cooka, na Tajwanie
i w Indonezji. Po skompletowaniu nagran “wywiadow genealo=-

gicznych sg one tlumasczone z jeaykow aiejscowych na  angledl-

ski. Prace te sg nadal konlynuowane.

Joan N. T. Albada =~ koordynator Miedzynarodowego

Archiwéw 1984 r. - przedstawia 1nformacje

temat proponowanych form aobchodow Ul
B, Giler =z Jugosiawil przedatiawla
e

blem oceny wartosci historycznej matle

przyrocst akt najnowszy ch jeat
w wielun krajach; kopleczne jesl zaten
archiwizowanych materiatdéw, dokonac tego
archiwisci w zumieniu z tworcami
Dr Felix Hull omawia wynidl

w ktorym wzieto udz

pod protektoreten

wybitni srehiwisci

Poczynajge od numeru 2 biuletynu

w jezyku niemieckim, wraz

i francuskimi, co w duzym stopniu narusaydc
rie jezykowsg tegc anglo~francuskiego
w zeszycle trzecim wystgapita przewaga

angielskiche.




Zwricié uwege nalezy ies ns do$é niestety 1liczns usterxi

redakey jne zwdaszcza w zeszycie trzecim, Jak np. przejscie

ne nwneracje rzyamskg /vol. 111/ poprzedrie zeszyty posliadaty
numeracje arabskg /vol. 1 1 2/; rezygnscja 2z apumerowanla
szpalt, co zostaio zastypione ewyklq paginscjg, pozcstawia-

Jac jedask spis treésci trzeciego zeszytu w poprzedniej

formie co utrudnia odnalezienie arlykuzu po3zukiwaiego przez

danego czytelnika. Reasumujgs nalezy z radoscig odnohewad

fakt, ze inicjatyws 5PaA w zakleule wydawania miedzynarodo-

wego biuletynu "Janusg" Jest podtrzymywana,
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