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Rola wojewddzkiego archiwum panstwowego
w opracowywaniu i wprowadzaniu w zycie normatywdéw

kancelaryjno-archiwalnych

Archiwa paristwowe ksztaktujg narastajgcy zaséb archi-
walny przez oddziatywanie na twércdw zespoildéw w zakresie
sposobu powstawania, klasyfikacji, kwalifikacji, przechowy-
wania, brakowania oraz ewidencjonowania wytwarzanych i gro=-
madzonych materiaréw archiwalnych. Czesto wadliwy system
kancelaryjny oraz brak nalezytej klasyfikacji akt i ich oce=-
ny pod wzglgdem wartodeci archiwalne]j uniemozliwiajg wrgcz na-
danie prawid*owego kierunku procesowi archiwizowania akt.Wy-
kaz akt, instrukcja kancelaryjna oraz instrukcja archiwalna
posiadajg zasadnicze znaczenie w ksztaXtowaniu narastajgcego
zasobu archiwalnego,

Paristwowa stuzba archiwalna nie ogranicza nadzoru nad
narastajgcym zasobem archiwalnym wytgcznie do kontroli spo=~
sobu przejmowania, przechowywania, ewidencjonowania, brako-
wania, przekazywania i udostgpniania materiaXdw archiwalnych
w archiwach zakYadowych.W oparciu o przysitugujgce jej upraw-
nienia ocenia ona prawidowo$é narastania zespoidw akt juz w
biurach zak*adéw pracy, gdzie proces ten regulowany jest in-
strukcjg kancelaryjng, ktérej integralng czgsé stanowi rze-
czowy wykaz akt. Wigze sie to bezposrednio z ingerencjg ar=-
chiwéw w sprawy zwigzane =z narastaniem panstwowego zasobu




archiwalnego, a przejawem tej ingerencji jest opiniowanie
tzw. norm kancelaryjnych czyli instrukeji kancelaryjnych,
wykazéw akt i instrukcji archiwalnych, ktdére regulujg obieg
pism w instytucjach oraz ustalajg normy i zasoby postepowa-
nia, zabezpieczajgce sprawne wykonywanie czynnosci biurowych

i wXasciwe gromadzenie oraz przechowywanie materiaXéw niepo-
trzebnych do pracy biezgcej.

Racjonalne stosowanie norm zakradowych zalezy w duze j
mierze od starad archiwgw panstwowych sprawujgcych nadzdr
nad archiwizacjas materiaXdéw w zakadach pracy, Powinny one
wptywaé na prawidowe stosowanie norm resortowych i branzo-
wych, na wykonanie polecer wprowadzenia wkasnych norm, po
uzgodnieniu ich 2z archiwum panstwowym., Archiwa panstwowe
wpiywajg rdéwniez na wprowadzenie norm w zakxadach pracy,
ktére ze wzgledu na brak zarzgdzenia ze strony jednostek
nadrzedgnych obowigzane sz do wprowadzania wXasnych norm
uzgodnionych 2z Wojewsdzkim Archiwum Panstwowym, Sg to bez
watpienia powazne zadania wymagajgce odpowiedniej wiedzy
teoretycznej i praktycznej. W tym tez celu Naczelny Dyrektor
wydat zarzadzenie polecajgce Archiwum Akt Nowych i wszystkim
wojewddzkim archiwom panstwowym utworzenie Jedno lub wielo=-
osobowego stanowiska pracy do spraw norm zakladowychi. W wo=-
Jewédzkim Archiwum Panistwowym w Koszalinie utworzono jedno-
osobowe stanowisko do Spraw norm zak*adowych., Do jego zadan
nalezy:

1/ gruntowne opanowanie zagadnien zwigzanych z opracowywa-
niem, uzgadnianiem i prawidowym stosowaniem norm, sSle=
dzenie za postepem w tej dziedzinie, gromadzenie materia-
6w ZrédXowych;

2/ instruowanie pracownikéw wkasnego archiwum;

3/ skXadanie dyrektorowi WAP wnioskéw w sprawach uzgadniania
norm zakradowych; '

———

Zarzgdzenie nr 4 Naczelnego Dyrektora Archiwsw Paf-
Stwowych z dnia 12 maja 1965 r, /znak PNM~400-3/.,

4/ udzielanie zakadom pracy porad w sprawach bardziej skom=-
plikowanych;

5/ $ledzenie za prawidXows realizacjqa norm wydanych przez
wiadze nadrzedne nad zak¥adami pracy;

nadzér nad prawid*owym stosowaniem we wiasnym archiwum
obbwiqzujqcej instrukcji kancelaryjnej i wykazu akt .or??
skradanje dyrektorowi WAP wnioskdéw w kierunku usunigcia
ewentualnycH usterek.

0d wejscia w zycie zarzgdzenia nr 4 Naczelnego D?rek-
tora archiwe panstwowe opiniujg przepisy kancelarygée i ar-
chiwalne, uwazajgc czynnosci te za obowigzujgce i nierozer-
walnie zwigzane =z funkcja nadzora nad narastajgc?m zasobfm
archiwalnym. Mimo tego dyskusja, czy panstwowa s%uzba archi-
walna ma zajmowaé sie organizacjg prac kancelaryjnych toczf-
¥a sie jeszcze na VI Archiwalnej Konferencji ~Iﬂ?tot‘iyc?ne.;'
obradujacej w Warszawie w grudniu 1970 r. W ?inéslenl? :o
akt 2z okresu Polskiej Rzeczypospolitej Ludowe) $0mlsua
Wnioskowa Konferencji postulowata, 2e panstwowa slu%ba ar=-
chiwalna nie powinna zatwierdzaé =zaktadowych wyka?ow akt,
lecz ograniczyé swg ingerencje wyzgcznie do udz?e%an:a’wika:
zéwek przy ich opracowywaniu. Ingerencja arcélwow péns w:
wych w prace kancelarii urzedow i instytucj% winna b;c Prid:
my$lana i dostosowans do mozliwosci archiwow, natomlas? 0
powiedzialnodéé za prawidxowe stosowanie wykazu akt wini

2
ponosié kierownik zakXadu .

Postulaty Konferencji Metodycznej nie spowodowaly 2zad=
nej zmiany w sposobie podejscia archiwdw paﬁs?wowych do 0?2-
wianego problemu., W chwili obecnej opiniujg one ?rzepl y
kancelaryjne i archiwalie, jak instrukcje kancelaryjne, wy=

2 Wnioski 2z VI Archiwalnej Konferencji Mgtidyciﬁii
obradujgcej w Warszawie w dniach 4-5 grudnia 127_ Laaowej.
dziax III - akta z okresu Polskiej Rzeczypospolite]




«azy aki, instrukcje o organizacji i zakresie dziaxania ar=
chiwéw zekkadowych itp, Istniejace przepisy prawne nie pre=
cyzujg wyraznie obowigzku uzgadniania z panstwows sXuzbg ar-
chiwalng wszystkich w.w, normatywéw, Obowigzek taki istnieje
tylko w odniesieniu do wykazu akt oraz do instrukcji archi-
walnej. Jesli chodzi o instrukcje¢ kancelaryjna, to archiwum
panstwowe moze domagad si¢ JeJ uzgodnienia w wyniku odpo-
wiedniej interpretacji zarzgdzenia Ministra Szkolnictwa Wyz-
szeégo z dnia 9 kwietnia 1963 r.3. Zarzgdzenie to - nakXada
obowigzek uzgedniania 2z archiwum panstwowym wykazdw akt, a
te stanowig integralng czesé instrukcji kancelaryjnych, w
ktérych okresla sie sposdb postugiwania si¢ wykazem akt, W
éotychczasowej dzia*alnosci stanowiska pracy do spraw norm
zakradowych nie byZo przypadku odmowy uzgodnienia instrukeji
kancelaryjnej,

Wprowadzanie odpowiednich norm zakradowych odbywa sie
w zasadzie w ten sposdéb, ze instytucje naczelne i centralne
wydajg bgdZ normy resortowe obowigzujgce w centrali oraz we
wszystxich podlegych jednostkach organizacyjnych, bgdZ obo-
wigzujace tylko w centrali. W tym ostatnim przypadku pcleca~
Jga one jednostkom podlegXym wprowadzenie norm we wzasnaym za=-
kregie dziaZania w uzgodnieniu z wkasciwym wojewsdzkim ar-
chiwum panstwowym. Wydawane w tym trybie instrukcje kancela-
ryjne wprowadzajg jako obowigzujgcy system kancelaryjny wy=-
¥gcznie system rzeczowo—bezdziennikowy, 8 W niektdrych przy-
padkach /np. Narodowy Bank Polsks 1 Bank Gospodarki Zywnos-
ciowej/ nawet system Tzeczowo=-bezrejestrowy, Wynika to stad,
ze podstawowym 1 obowigzujgcym do dzis Przepisem prawnym o
organizacji prac kancelaryjnych Jjest uchwate Rady Kinistréw
z 24 sierpnia 1931 r., o przepisach kancelaryjnych w admini-
stracji publicznej, do ktérej zaXacznikiem sg "Przepisy kan-

Zarzgdzenie Ministra Szkolnictwa Wyzszego =z dnia
ia 1963 T. W Sprawie podzialy materiardw archiwal-
? na kategorie i ustalenis termindw ich przechowywania
itor Folski nr 37, poz.184/. :

celaryjne dla administracji rzqdnwaj“4. Mocg cytowanej uchw?-
¥y upowazniono Prezesa Rady Ministrdw i poszczegdlnych mini-
stréw do rozciggania jej przepiséw na inne urzedy, instytu-
cje 1 zak*ady administracji publicznej, W oparcin o t¢
uchwate wydax Prezes Rady Ministrdw okdlnik nr 4 z dnia 5 lu=
tego 1948 r., zalecajgey wszystkim ministrom i kierown%koé
urzedéw centralnych wprowadzenie instrukcji kancelaryjnej
opartej mna projekcie =zaXgczonym do tego okélnika, Pismem z
dnia. 29 pazdziernika 1959 r. skierowanym do dyrektoréw gabi=-
netéw wszystkich ministréw i kierownikdw urzeddéw cemiralnych,
Urzgd Rady Ministréw wskaza:x na braki w stosowanych syateT
mach kancelaryjnych i zalecit wziecie pod uwage ramoweq
wzorcowej imsirukcji kancelaryjmej, wydanej przez Zakiad
Organizacji i Techniki Pracy Biurowej. Wydaz jg te? Zaktad
dwukrotnie w latach 1959 i 1964, przy czym ogarta aesf ona
na zasadach uchwaly Rady Ministréw 2z 1931 r.”. W przyjetym
wowczas systemie kancelaryjnym rzeczowo-bezdziennikowym =
Jjak wiadomo =~ nie rejestruje sie¢ poszczegdlnych pism., Jedy-
nie wazniejsze przesyzki ewidencjonowane sg na specjalnych
formularzach, zwanych "kontrolkami wazniejszych przesyiek".
Obowigzek rejestracji spraw, a nie pism, spoczywa .na .po-
szczegdlnych regiétraturach, ktére dla kazdej zazozone] u
siebie teczki prowadzg spisy spraw. W spisach tych sprawe
rejestruje sie tylko jeden raz i to na podstawie pierfszegof
wszczynajgcego Jjg piema, Dalsze pisma dotyczace tealsamea
sprawy ZXgczy sie z nig, nadajgc im symbol sprawy, czyli ?nak
umieszczony na pierwszym pismie, Sktada sig¢ on w zasad21? z
symbolu komdrki organizacyjnej, z symbolu teczki przewidzia=-
nej wykazem akt i kolejnej liczby spisu spraw, Sprawy osta-

4 ini 5 ini 24 sierpnia 1931 r. ©
UchwaXa Rady Ministrédw 2z dnia 24 . | £
przepisach kancelaryjnych w administracji publicznej /Moni
tor Polski nr 196, poz.237/. o
2 i j i dok ntéw. Zakiad Organizacji i
Organizacja obiegu do uments _ . S -
Techniki Pgacy Biurowe] przy Ministerstwie Flngnsqw,.Warsza
wa 1956, Zasady racjonalnej pracy kancelaryjnej, Warszawa
1964.




tecznie zaXatwione i poszczegdlne pisma w ich obrebie powin-
ny byé odk¥adane do teczek w uktadzie ksigzkowym w kole jnos-
ci liezb porzgdkowych spisu spraw,

Przepisy kancelaryjne z 1931 r, przewidujg réwniez
mozliwosé rejestrowania tylko spraw waznych dla interesu u-
rzgdu lub obywateli, wzglednie zastgpienie rejestracji wias-
ciwym ukXedem samych akt, Ten system organizacji prac kance-
laryjnych nazywa sie systemem rzeczowo-bezre jestrowym; regi=-
stratury zostazy tu catkowicie odcigzone od czynnosci zwig=-
zanych z rejestracjs spraw. Wezystkie pisma dotyczgce réz-
nych epraw, a kwalifikujgce sie do tej samej teczki rzeczo-
wej, maja ten sam znak, I w tym systemie sprawa najwczesnie

Tozpoczeta powinna sie znajdowaé na poczgtku teczki, dalej

zas kolejno sprawy w porzgdku chronologicznym, Nie trzeba tu
8zerzej uzasadniad, ze gystem rzeczowo=bezrejestrowy stawia
przed personelem biurowym szczegdlne zadania i moze byé sto=-
sowany tylko w tych jednostkach organizacyjnych, w ktérych
prowadzgcy registratury mogg si¢ wykaza¢ odpowiednimi kwali-
fikacjami, :

Opracowane przez centrale instrukcje kancelaryjne moga
byé w zasadzie zasiosowane przez jednostki terenowe bez
zmian., Brak ‘wskazan ze strony jednostek nadrzednych jest
réwnoznaczny z obowigzkiem wprowadzenia instrukcji kancela-
ryjnej i pozostatych norm zakradowych we wiasnym zakresie
zakiadu pracy, z zachowaniem obowigzujgcych w tym przedmio-
cie ogdélnych pPrzepiséw prawnych, Opracowywane w tym trybie
przez instytucje instrukcje kancelaryjne muszg byé oparte -
bez wzgledu na system kancelaryjny - na wzorcowej instrukcji
kancelaryjnej b, Zakxadu Organizacji i Techniki Pracy Biuro-
wej. Nie oznacza to, ze instrukc ja kancelaryjna dle konkret-
mej instytucji ma byé dosXownym przepisaniem instrukcji

» Opiniowanie przez archiwh panstwo-
We przepiséw kancelaryjnych i archiwalnych /referat wWygto=
8zony na konferencji roboczej w NDAP/, Warszawa 1967, 8.3.

wzorcowej. Nalezy ja dostosowaé do potrzeb zakzadu pracy,
aby mogia nalezycie spexniaé¢ wyznaczong jej role .

Stosownie do "Wskazdwek w sprawie oddzialywan?a ar=-
chiwéw panstwowych na racjonalne prowadzenie i archiflzowa-
nie akt w zakZXadach pracy"T, Wojewddzkie Archiwum Panstwowe
w Koszalinie przy opiniowaniu instrukcji kancelaryjnych.dla
jednostek administracji pafstwowej zwraca uwage, aby jed-
nostki te wprowadzaty u- giebie obowiazujacy ?zeczowo-bez-
dziennikowy system kancelaryjny. Jesli instrukcga,.opracowy—
wana na podstawie wytycznych wiadz nadrzednych, jest w z?-
kresie systemu kancelaryjnego niezgodna z tymi wytycz?y?l,
Wojewsdzkie Archiwum Paistwowe ma prawo i obowigzek odm?wie:
nia zgody na ustalenie takiej normy. Archiwum nasze wielo
krotnie korzystaXo z tego uprawnienia, poniewaz zaklady pr:—
¢y zobligowane dyrektywami swych jednostek n%drz?d?y?h 0
stosowania systemu bezdziennikowego usiujg naaczesclég p?-
zostaé przy dotychczas stosowanym systemie rzeczow?—dz%ennl:
kowym., Sama bowiem nazwa - "system rzeczowo-bezdzlfnnlkowy
- odstrasza w wielu przypadkach od jego zastosowania. lea-
kxadach pracy istnieje nieuzasadnione przywigzanie do §21en-
nikéw korespondencyjnych, tj. do rejestracji poszczeg?lnyc?
pism wchodzgecych i wychodzgcych; ma to rzekomo zabe?pleczyc
pisma przed ich ewentualnym zagubieniem. Argumentécaa teg?
rodzaju nie wytrzymuje krytyki, jako zZe pism ?1e uchrz?l
przed zagubieniem zaden dziennik podawczy. W raz%e ?o?zu i-
wania ktdéregos z pism zawsze podaje sie sprawe, jakiej on?
dotyczy oraz ewentualnie jego date i znak. Przy ustal?neg
strukturze organizacyjnej i przestrzeganych kompe tencjach
nietrudno jest ustalié¢ na podstawie rodzaju sprawy i bez po~-
mocy dziennika, ktéra komdrka organizacyjna otrzymaza poszu=-
kiwane pismoa.

7 5 i ddzia¥ywania archiwéw panstwo-

Wskazdéwki w sprawie o : ia A "

wych na gacjonalne prowadzenie i arch1w1gowa§1e g§t1gsgar

kxadach pracy. ZaXgcznik do pisma NDAP z dnia 12 maj -
/znak PNM=-400-3/.

g K. Ra d c z u k, Prace kancelaryjne oraz ich wpiyw
na archiwizacje akt. "Archiwista™ nr 3/22/, s.5, 1970.
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Z drugiej strony trzeba pamietad, ze uchwaza Rady Mi~-
nistréw z 24 sierpnia 1931 r. nie obowigzuje w przedsiebior-
stwach i1 zakradach pracy nie bedgcych jednostkami admini-
stracji paistwowej. Jes$li zatem brak jest specjalnego zarzg=-
dzenia kierownika resortu lub branzowej jednostki nadrzede
nej, Wojewddzkie Archiwum Paristwowe nie moze domagad sie
wprowadzenia w konkretnym zakadzie pracy systemu rzeczowo~-

bezdziennikowego. W takich przypadkach podejmuje sie prdébg

przekonywania zakaddw pracy o celowodci odstgpienia od
przestarzatego systemu rejestracji wszystkich wpXywdéw w
dziennikach podawczych. Zazwyczaj instytucje obstajace przy
systemie dziennikowym nie zmieniajg powzietej w tej mierze
decyzji mimo argumentacji archiwam panstwowego., '

Wprowadzajgc nowy system kancelaryjny rzeczowo=bez-
dziennikowy, oparty o wykaz akt, instytucja decyduje sie na
Jakosciowg zmiane w zakresie organizacji pracy biurowej. Aby
przeforsowaé¢ wprowadzenie w zycie tego systemu, a w przysz=
osci. méc odeprzeé zarzuty, ze przyczynia sie on do gubienia
pism, paistwowa s¥uzba archiwalna wyraze zgode - zwiaszcza w
odniesieniu-do przedsiebiorstw i spétdzield - na rejestracje
poszczegdlnych pism, c¢o stanowi odstgpsiwo 04 systemu bez-
dziennikowego. Ma to zwkaszcza uzasadnienie w poczgtkowym

etapie stosowania tego systemu, W tym okresie rejestracja
bedzie podwdjna:

1/ dla celdw ewidencyjnych wszystkie wptywy bedg wpisywane
do ogélnozakradowego dziennika podawczego, kitdry begzie
speZniax role kontroli wpiywow; ewidencje te powinien
prowadzié sekretariat /kancelaria/;

w celu wiasciwego zarejestrowania sprawy i nadania jej
odpowiedniego znaku, pisma wszczynajgce sprawy bedg reje-
strowane przez referentdw prowadzgcych registratury w
"spisach spraw" poszczegdlnych teczek wediug wykazu akt.

Utrwalenie takiego posi¢powania mijatoby sie z celem
1 istotg systemu bezdziennikowego, zak¥adajgcego ogranicze=-
nie do minimum zakresu zapiséw. W jednostkach administracji

panstwowej w zadnym przypadku nie mozna sie zgodzié z prowa-
dzeniem zapisdw w dziennikach korespondencyjnych. Muszg one
by¢é bezwarunkowo zastgpione "kontrolkg wazniejszych przesy-
Yek", ktéra jest drukiem powszechnego uzytku o symbolu CWD
Kn-2. Réwniez i tu w okresie wdrazania nowego systemu, ewi-
dencji w "kontrolkach™ mogg podlegaé wszystkie pisma przy-
chodzgce; z czasem zapisy nalezy ograniczy¢ do "wazniejszych
wpXywow", pozostajgc jedynie przy rejestracji spraw w "spi-
sacﬁ spraw" poszczegdlnych teczek aktowych. Zgadzajac sig na
powyzsze ustepstwa Wojewddzkie Archiwum Panstwowe zgda bez-
warunkowo zaniechania jakiejkolwiek rejestracji pism wycho=-
dzgcych. Kazda instrukcja kancelaryjna w systemie rzeczowo=-
bezdziennikowym musi zawieraé odpowiednie sformuXowanie, do-
tyczgce odcisniecia na kopii pism wychodzgcych pieczgtki z
datownikiem, Pieczgtka ta, jest takim samym dowodem wysZzania

; 9
pisma, jak zapis dokonany w rejestrze pism wychodzgcych”.

Przy opiniowaniu instrukcji kancelaryjnych Wojewddzkie
Archiwum Panstwowe zwraca szczegdlna uwage na nastepujgce
ich czesci skxadowe:

1/ okreslenie obowigzujacego w instytucji systemu kancela=-

ryjnego,

2/ rejestracje spraw /ewentualnis pism/ i formowanie ich

znaku,
3/ . prowadzenie registratury,
4/ przekazywanie akt do archiwum zakXadowego.

W projektach zakradowych instrukcji kancelaryjnych
dosé czesto pomija sie rozdziaxr dotyczacy systemu kancela-
ryjnego, nawet w tych przypadkach, gdy jednostka nadrzedna
zarzgdzeniem swego kierownika zalecita stosowanie opracowa=-
nej przez siebie w sposdb wkasciwy instrukeji w zakadach
podlegxych, W odczuciu tych zakraddw usuniecie sformuzowania
o "obowigzujgcym systemie rzeczowo-bezdziennikowym™ sankcjo-

9 K. Ra d c z u k¥, Opiniowanie przez archiwa panstwo-
W viney  Bels




nuje dalsze prowadzenie dziennikéw podawczych. Zdarza sie
niekiedy i tak, 2e instytucje pragng otwarcie zafiksowaé
stosowanie dziennikéw korespondencyjnych, wprowadzajgc do in-
strukcji kancelaryjnej postanowienie, ze obowigzujacym sy-
stemem kancelaryjnym jest system dziennikowy, I na tej jedy-
nie zmianie kondczy sig¢ w zasadzie adaptacja instrukcji kan-
celaryjnej dla potrzeb wtasnej jednbstki. Pozostaze rozdzia=-
1y przyjmuje sie prawie bez zmian, mimo ze zawierajg one
przepisy mozliwe do zastosowania tylko na gruncie systemu
rzeczowo=-bezdziennikowego. Tak ﬁigc w rozdziale o rejestra-
cji méwi sig¢ o rejestrowaniu spraw, a przeciez w systemie
dziennikowym jest tylko rejestracja pism; mdwi sie tam o
spisach spraw, ktSrych wszakze w systemie rzeczowo~dzienni-
kowym w ogéle mnie przewiduje sie, gdyz tutaj role spisu
Spraw speinia dziennik podawczy; przy ustalaniu znakowania
wptywdw nie zwraca sie uwagi na to, ze tylko w systemie bez=-
dziennikowym mozna méwié o znakn Sprawy i numerze sprawy. W
systemie tym znak powinien sk¥adaé sie z:

1/ symbolu komdérki organizacyjnej,
2/ symbolu hasia z wykazu akt,

3/ kolejnego numeru wynikajgcego ze spisu spraw.

Wszystkie pisma dotyczace tej samej sprawy muszs po-
siada¢ ten sam znak sprawy. Przy rejestracji dziennikowej
nie ma znaku sprawy, sz jedynie znaki poszczegdlnych pism.
Tylko w tym przypadku, gdy sprawa skrada sie¢ z jednego pisma
lub najwyzej dwéch pism, zarejestrowanych w dzienniku dwu=-
stronnym, znak pisma /pism/ bedzie identyczny ze znakiem
sprawy. Réwniez w tym systemie znak pisma powinien skXadad

si¢ z trzech elementdw, tzn. symbolu komdrki organizacyjnej,

symbolu hasXa z wykazu akt'oraz numeru pisma, zaczerpnietego
Z pierwszej rubryki dziennika kore spondencyjnego.

W praktyce dziarania stanowiska pracy do spraw norm
zakzadowych przy WAP nie spotkano sie jeszecze z faktem pra=-

widXowego opracowanies instrukcji kancelaryjnej dla systemu

LA T

rzeczowo-dziennikowego. Do podstawowych bleddéw zaliczyé na-
lezy niewXasciwe ustalenia w zakresie znakowania pism, ogra=-
niczéjqce znak 1i tylko do numeru dziennika korespondencyj-
nego. Prowadzenie registratur uregulowane jest w instrukcjach
kancelaryjnych w rozdziaxach zatytuXowanych na ogéx "prze-
chowywanie akt", "przechowywanie i udostepnianie akt" 1lub
"przechowywanie akt zaxratwionych", W tej czesci instrukcji
muszg byé wyszczegdlnione teczki stuzgce do przechowywania

akt przez referentéw, a8 mianowicie:

1/ "Sprawy do zatatwienia",

2/ "Terminatka",

3/ "Sprawy ostatecznie zatatwione", zaXozone zgodnie z rze-
czowym wykazem akt.

Tuta] musi sie¢ takze znalezé postanowienie, ze do teczek za-
Xozonych zgodnie z rzeczowym wykazem akt odkxada sie tylko
akta spraw ostatecznie zaXatwionych w kolejnosci liczb po=-
rzgdkowych spisu spraw, a w obrebie sprawy chronologicznie.
W systemie kancelaryjnym rzeczowo=dziennikowym na wierzchu
teczki powinna by¢é odXozona sprawa najwczesniej rozpoczeta.
Nieprzestrzeganie tych wymogéw jest zasadnicza przyczyng
nieporzadku panujgcego w wiekszosci registratur. W odniesie-
niu do uk*adu spraw i pism w ich obrgbie mo%Zna wyrazié zgode
na zamieszczanie klauzuli ograniczajgcej stosowanie tego
przepisu wy*gcznie do akt kategorii A, a wiec tylko w za=
k¥adach pracy objetych szczegdlnym nadzorem panstwowe] szuz=-
by archiwalnej., W rozdziale o przechowywaniu akt nie mozna
pomijaé = co sie niestety zdarza =~ przepisu o koniecznosci
zaopatrywania teczek spraw ostatecznie zaXatwionych mna ich
zewne trznej stronie w pexny opis. Teczka w momencie zakXada-
nia powinna posiadaé¢: na Srodku u géry - nazwe jednostki i
komérki organizacyjnej, Ww lewym gdérnym rogu - kancelaryjny
znak teczki, w prawym gérnym rogu - kategorie¢ archiwalng, na
srodku = tytux teczki /hasZo z wykazu akt/, pod tytuzem =
ewentualny tom oraz rok zaXozenis i zakorhczenia teczki, Nie-
Jednokrotnie z zakXadowych instrukcji kancelaryjnych usunig=-
ta jest "topografia" poszczegdlnych elementdw opisu jako




rzecz nieistotna, rdéwniez i w tym zakresie nie wolno WAP

czyni¢ zadnych odstepstw od ustaler "ramowej instrukcji kan-
celaryjnej",

Przekazywanie akt do archiwum zak*adowego stanowi od=-
rebny rozdziax przepiséw kancelaryjnych, Tutaj zwraca sie u=-
wage na nastepujgce ustalenia:

1/ termin przechowywania akt w registraturach, ktéry moze
byé 1 lub 2-letni, Termin ten musi byé skorelowany z od-
powiednim przepisem instrukcji archiwalnej;

2/ obowigzek przekazywania do archiwum kompletnych rocznikéw
akt spraw ostatecznie zatatwionych oraz mozliwo$é druz-
s%ego przechowywania tych akt, potrzebnych komérce orga-
nléacyjnej do dalszej pracy na zasadach wypozyczenia, po
dokonaniu formalnogci przekazania ich do archiwum i zare-
Jjestrowaniu w ewidencji tegoz archiwum;

8poséb przygotowania akt do przekazenia archiwum zakXado-
wemu ;

a/ przekazywanie akt odbywa sie na podstawie spisu zdaw=-
czo-odbiorczego, sporzgdzonego w trzech egzemplarzach,
W terenowych organach wiadzy i administracji paristwo-
we] oddzielnie dla kategorii A i B, Spisy sporzg-
dzajg pracownicy zdajgcy akta w kolejnosci teczek we-
dXug rzeczowego wykazu akt;

akta przekazuje sie po szczegétowym przegladzie i upo-
rzgdkowaniu przez referentdw w sposéb omdwiony w roz-

d?lale 0 przechowywaniu akt. Jest rzeczg ze wszech
miar wskazang,

: ; aby w tym miejscu powtérzono, co rozu=
mle.31¢ przez wkasciwe uporzgdkowanie akt, pPrzy czym w
odniesieniu do akt kategorii A konieczny jest wymég
Przesznurowania caos$ci, usuniecia cze¢sci metalowych,
otéwkiem stron zapisanych i o=
Znaczenia liczby tych stron zawartych'w teczce.

ponumerowania zwykzym

Ogétem w latach 1971-1975 opiniowanc 20 instrukcji
kancelaryjnych. Cze$é z nich po zaopiniowaniu nie zostaza
wprowadzona w zycie, poniewaz projektodawcy nie dokonali
niezbednych poprawek i uzupeXniei.

X

~ Podstawowg normg zak*adows w zakresie organizacji biu=-
rowosci jest wykaz akt, stanowigcy rzeczowg klasyfikacje 1

archiwalng kwalifikacje akt powstajacych w dziaXalnosci za-

k*adu pracy. Wykaz akt jest potrzebny we wszystkich stosowa-
nych systemach kancelaryjnych. Z gruntu faxszywe jest mnie-
manie, #e stosowanie systemu dziennikowego zwalnia zakrad
pracy z obowigzku opracowania rzeczowego wykazu akt, Pod=-
stawe prawng dla domagania sie¢ przez archiwum pansiwowe
wprowadzenia w zycie wykazu akt daje zarzadzenie Ministra
Szkolnictwa Wyzszego z dnia 9 kwietnia 1963 r. w sprawie po-
dzia*u materiazéw archiwalnych na kategorie i ustalanie ter-
minéw ich przechowywania. Jak wiadomo rozporzgdzeniem Rady
Ministréw z dnia 26 listopada 1958 r. sprawy objete zakresem
dziarania Naczelne] Dyrekcji Archiwéw Padstwowych przesziy
do wrasciwodei Ministra Szkolnictwa Wstzego10, w zwigzku z
czym kierownik tego resortu ma réwniez uprawnienia Prezesa
Rady Ministriw wynikajgce 2z dekretu z dnia 29 marca 1951 r.
o archiwach pafistwowych w zakresie archiwizacji akt. W § 5
ust.1 tego zarzsdzenia postanawia sig, ze "wykaz akt ustala
kierownik zakXadu pracy na podstawie wytycznych wasciwego
ministra /kierownika urzedu centralnego/ w porozumieniu =z
wrasciwym archiwum = pafistwowym". Tylko Minister Zdrowia i
Opieki Spotecznej wydax w 1966 r. wykaz akt obowigzujgcy we
wszystkich jednostkach resortu11. Na ogdéx kierownicy resor-

o Rozporzadzenie Rady Ministréw 2z dnia 26 listopada
1958 r. zmieniajace rozporzadzenie z dnia 17 listopada 1956 r
w sprawie wiasdciwo$ci niektérych naczelnych organéw admini-
stracji parnstwowej /Dz.U nr 71, poz.347/.

Lk Zarzgdzenie Ministra Zdrowia i Opieki Spozecznej z
dnia 18 sierpnia 1966 r. w sprawie obiegu 1 przechowywania
akt. Warszawa 1966.




tow wydajg wykazy dla jednostek o takim samym lub pokrewnym
zakresie dziaania, Generalne wykazy akt, opracowywane przez
Jednostke nadrzedng dla swoich potrzeb oraz dla jednostek
podlegtych zdarzaja sie stosunkowo rzadko, aczkolwiek z
praktycznego punktu widzenia Sq one szczegdlnie przydatne,
W zasadzie praktyka poszczegélnych ministerstw i urzedow
centralnych idzie w tym kierunku, ze jako wytyczne dla jed=
nostek podlegiych do opracowania ich wXasnych wykazéw akt
traktuje sie rzeczowe wykazy dla central tych ministerstw
lub urzeddw centralnych, Odrgbnych wytycznych w tym zakresie
nie wydaje sie, natomiast w zarzgdzeniach wprowadzajgcych o-
mawiane normatywy zamieszczane 8§ przepisy o takiej na ogdx
tresci: "zobowigzuje si¢ kierownikéw jednostek podlegych do
opracowania, wzorujgc sie na wykazie stanowigcym zargcznik
do zarzgdzenia, wykazéw akt dla jednostek im podlegxych i
wprowadzenia ich w zycie po uprzednim ich uzgodnieniu z
wXasciwym archiwum paistwowym", W takich przypadkach inge-
rencja WAP jest bardzo uratwiona, a cara sprawa polega na
dopilnowaniu by zarzgdzenie jednostki nadrzednej zostato na-

lezycie i szybko wykonane przez jednostki pozostajace pod
naszym nadzorem,

Instytucje opracowujgce wykazy akt starajg sie je do-
stosowaé do swych konkre?nych potrzeb., Duzo kXopotdw jest
Przy tym z interpretacjg pojecia "ramowe" lub "przykxadowe"
wykazy akt, Przy wykazie "ramowym" zakrad pracy Jjest skrepo-
wany ustalonymi ramami i nie moze ich samowolnie zmieniacd;
majac do dyspozycji Wykaz akt swej centrali Jako "przykrado-
wy" = ma tatkowitg swobode przy Oopracowywaniu wtasnego wyka-
zu akt, Zakres tej swobody nie Jjest jednak nieograniczony,
Zasadnicgo instytucja opracowujgca zakradowy wykaz akt - obo-
Jetnie czy robi to,w oparciu o wytyczne wxadsz nadrzednych,
czy tez podejmuje ten trud gz wXasne j inicjatywy - powinna w
maksymalnym stopniu opieraé sie na przykxadowym wykazie akt
typowych., Nie znaczy to, ze jest ona catkowicie skrepowane
tymi Przepisami, Wykaz powinien przeciez zapewnid sprawng
organizacje pracy biurowe j instytucji, W klasach 0-3 powinny

by¢ zgrupowane akta typowe, co wcale nie Oznacza, ze czesé

ta musi byé dostownym powtdérzeniem wykazu opublikowanego w
Monitorze Polskim, Niezmienione powinny pozostaé jedynie
klagy I i II stopnia podzia%u. W klasach 4=-9 nalezy roz=-
mieszczaé akta bezposrednio zwiazane z podstawowg dziazal=-
noscig jednostki, czyli tzw, akta specyficzne /merytoryczne/.
Na przykzad:
klasa 4 = utrzymanie ruchu
klasa 5 - przygotowanie produkcji
klaéa & = realizacja produkcji
klasa 7 = kontrola techniczna
klasa 8 = zbyt12.

NiemaXo kXopotdw sprawia zakXadom pracy specyfika u-
k¥adu dziesietnego przy znakowaniu poszczegdlnych klas wyké-
zu. Mozliwosé zamieszczenia na jednym stopniu klasyfikacyj=-

"nym tylko 10 miejsc stanowi nieraz powazng trudnos$é w nale-

zytym rozwijaniu klas. Trudnosé te zatwo jest usungé przez
zastosowanie dwumiejscowego symbolu cyfrowego, zwanego ukza-
dem setnym; uk¥ad taki moze byé zastosowany na kazdym stop-
niu klagyfikacyjnym. Stosujgc system dziesietny zakZady pré—
cy podlegze nadzorowi WAP opracowywazy dotychczas wyzgcznie
rzeczowe wykazy akt o budowie jednolitej. Wykazy struktural-
ne nie znalazly zastosowania na naszym terenie.

Opiniujgc nadsytane wykazy akt WAP poddaje je dogzeb-
nej analizie. Przeprowadza sig¢ jg W oparciu o wiasne akty
nogmatywne zakXadu pracy oraz na podstawie ekspertyzy dok?-
mentacji. Zazwyczaj zachodzi takze potrzeba przeprowadzenlé
bezposrednich rozméw 2z pracownikami obeznanymi z zasadami
organizacji pracy w instytucji. Przy analizie wykazu akt
bierze sie pod uwage nastepujgce kwestie:

1/ stopiei odzwierciedlenia w wykazie zakresu zadad insty-
tucji i zwigzanych z nimi akt;

2/ logike klasyfikacji;

2 g, Radczuk, Opracowanie przez archiwa par-
stwowe ..., 8.5.




rzeczowe rozgraniczenie poszczegdlnych hasex;

Jednoznacznos$é sformukoward hasex klasyfikacyjnych z jed-
noczesnym zemieszczaniem w rubryce "Uwagi" odpowiednich
wyjasnien w przypadkach budzgcych wgtpliwosci;

prawidowos¢ kwalifikacji archiwalnej.

Opiniowanie wykazéw akt Jest czynnoscia najbardzie j
zmudng i czasochZonng. Nie nalezg wcale do rzadkosci dwu=, a
nawet irzykrotne uzgodnienia tego samego wykazu na skutek
zrozumienia dla roli, Jaka w zakXadzie pracy moze i powinien
gpernié¢ wrasciwie opracowany wykaz akt, W minionym pieciole-
ciu /1971-1975/ Wojewsdzkie Archiwum Parnstwowe zaopiniowazo
ogdrem 36 jednolitych rzeczowych wykazdw akt o dzie sie tnym
sysiemie znakowanisa, Szczegdlne nasilenie prac spowodowane
Jjest wprowadzeniem nowego w&kazu akt w urzedach terenowych
organéw administracji panstwowej,

Obowigzek opracowania i uzgadniania instrukcji archi-
walnej wynika z przepisu § 8 rozporzgdzenia Rady Ministrdw z
dnia 19 lutegoc 1957 r. w sprawie panstwowego zasobu archi-
welnego ~. Przepis ten zobowigzuje ministrdw i kierownikdw
urz¢déw centralnych do okreslenia w porozumieniu z Naczelnym
Dyrektorem AP organizacji i zakresu dziarania archiwéw za=-
k¥adowych w podlegXych im jednostkach, Instrukcje archiwalne
wydawane sz dosé Czgsto w skali cazego resortu, a wigc majg
zastosowanie we wszystkich Jednostkach organizacyjnych re-
sortéw. W takich przypedkach nie ma poirzeby wydawania prze:z
zakrady pracy odrebnych instrukcji. Tylko w razie braku in-
strukcji resortowej zachodzi korniecznosé wydania zak¥adowych
przepisdéw archiwalnych, przy opracowywaniu kidrych poleca

——ee

3 Rozporzgdzenie Rady Ministréw 2 dnia ¢ lutego
19:? T« W Sprawie panstwowego zasgobu archiwalnego ze zmiana-
ml wprowadzonymi Tczporzgdzeniem Rady Ministréw 2z dnia

30 grudnis 1958 r,

U /Dz.U nr 12, poz.66 z 1957 r., oraz nr 2
Poz.12 z 1959 r./.
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sie inétytucjom wzorcowg instrukcje, zamieszczong w wydaw=-
nictwie "Dokumentacja w zakxadzie pracy =- przepisy kancela=-
ryjne i archiwalne",

I Opiniowanie instrukcji archiwalnych nastrecza najmniej
trudnosci. Zwraca sie przy tym szczegdlnie uwage na korela-
cje z ustaleniami zawartymi w instrukcji kancelaryjnéj, a
dotyczgacymi okresu przechowywanis akt spraw ostate?znlelfa—
latwionych w registraturach oraz zasad przejmowania ak%i Z
komorek organizacyjnych do archiwum zakiadowego. WAP ?8?0-
biega réwniez prébom pomijania w instrukcji wymogdw w é?n%e-
sieniu do warunkdéw lokalowych, wyposazenia lokalu afcnlwum,
kwalifikacji personelu archiwalnego. Zwraca sie tez uw
aby rozdziatry dotyczgce srodkéw ewidencyjnych archiwum. z%—
kxadowego, prze;mowania akt, brakowania i przekazywagla do
archiwum pafistwowego byty powtdrzeniem przepisdw zawariych w
instrukeji ramowe].

W latach 1971-1975 =zacpiniowano w ten sposéb 27 in=-

strukcji archiwalnych.

Do przepisdéw kancelaryjnych i archiwalnych, kfé?e P?G-
legajg uzgodnieniu z panstwowg sxuzbg archiwalng,nalezg row=-
niez zarzgdzenia wprowadzajgce te normy w zycie. WAF uZSaé'
nia we wiasnym zakresie projekty przepiséw jednostek organi=-
zacyjnych objetych jego nadzorem, ktdre:

1/ nie majg podlegtych jednostek organizacyjnych,

2/ maja jednostki podlegte jedynie na obszarze wojewddziw
koszalinskiego i sXupskiego.

Projekty przepiséw Jjednostek organizacyjnych, ktdérym
podlegaja inne jednostki organizacyjne majgce swg siedzibe

% - } ’ {edv—
riwniez pcza terenem obydwu w.w. wojewddztw, mogg byc jedy

-

x 3 Za wIraa
nie konsultowane przez WAP, a nastepnie przesyzane wra
4 wa Ao ich uzgodnie-

ocdpowiednig opinig do NDAP, ktdra przeprowadze ich uzgodn
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nie14. Procedura taka nie miaZa Jeszcze- praktycznego zasto-

sowania w dziaXalnosci tut. stanowiska pracy do Spraw norm
kancelaryjno=archiwalnych.,

Od strony formalnej uzgodnienie przepisdéw nastepuje
drogg wyskania' przez WAP odpowiedniego pisme do zakZadu
pracy, kiéry wydaje przedmiotowe normy., W pidmie takim obok
klauzull stwierdzajgcej ‘uzgodnienie norm na podstawie obo-
wigzujgcych przepiséw prawnych, zamieszcza sie réwniez sfor-
mutowanie o koniecznosSci kazdorazowego uzgadniania z pan-
stwowg siuzbg archiwalng wszelkich zmian wprowadzanych do
tych normetywdw juz po ich wejsciu w zycie.

WAP otrzymuje do uzytku stuzbowego przynajmniej jeden
egzemplarz uzgodnionych normatywéw. Je$li przedmiotem opi-
niowania sg przepisy jednostek organizacyjmych szczebla wo-
jewddzkiego, jeden egzemplarz przesyka sie rdéwniez do NDAP.

Kontrole stosowania w praktyce kancelaryjnych i archi-
walnych norm zakXadowych przeprowadza si¢ w czasie wizytacji
archiwdw zg?ladowych, 8 ustalenia w tym zakresie odnotowuje
sie¢ w protokozach wizytacji tych archiwdw. Problem praktycz=-
nego stosowania norm jest zagadnieniem o zasadniczym znacze=
niu dla narastajgcego zasobu archiwalnego, lecz wykracza on
juz poza ramy tematyczne niniejszego opracowania,

W Swietle tych rozwazai nesuwa si¢ kilka wnioskdw wy=-
piywajgcych z dziaXalnosci archiwum panstwowego sprawijzcego
nadzdr nad narastajgcym zasobem aktowym.

1. Prawid¥owo opracowane i stosowane w praktyce przepisy
kancelaryjne i archiwalne powinny w przyszXosci zapewnié
archiwom panstwowym dopXyw materiazdw uporzgdkowanych i

-

1 1% Zarzgdzenie nr 19 Naczelnego Dyrektora Archiwdw
Panstwowych 2z dnie 7 wrzesnia 1974 », w sprawie uzgadniania
z panstwowg siuzbg archiwalng projektdw przepisdw kancela=-
ryjanych i archiwalnych uspozecznionych jednostek organiza=-
cyjnych /znak PNM-400-8/.

uwolnié je od czasochtonnych prac porzgdkowych. W tym
konteksScie opiniowanie tych norm, a nastepnie kontrolowa=-
nie ich praktycénego stosowania jest jedng z najwazniej-
szych prac -archiwéw panistwowych w zakresie mnadzoru nad
narastajgcym zasobem archiwalnym.

Postulowane ramy ihgerencji archiwdw panstwowych w prace
kancelarii urzedéw i instytucji przerastajg mozliwosci
panstwowej sZuzby archiwalnej. Aby skutecznie realizowac
wytyczne NDAP z 1965 r. w sprawie oddziaXywania archiwdw
paristwowych na racjonalne prowadzenie i archiwizowanie
akt w zakXadach pracy, pracownikowi obarczonemu obowigz-
kami uzgadniania norm nie pozostakoby wiele /lub wcale/
czasu na realizacje innych 2zadad wynikajgcych z planu
pracy archiwum. Panstwowej stuzbie archiwalne] nalezaXoby
zatem zapewnié warunki do ingerencji w prace kancelaryjne
zak¥adéw pracy w zakresie proponowanym w wytycznych NDAP.

Archiwum powinno staraé sie przekonaé zak¥ad pracy, ze
system kancelaryjny rzeczowo-bezdziennikowy jest lepszy
od rzeczowo=dziennikowego. W przypadku przediozenia przez
instytucje alternatywnego rozwigzania 1 bezskutecznosci
usiowan archiwum panstwowego w nakXonieniu jej do syste-
mu bezdziennikowego, nie mozna odméwié zgody na wprowa-
dzenie systemu dziennikowego w organizacji pracy kancela-
ryjnej.

Brak jest wzorcowej instrukcji kancelaryjnej dla systemu
rzeczowo-dziennikowego.Opracowanie takiej instrukcji jest
rzeczg ze wszech miar wskazang, zwiaszcza dla matych za-
k¥adéw pracy, dla ktérych jednostki nadrzedne nie wydaiy
dotychczas wytycznych w tej mierze,

UkZad hasetr i symbolika akt typowych - przynajmniej w od=-
niesieniu do klas I i II stopnia podziau - powinny odpo-
wiadaé przykradowemu wykazowi akt typowych, stanowigcemu
za¥gcznik nr 2 do zarzadzenia Ministra Szkolnictwa Wyz-
szego 2z dnia 9 kwietnia 1963 r, Opracowywane wykazy akt
powinny byé w swej budowie jednolite i stosowaé klasyfi=




dziesie tnym, Dwumie j scowy
dem setnym,; Zatwo usuwa trude-
zamieszezenia na jednym
g£las korcowych,
odstawowym wymogom, jesli
logike budowy,
ZzCwe rozgraniczenie hasez,

”

Jednoznacznosé formuowania hasez,

wzajemne rzec
e

4/ prawidXowosé kwalifikacji archiwalnej,.

Instrukcje w sprawie organizacii i zakresu dziarania gr-

chiwéw zakXadowych rowinny byé w maksymalnym stopniu o=

barie na wzorcowej instrukcji archiwalnej, zanieszczone j
w wydawnictwie

"Dokumentacja w zakradzie pracy =

przepisy
kancelaryjne i archiwalne™

« Nieuzasadniona Jest zwiaszeza
¢o pomijania bewnych wymogdw instrukcji wzorco-
W ZaKkresie warunkdw ickalowych

warunkéw przechowy-
wania akt.

Eugenia Lysiak
Opole

I jed zeni podarczych
Stan archiwdw zaktadowych w zjednoczeniach gospodarczy
wojewddztwa opolskiego

A 3 imi zwazai
Z szesciu zjednoczen, ktdére sg przedmiotem TO el s
i &3 adzorem Woje=
tylke dwa od dXuzszego czasu pozostawaiy pod nadzo
widzkiego Archiwum Panstwowego w Opolu, tj.: dats o
iebior G - i Rolne
- Zjednoczenie Paristwowych Przedsigbiorstw Gospodark J
w Opolu oraz
- Opolski Kombinat Budownictwa,
Natomiast archiwa zakiadowe: Ve
] i ini va w Opolu
- Zjednoczenia Technicznej Obsxugi Rolnictwa w Upol ,l
o ar - 3 s 3 ."_:|4'_qou’
Zjednoczenia Budownictwa Wodnego i Melioracji w Up
o e A =
Zjednoczenia Budownictwa Rolniczego w Opolu ora -
» X ia G ; i j i Miesz~-
Wejewsdzkiego Zjednoczenia Gospodarki Korunalnej
kaniowej w Opolu i ‘
3 7 hi dopiero od
nadzorowane £ przez panstwowg siuibe archiwalng o)

roku 1973.

Jednostki gospodarcze w okresie swego istnienla‘frze-
chodzixy liczre reorganizacje. Zachodz%ly zmiany f zaj:eO“-
sasiegu terytorialnego dziatania, prze?mlotu zad?n fau;4e;_
ganizacyjnego podporzgdkowania. W okresie od‘powsuagia;};éc€
noczenia niekiedy przeckodzity kilkakrotnie z péf:,J;;:d:
wxadz terencwych do podporzzdkowania administracyjnesge Je

nostkom centralnyua,
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Zjednoczenia dziaYajq na podstawie dekretu z dnia
26 X 1950 r. o przedsigbiorstwach padstwowych /Dz.U nr 49,
poz.439/ oragz péZniejszej jego nowelizacji /por. Dz.U nr 45,
poz.221 z 1958 r. i nr 9, poz.57 z 1960 r./. Obwieszczenie
Prezesa Rady Ministrdw z dnia 28 marca 1960 r, w sprawie
ogtoszenia jednolitego tekstu dekretu z dnia 26 pazdziernika
1950 r. o przedsiebiorstwach paiistwowych /Dz.U nr 18, poz.111
z TQGO r«/ wart.19 podaje, ze gospodarcze organizacje gru=-
puaac§ przedsie biorstwa panstwowe, zwane zjednoczeniami, mo-
ga by¢ tworzone przez Rade Ministréw,

Celem zjednoczenia jest stworzenie warunkéw prawidio-
wego'wykorzyatania przez zgrupowane w nim przedsigbiorstwa
zadad wynikajacych z narodowych plandw gospodarczych i po=-
trzeb rynku, koordynacja i nadzdér nad dzialalnoéciq ZEIrupo=
wanych przedsiebiorstw oraz reprezentowanie ich wspdélnych
%ntereséw. Zjednoczenia'dziazajq wedZug rozrachunku gospo-
éarczego i posiadajg 0sobowosé prawng. Do zjednoczen stosu-
Je sie odpowiednie przepisy o przedsiebiorstwach panstwowych
z tym, 3ze poxgczenie oraz ich likwidacja nastepuje na pod=-
stawie uchwaly Rady Ministrdw.

tworzyETtOZ;a:t zjedno?z?nia pr%eésigbiorstw terenowych mogg
: godg wrasciwego ministra, organa administracji
panstwowej stopnia wojewddzkiego, Na mbcy uchwaty nr 14 Rady
Ministréw z dnia 15 stycznia 1971 r. w sprawie zasad organi-
z?cji panstwowego przemysiu terenowego, prezydia wojewddz =
kich rad narodowych i miest wyigczonych z wojewddztw /obec-

ni y jewsdz ki
© Uurzedy wojewddzkie/, mogg tworzyé wspdlne zjednoczenia

d . - - .
la przedsiebiorstw dziarajgcych na terenie wojewddz twa i

miasta wyXgczonego z wojewédztwa,

Zjednoczenie terenowe tworzone Jeet w drodze uchwazy
prezydium rady narodowej /aktualnie

urzedu wojewd i
e ¢ Jewdédzkiego/

; 28 zgodg Przewodniczacego Komitetu Drobnej Wyiwdr=
czosci. Organizacje

okresla statut,

i zasady dziazZania takiego zjednoczenia

X

Na terenie wojewddztwa opolskiego w chwili obecnej je-
dynie WojewSdzkie Zjednoczenie Gospodarki Komunalnej i Miesz=-
kaniowej jest jednostka tereﬁowq, pozostaze rozliczane sg na
podstawie planu centralnego. Z szesciu opolskich zjednoczen
tylko Opolski Kombinat Budowlany oraz wymieniona wyze] jed=
nostka terenowa nie sg powoiane dla obsXugi rolnictwa; pozo-
staxe cztery, to zjednoczenia grupujgce jednostki obsiuguja-
ce gospodarke rolng. Z uwagi na specyfike organizacyjng,rdz-
norodnos$é¢ zadan, trudno jest podzielié omawiane zjednoczenia
wedlug ich wielkosci; jedne majg bowiem wigkszg ilogé jed=-
nostek podlegtych, inne natomiast przewyzszajg Je wartoscig
produkcji podlegkych przedeigbiorstw i zakXaddw.

Jak wspomniano wyzej, oméwione zjednoczenia powoiywano
na bazie najwiekszych samodzielnych, Jjednorodnych zakraddéw
lub przedsigbiorstw., Ich historia sigge niekiedy pierwszych
lat wxadzy ludowej. Obecnile archiwa zakadowe przechowujal
akta z poczgtkéw istnienia organizacji gospodarczych = po-
przedniczek dzisiejszych zjednoczen.

Zjednoczenie Panstwowych Przedsigbiorsiw Gospodarki
Rolnej w Opolu bierze swéj poczgtek w 1945 r., kiedy powoia-
no tam Panstwowe Nieruchomosci Ziemskie. W 1949 r. na ich
bazie utworzono Okregowy Zarzgd Padstwowych Gospodar=tw Rol=-
nych. W 1954 r. Okregowy Zarzad PGR przeksztaXcono w Zjedno-
czenie PGR w Opolu, aby nastepnie na bazie tego zjednoczenia
/w kwietniu 1956 r./ powoxaé Wojewddzki Zarzgd Panstwowych
Gospodarstw Rolnych. Uchwag nr 350 Rady Ministréw =z dnia
29 lipea 1959 r. w sprawie zniesienia wojewddzkich zarzgddéw
panstwowych gospodarstw rolnjch, przekazania wojewédzkim ra-
dom narodowym przedsiebiorstw podlegXych tym zarzgdom 1
utworzenia wojewddzkich zjednoczen pansiwowych gospodarstw
rolnych /Monitor Polski nr 75, poz.398/ powoZzano Wojewodzkie
Zjednoczenie PGR w Opolu. Ostainio na podstawie uchwazily
nr 155 =z dnia 17 czerwca 1974 r. w sprawie utworzenia Zjed-
noczenia Nasiennictwa Rolniczego i Ogrodniczego, Zjednocze=-




nia Hodowli i Obrotu Zwierzetami, zjednoczer panstwowych
p?zedsiebiorstw gospodarsiw rolnych oraz centralnych przed-
sigbiorstw gospodarki rolnej i Generalnego Inspektoratu PGR
/uchwaze nie opublikowana/ = powolano organizacje, ktdra od
1 st;cznia 1976 r. nosi nazwe: Zjednoczenie Pahnstwowych
Frzedsigbiorstw Gospodarki Rolnej w Opclu,

Podobnie bogatg historie¢ ma b, Opolskie Zjednoczenie
ofnictwa. Pnia 1 lipca 1950 r. powstata Dyrekcje Miejskich
Ieusiebicrstw Budowlanych, ktéra w 1951 r. przekesz taZcono
v Wojewddzki Zarzad Budowlanych Przedsiebiorstw Powiatowych
/ Opolu. W wyniku reorganizacji w 1956 r, jednostkz ta rleg=
%5. kolejnemu przeksztaXceniu - w Wojewddzkie Zjednoczenie
Sudownictwe Wiejskiego w Opolu. Juz w roku nastepnym zjedno-
czenie to przekazeno do pPlanu terenowego pod n;dzér ;rezy-

Q
"
-

?1%m ﬂﬁh, zmieniajgc jednoczegnie nazwe na Wojew3dzki Zarzgd
sudownictwa Terenowego w Opolu. Rok 1959 przynids:t dla tej
organizacji kolejne, istotne zmiany: jednostke przekezano
p?nownle pod nadzdér Ministra Budownictwa i Przemystu Mate=-
fl&kéw Budowlanych, zmieniajgc réwniez nazwe na Wojewddzki
carzad Przedsigbiorstw Budownictwe Terenowego, ;

Na mocy niepublikowenej uchwary Rady Ministréw nr 321/

©< 2 dnia 17 listopada 1962 r. utworzons Opolskie
nie Budownictwa,

Zjednocze=
B ARnALE S ot o

. W wyniku kolejnej reorganizacji pod koniec
1975 x, Jednostke t¢ podporzadkowano

WIo cLaws .kle mu 4 |E. Qo=
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o Zjed is 04 1 i
% ¢Jednoczenis, 04 1 stycznia 1976 »r, Naczelny Dyrektor
Virocxawskiego Zjednocrzenia Budownict !
i owniciwe, zarzgdzeniem 2z dénias

30 grudnia 1975 worzy3 '
g 1975 r. utworzyz Opolski Kombinat Budowlany,

‘ .uaeanoczenie Technicznej Obszugi Rolnictwa swg histo=
rlg slege 1949 r,, kiedy Ce
Ek

g ntralny Zarzgd Panstwowych O$rod-
KOw lMaszynowych powoxaz

ki spozyture w Opolu jako jednostk
oudzet zad iem i . - ; ;
Z ?wa. Zarzgdzenier Prezydium WRN w Opolu nr 20/58 =z

ania 20 czerweca 105 utn
1958 r. utworzone zostazxo 2z dniem 1 lipca

‘fl: :. .F,i-\ i A 3 i i
tjewoazkie Ziednoczenie Przedsigbicrstw Mechani-
olr‘ e Tobhes e rn» 249 :
11etwa, Uchwazg nr 249 Rady Ministréw z dnia 21 grud-

uiworzernia zjednoczer technicznej ob-
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stugi rolnictwa oraz Centralnego Zarzgdu Technicznej Obszugi
Rolnictwa /Monitor Polski nr 56,poz.316/ na bazie dotychcza~-
sowego Zjednoczenia powolano z dniem 1.sfycznié 1974 r. Zjed=-
noczenie Technicznej Obszugi Rolnictwa w Opolu, ktdre prze=-
jezo réwnoczésnie agendy Zjednoczenia Elekiryfikacji i Zao~-
patrzenia Rolnictwa i Wsi w Wodg, wraz z podlegiymi jed=-
nostkami, .

Na mocy uchwalxy Rady Ministréw nr 768 2z dnia 3 listo-
pada 1951 r. w sprawie organizacji terenowej sxzuzby wodno-
melioracyjnej, przy Prezydiach WRN utworzono WojewsSdzkie Za-
rzgdy Wodno-Melioracyjne, ktére przejety akta istniejgcych
poprzednio stuzb wodno-melioracyjnych. Przedsigbiorstwo Ro-
bt Wodno-Melioracyjnych'istniejqce do 1966 r, w Opolu pod=-
legaXo tym zarzadom, _Uchwata nr 18/390/66 Prezydium WRN w
Opolu 2z dnia 14 stycznia 1966 r., na bazie wymienionego
przedsiebiorstwa, utworzone zostaXo Wojewddzkie Zjednoczenie
Przedsi@biorstw Melioracyjnych, Na podstawie uchwaXy Rady
Ministréw nr 328 z dnia 22 grudnia 1972 r. w sprawie organi-
zacji gospodarki wodnej i melioracyjnej, utworzenia zjedno-
czerin budownictwa wodnego i melioracji oraz Centralnego Za-
rzadu Budownictwa Wodnego i Melioracji /Monitor Polski nr 1,
poz.1, zmiana: Monitor Polski, nr 56, poz.316/ powoXano z

~dniem 1 stycznia 1973 r. Zjednoczenie Budowniciwa Wodnego i

Melioracji.

Pozostae organizacje gospodarcze majg krétszg histo-
rie. Zjednoczenie Budownictwa Rolniczego w Opolu powoZzano na
podstawie uchwazy Rady Ministréw nr 267/63 z dnia 14 sierp-
nia 1963 r. w sprawie utworzenia zjednoczed budownictwa rol-
niczego. Jak na razie nie przechodziXo ono istotniejszych
reorganizacji.

Wojewédzkie Zrzeszenie Gospodarki Komunalnej i Miesz=
kaniowej w Opolu, podlegie Prezydium WRN, powstazo w 1962 r,.
Uchwatg Prezydium WRN nr 129/1893/73 =z dnia 26 listopada
1973 r. 2rzeszenie to przeksztaXcono w Wojewdsdzkie Zjedno-
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czenie Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej., W czerwcu
1975 r. poszerzono WZGKill o jednostki podlege uprzednio by-
femu Zjednoczeniu Budowniciwe Komunalnego w Opolu,

X

Jak wynikea z powyzszego jedynie dwa ostatnie zjedno=-
c?enial uniknezy licznych reorganizacji. Cigge zmiany orga=-
nizacyjne, przejmowanie i przekazywanie zardwno jednostek
gospodarczych jak réwniez zadan, miaty istotny woiyw na
ksztaxtowanie si¢ i porzadkowanie narastajgcego zasobu w ar-
?hiwach zakzadowych.W produkcji aktowe] omawianych jednostek
dajg .sie¢ zauwazyé zesadnicze rdznice w rodzajach, ilosci i
technice obiegu akt oraz réznice wynikajace z odre bnych
struktur organizacyjnych kancelarii., Ze zmianami natury or-

ganizacyjnej wigze si¢ bowiem proces zaktadania, narastania
i dziedziczenia akt,

. Wiszystkie nadzorowane zjednoczenia posiuguja sie in=-
strukcjami kancelaryjnymi od drugiej poXowy lat szesédzie-
sigtych. W okresie wczefnie jszym niektsre dysponowaly jedy=
nie instrukcjami o prowadzeniu sk?adnicy akt, natomiast brak
byto wykazdw akt,

Wyjatek stanowi tu obecne Zjednoczenie Panstwowych
Przedsigbiorstw Gospodarki Rolnej w Opolu, ktdre posiada
igstrukcj@ kancelaryjng z 1954 r. Omawia ona role i czynnos=-
Cl pracewnikdw oraz wszystkie fazy obiegu akt w kancelarii,
gsfala réwniez symbolike literows poszczegdlnych komdrek
J?anostki, w celu sprawnej i dokXadnej kwalifikacji pism.
0d 1958 r, obowigzywaXo w |Opolskim Zjednoczeniu PGR Zarzg-
dzenie nr 9 Minisgtra Rolnictwa =z dnia 3 stycznia 1958 r, w
?prawie przechowywania akt oraz organizacji i zakresu dzia-
¢2nia  sk¥adnic akt w resorcie -olnictwa /Biuletyn MR nr 1,
pozt1 z 1956 r./. Dnia 6 grudnia 1966 rs zostato wydane za-
TrzgGzenie nr 71 Ministra Gospodarki Komunalnej w sprawie u=

E-tr" 51:' r41r e ~ 3
alenia wyvycznych do copracowania wykazu akt przez jednost=-

ki stopnis Jewidzkieg ' ; To
. ; bnlie wojewidzkiezo w rescrcie Zospodarki kemunalnej
/W zazgczeniu wykaz akt/ J

» kidre cbowigzuje do dzisiaj.

S

Opolskie Zjednoczenie Budownictwa /aktualnie "Kombi=-
nat"/, jak wynika ze wzmianki w pierwszym protokdle z wizy-
tacji, dysponowato instrukcjg o prowadzeniu archiwﬁm juz w
1955 r. Natomiast od 1964 r, obowigzywaXa w tym zjednoczeniu
instrukcja kancelaryjna, wydana przez Ministerstwo Budowni-
ctwa i Przemysiu Materiaxdéw Budowlanych /Warszawa 1964 r./.

Jak wspomniano, normatywy kancelaryjne =zjednoczenia
otréymaly w wiekszosci dopiero w drugiej pozowie lat szesé-
dziesigtych. Sg to dokumenty niekiedy dotychczas obowigzujg-
ce, Jest rzeczg charakterystyczng, ze {rzy zjednoczenia po-
slugujq sie odpowiednimi zarzgdzeniami resortéw bez wprowa=
dzenia ich aktualizacji, natomiast trzy inne same opracowa-
2y instrukcje kancelaryjne i wykazy akt, dostosowujgac ramowe
ustalenia resortowe do wzasnych potrzeb.

WXasne instrukcje i wykazy akt opracowazy:

- ZjednoczeniehBudownitha rolnego = zarzgdzenie nr 7 Dyrek-
tora Zarzgdu Budownictwa Rolniczego 2z dnia 30 czerwca
1966 r, w sprawie instrukcji kancelaryjnej w Zarzgdzie Bu-
downictwa Rolniczego oraz w jednostkach budownictwa rolni-
czego /zalqczniki: instrukcja kancelaryjna i rzeczowy wy-
kaz akt/;

byxe Opolskie Zjednoczenie Budowniciwa - instrukcja w spra=-
wie prowadzenia skadnicy akt /zaxgcznik nr 6 do zarzgdze-
nia Dyrektora 0ZB z dnia 20 wrzesnia 1966 r./;

Zjednoczenie Budownictwa Wodnego i Melioracji = imstrukcja
kancelaryjna i wykaz akt = wprowadzone zarzgdzeniem nr 6
Dyrektora b.Wojewddzkiego Zjednoczenia Przedsigbiorstw Me-
lioracyjnych z dnia 2 listopacda 1968 r.

PozostaZe zjednoczenia postugujg sie obecnie nastepu-
jacymi zarzgdzeniami resortdéw:

- Wojewddzkie Zjednoczenie Gpspodarki Komunalnej i Mieszka=-
niowej =~ zarzgdzenie nr 71 Ministra Gospodarki Komunalnej
z dnia 6 grudnia 1966 r. w sprawie ustalenia wytycznych
do opracowania wykazu akt przez jednostki stopnia woje-
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wédzkiego w resorcie gospodarki komunalnej /w zaXgczeniu
wykaz akt/;

Zjednoczenie Parstwowych Przedsigbiorstw Gospodarki Rolnej
- zarzgdzenie nr 194 Ministra Rolnictwa 2z dnia 8 grudnia
1966 r. w sprawie wytycznych dotyczgcych wprowadzenia in-
strukcji kancelaryjnej oraz wykazu akt w wojewddzkim zjed=
noczeniu panstwowych gospodarstw rolnych /zalgczniki: in-
strukcja kancelaryjna i wykaz akt/;

Zjednoczenie Technicznej Obszugi Rolnictwa - zarzgdzenie
nr 157 Ministra Rolnictwa 2z dnia 22 grudnia 1967 r, w
sprawie wytycznych dotyczgcych wprowadzenia® instrukecji
kancelaryjnej oraz wykazu akt W wojewddzkich zjednocze-
niach przedsiebiorstw mechanizacji rolnictwa,

Jak wynika 2z powyzszego we wszystkich nadzorowanych
organizacjach gospodarczych obowigzuje od szeregu lat system
kancelaryjny bezdziennikowy, Nie oznacza to jednak, nieste~
ty, %Ze wszedzie ten system w praktyce jest stosowany, Jedy-
nie w trzech zjednoczeniach praktykuje sie system sy gnowa=
nia, klasyfikacji oraz gromadzenia pism zgodnie z instrukcjg
kancelaryjng i wykazem akt, Niemniej zjednoczenia: Budownic-
twa Wodnego i Melioracji oraz Technicznej Obszugi Rolnictwa,
niezaleznie od stosowania obowigzujgcego systemu kancelaryj=-
nego bezdziennikowego, postugujg sie nadal dodatkowo dzien-

nikami korespondencyjnymi, traktujge je jako rodzaj pomocy w
kancelarii.

Gorzej jest w pozostatych trzech zjednoczeniach, gdzie
w dalszym ciggu system kancelaryjny =- rejestracji oraz gro-
madzenie pism, opiera si¢ o0 tradycyjny dziennik podawczy ko-
respondencji przychodzgcej i Wychodzacej. Dwa z tych Zjedno-
czen = Budownic twa Rolniczego i b. Opolskie Zjednoczenie Bu-
dovnictwa od 10 lat nie wprowadzixy w praktyce opracowanych
1 nie stosujg wiasnych wykazdw akt. Zjednoczenie
PGR takze od 10 lat

rzgdzenia,

instrukeji

nie stosuje w praktyce resortowego za-
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Nalezy dodaé, 2ze w grupie jednostek mnie stosujgcych
sie do obowigzujgcych przepisdéw znajdujg sie oba zjednocze-
nia nadzorowane przez Wojewsdzkie Archiwum Padstwowe w Opolu
od pozowy lat pi@édziesiqtych.

Jedynie brak mozliwosci egzekwowania ze stro?y paé-
stwowej stuzby archiwalnej, powoZanej réwniez do udzlele?la
pomocy instruktazowej moze usprawiedliwié ten stan, _ktory
nie zaistniatby w przypadku konsekwentnego przekazania ar-

chiwom paristwowym stosownych uprawnierdi., Innym powodem tego

<

stanu rzeczy sg prawdopodobnie liczne reorganizacje > zmiany
podporzgdkowarn oraz z uporem stosowane tradycyjne‘ % czesto
biurokratyczne zasady urzedowania, ktére nie sprzyjajg WpTro-
wadzeniu nowoczesnego systemu kancelaryjnego.

X

FieprawidXowo stosowane lub w ogéle nie wprowadzone W
zZycie przepisy imnstrukcji kancelaryjnych rzutuja ?a stan.a?-
chiwéw 2zakadowych. W wielu przypadkach akta do ?TCthDW
przekazywane sg w stanie nieuporzgdkowanym, bez spisow zdaw=-
czo=odbiorczych,

Najwiekszg ilo$é akt posiada Wojewodzkie Zjednoc?enie
Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej. W archiwum zakZ?GOTy@
tego \ljednoczenia znajdujg sie akta z lat 1348-197? w iloscl
okoxo 80 mb, 2z czego akta kategorii A stanowig 20 mb.
Wszystkie akta do 1973 r. zostaXy uporzadkowane pr??z Gospo=
darstwo Pomocnicze przy WAP w Opolu., Z uwagi, 1z byxa to
jedna z pierwszych prac Gospodarstwa Pomocniczego, ?kt kéte;
gorii A wewnatrz teczek nie uporzgdkowano. Niepokogace‘seé
jednak, ze po 1973 r. akta do archiwum zak¥adowego przyjmuje
sie wprawdzie na podstawie spiséw zdawczo=odbiorczych, ale w
stanie nieuporzgdkowanym,

Zjednoczenie Panstwowych Przedsigbiorstw Gospodarki
Rolnej w Opolu przechowuje w swoim archiwum okoXo 60 m?.akt
kategorii B 2z lat 1956-1974 oraz 3,5 mb akt kategorii A
z lat 1960-1974. Akta kategorii A z okresu 1946-1960 zo-




staly juz przejete przez Wojewsdzkie Archiwum Parstwowe W
Opolu. Znajdujgce sie w archiwum zakradowym akta sg zszyte,
podzielone na kategorie i opisane, Pisme wewng trz teczek akt
kategorii A nie sg uporzgdkowane zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami,

Najlepiej =z grupy wizytowanych przedstawia sie archi=-
wunm zaktadowe Zjednoczenia Budownictwa Wodnego i Melioracji.
Posiada akta z lat 1966-1975 w ilosci okoZo 40 mb, Wszystkie
akta sg zszyte, podzielone na kategorie, bardzo starannie o-
pisane i uXoZone na regarach w kolejnosci sygnatury, 04
1973 r., kiedy objeto specjalnym nadzorem panstwowej stuzby
archiwalnej archiwalia pPowyzszego zjednoczenia, akta katego-
rii A przekazywane sg do archiwum w stanie uporzgdkowanym,
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami,

Gorzej przedstawia sie¢ sytuacja archiwum zakXadowego
Zjednoczenia Budownictwa Rolniczego. W archiwum tym, w cza=
sie ostatniej wizytacji stwierdzono duzy niezad, nie udao
si¢ nawet ustalié, czy Jest zachowana ewidencja akt, Na pod-
stawie przeprowadzonych rozméw z pracovnikami oraz poprzede
nich protokoZdw powizytacyjnych stwierdzono, ze akta z lat
1963-1969 byzy porzgdkowdne przez pracownikdw Spéxdzielni
Inwaliddéw "Perspektywa", Sposéb uporzgdkowania tych akt jest
wadliwy. Po 1969 r., mimo zalecer powizytacyjnych, akta prze=-
kazywane sz do archiwum zak¥adowego bez spisdw zdawezo-od-

biorczych, w Segregatorach i skoroszytach, Cazy zasdéb liczy
okoXo 35 mb,

Nie lepiej tez przedstawia si¢ sytuacje w archiwum za-
kxadowym Opolskiego Kombinatu Budowlanego. W czasie ostate
niej kontroli stwierdzono, 2%e w archiwum znajduje sie okoXo
27 mb akt z lat 1963-1971; caty zasdb przemieszany, co wyni-
k¥o 2z przeniesienia akt do nowego pomieszczenia, Czesé akt
znajduje sie ‘w pomieszczeniach poszczegdlnych komdrek insty=-
tucji,gdzie niekiedy, Jak miaY*o to miejsce w Dziale Inwesty=-
cji, skadowane 8§ archiwalia wprost na podzodze.Wedtug pro-
tokoXu z dnia 13 kwietnia 1972 r. ewidencjs znajdowaxa sie w
archiwum, Niestety, nie zdoxano wyjadnid Sprawy drastycznego
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pogorszenia sie warunkdéw przechowywania archiwalidw w omawis-
nym zjednoczeniu, WAP, po stwierdzeniu tego stanu, przeslélo
do Dyrektora Zjednoczenia obszerne, szczegdtowe zalecenia.
Akta 2z lat 1950-1962 b, WojewSdzkiego Zarzgdu Budow%anego
Przedsigbiorstw Paistwowych i Wojewddzkiego Zjednoczenia B?-
downictwa Wiejskiego przechowywane sg w oddzielnym archi-
wum.,

Zjednoczenie Techmnicznej Obsfugi Rolnictwa w swym ar-

-chiwum przechowuje akta z lat 1950-1975 w ilos$ci okoZzo 30 mb.

Wszystkie akta sg zszyte, zewidencjonowane i op%sane. Akta
kategorii A i B=50 wyodrebniono i uXozono na oddzlflnych re-
gatach, Wewngtrz teczek akta kategorii A nie s; Jednék uto-
zone zgodnie z obowigzujgce instrukcja kancelaryqnq, nle-za-
wsze przestrzegany jest ukad rzeczowo-chronologlfzny, pisma
zawierajg czesSci metalowe, brak takze peinego opisu tecz?k.
Akta przekazywane sg do archiwum zakadowego 2z poszczegdl=-
nych _komérek organizacyjnych na podstawie spiséw zdawczo=-
odbiorczych.

Brakowanie akt kategorii B odbywa sie we wszyStzl?h
: : : 2
zjednoczeniach systematycznie, a zwigzane jest to 2z duzg
iloscig akt finansowo=ksiggowych.

Zadne z omawianych zjednoczend nie zatrudnia pracownika
na etacie archiwisty. Obowigzki prowadzenia’?rchifum zakta=-
dowego powierzane sg Jjako dodatkowa czynnosé, kiorg z§zwy;
czaj przydziela sie do zakresu czynnosci osob?m zatru%nio?io
na innych etatach. Sposréd szesdciu badanych zjednoczen ty
opiekuje sie pracownik z fachowym prze-

) jednym, archiwum >
:zizzzii;m /Zjednoczenie Budownictwa Wodnego i Melioracglf.
Natomiast w Zjednoczeniu Budownictwa Rolniczego f os?atn_m
okresie w ogdle nie ma osoby wyznaczonej do prowadzenia ér-
chiwum. Powyzsza sytuacja jest wynikiem tego, ze précownlcy
zjednoczed po prosiu nie cheag, aby ich dodatkowo obarczano
obowigzkami archiwalnymi,




Sytuacja lokalowa archiwéw, w zasedzie we wszystkich
omawianych jednostkach gospodarczych, nie budzi wiekszych
zastrzezen. Trzy zjednoczenia przechowuja swoje akta w po=
mieszczeniach biurowych, pozostate w piwnicach., W dwdeh
przypadkach sg to pomieszczenis zadowalajgce: 2z centralnym
ogrzewaniem,  widne, oswietlenie elektryczne, Jest mozliwosé
wietrzenia. Jedynie w przypadku Zjednoczenia Panistwowych
Przedsigbiorstw Gospodarki Rolnej w Opolu archiwum nie jest
ogrzewane, co powoduje, 2ze piwnice, w ktorych przechowuje

sig¢ akta = sa w pewnym stopniu zawilgocone, Wszystkie po-"

mieszczenia archiwalne wyposazono w regaxy metalowe lub
drewniane, stéx i krzes¥o do pracy.

. Reasumujgc stwierdzié nalezy, ze omawiane zjednoczenia
na przestrzeni swej dziaZalnoseci przechodzity znaczne reor-
ganizacje. Zjednoczenia powstae w ostatnim okresie gromadzg
natomiast 2z regutry akta = sukcesje po zakadach, na bazie
ktdrych powstalry, W jednym i drugim przypadku sa to wiec ze=-
spoxy zXozone, ktdrych prawidXowe uporzgdkowanie wymaga do-
brej znajomosci spraw archiwalnych i odpbwiedniej ilosci
CZasu,

Tymczasem osoby prowadzace powyzsze archiwa takiego
przygotowania nie posiadajg, nie dysponujg tez odpowiednim
Czasem, czy nawet =zainteresowaniem do tego rodzaju pracy.
Stad sprawa uporzgdkowania akt, gidéwnie kategorii A, ktdrych
stanem Wojewddzkie Archiwum Padstwowe w Opolu jest szczegil-
nie zainteresowane, pozostaje nierozwigzana. Prawdopodobnie
nadal zachodzié bedzie potrzeba przejmowania tych materiaXéw
do WAP beez ich uprzedniego, prawidXowego uporzgdkowania,

DoraZne rozwigzanie moze mieé miejsce poprzez wyraza-
nie zgody na jednorazowe, caZosSciowe uporzgdkowanie akt w
powyzszych archiwach przez Gospodarstwo Pomocnicze wzglednie
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przez pracownikdéw Spdxdzielni Inwaliddw "Perspektywa™ w Opo-
lu. Obecnie takie zezwolenie otrzyma%z Opolski Kombinat Budo-
wlany i prace porzadkowe sg tam juz znacznie zaawansowane.
Obowigzkiem archiwum bedzie dopilnowanie, aby po uporzgdko-
waniu akt zjednoczenia na biezgcod prowadzity archiwa zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami,

W zasadzie podczas kazdorazowej kontroli pracownicy
Wojewddzkiego Archiwum Panstwowego udzielajg instruktazu na
miejscu oraz wydajg odpowiednie zalecenia, ktdére czesto nie
sa respektowane. Wigze sie to oczywiscie 2z tym, jak juz
wspomniano wczesniej, ze panstwowa stuzba archiwalna ma nie-

wielkie mozliwosci egzekwowania wydanych zalecenr.




Roman Szczepaniak

Kalisz

Stan i potrzeby archiwdw zakzadowych
na terenie wojewddztwa kaliskiego

Wsitep

' Na terenie wojewsdztwa kaliskiego,

utworzonego z dniem
1 czerwca 1975 Ty

znajdujg sie archiwa zakradowe nadzorowa-
ne poprzednio przez nastepujgce archiwa panstwowe ;
Paristwowe Oddziaz Terenowy w Kaliszu /powiaty -
pinski, krotoszyriski, ostrowski,

Archiwum
kaliski, ke-
ostrze szowski, pleszewski
Z powiatow = Kalisz, Ostrdw Wlkp./,
Panstwowe w Gniesnie /powiat Jarocinski/,
Powiatowe Archiwum Paristwowe w Sieradzu
ski/, DPowiatowe Archi
cowski/.

oraz miasta wydzielone
Powiatowe Archiwum

/powiat wieruszow-
wum Panstwowe we Wrocawiu /powiat gy=-

Oddziax Terenowy w Kaliszu 2z dniem 1 lutego 1576 r,
przeksztazcony w Wojewddzkie Archiwum Paristwowe w Ka-
kidre swojg dziaXalnos$cig objeXo cazxy

twa kaliskiego., Dobre rozeznanie w zakresie

zostaz
liszu, teren wojewsSdz-
stanu i potrzeb
archiwdw zakradowych WAP posiaaa wiec jedynie
dziaXelnodci byZego
ren -z

na terenie
Oddziazu Terenowego w Kaliszu /caty te
wyjatkiem 3 gmin - znajduje sie¢ w granicach wojewsdz«

twa kaliskiego/, Natomiast na terenie naltezacym dawniej dt

innych archiwéw panstwowych /Gniezno, Sieradz,-Wroczawisjif
posiada stabsza znajomo$é w tym zakresie, a aot?c iz S
rozeznanie opiera sie¢ tylko na sporadycznycb”w1zi aZJra_
tych archiwdw zakXadowych, korespondencji w ?OZD%C - pza—
wach archiwalnych oraz luZnych kontaktach 2z niektorymil
k¥adami pracy. - _

W niniejszej informacji naswietlony Zostanl?eSE:?ei
najwazniejsze potrzeby archiwéw zaktadowych na tereni e
wédztwa kaliskiego. Chodzi oczywiscie tylko o zaklady.z .
znajdujgce si¢ pod szczegdlnym nadzorem. Po opr??owZiihizzw
korzystano przede wszystkim materiazy z w1zytacat "R
zak¥adowych /protokdzy/, teczki zakladowe,l normgai:z iy
laryjne i archiwalne, rdzng korespondencjeg, a t

rozeznanie w tym zakresie.

1, Wizytacje archiwdw zakXadowych

Pierwsze wizytacje archiwéw zakzadowych .na tejezii
dziaxania Powiatowego Archiwum Paﬁstwoweg? 'w Ka¥1szzowepo 5
staxo w grudniu 1950 r./, a pééniej- 9aazlale ie?a 195f b
Kaliszu /od 1958 r./ przeprowadzano juz od Kfletnl‘i _w ey
W latach 1951-1964 zorganizowano od 1 do 9 W1z? a:izytowano
szczegdlnych archiwach zakadowych., W tym o%?931e <3 eming
prawie wszystkie archiwa zakadowe, ale wiele 2 e
bardzo sporadycznie od przypadku do przypadku,d%dy i
jeszcze dokYadnie ustalone, akta ktdérych zakXaddow p

i iwew anstwo=-
prze jmowane na trwate przechowywanie do archiwo P

W‘ycho

Dopiero na podstawie zarzgdzenia nr 5 ?a?zeingor?y;
rektora Archiwdw Panstwowych 2z dnia 28 gr%?nlé =il
sprawie ustalenia wykazu urzeddéw, instyt?cal_ 1Dprrzech0_
biorstw, ktdrych akta bedg przejmowane ?a wieczys qhiwéw -
wywanie przez archiwa panstwowe, od 1?63 sl 135 arzstajqcvch
k¥adowych wxaczono do wykazu zakaddw pracy Doz ¥
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p Specjalnym nadzorem. Natomiast na terenie obecnego woje
wodz twa i ski 7 i jd »

; kaliskiego w wykazie znajaowato sie wiedy 181 zakzra-
déw pracy,

: Podobny stan réwniez ulrzymaz sie¢ w zasadzie na pod-
stawie ?arzadzenia nr 20 Naczelnego Dyrektora Archiwdw Pafi-
ﬁ?wowy?n z dnia 10 grudnia 1971 r. w sprawie nadzoru archi-
gzrrpénstw0wycb n?d materiazami archiwalnymi zakiaddw pracy.

vgﬁaykaz zaktadéw pozostajacych pod szczegélnym nadzorem
s%oraqazony w 1972 r. objax 141, a na terenie obecnego woje-
wodz twa kaliskiego 188 zakraddw pracy. .

: IJuz Jednak z dniem 1 stycznia 1973 r. ulegta znacznemu
imn%?Jszeniu ilos¢é zak¥addw bedgcych pod specjalnym nadzorem
: ;::ESZECEerjzigéziz§cj@ ter???wych wiadz administracyjnych
MRS 1 wi Cqﬁ pre%yulow gromadzkich rad narodowych
A Teren;wz nurz?QOf gmin, Na terenie dziaalnosci Od-
g : go w.ha}lézu liczba ta zmniejszyza gie z 141
o db,12; zzk;erﬁgle dzisiejszego wojewddztwa kaliskiego ze

adéw pracy.,

:

e haét@pnie w zwigzku z ostatnig reformg podziaXu admi~
li:zzzcii:;fi’:raju z dniem 1 czerwca 1975 r. zwiekszyza gie
WP z .zakZadUWyc§ pod specjalnym nadzorem, gdyz w
e 4 g nlzawano wiadze na szczeblu wojewsdzkim, ktd=-
f : %Tchlﬂa nalezato takze objgé specjalng opieks. Liczba
zakradéw pracy pod specjalnym nadzorem wynosi wiec obecni

0koZzo 140 archiwsw zakZadowych. - o

. kWieijzzel?:7§yrekcja Ar?hiwéw Panistwowych pismem 2z dnia
Zaktual;zowa&o X polec?Za, a WAP na wewne trzny uzytek
B0 10 ‘— na’grunc1e dotychczasowych ustaled - wykaz
J ; ‘ ganizacyjnych podlegajgcych szczegdlnemu nadzo-
row1‘arch1wum, biorac za podstawe zasieg dziaXania w nowych
Sfanl?ach Ferytorialnych. NDAP tym samym pismem zaznacz:ia
c;ciezzizzgzziiizacj? jed?ostek organizacyjnych podlegajq:
I e ?u nacz?row: archiwa wojewddzkie winny prze-
e EaCZEIEan 1976 r. po wydaniun znowelizowanego zarzg-
gc Dyrektora Archiwdw Pahistwowych 2z dnia
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10 grudnia 1971 r. w sprawie nadzoru archiwéw panstwowych
nad materiarami archiwalnymi zakXaddéw pracy oraz po otrzyma-
niu z NDAP zaktualizowanego wydania "Wykazu jednostek orga=-
nizacyjnych gospodarki uspoXecznionej GUS". Dotychczas po-
miedzy poszczegdlnymi zainteresowanymi archiwami panstwowymi
dokonano takze wymiany teczek zakXadowych zgodnie z nowg
wrasciwoscig terytorialng.

0d 1965 r. przystapiono wigc do planowego i sysiema-
tycznego przeprowadzania wizytacji tylko archiwéw zakXado=-
wych znajdujgcych sie pod specjalnym nadzorem, W latach 1951
-1976 przeprowadzono ogdtem na terenie dziaXalnosci OddziaZu
Terenowego w Kaliszu okoXo 2100,2 na terenie cazego dzisiej=-
szego wojewsdztwa kaliskiego okoxo 3000 wizytacji tej kate-
gorii archiwéw zakXadowych. W tym okresie wizytowano kazde
archiwum zakadowe pod specjalng opiekg co 1-4 lata, w za-
leznbséci od waznodci zakXadu pracy. Nalezy przy tym zwracicé
uwage na fakt, ze terminowe wykonywanie zalecen powizytacyj-
nych dotyczy zaledwie okoXo 40% zakraddéw pracy. Stanem ar-
chiwéw zakradowych interesowali sie na ogdx siabo kierownicy
zakradéw pracy /okoto 30%/, ktérzy tylke nieraz brali udziaz
przy wizytacjach. oraz inspektorzy /kontrolerzy/ ich wkadz
zwierzchnich /okoZzo 40%/.

2. Lokale archiwéw i ich personel

Na stan archiwéw zakXadowych oraz stopien zabezpiecze-
nia akt miaxy i w dalszym ciggu majg bardzo duzy wpiyw loka-
le tych archiwéw i ich personel.

0tz sytuacja lokalowa bardzo wielu archiwdw zakXado~-

wych byta na ogéx zia. Poprawiaza sie ona co prawda z roku

na rok, ale pomimo tego pozostawia nadal jeszcze bardzo wie-
le do zZyczenia.
Zgodnie z przepisami archiwalnymi poszczegdlne zakrady

pracy maja przechowywac akta na ogét przez dwa lata w komdr-
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kach organizacyjnych, a nastepnie przekazywaé je do swych
archiwgsw zak*adowych. ZakXadowe normatywy kancelaryjne i ar-
chiwalne podajg réwniez wytyczne w zakresie sposobu urzgdze-
nia i prowadzenia archiwum zakradowego. W zaleznosci od wa=-
runkéw lokalowych i potrzeb praktycznych /wielkos$é zasobu
aktowego/ archiwum zakYadowe moze by¢ w odrebnym pomieszcze~-
niu /lub kilku pomieszczeniach/ wyposazonym w odpowiednie re-
gaxy, bgdZ tez w szafach biurowych specjalnie w tym celu
brzeznaczonych. Wytyczne w zakresie spraw lokalowych nie zo=-
staly jednak zrealizowane w wiekszosci zakXadéw pracy i to
nie z przyczyn obiektywnych /ogélne trudnodeci lokalowe/, ale
czg¢sio na skutek niedbalstwa oraz niedoceniania roli archi=-
wum zakzrzadowego,

Do chwili obecnej na okoXo 140 zak¥addéw pracy pod spe-
cjalng opieks na terenie wojewSdziwa kaliskiego - okoxo 110
posiada wydzielone pomieszeczenia /lokale/ archiwalne, a po=-
zostate okoZo 30 przechowuje akta w szafach biurowych, Jed-
nak okozo 60% juz Wyznaczonych lokali nie odpowiada podsta-
w?wym Wymogom przepiséw archiwalnych, gdyz czesto sg to po-
hleszczenia wilgotne, zagrzybione, znajdujgce sie na otwar-
tych strychach 1lub w piwnicach, ciasne, zatadowane czesto
rézaym juz zuzytym sprzetem gospodarczym i drukami, bez
oSwietlenia, skabo zabezpieczone przed pozarem i wkamaniem,
Z powyzszego wynika wiec, Ze na blisko 140 archiwdw zakZado~-
wych tylko okoxo 40 znajduje sie w odpowiednich pomieszcze-
niach, Taka sytuacja lokalows powoduje niszczenie akt oraz w
?géle utrudnia prawidXowe prowadzenie wielu archiwdéw zakza-
dowych,

: Rowniez w zakresie stanu osobowego sytuacja jest w za-
Sadazle niezaratwiona w wielu zakradach pracy, chociaz w
ostatnim czasgie ulege znacznej poprawie. Zgodnie z przepi-
sami archiwalnymi kazdy zak¥*ad winien posiadad archiwiste
lub chociaz tylko opiekuna archiwum /w mniejszych zakadach
pracy/. Wieksze zak?ady pracy  winny zatrudniaé archiwiste
etatowego w pexnym wymiarze godzin lub na péz etatu, a pozo-
staze winny powierzad te czynnosdé jakiemus bracownikowi przy
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innych obowigzkach stuzbowych, Przepisy te na ogéx nie byiy
Jednak realizowane w praktyce w wielu zaktadach pracy. Bar-
dzo rzadkoc zatrudniano bowiem etatowego archiwiste zak¥ado-
wego /nieraz juz zatrudnionego zwalniano w ramach redukcji
etatéw/., NajczesSciej opieke nad archiwum powierzano pracow-
nikom nie przygotowanym do wykonywania tych czynnosci /brek
zamixowania do tej pracy, bardzo staba znajomosé spraw kan-
celaryjnych i archiwalnych, brak czasu itp./; niekiedy ar-
chiwum pozostawiano bez opieki.

Obecnie wsSréd zakr*addw pracy bedacych pod specjalna
opiekg na terenie wojewodziwa kaliskiego - tylko 9 posiada
etatowego /lub na psx etatu/ archiwiste; w okoXo 100.zakxa-
dach opieke nad archiwum - powierzono pracownikom wykonujacym
réwniez inne czynnosSci siuzbowe, a w okoXo 30 - brak w ogd-
le opieki nad archiwum. Nalezy jednak zaznaczyé, 2ze z tych
100 zakzadéw pracy w okoxo 60 opieke nad archiwum powierzo-
no pracownikom, ktérych funkcja w archiwum - i to nawet nie
zawsze - ogranicza sie tylko do opieki nad kluczem od lo-
kalu archiwum /m.in., takze w niektdrych urzedach miast i
gmin/.

Archiwum paristwowe - w miare swych skromnych mozliwos=-
ci, starato sig udzielaé pomocy fachowej personelowi archi-
wow zakXadowych. W okresie od poxowy 1975 r. /reforma po-
dziaXu administracyjnego kraju/ przeprowadzano corocznie od
5 do 8 powiatowych kursokonferencji dla personelu archiwdw
zaktadowych na terenie dzia*ania OddziaXu Terenowego w Kali=-
szu i to przy frekwencji okozo 15 archiwistdéw z zakxaddw
pracy bedacych pod specjalng opiekg. Od pozowy 1975 r. prze=-
prowadzono 5 konferencji szkoleniowych w niektdrych urzedach
miast i gmin /siedziby b.w2adz powiatowych/. Poza tym udzie-
lano corocznie pomocy fachowej przy organizowaniu od 3 do 5
archiwéw zakadowych /w latach 1965-1975/, szczegdlnie w b,
prezydiach gromadzkich rad narodowych, a pdzZniej w urzedach

gmin, Pewne formy szkolenia w zakresie spraw archiwalnych
/kursy, konferencje, odprawy itp./ prowadzizy takze wadze
zwierzchnie niektdrych zak*addw pracy.
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Wszystko to - mimo widocznej stopniowe} poprawy - nie
spowodcwato jednak zadowalajgcych rezultatéw w tym zakresie.

Braki w zakresie spraw lokalowych i personelu archiwdw
zakXadowych obnizy}y znacznie stan wielu archiwdw orez sto-
pien zachowania i zabezpieczenia zasobu aktowego, a w tym
réwniez akt kategorii A.

3. Stan zabezpieczenia zasobu aktowego

Najwigksza iloSé¢ zakrad$w pracy nalezy do grupy wiadz
aaministracji terenowej; wasnie w archiwach tych zakZaddw
znejdujy sie¢ najcenniejsze akta., Na terenie wojewddztwa ka-
liskiego na okoZo 140 zakzadjw bedgcych pod specjalnym nad-
zorem az 57 nalezy do tej kategorii zakzaddw pracy. Stwier-
dzi¢ nalezy, ze zasdb aktowy znajduje sig¢ tam na ogdér w ziym
stanié /szczegdlnie - Jarocin, Kepno, Ostrzeszéw/, chociaz
wysiepujg rdéwniez i pozytywne przypadki /Kalisz, Krotoszyn,
Ostréw Wlkp./. Pomimo znacznej poprawy w ostatnich latach w
zakresie stanu zabezpieczenia zasobu aktowego sytuacje pozo=-
stawia jeszcze wiele do zyczenia, Z¥ozyXo sie na to wiele
przyczyn, ale przede wszystkim zmieniajgce sie kilka razy
normatywy kancelaryjne i archiwalne, Jak réwniez czeste ich
niestosowanie w praktyce, 2ty stan pomieszczerd wielu archi=-
wow, czesto brak odpowiedniego personelu w archiwach, niewy-
starczajgca kontrola spraw archiwalnych ze strony wzxzadz
zwierzchnich wielu zakzaddw pracy, skaba realizacja zalecer
powizytacyjnych archiwum panstwowego,

Nieodpowiednie zabezpieczenie zasobu aktowego zaczyna-
Zo si¢ najczeséciej juz w komdrkach organizacyjnych wielu za-
kxadéw /nierejestrowanie pism w spisie spraw, nieliczenie
si¢ z wykazem akt, brak nalezytego opisu teczek, brak kwali-
fikacji akt/. Personel biurowy tez zmienial sie na ogdér dosé
czesto i nie zawsze byz nalezycie przygotowany do pracy.Wie-
le do zyczenia pozostawial takze sposéb przekazywania akt z
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komérek organizacyjnych do archiwéw zakYadowych /przekazywa-
nie akt od przypadku do przypadku, akta niekompletne z dane=-
go okresu i nieprzygotowane nalezycie do przekazania, akta
kategorii A 2z reguiy nie szyte, brak spiséw zdawczo-odbior-
czych/. :

W archiwach zakadowych ukX*adano akta na regazach naj=-
czesciej w stanie tylko czesciowo uporzgdkowanym. Rzadziej
natomiast zdarzatry sie przypadki uktadania akt w stanie upo-

.rzgdkowanym zgodnie z przepisami archiwalnymi, Czesto akta

umieszczano w stosach na podtodze., Poprawa w tym zakresie
nastgpita szczegdlnie w ostatnich latach /1965-1375/ w wyni-
ku zalecen powizytacyjnych archiwum pafstwowego oraz cze-
stych interwencji u wadz zwierzchnich wielu zak*addw pracy.

Réwniez na odcinku ewidencji akt w archiwach zakXado-
wych wystepujg duze zalegZodci /takze w zakresie akt kate-
gorii A/. Jak to juz zaznaczono, akta przekazywano z komd-
rek organizacyjnych do archiwum zakXadowego bardzo czesto w
stanie nieuporzgdkowanym i bez spisdw /wykazdéw/ zdawczo=-od=-
biorczych. W zwigzku z tym ewidencje akt zaprowadzano dopie-
ro z chwilg uporzgdkowania zasobu aktowego w archiwum zakla-
dowym i po wybrakowaniu pierwszej partii akt /o ile w ogdle
wykonywano te czynnosci/. Niejednokrotnie te czynnosé uwaza-
no za jednorazowg i nastepne akta zndw przekazywano do ar-
chiwum zakXadowego w stanie nieuporzgdkowanym i-bez ewiden=-
cji. Tak wiec wszystko powracato ponownie do pierwotnego
stanu.

Wazng sprawg jest takze brakowanie akt kategorii B po
upzywie terminu ich przechowywania w archiwum zakXadowym.
0téz brakowanie akt prawie zawsze /z nielicznymi tylko wy-
jatkami/ nie byXo planowe i systematyczne. Akta brakowano
od przypadku do przypadku, najczeéciej w toku "generalnego"
porzgdkowania akt /czesto na zlecenie/. Ilo$é wybrakowanych
akt waha sig¢ w granicach od 5 do 300 mb w kazdym archiwum
zakradowym. Przecigtna jednego brakowania waha si¢ w grani-
cach od 1 do 60 mb. Przecigetna czasowa poszczegdlnych brako-
wan akt wynosi od 2 do 10 lat.
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Bardzo waznym problemem - to sprawa akt kategorii A.
Ogélnie mozna stwierdziéd,ze stan akt kategorii A jest znacz-
nie lepszy od akt kategorii B. Akta te byxy bowiem czesciej
potrzebne w biezgcej pracy /np. protokolarze, budzety, pla-
ny, sprawozdania/ i stad na ogé2 wicksza o nie troska w wie=
lu zak¥adach pracy oraz ich archiwach., Rwniez archiwum pan=-
stwowe zwracalo na nie wigckszg uwage w toku wizytacji archi-
wow zakradowych. Pomimo tego akta kategorii A nie zachowaly
si¢ czesto w kompletnym stanie i to nawet takie podstawowe,
Jak protokolarze organéw kolegialnych. Znaczne braki akt Wy =
stepujg przede wszystkim w zasobie b, prezydidéw gromadzkich
rad narodowych, szczegdlnie zlikwidowanych w latach 1959--
1962. Poza tym akta wielu zlikwidowanych wéwczas gromad za-
chowaty sie tylko bardzo fragmentarycznie; brak w ogble wiesd- -
¢l o losie akt 21 gromad. Réwniez akta wiadz miejskich i po-
wiatowych zachowazy 8i¢ w niekompletnym stanie. Mozna przy-
Jaé, ze akta kategorii A zachowaly sie na ogér w okoxo 80%.
Rozmiary akt kategorii A w poszczegdlnych zakadach pracy
wahajg si¢ w granicach od 0,5 do 25 mb, Daty kiradicowe akt
zamykajg sie w granicach 1955-1975,

Takze dotychczasowe przejmowanie akt kategorii A przez
archiwum panstwowe budzi dosé powazne zagtrzezenia, Akta
przez caiy czas byxy bowiem przejmowane bezplanowo i niesys-
tematycznie. WynikaXo to gXéwnie ze zlego na 0géx stanu akt
kategorii A w wielu zakzadach pracy /nie przygotowane nale-
zycie do .przekazania/ oraz gz braku miejsca w magazynach ar-
chiwalnych OT i obecnie WAP w Kaliszu. W zwigzku z tym prze-
Jeto dotychczas jedynie nastepujgce akta kategorii A -
wszystkie gminne do roku 1954 oraz niektére gromadzkie do
roku 1969, wszystkie miejskie do roku 1950 oraz niektére do
" roku 1970, wszystkie powiatowe do roku 1960 oraz niektére do
roku 1975. Pozostaxe akta znajdujg sie dalej w archiwach za-
k¥adowych i 8§ w zakradzie bgygzpiecéoﬁénpféed"zniéiczenieﬁT
lub zaginigciem, %

Trudna sytuacja panuje obecnie w archiwach zakXadowych
niektérych urzeddw miast i gmin, gXdwnie w miejscowosciach -

R o R

siedzibach b. wtadz powiatowych. W zwigzku z ostatnig refor-
mg podziaXu administracyjnego kraju oraz zwigzang z tym re-
organizacjg administracji terenowej /od 1 czerwca 1975 r. ?-
tworzenie nowych wojewddztw i likwidacja powiatéw, od 1 li~-
stopada 1975 r. poxgczenie miast i gmin réwniez w miastach -
siedzibach b. wkadz powiatowych/ w ich archiwach zakXadowych
znalazty sie bowiem akta gminne /réwniez dawnie jsze gr??adz-
kie/, miejskie i powiatowe, Reorganizacja administracji te-
renoﬁej byta przeprowadzona dos¢ szybko, a wiec nie %aw?z?
istnia*a mozliwo$é mnalezytego zajecia sie¢ aktami. Rowniez
archiwum paristwowe nie byxo do niej mnalezycie przygotofane.
Obecﬁie sytuacja jest trudna do opanowania w kilku archlwéch
zak¥adowych, a w wielu tez pozostawia jeszcze sporo do zy-
czenia /szczegdlnie w zakresie akt gromadzkich/. Potrzeba
bedzie dosé duzo czasu 1 znacznego wysitku ze stro?y zakXa=-
déw pracy oraz archiwum panstwowego, aby ja nalezycie opano-
waé bez wiekszej szkody dla przyszzych badan naukpwych.

Nalezy jeszcze poinformowaé o stanie zasobu aktowego W
innych zak*adach, bedgcych pod specjalnym nadzorem.

Wszystkie urzedy statystyczne prowadzg archiwa zgod?ie
z przepisami, Akta kategorii A sg tam odpowiednio zabezpie-
czone,

Sady prowadza swe archiwa na ogd* zgodnie z przepisa-
mi. Niektdére jednak znajdujg sie jeszcze Ww wilgotnych'po-
mieszczeniach /Kepno, Ostréw Wlkp./. Wojewddzkie Archiwum
Pafistwowe przejeto w zasadzie akta kategorii A poch?d%qce z
okresu okupacji oraz czesé¢ z okresu zabordw i lat migdzywo-
jennych., Pozostale akta znajduja sie dalej w archiwach sgdo-
wych /w tym wszystkie z okresu Polski Ludowej/.

Pafistwowe biura notarialme prowadzg archiwa zakiadowe
bez zastrzezen. Archiwum panstwowe przejexzo wszystkie akta
z okresu do roku 1918 oraz niektdre 2z okresu do roku 1935.
Akta pdéZniejsze znajdujg sie w ich archiwach.

Oddziatzy Narodowego Banku Polskiego dbajag wyj§t$OWO.o
swe archiwa zakXadowe., W archiwum wojewddzkim znajdujg sig

tylko mate partie akt dwdch oddziaxsw NBP.




Réwniez nie ma obecnie wiekszych zastrzezed do resortu
kdrek rolniczych, ktérych archiwa zaktadowe do niedawna po=-
Zostawiazy jeszcze wiele do zyczenia. W zwigzku gz ostatnig
reformg podziazu administracyjnego kraju zlikwidowano powia-
towe zwigzki kdzek rolniczych. Akta /riwniez kategorii A/
zbstaly wowczas nalezycie opracowane i przejete przez nowo-
utworzony Wojewddzki Zwigzek Kdzek Rolniczych w Kaliszu, Na-
tomiast gminne sp$zdzielnie ké*ek rolniczych nie sa objete
specjalnym nadzorem,

Zakxady przemystfowe - na dziaXalno$é ktdrych nie miaza
wptywu reforma administracyjna i zwigzana z tym reorganiza-
cja wieln instytucji =~ na 0gd% prowadzg archiwa zgodnie z
brzepisami, chociaz i tutaj wystepujg rézne drobne usterki.
Niektdre zakZady zatrudniajg etatowego archiwiste. Akta ka-
tegorii A z okresu do roku 1955 znajdujg sie w zasadzie w
WAP, pozostazre sa stosunkowo dobrge zachowane i Zabezpieczo=-
ne€ w archiwach zak*adowych,

*Ogdlnie mozna stwierdzié, ze na okoxo 140 archiwdw za-
kzadowych znajdujgcych sie
wojewsdziwa kaliskiego - blig

pod specjalng opiekg na terenie
ko 50 jest browadzonych w zasa-
dzie zgodnie gz przepisami, okozo 50 posiada znaczne'zaleg—
*osci, a pozostare OkgZo 40 wymaga szybkiej i radykalnej po=-
prawy, gdyz obecny ich stan Jest daleki od wymogdw okreslo-
nych w przepisach archiwalnych,

4. Najblizsze potrzeby archiwsw zakradowych

Najblizsze potrzeby wielu archiwéw zak¥adowych na te-
renie wojewsdztwa kaliskiego
najszybszego ich zazatwienia,

-83 bardzo duze i wymagajg jak

Baczna uwaga musi by¢ zwrécona na Sprawy lokalowe,
Stan lokalu rzutuje w powaznym stopniu na sposéb prowadzenia

archiwum zakladowego oraz na stopien zabeézpjeczenia i zacho-
wania akt,
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Réwniez uregulowania wymagaja sprawy personalne, Jék
Juz wspomniano - duze trudno$ci wystepuja na odcinku‘zatrua-
niafia archiwistdw zakXadowych. Na okoZo 140 zakkadow.prac¥
tylko 9 zatrudnia archiwistéw etatowych, a powinni znajdowaé
sie przynajmniej w okoXo 50 instytucjach.

Nalezy zaznaczyé, 2e bez odpowiedniego rozwiazania
spraw lokalowych oraz personalnych - nie ma movy ) n?rmal-
nym funkcjonowaniu wielu archiwéw i to nawet wtedy, gdy za-
krady pracy posiadajg dobrze opracowane normatywy kancela=-
ryjne i archiwalne,

Duze niedociggniecia wystepujg na odcinku ;abezpiecze—
nia samego zasobu aktowego, co miegzy innymi ma swdj zwigzek
ze ztg na og6xr sytuacjg lokalowg wielu archiwdw zakadowych
oraz czgsto nieodpowiednim, /lub w ogdle brakiem/ personel?m
archiwsw, NieprawidXowe postepowanie z aktami rozpoczyn? s%e
najczesciej Jjuz w komérkach organizacyjnych wielu zakraddw
pracy i dlatego winny one zwracad baczniejsza uwage na gelne
stosowanie w praktyce posiadanych normatywdw kancelar?gny?h
/instrukcja kancelaryjna, wykaz akt/. Nalezy podkreélic,‘ ze
obecnie wszystkie zak}ady pracy bedgce pod specjalng op}eka
na terenie wojewddztwa kaliskiego posiadajg instrukcje kan-
celaryjng i wykaz akt,

Wiele do zyczenia przedstawia sposdb przekazywania akt
2z komérek organizacyjnych do archiwum zak¥adowego, Akta na-
lezy przekazywaé systematycznie /ustalony termin przeetr?eT
gany w kazdym roku, peXnymi kompletami =z danego roku./Luo
okresu/, zgodnie z przepisami archiwalnymi oraz wyzgcznie n
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podstawie wykazdw /spiséw/ zdawczo=-odbiorczych, Szczegdlnej

uwagi wymaga kompletne przekazywanie akt kategorii A, gdyz
c

czesto pozostajgq one nada; w komérkach organizacyjnych i
dlatego narazone sg na zaginigcie,

Baéznq uwage zwricié nalezy na stan uporzgdkowania akt
w wielu archiwach zaktadowych. Zakzady winny zerwaé z do-
tychczasowy praktyka przechowywania akt w swych archiwach w
stanie nieuporzgdkowanym /nawet w stosach na podtodze/
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o E}ele zak*adéw pracy ma dusze zalegrosci na odcinku e-
w?aenc%l‘akt w archiwum zakradowym, co pozostaje w zwigzku z
n?ew&as?l?ym przejmowaniem akt 2z komdrek organizacyjnych
/?ez Splsow zdawczo-odbiorezych/, Nalezy kategorycznie :

ciwstawié sie takiej praktyce. st

5 Row?iezﬂbrakowanie akt musi byé systematyczne, a nie
zuprzypaaku do ?rzypadku, czgsio tylko w czasie "generalne-

g porzgdkowania akt na zlecenie, jak to niestet

Jészcze miejsce w wielu archiwach zakladowych.’ e

B . Sporo zalegio$ci trzeba szybko wusungé na odecinku
;:?egmowa?ialakt kategorii A przez OT i obecnie WAP w Kali-
bajézogzziagnjoélmo.pr%?jecia Juz znacznej ilosci tych akt -

ich ilosé znajduje sig¢ dalej w wielu archi-
wach zak*adowych, Dotyczy to 1

s ' W _szczegdlnosci archiwsw nie-
: ¢aow miast i gmin w siedzibach b. wtadz powiato

wych taks i 5
yCi, & takze niektdrych archiwsw zaktaddw pracy

Wnioski3i kodhcowe

Na i j
podstawie dotychczasowych doswiadczed oraz wynikdw

wizytaciji iwd
Ji archiwdw zakZzadowych mozna sformuowaé kilka wnio-

skéw w zg i i
kresie stanu i potrzeb archiwdw na omawianym tere

nie,

1« Na j iej '
3 Ka 1stp1e3qcy stan archiwdw zakradowych oraz zabez-
i 1€ zasobu aktowego ujemny wpryw wywarlo wiele przy-
» ale przede wszystkim brak przez kilka lat normatywdw

kancelary; i i
ryjoych i archiwalnych, a nastgpnie niepef*ne ich sto=

sowanie w prak
3] tyce, sxabe przygotowanie zawodowe wielu pra-

cownikdéw biur 5
b : owych, na ogdx brak archiwistdw zakradowych
warunki lokalowe wielu archiwgw :

ot e oraz siaby nadzér nad

ze strony wkadz zwierzchnich zékladéw pracy. Do=

- AT -

tychczas nie uporano sie ostatecznie z tymi sprawami w wielu
zak*adach pracy, co spowodowato rdwniez zaginigcie spore]
ilosci akt kategorii A orez w dalszym ciggu nie zabezpiecza
nalezycie pozostaxych akt.

2. W najgorszej sytuacji 2znajduja sie obecnie archiwa
zakradowe wadz administracji terenowej, a szczegdélnie nie=-
ktérych urzedéw miast i gmin, co migdzy innymi pozositaje
réwniez w zwigzku z ostatnig reformg podziaiu administracyj=-
nego kraju i reorganizacjg wxadz.

3. Wojewsdzkie Archiwum Padstwowe w Kaliszu oraz kie-
rownictwa zZaktadéw pracy i ich wkadze zwierzchnie winny szyb-
ko doprowadzié do usunigcia wszystkich usterek i brakéw w
poszczegdlnych archiwach zaktadowych. Szczegdlng uwage Zwro-
cié na dobre i w miare mozliwoéci kompleine zabezpieczenie

akt kategorii A.

4, Odczuwa sie takze pilng potrzebg opracowania nNowego
aktualnego wykazu zaktadéw pracy, ktérych archiwa zmajduja
gsie pod specjalnym nadzorem, opartego O odpowiednie wytyczne
NDAP w zakresie ich doboru oraz przystosowanego do obecnego
podziaXu administracyjnego kraju;

5. W miare poprawy sytuacji lokalowej WAP W Kaliszu
winno poczynié starania o przekazanie akt kategorii A - prze-
de wszystkim zlikwidowanych zakraddw pracy /giéwnie wtadz
powiatowych/. Nastepnie systematycznie i sukcesywnie przej-
mowaé akta wszystkich zak¥addw pracy bedgcych pod specjalnym

nadzorem.
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Zamieszczejgc uwagi kol. E.Dueas
: ; AC ! « E. gajczyka, Redak=-
fg:_wyrazi nadzieje, ze to nieszablgnoﬁe Eaéwie%-
atraitpro lematyk% pozwoli rozwingd szerokg i kon-
nieniawaq gygkgsag, woké* bardzo istotnego zagad-
=it wiasciwego uregulowania spraw archiwdw
2a owych w kontek$cie caXokszta¥tu dziazalnosci
na "przedpolu archiwalnym", ey

Edward Dxugajczyk
Katowice

0 wizytacjach archiwdw zak¥adowych inaczej
/Gxos w dyskusji/

Za i4 |
checony do dyskusji przez kol, Aleksandra Piwonia

;:r::;:i:::;ez? 4{47/, 8.20-24/, pragne podzielié sie kilko-
nabré W i8ml na temat narastajacego zasobu. Problem
: miaz 1 czeka na radykalne cigcie, gdyz grozi fru
1 cazkowitym Zniecheceniem archiwistdw.

te
raz towarzyszy przekonanie 0 wyiscznej wi
€y za niedbalstwo,

stracjg
Zjawisku temu juz
nie zakradéw pra=-
MGGy i:kc?waZeni? p?zepiséw kancelaryjno~-ar-

; . = niedocernianie wysitkdw pode jmowanych
ponoC¢ w ich dobrgze rozumianym interesie przez archiwa p;ﬁ-

stwowe. Coé tu si i i
. tu sie nie zgadza, Albo rzeczywiscie w zakradach
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pracy krdluje brak fachowoéci /kancelaryjnej/, albo po pro-
‘stu interesy zakXaddéw pracy 1 panstwowej siuzby archiwalne]
w pewnym mie jscu sie rozesziy.

W obiegowych opiniach utarto sig¢ mniemanie, ze ujemne
zjawiska w kancelariach. i archiwach zakadowych powstaiy
stosunkowo niedawno, wiecej, ze Wajlke z nimi staje sig bez~-
nadziejna, Trzeba zebyémy sobie u$wiadomili, Ze te ujemne
przejawy nie sa "specjalnoScia" wyigcznie polskg 1 nie sg
tez najnowszej daty, choé niektére z nich, jak np. masowos¢
produkcji aktowej, powtarzalnosé przekazdéw informacyjnych, w
ostatnich czasach szczegdlnie mocno sie uzewneirznity. Nie
cofajac sie w zbyt odlegtg przeszXosé, nalezy wskazaé na
zdecentralizowanie registratur, dokonane na gruncie polskim
w latach trzydziestych biezgcego stulecia. Moment ten stano-
wit prawdziwg rewolucje w dziejach kancelarii, podjeta w
imie uproszczenia czynnosci biurowych. O0d tego nie ma i nie
bedzie odwrotu, e ujemne konsekwencje trzeba zaakcepio-
wad .

W scentralizowanej registraturze o porzgdek kancela-
ryjny i o wiasdciwe odkzadanie i przechowywanie zakatwionych
spraw troszczyk sie¢ wyspecjalizowany personel. Referentdw
kwestie te nie obchodzizy. We wspéXczesnym biurze referenta
obarczono dodatkows funkcjg dawnych registratordw /kancelis-
t3w/, ale dano mu w tym zakresie dosé duzg swobode postgpo-
wenia, Ponowne skrepowanie nakazami uchodzgcymi 2za mazo

istotne zniweczyZzoby sens reformy.

G4qy przed wojng mzystapiono w Polsce do nowelizacji
kancelarii, nie zdawano sobie zapewne sprawy ze skutkdéw, ja-
kie pociggnie za sobg dla praktyki archiwalnej zdecentrali=-
zowanie registratur., Nieszczesciem staXo sie, %e do ukada-
nia norm =zabrali sie archiwidci, mimo wszystko powodowani
pewnym egoizmem zawodowym. Odnosi sig wrazenie, jak gdyby
przepisy przez nich ustanowione dla zaktaddéw pracy miaky
sruzyé wylacznym interesom archiwéw paidstwowych, 0d tamtych
lat niewiele sie zmienito. Nowe przepisy powielajg stare
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btedy. Nie dziwmy sie przeto, 2ze ich wykonywanie napotyka
OpoXry.

Zzymamy sie¢ niejednokrotnie na niewtasciwe kwalifiko-
wanie akt w zakadach pracy. Tprudno sobie wyobrazié, aby re-
ferent mégx prawidzowo -wytypowa¢ to, co posiada wartos$é his-
toryczng.Nikt w podjeciu tej decyzji nie zastqpi.archiwisty.
0d referenta mozna co najwyzej wymagac, aby okreslik, jak
dzugoe dany akt moze byé uzyteczny dla zakadu pracy,

W obecnym systemie urzedowania nikt nie pyta referen-
ta, Jjak ukZade i przechowuje on swoje akta, byle tylko - w
razie potrzeby - byt w stanie wydobyé poprzedniki sprawy.
Referent trzyme wiec akta w biurku lub szafie, a gdy uzna,
ze nie sy mu juz potrzebne, przekazuje [je do archiwum. Ar-
chiwa zakXadowe, wbrew zyczeniom archiwistéw i zgodnie z na-
turalnym porzgdkiem Trzeczy sg miejscem zXozenia akt wycofa-
nych z obiegu, przedsionkiem zbiornicy makulatury. Istniejg
Jednak pewne typy instytucji, ktdére wytwarzajg dokumentacje
0 dxugich terminach przydatnosci urzedowej. Tych nie trzeba
nagabywaé, aby dbalry o swoje archiwa.

Kol. Aleksander PiwoA jest zwolennikiem sankcji kar-
nych w wypadkach niedozwolonego niszczenia akt, Nie negujac
stusznosci podjecia takich krokdw. w sporadycznych i dobrze
umotywowanych wypadkach, trzeba zaznaczyé, ze bedzie to w
kazdym razie dziaXanie post factum i nie uratuje tego, co
zostato zniszczone, Archiwa panstwowe muszg dziaraé zapobie-
EaWCZ0.

Interes archiwdw panstwowych nie pokrywa Ssie w pexni z
interesami zakXaddw pracy. Po prostu do innych zadan zostakty
powozane, Celem panstwowej stuzby archiwalnej jest zabezpie=-
Cczenie panstwowego zasobu archiwalnego., W sferze praktyczne]
powinno sie to sprowadzaé do wydobycia z olbrzymiej produk-
cji aktowej zakraddw pracy uremkowej czesci akt o wartosci
historycznej. Zastosowanie zréznicowanych form dziatania
prowadzgcych dc tego celu wydaje sie wielce pozgdane, Gdy
wymagajg tego okolicznosci, nalezy przejmowaé akta katego=-
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rii A natychmiast po ich zdezaktualizowaniu sie w zakXadach
pracy. W innych wypadkach mozna zachecaé zakzady do dxugo-
terminowego, a w kazdym razie dtuzszego niz 10-15 lat, prze-

chowywania dokumentacji historyczne].

Pod katem wiekszej elastycznosci i wszechstronniejsze~
go uwzglednienia specyfiki rdéznych zakradéw pracy nalezaXoby
zmodyfikowaé przepisy kancelaryjne i archiwalne., WysiZzki w
tym ‘kierunku nie mogg bez reszty pochaniaé¢ archiwéw pan=-
stwowych, ktdre raczej powinny obserwowaé¢ zmiany zachodzace
w kancelariach i szuzy¢é dobrg radg, niz ingerowaé w tryb u-
rzgdowania. Przed historig penstwowa siuzba archiwalna be-
dzie sie rozliczaé z prawidiowo zgromadzonego i opracowanego
zagsobu, a nie z ilosSci zatwierdzonych normatywow kancelaryj-
nych, ktdérych nikt nie chce stosowaé. Uk*adaniem norm muszg
sie zajgé inne wyspecjalizowane siuzby od organizacji i za-
rzgdzania. Archiwa panstwowe nie sg do tego fachowo przygo-
towane, Dobry archiwista upora si¢ z aktami najgorszej kan=-
celarii, kiepskiemu nawet najlepsze przepisy nie pomogg. Po-
rzagdek kancelaryjny i porzadek archiwalny nie zawsze chodzg

parami,.




UDZIAL PANSTWOWEJ SEUZBY ARCHIWALNEJ
W OBCHODACH 60 ROCZNICY REWOLUCJT PAZDZIERNIKOWEJ

Z okazji 60 rocznicy Wielkiej Socjalistycznej Rewolu-
¢ji Pazdziernikowej parhstwowa stuzba archiwalna wigczyra sie
aktywnie do ogélnokrajowego programu uroczystosci rocznico-
wych. W grudniu 1976 r. wydane zostaXo w tej sprawie pismo
okélne Naczelnego Dyrektora Archiwdw Panstwowych do wszyst-
kich archiwdw centralnych i wojewddzkich,

W wyniku otrzymanych wytycznych archiwa paﬁsfwowe na=-
kreslity bogaty i réznorodny program uroczystosci, W pierw-
szym péiroczu 1977 r. archiwisSci dokonali przeglgdu posiada=-
nych materiaXgw archiwalnych pod katem wylypowania najcie-
Kawszych akt dotyezacych Wielkiej Rewolucji Pazdziernikowe j
i jej wpZywu na Sprawy polskie. Powstata w ten sposcb karto-
teka cennych, czesto wprost unikalnych materiaXdw Zrddxo-
wWych. Dokumenty najciekawsze pod wzgledem tresci i formy, w

postaci odbitek kserograficznych, zostaty szeroko udoste p-

nione rdéznym urzedom, instytucjom, organizacjom w celu wyko=-
rzystania ich w bPrzygotowanin wystaw, sesji, spotkan, odeczy-
tow,

Po ukazaniu si¢ uchwaty KC PZPR o przygotowaniach ob-
chodéw 60=~lecia Rewolucji Pazdziernikowej, archiwa nawigza-

2y bezposrednie kontakty z KW PZPR w sprawie aktywnego wkg-

¢czenia sie archiwdw do obchodsw rocznicowych, przedkradajac
réwnoczeénie wkasne zamierzenia w iym zZakresie, Plany archi

wéw  spotkazy sie =z przychylng aprobatg i zostazy wiaczone

do ogdlnego harmoncgramu obchoddw przygotowywanych przez

KW PZPR, =& pPrzedstawione przez archiwa materiaty archiwalne
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do dziejéw rewolucji byXzy w wielu wojewidztwach przedmiotem
obrad plenarnych Komitetéw Wojewgdzkich.

Szerokie kontakty nawigzaty tez archiwa ? Wydziaka?i
Kultury i Sztuki Urzeddw Wojewddzkich, zar?qdaml T?PR, FJN,
z instytutami, towarzyetwami, bibliotekami i muzeami, ,EOZD:
stajac nadal w staxych kontaktach roboczych z posz?zego nim;
komitetami organizacyjnymi tych placdwek, uczestn1CZQC{c-
pracach zespoXowych przygotoewujacych rdézne formy obchoddw.

Bliskg wspéiprace mnawigzaily tez archiw§ z‘Ku?azor%?mi
Szkolnymi, proponujgac prelekcje dla nauczycieli his D#l;,w
wychowania obywatelskiego mna temat posiadanyc? mater;a ?i
archiwalnych do historii Wielkiej Socjali?ty?z?e; Rewo‘uige
Pafdziernikowej, a dla miodziezy szkéz srean?cé sp?cii :,
lekcje historii. Duzym zainteresowaniem mlodélezyh Cli;lzki
sie pokazy materiazdw archiwalnych, poprzedzajgcyc p
cjee. ’ ‘

Bazg materiaxzdéw Zrédowych dotyczgcych 3eﬁo%ucil zii:j
teresowano rowniez Zwigzek Socjalistyczny Mloiflezy ‘otirz i,
oferujgc mu ciekawe zestawy fotokopii aok?msfuow do Niar zi_
stania przy organizowaniu wystaw i innych ZIorm populary
cjie

Plenami obchoddw, jak tez i dokumentacjg archiﬁa¥nq ia;
interesowatxy archiwe miejscowg prasge, radio i telew%zgi;foi-
w pierwszym pdxroczu 1977 r. ukazaze sig 10 arty?EQZZChiwaCh
mujacych gtdéwnie o bazie zZrddiowe] przechow?waneg nk‘e i
i mozliwosciach . je]j szerokiego wykorzystania. %olf i 8
nagrato audycje informujgce o programach obchod?w ?O ro. )
i z uwzglednieniem ciekaw

archiwa
cy, przygotowywanych przez szereg od-

szych dokumentéw Zrédxowych. Ponadto wygioszono g ol
czytéw, zorganizowano wystawy arChiwalne.PPrzygzl?DTEK gt
nie przez archiwa, przy wspdzudziale KW L%PR,El % :%e 58
zedw. Do ciekawszych wystaw mozna zaliczy?f‘ 'I‘racuic‘J i
lucyjne klasy robotniczej", "Zycie robotnikdéw na Gornyr 1

R Eiey : WS s
sku w okresie Rewolucji Pazdziernikowej" 1 inn

I i 7 3] a w
Z okazji 60 rocznicy odbyia sie tez sesja naukow

yely niczej
Radomiu po$wigcona tradycjom rewolucyjnym klasy robot :




zorganizowana przy wspdtudziale KW PZPR, Radomskiego Towa-
rzystiwa Historycznego i Archiwum.

Wielka role w upowszechnianiu historii Rewolucji Paz-
dziernikowe j odgrywajg niewgtpliwie wystawy archiwalne, pre-
zentujgce wybsSr najciekawszych dokumentéw. Na terenie kraju
organizowano szereg .wystaw. Tematyka wystaw jest réznorod-
na, na uwage zastuguja m.in. takie Jak: "Wystawa dokumentdw,
fotografii i wspomnies dotyczgcych udzielania pomocy ze
strony ludnosSci polskiej obywatelom radzieckim, ktdrzy zna-
lesli sie w okresie okupacji hitlerowskiej na terenie woje=
wédztwa bydgoskiego", "Pomoc Zwigzku Radzieckiego przy od-
budowie portéw morskich wybrzeza gdanskiego", "Wptyw Rewo=-
lucji Pazdziernikowej na Kaliskie", "Odgzosy Rewolucji Pag-
dziernikowej na Slgsku","Udziax Lodzian w Rewolucji .1917 r.",
"Spoteczeristwo Podlasia wobec Rewolucji 1917 r.", "Przyjazh
polsko-radziecka w dokumencie™,

Realizowany przez panstwowg sXuzbe archiwalng program
obchodéw 60 rocznicy Rewolucji Pandziernikowej ma na celu
wspérdziaanie gz organizacjami pelitycznymi i spozeczno-wy=
chowawczymi w doprowadzeniu do swiadomosci W spokeczedstwie
polskim zrozumienia przeXomowych wydarzer tamtych dni i zna-
czenia wpXywn Rewolucji na rozwéj sytuacji polityczno-spo-
tecznej narodu i parstwa polskiego. Akcja ta przyczynia sie
ponadto do wkadciwego podejmowania zadad archiwdw w upo=-
wszechnianiu prawdy historycznej,

Oprac. na podstawie Informacji NDAP

nr 0.1.87/17/77

SPRAWY ORGANIZACYJNE SAP

II Posiedzenie Plenarne Zarzgdu GX4éwnego SAP

W dniu 23 II 1977 r. w PaXacu Staszica w Warszawie
obradowazo II posiedzenie plenarne Zarzgdu GZzdwnego naszego
Stowarzyszenia. Porzadek dzienny obejmowaX m.in.: 1/ infor-
macje w sprawie nowego Statutu SAP; 2/ informacje o dziazal-
nosci organizacyjnej i finansowej Stowarzyszenia; 3/ zatwier-
dzenie tez do planu pracy Stowarzyszenia na lata 1977-1980;
4/ przyjecie preliminarza budzetowego SAP; 5/ sprawy rézne i

wolne wnioski.
Przewodniczgcy ZG kol. Z.Kolankowski i sekretarz gene-

ralny kol. Cz.Jesionek przedstawili informacje dotyczgce

wprowadzania w zycie nowego Statutu oraz sprawy zwigzane z
dziaXalno$cig merytoryczng i finansowg.
Przewodniczgcy ZG przedstawix rdwniez tezy do wytycz-

nych do dzia%alnosci SAP w latach 1977-1980, 2gcznie z uwa-

gami, telefonicznie przekazanymi w tej sprawie przez kol. J.

Pabisza /Wrociaw/.

Skarbnik ZG kol. S.KaZmierczak przedstawix zebranym

projekt preliminarza budzetowego Stowarzyszenia na rok 1977.

W dyskusji obejmujgcej sprawy dziaXalnosci organiza-

cyjnej i finansowej SAP gXos zabierali: kol.kol. E,Paszkow-

ska, O.Staron, A,.Igielski.




ey R

EKol. M.Motas poruszy* m.in. sprawe wspdxpracy SAP z
PeS.8., a takze sprawe Studium Zaocznego przy Poma turalnym
Studium Archiwistyki w Warszawie.

Kol. B.Woszczynski omdwiz sprawy biuletynu SAP "Archi=-
wista",

Problemy dzia*alnodci 0ddziazdw przedstawili w dysku-
sji kol. D.Gondko /E5dZ/ i kol. H.Rose /Gdansk/. Kol. R.Sta-
rego /Gdansk/ poruszyta sprawe werbowania przez wiadze od-
dziaXowe nowych czZXonksw wspierajacych,

Zarzgd Gidwny podjgt uchwae o pPrzyjeciu do wiadomosci
informacji Prezydium ZG o dotychczasowej dziaalnodci oraz
zatwierdziz preliminarz budzetowy na 1977 »r. Postanowiono
zaiwierdzi¢ utworzenie nowych oddziaxdw w Byaxymstoku, Prze-
myslu i Toruniu,

Jednoczesnie =zatwierdzono przedstawione przez Prezy-
dium ZG tezy do wytycznych planu pracy SAP, z uwzglednieniem
zmian.i poprawek, wynikajacych ze zgZoszonych uwag.

Wytyczne "do planu pracy SAP w latach 1977-1980 zosta-
2y cpublikowane w "Archiwiscie" /1977 r. nr 1-2 /48/49/,
s.56=-58/.

Z dziafalnosci Oddziaréw Stowarzyszenia

O-ddizii az Warszawski, W dniach 25 stycz-
nia i 10 maja 1977 r. Zarzgd OddziaXu Wojewddzkiego SAP w
Warszawie zorganizowa} dwa zebranis ogdélne czionkdw. Zebra=-
nia te poXgczone byty 2z Projekcjg archiwalnych filméw doku=
mentalnych i kronik filmowych dotyezgcych drugiej wojny
swiatowej oraz okresu okupacji hitlerowskiej w Polsce, Pro-
Jekcje odbywaly sig w lokalu Wytwdrni FilmSw Dokumentalnych
w Warszawie przy ul. CheZmskiej.

W dniu 7 czerweca 1977 r. odbyo si¢ posiedzenia Zarza-

du 0Oddziazu Wojewddzkiego w Warszawie, na ktérym omawiano

-G

biezgce sprawy organizacyjne i finansowe. Rozpatrywano spra-
we zwiekszenia atrakcyjnosci oddziatowych zebran ogdlnych,
przy czym stwierdzono, ze projekcje filméw dokumentalnych
spotykaja sie 2z duzym zainteresowaniem, Natomiast zrezygno-
wano w roku biezgcym z organizowania wycieczek, z powodu %a-
léj liczby zgloszerh i wysokich kosztdw,Zebrani omawiali ?ow—
niez sprawy kolportazu "Archiwisty" i wspéipracy z redak-
cja. Postulowano poprawienie szaty graficzmej biuletynu SAP

oraz ewentualne przeksztaXcenie go w péirocznik.

0.&d % 182 Poznanski., ¥ isis 10 lutego
1977 r. odbyto sie walne zebranie czXonkéw Oddziaru SAP w
Poénaniu, na ktérym kol., Cz.Biernat wygtosit prelekcje¢ na
temat wrazed z VIII Kongresu Miedzynarodowej Rady Archiwal-
nej w Waszyngtonie.Ponadto porzadek dzienny obejmowai m,in.:
sprawozdanie z dziaalnos$ci merytorycznej Oddziazu, Sprawoz=
danie komisji rewizyjnej oraz zatwierdzenie planu pracy na
1977 r.

Kol. S.Nawrocki poinformowal zebranych o zmianach wy-
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nikajacych z uchwalenia na V Krajowym Zjezdzie Delegatow.S
nowego statutu Stowarzyszenia, Podjeto uchwate wybierajaca

skrad dotychczasowego Zarzgdu OddziaXu jako nowy Zarzgd Od-
dzia¥u Wojewédzkiego /ZOW/ w Poznaniu oraz dotychczasowq ko=
misje rewizyjng, bez zmian w obsadzie osobowej.

Postanowiono, ze ZOW SAP w Poznaniu powiadomi Srodowi=-
ska archiwalne w Kaliszu i Lesznie o mozliwosci zorganizowa-
nia na tamtejszym terenie K& Stowarzyszenia i- wybrania za=
rzgdéw nowych Oddziazdw Wojewédzkich dla wojewddz tw utworzo=-
nych w 1975 r.

W dyskusji na zebraniu walnym w Poznaniu omawiano pro-
blematyke dziaralnosci wsréd archiwistéw zakiadowych, popu-
laryzacje zagadnien archiwalnych oraz akcje werbowania GZZO?T
kéw wérdd pracownikéw instytucji, prowadzgcych dzia%alnosc
na polu informatyki i dokumentacji naukowo=-technicznej.




Informacja o powoxywanin nowych OddziaXdw Wojewddzkich SAP

Reforma przeprowadzona w 1975 25, zmieniajgca teryto-
rialny podzia administracyjny kraju, nie tylko powozaXa do
zycia nowe wojewsdztwa, lecz takse spowodowalta zmiany w sie-
¢i archiwdw panstwowych, a w nastepstwie stworzyra koniecz-
nosé reorganizacji w strukturze terenowej naszego Stowarzy-
Szenia. Te niezbedne zmiany znalazy odbicie w postanowie-
niach nowego Statutu, ktéry zostaz uchwalony w 1976 r, przez
V Krajowy Zjazd Delegatisw /pexny tekst Statutu zamieszcza
"Archiwista" 4977 r. nr 1-2 /48/49/, s.39-55/.

Dawny Statut Stowarzyszenia Przewidywaz minimalng
liczbe 20 czxonkdw Jako niezbedny warunek dla utworzenia Od-
dziaXu. Nowy Statut nie zawiera tego ograniczenia, Mozna
przyjaé, ze gdy na terenie danego wojewsdztwa istnieje Kozo
liczgeée 10 czZzonkdw, zachodzg warunki dla powozania Zarzgdu
Oddziazu Wojewsdzkiego /ZOW/. Statut SAP z 1976 r. znosi

wiec dotychezasowe Samodzielne Koza Terenowe /SKT/ jako for-
m¢ organizacyjng.

ZOW SAP moze skzadad sle 2z 3do 7 086b, 2zaleznie od
warunkdéw mie jscowych i liczebnosci Oddziazu, Zarzgd wybiera
Ze Bwego grona brzewodniczgcego, sekretarza i skarbnika, Ko-
misja rewizyjna Oddziaxy skrada sie z 3 psggb. Wxadze 0Oddzia-
fu wybierane S8 Przez walne zebranie Cztonkéw, a8 kade n -
e Jua ie b trwa 2 1a"t'a - 78 33 pkt 1/.

Nadal n i e Przewidugje 8 ie¢ wstruktu-
rze wradz oddziaXowych g Rdn ‘kole%essk iego,
gdyz wedug Statutu istnieje tylko Jeden centralny Sad Kole=-
zeliski na szezebly wiadz naczelnych SAP, wraz z nimi wybie=~
rany przez Krajowy Zjazd Delegatdw,

Sprawa powoXywania nowych 0Oddziaxdw Wojewddzkich byza
brzedmiotem dyskusji na V Krajowym Zjezdzie Delegatéw, jak i
obrad kolejnych poeiedzeri Prezydium Zarzgdu GZéwnego biezg-
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cej kadencji. Znalazia tez swoje odbicie w Tytycznych ?o
planu dziaXalnosci SAP na lata 1977-1980, w ktdrych przewi:
duje sie powoxywanie Oddziasxdéw Wojewddzkich w tych wszi?wa
kich wojewddztwach, gdzie dzia*ajg nowe WOjew§dzkie Archi
Paristwowe /patrz "Archiwista" nr 1-2 /48/49/, s.56/.

. Prezydium ZG w dniu 13 stycznia 1977 r. zaakceptowazo

5 ku i
przeksztakcenie Samodzielnych Ké* Terenowych w Bialytszz 4
Toruniu w nowe Oddziaty Wojewddzkie. Decyzja ta zosta

tego
"twierdzona przez II Posiedzenie Plenarne ZG w dniu 23 luteg

br., jednoczesnie Zarzgd Gzéwny zatwierdzix utworzenie nowe-
go Oddzia¥u Wojewddzkiego w PrzemysSlu.

W dniu 12 lipca 1977 r. Prezydium ZG SAF zaakcep?ofak?
powo2anie nowych Oddziaxéw Woj. Stowarzyszenia w Za%os?lf i
Sandomierzu /dla woj. tarnobrzeskiego/, przyjeto rownlez'z
uznaniem informacje o dziazaniach, majgcych na celu zorganl-
zowanie nowego OddziaXu w PXocku. -

Niezaleznie od tego, Prezydium ZG wystgpowal? 2z i?i:Ja;
tywami do Srodowisk archiwalnych na terenach nie objetyc
dziaXalnoscig SAP.

W celu zorganizowania nowego Oddziazu n?lezy p?zef;
wszystkim dgzyé do osiggniecia wymaganego minimum, tj.

jewd egol=-
cztonkdw zwyczajnych na terenie danego wojewddztwa.Szczeg

i - nkéw
nie nalezy zwrécié uwage na pozyskiwanie mnowych czio

wsréd pracownikéw archiwéw zakradowych, gdyz i

5 +in,. N -
gxéwnej idei Stowarzyszenia, ktérego celem jest m.1i i
z archiwistami zatrudnionymi poza pansiwoWg

wynika to 2

zanie kontaktéw
stuzbg archiwalng. ik
jest zwoZanie zebrania zaZzozycle

wtadz OddziaXu Wojewddzkiego, W
z

Nagtepnym etapem
skiego i dokonanie wyboru s g
sktadzie i trybie okreslonym przez §§ 32-38
i jest

Po ukonstytuowaniu sie mnowego Oddziazu wymagzneﬂiéw—
pisemne zgtoszenie tego faktu do Sekretariatu Zarzgdu G




- 60 =~

nego =564 W i
M,f 1SAP /02=564 Warszawa, Al.Niepodlegtosci 162, Archiwum
(t Nowych/. Zatwierdzenie nowego ogniwa organizacyjnego
przez Zarzad GXéwny jest warunkiem niezbednym dla uprawomoc
nienia i rejestracji nowego OddziaX :
u w mysl ob
przepiséw prawnych, ’ . e A

Dane dotyczgce adresdw siedzib nowych ogniw organiza
cyjnych i imiennych skaddw wkadz oddziaXowych oraz nadsyza
ne informacje z ich dziaalnogci biezgcej, moga byé ogxa
ne na tamach "Archiwisty", £ P

/Oprac., A,I./

SPIS TRESCI

A. Muszynski: Rola wojewodzkiego archiwum panstwowego w

opracowaniu i wprowadzaniu w 2zycie normatywoéw kance

laryjno-archiwalnych ; Saoal
E. Bysiak: Stan archiwoéw zakladowy ch W zjednoczemach
darczych wojewodztwa opolskiego
R. Szczepaniak: Stan i potrzeby archiwéw mlxladowxch na fere-

gospo-

nie woj. kaliskiego
E. Dlugajczyk: O wizytacjach au,hlwow mkladou\ch inaczej .

Udziat panstwowej stuzby archiwalnej w obchodach 60 rocznicy
Rewolucji PaZdziernikowe] .

Sprawy organizacyjne :
II posiedzenie plenarne Zdlndu Giowne*‘o S~XP :

7 dzialalno$eci Oddzialéw Stowarzyszenia .
Informacja o powolywaniu nowych Oddzialéw \VOJC\\ odakmh

SAP




Cena numeru podwojnego zt 20,—
dla czltonké6w SAP — w prenumeracie
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