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STO LAT ARCHIWUM W PRZEMYSLU

REDAGUJE ZESPOL

W zwigzku 2ze stuleciem powstania Archiwum w Prze-

adaliog): Resfis Piachota mySlu, staraniem Wojewddzkiego Archiwum Panstwowego
Bolastaty Wesreivisks (seiratats) dziaXu Polskiego Towarzystwa Historycznego w
byta sie w dniach 13-14 listopada 1976 r. s
gwiecona archiwom jako usrodkom badan regionalnych
um PAN, 00-330 Warszawa

PKQ: Stowarzyszenie

sji udzial wzieli Naczelny Dyrektor Archiwow

doc. dr Tadeusz Walichnowski, wicewojewoda prz

Warszawa, PKO I OM, nr 1531-5656-132

Marian Grendysa, pracownicy archiwdéw wydzielonych /CAMSW

Lodzi, Olsztyna, Poznania, Rzeszowa, Sandomie

wy, przedstawiciele archiwoéw zakxiadowych z woj. przemyskile-
go oraz czlonkowie Oddziaiu PTH i pracownicy

wej PPH w Przemyslu. Ogdiem w sesji uczestniczyl

70 0séb,

W imieniu organizatoréw sesji przewocdniczyl mgr usdzi-
staw Konieczny. Na program.sesji ziozyio sig 5 referatow.
Prof., dr Andrzej Tomczak /Torun/, w referacie "Rzubt ok:
rozwéj archiwistyki w Polsce i jej sta. obecay"
dziat erchiwistyki i periodyzacjg jej. dziejow. Jaxo
Autor przyjat rok 1918, pﬁﬂxégéig\ndga%;iz TOZWO J
styki Jako dyscypliny naukowej. y Wsrdéd postulatéw padaw-
czych wymienil potrzebg opracowahia teorii zespolu archi-
walnego, zagadnien pertynencji terytorialmej 1 selexcji
akt. Mgr Wanda Kaput /Krakéw/ w referacie "Archiwum miej-
skie w Przemyslu w latach 1874-1950", zapoznaia uczestni-
kéw sesji z dziejami archiwum mie jskiego.To obszerne




archiwum okszalo wpiyw Jjaki wywaric ono do referatu prof, dr A.Tomczakas omdéwil
ionalnvch. Do oZywienis badah nad dzie- badawcze archiwistyki. Do nowych zadst
yczynito sie miedzy innymi wydanie przez opracowania socialistTGZn ej metodologii
rchiwum Aktéw Dawnych Miasta Przemys- lezienie wiasciwego miejsca dla archiwist
dr Kazimierz Aritamowskil /Wroclaw/, siuzebng role wobec gospodarki narodowei, zaga
ojewbdzkiego Archiwum Panstwowego w zane z realizacjq pertynencji teryt
sdziba w Przemyslu, w referacie "Cwieré wie- problemy popularyzacji archiwéw

um Patistwowego w Przemy2lu dla nsuki i spo- Sesji towarzyszyio otwarcie wystawy
N ; SRR S 'Cle W SvaWy

e e o e b=y e T 5 - ~ 5 -y ath o ' £ a2 f
zedstawil rozwédj sieci archiwéw panstwowych wun W Przemyslu", ktbéra zostala otwarta
me 4 awé (o] ; ot 1 9 ,}_ .rj_':"_"q 338 = ! . . =
ojewédztwa rzeszowskiego i ich dzialal wych Muzeum Okrggowego. Ekspozycja prezentowala dzisje
ahas rt ™ d narasta- e E . z . . = i
ybezpieczenia akt, nadzoru nad narasta , chiwum, jego zaséb i publikacje bedace wynikiem wy)
nrae nankowo-=bhadawezveh ¥ referacie zna-- 2 ek R 4 — :
prac DAUKOWO DéaLWCfJFM< W referacie zne tania materiaiéw archiwum przemyskiego
miejsce osobiste refleksje autora &z OkIesu, = x . !
¥ drugim dniu sesji zorg&

.cowal na stanowisku dyrektora. Doc. dr Mieczy- ddztwi k S
wodztwie przemyskim, Sesja

/L6d2/ w referacie "Rola archiwum terenowego
waniem przybyiych na nig arc

nym i nauvkowym regionu™,opartym o doswiad-
wiska historycznego.

lédzkjegog méwii o pracy naukowe]j, popu-
i wiedzy historycznej. Dzialalnosé
autor vakie na wspbiczesnosé, z czego Wynika

Zassinine Kondaasns
nowych rodzajéw dokumentacji. Ostatni 2dzisaw Konieczny

Penczak /Przemysl/, w referacie "Zasdb Przemysl
przemyskiego Jjako baza badai regio-
uczestnikéw sesji 2z zasobem archiwdw
myskiego pod katem ich przydatnosci do ba=-
, & takze omoéwil zagadnienia zwlgzane z U=

paterisidw archiwalinych.
usja rozwinela sie wokéi problematyki
agadniefi zwigzanych 2z pracg archiwéw pan-
dyskusji wzieli udziai doc. dr
doe. dr i.Bandurka /L6dz/, mngr

Doy s
/Przemysl/

ngr W.Kaput /Krakéw/,

odek /Przemysl/, docC.
podkreslenie zasiuguje
Naczelnego Dyrektora
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PRZEPISY KANCEZLARYJKE W NIEETORYCE ZJEDNOCZENIACH
I PRZEDSTEEIORSTWACH PRZEMYSHOWICH
KA TERENIE POZNANIA

Pafstwowa stuzba archiwalpa, oprécz opracowywania
zgremadzonego zasobu akTowego, sprawuje takze - jak wiado-
mo - pzdzor nad narastajgcym zasobem archiwalnym wpiywajgc
pezposrednio na powstawanie dokumentacji o znaczeniu his-
toryczoym JjuZ u tworcoHw aktq. Nadzo6r pahstwowej siuzby ar-
coiwalnej w zakladach pracy pozostajgcych pod specjalng o-
piekg =nle ozranicza Sig Qo wizytacji i konsultacji, lecz
obe jmuje taxze opiniowanie i zatwierdzanie przepiséw kan-—
celaryjnych, ktore bezposrednio wplywajq na proces wytwa-
rzania akt o warvosci hiatorycznej . Archiwa panstwowe in-
struujg réwniez personel instytucji w zakresie wlasciwego
stoscwaria normatyww kancelsryjnych, a wiegc instrukcji
kancelaryinej i wykazu akt. :

Wplyw przepiséw kancelaryjnyck na prawidiowe dziala-
nie ksncelarii 1 powstawanie akt w zakladach pracy by

-

' v. ¥ ot a &, Esztaltowanie parastajgcego zasobu archi-
%aluego, Archeiom IXI: 19{~, 8.54-56.

©c hL.EKEuszyihski, Rolas wykazz 2k % ¥sztatitowania
parssuajacego zasobu archiwalnego, Archeion iX: 1978,
s.25-26. :

niejednokrotnie omawiany w literaturze archiwalnej. Szcze-
gélng uwage przywigzywano do zagadnienia stosowania in-
strukcji kancelaryjnej 1 wykszu akt w praktycznym dziala-
niu réznych instytucji i zakladéw pracyi. Jednolity rze-
czowy wykaz akt =ze wzglgdu na swgq budowe oraz kryteria
oceny wartosci materialdéw moze by¢ réwniez przydatny w
pracy komérek zajmujgcych sie informacjag naukowq4.

. Przepisy kancelaryjne uzgodnione z archiwum pa’stwo-
wym nie zawsze sg stosowane W instytucjach w sposéd prawi-
drowy. NiZej zostanie oméwione stosowanie przepisdw kance-
laryjnych w kilku wybranych zakladach pracy znajdujgcych
sie pod specjalng opieka Wojewbddzkiego Archiwum Pahstwowe—
ge w Poznaniu. Dla zobrazowania sytuacji wybrano ogdiem 16
instytucjli, & mianowicie: osiem zjednoczeh oraz osienm
przedsig¢biorstw przemysicwych.W grupie zjednoczeh uwzgled-
niono pi¢é o ogodlnopolskim zakresie dzialalnosci, majgcych
siedzibg w Poznaniu. Przebadano przepisy kancelaryjne na-
stepujacych zjednoczen: Zjednoczenia Przemysiu Meblarskie-
g0, Zjednoczenia Przemysiu @oncentratéw Spozywczych, Zjed—
noczenia Przemysiu Taboru Kolejowego, Zjednoczenia Przemy-
siu Ziemniaczanego, Zjednoczenia Produkcji Elementéw Wypo-

* sazenia Budownictwa "Metalplast". Pozostale zjednoczenia

dziatajg na szczeblu wojewocdzkimy s3 to:- ZJjednoczenie Bu-
downictwa Rolniczego, Zjednoczenie Budownictwa Wodnego 1
Melioracji oraz Zjednoczenie Obsiugi Techniczne]j Rolnictwa.

Do grupy przedsiebiorstw przemysiowych wigczono tez
wybrane zakiady pracy: Poznauskie Zakitady Opon Samochodo-
wych "Stomil®™, 2Zaklady Przemysiu Metal-wego H.Cegielski,

iérﬁ uszy ﬁds k i, Registratury w zakladach pracy na
nie wo z 8 Ap { TUTTT: 1¢
s jewbdztwa kosz alin kiego, Archeion LVIII: 1973,
Lla I'I‘.l (8]
A, ¥ n

t » EKsztaltowanie narastajacego ...; 8.55-58.

8
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n s ki, Rola wykazu akt ..., Se23=27.
e, Jednolite rzeczowe wykazy akt, Archeion

a s
z ¥
t k
YLIV: 1966, 8.31-34,

St. Eawrocki, Klasyfikscja 2rédet informacjl w
archiwach, 1976, maszynopis, 8,4~12, g
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Fielkopolsko-Lubuskie Zakzady

skoncentrowane na zagadnieniach cpracowywania
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kxancelaryjnych, rodzajach stosowanych wykazdw akt,

ifikacji archiwalnej ekt i stosowania nor-
~yjnych.Do naswietlenia tych spr:

wizytacji,

.0d pracownikow

X

z korespondencjg wpiywajgcay
w zekiadach pracy okreslajg
one w szczegdiowy sposdéd
okumentacji akbtowej wew-
zasady tGworzeniza

=
v e

pisodw kan-

% omawianych zjednoczeniach i przed-
przebiegato rozmaicie. W la-
wieksze] wagi do

inyck i wykazéw akt. W zjednoczeniach
iebiorstwach powszechnie stosowano system kencela=-
dziennikowy. Brak choéby ogbélnych instrukcji kance-
i wykazédw akt ujemnie wpiywal na wytwarzapnie ak?®
prawidlowe ich kwalifikowanie. Skutki tego stanu rze-
odczuwalne sg do dzis, zmniejszylo bowiem to W powai-
liézbg skt o wartosci trwale]j, zwlaszcza z latb

Registratury w 2zakladach ..,

1945-1955. 2 tego okresu bardzo sporadycznie zachowala sig
dokumentacja dotyczgca struktury organizacyjnej zjednoczen
i przedsigblorstw, technologii produkcji, postepu tech-
niczmego c©zy rocznych sprawozdall opisowych. Woéwczas to
zjednoczenia 1 przedsigbiorstwa nie opracowywaly szczegé-
towych instrukcji kancelaryjnych wraz 2z wykazem akt, Jedy-
nie 3 zjednoczenia podjely w tym kierunku usilowania opie=~
rajgc s8i¢ na przepisach obowigzujgcych w réinych resortach
bez dostosowania ich do wiasnych potrzeb. Instrukcje kan-
celaryjne ograniczaly si¢ do regulowania spraw PTzy jmowa-
nia korespondencji i jej wysyiki oraz aprobaty pism., W tym
to czasie w komérkach organizacyjnych zjednoczeh i L

brak bylo zrozumienia dla roli Jjakg speilnialy
kancelaryjne.

Pewna poprawa nastapiia po 1963 r., od moment
zania sig przykiadowego rzeczowego wykazu akt
cztery podstawowe Klasy:
czowe i ksi@gowoéé6o Szereg ministerstw

czas akcje opracowywania normatywow

wiasnych potrzeb. Natomiast kazde
o przepisy kancelaryjne

cowywane instrukcj
kancelaryjpe i jednolite wykazy : zjednoczenia i przed-

siebiorstwa uzgodniono z Wojewddzkim Archiwum PahAstwowym w
Poznaniu.

Normatywy kancelaryjne wprowadzane byiy w zycie
podstawie zarzgdzenia wewnetrznege dyrektora zjednoczenia
lub przedsiebiorstwa. Zjednoczenia wprowadzaly zatwierdzo-

ne wykazy akt i instrukcje kancelaryjne w jednostkach pod-

e

=

® gZarzgdzenie Ministra Szkolnictwa Wyiszego z dnia 9 kwiet-
nia 1963 r. w sprawie podzialu materialdéw archiwalnych
na kategorie i ustalenia terminéw ick przechowywania,
Zalgcznik nr 2: Przykitadowy Wykaz Akt Typowych /Lon.Pol.
nr 37, poz.184/.




z poleceniem dostosowania rzeczowego wykazu akt

asnych potrzeb. JednakZe W przedsiebiorstwach byio to
ealizowane polowicznie: ograniczano sig Tylko do nanie-
okreslonych symboli komérek macierzystych w wyka-

. Bardzo rzadko stosowano selekcje¢ hasel rzeczo-

Tego dzaju praktyka wypiywala z niezrozumienia ro-

1i wykazu aktb. przeciez zjednoczenia winny byiy same o-
pracowaé rzeczowy wykaz akt dla podlegiych jednostek, gdyz

znaly dzialelnosé merytoryczng podlegiych im zakladéw pra=-

CY .

W zjednoczeniach 1 przedsigbiorstwach nowe przepisy
kancelaryjne zostaly gibéwnie opracowane w latach 1965-1975.
Instrukcje kancelaryjne wprowadzaly bezdziennikowy system
kancelaryjoy. Kazda instrukcja kancelaryjna zostala opra-
cowana 1 ‘ szczegbtowo 1 sk2ada sie 2z dwoch zesadni-
czych czesci: przepisdw ogblnych oraz szczegbiowych, W
czésci ogbolnej wyjasnia sig cele instrukeji, pojecia kan-
celaryjne, role rzeczowego wykazu akt. Czesé druga,; szcze-
z6towa, omawia czynnosci kancelaryjne, a takze okresla spo-
;Ob tworzenia teczek spraw przedmiotowych w poszczegblnych
stanowiskach pracy.

Obserwacja toku pracy kancelaryjnej oraz oznaczania
rorespondencji upowaznia do stwierdzenia, 2e w niektdérych
przypadkach system bezdziennikowy jest fikecja, 8dyz nadal
stosuje sie dzienniki podawcze W kancelarii ogdlnej. Na

~53 zjednoczenia 1 przedsigblorstwa stosuja pravidiowy
rnak sprawy, ktéry zawlera symbol komérki tworzgcej pismo,
-+ nasla rzeczowego Wykazu akt, rzadziej natomiast nu-
kolejny sprawy % teczce. W kilku przypadkach stosuje
symbol komérki i wykazu &kt, lamany przez kolejny nu-
ksiegi podawczej. Taki stan rzeczy powoduje niewtasci-
we narastenie Spraw W teczce W obrgbie sprawy jak réwniez
smienia ukiad chronologiczny. Dosé czgstym mankamentenm
jest brak w teczkach przedmiotowych spisdw spraw.

o

Duze zastrzezenia budzi tez opisywanie teczek przez
referentéw. Podkreslié nalezy, ze wszystkie instrukcje kan-
celaryjne zjednoczen i przedsiebiorstw zawierajg dokiadne
objasnienia w zakresie opisywania teczek Spraw. Stwierdzo-,
no jednsk, e W pewnych przypadkach teczki rzeczowe spraw
nie posiadajq symbolu komérki organizacyjnej i jej peinej
nazwy, kategorii archiwalnej, a tytuly teczek odbiegaja od
hasel rzeczowego wykazu akt,

Wsréd pracowniké4w administracyjnych zjednoczedr i
przedsigbiorstw panuje ogdélnie pogad, ze tego rodzaju
czynnosci, Jjak nanoszenie kwalifikacji archiwalne]j oraz
porzgdkowanie wewng¢trzne teczek, wykonywaé winien archiwi-
sta zakladowy. Natomiast panstwowa siuzba archiwalna, bio-
rgc pod uwage obowigzujgce przepisy kancelaryjne, repre-
zentuje poglad, 2e wlasciwe tworzenie teczek przedmioto-
wych nalezy do czynnoéci refer-entéw7°

Pod wzgledem prawidlowego tworzenia i opisywania te-
czek przedmiotowych w 16 omawianych instytucjach sy tuacja

nie jest najlepsza. Dobrze prowadzone teczki spraw sg w 7

zjednoczeniach i przedsiebiorstwach,choé i tu w niektérych
dzialach wystepuja wyzej opisane niedociggniecia. Najle-
plej stosuja instrukecje kancelaryjng komérki prowadzace
sprawy organizacyjne, ekonomiczne, planowania i statysty-
Ki. Najgorzej przedstawia si¢ stosowanie instrukcji kance-
laryjnej w komérkach pionu technicznego.

Kazda instrukcja kancelaryjna opracowana przez zjed-
noczenia i przedsigbiorstwa w czesci koficowej zawiera po-
stanowienia o kontroli pracy biurowej. Poréwnujac stan
faktyczny 2 obowigzujacymi normatywami, dochodzi sig do
wniosku, 2e kontrola prawidiowego wykonywania zalecen in-
strukcji kancelaryjnej Jjest niewystarczajgca. Jak juz wy-
¢ej wspomniano, twylko czesé Kkomérek potrafi stosowaé w

7 A. Muszynski, Registratury w 2zakladach ...,
S.45-47,
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praktyce przepisy kancelaryjne. Teki stan rzeczy tiumaczy
sie brakiem znajomosci przepiséw kancelaryjnych. Nasuwa
sie stgd wniosek, 2e nalezy przeprowadzaé wewngirz insty=
tucji pardziej systematyczne kontrole pod katem przesirze-
gania instrukcji kancelaryjnej, & takze poozyé wiekszy
nacisk pna szkolenie personelu administracyjnego w zekresie
techniki biurowosci i prawidiowego stosowania przepiséw

kancelaryjonyche

Do+ychczas zjednoczenia 1 przedsigbiorstwa stosowaly
dwa rodzaje wykazébéw ak® strukturalno-
rzeczowe lub jednolite dziesigtme wykazy akt.

¥ latach 1945-1963 w 16 omawianych instytucjach
strukturalne wykazy ekt stosowalo 7, W Gym 2 zjednoczenia.
Nadmienié nalezy, 2%e W owym okresie wykazy akt nie stano-
wily integralmej czgsci instruke ji kancelaryjnej. Pozosta-
te instytucje do kwalifikacji akw, przewaznie finansowo-
ksiegowych 1 statystycznych, uzywaly przepiséw resortowych,
np.: zarzgdzenia ministra finanséw o postepowaniu z aktami
finansowymi oraz wytycznych Giéwnego Urzedu Statysiyczne-
go. Po 1963 roku wszystkie wymienione instytucje opracowa-
ty jednolite dziesigtme wykazy akt.

Zjednoczenia, przystepujgc do opracowywanlia rzeczo-
wych wykazow akt, przeprowadzily rejestracje spraw przed-
miotowych wystepujacych w komorkach organizacyjnych, a
nastepnie odpowiednio rozbudowywaly klasy czwartego i pig-
tego stopnia. Prazy konstrukcji wykazu akt wzorowano sig
gtéwnie na przykzadowym wykazie akt: dotyczy bto zwiaszcza
opracowywania czg¢sci typowej, & wiec klas pierwsz €go stop~
nia. Gdy chodzi o czgsé specyficzng wykazu akt /klasy od
4-G/, wykorzystywano wytycané;résoptowe oraz czyniono wy-
sitki w kierunku uchaycenialbféﬁiema 'xi dotyczacej danej
gatezi przemyslu. 4%;

Wszystkie bad&ue'zjéﬁhbﬁﬂéﬂﬂa Ei ed rzeczowym wyka-
zem a8kt zamiesciy 5pi§ h s%%wglgrmacsg i drugliego stop-
nia. W pigciu zjednocih§§;ch dolgez spis pelnych nazw

: ‘\
N Tarsid
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oraz symbole literowe komérek organizacyjnych. Kazdy rze-
czowy wykaz akt zjednoczenia posiada rubryke przeznaczonag
na umieszczenie symbolu komérki macierzystej wytwarzajacej
okreslone sprawy rzeczowe. Jednakie tylko w 5 zjednocze-
niach naniesione sg symbole literowe. NaleZy podkreslig,
%e hasta 3, 4 1 5 stopnia s3 w czeSci typowej sformulowane
precyzyjnie 1 jednoznacznie okreslaja tresé przedmiotowg.
Mniej precyzyjnie natomiast sformuiowane 83 hasla przed-
miotowe w czgSci specyficznej wykazu akt. Pewne dodatkowe
wyJjasnienia wnoszg dobrze uje¢te uwagi, ktore pozwalajg le-
piej zakwalifikowal sprawy przedmiotowe.

¥V toku uzgadniania rzeczowych wykazdw akt z omawia-
nymi zjednoczeniami, archiwum w Poznaaniu stwierdzilo, ze
najwieksze trudnoSci opracowywujgcym sSprawiato tworzenie
hasez przedmiotowych W czesci sSpecyficzne] wykazu akt.
Najczestszym biedem byio powtarzanie w klasach specyficz-
nych hasel rzeczowych, ktére winny wystepowaé w czesci ty-
poweje

Przegladajgc opracowane W Zjednoczeniach rzeczowe
wykazy akt - sporzadzono tabele nr 1, ktora daje poglad na
liczebnosé klas koncowych w zjednoczeniach w obrgbie kate-
gorii ™A™, "B" i "BE" w czgscl typowej 1 SQecyficzneja.

Analizujgc tresé tabeli nr 1, nalezy stwierdzié, ze
liczba ogdlna klas kohicowych Jest wysoka. oSrednia hasel
kohcowych dla 8 zjednoczehr wynosi okolo 274. Procentowo, w
zjednoczeniach 1liczba hasei ©rzeczowych kategorii "A" w
stosunku do calosci hasel koncowych waha si¢ w granicach
18,4 - 25,5%; kategorii "B" wynosi 48,1 - 64,3%; kategorii
"BE" 11,2 - 22,6%. Wskaznik brocentowy hasel kategorii "A"
w czescli specyficznej do ogdlnej liczby hasei wynosi 3,1 -
14,1%.

B Uktad tabel zaczerpnigto 2 artykuiu A, Mus z yn -
s kieg o, Rola wykazu akt c.., 8.31-41.
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klas kosncowych

: _ Kate-
Nazwa przedsiebiorstwa ' goria | Kate- Eates Kate-
%ﬁB' goria gofla goria
A BE
gzgéé czesé :;gﬁ;_ czesé
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Ykazui Lo czna
wykazu geaau wykazu

Z jednoczenie Przemy-

siv Meblarskiego
Poznaniu

w n | 4z

L5 18

Zjednoczenie Przemy-
stu Koncentraté4w Spo-
zywczych w Poznaniu

Zjednoczenie Przemy-
s¥u Taboru Kole jowe-
go w Poznaniu

Z jednoczenie Przemy-
siu Ziemniaczanego
w Poznaniu

Z jednoczenie Produk-
cji Elementéw Wypo-

sazenia Budownictwa

"Netalplast"™ w Poz-
naniu

Z jednoczenie Budow-
nictwa Rolniczego
w Poznaniu

72 jednoczenie Budow-
nictwa Wodnego i Me-
lioracji w Poznaniu

Z3jednoczenie Obslugi
Technicznej Rolnic-
twa w Poznaniu




Dane cyfrowe swiadczg © rozbudowane]j czesci typowe]
wkazu akt we wszystkich zjednoczeniach. Najwigksza liczba
h;sel kohcowych W Irzeczowych wykazach akt zjednoczeh za-
xwalifikowana jest do kategorii nwp" § "RE", a nastepnie ka-
tegorii "A". W czescl typowej wykazy akt pos;adajq na j-
wigkszg liczbe hasel kahcowych w klasach O = zarzgdzenie,
gdzie na ogbk wystepuje W zjednoczeniach najwiece] has?%
rrzedmiotowych zaliczonych do kategorii "A" /25%/, dosé
;naczna jest ilos¢ hasel kategorii wBr" /12%/. Drugg roz-
pudowana ilosciowo klasg jest klasa 1 - kadry 1 2 - érodki
rzeczowe. W tych klasach wystgpuje przewaga kategorii "B"

i “BE" /32%/.

W czesci specyficznej rzeczowych wykazéw akt zjedno-
czen dominuja bhusia rzeczowe zakwalifikowane do kategorii
wagn i "RE" /18,5%/. Nadmienié naleiy, Ze na 8 prze jrzanych
wykazow akt zjednoczen, 4 posiadajg dobrze rozbudowang
czesé specyficzng, a zwlaszcza rozwiniete grupy hasei niz-
szego stopnia., Pozostaie zjednoczenia rozwinely w czesci
specyficznej klasy drugiego stopnia co w praktyce sprzyja-
Yo wadliwemu kwalifikowaniu spraw przedmiotowych, a takze
podwazyio prawidXowosé nadawania symboli dziesietnych.

Wykazy akt opracowywane PIrzez zjednoczenia przeja-
wialy tendencje do rozbudowywania hasel rzeczowych w kla=-
sach 5 stopnia, zwlaszcza W czgscl typowej 1 nadmiernego
xwalifikowania spraw przedmiotowych do kategorii "A" 1
“RE" . Nalezaloby wigc przeprowadzié weryfikacje rzeczowych
wykazéw akt w celu dokonania przekwalifikowania kategorii
archiwalnych.

Przedsiebiorstwa przemysiowe W toku opracowywania
rzeczowych wykazéw akt w 6 przypadkach wykorzystaly wykazy
resortowe; tylko 2 przedsigbiorstwa opracowaly wykazy we
wiasnym zakresie. Wiele trudnosci sprawialo przedsigbior-
stwom wybranie hasel przedmiotowych, ktdére majg odbicie w
powstajacej dokume ntacji aktowej wewngtrz przedsig¢blorstw.
Przedsiebiorstwa, ktoére opracowaly wykazy akt we wiasnym
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zakresie nadmiernie rozbudowywaly czgsé typowq w klasach 4
i 5 stopnia, niekiedy niepotrzebnie, gdyz sprawy przedmio-

towe ujete w wykazie akt nie wystepowaly w toku dzialal-
nosci.

Stan ilosciowy klas kohcowych wediug klasyfikacji
8praw rzeczowych na kategorie "A", "B" i "BkE" w przedsie-
biorstwach ilustruje tabela nr 2.

Sytuacja pod wzgledem iloSciowym hasel kohicowych w
rzeczowych wykazach akt przedsigbiorstw przemyslowych jest
podobna do stanu obserwowanego W zjednoczeniach. Srednia
ogdélna liczba hasel kofcowych dla 8 przedsiebiorstw prze-

-mysiowych wynosi 241,

Wskaznik procentowy ogdiu hasel kategorii "A"™ do
liczby ogélnej hasel kohcowych, w przedsieoiorstwach waha
si¢ w granicach 11,1 - 33,6%. Jesli chodzi o wskaZnik pro-
centowy hasei kategorii "A" w czeSci specyficznej wykazu
akt do liczby ogdlnej, waha sie od 2,1 - 18,2%.

Pod wzgledem iloSciowym najbardziej rozbudowana w
rzeczowych wykazach akt przedsiebiorstw przemyslowych jest
czes8é typowa wykazédw akt. W czesci tej liczba hasel kohco-
wych kategorii "A" wynosi Srednio 65 i Jjest nizsza niz w
zjednoczeniach, Najwigecej jest hasel rzeczowych o kwalifi-
kacji kategorii "B" - Srednio 110 1 hasel rzeczowych o
kwalifikacji "BE" - Srednio 39 hasei., Natomiast w czesci
specyficznej Srednia liczba hasel kategorii "A"™ wynosi 35,
kategorii "B" okolo 14, a kategorii "BE"™ okolo 9 hasel,

Ilosciowo najwigcej hasel koncowych kategorii "a"
wystgpuje w klasie zarzgdzanie, srodki rzeczowe i w bardzo
matym stoppiu w czgsci specyficanej. Natomiast hasel kon-
cowych Kkategorii "B" w czescl typowe] Jest najwiecej w
klasach 1, 2, 3. Nadmienié nale2y, 2%e przy opracowywaniu
rzeczowych wykazdéw akt przedsigbiorstw przemysiowych wy-
stepowala tendencja do zmniejszania spraw przedmiotowych i
ich kwalifikowania do kategorii "A"™ i "BE",
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Poznanskie Zaklady
Opon Samochodowych
"Stomil" Poznan

48

1

8

207

29

14

11

Poznanskie 2Zakilady
Elektrochemiczne
"Centra™ Poznan

38

&2

A9°1

22

29

Poznanska Fabryka
Maszyn Zniwnych
w Poznaniu

31

149

Poznanskie Przedsie-~
biorstwo Obrotu Surow-
cami Wldkienniczymi

i Skérzanymi Poznan

65

95

Poznanska Fabryka
Lozysk Tocznych
w Poznaniu

N¥iejskie Przedsie-
biorstwo Wodociggdw
i Kanalizacji w Poz~-
naniu

Wielkopolsko-Lubuskie
Zakxtady Przemysiu Cu-
kierniczego "Goplana®
w Poznaniu




Stosowanie rzeczowych wykazdbdw akt w zjednoczeniach i
przedsiebiorstwach przemysiowych w pierwszym roku po Wpro-
wadzeniu w Zycie, nasuwalo referentom sporo trudnosci. Do-
tyczyto to zaktadania teczek przedmiotowych wediug hasel
rzeczowych, a nastepnie 2gczenia jednorodnych spraw przed-
miotowych oraz prawidiowego ewidenc jonowania spraw w ra-
mach teczki. W paru zjednoczeniach i przedsigbiorstwach
komérka odpowiedzialna za sprawy kancelaryjne rozpisaia
rzeczowy wykaz akt na poszczegélne stanowiska pracy, nano-
szac symbol hasta rzeczowego, tresé hasta, kategorie archi-
walna i symbol komérki wytwarzajacej askta sprawy. 2Zagwa-
rantowazo to prawidiowe tworzenie teczek przedmiotowych.

Ujemng strong ujawniong przy opracowywaniu rzeczo-
wych wykazéw akt bylo wystgpienie rozbieznosci w jednoli-
tym nadawaniu symboli dla okreslonych spraw przedmiotowych
pa szczeblu zjednoczenie i przedsigbiorstwo. W zjednocze-
niu np. kontrola zewnetrzna posiada symbol 08, natomiast w
przedsigbiorstwie 09. Takich rozbieznosci w rzeczowych wy-

kazach jest bardzo duzo. A przeciez chodzi o %o, aby byia
| jednolitosé symboli rzeczowych W uktadzie pionowym: mini-
sterstwo - zjednoczenie - przedsig¢biorstwo. NieprawidZo-
wosé taka wystepuje w 10 omawianych instytucjach.

Oceniajac sytuacje w omawianych 2zjednoczeniach 1
przedsiebiorstwach W zakresie stosowania przepiséw kance-
laryjnych mozna wyciagnaé szereg wnioskéw. Do pozytywnych
zjawisk nalezy miedzy innymi to, 2Ze inicjatywa opracowywa-
nia przepiséw kancelaryjnych wychodzita od zainteresowa-
nych instytucji. Gorzej przedstawia sig sprawa wdrozenia
przepiséw kancelaryjnych w 2ycie. Najwigksze trudnosci
sprawialo prawidiowe przestrzeganie postanowied instrukcji
kancelaryjnej, a mianowicie: stosowanie systemu bezdzien-
nikowego, nadawanie odpowiednich symboli rzeczowego wykazu
axt sprawom przedmiotowym, opisywanie teczek rzeczowych i

prowadzenie spiséw spraw wewngtrz teczex. Czesty Jjest brak -

na teczkach rzeczowych wytwarzanych przez referentow, ozna-
czenia kategorii erchiwalnej.
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Negatywnym objawem jest powszechme przerzucanie prac
porzgdkowych i technicznych w zakresie formowania teczek
przedmiotowych na archiwistéw zakladowych. 2Z tego stanu
rzeczy Wwyplywa generalny wniosek, 2ze nalezy wiece] uwagi
przywigzywaé do szkolenia personelu biurowego pod katGem
znajomosci i stosowania przepiséw kancelaryjnych w prakty-
ce oraz czgsciej przeprowadzaé kontrole pracy biurowej
wewngtrz instytucji.

Rzeczowe wykazy akt zawierajg 2zbyt wielka liczbg
klas koncowych, zakwalifikowanych do kategorii "BE", Nale-
2y przystgpié do weryfikacji rzeczowych wykazédw akt w celu
dokonania zmian kwalifikacji archiwalnej niektérych spraw
przedmiotowych.

W zjednoczeniach i przedsigbiorstwach objetych spe-
cjalng opiekg panstwowej sluzby archiwalnej winno sie bar-
dziej rygorystycznie egzekwowaé przepisy kancelaryjne co
dodatnio wpiynie na prawidlowe powstawanie dokumentacji

aktowej, a zwlaszcza akt o wartoSci trwalej, stanowigcych

~ 2rdd2o do historii poszczegbdlnych galezi przemyslu i dzie-

Jow wazniejszych przedsigbiorstw przemyslowych,




Aleksander Piwonh
Leszno

UWAGI O WIZYTACJI ARCHIWOW ZAKZLADOWYCH

Na podstawie dekretu z dnia 29 marca 1951 r. o archi-
wach panstwowych /Dz.U nr 9, poz.149/ oraz rozporz¢dzenia
Rady Ministréw z dnia 19 lutego 1957 r. W sSprawie panstwo-
wego zasobu archiwalnego /Dz.U z 1957 r. nr 12, poz.66 1 z
1955 r. nr 2, poz.12/ pahstwowa stuzba archiwalna sprawuje
m.in. nadzér nad stanem i sposobem przechowywania i udo-
stepniania materiaXé4w archiwalnych w skiadnicach ak®, Jjak

bwniez nad ich prawidlowym brakowaniem, porzgdkowaniem i
prockazyswaniem do archiwdéw panstwowych. Jak wynika zas 2z
zarzidzenia nr 5 Naczelnego Dyrektora Archiwédw Panstwowych
z diia 29 lipca 1963 r. w sprawie rozmieszczenia miedzy
archiwa panstwowe materialdéw archiwalnych panstwowego za—
sobu archiwalnego, archiwa panstwowe sprawuja nadzér nad
archiwami zakxadowymi tych urzgdéw i instytucji, ktorych
naterialy archiwalne gromadzg w Swych magazynach. Wedlug
wspennianego zarz3dzenia pod pojeciem nadzoru nalezy rozu-

wizvsowanie archiwbéw zaxladowych, instruowanie pra-

w tych archiwow, wydawanie zezwolen na niszczenie
materialow archiwalnych, jak réwniez opiniowanie normaty-
rancelaryjnych oraz instrukcji o organizacji i zakre-

dziazania archiwdw zakiadowych,

W niniejsze] informacji pragng podwiecié nieco uwagi
najwazniejszej, jak sie wydaje, formie nadzoru nad archi-
wami zakiadowymi, mianowicie wizytacjom archiwédw zak2ado-
wych. Absorbuja one bowiem sity i srodiki pafhstwowej siuiby
archiwalnej, biorgc pod uwage, iz archiwa wizytuja rocznie
ponad 4 tys. archiwow zaktadowych. Wizytacje kazdego ar-
chiwum zakladowege ponawiane s3 zwykle co dwa - trzy lata,
rzadziej co roku.

Zgodnie z ustalonym jeszcze w latach pieédziesigtych
odpowiednim formularzem protokoiu wi zytacje przeprowadza
sie w opecnosci przedstawiciela zakladu pracy, a polegaja
one na ustaleniu daty powstania zakladu pracy, Jjego Jjed-
nostki nadrzgdnej 1 ewentualnych reorganizacji, systemu
kancelaryjnego, normatywow kancelaryjnych i instrukcji w
sprawie organizacjli archiwum zakladowego, kontroli wew-
netrzne]j ze strony jednostki nadrzedne]j, ekspozytur archi-
wun zakladowego, 2zasobu aktowego, s8Srodkéw ewidencyjnych,
personelu archiwum zakladowego, lokalu archiwum i daty. po-

~ przedniej wizytacjl oraz odnotowaniu uwag o wykonaniu za-

lecen powizytacyjnych. KEazda wizytacja konczy sig waioska-
mi 1 zaleceniami powizytacyjnymi, przy czym archiwa pan-
stwowe podaja zwykle termin wykonania zalecen,

Zgodnie z cytowanym Jjuz na wsteple rozporzgdzeniem
Rady Ministréw /§ 9.1/ kierownicy urzedédw, instytucji, or-
ganizacji 1 przedsieblorstw ponoszg odpowiedzialno§é za
stan 1 wiaSciwe przechowywanie materialdéw archiwalnych w
podlegtych im jednostkach oraz za wiasSciwe 1 terminowe
ich przekazywanie do archiwdéw panstwowych. Rzeczywistosd
jest jednak inna, bardzo daleka od dobrej. W zwigzku z tym
weréd archiwistdw pafistwowych nparasta niewiara w skutecz-
no8é i celowosé wizytacji dla zabezpleczenla narastajacego
zasobu archiwalnego. Wizytacje rejestrujg bowiem od lat
ten sam stan archiwéw zakladowych, tj. panujacy w nich
c¢czgsto nietad 1 zity stan zachowania materialdw archiwal-
nych, zwlaszcza akt kategorii A, a wigc tych, dla ktdrych




zachowania 1 zabezpieczenia pahstwowa siuzba archiwalna
podejmuje caly wysilek zwigzeny ze sprawowaniem nadzoru
nad archiwami zakiadowymi. Do archiwéw zakiadowych trafis-
ja bowiem akta z registratur nieregularnie oraz zdekomple-
towane, czesciowo tylko opisane, niezakwalifikowane do ka-
tegorii archiwalnych 1 nieuporzgdkowane oraz zle lub w o-
gble niezewidenc jonowane. Na skutek usilnych staran i za-
biegdédw archiwdw panstwowych zaklady pracy, ~chege okazaé
dobra wole, podejmujg od czasu Go czasu "gkcje" porzgdko-
wania zasobu archiwalnego, przy czym nieomal z reguly usi-
ruja zlecié prace porzgikowe zakiadom usiugowym lub osobom
prywatoym, nie przywigzujgc przy tym zbytniej wagi do kwa-
lifikacji zawodowych zleceniobiorcéw. Nad ich pracg zakia-
dy z reguly nie sprawujg zadnej kontroli, zadowala jgc sig
w peini zewnetrznym 2adem i porzadkiem w archiwum bez wni-
kania w metode i sposoéb uporzadkowania i zewidencjonowania
zasobu archiwalnego. Czesto zreszta juz wkrétce po odejs—
ciu ekipy porzadkujgcej komérki organizacyjne zakltadow
‘prucy przeprowadzaja "czystke" w szafach i biurkach, prze-
kazujac 1lub po prostu wynoszgc do archiwum zakiadowego
stosy nieuporzgdkowanych akt.Wszystko wraca wigc tam SZyb-
ko do stanu sprzed "akcji" 'porzadkowania zasobu archiwal-

nego.

Wielokrotnie doswiadczenia piszgcego te siowa zZwig-—
zane ze sprawowaniem nadzoru nad archiwami zakiadowymi po-
zwalaja stwierdzié, iz przyczyny nieskutecznosci nadzoru
pahstwowej stuzby archiwalnej, realizowanego poOprzez wizy-—
tacje archiwow zakladowych, tkwig przede wszystkim w:

1/ braku sankcji karnych dla zaktaddéw pracy,ktére nie pod-
porzgdkowujg sig¢ zarz3dzeniom 1 zaleceniom panstwowe J
stuiby archiwalnej w sprawach dotycziacych zasobu archi-
walnego i1 archiwdw zakladowych, :
rniewykonywaniu przez urzednikoéw zakiaddw pracy podsta-
wowych obowigzkéw kancelaryjnych zwigzagyca z zak¥ada-
niem, opisywaniem i porzadkowaniem teczek akb.
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Mimo,iZ na kierownikach zakladéw pracy spoczywa for-
malnie odpowiedzialnoSé za stan i wlasciwe przechowywanie
archiwaliéw w podlegiych im jednostkach, nie znane sa Jjed~
nakze wypadki, azeby na przestrzeni 25 lat obowigzywania
dekretu o archiwach pafistwowych pociggnieto do odpowie-
dzielnosci karnej, czy nawet dyscyplinarnej, jakiegos kie-
rownika zakiadu pracy za nieprzestrzeganie, czy wrecz la-
manie, przepiséw dotyczgcych narastania i zabezpieczeaia
panstwowego zasobu archiwalnego. Znane s3 natomiast wypad-
ki oddalania przez prokuratury doniesieA o zniszczeniach
akt z powodu "znikomej szkodliwosci spolecznej™ tych czy-
néw., Tak wiec przepis o odpowiedzialnosci kierownikéw za-
kladéw pracy za zaséb archiwalny i archiwa zakladowe pozo-
staje nadal "poboinym zZzyczeniem".

Nieporzgdek i braki w zasobie archiwalnym swymi ko-
rzeniami tkwig jednakze przede wszystkim w niedomaganiach
pracy kancelaryjnej. Instrukcje kancelaryjne docierajg do
zak¥adéw 2zwykle w pojedynczych egzemplarzach. S3 wiec z
reguly przechowywane w komérkach organizacyjnych lub u

" kierownikéw biur czy zakladdéw pracy. Po otrzymaniu nowych

normatywéw kancelaryjnych w zakiadach pracy przeprowadza
sie wprawdzie szkolenie, zapoznajgce pracownikéw z nowymi
przepisami, lecz ma ono na celu przewaznie tylko "odfajko-
wanie” polecenia jednostki nadrzgdnej. Ims trukcja jest od-
tad przewaziznie niedostepna dla ogdéiu pracownizdw, xtorzy
szybko zapominajg "zasbéb wiedzy" wyniesiony ze szkolenia,
Ujemny wpiyw na znajomos¢ 1 stosowanie przepisdéw kancela-~
ryjoych w zakladach pracy wywiera takie duza rotacja kadry

urzgdniczej, czeste reorganizacje oraz po prostu niesumien-

nosé pracownikoéw. Zalecenia powizytacyjne archiwdéw pan-
stwowych dotyczy zas z konieczrosci zwykle tylko “objawdw
choroby™, a nie jej przyczyn. Poza opiniowaniem normatymdw
kancelary jnych archiwa pafhstwowe nie majy przecie: prax-
tycznie 2adnego uprawnienia do wpiywaaia na realizacjg in-
strukcji kanceleryjnych w zakladacn pracy, a zgiasz-ae
przez nie uwagi na ten temat nie sg powainie traklowaus.




R T

zakladbébw pracy, same nie przestrzega-

w swej praktyce urzedowe],

nie przywiazuja bowiem réwniez zbytmiej wagi do realizacji

normatywdéw kancelaryjnych w podlegiych jednostkach, pozo-
stawiajac im w tym wzgledzie duzg swobodg.

archiwdw zskia-
i wartosé Zréd-
zaktadowych do

wprowadzenie okreslonych sankcji na kierownikéw zakla-
ddéw pracy lekcewazgcych 1lub amigcych przepisy w spra-
wie panstwowego zasobu archiwalnego,

2/ nalozenie na jednostki nadrzedne 2zakladow pracy obo-
wigzku kontroli stosowania w praktyce normatyw w kance-
laryjnych i archiwalnych oraz danie archiwom panstwowym
uprawnien w zakresie nie tylko opiniowania normatywow
kancelaryjnych, lecz takze kontroli ich realizacji.

Przedstawiajac swoje uwagli w sprawie wizytacji ar-
chiwbdw zakladowych, chcialbym zachecié archiwistéw do pod-
jecia dyskusji na tamach "Archiwisty™ 1 wyrazenia swych
pogladdw w te) sprawie,

INFORMACJIJE ARCHIWVALYKE

W zwigzku ze zmianami w sieci archiwéw pan-
stwowych, za uprzejma zgody Obywatela Naczelnego
Dyrektora Archiwéw Panstwowych, publikujemy pel-
ny wykaz aktualnych adreséw wszystkich jednostek
organizacyjnych panstwowej siuzby archiwalnej -
W przekonaniu, Ze bedzie on uiyteczny wszystkim
naszym Czytelnikom w ich codziennej pracy.

Redakc ja

NACZELNA DYREKCJA ARCHIWOW PANSTWOWYCH
ORAZ PODLEGIE JEJ ARCHIWA

Naczelna Dyrekc ja ul.Diuga 6
Archiwéw Panstwowych skr.poczt. 1005

00-950 WARSZAWA

Archiwa centralne
Archiwum Akt Nowych Al.Niepodlegtosci 1e2
02-554 WARSZAWA
Archiwum Giowne Akt Dawnychn ul.Diuga 7
00-263 WARSZAWA

: R n 1 et 2 BTE T o AT R S e D
Archiwum Dokumentacji ul.Swigtojerska
Mechaniczne




Archiwum Panstwowe
m.st.Warszawy
WAP Biaiystok
WAP Bydgoszcz
WAP Czestochowa
WAP Elblag ;
z siedzibg w Malborku
WAP Gdansk
Jelenia Goéra
Kalisz
Eatowice
Kielce

Eoszalin

Erakbw

ul.Krzywe Kozo 7
00-270 WARSZAWA

ul.Rynek Koscluszki &
15=-950 BIALYSTOK

ul.Dworcowa 65
85-009 BYDGOSZCZ

ul,Warszawska 172
42-200 CZHSTOCHOWA

Zamek
82-200 MALBORK

ul.Waxy Piastowskie 5
80-958 GDAKNSK

ul.Podwale 27
58-500 JELENIA GORA

ul.Kolegialna 4
62-800 KALISZ

ul.Jagiellohska 25
40-950 EATOWICE

ul.Rew.,Pazdziernikowe]j 17
25-953% KIELCE
ul.Zwyciestwa 117

75-950 KO ALIN

ul.Kanonicza 1
230-960 KRAKOW

ul.B.Chrobrego 29
64—-100 LESZKRO

ul.Trybunalska 13
skr.poczt.113
20-950 LUBLIN

Pl.Wolnosci 1
91-415 EODZ

WAP Nowy Sacz

z siedzibg w Nowym Targu

WAP Olsztyn

Opole

Piotrkéw Trybunalski

PXock

Poznan

Przemysl

Radom

Rzeszbw

WAP Siedlce

WAP Skierniewice
z siedzibg w Rawie Maz.

WAP Suwaiki
WAP Szczecin
WAP Tarnobrzeg

z siedzibg w Sandomierzu

WAP Toruh

ul.Krdlowej Jadwigi 10
34400 NOWY TARG

ul.Zamkowa 3
10-074 QLSZTYN

ul.Zamkowa 2
45-951 OPOLE 1

ul.Torunska 4
97-300 PIOTRKOW TRYRB.

ul.1 Maja 1
09-402 PIOCK

ul.23 Lutego 41/43
60-967 POZNAN 1

ul.P.C.Ke 4
37-700 PRZEMYSL

ul.Rynek 1
26-600 RADOM

ul.Boznicza 4
skr.poczt.168
35-064 RZESZOW

ul.1 Maja 2
08-100 SIEDICE

ul.Kodciuszki 5
skr.poczt.56
96-200 RAWA MAZOWIECKA

ul.Kofciuszki 69
16~400 SUWAIKI

ul.Sw.Wojciecha 13
7?0-410 SZCZECIN

ul.Basztowa 4
27-600 SANDOMIERZ

ul.Rapackiego 4
87-100 TORUN




Wojewddztwo katowickie

WAP Wroclaw ul.Pomorska 2
50-215 WROCZAW ! OT Bgdzin ul.Sienkiewicza 33

WAP Zamosé ul.Moranda 4 . | 42-500 ERDZIN
skr.poczt.156 OT Bielsk ul.Schodowa 1

22~-400 ZAMOSC 43-300 BIELSKO BIAZA

WAF Zielona Gora 66-002 STARY KISIELIN OT Gliwice ul.2ygmunta Starego 8
z siedzibg w Starym 44100 GLIWICE
Kisielinie §
OT Oswiecim Muzeum Pahistwowe bl.1
' 32-603 OSWIFCIM

0T Pszczyna Brama Wybraicédw 2
Wojewddztwo stol.warszawskie 43200 PSZCZINA

OT Dziaizdowo ul.Jagielly 51 Wo‘iewéd.ztwo kieleckie
13-200 DZIALDOWO

0T Pinczéw wl.Batalionéw Ch2opskich 42

Géra Kalwaria 1.Ks.5aj
ra wari ul.Ks.Sajny 1 28-400 PINCZOW

05-53%0 GORA KALWARIA

OT Starachowice ﬁl.Spéldzielcza 2
' 27-210 STARACHOWICE

' Otwock ul.Goérna 7
05=400 OTWOCK

Mawa ul.Nowotki 3 _ Wojewbédztwo koszalinskie
06=-500 MEZAWA

0T Supsk ul.Partyzantow 31a
Pultusk ul.Zauzek 2 76-200 SLUPSK

06-=100 PULTUSK
Wojewddztwo miej.krakowskie

Wojewddztwo bialostockie

OT Bochnia ul.Kazimierza Wielkiego 31
0T Lomza ul.Swierczewskiego 36 : 32~-700 BOCHNIA

18-400 LOMZA OT Tarnéw ul.Kniewskiego 24

33-100 TARNOW
Wojewdédztwo bydgoskie

Wojewddztwo lubelskie

0T Inowroclaw ul.Narutowicza 58
88-100 INOW¥ROCZ4 OT Krasnystaw Pl., 1 Maja 1

OT W2ocziawek ul.Kosciuszki 13 skr.poczt.42
87-600 WiOCLAWEKX 22-300 KRASNYSTAW




OT Radzyn Podlaski

Wojewodztwo miej.2odzkie

OT Sieradz

Wojewddztwo nowosadeckie

OT Nowy S3cz

Wojewbdztwo olsztyhskie

OT Morag

%ojewoédzowo opolskie

OT Brzeg

VWojewbdztwo rzeszowskie

O Jasio

Voijewodztwo skierniewickie
w1

0T Zyrardow

ul.Miedzyrzecka 2
/Zamek/
21-300 RADZYN PODLASKI

ul.15 Grudnia 5
98-200 SIERADZ

ul.Szwedzka 2
33-300 Nowy Sgcz

ul.H.Sawickie] 4
14=-300 MORAG

ul.Chrobrego 17
49-301 BRZEG

ul.Wojska Polskiego 18
62-500 KONIN

ul.Kilinskiego 12
64-920 PIXA

ul.Sniadeckich 15
38-200 JASLO

Pl.Wolnoseci 2
skr.poczt.38
05=730 ZYRARDOW

Woliewbdztwo suwalskie

OT Eik

Wojewbdztwo szczecinskie

OT Pioty

Wojewbdztwo wroclawskie

OT Legnica

OT Waibrzych
z siedziba w Boguszowie

Wojewddztwo zielonogzdrskie

OT Lubczyn

0T Szprotawa

ul.Kapielowa 1

- =z T
19-300 EIX

ul.Zamkowa 2
72-310 PIOTY

ul.Piastowska 22
58-220 LEGNICA

ul.Poniatowskiego 57
58-370 BOGUSZOW

Lubczyn
66-450 BOGDANIEC

ul.Swierczewskiego 20
67-300 SZPROTAWA




TP ORZENTLTE
ZAKLADU NAUKOWO-BADAWCZEGO ARCHIWISTYKI
W NACZEINEJ DYREKCJI ARCHIWGOW PANSTWOWYCH

W oparciu o zarzgdzenie nr 58 Ministra Nauki, Szkol-
nictwa Wyzszego 1 Techniki =z dnia 28 wrzeénia 1976 r.,
utworzony =zostai Zakiad Naukowo-Badawczy Archiwistyki w
Naczelnej Dyrekcji Archiwow Panstwowych, sposréd pracowni-
k6w naukowo-badawczych, zatrudnionych w panstwowe]j siuzbie
archiwalnej.

¥ sktad Zakladu wchodzg: Pracownia Teorii i Metodyki
Archiwalnej, Pracownia Edycji rédet, Pracownia Rewindy-
kacji Archiwalidéw, Sekcja Wydawnictw i Biblioteka. Zakiad
prowadzi badania we wiasnym zakresie 1 koordynuje prace
naukowo-badawczg zespoidw problemowych i badaczy indywidu-
alnych, zatrudnionych w centralnych i wojewddzkich archi-
wach panstwowych w kraju.

Pracownicy naukowo-badawczy pafistwowej siuzby archi-
walne] wynagradzanl sg w oparciu o przepisy rozporzadzenia
Rady Ministréw 2z dnia 2 lipca 1976 r. W sprawie wynagra-
dzania pracownikdéw Iinstytutédw naukowo-badawczych 1 pla-
céwex nauvkowych Polskiej Akademii Nauk oraz pracownikow
naukowo-badawczych zatrudnionych w innych jednostkach or-
-anizacyjnyeh /Dz.U nr 25, poz.145/. x1gczna liczba pra-

.
L=

cownikoéw naukowo~badawczych Zakiadu i koordynowanych przez

Zaxtad zespoldw problemowych w archiwach panstwowych, wy—
nosi 138 /w tym 1 profesor nadzw.,15 docentdw, 101 adiunk-
tow, 19 starszych asystentédw i 2 asystentéw/.

- 33 o

4 “s8klad prowadzi dzialalnosé naukowo-badawcza W za-
kresie archiwistyki, jak i pokrewnych dyscyplin naukowych.
Zajmuje sig¢ ponadto edytorstwem Zrddel oraz badaniami w
zakresie migdzynarodowych stosunkéw w odniesieniu do spraw
Zwigzanych 2z wymiang i rewindykacja archiwaliéw w oparciu
o miedzynarodowe prawo archiwalne.

Zakiad przejgl wydawane dotychczas przez NDAP: cza-
sopismo naukowe "Archeion"™ oraz "“Teki Archiwalne", jak i
caloksztalt spraw wydawniczych Naczelnej Dyrekcji.

Dziazalnosé naukowa 1 kwalifikacje pracownikéw Za-
k?adu opiniowane s3 przez Rade Archiwalng Naczelnej Dyrek-
cji Archiwdéw Panstwowych, posiadajacg wszystkie uprawnie-
nia zawarte w przepisach ogdlnopanstwowych dotyczgcych rad
nauvkowych, w instytutach naukowo-badawczych.

Siedziba Zaktadu znajduje sie w Warszawie rzy ul.
Diugiej 6.




HOWE WYDAWKICTWA ARCHIWALKE

KOMUNIEKAT Archeion - Czasopismo naukowe poSwiecone sprawom archiwal-

nym.Organ Naczelnej Dyrekcji Archiwdw Panstwowych. T.IXIV.
Warszawa 1976, 8s.307. Cena 50 zi.

Zarzad Giéwny Stowarzyszenia Archiwistow Polskich Ukzad zawartosci "Archeionu" pozostal bez zmian., W

dziale "problemy archiwistyki" na szczegbdlng uwage zasiu-
guje artykutr St.Nawrockiego pt. "Zagadnienie opracowania
tezaurusa archiwistyki". Jest to plerwsza préba opracowa-
nia tego rodzaju tezaurusa w skali swiatowej.

wszystkim Czlonkom oraz ogniwom terenowym Sto-
2e V Krajowy Zjazd Delegatow SAP, ktory obra-
, Warszawie w dniu 5 czerwca 1976 r., ustalii nowg

dek czlonkowskich.

od dnia 1 stycznia 1977 r. W dziale "archiwoznawstwo™ na podkreslenie zasiuguja

zwyczajni - czynni zawodowo opracaja skiadke takie artykuity, jak: J.Szyposza - Dzialalnosé Grona Kon-

2} /pieédziesiat zotych/ rocznie, serwatordéw Galicji Zachodniej w zakresie zabezpieczania
archiwaliéw, E.,Diugajczyka - Uklady o wzajemnej wymianie
akt miedzy Polskg a Niemcami w zwigzku z podzialem Gornego
Slaska w re 1922, T.Biedy - Zrédza nistoryczne do dziejow
okupacji hitlerowskiej w zbiorach archiwalnych wojewddztwa
rzeszowskiego.

zwyczajnl - emeryci lub rencisci - W Wysokos—

zyvdziesci zlotych/ rocznie.,

v

/za Tok 1976 1lub okresy wczesniej-

Problematyka archiwdédw zagranicznych znalazza odbicie
m.in. w ciekawym artyxule K.Ramotowskiej - Polonica w Ar-
chiwum h. Teodora Berga, npamiestnika w EKrodlestwie Polskim
w latach 1863-1874.

Zainteresowanych dzialalnoscig archiwdOw pansbtwowych
w roku 1974 odsylamy do szczegdlowego sprawozdaania, za-
mieszczonego na stronach 245-256.

Tom zawiera réwnieZ bogaly dzial sprawoczdan
macyjnych o zawartosci kilkunastu archiwalnych ¢

zagranicznyche.




- R e

H.Dmowska-Grabiasowa, Sekretariat Stanu Krélestwa Polskie-

go. Przewodnik po zespole 1815-1866. Warszawa 1976. Wyd.

Naczelna Dyrekcja rchiwow Panstwowych. Archiwum Giodwne
Akt Dawnych w Warszawie ss.102: Cena 2zt 50,=

Przedmiotem wydawnictwa jest zawartosé trzech zespo-

Y4w przechowywanych w Archiwum GZownym Aky Dawnych tj.:

tanu Ksiestwa Warszawskiego, Kroélestwa Pol-
Kancelarii WXasnej Jego Cesarskiej MoSci do

Przewodnikowi npadano ukiad oparty na kryteriach u-
jowych /wedlug wadz i urzedédw, 2z ktérymi Sekretariat
1 mial stycznosé/ i rzeczowych /rodzajach spraw/.

Calosé materiaiodéw podzielono na 8 podstawowych grup
rzeczowych: monarcha i Jjego organy pomocnicze, wiadze na-
czelne i1 miedzyresortowe w Krdlestwie Polskim, organy mig-
dzyresortowe o charakterze specjalnym, wyniar sprawiedli-
wosSci, sprawy wewn@trzne, skarb, wyznania 1 oswiata, woj—

sko i wiadze woaenno represy jne.

Przewodnik zaopatrzono w indeks osobowy i nazw geo-
graficznych.,

St.PYaza, %rédta rekopismienne do dziejéw wsi w Polsce
feudalnej. Studium archiwoznawcze. Warszawa 1976. Wyd.NDAP
ss.440. Cena 2% 110,-

Praca jest uzupeinieniem wydawnictwa w oprac. tegoz
autora pt. "Zrédta drukowane do dziejéw wsi w dawnej Pol-
sce., Studium bibliograficzno-irddzoznawcze", opublikowane-
go w r. 1974 w serii Zeszyty Raukowe Uniwersytetu Jagiel-
lonskiego, t.374. E

Omawiana publikacja ma charakter studium ustrojowo-
archiwoznawczego, ukazujgcege bogactwo materialé4w archi-
walnych do dziejow wsi w epoce feudalnej 2znajdujacych sig
¥ archiwach pahstwowych i koficielnych w Polsce.

s

Ksigzke jest syutetycznym
stanu wiedzy o© zasobach archiwée
nych wraz ze wskazaniem ich g
dziejami wsi w Polsce,

Materiz ly uzozono
legtych NDAP, archiwdw
Wydawnictwo zaopa*rzogo
IrZeCZOWY e

Nauki pomocnicze historii na XI Powszechnym Zjefdzie His-
torykéw Polskich w Toruniu. Pod red. A.Tomczak: Warsz

o ZAvid

£6d%4 1976. Wyd.Polskie Towarzystwo Historyc - Naczel-
na Dyrekcja Archiwdéw Panstwowych, ss.145. Cena zl 24,-

Jest o pierwsze w historii archiwistyki podsumowa-
nie problematyki archiwalnej i nauk pomocniczych historii
wystepujacej na powszechnych zjazdach historykéw, poczyna-
Jac od I Zjazdu, ktoéry odbtyir sie w r. 1880, a kofczgc na XI

"z roku 1974,

Zestawienie problematyki archiwalnej
okresie chronologicznym jest niesiychanie interes
czgsto 1 pouczajgcs.

Drugs czg¢sSciz wspomnianej pracy
wybranej partii materiaidow, opracowanych ra XI Powsz
ZJjazd Historykoéw Polskich, ktory odbyl sig w roku
Toruniu. Sk2adaja sie na nia: referat E.Bieliﬁskiej - Roz-~
wo6j form kancelaryjnych w Polsce w okresie starcopolsxim i
koreferaty oraz referat B.Ryszewskiego - Eazwog forn xan-
celaryjnych w Polsce w XIX i1 XX w., 2gcznie 2z koreferatant,
Praca zawlera tez materialy z sympozjum "5" -~ Film jako
4rédzo historyczne i z sympozjum "11" - Mala epigrafika XIX
i 3X w.




KRONIKA STOWARZYSZENIA

sty 1 historyka literatury,
cheionu"., W uroczystoscisa

=

1 . -t - O 4
iegacja oTowaArzyszenis

ke i1

marca

przygotowan do V Krajowego
‘uchano informacji o dziaalnosci
pomiedzy polowag listopada 1975 a

; ane z pla-
mi i biulerd; kwartalnego SAP pt. "Archiwi- " iu 27 kwietnia w Wytwérni Filmdéw Dol

Il QKD

miata miejsce kolejna projekcja archiwalnych

ment z okresu miedzywojennego,
Warszawski Oddzial SAP,

NCzZdanla

.dra

lnego Dyrektora
we wizaczeniu Siownika

1977-1980.

A

lutego Oddzial Warszawski Stowarz

©
interesujacy pokaz archiwalnych filmow

ykresu miedzywojenneg Pokaz odby: si¢ w sali pro-

Wytwdérni Filméw Dokumentalnych przy ul.Chelm-

26 maja przedstawiciele Prezydi:
ob, dr K.Krzosowi peiniacemu obowi
ra Archiwdw Panstwowych do czas




stanowiska. Omoéwiono problemy zwigzane ze zblizajgcym sig
V Krajowym Zjazdem Delegatéw Stowarzyszenia.

X

%1 maja przedstawiciele Prezydium SAP przeprowadzili
w Wydziale Spraw Wewng¢tranych Urzedu m.st.Warszawy konsule
tacje W sprawie projektowanych zmian W statucie Stowarzy-

SZeNnle.
X

976 r. obradowal w PaZacu Staszica w War-
szawie & Zjazd Delegatbw Btowarzyszenia Archiwis-

t6w Polskich. Szczegdlowe dane i protoké: Zjazdu - 20b.
"pArchiwiste™ nr 3/46/ 2z 1976 r., 8.15-45.

x

Zaraz po zakohAczeniu Zjazdu, 2ebral si¢ na I posie-
lenarnym nows wybrany Zarzad Giéwny Stowarzyszenia
onstytuowal sie. Réwnoczesnie analogiczne zebrania

Giéwna Komisja Rewizyjna i Sad Kolezenskij
sta" nr 3/46/ z 1976 r., 8.46-48.

p 4

zostatl ostatecznie opracowany i

przedzozony Wic 1 projekt zmienionego Statutu

rzygotowal odpowiedz
Miedzynarodowego
temat stanu organiza-

arcniwistow w skali

~

43 lipea iS70 T. rzedsiawiciele Zarzzcu
S&P przyjeci zosteli przez Kaczelnego Dyrektora Archiwdw
Pahistwowych doc.dra hab, Padeusza Walichnowskiego. &
sie spotkania oméwiono szercki zzkres zagadnief zwigzanych
z dzis¥aslnoscig Stowarzyszenia 1 jego wspdlpracg z penstwo-
=3 siufbg archiwaing,

Cia—-

X

¥ éniu 15 lipca odbyio sie¢ w Naczelnej Dyrexcji Ar-
coiwow Panstwowych zebranie pcSwiecone wstepnej xeoncepcji
organizacyjrej V Tygodnia Archiwdw, przewidzianego na
1978 r. W dyskusji wziell udzial przedstawiciele Jarzadu
Gzbéwnego SAP.

X

23 lipca 1976 r. odbyio sie¢ =zebranie warszawskich
czionxdédw Zarzadu Glowanego. Przedyskutowano axtualne zagad-
nienia organizacyjne i robocze oraz ustalono tryd prac

 Prezydium i Sekretariatu na najblizsze miesigce,

X

3 w—-zesnia zebrao si¢ Prezydium Zarzgdu Gidwnego
SAP. Ustalono wstepnie podzial zadah pomiedzy czionkéw
Prezydium, przedyskutowano elementy planu pracy Stowarzy-
szenia mna okres kadencji 1976-1980, omdéwiono perspekiywy
zwotsnia w jesieni 1976 r. posiedzenia plenarnego Zarzjdu
GXoéwnego. '

X

¥ dniu 1 pafdziernika 1976 r. w Pomaturalnym Sctudiuz
Archiwistyki w Warszawie odbyia sig uraciysta immatrykula-
cja nowych sluchaczy. Z mlodziezg spotkali sie przedstawi-
ciele Zarzadu GXoéwnego SAP.




warszewscy czionkowie

oméwieni biezace]j i wysiu-

z wynikow rozmowy
A.Tomczakiem =z

IN8NSOWS,

Delegatow.

listopada prowadzone byly

wiadzami na temat zatwierdzenia

opada,na konferenc ji w Wydziale Spraw

~znych Urzedu m.st.Warszawy uzgodnione zostaio osta-
teczne sformuniowanie nowego statutu.

x

7 aniu 26 listopada 1976 r. zatwierdzony zostai sta-

Stowarzyszenia uchwalony przez V Krajowy Zjazd Delega-
AP w dniu 5 czerwca 1976 r. Dokumenty zatwierdzsjgce
dotarty do Sekretariatu ZG w drugiej polowie grud-

Kumer zamyka sie w dnim 30 grudmia 1976 =,

- = =

ech Hejnosz

- 1976/

W dniu 22 czerwca 1976 roku zmari
Kujawskim prof.dr Wojciech HeJjnosz, byiy
fesor zwyczajny Uniwersytetu M.Kopernika w

Urodzony 3%.IV.1895 r. w Budach Lancuckich
Pawia malorolnego chiopa i Katarzyny z Laskoéw,
zjum uczeszczal w Jarosiawiu,konczgc je w 1914 :
czeniem., W 1920 r. rozpoczai studlia na Uniw. Jana Kazimie-
rza we Lwowie, konczge je w 1924 r. z tytulem doktora praw.
0d 1921 r. pracowal jako aplikant w Archiwum Ziemskim, kté
rego dyrektorem byt profesor O.Balzer. Po przejé
krétkiej pracy w sqdownictwie, powrdcii do Lwowa
archiwum. W 1930 r. mianowany zostal archiwistg. W
otrzymal stypendium Funduszu Kultury
na dalsze studia do Pragli i Wiednis
wal sie 1 jako docent historii

8N prze iot na ni sytecie,
ten przedmiot na uniwersytecie

W okresie ckupasji, pracujac
w latach 1942-1944 udzial
kim, 04 marca 1944 3
wywiezione zostal

archiwéw. Po zakohczenil




prace W tamtejszym Archiwum Paistwowym.
adal

zostal na stanowisko profesora zwyczajne-
skierowaniem do Uniw. M.Kopernika w Toruniu. Objat

£ L

na Uniw. JagielloAskim. Pod koniec

two Zekladu Historii Ustroju Polski i Prawa Pol-

skiego. W latach 1953-1965 byt opiekunem Studium Archiwal-
>g0. W stan spoczynku przeszedl w 1965 r., nie zerwal
-3 dydaktyczng prowadzjc nadal seminaria i

’ SPIS TRESET

'* czynnym czlonkiem licznych to-

owarzystwo Naukowe we Lwowie 1 w 1ot AN TR San ;
owarzystwo Nauko L RS Sto lat Archiwum w Przemy$lu (Zdzistaw Konieczny)
iskie Towarzystwo Naukowe, Polskie Towarzy- Erazm Scholtz: Przepisy kancelaryjne w niektérych
/czonek honorowy/ i wiele innych. niach i1 przedsiebiorstwach przemystowyech na terenie Po-
znania . -

wiele lat byl czlonkiem Rady Archi- Aleksander Piwon: Uwagi o wizvtacii archiwd = 3 i
I dex iwon: Uwa; ) wizytacji archiwéw zakladowych

zoznawcoOw do spraw Miedzyarchiwal- Informacje archiwalne
— Naczelna Dyrekeja Archiwow

zjednocze-

raz podlegle jej

Naczelnej Dyrekcji Archiwéw Pan-
archiwa (adresy)

onkiem Rady Naukowej przy Prezy- ] :
F S - Utworzenie Za

iium Woj.wodzkiej Rady N: zy /od 1958 r./ w NDAP

srace w bteij nadzie oraz za zasiugi dla rozwoju woje- Sprawy organizacyjne SAP

Odznaka Honorowi. Byl aktywnynm Komunikat ZG SAP
Nowe wydawnictwa archiwalne

~zvszenia Archiwistédw Polskich, czionkiem : - g
= _ TR 3 ) {ronika Stowarzyszenia
wieloletnim przewodniczgcym Gorunskiego Z zalobnej karty

ejnosz byi odznaczony Ziotym Krzy-
Zrzyzami Oficerskim /1956 r./ i Ka-
Odrodzenia Polski /1967 r./ oraz Ziot3

or

ota Odznak3y ULK.

K.Ciesielska

Torun




Cena numeru zi 10,—
dla czlonkéw SAP — bezplatnie

[ndeks 35162

Zam. 159/0/77. Naklad 1300




