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Formularz zgłoszeniowy

na warsztaty archiwalne
„Warsztaty Archiwalne – Praga 2026”
organizowane przez
Stowarzyszenie Archiwistów Polskich 
Oddziały w Gdańsku, Olsztynie i Toruniu
w dniach 8 – 11 kwietnia 2026  r. w Pradze
Prosimy o przesłanie do 15 grudnia 2025 r. formularzy zgłoszeniowych wypełnionych osobno dla każdej zgłaszanej osoby: pocztą elektroniczną praga2026@sap.waw.pl 
W związku z ograniczoną liczbą miejsc, o udziale w warsztatach decyduje kolejność zgłoszeń.
I. Dane personalne:

	Nazwisko
	

	Imię
	

	Data urodzenia
	

	Informacje dotyczące zdrowia, jeśli mogą mieć znaczenie dla organizatora imprezy turystycznej
	

	Dane kontaktowe:

	Tel.
	

	E-mail
	


II. Koszt
· 1.Opłata pełna za udział w warsztatach zawiera m.in.:
· noclegi 8/9.04, 9/10.04 i 10/11.04.2026 r.  oraz wyżywienie – śniadania w dniach 9,10,11.04.2026 r. , obiadokolacja 8,9.04.2026 r.
	Prosimy o zaznaczenie „x” właściwej pozycji

	Pokój dwuosobowy
	2315,00 zł
(   w 100% ze środków publicznych – zgodnie z art. 43 pkt. 29 lit. C) ustawy z dnia 11 marca 2004 r. O podatku od towarów i usług (dz. U. Nr 54, poz. 535 z późn. zm.) Zwalnia się od podatku usługi kształcenia zawodowego lub przekwalifikowania zawodowego, inne niż wymienione w pkt 26, finansowane w całości ze środków publicznych
( mniejsze niż 100% i większe niż 70% ze środków publicznych- zgodnie z § 3 ust. 1 pkt 14) rozporządzenia ministra finansów z dnia 20 grudnia 2013 r. W sprawie zwolnień od podatku od towarów i usług oraz warunków stosowania tych zwolnień (dz.u.2013poz.1722 z późn. zm.) Zwalnia się od podatku usługi kształcenia zawodowego lub przekwalifikowania zawodowego, finansowane w co najmniej 70% ze środków publicznych oraz świadczenie usług i dostawę towarów ściśle z tymi usługami związane.


	

	
	 2315,00 zł + 23 VAT = 2847,45 zł (dla pozostałych)
	

	Chcę być zakwaterowany z następującym uczestnikiem warsztatów:
	 


Bardzo prosimy o zaznaczenie wyboru obiadu wegetariańskiego – □   TAK    □   NIE
III.  Faktura VAT 

Na fakturze w tytule usługi będzie opis: Warsztaty Archiwalne – Praga w dniach 08-11 kwietnia 2026 r. 
(nie będą wyszczególnione poszczególne pozycje składowe)

Dane do wystawienia Faktury
( wyrażam zgodę na przesłanie faktury w formie elektronicznej (PDF) na wskazany adres e-mail
( Osoba prywatna (adres zamieszkania) …………………………………………………………………………………………….
( Firma- dane zakładu pracy:
Nazwa: ………………………………………………………………………………………………………………………………………..
Adres: ……………………………………………………………………………………………………………………………………… ..
NIP:    …………………………………… E-mail do wysłania faktury: ……………………..………………………….
Proszę o wystawienie faktury pro-forma     



□   TAK     


  □   NIE

Proszę o wystawienie faktury po zakończeniu warsztatów- nie dotyczy to osób fizycznych i firm prywatnych! (osoby fizyczne i firmy prywatne muszą dokonać płatności przed rozpoczęciem warsztatów)




□   TAK     


  □   NIE 
IV. Płatności:
Wpłaty zaliczki w wysokości 500,00 zł (plus 23% VAT jeśli obowiązuje) należy dokonać najpóźniej do 15.12.2025 r. na konto:

Stowarzyszenie Archiwistów Polskich

ul. Bonifraterska 6 lok. 21, 00-213 Warszawa

nr 93 1140 1010 0000 5190 3500 1001( MBank)
w tytule przelewu „Warsztaty Archiwalne – Praga 2026 oraz imię  nazwisko uczestnika”
Wszelkie dodatkowe informacje można uzyskać :

· Igor Makacewicz tel. +48 661 033 369 , 

· Agnieszka Gorajczyk tel. + 48 694 620 940 , 

· Rafał Gelo tel. +48 728 322 992, 

Łukasz Grochowski tel. + 48 517 743 375 
e-mail: praga2026@sap.waw.pl 
V. Warunki  uczestnictwa: 
1. Podstawą udziału w warsztatach archiwalnych jest przesłanie wypełnionego formularza zgłoszeniowego do 15.12.2025 r.
2. Organizatorzy potwierdzają przyjęcie zgłoszenia drogą mailową. 
3. Rezygnacja z udziału jest możliwa do 6.02.2026 r. w formie pisemnej pocztą elektroniczną na adres                     e-mail: praga2026@sap.waw.pl 
4. Rezygnacja po 6.02.2026 r. zobowiązuje uczestnika do poniesienia opłaty zgodne z wypełnionym formularzem, a dokonane  wpłaty nie podlegają zwrotowi.
5. Cena warsztatów od osoby wynosi 2315,00 złotych przy grupie 40-osobowej. Zmniejszenie liczby Uczestników powoduje zmianę ceny jednostkowej. Przy grupie liczącej 35 osób to cena wynosi 2425 złotych od osoby, natomiast grupa licząca 30-u osób daje cenę 2550 złotych od osoby. 
6. Integralną częścią formularza zgłoszeniowego jest dokument „Standardowy formularz informacyjny”.
Dodatkowe informacje:

1.   Wypełnienie niniejszego zgłoszenia na warsztaty jest jednoznaczne z akceptacją warunków uczestnictwa.
2.   Administratorem danych osobowych jest Stowarzyszenie Archiwistów Polskich,                                                     ul. Bonifraterska 6/21, 00-213 Warszawa. Dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych: iod@sap.waw.pl, tel. +48 22 831 31 71.

3.   Dane ze zgłoszenia wykorzystane będą w celu sprawnej organizacji warsztatów. Przetwarzanie jest niezbędne dla zawarcia i wykonania umowy między uczestnikiem a organizatorem warsztatów. Podanie danych jest warunkiem zawarcia umowy. 
3a. Dane dotyczące zdrowia, jeśli zostały podane przez uczestnika, są przetwarzane na podstawie wyraźnej zgody uczestnika. Zgodę można wycofać w każdej chwili jednak nie wpływa to na zgodność z prawem przetwarzania dokonanego do czasu jej wycofania.

4. Dane będą przechowywane do końca okresu przedawnienia ewentualnych roszczeń prawnych wynikających z umowy. Dane uczestnika podane przy dokonywaniu opłat za warsztaty będą przechowywane w celu wypełnienia obowiązku prawnego dotyczącego prowadzenia ksiąg rachunkowych, przez okres wynikający z przepisów o rachunkowości i przepisów podatkowych. 
5. Dane w zakresie imię, nazwisko, data urodzenia, imię i nazwisko osoby do wspólnego zakwaterowania (jeśli jest podane) a także informacje dotyczące stanu zdrowia (jeśli są podane) są udostępniane organizatorowi imprezy turystycznej, którym jest Biuro Podróż Bezkresy s.c. w celu rezerwacji zakwaterowania oraz biletów na przejazd do Pragi, ubezpieczenia uczestników oraz organizacji imprezy turystycznej. Dane mogą być udostępnione podmiotom świadczącym usługi na rzecz Stowarzyszenia związane z organizacją warsztatów (m.in. usługi prawne, informatyczne, logistyczne) oraz podmiotom uprawnionym do ich przetwarzania na podstawie przepisów prawa.
6.   W trakcie warsztatów mogą być wykonywane fotografie oraz utrwalane wypowiedzi uczestników. Zgromadzone w ten sposób dane osobowe mogą być publikowane w serwisie www i serwisie Facebook Stowarzyszenia w celu informowania o przebiegu warsztatów. Przetwarzanie odbywać się będzie na podstawie przesłanki prawnie uzasadnionego interesu administratora (Stowarzyszenia) oraz stron trzecich (m.in. członków Stowarzyszenia nieuczestniczących w warsztatach, innych osób zainteresowanych tematyką warsztatów). Uzasadnionym interesem administratora jest przedstawienie szerokiemu gronu odbiorców sprawozdania ze zorganizowanych warsztatów a uzasadnionym interesem stron trzecich, zwłaszcza członków Stowarzyszenia, jest uzyskanie informacji o przebiegu warsztatów i poruszanych na nich sprawach Stowarzyszenia oraz środowiska archiwistów. Dane przechowywane będą przez okres 5 lat od dnia zakończenia warsztatów, za wyjątkiem danych (fotografii i wypowiedzi), które uznane zostaną za posiadające charakter archiwalny, dokumentujący historię działalności Stowarzyszenia, które będą przechowywane do czasu zgłoszenia sprzeciwu wobec ich przetwarzania.

7.  W przypadku fotografii podlegających obowiązkowi uzyskania zezwolenia na rozpowszechnianie, o którym mowa w art. 81 prawa autorskiego, osoba, której wizerunek znajdzie się na fotografii, zostanie poproszona o odrębną zgodę na takie rozpowszechnianie. 

8.  Osobie, której dane dotyczą przysługuje prawo żądania dostępu do danych, ich sprostowania, usunięcia lub ograniczenia przetwarzania, prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, prawo do przenoszenia danych zawartych w formularzu zgłoszeniowym oraz prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych. Korzystanie z tych praw odbywa się na warunkach i na zasadach określonych w Ogólnym rozporządzeniu o ochronie danych.
Akceptuję warunki uczestnictwa. Wyrażam zgodę na przetwarzanie podanych przeze mnie danych dotyczących zdrowia i ich udostępnienie organizatorowi imprezy turystycznej w celu uwzględnienia przy organizacji warsztatów.

                ………………………………………..
                           


   
……………………………………………

Miejscowość i data







Podpis
Załącznik do zgłoszenia 
„Warsztaty archiwalne – Praga 2026”, 8-11 kwietnia 2026 r.

















……………………………………………………








                                   miejscowość, data

Oświadczający (dane nabywcy usługi)








Przyjmujący oświadczenie:








Stowarzyszenie Archiwistów Polskich








ul. Bonifraterska 6/21








00-213 Warszawa

Oświadczenie dla celów ustalenia prawidłowej stawki podatku VAT za usługę szkoleniową

Oświadczamy, że usługa szkoleniowa
„Warsztaty archiwalne – Praga 2026”
 organizowane przez Stowarzyszenie Archiwistów Polskich w terminie                                            8-11 kwietnia 2026 r. ma charakter usługi kształcenia zawodowego pracowników naszej organizacji i jest finansowane w 70% / w całości* ze środków publicznych.
Zwolnienie z podatku VAT na podstawie art.43 pkt 29 lit.c) ustawy z dnia 11.03.2004r. o podatku od towarów 
i usług (Dz.U. Nr 54, poz. 535 ze zm.)
Uczestnicy szkolenia: 

……………………………………………………………………………………………………………………………………
Przez usługi kształcenia zawodowego/przekwalifikowania zawodowego pracowników – w myśl przepisu art.14 Rozporządzenia Rady (WE) nr 1777/2005 – rozumie się nauczanie pozostające w bezpośrednim związku z branżą lub zawodem, tak samo jak nauczanie mające na celu uzyskanie lub uaktualnienie wiedzy dla celów zawodowych, a czas trwania kursu nie ma tutaj znaczenia.

*. – niepotrzebne skreślić










………………………………………………….

pieczęć imienna i podpis osoby reprezentującej nabywcę

Zgoda na otrzymywanie biuletynu informacyjnego SAP

Proszę podać adres e-mail, na który przesyłane będą biuletyny informacyjne SAP: 

…………………………..

Podanie adresu e-mail oznacza zgodę na przesyłanie na podany adres e-mail wiadomości o charakterze biuletynów informacyjnych od Stowarzyszenia Archiwistów Polskich, zawierających m.in. informacje o działalności Stowarzyszenia, w szczególności o organizowanych kursach, szkoleniach i konferencjach oraz informacje z dziedziny archiwistyki lub mające znaczenie dla archiwistyki, w tym informacje o charakterze marketingowym i handlowym.

Wyrażenie zgody jest dobrowolne. Zgoda może być wycofana w każdym czasie, poprzez skorzystanie z linku (odnośnika) zawartego w biuletynie lub poprzez wysłanie informacji o wycofaniu zgody na adres e-mail: sap@sap.waw.pl lub pisemnie na adres Stowarzyszenia. 

Pełna informacja o zasadach przetwarzania danych osobowych znajduje się pod adresem https://sap.waw.pl/klauzula-subskrybenci
                ………………………………………..
                           


   
……………………………………………

Miejscowość i data






Imię i nazwisko/podpis
Informacja o zasadach przetwarzania danych osobowych subskrybentów biuletynu informacyjnego SAP
1. Administratorem danych osobowych jest Stowarzyszenie Archiwistów Polskich,                                               ul. Bonifraterska 6 lok. 21, 00-213 Warszawa. 

2. Dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych: iod@sap.waw.pl, tel. +48 22 831 31 71. 

3. Dane przetwarzane są w celu cyklicznego przesyłania informacji o działalności SAP w formie biuletynu informacyjnego, na podstawie dobrowolnej zgody uczestnika. Podanie danych jest dobrowolne. 

4. Zgoda może być wycofana w dowolnym czasie poprzez link znajdujący się na końcu każdego wydania biuletynu lub e-mailem na adres sap@sap.waw.pl. Wycofanie zgody nie wpływa na zgodność z prawem przetwarzania dokonanego do czasu jej wycofania.

5. Dane będą przetwarzane do czasu wycofania zgody lub do momentu zaprzestania przez administratora rozsyłania biuletynu informacyjnego. Dane te mogą też być usunięte                                     w przypadku powtarzających się trudności z dostarczeniem tych informacji na podany adres. 

6. Dane mogą być udostępniane podmiotom przetwarzającym je na zlecenie administratora                        np. podmiotom świadczącym usługę wysyłki biuletynu (mailingu), podmiotom prowadzącym obsługę informatyczną, w celu i w zakresie ustalonym przez SAP. Dane mogą też być udostępnione podmiotom uprawnionym do ich przetwarzania na podstawie przepisów powszechnie obowiązującego prawa.

7. Osobie, której dane dotyczą przysługuje prawo żądania dostępu do danych, ich sprostowania, usunięcia lub ograniczenia przetwarzania, prawo przenoszenia danych oraz prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych. Korzystanie z tych praw odbywa się                      na warunkach i na zasadach określonych w Ogólnym rozporządzeniu o ochronie danych (RODO).

