HARMONOGRAM ZAJEC

KURS KANCELARYJNO - ARCHIWALNY I STOPNIA ONLINE

Zjazd termin Program zajaé Ilo$¢ godzin prowadzacy
1 poniedziatek Organizacja pracy kancelaryjnej 8 Mariusz Korejwo
Podstawowe wiadomosci:
organizacja panstwowej stuzby o
archiwalnej, pojecia i terminy, stan 5 Karol Maciejko
prawny, rodzaje wspolczesnej
dokumentacji
% * *
. Wykorzystanie narzedzi 5 Marek Kuczyfiski
2 wtorek informatycznych w archiwum
% * *
. .. Monika
Konserwacja dokumentacji " Bogacz — Walska
Porzadkowanie dokumentacji 5
3 éroda % % Karol Maciejko
Dokument elektroniczny 3
Archiwum zakladowe 5
4 czwartek * * Mariusz Korejwo
Brakowanie dokumentacji 3
5 piqgtek Postepowanie w razie upadloéci 2 Mariusz Korejwo
6 wtorek Egzamin -
Uwagal!

zajecia odbywaja sie w godzinach 9.00-15.00
egzamin odbedzie w godzinach 10.00-10.45




