Tworzymy swiatowe standardy w archiwizacji

OFERTA

Dotyczy: ustugi prowadzenia aktywnego archiwum zewnetrznego

AKTYWNE ARCHIWUM ZEWNETRZNE
Miejsce przechowywania: magazyny archiwalne SAP:

tubna k/Konstancina Jeziornej, ul. Lubihska 3C.

Ochrona fizyczna.
Obiekt posiada bezposrednig ochrone fizyczng realizowang przez koncesjonowang agencje

ochrony. Ochrona fizyczna jest wspomagana przez grupy interwencyjne.

System sygnalizacji alarmu wtamania i napadu:
Kontrolg objete sg wszystkie pomieszczenia czesci biurowej jak rowniez hale magazynowe.

Kody systemowe znane sg wytgcznie upowaznionym pracownikom SAP.

System telewizji przemystowej:

Monitorowaniem objete jest najblizsze otoczenie obiektu. Zapis realizowany cyfrowo.

System kontroli dostepu:
Wszystkie pomieszczenia w obiekcie podzielone sg na strefy dostepu ze Scistym
okresleniem uprawnien dla posiadaczy kart — pracownikéw SAP.

Na terenie obiektu obowigzuje ,Instrukcja ochrony”.

Ochrona przeciwpozarowa.

Obiekt wyposazony jest w system sygnalizacji pozaru. Oprocz alarmoéw pozarowych centrala
informuje réwniez o manipulacjach i uszkodzeniach w systemie. System jest w petni
adresowalny. System potgczony jest z Centrum Monitorowania Systeméw Alarmowych oraz
KPPSP.

Na terenie obiektu obowigzuje ,Instrukcja bezpieczenstwa pozarowego”.
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INNE ZABEZPIECZENIA

Hale magazynowe wyposazone sg w urzgdzenia stale monitorujgce temperature oraz
wilgotnosé. Wskazania urzgdzen rejestrowane sg w systemie komputerowym.

Obiekt archiwum jak i dokumentacja w nim przechowywana objeta jest polisg
ubezpieczeniowg z szerokim pokryciem odpowiedzialnosci cywilnej za szkody w mieniu
przechowywanym jak rowniez odpowiedzialnosci cywilnej kontraktowe;j.

Stowarzyszenie Archiwistow Polskich spetnia wymagania Rozporzgdzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oso6b
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogodlne rozporzgdzenie o
ochronie danych).

SAP spetnia wymagania normy PN-ISO-11799:2003 Informacja i dokumentacja —
Wymagania dotyczace warunkéw przechowywania materiatdw archiwalnych i
bibliotecznych.

SAP posiada certyfikowany system zarzadzania jako$cig zgodny z normg PN-EN I1SO
9001:2015.

FUNKCJONALNOSC
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FORMA SKtADOWANIA:
zamykane pojemniki archiwizacyjne o wymiarach 0,38x0,35x0,30 m z mozliwoscig ich

plombowania lub inne, bedgce w posiadaniu Klienta. Dokumenty o formacie wiekszym niz A4

przechowywane sg w systemie paletowym w dostosowanych opakowaniach zbiorczych.

ODBIOR DOKUMENTOW Z SIEDZIBY KLIENTA:

czestotliwo$¢ odbioréw uzalezniona od potrzeb klienta.

UDOSTEPNIANIE DOKUMENTOW:

- dostarczenie do siedziby firmy zaméwionych dokumentow,

- nieodptatne udostepnianie dokumentdw na miejscu w specjalnie wyposazonym
pomieszczeniu (kserokopiarka, skaner, komputer),

- przesytanie skanéw zamowionych dokumentdéw bezpieczng drogg elektroniczna.

NISZCZENIE DOKUMENTOW:

po otrzymaniu dyspozycji Klienta, dokumenty sg niszczone w coO najmniej 3 stopniu

bezpieczenhstwa wg normy ISO/IEC 21964.

Archiwum SAP zobowigzuje sie do:
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zapewnienia Sktadajgcemu wglagdu w przechowywang dokumentacje bedgcg jego
wiasnoscig, kontroli zabezpieczen sktadowanych akt, jak réwniez udostepniania ich przez
dostarczenie na adres Sktadajgcego lub nieodptatnie na miejscu w archiwum. Do
ztozenia zamowienia, odbioru akt lub udostepnienia na miejscu, wymagane jest pisemne
upowaznienie udzielone przez Skitadajgcego. Dokumenty sg dostepne tylko dla
pracownikéw Skfadajgcego posiadajgcych upowaznienie,

obstugi archiwalnej dokumentacji Skfadajgcego tylko przez osoby zobowigzane na
podstawie odrebnych przepiséw do zachowania poufnosci danych,

zapewnienia odpowiednio wyposazonego pomieszczenia W celu umozliwienia
przegladania dokumentacji Sktadajgcego na miejscu w archiwum przez osoby do tego
upowaznione,

generowania raportéw przez archiwum (stan magazynowy, historia
udostepnien, informacja o wejsciu/wyjsciu pojemnika).

W celu otrzymania oferty cenowej, wyslij e-maila na adres sap@sap.waw.pl
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