Informacja o zasadach przetwarzania danych osobowych przy zapisie na kurs

1. Administratorem danych osobowych jest Stowarzyszenie Archiwistéw Polskich, ul. Bonifraterska 6
lok. 21, 00-213 Warszawa.

2. Dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych: iod@sap.waw.pl, tel. +48 22 831 31 71.

3. Dane przetwarzane sg w nastepujgcych celach i na podstawie nastepujacych przestanek:

a) w celu przyjecia zgtoszenia na kurs, organizacji kursu, w tym kontaktowania sie z uczestnikiem
w sprawie kursu, wydania zaswiadczenia o ukonczeniu kursu oraz prowadzenia ewidencji
wydanych zaswiadczen — na podstawie przestanki niezbednosci do zawarcia i wykonania
umowy lub, w przypadku gdy uczestnik nie zapisuje sie na kurs samodzielnie, uzasadniony
prawnie interes SAP jako administratora danych, jakim jest potrzeba wywigzania sie z umowy
zawartej z podmiotem zamawiajgcym kurs (ktédrym zwykle jest pracodawca uczestnika kursu)
oraz na podstawie przestanki niezbednosci do wypetnienia obowigzku prawnego, o ktérym
mowa w § 22 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej w sprawie ksztatcenia ustawicznego
w formach pozaszkolnych,

b) w celu przyjecia i zaksiegowania optaty za kurs oraz wystawienia faktury — na podstawie
przestanki wypetnienia obowigzku prawnego cigzgcego na administratorze,

c¢) w celu ustalenia, obrony oraz dochodzenia ewentualnych roszczen wynikajgcych z zawartej
umowy — na podstawie uzasadnionego prawnie interesu administratora,

d) w celu przesytania informacji o dziatalnosci SAP — na podstawie dobrowolnej zgody uczestnika.
4. Podanie danych jest dobrowolne, ale niezbedne do wziecia udziatu w kursie.

5. W przypadku gdy uczestnik nie zapisuje sie na kurs samodzielnie, jego dane osobowe s3
pozyskiwane przez SAP od podmiotu zgtaszajacego go na kurs.

6. W przypadku, gdy podstawg przetwarzania jest zgoda, moze ona by¢ wycofana w dowolnym czasie.
Nie wptywa to jednak na zgodnos¢ z prawem przetwarzania dokonanego do czasu jej wycofania.

7. Dane uczestnika bedg przechowywane:

a. w przypadku danych zawartych w dokumentacji nauczania oraz ewidencji wydanych
zaswiadczen o ukonczeniu kursu - przez okres wynikajgcy z obowigzujgcych przepiséw
o archiwizacji,

b. w przypadku danych dot. opfaty za kurs — przez okres wynikajgcy z przepiséw o
rachunkowosci oraz przepiséw podatkowych

c. w przypadku danych niezbednych do ustalenia, obrony lub dochodzenia roszczen — do
czasu przedawnienia takich roszczen Ilub zakonczenia postepowan prawnych
wynikajgcych z takich roszczen.

8. W przypadku rezygnacji z kursu przed dokonaniem optaty, dane osobowe zostang niezwtocznie
usuniete jezeli regulamin kursu zezwala na taka rezygnacje bez ponoszenia optat.

9. W przypadku anulowania kursu dane uczestnika zostang usuniete po dokonaniu zwrotu opfaty,
chyba ze zostanie wybrana opcja zaliczenia optaty na poczet kolejnego kursu lub szkolenia — w takim
przypadku dane bedg przechowywane do czasu zgtoszenia na kolejny kurs lub szkolenie, jednak nie
dtuzej niz 6 lat od konca roku kalendarzowego, w ktérym miat sie odby¢ anulowany kurs. W obu
przypadkach dane niezbedne do wykonania obowigzkéw wynikajgcych z przepiséw o rachunkowosci
oraz przepisdw podatkowych bedg przechowywane przez okres wynikajacy z tych przepisow.

10.Dane kontaktowe stuzgce do przesytania informacji, o ktérych mowa w pkt 2d, beda przetwarzane
do czasu wycofania zgody lub do momentu zaprzestania przez administratora prowadzenia takiej
czynnosci. Dane te moga tez by¢ usuniete w przypadku powtarzajgcych sie trudnosci z dostarczeniem
tych informacji na podany adres.

11.Dane mogg by¢ udostepniane podmiotom przetwarzajgcym je na zlecenie administratora np.
podmiotom prowadzgcym obstuge informatyczng, w celu i w zakresie ustalonym przez


mailto:iod@sap.waw.pl

Stowarzyszenie Archiwistéw Polskich. Dane mogg tez by¢ udostepnione podmiotom uprawnionym
do ich przetwarzania na podstawie przepisdéw powszechnie obowigzujgcego prawa.

12.W przypadku zapisu na kurs dokonanego poprzez formularz elektroniczny, dane osobowe
uczestnika sg udostepniane podmiotowi dostarczajgcemu platforme Microsoft 365, spétce Microsoft
Ireland Ltd. W ramach umowy z spétkg Microsoft Ireland Ltd dane moga, w wyjgtkowych sytuacjach,
zostaé przekazane poza obszar EOG, do panstw niezapewniajacych adekwatnej ochrony danych
osobowych, na podstawie opracowanych przez Komisje Europejskg tzw. standardowych klauzul
umownych, stanowigcych czes¢ umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych zawartej
przez SAP ze spdtkg Microsoft Ireland Ltd. Tres¢ tych klauzul jest dostepna pod adresem:

https://www.microsoft.com/licensing/docs/view/Microsoft-Products-and-Services-Data-
Protection-Addendum-DPA

13.W przypadku kursu prowadzonego w formie online, dane uczestnika zostang udostepnione
operatorowi platformy Microsoft Teams, stuzgcej do prowadzenia kursu w takiej formie, spétce
Microsoft Ireland Ltd. Petna informacja o zasadach przetwarzania danych osobowych uczestnika
podczas kursu w formie online znajduje sie w odrebnym dokumencie.

14.0sobie, ktérej dane dotyczg przystuguje prawo zadania dostepu do danych, ich sprostowania,
usuniecia lub ograniczenia przetwarzania, prawo przenoszenia danych oraz prawo wniesienia skargi
do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych. Korzystanie z tych praw odbywa sie na warunkach i
na zasadach okreslonych w Ogdlnym rozporzadzeniu o ochronie danych (RODO).
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