Informacja o zasadach przetwarzania danych osobowych uczestnikéw kurséw online

W trakcie kurséw organizowanych przez Stowarzyszenie Archiwistéw Polskich (dalej: SAP) w formie
wideokonferencji na platformie Microsoft Teams, przetwarzane sa dane osobowe uczestnikdw tych kurséw (imie
i nazwisko, identyfikator, wizerunek, gtos, tres¢ wypowiedzi i komunikatéw wysytanych przez aplikacje chat oraz
odpowiedzi w testach online) w celu przeprowadzenia kursu, kontrolowania jego przebiegu oraz zapewnienia
komunikacji miedzy uczestnikami a prowadzacymi.

Co do zasady przebieg kursu nie jest rejestrowany przez SAP. Rejestrowane sg odpowiedzi w testach online oraz
mogg by¢ rejestrowane wypowiedzi i komunikaty, zawierajace pytania uczestnikow. Nie jest mozliwe
wykluczenie, ze inni uczestnicy kursu rejestrujg przebieg kursu. Prosimy o rozwazne formutowanie wypowiedzi i
komunikatéw w aplikacji chat oraz, w przypadku korzystania z kamery i/lub mikrofonu, o zapewnienie, ze nie
zostang ujawnione w ten sposéb prywatne informacje, bedgce w zasiegu kamery i/lub mikrofonu.

Zalecamy zapoznanie sie z zasadami bezpiecznego korzystania z wideokonferencji. Wskazéwki na ten temat
mozna znalez¢ m.in. pod adresem https://uodo.gov.pl/pl/138/1525.

Administratorem ww. danych osobowych jest Stowarzyszenie Archiwistéw Polskich, z siedzibg w Warszawie,
przy ul. Bonifraterskiej 6 lok. 21, 02-013 Warszawa, tel. +48 22 831 31 71. Nadzér nad przetwarzaniem danych
osobowych w SAP petni Inspektor Ochrony Danych, z ktérym mozna sie skontaktowac¢ pod adresem poczty
elektronicznej iod@sap.waw.pl lub pisemnie, pod adresem SAP.

W zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych przystuguje Panstwu szereg praw: prawo zgdania dostepu do
swoich danych, ich sprostowania, usuniecia bgdZ ograniczenia ich przetwarzania, prawo przeniesienia danych
oraz prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania z przyczyn zwigzanych z Panstwa szczegdlng sytuacja.
Korzystanie z tych uprawnien odbywa sie na warunkach i na zasadach okreslonych w Ogélnym rozporzadzeniu o
ochronie danych (RODO). Przystuguje Panstwu réwniez prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych.

Podstawg prawng przetwarzania danych w zakresie imienia, nazwiska, oraz odpowiedzi w testach online jest
obowigzek prawny wynikajgcy m.in. z przepiséw rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej w sprawie
ksztatcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych.

Podstawg prawng przetwarzania danych w zakresie adresu e-mail i identyfikatora uczestnika na platformie
Microsoft Teams jest uzasadniony prawnie interes SAP jako administratora danych, jakim jest potrzeba
wywigzania sie z umowy zawartej z podmiotem zamawiajgcym kurs (ktérym zwykle jest pracodawca uczestnika
kursu).

Podstawg prawng przetwarzania danych w zakresie wizerunku, gtosu oraz tresci wypowiedzi i komunikatéw jest
zgoda uczestnika wynikajgca z faktu wigczenia kamery lub mikrofonu przez uczestnika lub wystania
wprowadzonego przez siebie komunikatu w aplikacji chat. Zgoda jest dobrowolna, mozna jg wycofa¢ w kazdym
czasie, ale nie wptywa to na zgodnos¢ z prawem przetwarzania dokonanego do czasu wycofania zgody. Zgode
wycofuje sie poprzez wytgczenie kamery lub mikrofonu i/lub zaprzestania wysytania komunikatéw w aplikacji
chat.

Dane w zakresie imie i nazwisko oraz adres e-mail sg przekazywane przez uczestnika podczas zapisu na kurs.

W przypadku gdy uczestnik nie zapisat sie na kurs samodzielnie, jego dane osobowe w zakresie imie, nazwisko,
adres e-mail zostaty pozyskane przez SAP od podmiotu zamawiajgcego kurs.

Pozostate dane sg przekazywane przez uczestnika dobrowolnie, przy czym odmowa przekazania identyfikatora
na platformie Microsoft Teams oraz odpowiedzi w testach online uniemozliwi uczestniczenie w kursie lub
uzyskanie zaswiadczenia o ukorczeniu kursu.

Dane osobowe uczestnika (identyfikator, komunikaty w aplikacji chat oraz — jezeli uczestnik wigczy kamere lub
mikrofon — wizerunek i gtos) sg udostepniane podczas kursu pozostatym uczestnikom oraz podmiotowi
dostarczajgcemu platforme Microsoft Teams, spdtce Microsoft Ireland Ltd. W ramach umowy ze spétkg Microsoft
Ireland Ltd. dane mogg, w wyjgtkowych sytuacjach, zosta¢ przekazane poza obszar EOG, do panstw nie
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zapewniajacych adekwatnej ochrony danych osobowych, na podstawie opracowanych przez Komisje Europejska
tzw. standardowych klauzul umownych, stanowigcych czes¢ umowy powierzenia przetwarzania danych
osobowych zawartej przez SAP ze spotkg Microsoft Ireland Ltd. Tres¢ tych klauzul jest dostepna pod adresem:

https://www.microsoft.com/licensing/docs/view/Microsoft-Products-and-Services-Data-
Protection-Addendum-DPA

Dane osobowe uczestnikdw mogg by¢ réwniez udostepniane podmiotom przetwarzajgcym te dane na zlecenie
SAP m.in. ustugodawcom swiadczacym dla SAP ustugi zarzadzania platformg Microsoft Teams. Dane mogg by¢
réowniez udostepnione podmiotom uprawnionym do ich przetwarzania na podstawie przepiséw prawa oraz
podmiotowi zamawiajgcemu kurs w zakresie niezbednym do wykazania prawidtowego wykonania ustugi
szkoleniowej.

Nie jest planowane rozpowszechnianie danych osobowych.

Dane zostang usuniete niezwtocznie po zakonczeniu kursu, o ile nie zachodzi potrzeba ich dtuzszego
przechowywania ze wzgledu na wymagania dot. przechowywania dokumentacji nauczania lub inne wymagania
dot. archiwizacji. Tres¢ komunikatow w aplikacji chat moze by¢ przetwarzana przez okres niezbedny do
przygotowania i rozestania odpowiedzi na zadane w ten sposdb pytania uczestnikdw. Tre$¢ odpowiedzi w testach
online bedzie przechowywana jako cze$¢ dokumentacji nauczania, na podstawie obowigzujgcych przepisow
prawa, przez okres wynikajacy z przydzielonej tej dokumentacji kategorii archiwalne;j.
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