	
	









.........................., dnia ......................... 2023r.

 ....................................................
(pieczęć instytucji - w przypadku 
zgłoszeń instytucjonalnych)

Formularz zgłoszeniowy 
Nazwa wydarzenia: „Zachodniopomorskie warsztaty archiwalne - udostępnianie dokumentacji 
i materiałów archiwalnych w archiwum zakładowym i archiwum historycznym”
Termin: 2 czerwca 2023 r.
Miejsce obrad: Stargardzkie Centrum Kultury, ul. Piłsudskiego 105, 73-110 Stargard
Wypełnioną kartę prosimy przesłać na email: szczecin@sap.waw.pl do dnia 7 maja 2023 r.
W związku z ograniczoną liczbą miejsc, o udziale w warsztatach decyduje kolejność zgłoszeń.

Dane uczestnika:

	Imię i nazwisko
	

	Telefon
	

	Email
	


Dane do wystawienia faktury
Osoba fizyczna (proszę uzupełnić adres zamieszkania w tabeli Nabywca poniżej)
Firma

	Zgoda

na wystawienie

faktury elektronicznej
	………………………………………………………………………………………

Adres email do wysłania faktury elektronicznej


Nabywca:

	Dokładna nazwa i adres
	

	NIP
	


              Odbiorca:
	Dokładna nazwa i adres
	

	NIP
	







(zaznaczyć właściwe):
Proszę o wystawienie faktury pro-forma     



□   TAK     


  □   NIE
Proszę o wystawienie faktury po zakończeniu warsztatów - nie dotyczy to osób fizycznych i firm prywatnych! (osoby fizyczne i firmy prywatne muszą dokonać płatności przed rozpoczęciem warsztatów)



□   TAK     


  □   NIE

Dane do wpłaty:

Stowarzyszenia Archiwistów Polskich ul. Bonifraterska 6/21, Warszawa
nr 76 1140 0026 0000 5190 3500 1011; w treści przelewu „Zachodniopomorskie warsztaty archiwalne 2023 + imię nazwisko uczestnika”
	Prosimy o zaznaczenie „x” właściwej pozycji

	80 zł + VAT 23% =98,40zł

	

	80zł dla instytucji finansowanych w min. 70% lub w całości ze środków publicznych
 (konieczne wypełnienie oświadczenia będącego załącznikiem do zgłoszenia)
	


Warunki uczestnictwa:
1. Podstawą udziału w warsztatach szkoleniowych jest przesłanie wypełnionego formularza zgłoszeniowego do dnia 7 maja 2023 r.
2. Organizatorzy potwierdzają przyjęcie zgłoszenia drogą mailową. 
3. Rezygnacja z udziału jest możliwa do dnia 15 maja 2023 r. w formie pisemnej pocztą elektroniczną na adres e-mail: szczecin@sap.waw.pl
4. Rezygnacja po 15 maja 2023 r. zobowiązuje uczestnika do poniesienia opłaty zgodnie z wypełnionym formularzem, a dokonane wpłaty nie podlegają zwrotowi.

Dodatkowe informacje:

1.   Wypełnienie niniejszego zgłoszenia na konferencję jest jednoznaczne z akceptacją warunków uczestnictwa.

2 Administratorem danych osobowych jest Stowarzyszenie Archiwistów Polskich, ul. Bonifraterska 6/21, 00-213 Warszawa. Dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych: iod@sap.waw.pl, tel. +48 22 831 31 71.

3.   Dane ze zgłoszenia wykorzystane będą w celu sprawnej organizacji konferencji. Przetwarzanie jest niezbędne dla zawarcia i wykonania umowy między uczestnikiem a organizatorem warsztatów. Podanie adresu zamieszkania jest dobrowolne, ale niezbędne do wystawienia faktury dla osoby fizycznej, podanie pozostałych danych uczestnika jest warunkiem zawarcia umowy. 

4. Dane będą przechowywane do końca okresu przedawnienia ewentualnych roszczeń prawnych wynikających z umowy. Dane uczestnika podane przy dokonywaniu opłat za udział w warsztatach będą przechowywane w celu wypełnienia obowiązku prawnego dotyczącego prowadzenia ksiąg rachunkowych, przez okres wynikający z przepisów o rachunkowości i przepisów podatkowych. 

5. Dane mogą być udostępnione podmiotom świadczącym usługi na rzecz Stowarzyszenia związane z organizacją warsztatów (m.in. usługi prawne, informatyczne, logistyczne) oraz podmiotom uprawnionym do ich przetwarzania na podstawie przepisów prawa.

6.   W trakcie warsztatów mogą być wykonywane fotografie oraz utrwalane wypowiedzi uczestników. Zgromadzone w ten sposób dane osobowe mogą być publikowane w serwisie www i serwisie Facebook Stowarzyszenia w celu informowania o przebiegu warsztatów. Przetwarzanie odbywać się będzie na podstawie przesłanki prawnie uzasadnionego interesu administratora (Stowarzyszenia) oraz stron trzecich (m.in. członków Stowarzyszenia nieuczestniczących w warsztatach, innych osób zainteresowanych tematyką warsztatów). Uzasadnionym interesem administratora jest przedstawienie szerokiemu gronu odbiorców sprawozdania ze zorganizowanych warsztatów a uzasadnionym interesem stron trzecich, zwłaszcza członków Stowarzyszenia, jest uzyskanie informacji o przebiegu warsztatów i poruszanych na nich sprawach Stowarzyszenia oraz środowiska archiwistów. Dane przechowywane będą przez okres 5 lat od dnia zakończenia warsztatów, za wyjątkiem danych (fotografii i wypowiedzi), które uznane zostaną za posiadające charakter archiwalny, dokumentujący historię działalności Stowarzyszenia, które będą przechowywane do czasu zgłoszenia sprzeciwu wobec ich przetwarzania.

7.  W przypadku fotografii podlegających obowiązkowi uzyskania zezwolenia na rozpowszechnianie, o którym mowa w art. 81 prawa autorskiego, osoba, której wizerunek znajdzie się na fotografii, zostanie poproszona o odrębną zgodę na takie rozpowszechnianie. 

8.  Osobie, której dane dotyczą przysługuje prawo żądania dostępu do danych, ich sprostowania, usunięcia lub ograniczenia przetwarzania, prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, prawo do przenoszenia danych zawartych w formularzu zgłoszeniowym oraz prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych. Korzystanie z tych praw odbywa się na warunkach i na zasadach określonych w Ogólnym rozporządzeniu o ochronie danych.
Uczestnik warsztatów nie jest objęty ubezpieczeniem NNW, ubezpieczenie takie nie jest obowiązkowe. Uczestnicy mogą się ubezpieczać we własnym zakresie, nie wymagamy przedstawiania potwierdzenia zawarcia ubezpieczenia.
………………………………..………………………..………………………

Miejscowość, data i czytelny podpis Zgłaszającego


……………………………………………………







       

miejscowość, data

…………………………………………..

Oświadczający (dane nabywcy usługi)

(pieczęć i podpis)








Przyjmujący oświadczenie:








Stowarzyszenie Archiwistów Polskich








Ul. Bonifraterska 6/21








00-213 Warszawa

Oświadczenie dla celów ustalenia prawidłowej stawki podatku VAT za warsztaty (usługa szkoleniowa).

Oświadczamy, że usługa szkoleniowa: (warsztaty archiwalne) * 

Zachodniopomorskie warsztaty archiwalne pt. Udostępnianie dokumentacji i materiałów archiwalnych w archiwum zakładowym i archiwum historycznym przeprowadzone w dniu:  2 czerwca 2023 roku 
przez Stowarzyszenie Archiwistów Polskich ma charakter usługi - kształcenia zawodowego / przekwalifikowania zawodowego * 

pracowników naszej organizacji i jest finansowane (proszę o zaznaczenie jednej z dwóch opcji):

(   w 100% ze środków publicznych – zgodnie z art. 43 pkt. 29 lit. C) ustawy z dnia 11 marca 2004 r. O podatku od towarów i usług (dz. U. Nr 54, poz. 535 z późn. zm.) Zwalnia się od podatku usługi kształcenia zawodowego lub przekwalifikowania zawodowego, inne niż wymienione w pkt 26, finansowane w całości ze środków publicznych

( mniejsze niż 100% i większe niż 70% ze środków publicznych- zgodnie z § 3 ust. 1 pkt 14) rozporządzenia ministra finansów z dnia 20 grudnia 2013 r. W sprawie zwolnień od podatku od towarów i usług oraz warunków stosowania tych zwolnień (dz.u.2013poz.1722 z późn. zm.) Zwalnia się od podatku usługi kształcenia zawodowego lub przekwalifikowania zawodowego, finansowane w co najmniej 70% ze środków publicznych oraz świadczenie usług i dostawę towarów ściśle z tymi usługami związane.

Uczestnicy warsztatów: (imię i nazwisko uczestnika warsztatu): 
Przez usługi kształcenia zawodowego/przekwalifikowania zawodowego pracowników – w myśl przepisu art.14 Rozporządzenia Rady (WE) nr 1777/2005 – rozumie się nauczanie pozostające w bezpośrednim związku z branżą lub zawodem, tak samo jak nauczanie mające na celu uzyskanie lub uaktualnienie wiedzy dla celów zawodowych, a czas trwania kursu nie ma tutaj znaczenia.
*niepotrzebne skreślić









………….………………………………………………….............
pieczęć imienna i podpis osoby reprezentującej nabywcę

