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Wstep

Rzeczowe wykazy akt, wyrazajace klasyfikacje akt! tworcow dokumentacji (zespotow),
s juz od dziesiagtkow lat jednym z filarow postepowania z dokumentacja w sferze panstwowego
zasobu archiwalnego 1 staltym elementem w dzialaniach archiwistoéw. To wszechstronne
narze¢dzie — U Swego zarania innowacyjne — wdrazane byto z oporami przez kolejne dekady.
Ewoluowato przy tym, wypracowywano i rozwijano metody jego stosowania, odchodzac od
wykazow strukturalno-rzeczowych na rzecz wykazow jednolitych. Jednolity rzeczowy wykaz
akt zyskat usankcjonowanie w przepisach o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach? i
stat si¢ niecodzownym elementem postgpowania ze wspotczesng dokumentacja. Wobec zmian
ustrojowych, organizacyjnych i kompetencyjnych obejmujacych wytworcow dokumentacji,
wobec powstawania szeregu nowych podmiotdow — tworzono takze nowe wykazy akt.
Masowo$¢ tych zmian po 1989 r. pociagneta za sobg glosy krytyczne wzgledem wykazow akt,

ktore okazujg si¢ by¢ trudne do stworzenia a potem tez trudne do uzywania®.

Wydaje si¢, ze opis archiwalny materialow powstatych w rygorze stosowania jrwa, w
sposob naturalny powinien opiera¢ si¢ na elementach wykazu akt — tymczasem okazuje si¢ to
wcale nie takie oczywiste.

Formalnego statusu wykazéw akt nie zmienilo pojawienie si¢ dokumentu
elektronicznego ani Elektronicznego Zarzadzania Dokumentacja®. Zaczely jednak pojawiaé sie
glosy wskazujace na mozliwo$¢ czy konieczno$¢ zmian w stosowaniu jrwa, czy nawet
zastgpienia wykazu akt innymi rozwigzaniami, jakie pojawiaja si¢ dzigki narzedziom
informatycznym?®. Zanim takie rozwiazania si¢ pojawia (jesli w ogole si¢ pojawia) warto dazy¢é
do jak najszerszego wykorzystania przy powstawaniu opisu archiwalnego informacji jakie juz
mamy dzigki jrwa. Z racji postugiwania si¢ ustandaryzowanymi metadanymi przy

! Tematem niniejszego tekstu jest klasyfikacja akt rozumiana jako system podziatu i uktadu dokumentéw wg
grup rzeczowych ustalony w wykazie akt

2 Art. 6 ust 2 i 2b ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (tekst jednolity —
Dz. U. z 2020 r. poz. 164) — dalej w tekscie jako ustawa archiwalna.

8 M. Andrasz-Mrozek, Wykaz akt jako instrument wartoSciowania dokumentacji [W:] ,, Problemy wartosciowania
dokumentacji wspotczesnej” — konferencja w Archiwum Gtéwnym Akt Dawnych w dniach 19-20 czerwca 2007
r., s. 90, dostgp online 1.12.2018 r.:
https://www.archiwa.gov.pl/images/docs/Wartosciowanie_materialow_archiwalnych_1.pdf.

4 § 5 rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 30 pazdziernika 2006 r. w sprawie
szczegOtowego sposobu postgpowania z dokumentami elektronicznymi (Dz. U. Nr 206, poz. 1518) — dalej w
teks$cie jako rozporzadzenie w sprawie postgpowania z dokumentami elektronicznymi.

® Np. Krzysztof Skupienski mozliwos$¢ rezygnacji z jrwa wigze z wdrozeniem Records Management. Zob. K.
Bachanska, B. Wierzbowski, Sprawozdanie z 11. Zjazdu IFAR (Lublin, 9-10 listopada 2017 r.), :Archiwista
Polski”, nr 89, 2018, s. 121.



postepowaniu z dokumentacjg elektroniczng w mojej ocenie nalezy réwniez cze$ciowo
zrewidowa¢ metody tworzenia opisu archiwaliow.

Czym jest wykaz akt?

W Polskim Stowniku Archiwalnym opisano, ze wykaz akt to ,,wykaz hasel rzeczowych
oznaczonych symbolami klasyfikacyjnymi, kwalifikacja archiwalng, a wyrazajacy rzeczowg
klasyfikacj¢ akt tworcy zespotu”. Odrézniono takze wykaz akt jednolity (niezalezny od
struktury organizacyjnej podmiotu) od wykazu akt strukturalno-rzeczowego®. Definicje
stownikowe uzupelniajg przepisy — ustawa archiwalna w zasadzie nie definiuje wykazu akt,
natomiast opisuje jego funkcje, jednoznacznie wskazujac, ze klasyfikowanie i kwalifikowanie
dokumentacji ma odbywac si¢ wytacznie przy pomocy jednolitego rzeczowego wykazu akt. Co
wazne, wskazano tez wprost, ze jednolity rzeczowy wykaz akt stanowi podstawe oznaczania,
rejestracji i grupowania dokumentacji’, a takze, ze uplyw okresu przechowywania
dokumentacji niearchiwalnej okreslony w jrwa jest jednym z warunkoéw umozliwiajacych jej
brakowanie®. Rozporzadzenia wykonawcze do ustawy uzupetniajg i uszczegdtawiajg zasady
tworzenia jrwa i korzystania z a nawet okre$laja wykazy akt dla niektorych grup podmiotow?.
W zapisach tych rozporzadzen warto zwroci¢ uwage na wskazanie, ze klasyfikowanie
dokumentacji odbywa si¢ w oparciu o kryteria rzeczowe, ze wykorzystuje si¢ przy tym system
klasyfikacji dziesigtnej oraz ze kategori¢ archiwalng okresla si¢ dla klas koncowych, w ramach
ktorych rejestruje sie sprawy i grupuje dokumentacje®®. Jednolitosé klasyfikacji dokumentacji
objasniono jako jej niezalezno$¢ od wewnetrznej organizacji 1 podziatu kompetencji w
podmiocie!!. Jrwa jest zbudowany z klas - pozycji w tabeli wykazu akt. W rozporzadzeniu z
2015 r. na poziomie klas pierwszego rzgdu okreslono, ze klasy od 0 do 3 beda dotyczyly
zarzadzania, spraw kadrowych, administrowania $srodkami rzeczowymi i finanséw, natomiast
pozostate klasy maja dotyczyé zagadnien merytorycznych'?. Klasy zawieraja elementy
identyfikowane nagtdéwkami kolumn w tabeli jrwa. Symbol klasyfikacyjny to symbol cyfrowy,
tworzony zgodnie z zasadami klasyfikacji dziesig¢tnej, ktory reprezentuje dang klase w
schemacie klasyfikacyjnym i wskazuje jej miejsce w tym schemacie®®. Sposob tworzenia

8 Polski Stownik Archiwalny, red. W . Maciejewska, Warszawa 1974, s. 88.
T Art. 6 ust. 2 pkt 2 ustawy archiwalnej.
8 Art. 5 ust. 1 pkt 2 ustawy archiwalnej.

° Najwazniejsze sposrod tych przepiséw wykonawczych to: rozporzadzenie Ministra Kultury i Dziedzictwa
Narodowego z dnia 20 pazdziernika 2015 r. w sprawie klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji,
przekazywania materiatdéw archiwalnych do archiwéw panstwowych i brakowania dokumentacji niearchiwalnej
(Dz. U. poz. 1743) — daje w tekscie jako rozporzadzenie z 2015 r. — oraz rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow
z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji
W sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwéw zaktadowych (Dz. U. Nr 14 poz. 67) — dalej w tekscie jako
rozporzadzenie z 2011 r.

108§ 2 1 3 rozporzagdzenia z 2015 r. oraz § 4 rozporzadzenia z 2011 r.
11§ 4 ust. 5 rozporzadzenia z 2011 .
12§ 3 rozporzadzenia z 2015 r. Tzw. akta (klasy) typowe i specyficzne.

13 Stownik terminologiczny informacji naukowej, red. M. Dembowska, Wroctaw 1979, s. 109.



symboli klasyfikacyjnych, bedacych zestawami cyfr od 0 do 9, oméwiono szczegotowo w
rozporzadzeniach!®, natomiast tworzenie haset klasyfikacyjnych potraktowano znacznie
skromniej. W rozporzadzeniu z 2011 r. okreslono jedynie, Zze hasto klasyfikacyjne to
»15 W rozporzadzeniu z 2015 r. zabraklo w ogdle
objasnienia czym jest hasto klasyfikacyjne, wskazano jedynie konieczno$¢ rzeczowego

,sformulowanie nazwy zagadnienia

powigzania miedzy klasami wyzszego i nizszego rzedu'® (czego zabraklo z kolei w
rozporzadzeniu z 2011 r.). Siegnijmy znéw do definicji stownikowych - wg Polskiego Stownika
Archiwalnego hasto wykazu akt to ,,sformutowanie stowne, okreslajace zakres tresciowy grupy
spraw, ktoremu odpowiada wilasciwy symbol klasyfikacyjny”'’. Z kolei Stownik
terminologiczny informacji naukowej, ktory definiuje wykaz akt jako ,,systematyczny spis
hasel”, pozwala zinterpretowaé znaczenie terminu ,haslo” jako wyrazow decydujacych o
zaszeregowaniu pozycji w wykazie akt!8, Hasta klasyfikacyjne moga by¢ uszczegdtowione —
przy czym to uszczegdtowienie moze zawiera¢ ,,wyjasnienia i szczegétowy komentarz na temat
rodzaju dokumentacji, sposobu jej prowadzenia, nietypowych metod liczenia okresow
przechowywania lub okreslenia kryteriow dla przysztej ekspertyzy archiwalnej”® lub tylko
,okreslenie typu dokumentacji przyporzadkowanej do tej klasy”?. Ustalenie kwalifikacji
archiwalnej dotyczy wyltacznie dla klas koncowych w jrwa i polega na przyporzadkowaniu tym
klasom oznaczen kategorii archiwalnej?!. Na gruncie przepisoéw nie jest przy tym jednoznaczne,
co whasciwie widzimy w kolumnach jrwa: ,,Oznaczenie kategorii archiwalnej”??, , kategorie
archiwalng”? czy tez moze ,,symbol okreslajacy kategorie archiwalng”?*. W §wietle przepisow
nie ma tez jasnosci czy oznaczenie kategorii archiwalnej (przyjmijmy to okreslenie jako

14°§ 3 ust. 5 rozporzadzenia z 2015 r. i § 4 ust. 8 rozporzadzenia z 2011 r.
15§ 4 ust. 10 pkt 2 rozporzadzenia z 2011 r.

16 § 3 ust. 7 rozporzadzenia z 2015 r.

1 polski Stownik Archiwalny ...0p. Cit., s. 36.

18 Stownik terminologiczny ..., op. cit., s. 50. Mozna tez przywolaé inne pokrewne pojecia z tego stownika: ,,hasto
przedmiotowe”, ,,odpowiednik stowny”, ,,wyrazenie” lub ,,termin”.

198 4 ust. 11 rozporzadzenia z 2011 r. W przyktadowym wykazie akt typowych stanowigcym zatgcznik nr 2 do
zarzadzeniu Ministra Szkolnictwa Wyzszego z dnia 9 kwietnia 1963 r. w sprawie podziatlu materiatow
archiwalnych na kategorie i ustalania termindéw ich przechowywania (M.P. Nr 37 poz. 184) zawarto$¢ kolumny
,,Uwagi” dzielono na: a. blizsze okreslenie rodzajow akt lub spraw, b. nietypowy okres przechowywania, c. inne
uwagi.

208 3 ust. 4 rozporzadzenia z 2015 r. We wzorze budowy jrwa w zatgczniku nr 2 do rozporzadzenia ten element
nosi nazwe ,,Uwagi”, mozna domyslac si¢ ze ma on shuzy¢ uszczegdtowieniu hasta. Przyktady uszczegotowienia
zawarte we wzorze wykraczaja poza definicje z rozporzadzenia - odnosza si¢ nie tylko do okre$lenia typu
dokumentacji ale tez do sposobu jej prowadzenia i okresu jej przechowywania.

2L § 4 ust. 7 rozporzadzenia z 2011 r.

22 Takie okre$lenie umieszczono w zatacznikach zardwno do rozporzadzenia z 2011 r. jak i do rozporzadzenia z
2015r.

23 § 4 ust. 10 rozporzadzenia z 2011 r.

24 § 3 ust. 3 rozporzadzenia z 2015 1.



najwlasciwsze) jest elementem jrwa czy tez nie — w rozporzadzeniu z 2011 r. wszystkie
elementy jrwa sktadaja si¢ na opis klasy?, a w rozporzadzeniu z 2015 wprost stwierdzono, ze
klasa sktada sic z symbolu i hasta®. W takim wypadku zaréwno oznaczenie kategorii
archiwalnej, jak i uszczegdtownie hasta, nalezatoby uznaé za informacje znajdujace si¢ poza
jrwa i tylko niekiedy wigzane z symbolami i hastami poszczegdlnych klas —tymczasem wiemy,
7e tak nie jest, tabele wykazow akt zawieraja takze te informacije?’.

Zglaszajac postulaty dotyczace jrwa warto zatem zacza¢ od wskazania koniecznos$ci
ustalenia w przepisach jednoznacznego opisu budowy i elementéw jrwa, z wykorzystaniem
terminologii 1 definicji ktore nie bgda budzi¢ zadnych watpliwosci co do przeznaczenia i
stosowania wykazu akt.

Wykaz akt jako jezyk informacyjno-wyszukiwawczy

Klasyfikacja jako taka, to jezyk informacyjno-wyszukiwawczy grupujacy terminy
(wyrazy lub polaczenia wyrazéw o Scisle okreslonym znaczeniu) w system klas, ktore sa
zwykle uporzadkowane hierarchicznie i znakowane w sposob odzwierciedlajacy strukture
klasyfikacji. Klasa za$, jako element systemu klasyfikacji reprezentuje ogoét przedmiotoéw,
pojeé itp., majacych jedna lub kilka cech wspolnych 8. Tak mozna pokrotce opisaé obecne
miejsce klasyfikacji (takze dziesietnej) w ujeciu nauki o informacji.

W polskich bibliotekach i bibliografiach stosowana jest Uniwersalna Klasyfikacja
Dziesietna, stuzaca do klasyfikowania ksigzek, artykuléw z czasopism, norm, patentow. W
opisach bibliograficznych takich dokumentow?® odpowiedniki stowne przybieraja postaé
sztucznych zbiorow wyrazen, ktére w oderwaniu od symbolu klasyfikacyjnego, nie oddaja
relacji pomigdzy tymi wyrazeniami. Jak na tym tle wypada klasyfikacja dokumentacji oparta
na jrwa?

Kazdy dowolny jrwa ma swoj specyficzny i zamknigty zasob leksykalny (stownik) w
postaci z gory ustalonych symboli klasyfikacyjnych®. To jednoznacznie wskazuje, ze jrwa jest
jezykiem sztucznym. Z kolei przeznaczenie jrwa determinuje uznanie go za jezyk
informacyjno-wyszukiwawczy - symbol z jrwa ma odnosi¢ si¢ do zawartosci jednostki
archiwalnej i stuzy¢ do okreslenia jej charakterystyki wyszukiwawczej®!. Jezyk informacyjno-

25§ 4 ust. 10 1 11 rozporzadzenia z 2011 r. Tutaj tez terminologiczna niekonsekwencja i watpliwo$¢ — czy
sformutowanie ,,na opis klasy w wykazie akt sktadajg si¢ ...” oznacza to samo co ,,klasa sktada si¢ z ...”?

26 § 3 ust. 4 rozporzadzenia z 2015 r.

27 Swiadcza o tym choéby jrwa zataczone do rozporzadzenia z 2011 r. jak i wzor budowy wykazu akt zataczony
do rozporzadzenia z 2015 r.

28 Systematyka za: Stownik terminologiczny ..., op. Cit.

29'W bibliotekoznawstwie pojecie dokumentu ma znacznie szersze znaczenie niz w archiwistyce — 0znacza
kazdy utrwalony wyraz mysli ludzkiej — takze np. ksiazke, film, nagranie itd.

30 |dentyczny symbol w roéznych jrwa moze mieé przyporzadkowane sobie rozne hasta klasyfikacyjne, cze$é
symboli bedzie wystgpowac w jakim$ konkretnym jrwa a w innych juz nie, itp.

31 Stownik terminologiczny ..., op. Cit., s. 33.



wyszukiwawczy tworzg rowniez alfabet i gramatyka, w przypadku wszystkich jednolitych
rzeczowych wykazow akt sa one identyczne — alfabet wszystkich symboli jrwa tworza
wylacznie cyfry od 0 do 9, przy czym nie tworzy si¢ ani symboli rozwinietych, ani ztozonych®.
Specyfika tego typu jezyka jest to, ze w tabeli klasyfikacyjnej jrwa, oprocz symbolu i hasta
klasyfikacyjnego (odpowiednik stowny symbolu) i jego ewentualnego uszczegoédtowienia,
pojawia si¢ tez wspominane wczesniej oznaczenie kategorii archiwalnej, przypisane pozycjom
koncowym w podziale klasyfikacyjnym. Inne cechy tej klasyfikacji:

- jrwa nie jest uniwersalny — mamy do czynienia z wieloma jrwa wielu réznych podmiotow>3,
uzgadnianie jrwa dla konkretnych podmiotow jest zdecentralizowane, dodatkowo stare jrwa w
konkretnych instytucjach, sg zastegpowane nowymi, w skali kraju mamy wiec do czynienia z
dokumentacja klasyfikowang przy pomocy setek roznych wykazéw akt,

- jest obowigzkowym narzedziem stluzacym do klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji
w okreslonych podmiotach na podstawie przepisow o narodowym zasobie archiwalnym i
archiwach®, do klasyfikowania tworzonej i gromadzonej dokumentacji mozna uzywaé tylko
obowigzujacego (w danym czasie i podmiocie) jrwa,

- do klasyfikowanej dokumentacji mozna przyporzadkowac tylko jeden symbol klasyfikacyjny,

- w porownaniu do UKD - stosunkowo niewielka ilo§¢ symboli w konkretnych jrwa
(kilkadziesiat do kilkuset symboli, sporadycznie ok. tysigca symboli),

- akta sprawy narastaja juz przy okreslonej z gory klasyfikacji — klasyfikujemy dokumentacje
dopiero powstajaca,

- raz ustalona klasyfikacja dokumentacji powinna by¢ co do zasady prawidtowa i nie powinna
by¢ zmieniana, de facto oznacza to wyrzucenie poza system Kklasyfikowania akt
sklasyfikowanych btednie lub nie sklasyfikowanych w ogole w czasie ich powstawania czy
gromadzenia,

- wykorzystywanie jrwa do znakowania dokumentacji — przy uzyciu symbolu klasyfikacyjnego
powstaje znak akt i znak sprawy.

Do czego stuzy jednolity rzeczowy wykaz akt?

Ustawodawca w ustawie archiwalnej wskazuje jrwa jako narzedzie do klasyfikowania,
kwalifikowania, rejestracji, oznaczania i grupowania dokumentacji w podmiocie®®, wskazuje
takze obowigzek okreslania jrwa dla podmiotow panstwowych i samorzadowych®. Juz sama

32 J. Adamus-Kowalska, System informacji archiwalnej w Polsce, Katowice 2011, s. 154.

33 33 grupy podmiotéw stosujacych np. te same wykazy akt ale takie proby unifikacji klasyfikacji zawsze maja
swoje ograniczenia.

34 UKD stosowana w bibliotekach nie ma umocowania w przepisach prawa powszechnie obowigzujacych w
Polsce.

35 Art. 6 ust. 2 pkt 2 i art. 5 ust 1 ustawy archiwalne;.

36 Art. 6 ust 2 pkt 2 i ust. 2b pkt 2 ustawy archiwalnej.



tres¢ ustawowych delegacji zwigzanych z jrwa moze budzi¢ watpliwosci co do spodziewanej
zawartosci rozporzadzen wykonawczych — raz ma to by¢ okreslenie: metody klasyfikowania (i
metod kwalifikowania) dokumentacji (art. 5 ust 2), sposobu klasyfikowania i kwalifikowania
dokumentacji w formie jednolitego rzeczowego wykazu akt (art. 6 ust 2 i ust 2b), zasad
klasyfikowania i kwalifikowania dokumentow (art. 5 ust 2b), jak tez zasad i trybu
kwalifikowania 1 klasyfikacji dokumentacji (art. 17 ust 4). Za realizacj¢ tych zapisow
ustawowych odpowiada kilka r6znych organoéw, ktore réznie je wykonujg — zadanie okreslenia
metody klasyfikowania zrealizowano poprzez wskazanie, ze klasyfikowania 1 kwalifikowania
dokumentacji dokonuje si¢ na podstawie jrwa obowiazujacego w podmiocie®’. Takim samym
wskazaniem okazato sie okre$lenie zasad klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji®.
Okreslenie sposobu klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji w formie jednolitych
rzeczowych wykazow akt oznacza za$ wprowadzanie w podmiotach (bez wzgledu na tryb)
konkretnych jrwa jako obowigzujacych. Jak juz wspominali$my, okreslenie metod
klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji, elementéw i wzoru budowy jrwa zrealizowano
w rozporzadzeniu z 2015 r. jako przepisie wykonawczym wydanym na podstawie art. 5 ust 2
ustawy archiwalnej, ale okre$lenie metod klasyfikowania i kwalifikowania oraz nieco
odmienny opis elementdéw 1 budowy jrwa zawiera takze rozporzadzenie z 2011 r., mimo Ze jego
delegacja ustawowa mowi jedynie o okresleniu jrwa dla konkretnej grupy podmiotdw.
Zasadnym wydaje si¢ umieszczenie ujednoliconych zapiséw dotyczacych budowy i elementow
jrwa, metod klasyfikowania i kwalifikowania w jednym akcie prawnym.

Naczelny Dyrektor Archiwoéw Panstwowych okreslit tryb wprowadzania w
porozumieniu z nim jrwa w podmiotach oraz upowaznit dyrektoréw archiwow panstwowych
do wykonywania czynnosci zwigzanych z wprowadzaniem jrwa przez podmioty w
porozumieniu z NDAP, pozostawiajac jednak w swoich kompetencjach czes¢ takich dziatan.
Warto tu przypomnie¢ o dziataniach zespotéw powotanych w NDAP w celu r.3® Efektem
dziatan tych zespoldéw sa ,,przyktadowe klasyfikacje 1 kwalifikacje dokumentacji” dost¢gpne na
stronie internetowej NDAP*. Nalezy wyrazi¢ nadzieje, ze te niezwykle przydatne dziatania
beda kontynuowane i rozwijane. Mozna tu jeszcze zwrOci¢ uwage, ze dzigki swoim
uprawnieniom 1 dziataniom w zakresie uzgadniania jrwa, NDAP oraz archiwa panstwowe
dysponuja duzym zbiorem obowiazujacych i dawnych wykazéw akt, informacji o ich
wdrazaniu, czasie obowigzywania i wprowadzanych zmianach.

Podmiot wprowadzajacy (okreslajacy) jrwa musi we wlasnym zakresie zadba¢ o jego
opracowanie. Konieczne jest przy tym przestrzeganie przez podmiot zasad budowy jrwa

87 2 ust. 1 rozporzadzenia z 2015 T.

3 § 5 rozporzadzenia w sprawie postgpowania z dokumentami elektronicznymi i § 32 rozporzadzenia Ministra
Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 22 maja 2006 r. w sprawie szczegétowych zasad i trybu gromadzenia,
ewidencjonowania, kwalifikowania, Klasyfikacji oraz udostgpniania materiatéw archiwalnych tworzacych zasob
jednostek publicznej radiofonii i telewizji (Dz. U. Nr 98, poz. 680).

39 Na stronie NDAP brak jest obecnie informacji o podstawie i przebiegu dziatan tych zespotow

4 Materialy dotyczace przyktadowych klasyfikacji i kwalifikacji: dostep online 29.06.2022 r.:

https://www.archiwa.gov.pl/poznaj/dla-instytucji-i-firm/zarzadzanie-dokumentacja/przepisy-kancelaryjne-i-
archiwalne/klasyfikacja-i-kwalifikacja-dokumentacji/.



okreslonych w rozporzadzeniu z 2015 r. Mozliwe jest przy tym wykorzystywanie
wspomnianych przyktadowych klasyfikacji ze strony internetowej NDAP, czy wrecz
skorzystanie z indywidualnej pomocy archiwum panstwowego®!. Czesto przy takich pracach
sigga si¢ do wprowadzonych juz jrwa innych jednostek o takim samym lub podobnym
charakterze (rodzaju dziatalno$ci), dostgpnych w internecie lub pozyskiwanych w inny sposob.
Inaczej bedzie wyglada¢ udzial podmiotu podleglego lub nadzorowanego we wprowadzaniu
jrwa w trybie okreslonym w art. 6 ust. 2e, 2f1 2g ustawy archiwalnej — w zaleznosci od sytuacji,
rownie dobrze podmiot taki moze by¢ aktywnym uczestnikiem tworzenia jrwa wspolnego dla
siebie 1 innych podmiotéw, jak tez by¢ tylko odbiorca (i wykonawcg) narzuconego odgornie
takiego normatywu. Z kolei podmiot nadrzedny lub sprawujacy nadzor, w takich przypadkach
bierze na swoje barki nie tylko porozumienie z NDAP lub dyrektorem archiwum panstwowego,
ale rowniez samo opracowanie jrwa dla podporzadkowanych jednostek. Perspektywe
okreslania jrwa obowigzujacego w podmiocie dopetnia wprowadzanie jednostkowych zmian
do jrwa.

Szczegotowy opis wykorzystywania przez podmiot 1 jego pracownikow
obowigzujacego jrwa, w szczego6lnosci do celow okreslonych w art 6 ust 2 pkt 2 ustawy, tj
klasyfikowania i kwalifikowania, oznaczania, rejestracji i grupowania dokumentacji zawieraja
instrukcje kancelaryjne. Na przyktadzie instrukcji kancelaryjnej okreslonej rozporzadzeniem z
2011 r. mozna stwierdzié, ze opisuja one m.in.: sposdéb wykorzystania symboli
klasyfikacyjnych z jrwa do tworzenia znakow spraw (§ 5 tej instrukcji), przyporzadkowania
dokumentacji nietworzacej akt spraw do klasy z wykazu akt (§ 6), rejestracji spraw i
prowadzenia spisu spraw z uzyciem elementow jrwa (§§ 26, 27, 52 1 53), znakowania
dokumentacji (§§ 52, 62 i zatacznik nr 1 czgs¢ D do instrukeji). Jednym z najwazniejszych
zadan koordynatora czynnosci kancelaryjnych jest nadzor ,,w zakresie doboru klas z wykazu
akt do zatatwianych spraw”*?. Podobnie jak w przypadku wprowadzania i uzgadniania jrwa, za
tymi ogolnymi formalnymi wskazaniami nie idg szczegétowe wytyczne co do sposobu
realizacji zadan z zakresu nadzoru. Jedynie podmioty, w ktérych obowigzuja wykazy akt
okreslone rozporzadzeniem z 2011 r., uzyskaty specjalne wsparcie — na stronie internetowej
NDAP od 2011 r. publikowane byly informacje zawierajace wskazowki co do stosowania
szczegdtowych zapisOw tego rozporzadzenia, w tym klasyfikowania dokumentacji powstajace;j
w zwigzku z wybranymi nowymi zadaniami tych podmiotow*.

Elementy jrwa wykorzystywane s3 w podmiotach takze na dalszych etapach
postepowania z dokumentacja — na oktadkach teczek i w spisach zdawczo-odbiorczych
pojawiaja si¢: symbole klasyfikacyjne w znakach teczek lub znakach spraw, hasta
klasyfikacyjne zawarte w tytulach teczek oraz oznaczenia kategorii archiwalnej. Spisy
zdawczo-odbiorcze zawierajg zestawienia dokumentacji uktadanej wg kolejnosci wynikajacej

1 1bidem.
42§ 2 instrukcji kancelaryjnej ustalonej rozporzadzeniem z 2011 r.

3 Dostep online 1.12.2018 r.: https://www.archiwa.gov.pl/pl/zarzadzanie-dokumentacja/zarzadzanie-
dokumentacja/instrukcje-i-wykazy-akt/stosowanie-rozporzadzenia-prm-z-dnia-18-stycznia-2011-r. Obecnie juz
niedostgpne



z jrwa. Spisy te stajg si¢ srodkami ewidencyjnymi archiwum zakladowego, co powoduje, ze
zawarte w nich informacje (pochodzace z jrwa) powinny by¢ wykorzystywane przy kolejnych
dziataniach mieszczacych si¢ w zadaniach archiwum zaktadowego. Jak juz wiemy, role wykazu
akt przy brakowaniu dokumentacji niearchiwalnej okre§lono w ustawie archiwalnej -
brakowanie moze nastapi¢ po uptywie okresu przechowywania okreslonego w wykazie akt.
Tak samo jak na spisach zdawczo-odbiorczych, elementy jrwa pojawiajg si¢ zarOwno na
spisach dokumentacji niearchiwalnej przeznaczonej do brakowania, jak i na spisach materiatléw
archiwalnych przekazywanych do archiwum panstwowego — z tg r6znicg, ze nie zawierajg one
oznaczenia kategorii archiwalnej*.

W ramach kontroli przestrzegania przepisOw o narodowym zasobie archiwalnym i
archiwach lub kontroli postgpowania z materiatami archiwalnymi i1 dokumentacja
niearchiwalng Naczelny Dyrektor Archiwoéw Panstwowych 1 dyrektorzy archiwow
panstwowych kontroluja takze sposob realizacji w podmiotach obowigzkéw zwigzanych z
wykazami akt*.

Wykazy akt, pozostajace w dyspozycji archiwow panstwowych, staja si¢ narzedziami
niezbednymi przy rozpatrywaniu wnioskéw o wydawanie zgod na brakowanie dokumentacji
niearchiwalnej oraz przy przejmowaniu przez te archiwa materialéw archiwalnych. W obydwu
wypadkach wigze si¢ to z wartosciowaniem dokumentacji 1 oceng poprawnosci kwalifikacji
dokumentacji dokonanej uprzednio w podmiocie®®. Spisy materialow archiwalnych
gromadzonych przez archiwum panstwowe mogg by¢ porownywane z wykazami akt, na
podstawie ktorych te materiaty klasyfikowano, jednak w przypadku materiatéw juz przejetych,
jrwa traci znaczenie.

Rzadko pamigtamy, ze wyszukiwanie dokumentacji (i informacji w niej zawartych)
odbywa sie¢, czy moze si¢ odbywac takze przy pomocy takich elementoéw opisu, ktore pochodza
z jrwa. Wyszukiwanie takie moze mie¢ miejsce zaroOwno w podmiocie ktory tworzy i
przechowuje dokumentacje, w archiwum panstwowym, jak i zupetnie poza tymi instytucjami.
Jesli nie znamy ani znaku ani tytutu dokumentacji, jesli nie wiemy nawet czy przeszukiwany
zasOb zawiera poszukiwane przez nas informacje czy dokumenty, wykaz akt moze okazac¢ si¢
uzytecznym narzedziem wspomagajacym wyszukiwanie.

Latwo zauwazy¢, ze wyzej opisanym, réznym zadaniom przy tworzeniu i
wykorzystywaniu jrwa, towarzysza powtarzalne szczegdtowe funkcje wykazéw akt.
Przypisujemy przy tym samemu wykazowi akt cechy narzedzia nie tylko wszechstronnego, ale
rowniez idealnego. Spodziewamy si¢, ze profesjonalnie opracowany i uzgodniony z archiwum
panstwowym wykaz akt jest w stu procentach poprawny, zarowno jesli chodzi o jego budowe
jak 1 kwalifikacje dokumentacji, ustalong dla klas koncowych. Zaktadamy nastepnie, ze w
podmiotach klasyfikowanie dokumentacji zawsze bedzie prawidtowe. Na nastepnych etapach

4 Wymogi rozporzagdzenia z 2015 1.
4 Art. 21 ust. 2 i art. 28 ust. 1 pkt 3 ustawy archiwalnej.

4 Krytycznie o roli jrwa przy wartosciowaniu dokumentacji: M. Andrasz-Mrozek, Wykaz akt jako instrument
wartoSciowania ..., op. cit.



postepowania z dokumentacjg wiara w idealno$¢ jrwa stabnie — pojawiajg si¢ mozliwosci
kwalifikowania dokumentacji wbrew obowigzujgcemu wykazowi akt, hasto klasyfikacyjne nie
wystarcza do opisania zawarto$ci dokumentacji. Jrwa okazuje si¢ tylko jednym z narzgdzi do
warto$ciowania dokumentacji, w ograniczonym stopniu liczy si¢ przy wyszukiwaniu. Nie
prowadzi to jednak do przeformulowania roli i zasad stosowania jrwa.

Opis archiwalny

Polski Stownik Archiwalny podaje, ze opis jednostki archiwalnej to: ,,1. Informacja o
sygnaturze, tre$ci i formie jednostki archiwalnej sporzadzona dla celéw inwentaryzacji
archiwalnej; 2. zob.: tytulatura”. Owa tytulatura z kolei to: ,,dane na karcie tytutowej,
obwolucie, wzglednie na oprawie lub na grzbiecie jednostki archiwalnej, zawierajagce nazwe
tworcy zespotu, komorki organizacyjnej, znak akt, tytut, dane chronologiczne i sygnature (w
archiwach zaktadowych nadto oznaczenie kategorii archiwalnej)”*’.

Powszechnie uzywane dzi§ pojecie opisu archiwalnego ma swoje zroédlo w
Miedzynarodowym Standardzie Opisu Archiwalnego ISAD(G)*, przy czym jego definicje
nieco przetworzono nastgpnie w rodzimej Normie opisu materiatow archiwalnych w archiwach
panstwowych NOMA*. Zasadniczo wg obydwu tych standardéw opis archiwalny to:
»przedstawienie opisywanego obiektu i1 jego czesci sktadowych polegajacy na takim wybraniu,
przeanalizowaniu, uporzadkowaniu i zapisaniu kazdej informacji, aby mogta ona stuzy¢ do
zidentyfikowania, zarzadzania i zlokalizowania materialow archiwalnych, objasnienia ich
zawartosci oraz okreslenia systemu, ktorego sag wytworem. Termin ten oznacza zar6Wno proces
jak 1 jego rezultat”. Metodyka archiwalna zaadaptowata to pojecie i wiaczyta je do
inwentaryzacji w ramach opracowania archiwaliow. Wskazano takze, ze procesy zwigzane z
opisem archiwalnym moga si¢ rozpoczyna¢ w chwili wytworzenia lub przed powstaniem
dokumentacji i trwa¢ przez wszystkie fazy jej istnienia a archiwista powinien interesowac sig
kazdym elementem informacji o opisywanym obiekcie, niezaleznie od tego, w jakiej fazie cyklu
zycia opisywanego obiektu powstal®’. Juz na poziomie definicji wida¢ jednak pewng istotng
prawidlowo$¢ — opis archiwalny czy opis jednostki archiwalnej jest tworzony przez archiwiste,
czesciowo poprzez wybdr sposrdd istniejacych juz informacji, czgsciowo za§ poprzez
okreslenie lub ustalenie nowych (takze korekte lub uzupethienie informacji istniejgcych).

Rzeczowy wykaz akt w inwentaryzacji akt i w systemie informacji

archiwalnej

Siggnijmy do regulacji odnoszacych si¢ inwentaryzacji materialow archiwalnych. W
wytycznych z 1960 r. wykaz akt (czy jego elementy) w ogoéle si¢ nie pojawia. Mozna si¢ jednie
domysla¢, Ze sygnatura kancelaryjna, traktowana jako sygnatura dawna, mogta niekiedy

4 Polski Stownik Archiwalny, red. W . Maciejewska, Warszawa 1974, ss. 58 i 84.

8 Jest to w zasadzie dostowne tlumaczenie okre$lenia archival description; polska wersja standardu - dostep
online 29.06.2022 r. http://adacta.archiwa.net/file/isad_2pl.pdf, s. 11

49 Norma opisu materialow archiwalnych w archiwach paristwowych NOMA wersja 0.1, Warszawa 2015, s. 6
50 H. Robotka, Opracowanie i opis archiwaliéw, Torufi 2010, s. 243



zawiera¢ symbol klasyfikacyjny oraz ze tytul w brzmieniu oryginatu mégt zawiera¢ hasto
klasyfikacyjne®. We wskazoéwkach metodycznych z 1984 r. nieco uwagi po$wiecono hastom
klasyfikacyjnym — ale tylko z tego powodu, ze przestrzegano przed ich lakoniczno$cia, przez
co tytuly jednostek wymagaly uzupehienia lub konieczne stawato si¢ nadanie nowego tytutu.
Sygnatury kancelaryjne nadal traktowano jako sygnatury dawne, drugorzedne dla opisu
jednostki. Charakterystyke zawartosci jednostki archiwalnej zamierzano uzupetié przy
pomocy stéw kluczowych — tyle ze sposobu ich formutowania nie ustalono. Co ciekawe, spis
akt kat. B, ktory mogt by¢ dotgczany do inwentarza musial juz zawiera¢ wprost informacje o
symbolu z wykazu akt®?. W obowiazujacym zarzadzeniu z 2018 r. pozostawiono mozliwosé
uzupehniania tytutow oryginalnych i nadawania w razie potrzeby nowych (jednakze znéw bez
jakiegokolwiek odwotlywania si¢ do wykazow akt), natomiast znak kancelaryjny oddzielono od
dawnych sygnatur archiwalnych i uznano go za jeden z podstawowych elementow opisu
jednostki archiwalnej®®. Wypada stwierdzi¢, ze udziat elementéw informacji zwiazanych z
wykazem akt w opisie archiwalnym jest ograniczony.

Pochodzace z jrwa elementy informacji stabo reprezentowane w opisie jednostek
archiwalnych, silag rzeczy nie zajmujg tez poczesnego miejsca w systemie informacji
archiwalnej. Dane z tego systemu, prezentowane w internetowym serwisie Szukaj w Archiwach
co do zasady bedg stanowi¢ odzwierciedlenie zasad inwentaryzacji. Daje to szans¢ na
wyszukiwanie, sortowanie, poréwnywanie opisow wg znakow akt (zawierajgcych symbole
klasyfikacyjne) czy kazdego innego elementu opisu. Uzytkownika serwisu spotyka jednak
obecnie niemita niespodzianka — wyszukiwarka przeszukuje jedynie tytuly jednostek oraz tagi
jakimi jednostki w tym serwisie opisano. Z kolei prezentacja zawartosci zespotu (listy
jednostek) daje mozliwo$¢ przegladania jedynie tych elementow opisu ktore uznawano za
niezbedne we wskazoéwkach metodycznych z 1984 r. — sygnatury archiwalnej, tytutu i dat
skrajnych — tyle ze niezb¢dnych do identyfikacji opisu na opakowaniach akt z zapisami w
inwentarzu.

By¢ moze wigc jednym z problemow zwigzanych z jrwa jest tez to, ze archiwa
panstwowe systemowo zakladaja, ze nie beda wykorzystywaé - jako elementow opisu
archiwalnego - informacji pochodzacych z wykazoéw akt, uznajac je za drugorzedne przy
inwentaryzacji akt i prawie bezuzyteczne w systemie informacji archiwalnej. W mojej ocenie
to zalozenie nie jest zasadne. Wykazy akt powinny by¢ standardowo obecne w systemach
informacyjno-wyszukiwawczych archiwoéw, obejmujacych dokumentacj¢ powstatg z uzyciem
jrwa — po to by dawac kontekst elementom opisu archiwalnego, wspomagac¢ wyszukiwanie, czy
nawet $wiadczy¢ o stopniu zachowania dokumentacji danego podmiotu. W oparciu o tradycje
indeksowania poszukuje si¢ innych sposobow tworzenia lub uzupetniania opisu archiwaliow

1 Wytyczne Naczelnego Dyrektora Archiwow Panstwowych z 19 marca 1960 r. w sprawie sporzadzania
inwentarzy ksigzkowych dla zespotéw (zbiordw) przechowywanych w archiwach panstwowych

32 Pismo okolne nr 2 Naczelnego Dyrektora Archiwéw Panstwowych z dnia 28 maja 1984 r. w sprawie
wprowadzenia wskazowek metodycznych do sporzadzania inwentarzy archiwalnych zespolow (zbiorow) akt
wytworzonych w okresie kancelarii akt spraw (XIX-XX w.)

53 Zarzadzenie nr 8 Naczelnego Dyrektora Archiwow Panstwowych z dnia 30 stycznia 2018 r. w sprawie
inwentaryzacji materialéw archiwalnych oraz sporzadzania i zatwierdzania elektronicznych inwentarzy
archiwalnych dla zespotéw (zbioréw) w archiwach panstwowych
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(np. tagowanie). Takie rozwigzania nie powinny jednak negowal wczesniejszego
klasyfikowania przy uzyciu jrwa, ale je uzupetnia¢ i w miar¢ mozliwosci pozostawac z nim w
scistym zwigzku — hasta z jrwa moga by¢ zrodtem dla stow kluczowym czy tagéow, czy nawet
by¢ bezposrednio uzywane w takim charakterze.

Metadane dokumentacji elektronicznej

Nadziej¢ na zmiang jakoSciowg w tworzeniu opisoOw archiwaliow daje objecie przez
przepisy o narodowym zasobie archiwalnym dokumentéw elektronicznych i ich metadanych.
Metadane to zestaw logicznie powigzanych z  dokumentem elektronicznym
usystematyzowanych informacji opisujacych ten dokument, utatwiajacych jego wyszukiwanie,
kontrole, zrozumienie i dtugotrwate przechowanie oraz zarzadzanie®*. Wprowadzone w 2006
r. rozporzadzenia wykonawcze do ustawy archiwalnej okreslity m.in.: ktore metadane sg
niezbednymi elementami struktury dokumentoéw elektronicznych (w tym np. kategoria
archiwalna), ze system teleinformatyczny stuzacy do postepowania z dokumentami
elektronicznymi wspomaga czynnosci zwigzane z klasyfikowaniem i kwalifikowaniem oraz
grupowaniem dokumentow w akta spraw na podstawie wykazu akt, wreszcie strukture uktadu
metadanych przekazywanych do archiwum panstwowego®. W $lad za nimi pojawily sie
zestawy metadanych opisujacych elektroniczne dokumenty i sprawy®°.

Nowg podstawowg jednostka archiwalng dla takiej postaci dokumentacji staty si¢ w
konsekwencji akta pojedynczej sprawy elektronicznej (potocznie okre$la si¢ czesto, ze to
sprawa jest taka jednostka). W zestawach metadanych sprawy prézno tez jednak szukaé
przywotanych wprost elementow wykazu akt. Znéw jest jedynie ,,sygnatura kancelaryjna” - w
postaci znaku sprawy, zawierajacego w sobie symbol klasyfikacyjny. Ratuja troche sytuacje
réwnolegte do zestawow metadanych zapisy w instrukcjach kancelaryjnych, wskazujace np. ze
system EZD musi potrafi¢ wygenerowaé spis spraw zawierajacy m.in. symbol 1 hasto
klasyfikacyjne z wykazu akt. Wspomniane rozporzadzenie w sprawie postgpowania z
dokumentami elektronicznymi réwniez wprost wymaga okreslania na spisach materiatow
archiwalnych przekazywanych do archiwum panstwowego haset klasyfikacyjnych.
Whprowadzito przy tym nieco nietypowa zaleznos$¢ - hasto klasyfikacyjne ma odpowiadac
znakowi sprawy a nie symbolowi klasyfikacyjnemu®’.

54 Rozporzgdzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 30 pazdziernika 2006 r. w sprawie
niezbednych elementow struktury dokumentow elektronicznych (Dz. U. nr 206 poz. 1517) - dalej w tekscie jako
rozporzadzenie w sprawie niezbgdnych elementow struktury

%5 Rozporzadzenie w sprawie postgpowania z dokumentami elektronicznymi, rozporzadzenie w sprawie
niezbednych elementow struktury oraz rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 2
listopada 2006 r. w sprawie wymagan technicznych formatéw zapisu i informatycznych no$nikéw danych, na
ktorych utrwalono materiaty archiwalne przekazywane do archiwoéw panstwowych (Dz. U. nr 206 poz. 1519)

%6 Najistotniejsze wydaja sie tutaj zestawy metadanych z rozporzadzenia z 2011 r.

57 7 podaniem takze tytutu sprawy. Procedowany obecnie projekt zmiany rozporzadzenia w sprawie niezbednych
elementow struktury przewiduje dla dokumentéw elektronicznych metadang ,,grupowanie”, gdzie w przypadku
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Znow jednak sg to informacje oderwane od samej dokumentacji, uzyteczne dla oceny
poprawnosci kwalifikacji, a nieprzydatne dla tworzenia opisu archiwalnego. Projektowane
zmiany w rozporzadzeniach nie zwiastujg poprawy sytuacji. Owszem, pojawia si¢ W hich
wymog dotaczenia do przekazywanych elektronicznych materiatlow archiwalnych pliku XML
z wykazem akt, ale ma to prawdopodobnie stuzy¢ jedynie sprawdzaniu przez archiwum
prawidtowosci przekazywania tych materiatdéw. W uzasadnieniu do projektu zmian zapisano,
ze ,,projektowane rozporzadzenie naktada obowigzek zapisywania dokumentow elektronicznych i
metadanych w strukturze okreslonej w przepisach wydanych na podstawie art. 5 ust. 2a ustawy, co
pozwoli na bardziej precyzyjne i1 szybkie wyszukiwanie niezb¢dnej dokumentacji, niz ma to
miejsce w oparciu o jednolity rzeczowy wykaz akt”. Oznacza to ni mniej ni wigcej to, ze autorzy
projektowanych zmian nie tylko widzg w jrwa kiepskie narzedzie shuzace do wyszukiwania ale
tez intencjonalnie nie uznajg zadnych jego clementéw za metadane, i to mimo to, ze w
rownolegtym projekcie zmian uznawane sa za metadane np. hasta klasyfikacyjne®.

Warto zwrécié jeszcze uwage na trzy aspekty zwigzane z metadanymi. Po pierwsze —
ich specyfika jest to, ze formalnie stanowig one integralng cz¢s¢ dokumentoéw elektronicznych.
Ogranicza to mozliwo$¢ ingerowania przez archiwiste w ich tre§¢ (wartos$¢) przy tworzeniu
opisu archiwalnego, mozna si¢ nawet spodziewac ze prawie wyeliminuje to owo tworzenie, bo
archiwa be¢dg otrzymywac materialy juz w zasadzie opisane. Nie jest to jednak wcale takie
oczywiste bo - po drugie — owszem, wprowadzono szczegdtowe regulacje dotyczace
metadanych dokumentéw elektronicznych ze wzglgdu na konieczno$¢ ustandaryzowania
dokumentacji elektronicznej i jej metadanych przy przekazywaniu do archiwdéw panstwowych.
Ale, jesli w tych archiwach podstawowa jednostka archiwalng dla dokumentacji elektronicznej
majg by¢ sprawy (akta spraw) to, na potrzeby opisu archiwalnego, bardziej potrzebne sg
metadane spraw a nie dokumentow. A — po trzecie — czes¢ metadanych dokumentow potrzebna
bedzie bardziej podmiotom w ktorych powstaje i jest gromadzona taka dokumentacja, cho¢
rzecz jasna nie zawsze tak bedzie. Konieczne jest moim zdaniem przeniesienie $rodka ciezkos$ci
naszego zainteresowania z metadanych dokumentéw na metadane spraw.

Elementy jrwa jako metadane

Trudno zgodzi¢€ si¢ z koncepcja zbednosci jrwa w §wiecie dokumentacji elektronicznej
— a raczej zredukowania jego roli do kwalifikatora dokumentacji. Zapomina si¢, ze sprawy
wchodzg w sktad wigkszych zbiorow, w $wiecie dokumentacji papierowej jest to jednoznaczne
bo wiagze si¢ z przyporzadkowaniem do spiséw spraw. W systemach EZD spis spraw staje si¢
juz tylko wtérnym, elektronicznym raportem. Tymczasem obecnie, metadane spraw tworzone
na podstawie zestawdéw metadanych, nie pozwolityby na utworzenie (wygenerowanie) takich
Spisow np. juz po przekazaniu elektronicznych akt spraw do archiwum panstwowego. .
Wszystkie elementy jrwa - symbol klasyfikacyjny, hasto klasyfikacyjne, kategoria archiwalna,

przynalezno$ci dokumentu do sprawy bytby on opisany takze znakiem tej sprawy i hastem klasyfikacyjnym, ale
tytutem sprawy juz nie.

%8 Projekty aktow wykonawczych w zwigzku z planowanymi zmianami w ustawie archiwalnej — projekt nowego
rozporzadzenia w sprawie postgpowania z dokumentami elektronicznymi; elementy jrwa jako metadane w
projekcie zmian w rozporzadzeniu w sprawie niezbednych elementdi) struktury, dostep 29.06.2022 r.
https://legislacja.rcl.gov.pl/projekt/12354706/katalog/12841077#12841077
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uszczegdtowienie hasta — powinny sta¢ si¢ wymaganymi metadanymi spraw. Zapomina Si¢
réwniez tzw. podteczkach, ktorych tytuly rowniez sag istotne dla opisania objetych nimi
archiwaliow.
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