VIII Powszechny Zjazd Archiwistow Polskich
Blok drugi: Warto$ciowanie dokumentacji

Paulina Bunkowska, Monika Marcinkowska
Jednolity rzeczowy wykaz akt dla uczelni i szkot wyzszych, pomoze czy utrudni
wspoélczesne zarzadzanie dokumentacjg?

Sposdb  postgpowania z dokumentacjag 1 rozstrzygnigcia przyjmowane w
obowiazujacych normatywach kancelaryjnych w uczelniach i szkotach wyzszych w zakresie
klasyfikacji i kwalifikacji dokumentacji bywaja kontrowersyjne. Znaczne rozbieznosci
utrudniaja dzialania zwigzane z nadzorem nad narastajacym zasobem archiwalnym i
opracowywanie wspolnych zasad dotyczacych wdrazania systeméw teleinformatycznych.

Obecnie wiele uczelni planuje lub realizuje wdrozenie systemu teleinformatycznego
stuzacego do zarzadzania dokumentacjg, m. in. EZD PUW. Skutkuje to weryfikacja sposobu
dotychczasowego postepowania z dokumentacja oraz powoduje giebokie zmiany w przepisach
kancelaryjno — archiwalnych, w tym w jednolitych rzeczowych wykazach akt (dalej: JRWA).
W kolejnych jednostkach organizacyjnych przeprowadzane sg analizy procesow aktotworczych
poszczegolnych klas rzeczowych dokumentacji, tym bardziej skomplikowanych, ze zatatwianie
spraw w uczelniach i szkotach wyzszych angazuje zwykle kilka komorek organizacyjnych. To
etap pracochtonny, ale przynoszacy najlepszy efekt, poniewaz weryfikuje ustalenia
organizacyjne, podzial obowigzkow, eliminuje dublowanie si¢ dokumentacji 1 sprzyja
zachowaniu catosci akt danej spraw. Powyzszy sposob postepowania pozwala wprowadzi¢
konieczne dla usprawnienia biurowos$ci zmiany, korekty, ktore maja istotny wplyw na
efektywnos$¢ 1 czas zatatwiania spraw pod wzgledem merytorycznym. Jednocze$nie, podejscie
procesowe do obiegu dokumentacji utatwia etapowe wdrazanie systemu teleinformatycznego
w uczelniach, wskazujac konkretng klase rzeczowa i prowadzenie dokumentacji w sposob
elektroniczny. W przypadku uczelni i szkol wyzszych jest to lepsze rozwiazanie od wskazania
komorki organizacyjnej, ktéra jako pilotazowa bedzie dziata¢ w systemie, poniewaz jak
wspomniaty§my wczesniej, czgsto zalatwienie sprawy opiera si¢ na wspotpracy kilku komorek
organizacyjnych.

Powyzej opisane dziatania w sposob dobitny potwierdzity jak wiele jest dylematow
dotyczacych sposobu postepowania z dokumentacjg w uczelniach. Kwestia ta dyskutowana jest
w $rodowisku archiwistow uczelnianych od co najmniej dwoch dekad, m.in. w ramach Sekcji
Archiwow Instytucji Naukowych i Kulturalnych Stowarzyszenia Archiwistow Polskich.
Podjeto ja rowniez w ramach niedawno zainaugurowanej inicjatywy ,,Koordynatorzy uczelni i
szkot wyzszych- taczmy si¢”, ktora skupia 36 reprezentantow z 21 osrodkéw. Podczas jej
spotkan weryfikujemy i analizujemy problemy, dzielimy si¢ praktykami stosowanymi w
poszczeg6lnych jednostkach oraz staramy si¢ zaimplementowaé najlepsze rozwigzania na
»swoim podworku”. Do chwili obecnej poruszalismy kwestie zwigzane m. in. z zawarto$cig
teczki studenta od roku akademickiego 2019/2020 i postgpowaniem z pozostata dokumentacja
dot. studenta, sposobem postgpowania z dokumentacja projektow, w tym ze srodkow UE czy
zamowien publicznych, poruszalisSmy problemy tzw. ,sprawy na sprawie” czy organizacji
sktadow chronologicznych.



Przytoczone do§wiadczenia prowadza do konkluzji, ze mimo uptywu czasu i niezaleznie
od profilu uczelni, taczg nas te same problemy z dokumentacjg, w tym dotyczace jej
warto§ciowania. W zwigzku z tym odrodzit si¢ pomyst, aby podja¢ probe stworzenia
»kregoshupa” podstawowej klasyfikacji i kwalifikacji dokumentacji w uczelniach i szkotach
wyzszych, z ktorej wszystkie zainteresowane jednostki bedg mogly korzystac¢ i implementowac
zaproponowane rozwigzania w swoich przepisach kancelaryjnych. Ta mozliwos¢
uporzadkowalaby znaczne rozbieznosci w dotychczasowej klasyfikacji 1 kwalifikacji,
wyeliminowalaby bledy konstrukcyjne w wykazach i pomogta w efektywnym wdrazaniu
systemow teleinformatycznych. Przyktadowa klasyfikacja i kwalifikacja w wykazie akt stalaby
si¢ podstawa przy wartosciowaniu narastajacego zasobu archiwalnego oraz stanowitaby pomoc
dla wtadz archiwalnych w jednolitym traktowaniu zasobu uczelni i szkot wyzszych.

Wedlug danych z systemu POL-on w Polsce istnieje 131 uczelni publicznych. Na
przetomie 2021/2022 r. przeprowadzono wsrdd nich ankietg dotyczacg m. in. JRWA, z ktorej
jednoznacznie wynika, ze jest ewidentna potrzeba stworzenia ujednoliconego wykazu akt. Na
74 jednostki organizacyjne, ktore udzielily odpowiedzi tylko 7 nie widzi potrzeby jego
opracowania, a w 9 przypadkach wskazano odpowiedz - trudno powiedziec.

Na wstepie chcemy podkresli¢, ze nasza propozycja w zakresie projektu JRWA dla
uczelni i szk6l wyzszych nie ma na celu stworzenia sztywnego schematu, podobnego do
przepisow kancelaryjnych z 18 stycznia 2011 r., chociaz i takie postulaty spotkaty$Smy wsrod
odpowiedzi na ankiete. Nasza intencja jest przygotowanie klasyfikacji i kwalifikacji we
wszystkich klasach do trzeciego rzedu, z mozliwoscia jej rozbudowy, uwzgledniajacej zarowno
akta typowe, jak i dokumentacj¢ specyficzng, ktora nabiera charakteru typowej, ale tylko dla
uczelni 1 szk6t wyzszych. Klasyfikacja dokumentacji stricte specyficznej, uwzgledniajgca
charakter jednostki, dostosowywana bylaby indywidualnie, przy wykorzystaniu opracowanych
wskazowek dla konkretnego rodzaju dokumentacji. Uwazamy, ze JRWA musi by¢
dostosowany do jednostki organizacyjnej, szyty na miar¢ potrzeb, wynikajacych cho¢by z typu
uczelni. Wéréd uczelni publicznych mozemy wydzieli¢ nastepujace typy!: artystyczna,
ekonomiczna, medyczna, morska, pedagogiczna, rolnicza, stuzb panstwowych, techniczna,
wojskowa, wychowania fizycznego i uniwersytety, co przedstawia Tabela 1. I wlasnie ten
indywidualny charakter uczelni chciatyby$my uwzglednié, tworzac przyktadows klasyfikacje i
kwalifikacj¢ dokumentacji.

Tabela 1. Typy uczelni publicznych na podstawie danych z POL-on

L.p. | Typy uczelni publicznych | Liczba
1. artystyczna 19

2. ekonomiczna 5

3. medyczna 10

4. morska 2

5. pedagogiczna 5

6. rolnicza 6

7. stuzb panstwowych 3

8. techniczna 18

! Dane z POLON: https:/polon.nauka.gov.pl/opi/aa/rejestry/szkolnictwo?execution=els1, dostep: 20.06.2022r.
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9. teologiczna 1
10. | wojskowa 5
11. | wychowania fizycznego 6
12. | zawodowa 36
13. | Uniwersytety 20

Dla dokumentacji typowej materiatem pomocniczym przy okreslaniu klasyfikacji i
kwalifikacji archiwalnej sa przede wszystkim krajowe akty prawne takie jak kodeks pracy,
ustawa o emeryturach i rentach, prawo o zamowieniach publicznych i wiele innych. Rownie
przydatne sg zestawienia, ktore opieraja si¢ na wspomnianych podstawach prawnych w postaci
przyktadowej klasyfikacji i kwalifikacji dokumentacji dla zagadnien ujetych w klasach od 0 do
3 w formie jednolitego rzeczowego wykazu akt?, a takze wskazowki metodyczne dotyczace
zasad wartoSciowania konkretnego rodzaju dokumentacji, zawarte w zarzadzeniach
Naczelnego Dyrektora Archiwow Panstwowych?.

Dla dokumentacji specyficznej uczelni i szkot wyzszych, poszukiwanie wskazowek w
powyzszym zakresie jest juz utrudnione. Czesto trudno odnalez¢ podstawe prawna, a jesli taka
istnieje, przepisy sa na tyle skomplikowanie i niejednoznaczne, Ze ich interpretacja bywa r6ézna
i w konsekwencji klasyfikacja i kwalifikacja archiwalna opiera si¢ jedynie na zwyczaju
panujacym w danej uczelni, indywidualnych sugestiach osoby tworzacej przepisy lub
wzorujacej si¢ (dobrze badz Zle) na innych osrodkach. Prowadzi to do wielu rozbieznosci w
kwalifikacji archiwalnej, przyktady kilku z nich przedstawiamy w dalszej cze$ci wystapienia.

W momencie planowania badz wdrazania EZD PUW, stalo si¢ regula powolywanie
koordynatorow czynnos$ci kancelaryjnych, ktorzy sprawujg nadzor nad biezaca dokumentacja i
sposobem wykonywania czynnosci kancelaryjnych, od momentu wpltywu/wytworzenia
dokumentacji do momentu przygotowania jej w celu przekazania do archiwum biezacego. To
wiasnie koordynatorzy powotani formalnie i dziatajacy nieformalnie zglaszajg trudnosci w
sposobie postepowania z dokumentacja, poniewaz analizuja jej powstawanie od samego
poczatku 1 zauwazaja niescistosci. To dzigki ich zaangazowaniu JRWA w uczelniach i szkotach
wyzszych zaczyna ,,zy¢” i staje si¢ podstawa klasyfikacji i kwalifikacji, a nie tylko
porzadkowania dokumentacji w momencie przekazywania do archiwum. W jednostkach
organizacyjnych, w ktérych powotano formalnie koordynatora czynno$ci kancelaryjnych?,

2 Przyktadowa klasyfikacja i kwalifikacja dokumentacji dla zagadnien ujetych w klasach od 0 do 3 w formie
jednolitego rzeczowego wykazu akt, https://www.archiwa.gov.pl/poznaj/dla-instytucji-i-firm/zarzadzanie
dokumentacja/przepisy-kancelaryjne-i-archiwalne/klasyfikacja-i-kwalifikacja-dokumentacji/, dostep: 27.06.2022
.

3 Zarzadzenie Nr 16 Naczelnego Dyrektora Archiwow Panstwowych z dnia 10 listopada 2014 r. w sprawie
wprowadzenia wskazowek metodycznych dotyczacych zasad warto$ciowania, gromadzenia i porzgdkowania akt
osobowych, https://www.archiwa.gov.pl/wp-content/uploads/2022/06/zarzadzenie-nr-16-z-2014.pdf,  dostep:
20.06.2022 r; Zarzadzenie Nr 8 Naczelnego Dyrektora Archiwéw Panstwowych z dnia 28 kwietnia 2020 r. w
sprawie wprowadzenia kryteriow wartoSciowania dokumentacji akt osobowych studentdéw oraz prac
dyplomowych, https://ndap.bip.gov.pl/dziennik-urzedowy/dziennik urzedowy 2020.html, dostep: 20.06.2022 r.;
Zarzadzenie nr 8 Naczelnego Dyrektora Archiwow Uniwersyteckich z dnia 22 maja 2020 r. w sprawie
wprowadzenia wskazowek dotyczacych wartoséciowania dokumentacji programoéw i projektow finansowanych z
funduszy europejskich, https:/ndap.bip.gov.pl/dziennik-urzedowy/dziennik urzedowy 2020.html, dostep:
20.06.2022 1.

* Wiecej na ten temat: Paulina Bunkowska, Kilka refleksji na temat funkcji koordynatora czynno$ci
kancelaryjnych. Jego cechy charakterystyczne, zadania i rola w uczelni, [w:] Archiwa uczelniane w XXI wieku
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funkcje te¢ najczesSciej powierzono archiwistom, peligcym funkcje kierownicze lub
wytypowanym pracownikom, w ramach dotychczasowych obowigzkow. Pojedyncze przypadki
innych rozwigzan z oddzielnym zakresem obowiazkow to umiejscowienie koordynatora w
Kancelarii Ogolnej, jako jej kierownika lub pracownika (Uniwersytet Gdanski, Uniwersytet
Wroctawski, Uniwersytet Mazursko-Warminski w Olsztynie), w Dziale Obstugi i Archiwizacji
(Politechnika Gdanska), w Dziale ds. Systemu EZD (Uniwersytet Jagiellonski), na
samodzielnym stanowisku pracy (Uniwersytet Mikotaja Kopernika w Toruniu), czy tez w
sekretariacie kanclerza (Szkota Wyzsza im. Papieza Jana Pawta 11 w Biatej Podlaskie;j).

Uczelnie zglaszaja swoja che¢ wspotpracy nie tylko w fazie testowania JRWA, ale takze
na etapie opracowania, a niektore nawet zar6wno na etapie opracowania, jak i testowania.
Najwigcej problemow w zakresie klasyfikacji i kwalifikacji zglaszano w ankiecie dla zagadnien
zwigzanych z ksztalceniem i dydaktyka (102) w tym aktami studentow, dokumentacja zwigzana
z rekrutacjg, przebiegiem/tokiem studiow, dokumentacjg stypendialng, ewidencja studentow,
czy dziatalno$cig studencka, ponadto z dokumentacjg odzwierciedlajacg dziatalno$¢ naukowo-
badawczg (14). Zglaszano takze trudnosci w zakresie dokumentacji typowej m.in. z
dokumentacja nowych gremiow kolegialnych (rada uczelni, komisje dyscyplinarne), zwigzanej
z realizacjg projektow finansowanych ze srodkéw zewngtrznych w tym Unii Europejskiej (10),
finansami i obstuga finansowo-ksiegowg (7), a takze wspolpracg z réoznymi instytucjami (6).
Wisréd odpowiedzi pojawialy si¢ takze glosy wnioskujace o ujednolicenie catego JRWA (5).
Ponadto zwrocono uwage na brak wytycznych zwigzanych ze specyfika danej uczelni np.
artystycznej.

Budowa tabelaryczna JRWA uczelni i szkoét wyzszych w chwili obecnej jest
ujednolicona. Sktada si¢ z podstawowych 4 rubryk, z ktéorych pierwsza to symbol
klasyfikacyjny z podziatem na klasy nizszego rzgdu, druga haslto klasyfikacyjne, trzecia
kategoria archiwalna, czwarta zawiera uwagi. Z perspektywy zdobywanego doswiadczenia na
stanowisku koordynatora czynnosci kancelaryjnych, uwazam, ze rubryka ze wskazaniem
komoérki macierzystej w uczelniach i szkotach wyzszych ma swoje nieocenione zalety i
powinna powroci¢ do task. Jak wspomniatam wyzej, w praktyce wystepuja problemy ze
wskazaniem komorki odpowiedzialnej za zatatwienie danej sprawy, z kompletowaniem petne;j
dokumentacji dotyczacej danej sprawy, jesli uczestniczy w jej zatatwieniu wigcej niz jedna
komorka organizacyjna. Oczywiscie jestem daleka od wskazania komorki poprzez podanie jej
symbolu literowego, poniewaz czasami mam wrazenie, ze miesigc bez zmiany w strukturze
organizacyjnej jest w uczelni miesigcem straconym, raczej rekomendowatabym uwzglednienie
ogblnej  terminologii z regulamindéw  organizacyjnych: komoérka administracji
ogolnouniwersyteckiej (administracja centralna), czy komorka administracji w ramach
jednostek organizacyjnych (w tym jednostki naukowo-dydaktyczne, naukowe, dydaktyczne,
ustugowe, pomocnicze, szkoty doktorskie). Warto zauwazy¢, ze wystepujg znaczne réznice w
ilosci klas I rzgdu, co nie jest btgdem, ale jeszcze jednym dowodem na rozbieznosci w
klasyfikowaniu niemal jednakowej dokumentacji. Sg uczelnie, ktére wykorzystuja tylko 5 klas

wobec komputeryzacji, informatyzacji i elektronicznego zarzadzania dokumentacja. Wprowadzenie do
problematyki, pod red. B. Kierzkowskiej, A. Supruniuk i P. Bunkowskiej, Torun 2021, s. 111-124 oraz
wystgpienie: Uczelniany koordynator czynno$ci kancelaryjnych w zarzadzaniu dokumentacja na przyktadzie
Uniwersytetu Mikotaja Kopernika w Toruniu, podczas konferencji organizowanej przez Sekcj¢ Archiwow
Instytucji Naukowych i Kulturalnych Stowarzyszenia Archiwistow Polskich , 17.11.2021.



(Uniwersytet Przyrodniczy we Wroctawiu), inne potrzebuja az 9 (Szkola Glowna
Gospodarstwa Wiejskiego).

Z poréwnania wybranych przepisow kancelaryjnych uczelni i szk6t wyzszych, wynika
7e popetniane sg podstawowe bledy w zakresie konstrukcji JRWA. Klasa wyzszego rzedu
dzielona jest tylko na jedng klas¢ nizszego rzgdu, dokumentacja umieszczana jest w
nieodpowiedniej podklasie, np. w grupie rzeczowej dot. gremiow kolegialnych, w klasie
nizszego rzgdu ujeto dokumentacj¢ pod hastem ,,sprawy dyscyplinarne. Ta sama dokumentacja
znajduje si¢ w roznych miejscach, co utrudnia korzystanie i wlasciwe zaklasyfikowanie np. w
jednym z JRWA dokumentacja finansowa otrzymuje klasyfikacje w klasie 3 i oddzielng przy
klasie 6 dot. projektow zewnetrznych w tym z Unii Europejskiej, dokumentacja inwestycyjno-
techniczna ujeta jest zarowno w klasie 2 jak i w powyzszej klasie 6, zwigzanej z projektami.
Inny przyktad blednej konstrukcji JRWA to nie tylko uwzglednienie jak wyzej, podobnej
dokumentacji w réznych klasach, ale takze nadanie jej r6znej kwalifikacji archiwalnej, np. w
jednej z uczelni ocena dziatalnos$ci dydaktycznej nauczycieli, obejmujaca jak wynika z uwag
takze hospitacje to kat. A, ale w innej klasie ,,hospitacje zaje¢” to kat. BES0. Zdarza sie, ze
tytuly haset sa nieadekwatne do zawartosci np. przy hasle ,,ochrona przeciwpozarowa” w
uwagach wskazano ,,0grod botaniczny, zielen, ods$niezanie”. Na koniec przyktad dzielenia
jednej sprawy w dwoch klasach rzeczowych: np. postgpowanie o zamowienia publiczne- jedna
klasa i umowy- kolejna.

Rozbieznosci w klasyfikacji i kwalifikacji dokumentacji w wybranych JRWA uczelni i
szkot wyzszych mozna byloby przytacza¢ bardzo wiele. Dokumentacja, ktéra wg przytoczonej
juz przyktadowej klasyfikacji akt typowych NDAP, powinna znalez¢ si¢ w klasach typowych
jest w klasach dla dokumentacji specyficznej. Przykladem jest chociazby dokumentacja
zwigzana z dziatalnoscig archiwum biezacego, klasyfikowana w przyktadowej klasyfikacji w
klasie ,,0”, a w niektorych uczelniach w klasach przeznaczonych dla dokumentacji specyficznej
»7" (np. UMK, UG) czy ,,8”- UJ; dokumentacja zwigzana z projektami zewnetrznymi, w tym
z UE znajduje si¢ w klasie ,,0”(np. UMK, UG, UJ), ale takze w klasie ,,6” (np. Uniwersytet
Przyrodniczy w Lublinie).

Postepowanie z dokumentacja zwigzana z posiedzeniami komisji np. podczas konkursu
na stanowiska pracy - w przykltadowej klasyfikacji NDAP rekomendowane jest do klasy
rzeczowej ,wlasne komisje 1 zespoly”. Pojedyncze uczelnie zastosowaly powyzsze
rozwigzanie, jednak czgsciej dokumentacja klasyfikowana jest zgodnie z problematyka ktorej
dotyczy, w zwigzku z czym dokumentacja prac komisji gromadzona bedzie przy danym
konkursie.

Najbardziej zaskakujace sg znaczne roznice w kwalifikacji archiwalnej dokumentacji
specyficznej, ale zarazem typowej dla uczelni i szkot wyzszych. Kwalifikacja archiwalna w
jednej uczelni okresla dang dokumentacje¢ jako niearchiwalnag o niskiej kategorii np. B5, w innej
B50, a czasami nawet kwalifikuje ja do materiatow archiwalnych. Oto kilka przyktadow:
realizacja projektow w tym ze srodkow Unii Europejskiej w Uniwersytecie Jagiellonskim (UJ)
- kat. A, w Uniwersytecie Mikotaja Kopernika (UMK) - kat. BE10, Uniwersytecie Gdanskim
(UG)- BE15, w Szkole Gtownej Handlowej (SGH)- BE5SO0; ,,upowaznienia i pelnomocnictwa”:
UMK- B10, UG- B50; , ,ksigzki obiektow budowlanych” w UMK- kat. BES, SGH- kat. B6, UJ-
kat. A,; ,ksigzki kontroli” — UG i UMK- kat. A, SGH- kat. BES; ,,pomoc materialna” od kat.
BS5, B6 po B10, a nawet B50 - Uniwersytet Przyrodniczy we Wroctawiu (UPWr); ,,akta
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studentéw” mimo, Ze rozporzadzenie okre$la okres ich przechowywania® na 50 lat, w
niektorych uczelniach stanowig material archiwalny np. Uniwersytet Adama Mickiewicza w
Poznaniu (UAM); ,,protokoly egzaminacyjne” od BE10, BE50, B50 po kat. A; ,programy i
plany wydawnicze” od B3 po kat. A; ,,materiatly promocyjne dla kandydatéw na studia” od B2,
po kat. A; czy tez ,,obcigzenia dydaktyczne” okres przechowywania waha si¢ od B3 do B50.
Ponadto niepokojacy jest braku klasyfikacji oraz okreslenia warto$ci historycznej dokumentacji
zwigzanej z badaniami naukowymi i ich wynikami. Problem ten byt juz poruszany na r6znych
spotkaniach, jednak dotychczas nie znalazt rozwigzania®.

Poczatkowo zastanawiaty$my sig, czy powyzsza sytuacja moze by¢ skutkiem mniej czy
bardziej liberalnego podejscia wladz archiwalnych w zakresie uzgadniania projektow
przepisow kancelaryjnych. Jednak tezy tej nie mozna obroni¢ po poréwnaniu JRWA z uczelni
znajdujacych si¢ pod nadzorem tego samego archiwum panstwowego, np. w wybranych
uczelniach Poznania ta sama dokumentacja posiada kategori¢ BS i B40, a w skrajnych
wypadkach nawet B5 1 A.

Projekt stworzenia przyktadowego jednolitego rzeczowego wykazu akt dla uczelni i
szkot wyzszych wymaga zaangazowania wielu specjalistow z zakresu zarzgdzania
dokumentacja, w tym koordynatoréw czynnos$ci kancelaryjnych, archiwistow, praktykow, ale
takze kadry naukowej, inspektorow ochrony danych i prawnikéw. Rola zespotu byloby nie
tylko nadzorowanie kolejnych etapéw opracowania JRWA, analiza zebranych materialow i
opracowanie konstruktywnych wnioskow oraz stworzenie projektu, ale takze nadzér nad
aktualizacja JRWA w momencie zmian prawnych. Zespodt ten, sktadajacy si¢ z ok.10 oséb
musiatby uzyska¢ formalne umocowanie na poziomie dajagcym nadzieje na wprowadzenie jego
propozycji w zycie.

Nalezy podkresli¢, ze w ramach poszczeg6lnych etapow pracy, zaangazowani powinni
zosta¢ wszyscy chetni, poniewaz im wigcej uwag i wskazowek, tym lepszy zostanie osiggniety
efekt koncowy. Szczegoélnie liczymy na aktywnos$¢ cztonkow Sekcji Archiwow Instytucji
Naukowych 1 Kulturalnych Stowarzyszenia Archiwistow Polskich oraz inicjatywy
»Koordynatorzy Uczelni i Szkét Wyzszych- tagczmy sie!”. Obrady mogtyby odbywac si¢ przede
wszystkim zdalnie, przy wykorzystaniu dostepnych technik informatycznych.

Prace zostalyby podzielone na nastgpujace etapy opracowania JRWA, okreslone w
aktach normatywnych i literaturze przedmiotu’:

e FEtap przygotowawczy (studia wstepne)
e FEtap opracowania projektu JRWA,
e FEtap eksperymentalny

5 Rozporzgdzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 27 wrzeénia 2018 r. w sprawie studiow, Dz.U.
2018 poz. 1861, z pézn. zm.

¢ Ten temat poruszata m.in. Anna Krzeminiska, Gromadzenie i archiwizacja dokumentacji badah naukowych. Anna
Krzeminska Archiwum Instytutu Farmakologii PAN w Krakowie, https://docplayer.pl/68862397-Gromadzenie-i-
archiwizacja-dokumentacji-badan-naukowych-anna-krzeminska-archiwum-instytutu-farmakologii-pan-w-
krakowie.html, dostep: 30.06.2022 r.

7 Pismo Okolne nr 1 Naczelnego Dyrektora Archiwow Panstwowych z 18 stycznia 1960 r. w sprawie zasad
opracowywania wykazow akt, w: Zbior przepisow archiwalnych wydanych przez Naczelnego Dyrektora
Archiwow Panstwowych w latach 1952 — 2000, wybor i oprac. M. Tarakanowska i E. Rosowska, Warszawa 2001,
s. 57 — 59;H. Robdtka, Co o wykazach akt wiedzie¢ nalezy (cz.I), Archiwista Polski, 2005, nr 1, s. 69-82; taz, Co
o wykazach akt wiedzie¢ nalezy (cz.II), Archiwista Polski, 2005, nr 2, s. 67-78; taz, Co o wykazach akt wiedzie¢
nalezy (czgs$¢ IIT), Archiwista Polski, 2007, nr 1, s. 63-72.



e FEtap koncowy, korekty

Wigksza uwage nalezatoby poswigci¢ klasyfikacji rzeczowej i kwalifikacji historyczne;j

(zrodtowej) dokumentacji specyficznej okreslonych typow uczelni np. artystycznych czy
medycznych , o czym byta mowa juz wczesniej. Z obowigzujacych przepiséw kancelaryjnych
wynika, ze ta dokumentacja jest albo pomijana, albo nie posiada oddzielnej klasyfikacji,
poniewaz znajduje swoje miejsce w typowej dla ogotu uczelni dokumentacji specyficznej np.
w projektach naukowo-badawczych, powotywaniu kierunkoéw studiow czy programach
nauczania itp. Tylko nieliczne o$rodki uwzgledniaja t¢ dokumentacj¢ w oddzielnych klasach
rzeczowych np. JRWA Akademii Muzycznej im. Karola Lipinskiego we Wroctawiu — Tabela
2, czy tez JRWA Uniwersytetu Medycznego we Wroctawiu - Tabela 3 oraz JRWA Akademii
Wojsk Ladowych im. Gen. Tadeusza Kos$ciuszki — Tabela 4.

Tabela 2 Przyklad klasyfikacji dokumentacji specyficznej
w uczelni muzycznej
(JRWA Akademii Muzycznej im. Karola Lipinskiego we Wroctawiu, dostep:

https://docplayer.pl/16285073-Jednolity-rzeczowy-wykaz-akt-akademii-muzycznej-im-karola-

lipinskiego-we-wroclawiu.html )

6 DZIALALNOSC KONCERTOWA. KURSY. KONKURSY. DOKUMENTACJA
FONOGRAFICZNA 1 AUDIOWIZUALNA

60 Koncerty i recitale pedagogow i studentow Akademii Muzycznej

61 Kursy, warsztaty, konkursy

62 Studio Technik Audiowizualnych (STA)

63 Dokumentacja fonograficzna i audiowizualna

Tabela 3 Przyklad klasyfikacji dokumentacji specyficznej w uczelni medycznej
(JRWA Uniwersytetu Medycznego we Wroctawiu, obowigzuje do 2021, dostep:
https://www.umw.edu.pl/dzd-jednolity-rzeczowy-wykaz-akt )

6 DOKUMENTACJA SADOWO-MEDYCZNA

60 Regulacje prawne w zakresie spraw sgdowo-medycznych

61 Sprawozdania z sgdowo-lekarskich ogledzin i sekcji zwlok

62 Ksigzka sekcyjna

63 Orzecznictwo sadowo-lekarskie

64 Badania laboratoryjne dla celéw sadowych i medycznych




Tabela 4 Przyklad klasyfikacji dokumentacji specyficznej w uczelni wojskowej
(JRWA Akademii Wojsk Ladowych im. Gen. Tadeusza Ko$ciuszki, 2018, dostep:
https://www.wojsko-polskie.pl/awl/u/54/f9/541960c6-2c0c-4113-afc1-03b340aeef2 1/jrwa_2018.pdf)

- S
4 ZIALALNOSC OPERACYJNA I MOBILIZACYJNO-BOJOWA
40 Dzialalnos¢ operacyjna
41 Ochrona obiektéw
42 Gotowos¢ mobilizacyjna i bojowa
43 Reagowanie kryzysowe
5 DYDAKTYKA
50 Zalozenia organizacyjno-programowe dotyczace kierunkéw studiow
51 Jako$¢ ksztalcenia
52 Rekrutacja
53 Ewidencja studentéw
54 Organizacja i tok studiéw
55 Stypendia i sprawy socjalno-bytowe studentéw
56 Sprawy dyscypliname studentéw
57 Samorzad i organizacje studenckie
58 Studia doktoranckie
6 DZIALALNOSC NAUKOWO-BADAWCZA
60 Regulacje i wyjasnienia dotyczace zagadnien z zakresu rozwoju kadry naukowej i dzialalnosci naukowo-badawcezej
61 Organizacja dzialalnoéci naukowo-badawczej
62 Konferencje naukowe
63 Formy dzialalnosci naukowej prowadzone zgodnie z pozwoleniem
64 Wilasnos¢ intelektualna
7 SZKOLENIE NA POTRZEBY SIL ZBROJNYCH
70 Organizacja szkolenia na potrzeby Sil Zbrojnych
71 Realizacja szkolenia
8 PROJEKTY REALIZOWANE Z FUNDUSZY UNII EUROPEJSKIEJ
80 Aplikacja projektu
81 Zarzadzanie projektem
82 Dokumentacja zwigzana z prawidlowoscig i efektami realizacji projektu
Podsumowanie:

O potrzebie ujednolicenia zagadnien zwiagzanych z klasyfikacjg i kwalifikacja nie nalezy
chyba przekonywac. Jest to niewatpliwie istotny element ksztattowania zasobu archiwalnego,
ktory pozwoli zachowa¢ faktycznie istotne materiaty archiwalne z zakresu dziatalno$ci i
funkcjonowania uczelni i szkot wyzszych, a zarazem na wybrakowanie, po optymalnym okresie
przechowywania, dokumentacji niearchiwalne;j.

Nasza propozycja stworzenia przyktadowego JRWA dla uczelni i szkot wyzszych jest
oczywiscie szkicem dzialan, ktére mogg ulec zmianie i korekcie podczas realizacji, ma
natomiast pokaza¢ nasza determinacj¢ jako reprezentantdw uczelni i szkol wyzszych.
Posiadamy zaplecze i potencjal, potrzebujemy jedynie i az wsparcia organizacyjnego i
formalnego oraz przystowiowego btogostawienstwa NDAP. Nie chcemy, aby nasze
wystapienie pozostato tylko kolejnym glosem w dyskusji, przywotujacym znane
zainteresowanym liczne watpliwosci bez rozwigzan. Mamy nadziejg¢, ze tym razem inicjatywa
srodowiska zaowocuje powstaniem dokumentu, ktory z jednej strony stanie si¢ podstawg
zarzadzania dokumentacjag w uczelniach i1 szkotach wyzszych, z drugiej utatwi nadzor nad
narastajgcym zasobem archiwalnym.



