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STUDIA I MATERIALY

Anna Laszuk (Naczelna Dyrekcja Archiwow Panstwowych)

Stan i tendencje opracowania
materiatow archiwalnych w archiwach panstwowych

Na poczatku krétkie uwagi terminologiczne. Za opracowywanie uwaza sie ,,doko-
nywanie czynnosci wchodzacych w zakres porzadkowania zespolu {zbioru) oraz
sporzagdzanie do niego inwentarza ze wstepem, a nickiedy takze innych pomocy
archiwalnych”l. W procesie opracowania wystepuje wiec kilka elementéw:

— ,,porzadkowanie zespoju (zbioru) archiwalnego — nadawanie prawidlowego
uktadu materiatom archiwalnym w zespole {zbiorze} w oparciu o ustalenia
metodyki archiwalnej. Na porzadkowanie skiadaja sig¢ zazwyczaj: segregacia,
klasyflikacja, brakowanie i systematyzacja”;

— Jdnwentaryzacja archiwalna — jedna z czynnoéci wchodzacych w zakres opra-
cowywania zespoiu {zbioru), polegajjca na opisywaniu jednostek archiwal-
nych i sporzgdzaniu inwentarza zespolu (zbioru) archiwalnego”2,

W dwietle przepiséw obowigzujgcych archiwa pafistwowe w Polsce te dwie
czynnosdci, a raczej grupy czynnosci, nie wyczerpuja zakresu prac, jakie (rzeba
wykonac zanim uzna si¢ zesp6! lub zbiér archiwalny za opracowany. Inwentarz —
zbidr opiséw jednostek archiwalnych — nalezy wszak poprzedzi¢ wstepem lub
notatka informacyjng, co wymaga nieraz zlozonych prac badawczych. Czasem
potrzebne sg zalgczniki — zestawienia, szkice, schematy, wykresy. Niejednokrotnie
zalecane jest wykonanie pomocy archiwalnych wyzszego rzedu. Indeksy osobowe,
geograficzne czy 1zeczowe to nie tylko hasta zaczerpniete z tresci materiatéw lub
ja charakteryzujgce, to takze koniecznos¢ ich weryfikacji — faktycznej i redakeyj-
nej, aby powstata poprawna uzyteczna pomoc wyszukiwawcza.

Zakres czynnoéci zwigzanych z opracowaniem ustala si¢ i zatwierdza ich
efekly na posiedzeniach komisji metodycznej, ktéra ocenia stan wykonania prac —

L Polski Slownik Archiwalny, red. W, Macicjewska, Warszawa 1974, s. 58-59, niem. Erschliessung, ros.
HAYYHO-TeXHUIEeCKad 00padoTKa JOKYMeHTaALHX MaTeprazon. W terminologii angielskiej za odpowiednik
mozHa uznaé arrangement, por. H. A, Tayloy, The Arrangement and Description of Archival Materials, With
a Contribution: Les Instrument de Recherches dans les Archives by Eticnne, Taillernite, K G Saur —
Mimnchen—New York-London-Paris 1980. Terminologia francuska réwniez obok classemeut wymienia
description archivistique. To zestawicnie wystapito réwnicz w tytule podrgeznika H. Robdtka, Opracowanse
I opis archwialidw: Podrecznik akademicki, Toruf 2010,

2 Polski Stownik Archiwalny, dZ.cyt., s. 641 38,
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po zapoznaniu si¢ z recenzja, ktéra przygotowuje wyznaczona osoba. Zatwierdze-
nie opracowania zespolu (zbioru) archiwalnego przez komisje metodyczng i przy-
gotowanie karty A zespolu (zbioru) oznacza, ze mozna go zaliczyé do opracowanych,
A jesli konieczne sg poprawki i uzupeinienia, zatwierdzenie opracowania naste-
puje nieco pdZniej.

Tak zorganizowane jest obecnie opracowanie zasobu - jedno z zadaf archi-
woéw, o ktérych méwi ustawa o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach,
statuty archiwow, ich plany pracy. Przez diugi czas byio to jedno z podstawowych
zadan i zajmujacych archiwistom najwiccej czasu, zwtaszcza wtedy, kiedy pomoce
archiwalne wykonywano w sposob tradycyjny — inwentarze kartkowe sporza-
dzano recznie, a nastepriie na maszynie przepisywano do formularza inwentarza
ksigzkowego. Wprowadzenie technik informatycznych usprawnilo te prace, ale
nie tylko z tego powodu po§wieca si¢ im obecnie stosunkowo mniej czasu. Ewolu-
¢ji zmiany miejsca opracowania na przestrzeni ostatnich dziesiecioleci przypatry-
wala sic Wiestawa Kwiatkowska®. Zauwazyta ona wrecz ,marginalizacje opraco-
wania w dzialalnosci archiwdw”. Zwrocita przy tym uwage na zwickszenie 1oli
innych zadan, zwtaszcza ksztaltowania narodowego zasobu archiwalnego®.

Mimo zachodzacych zmian, porzgdkowanie i inwentaryzacja zasobu nadal sg
wykonywane. Jednak cho¢ rozmiar opracowanej cze$ci zasobu stopniowo
wzrasta, jej odsetek maleje, nieznacznie, ale stale. Jednoczeénie rozmiar przecho-
wywanego zasobu znacznie sie powicksza — wigeej materialéw jest przejmowanych
niz opracowyvwanych. W 2003 r. za catkowicie opracowane uznawano 120 341 m.h.
(50%), a w 20121, — 137 768 m1.b. (44%). O ile bowiem opracowano w ym czasic
17427 m.b., catkowily zaséb zwickszyl si¢ prawie czterokrotnie wiccej— 0 60 247 m.b.
Podobnie bylo w przypadku jednostek archiwalnych. W 2003 1. opracowanych
bylo 9 845 590 j.a. (29%), za§ w 2012 1. - 11 297 807 j.a. (27%)>. W czasie, kiedy opra-
cowano 1 452 217 j.a., przejcto ponad czterokrotnie wigcej nowych — 6 465 271 j.a.
W poszczegdlnych archiwach stan jest bardzo zréznicowany. Na przyklad w AGAD
w 2014 r. za opracowane uwazano 96,07% m.b. i 98,11% j.a., w AP w Lesznie
odpowiednio 84,12% i 72,14%, w AP w Elblagu opracowanych bvlo 74,62% m.b.,
za§ w AP w Kielcach — 68,86% j.a. W koncu 2015 1. stan opracowania, przedsta-
wiony w sprawozdaniach roczmych, zmienit sie niewiele — odsetki nieznacznie
zmalaly. Bioragc pod uwage metraz, najwigcej opracowanych materialéw bylo
w AGAD (96,06%), AP w Lesznie (79,93%) oraz AP w Elblggu (74,36%). Pod
wzgledem liczby j. inw. najwigkszy odsetek materialéw opracowanych odnoto-
waly AGAD (98,10%), AP w Kielcach (67,72%) oraz AP w Lesznie {65,74%).

Proces opracowania nic ma prostego i szybkiego przetozenia na dane staty-
styczne. Opracowanie miektérych zespoldw rozcigga si¢ bowiem na kilka a nawet

3 W Kwiatkowsla, Migisce opracowania zasobit we wspdiczesnej mysli [ prakiyce archiwalrej, [w:] Torusiskic
Konfrontacie Archiwalne, L. 1, Archiwistyka na uniwersytetach, archiwistyka w archiwach, red. W, Chorazyczewski,
A. Rosa, Tornfi 2009, s. 33-52.

4 Rozwiniecic tych my$li znaleé moina np. w publikacji Nowe funkge archiwow, red. T. Mamczak-Gadkowska,
K. Stryjkowski, Poznan 2015, Por. rec. IX. Biernat, zakoficzona uwaga, ,.7¢ rcalizowanie snowyche funkeji nie
bedzie mozliwe bez rzetelnego wylkonywania tych »starychy podstawowych”, Archeion, t. 118, 2017 {w druku).

3 Bez wliczania kilkunastu miliondw fotografii przechowywanych w Narodowym Archiwum Cylrowym,
odsetck j.a, opracowanych wynosit 43%.
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kilkanadcie lat, a dopiero po zatwierdzeniu kompletnych inwentarzy caly zespot
uznawany jest za opracowany®. W kolejnych latach odnotowuje sie natomiast
w sprawozdaniach liczbe j.a. zinwentaryzowanych w danym roku (w ostatnim
dziesiecioleciu wahania od 533 319 j.a. w 2005 1, przez 298 762 ja. w 2009 ., do
1014216 j.a. w2012 171400 771 j.a. w 2015 1.). 5q to efekly prac stanowigcych
cze$¢ klasycznego procesu opracowania, po ktoérych nie zawsze nastepuje opisany
powyiej ciag dalszy. W 2014 r. komisje metodyczne w archiwach panstwowych
zatwierdzily 305 inwentarzy archiwalnych, ktdre sporzadzano z wykorzystaniem
systemow IZA (wickszosd¢ archiwéw), ZoSIA (w archiwach w Poznaniu, Lublinie,
Lesznie, Gorzowie Wielkopolskim, Radomiu i Krakowie), a takZe AtoM {w AP we
‘Wrodlawiu). Ponadto, zgodnie ze wskazéwkami metodycznymi dotyczacymi
uproszczonego opracowania®, za opracowane uznano 45 zespoléw (z czego 26
z zasobu AP w Czgstochowie), zatwierdzajac, jako pomoc ewidencyjno-informacyjna,
spisy zdawczo-odbiorcze sporzadzone w archiwach zakladowych oraz notatki infor-
macyijne przygotowane przez podmioty przekazujace lub w archiwum,

Podstawowym kryterium wyboru zespoléw do opracowania, na jakie wskazujg
archiwa pahstwowe w sprawozdaniach i protokolach komisji metodycznych, jest
stan ewidencji oraz zainteresowanie uzytkownikéw danym zespoltem. Zdarza sie,
ze w trakcie prac ewidencyjnych wylaniane sq nowe zespoty, w niektérych przy-
padkach od razu opracowywane. Wickszo$¢ opracowanych w ostatnich latach
zespolow (ok. 70%) stanowily materiaty wytworzone po 1945 . przez: urzedy {np.
Prezydium Wojew6dzkiej Rady Narodowej w Poznaniu), sady, zaklady przemy-
sfowe 1 przedsigbiorstwa (np. Ziclonogérskie Przedsigbiorsiwo Budowlane
w Zielonej Gorze, Wojewddzkie Przedsigbiorstwo Energetyki Cieplnej z siedzibg
w Czestochowie, czy teZz Inowroclawskie Zakiady Chemiczne im. Bolestawa
Ruminskiego w Inowroctawiu), spdéldzielnie, fundacje, stowarzyszenia i towarzy-
slwa {np. Leszczyniska Spdtdzielnia Inwalidéw ,, Lespin” w Lesznie, Polskie Towa-
rzystwo Historyczne Oddzial w Lublinic, Fundacja Rozwoju Regionu Podlaskiego
~Ekoland” w Siedlcach). W AP w Lodzi opracowano m.in. akta rad dzielnicowych
miasta todzi oraz Patriotycznego Ruchu Odrodzenia Narodowego, natomiast
w AP w Bydgoszczy — altta partyjne jednostek samorzadu terytorialnego w bylym
wojewddztwie bydgoskim. Z kolei w AP we Wroclawiu opracowano zespét Komitet
Wojewddzki Polskiej Zjednoczonej Partii Robotniczej we Wroctawiu, liczacy
18 534 j.a. (109 m.b.}. Byt to kolejny duzy zespdt akt partyjnych po opracowanych
niedawno aktach komitetéw wojewddzkich PZPR w Olsztynie 1 Opolu.

Pozoslala czeS¢ opracowywanego zasobu (ok. 30%) stanowiq materialy
wytworzone do 1945 1, przede wszystkim przez sady (np. Sad Grodzki w Kaliszu
i Sad Powialowy w Jarocinie, Sad Okrggowy w Bialej Podlaskiej oraz Krélewsko-
-Polski Sad Okregowy w Lublinie, Sad Grodzki w Stoczku Wegrowskim). Waznym

6 Por uwagi K. Stryjkowskiego w recenzji ksigzlki W, Kwiatkowska, Dorobek polskief archiwisiyki w zakresie
mielodyki opracowania zasobu archiwalnege, Warszawa 2014, [w:] , Archiwista Pelski”, nr 4 (80) /2015, s. 57.

7 Jest to cleki prioryletu ewidencji w latach 2010-2012 przy jednoczesnyn ograniczeniu opracowania,

8 wprowadzone decyzjq nr 20 Naczelncgo Dyrektora Archiwéw Pafistwowych z 10 grudnia 2002 -
w sprawic wprowadzenia wskazéwek metodycznych dotyczacych uproszczonego opracowania zasobu archi-
walnego przechowywanego w archiwach pafistwowych.
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etapem bylo zakoniczenie w 2015 1. opracowania Biura Katastralnego w Krélewcu
w AP w Olsztynie. Szczegblng wartos¢ historyczna przedstawia opracowany w AP
w Szczecinie zespS6t Akta miasta Szczecina z lat 1627-1944, liczacy 24 227 j.a.
(313,25 m.b.). Z kolei w AP w Radomiu opracowano liczacy 14 174 j.a. (6,21 m.b.)
zesptl Wiezienie w Radomiu, na ktéry slkiadaja sie gtéwnie arkusze personalne
wigzniéw, zakladane po 8 wrzednia 1939 1. Do tego zespoltu sporzadzono réwniez
indelss osobowy.

Opracowywane sa takie przekazane do archiwéw pafstwowych spuécizny
osdb 1 rodzin. Na uwagg zastuguja w AAN - Akta Eligiusza Lasoty — dziennikarza,
redaktora tygodnika ,, Po Prostu” w latach 1953-1957, posta na Sejm PRI 1T kaden-
Cji, oraz spuscizna zolnierzy Armii Krajowej — Aliny i Bugeniusza Fedorowiczéw,
obejmujgca m.in. nagrania dZwickowe i filmy. W archiwach panstwowych opra-
cowywano talkze akta oséb zasluzonych dla spolecznosci lokalnych i regionow
kraju, np. przechowywana w AP w Przemysiu spudcizne przemyskiego architekta,
urbanisty, dzialacza spolecznego i politycznego, inzyniera Boguslawa Gebarowicza,

Opracowywanin mniejszej liczby zespotéw i zbioréw archiwalnych towarzy-
szylo jednak coraz powszechniejsze tworzenie pomocy archiwalnych wyzszego
rzedu — zaawansowanych pomocy wyszukiwawczych, w tym indekséw osobo-
wych i geograficznych, czemu sprzyjajg systemy informatyczne stosowane
w procesie opracowania®. Zrzadzenie nr 3 Naczelnego Dyrektora Archiwow
Patistwowych z 26 stycznia 1974 1. w sprawie sporzadzania indekséw do inwen-
tarzy archiwalnych wyznaczyfo zasady sporzadzania indekséw do inwentarzy,
nie bezposrednio do Zrédel archiwalnych, lecz w praktyce czesto sporzadza sie
pomoce takiego rodzaju w odniesieniu do tre§ci materialow. Na przyldad
w AGAD zindeksowano Zbidr zalacznikéw do ksigg metrykalnych réznych
wyznai, a w AP w Plocku — akta stanu cywilnego i akta uwrzedéw gmin. Prace
takie, jako zaplanowane, wskazywaly np. AP w Kaliszu - indeksy do akt stanu
cywilnego parafii rzymskokatolickicj Dobrzec 1 §w, Jozela w Kaliszu oraz AP
w Bialymstoku, gdzie kontynuowano uzupelnianie bazy repatriantow, stanowia-
cej indelss osobowy do zespolu Pahstwowy Urzad Repatriacyjny. Oddzial Woje-
wadzki w Bialymstolu.

Przy okazji pomocy archiwalnych wyzszego 1zedu nalezy wspomnied o idei
archiwum partycypacyjnego, sporadyczmie urzeczywistnianej w praktyce. Proby
angazowania uzytkownikéw widaé w przypadku akt stanu cywilnego, indekso-
wanych przez grono wolontariuszy!?. Dzieje sie to najczedciej na internetowych
portalach genealogicznych, mozlivwosci takie daje takze system wytworzony
w ramach projektu ,,Zrédla genealogiczne mieszkaficéw wojewodztwa kujawsko-
-pomorskiego”1!. Umozliwia on formulowanie hasel zgodnie z wytycznyini do
sporzgdzania indeksu analitycznego do akt stanu cywilnego, zatwierdzonyini

? A Laszuk, Opracowanie materiafdw archiwalnych — uwagi o melodach, narzedziach, efektackh | potrzebach,
Archiwista Polski, ur 1 {73}/2014, 5. 17.

19 por. A, Laszuk, Usptkownicy wspdttwdreami informacfi o zasobie archiwalnym, [w:] Archiwistyka oraz
problemy historii Polski, Polonil i dyplomacji XX wicku. Ksi¢ga jubileuszowa oflarcwana profesorowi Edwar-
dowi Kotodziejowi w 70. roczuice urodzin, red. J. Losowski, L.ublin 2011, 5, 119-133.

11 System dosigpny jest na portalu wyww.genealogiawarchiwach.pl, do ktérego dodano w ciggu pierw-
szego roku funkcjonowania ol 400 tys, hasel indeksowych {dostgp: 30.11,2016).
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przez Naczelnego Dyrektora Archiwdw Patistwowych 12 grudnia 2014 r. Wiedza
uzytkownikéw znajduje takze zastosowanie przy identyfikacji miejsc 1 osob
uwiecznionych na fotografiach przekazanych do archiwéw. Narodowe Archiwum
Cyfrowe, przechowujace najwigcej fotografii, siega do crowdsourcingu, majac
jednak $wiadomosé koniecznosci weryfikacji pozyskanej informagjil?. Nie jest to
na razie powszechna i trwala tendencja, ale mozna mie¢ nadzicje, ze wraz
Z rozwojem systemdw informatycznych whklad uzytkownikdéw w przygotowywa-
nie pomocy archiwalnych bedzie bardziej zauwazalny. Beda mogli oni uczestni-
czy¢ w tworzeniu bardziej szczegdtowych opiséw na etapie opracowania, a takze
po zakoficzeniu jego najistotniejszych etapow,

W sprawozdaniach rocznych archiwéw umicszczane sg tez informacje
o pracach jeszcze niezakoficzonych, czyli wykazy zespotéw w trakcie opracowania.
Wedlug danych z 31 grudnia 2015 r., w takim stanie znajdowalo si¢ 225 zespo-
16w - niektére od dawna. Do najdiuzej opracowywanych nalezg zazwyczaj zespoty
0 duzym rozmiarze, skomplikowanej strukturze i zawierajgce materialy sporza-
dzone w postaci r¢kopidmiennej w jezyku obcym. Wyjatkowy charakter ma
Metryka Koronna w AGAD (opracowywana od 2007 1., planowane zakoficzenie
w 2017 1.). Akta administracji ogélnej i specjalnej réznych okreséw i réznego
szczebla tez mozna zaliczy? do te] grupy: Rejencje Opolska (988,4 m.Db.), Pruska
Krélewska Komisje Generalna dfa Prowincjl Poznanskiej i Prusy Zachodnie
w Bydgoszczy (66946 mLb., sporzadzane majg by¢ tez indeksy - osobowy
i geograficzny), Rzad Gubernialny Piotrkowski, Wydzial Budowlany (534,09
m.Db.), Urzad Wojewédzki w Sieradzu (103,94 m.b.), Urzad Wojewddzki w Tarno-
brzegu, Urzad Katastralny w Elblagu czy kartografika z Wyzszego Urzgdu Gérni-
czego w Katowicach,

Opracowanie akt duzych miast teZ trwa czgsto dtuzej niz jeden rok. Zakoncze-
nie prac nad zespolami: Akta miasta Gliwic, Akta miasta IIZy, Akta miasta
Stupska, Akta miasta Gniezna oraz Akta miasta Grudzigdza planowane bylo
w 2016 1., za$ zespolu Akta miasta Plocka — w 2017 1. AP w Piotrkowie Trybunal-
skim planowato zalonczy¢ opracowanie Akt miasta Piottkowa i Alct miasta Toma-
szowa w 2018 1. Jeden z najwickszych zespoléw akt miejskich, Akia miasta f.odzi
(864,14 m.b.), miat by¢ opracowany w latach 2003-202013,

Nadal realizowane sa prace nad duzymi zespolami akt partyjnych, np. Komitet
Wojewddzki Polskiej Zjednoczonej Partii Robotnicze] w Sieradzu oraz Komitet
Wojewddzki PZPR w Radomiu.

Duza czgs¢ zasobu w toku opracowania stanowi dokumentacja instytucji
wymiaru sprawiedliwodci, m.in.: Sad Powiatowy w Gdafisku w AP w Gdansku
(286,99 m.b.}, sady grodzkie w Wierzbniku, w Starachowicach-Wierzbniku
i w Starachowicach w zasobie AP w Kielcach, Sad Obwodowy w KoZlu w zasobie
AT w Opolu (374,62 m.b.), Sad Grodzki w Radomtiu, Sad Obwodowy w Bialogardzie

12 Karolewski, Szanse i zagrozenia crowdsourcingu w opracowywaniy foregrafii, [w:] Toririskie konfrontacie archi-
walre, L. V: Archiwistyka lokalna, archiwistyka uniwersatna, red. W, Chorazyczewsld, A. Rosa, Torufi 2016 {(w druku).

13 sprawozdanie opisowe z dziatalnosci Archiwum Pasfstwowego w Fodzi za 2014 1., s, 5: ,,Sfinalizowano
juz inwentaryzacje archiwaliéw, lecz problemem pozostaje systematyzacja akt w obrebic zespotu 1 kwestia
sygnatury. Zagadnienia te bgda przedmiotem obrad Komisji Metodycznej. Dopicro po przyjeciu przez nig
stosowane] uchwaly bedzic mozna precyzyjniej ustali¢ termin zakoficzenia opracowania tego zespolu”.
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w AP w Koszalinie, Sad Okregowy w Siedlcach oraz Prokuratura Sadu Okregowego
w Siedlcach i Sad Nadworny Ksiestwa Szczecifiskiego w Stargardzie Szczecifiskim.

Dtugotrwate prace prowadzone sa przy opracowaniu zbioréw fotografii — nie
tylko w NAC, w ktérym ostatnio zakonhczono opracowanie dwach duzych zespo-
16w (Archiwum fotograficznego Edwarda Hartwiga — 122 036 j.a. oraz Archiwum
Grazyny Rutowsldej - 44 200 j.a.), lecz takze w AP w Warszawie czy AP w Opolu.
Dokumentiacja kartograficzna opracowywana jest np. w AP w Czestochowie,
AP w Katowicach, AP w Opolu i AP w Siedlcach.

Odrebnym przykiadem sq otwarte zespoly akt metrykalnych i stanu cywil-
nego, opracowywane sukcesywnie. Wéréd nich mozna wspomnie¢ ksiggi metry-
kalne réznych wyznan i obrzadlkdw z terendw tzw. zabuzanskich w zasobie AGAD,
w przypadku ktérych deklarowane zaloonczenie opracowania uzaleznione jest od
przekazywania akt z USC m.st. Warszawy, co moze nastapi¢ w 2045 1. (najdluzsza
okreslana w sprawozdaniach perspektywa czasowa zakoficzenia opracowania).
AP w Koszalinie do grupy zespoléw akt stanu cywilnego w trakcie opracowania
zalicza ponad 100 takich zespoléw. Pytanie, czy w stanie opracowania, czy
cigglego doinwentaryzowywania? AP w Toruniu, ktore réwniez wykonuje te
prace, w sprawozdaniu ujmuje je inaczej — nie jako w trakcie, ale jako dokonane
opracowanie okreslonej liczby j.a. i m.b.

AGAD planuje najbardziej perspektywicznie. Poza wspomnianymi powyzej
aktami stanu cywilnego, kilkunastoletnie opracowanie, czgsto potaczone z wery-
likacja i uzupetnianiem dawnych pomaocy archiwalnych, przewiduje si¢ w przy-
padku zespoléw: Generalne Dyrektorium. Departament Prus Poludniowych,
Dz. 11, Dep. Kaliski {prawie 170 m.b., 7150 j.a.), Generalne Dyrektorium. Depar-
tament Prus Nowowschodnich, Komisja Wojewddztwa Kaliskiego, Archiwum
Sejmu Czteroletniego i Archiwum Radziwilldw. Innym przykiadem duzego archi-
wum rodzmnego jest Archiwnm Ordynacji Zamojskiej ze Zwierzynca (517,11 m.b.)
w AP w Lublinie.

W AP w Zielonej Gorze najwickszy zespdt w trakcie opracowania to Wojewdodzkie
Zjednoczenie Panstwowych Gospodarstw Rolnych w Zielonej Gérze (60,52 m.b.).
Opracowanie za§ trzech malutkich kilkujednostkowych zespoléw: Ewangelicki
Urzad Parafialny w Bobrowicach, Akta koSciota ewangelickiego w Szlichtyngowej
i Akta kosciola ewangelickiego w Glisnie, rozpoczete w 2009 1., ,zostalo zawie-
szone do czasu wydania decyzji Naczelnego Dyrektora Archiwdw Panstwowych
o przekazaniu akt zespotéw rozbitych do Archiwum Panstwowego w Gorzowie
Wielkopolskim”14,

Dlugotrwate opracowanie kilku zespotéw odbywa sie w AP we Wroclawiu,
m.in. Sad Obwodowy we Wroctawiu (283,72 m.b.), Sad Obwodowy w Swidnicy
(247,24 m.b.), Biuro Informacyjne W. Schimmelpfeng (190 m.b.}. Archiwnm to
podjelo kilka lat temu retrokonwersje inwentarzy waznych opracowanych zespo-
16w: Akta miasta Wroctawia, dokumenty, akta (1474,15 m.b.), Akta majatku
Hochbergéw w Ksigzu {606,6 m.b. i Akta majatku Schaffgotschéw w Cieplicach
(722,5 m.b.).

14 gprawozdanie opisowe z dzlafalnoéci Archiwum Pafistwowego w Ziclonej Gérze za 2014 1, 5. 11.
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Dlugoterminowe plany opracowania zasobu nierzadko w praktyce musza byé
modyfikowane., W ostatnich latach rézne zadania uznawane za priorytety, ujmo-
wane w strategiach lub wynikajqce z programéw rzgdowych, zwlaszcza uzupet-
pianie ewidencjil® oraz digitalizacja, majq istotny wplyw na plany opracowania
i ich realizacje. Nawet tak pozytywne zjawiska, jak budowa lub remont siedziby,
ktére w ostatnich latach czesciej wystepujal®, powoduja zawieszenie dziatalnosci
w zakresie opracowanial?. Naczelny Dyrektor Archiwéw Pafistwowych, wprowa-
dzajac do realizacji program retrokonwersji pomocy archiwalnych z postaci trady-
cyjnej do cyfrowej, zainicjowany w 2016 1., zawiesil opracowanie do czasu wyko-
nania tych zadann uznanych za priorytetowe, Wyjatkiem jest kofczenie
dtugotrwatych prac, ktérych finalizowanie planowane jest na 2017 r.!8

Warto przypomnieé, ze realizacja innego priorytetu, poprawy ewidencji zasobu
w latach 2010-2012, przyniosia okre§lone efekty: do ewidencji wprowadzono
414 801 j.a.—2092,48 m.b., w wyniku tych dzialafi dopisano do ewidencji 779 nowych
zespolow, Wykonano wiele korekt ewidencji {w ksiggach nabytkéw 306 017 j.a. -
1079,33 m.b., w ksiegach przesunie¢ migdzyzespotowych 65 015 j.a. — 469,70 m.b,,
za$ w ksiggach ubytkéw 11 467 j.a. - 155,02 m.b. Sporzadzono tez 6593 spiséw
roboczych, w Iktérych umieszczono opisy 1 843 098 j.a. — 6351,02 m.b. Powoli, acz
stopniowo, wzrastata liczba archiwéw, w ktorych caly zaséb byt zewidencjono-
wany!?. Inna sytuacja byta i jest obserwowana w odniesieniu do zasobu posiada-
jacego §rodki ewidencyjne. Z jednej strony bowiem stopniowo sg one uzupelnianie,
z drugiej za$ zdarza sie przejmowad nabytki, czasemn duze, nieposiadajqce ewidendit.

Od lat trwajg dyskusje nad sposobem przyspicszenia procesu opracowania,
ktérego celemn na by¢ usprawnienie udostepniania archiwaliéw uzytkownikom.
Dzieje si¢ tak od czasu, kiedy zaczeto przejmowal duze ilo§ci dokumentacji
wytwarzanej coraz bardzie] masowo, a z drugiej strony dokonywano weryfikacji
wezedniejszego opracowaniaZl, Narzedzia informatyczne nie okazaly sie uniwer-
salnym remedium, cho¢ uprodcily czynnodci techniczne. W odniesieniu do przej-
mowanych do archiwdw nowych maleriatow archiwalnych mozna dazyé do tego,
aby byly przekazywane w stanie niepotrzebujacym dodatkowego opracowania.
Takie sa tendencje, takie czyni si¢ starania, ale nie zawsze sg one zakonczone
sukcesem. Poza tym, w archiwach juz sq przechowywane liczne nieopracowane
materialy. A ich odsetek w rozmiarze zasobu maleje od kofica lat 60. XX w, kiedy

15 Na przyklad w archiwin w Krakowie wstrzymano opracowanie do czasu sporzgdzenia pelnej ewiden-
¢ji zasobu. Jednocze$nie w archivwum tym prowadzi sie szeroltq inwentaryzacje i indeksowanie materialéw
archiwalnych, czego wynikiemn sq pomoce archiwalne przydaine w korzystaniu z zasobu i wykonywaiin
kwerend na zlecenie.

16 por. (. \gnaczak-Bandych, . Radon, Projek! modernizacyi infrastrukiury archiwdw pasistwowych, Archeion,
t. 110, Warszawa 2007-2008, 5. 9-20.

17w ostatnich latach sygnalizowaly to w sprawozdaniach np, archiwa pafstwowe w Gdafisku
1 w Gorzowie Wielkopolskin.

18 Naczelna Dyrekcja Archiwdw Pansiwowych, regisiratnra {dalcj: NDAP), sprawa znak DA.812.1.2016,

19 W 2009 1. taki stan byl w AGAD, AP Gorzéw Wielkopolski, AP Opole, AP Przemy§l | AP Szczecin
(5 archiwdw — 15%), zas w koricu 2012 r. dofgczyly do nich AP Bydgoszez, AP Koszalin, AP Plotrkow Trybu-
nalsld, AP Plock, AP Poznan i AP Torufi. Liczba archiwéw majacych caly zasob w ewidencji wynosita 11-30%
wszystkich,

20w Kwialkowska, Migjsce opracowanta.. ., dz.cyl., s, 41-42.
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osiagat 80%. W celu zmiany proporcji mozna dokonywac réznych dzialan. Mozna
zinieni¢ zakres delinicji ,opracowany” i sposéb rozumienia tego terminu lub
wymogi dotyczace (ego procesu,

Cofnijmy si¢ do konca XX w., kiedy wykonano przeglad stanu opracowania
zasobu w archiwach panstwowych?!. Badania byly oparte o dane ze §rodkéw
ewidencyjnych — spiséw i kart zespoldéw (zgroniadzonych w bazie danych SEZAM).,
Wowcezas stosowane byly w archiwach karty zespoléw typu A — zespoly opraco-
wane, AN — do ponownego opracowania, A i B — cze§ciowo opracowane oraz B -
nieopracowane. Wyniki badan przedstawiaty stan na koniec 2000 r. Stwierdzono,
ze w archiwach pafistwowych 49% zespotéw bylo opracowanych, 4% czesciowo
opracowanych i 47% nieopracowanych??, Wyniki te mozna traktowac jako przy-
blizone giéwnie ze wzgledu na rézny sposéb podejécia do zespoléw otwartych
oraz rdine rodzaje pomocy archiwalnych posiadanych faktycznie do zespotéw
figurujgcych jako nieopracowane. Archiwa deklarowaly, ze 47% zespoléw z tej
grupy nie wymaga inwentaryzacji i porzadkowania23, Przyznano takze, ze 4,5%
zespoldw nie mialo zadnej ewidencji.

Przyspieszeniu opracowania stuzy¢ miaty wypracowane przez zesp6l nankowy
zasady uproszczonego opracowania zasobu archiwalnego?4. Range tego zagadnie-
nia podnosily publikacje w ,,Archeionie”2?. Gwoli przypomnienia, zaséb podzie-
lono na trzy grupy opracowania (Al, A2 i A3), wskazujac generalne zasady zali-
czania zespoléw do poszczegdlnych grup.

Zespoly zaliczone do grupy Al mialy podlegaé opracowaniu klasycznemu. Dla
zespoléw z grupy A2 dopuszczono odstgpienie od brakowania wewngtrznego, jesli
dokumentacja nicarchiwalna nie przekracza 50% zawartosci j.a. Modytikacji mogt
ulegad wstep do inwentarza, nic okre$lono jednak, jak i o jakiec elementy mozna
go skroci¢. Dla zespotéw z grupy A3 dopuszczono odstgpienie od brakowania
wewnetrznego, zaniechanie przywracania wiadciwego ukladu chronologicznego
w obrebie jednostek archiwalnych oraz paginacji jednostek archiwalnych. Mozna
byto dla nich sporzadzi¢ (np. w archiwum aktotwoércy) krétka notatke informa-
cyjng zamiast wstepu do inwentarza. 1stotng zmiang bylo uznanie, Ze pomoce
archiwalne docelowe stanowi¢ moga nie tyllko inwentarze, lecz takze: spis zdaw-
czo-odbiorczy lub inny $rodek ewidencyjny, umozliwiajacy udostepnianie zespolu
(zbioru). Jednym z zalecefi bylo jednalk: ,Przed zatwierdzeniem opracowania
zespolu ma podstawie spisu zdawczo-odbiorczego, komisja metodyczna musi

21 B Rosowska, Slan opracowapia zasoby archiwdw paristwowych, Archelon, t, 104, 2002, 5. 9-25.
22 7a opracowane uznawano 28,9 % j.a. - 50,4 % m.b.
23 E. Rosowska, dz.cyl., 5. 16-17.

24 Wyrazny zapis intendji, swoistq preawbule, stanowi § 1 ust. 1. Wskazéwek metodycznych dotyczacych
uproszczonego opracowania zasobu archiwalnego przechowywanego w archiwach pafistwowych, wprowa-
dzonych Decyzjg nr 20 Naczelnego Dyrektora Archiwdw Pafistwowych z 10 grudnia 2002: , Powiekszajacy sig
w szybldm tempie zaséb archiwdw pafstwowych, zwlaszeza za$ poszerzajaca sie luka mig¢dzy zasobem opra-
cowanym a nie opracowanym powodujg konieczno$é wprowadzenia zinian w metodyce pracy archiwalnei.
Celem Lej modyfikacji jest usprawniemnie i przyspieszenie prac nad opracowaniem zasobu archiwdw pafsiwo-
wych, a w konselwencji zwickszenie liczby zespolow (zbioréw) archiwalnych ndostepmianych uzytkowni-
kom archiwéw panstwowych”,

25 Tekst wskazdwek — Archeion, (. 104, 2002, 5. 61-67, J. Krochmal, Zasady uproszczonego apracowartia
zasobi, tamze, 5. 26-60.
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zwrécié szczegblng uwage czy w odniesieniu do zespolu (zbioru) archiwalnego,
przedlozonego do zatwierdzenia, przeprowadzone zostalo rozpoznanie prawidio-
wej przynaleznosci zespotowe] tworzacych go materiatéw archiwalnych” 26,

Zaproponowano wiec mniej rygorystyczne zasady opracowanta, nie narzucajac
jednak koniecznodci ich stosowania. W tekécie przepisu wystepuja sformutowania
to potwierdzajace: ,,Zmiany w metodach pracy archiwalnej polegajg na dopusz-
czeniu do stosowania uproszczonego opracowania zasobu archiwalnego” (§ 1. 2.)
czy ,Zaliczenic nie opracowanego zespotu (zbioru) archiwalnego do grupy Al, A2
lub A3 moZe powodowad przyjecie metod opracowania tworzacych go materiatéw
archiwalnych, wedlug kryteriéw opisanych w § 7-9" {§2. 4.}.

Wskazowki te dotycza nie tylko tego, co nalezy czynié lub zaniechaé w archi-
wum. Wydaje sig¢ przy tym, ze bardziej rygorystycznie odnoszg sie do przedpola
archiwalnego. Przepis stanowi, ze: ,, Do zadan nadzoru archiwalnego nalezy egze-
kwowanie przepiséw dotyczacych przejmowania materialéw archiwalnych do
archiwéw panistwowych. W tym celu nadzér archiwalny, oprécz funkeji kontrol-
nych i doradczych, ma takze sprawowa¢ kontrole prawidtowosci metod opraco-
wania zasobu archiwéw zakladowych, szczegélnie za$ wzmocnié kontrolg whasci-
wego opracowania tnateriatéw archiwalnych bezposrednio przed ich przejeciem
do archiwum pafistwowego” (§ 11. 1.} oraz ,Nalezy dazy¢ do tego, aby wraz
z ewidencja przejmowanych materiatéw archiwalnych, sporzadzong metodami
tradycyjnymi (na noéniku papierowym) z archiwum zaktadowego przejmowaé
réwniez ewidencje na noéniku elekironiczniyr, sporzadzona wedlug standardéw
uzgodnionych z zainteresowanym archiwum panstwowym” (§ 11. 3.}.

Co zmienity w praktyce wskazoéwki o uproszczonym opracowaniun? Zmienily
wyglad niekidrych inwentarzy ksiazkowych, w ktérych pojawila sic sygnatura
skaczaca., Uznano niezmienno$¢ i ostatecznos$é¢ nadanej sygnatury jednostki
archiwalnej w obrebie zespolu (zbioru), wiec po doplywie do niego jednostkom
nadaje si¢ kolejne sygnatury. Sygnatura przestala petni¢ funkcje numeru porzad-
kowego w obrebie inwentarza, stala sie oznaczeniem jednoestki w obrebie zespotn.
Inwentarze ksigzkowe miaty by¢ sporzadzane za pomocy bazy danych, wiec tech-
nika komputerowa miala umozliwi¢ wiagciwy uktad opiséw w inwentarzu i unik-
nigcie fizycznej systematyzacji i przesygnowywania jednostek?”, 7 drugiej strony,
wskazdwki te okreslaly, Zze sygnatura jest tworzona z liczby arabskiej catkowitej
i nie moze zawieral dodatkowych elementdw. W przypadku sygnatur powtaizajq-
cych si¢ w kilku spisach zdawczo-odbiorczych danego zespolu (zbioru), a takze
w przypadku, gdy wezedniejsza sygnatura sklada sic z kilku elementéw, ap. lite-
rowo-liczbowych, naleiy dokonal przesygnowania. Ten wymog nie zawsze byt
jednak przestrzegany.

Wskazdwki spowodowaly skrocenie czeéci wstepnej w niektérych inwenta-
1zach, w ktérych notatka informacyjna zastepuje wstep. Zwolnily z koniecznodci
brakowania wewnetrznego i zmiany uktadu w zespotach zaliczonych do grupy A3.

26 Por, uwagi dotyczace metodyki pracy na przedpolu archiwalnym, K. Stryjkowski, Uslugi archiwalne
[ putsourcing § ich wplyw na zasdb archiwdgw, Archeion, t, 118, 2017 {tw druku).

27 por. W, Kwiatlkowska, Opracowanie archiwalie w dobie techrologii informatyczrych — co naledy zachowad, a co
zmienic w dotychczasowef metodyce, Archeion, L. 116, Warszawa 2015, s, 297,
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Zwolnily tez z konieczno§ci paginowania tych materialéw w momencie opraco-
wania. W praktyce jednak powinno to by¢ uczynione przy udostepnianiu, pagino-
wania dokonywano wiec w réznym czasie, nie zawsze uzupelniajgc opis
zewnetrzny jednostek w zatwierdzonych wczesniej pomocach archiwalnych.
Paginowanie jest takZe niezbedne w przypadku digitalizacji, ktérej w ostatnich
latach podlegaly gléwnie akta stanu cywilnego — jedyny typ zespoléw wymie-
niony jako przyklad z grupy A3. Zmienia si¢ przyzwyczajenie, ze zespdt opraco-
wany musi mie¢ inwentarz ksigzkowy, bo zdarzaja si¢ i takie opracowane zespoly,
do ktérych spisy zdawczo-odbiorcze stanowia jedyne pomoce archiwalne. Jesli
jednak te spisy przyjmuja postaé wydruku z bazy danych 1ZA, trudno je odréznié
od inwentarzy. Nie zmienia to faktu, ze w praktyce zespdt okreslany jako opracowany
Z grupy A3 mozZe r6znié si¢ od zespolu z grupy Al nie tylko pomocami archiwal-
nymi, ale i stanem uporzadkowania. A oba zawierajg materialy archiwalne,

Trudniej odpowiedzied na pytanie, jak znacznie metody uproszczone przyspieszyly
opracowanie, nadal bowiem przejmuje si¢ rocznie wigcej materialéw niz opracowuje.
Statystyka i liczby, ktérymi zapelnia sie dokumenty sprawozdawcze, nie oddaja
w pelni istoty rzeczy, bo wirdd przejetych materiatéw czesé jest uznawanych za opra-
cowane (raczej znikoma), a komisje metodyczne podejmuja tez czasem uchwatly
o uznaniu nicktérych zespoléw majacych karte A za nicopracowane i skierowaniu
do ponownego opracowania, zwanego w niektérych kregach melioracig?®,

Stosowanie zasad uproszczonego opracowania w archiwach byto przedmiotem
Ikilku publikacji, a takze tematermn konferencji metodycznej 10 wrze$nia 2014 1.
Juz po pigciu latach od ich wprowadzenia, na ZjeZdzie Archiwistéw w Qlsztynie
w 2007 1., Krzysztof Kopiniski spojrzal na skutki ich stosowania, nie dostrzegajac
spektakularnych sukceséw2®. Hanna Staszewska réwniez przyznala, ze nie spel-
nily one oczekiwanych zatozen3®, Negatywng ocene tych wskazowek przedstawita
takic Wiestawa Kwiatkowska®!, odnoszac si¢ raczej do ich strony metodycznej,
nie do efektéw stosowania. W. Kwiatkowska uznaje tez, ze tradycyjny model
opracowania archiwalnego — oparty o zasadg proweniencji, odtworzenie lub
nadanie materialom okreslonego ukladu oraz wlasciwe opisanic jednostek archi-
walnych — jest uniwersalny i nadal aktualny. Nalezy go w pierwszej kolejnoéci
uzupetni¢ o standard opisu i stownik terminologiczny32.

28 W rwiazku z uchwatami Komisji Metodycznych uznajacych za nieopracowane materiaty dotychezas
kwalifilkowanc jalko opracowane oraz podejmowanymi pracami w zakresie reinwentaryzacji, a takze korel-
tami ewidencji wymikajacymi z przeprowadzanego skontrum, wzrost rozmiaru zasobu opracowanego rre
stanowi odzwierciedlenia wszystkich prac zwigranych z opracowanicm zasobu wykonanych w okresie spra-
wozdawczym”. ~ Sprawozdanic z dzialalnodci Naczelnej Dyrekeji Archiwéw Parfistwowych oraz archiwdw
panstwowych w 2013 1, 5. 14,

29 K, Kopifiski, Z problemdw zarzqdzania informacia naukows w archiwach padistwewych — proba oceny skutkdw
uproszczoneqo opracowania Zespoldw archiwaliveh, [w:] Archiwa w nowoczesnyem spoleczefistwie, Pamigtnik V Zjazdu
Archiwistdw Polskich Olsziyn 6-8 wrzesnia 2007, ved. J. Porazinski, K. Stryjkowski, Warszawa 200, s. 473-482.

30 [, Staszewska, Uptoszczone wetody opracowaria w archiwach padstwowych — ckspervinent mefodyceny czy
statystyeziy?, Archiwista Polski, nr 1 (57)/2010, s. 37-53,

31w Kwiatkowska, Dorobek polskis) archiwisiyki w zakresie melodvki opracowaria zasobu archiwalneso,
‘Warszawa 2014, 5. 180-181.

32 W, Kwiatkowska, Cpracowarnie archiwalie w dobiz fechnologii..., dz.cyt. 5. 301, por. taz, Tradveyiny model
opracowania zasoby archiwalnego { jego craczenie w dobje wspdlczesnej, Archiwa — Kancelarie — Zbiovy, nr 1 (3} /
2010, 5. 107-129.
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Zespot naukowy do spraw analizy i nowelizacji wskazowek metodycznych wyda-
nych przez Naczelnego Dyrektora Archiwdw Pafstwowych przygotowal nieco
inne rekomendacje?3. Nie odnosit sie jednak do teorii archiwistyki, ale do wdra-
zajacych jg przepiséw. Uznal m.in., Ze przepis ¢ uproszczonym opracowaniu
nalezy uchyli¢, lecz jego elementy, ktére w uzasadnionych przypadkach mogtyby
uproscié czynnosci, nalezy wiaczy¢ do ogélnych wskazdwek w sprawie opracowania.
Projekt takich wskazéwek, w postaci Kafalogu dobrych prakivk zoslal przygotowany
w 2016 1. przez zespdl naukowy do opracowania wskazéwek metodycznych dotycza-
cych zasad opracowania materialéw archiwalnych w archiwach pafsiwowych34,
zaopiniowany przez Centralng Komisje Metodyczng na posiedzeniu 28 czerwca
2016 1.3%, prace nad nim nie beda jednak kontynuowane, Centralna Komisja
Metodyczna w nowym skladzie’® ma przygotowywac pakiet nowych przepiséw
metodycznych, ktére maja wejsé w Zycie w styczniu 2018 1. i okresli¢ nowe zasady
ewidencji i opracowania zasobu??. Jednocze$nie z przygotowaniem nowych prze-
piséw toczyd sic bedzie w archiwach wprowadzanie do komputerowych baz danych
zawartoSci pomocy archiwalnych, majacych tradycyjng posta¢ papierowa.

Trudno okredli€, czy odstapienie od klasycznego opracowania bedzie miato
charakter tymczasowy, czy przerodzi sie w diuzsza tendencjg w sytuacji, kiedy do
udostepniania wystarcza spisy {zdawczo-odbiorcze lub robocze), a naukowe
podejscie uznane zostanic za ceche badaczy materiatéw archiwalnych. Ewolugji
7Zmiany miejsca opracowania na przestrzeni dziesiecioleci przypatrywala sie
W. Kwiatkowska. Zauwazyta ona wrecz ,marginalizacje opracowania w dziatal-
no$ci archiwéw” 1 zwigkszemie roli innych zadan - zwlaszcza ksztaltowania nara-
stajacego zasobu archiwalnego®®. W szerszym zakresie, jako zjawisko widoczne
w wielu krajach, zwrocita na to uwage Angelika Menne-Haritz*®. Opisujac
zmiany zachodzace w archiwach na przefomie stuleci XX i XX1, zauwazyla, 7e po
dziesigcioleciach dyskusji nad zasadami warto§ciowania dokumentacji, istotnego
w przypadku narastajgcej masowosci wytwarzanych akt, nacisk potozony zostal
na opis archiwalny. Opis ma jednalk pelnié okreslong funkcje — umozliwiaé uiyt-
kownikom dotarcie do poszukiwanych Zrédef mformacji. Realizacji tego celu
stuzy¢ maja zaréwno tytuly, jak i struktura zespolu odzwicrciedlona w strukturze
opisu. Zdaniem autorki, ,,nowa koncepcja dostepu lokuje uzytkownika w samym

B Anallza wskazowek metodycznych wydanych przez Naczelnego Dyrekiora Archiwédw Padistwowych, oprac,
M. Andrasz-Mrozek, A, Laszuk, A. Makdwka, Archeion, t. 114, 2013, s, 127-128,

34 NDAP sprawa znak DA-WS.006,1.2016.

33 NDAP sprawa znak DA-WME0030.3.2016.

36 Powolana decyz]a nr 30 Naczelnego Dyrektora Archiwdw Panstwowych w sprawie skrécenta kaden-
¢ji Centralnej Komisji Metodycznej w dotychczasowym skladzie oraz ustalenia nowego skladu osobowego
tej komisji.

37 przygolowywane przepisy dotyczyé majg trzech grup zagadnicd: inwentaryzacji i inwentarza archi-
walnego, ewidendii syntetycznej zasobu archiwalnego oraz opracowania poszczegdlnych rodzajéw i typéw
dokumentacjii - por. NDAE sprawa znak DA.0031.3.2016 oraz hitps:/www.archiwa.gov.pl/files/Protokol
CIKM 20 09 2016.pdf (dostep: 19.11.2016),

3w Kwiatkowska, Migjsce opracowania. .., dz.cyt., s, 49.

39 A. Menne-Haritz, Dostgr do archiwdw, ceyli praefermulowania archiwalnego paradygmahy, Archeion, t. 104,
2002, 5. 6893, przedruk z: Arehival Science, 2001, v, 1, 5. 57-82.
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centrum $wiadomosci archiwalnej”49, Archiwista za$, dostarczajgc informacii
wstepnej, pozwala badaczowi na swobodne i doglebne analizy materiatéw
archiwalnych.

Takze w Polsce znaczenie dostgpu widoczne jest coraz czgsciej w wielu prak-
tycznych dziafaniach podejmowanych w archiwach, np. liberalizacja zasad
udostepniania materiatéw w pracowniach naukowych, wigcznie z zezwoleniem
na kopiowanie przez uzytkownikéw wiasnym sprzetem, publikowanie online juz
od 2001 1. $rodkéw ewidencyjnych, tematycznych baz danych, inwentarzy ze
wstepami, a nastepnie kopii cyfrowych,

W obliczu tych zmian, a zwlaszcza po przejeciu do archiwéw natywnych doku-
mentdw elekronicznych, wytworzonych i od poczatku zarzgdzanych w systemach
informatycznych, dojs¢ moze do dalszych zmian definiowania stanu zasobu.
Ewidencja i podstawowe opisy okazujg sie wystarczajace do udostgpnienia mate-
riatéw. Juz na poczatku XXI w, Ewa Rosowska, omawiajac wyniki badan stanu
opracowania, stwierdzifa: ,,Z opinii archiwéw wynika, ze zespoly udost¢pniane sg
z wykorzystaniem dostepnych $rodkéw ewidencyjnych. Brak wymaganego prze-
pisami inwentarza archiwalnego nie stanowi przeszkody w udostepnianiu”#!,
Zakres pojecia ,,opracowanie” czy ,opracowany”, juz w praktyce zréznicowany,
bedzie z pewnoscig rozumiany odmiennie, a moze rzadziej uzywany, nie tyle
w Leorii archiwistyki, ile w dokurmentach planistycznych i sprawozdawczych,

Summary

For a long time the description of the stored archival contents was one of basic tasks
of archives. This lask involved various activities performed in archives and, sometimes, in
the archival foreground —at the author of the documentation. Different factors make that,
with the flow of time, (here is a small but gradual drop of the number of materials being
described — more materials are collected than described. Methodical instructions related to
the simplified description introduced in 2002 did not bear the hoped results. Informative
tools save hours of time but it is still too little to talk about the considerable acceleration
of the process. Substantial archival fonds demand lots of work. Their content is valuable,
structure complex; they are in foreign languages to which simplified description
instructions do not apply. Based on yearly reports of national archives and protocols of the
meetings of methodology committees, the author cites statistical data from previous years.
She also discusses the groups of the mostly often described fonds paying her attention to
the ones whose ordering and creating of archival aids takes a few or more years. She also
discusses the principles of simplified descriplion which were to accelerate the process. She
wonders on the direction of changes of archival tasks and the understanding of the term
“descriplion”.

4 Tamze, 5. 73.
4l E, Rosowska, dz.cyL., 5. 24.
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Dokumentacja elektroniczna w teorii i praktyce
archiwalnej w Stanach Zjednoczonych

Analizujac wspdlczesna polska literature archiwistyczng, mozemy zauwazyd,
ze problem 1ozwoju dokumentacji elektronicznej nie wywolal szerszej dyskusji
natury teoretycznej. Charakter 1 sposdb postepowania ze wspommniang dokumen-
tacja nic znalazly sie w polu zainteresowania tecretykéw archiwalnych, zagadnie-
nia te byly jednakze omawiane na marginesie rozwazafl praktycznych. Wyttuma-
czemiem tego stanu rzeczy moze byé fakt, ze rewolucja informatyczna dotarta do
Polski stosunkowo pdfno, a rozwéj techmik telekomunikacji mie doprowadzil
jeszcze do czeSciowego zaniku dokumentacji papierowej. Jednoczed$nie nalezy
wskaza¢ na brak badah poréwnawczych z zakresu archiwistyki, ktdre dla przy-
ktadu pozwolifyby zrozumieé réznice w pojmowaniu zasady proweniencji przez
poszczegdlne archiwistyki narodowe.

Era cyfrowa nie tyczy si¢ wylacznie zmian technologicznych, jest tez fenome-
nem - zjawiskiem spolecznym i kulturalnym, w ktérym rzadzi informacja i jej
dosteprio$¢ ,,na zadamnie”. Zycie kulturalne i spoleczne jest determinowane przez
technologie, z drugiej strony technologia jest oswajana i Iaczona z czynnosciami
codziennymi biura, domu, zaktadu pracy poprzez adaptacje technologii do wlasnych
potrzeb. Zmianie ulega proces komunikacji, a w tym sposéb, w jaki dokumenty sg
tworzone przez technologie mobile, multimedia 1 ,networking”. Technologia
wplywa na sposob pracy instytucii; e-biznes i e-administracja powoduja, Ze coraz
wiece] dokumentéw powstaje wytqeznie w sieci, gdzie rézne jednostki maja
wklad w tworzenie dokumentu!,

W konicu fat 60, XX w. dokumentacja elektroniczna stata si¢ czedcig systemow
kancelaryjnych w instytucjach, Wydruk papierowy w niektérych wypadkach
odgrywal mniejsza rolg niz informacja przechowywana na komputerze lub na
zewnetrznym nosniku, ktérej wartoéci nie potrafiono wowczas wiasciwie ocenic.
Nim archiwiSci wypracowali pierwsze metedy postepowania z dokumentacjy
elektroniczng, znaczna jej cze$¢ zostata bezpowrotnie utracona. W Srodowisku
archiwistéw anglosaskich rozgorzala wéwczas dyskusja — nicktérzy archiwisci
twierdzili, ze wymaga ona odrebnej, nowej teorii archivalnej, inni zas, i7 jest ona
podobna do dokumentacji papicrowej 1 w ten sam sposob nalezy ja traktowac.
Sporadycznie podejmowane badania nad dokumentacja elektroniczna dotyczyly,

V' Por, M. H. Fishbein, Recoflections of an Blecironic Records Pioneer, [w:] Thirty Years of Electronic Records, Ted.
B. I. Ambacher, Lanham-Oxford 2003, s, X111-XIX.
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niestety, waskiego zakresu problematyki — np. selekcji i kwalifikacji archiwalnej
oraz roli archiwisty w zinformatyzowanyin spoleczenistwie. Brak bylo ogélnego
ogladu problemu, ktérego przyczyna lezala w nicumiejetnodci rewizji podstaw
teoretycznych archiwistyki i dostosowania ich do nowego typu dokumentacji?,
Niniejszy artykul ma przyblizy¢ polskiemu czytelnikowi problemy natury
teoretyczne] — texminologicznej oraz praktycznej, z jakimi mierzy sie archiwistyka
amerykariska w kontekscie dokumentu elektronicznego. Autorzy skupiajg sie na
scharakteryzowaniu zasad postepowania z dolkkumentacjg elekironiczna stosowa-
nych w federalne] sieci archiwdw amerykafiskich, a takie na potrzebie rozwoju
terminologii archiwalnej wynikajgcej z tych prac. Naleiy zaznaczyé, ze wobec
braku badah zwigzanych z wplywem dokumentu clektronicznego na teoretyczne
podstawy archiwistyki, w Archiwum Narodowym w Waszyngtonie skupiono sie
na zagadnieniach praktycznych i prawnych. Inicjatywe w zakresie ustanowienia
nowej terminologii dotyczgcej dokumentu elektronicznego oraz wypracowania
metodyki pracy z nim podjelo Stowarzyszenie Archiwistéw Amerykanskich.
Charakter i sposéb postgpowania z dokumentacja elektroniczng wywoluja
w archiwistyce amerykanskiej od kilkudziesieciu lat dyskusje natury praktycznej
i teoretycznej. Gléwnie dolycza one udostepniania, przechowywania, zabezpie-
czania, opracowaria oraz brakowamia®. Rewolacja informatyczna zmusita archij-
wistéw do przyjecia bardziej aktywnej roli. Elektroniczne przetwarzanie informa-
gji pozwolito archiwum na zgromadzenie ogromnej ilofci danych, stwarzajac
jednak problemy zwigzane z ich kontrolg i udostgpnianiem. W tym réwniez
problemy z autentycznodcia cyfrowych materiatéw®. Natomiast rozwdj techmik
telekomunikacji doprowadzil do czedciowego odejécia od dokumentacji papiero-
wej i niemoznoéci udokumentowania niektérych dziatan®. Forme zblizong do
wymiany korespondencji papierowej, w tym cz¢sciowy zgodnoéé z metodologia
archiwalng, zachowaty wiadomosci elektroniczne (e-mail) oraz tekstowe (sms}o,
Obecnie w USA brak jest jednolitej metodologii archiwalnej obejmujacej Lo
zagadnienie, za$ rozwdj komunikacji { elekironicznego przetwarzania danych
zmusza archiwa do ponownego zdefiniowania swoich zadari i roli pelnionej
w spoleczenistwie’. Podstawowym problemem, jaki niesie ze sobg dokumentacja

2 Por. C. Bailcy, Archival Theory and Bleclronic Records, [w:] Canadion Archival Studies and The Rediscovery of
Provenance, red. T. Nesmith, Metuchen-Londyn 1993, 5, 422-441.

3 Zob. M. H. Fishbein, Appraising Information in Machine Language form, ,The American Archivist” 1972,
vol. 35, nr I, 5. 35 i nn.; R. Pearce-Moses, Janus {n Cyberspace: Archives on the Thresheld of the Digilal Era, ., The
American Archivist” 2007, vol. 70, nr 1, 8, 13-22; Automated recoids and techniques in archrives: a resouree diveclory,
red. M. Matters, Chicago 1990, s. III-V: L. J, Henry, Scitcllenberg in Cyberspace, [w:] American archival studies:
readings in theory and practice, red. R. C. Jitnerson, Chicago 2000, s. 569-574; Ch. M. Dollar, Machine-Readable Records
of the Federal Goverrument and the Naitonal Archives, [w:] Archivists and machine-readable records: proceedings of the
Confererice on Archival Management of Machine-Readable Records, oprac. zbior., Chicago 1980, 5. 80 i m,

4 Authenticity in a Digital Environtment, oprac. zbior., Washington 2000; B G, Ham, Archival Strafegies for the
Post-Custodial Era, , The American Archivist” 1981, vol. 44, or 3, 5. 207 i n,

3 Zob. M. Caswell, Instani Documentation: Cell-Phone-Generaled Records in the Archives, The American Archi-
vist 2009, vol, 72, n1 1, 5. 133-145.

¢ B G. Burkc, Research and the manuscript tradifion, Lanham 1997, s, 31 i n,, 260-274.

7 Zob. . Berman, M. Hedstrom, Reinventing Archives for Electronic Records: Alternative Service Delivery Options,
[w:1 American archival studies.. ., 5. 549-553; T. Cook, Easy fo Byte, Harder to Chew: The Second Generation of Elec-
tronic Records Archives, Archivaria 1991-1992, nr 33, s, 202-216; T. Cook, Flectronic Records, Paper Minds: The
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elektroniczna, jest potrzeba zmiany definicji materiatéw archiwalnych i jej kwali-
fikacji archiwalnej8.

Dokumentacja elektroniczna bardzo czesto nie jest uwzgledniana podczas
tworzenia spiséw zdawczo-odbiorczych czy inwentarzy. Dlatego tez wiele waznych
decyzji lub dziataii podejmowanych przez aktotwdérce zostaje nicudokumentowa-
nych®, Ten sam problem wystepuje przy konstruowaniu harmonograméw brako-
wania tworzonych na poziomie serii akt, ktére nie obejmuja dokumentacji elek-
tronicznejll. Kwalifikacja archiwalna dotyczy przewaznie dokumentacji
papierowej. Dokumentacja elektroniczna przechowywana jest w dowolny sposéb,
w oparciu o programy komputerowe, na réznym szczeblu organizacyjnym {czesto
u réznych aktotwoércéw). Nie podlega kwalifikacji archiwalnej wraz z systemarmi
stuzacymi do jej zarzadzania!l,

Sprawowanie opieki prawnej i fizycznej wymaga od archiwum utrzymywania
sprawnego sprzetu kompuierowego i posiadania aktualnego oprogramowania,
a takze migracji danych na coraz to nowoczes$nieisze nosniki informacji — co jest
kosztownym i niekoficzacym sie procesem!2. Narzedzia tradycyjnie stuzgce do
porzadkowaria i opisywania materiatléw archiwalnych nie uwzgledniajg metada-
nych dostarczajacych podstawowych informac)i o dokumentacji elektromicznej!3.

Archiwum Narodowe USA juz od kofica lat 60, XX w, przeprowadza kwalilika-
cje archiwalna dokumentacji elektronicznej, co pozwolito wypracowal podsta-
wowe wytyczne do postepowania z tego typu materialamnil4, Dla dokumentacji
elektronicznej podstawowymi kryteriami sg uzytecznodc i wartosé informacyjna,

Revolution In Information Management and Archives in the Post-Cusiodial; and Post-Modern World, Archives and
Manuscripts 1994, nr 22, 5, 305-315; 123-146, G. Yeo, Concepls of Record (2): Profofypes and Boundary Objects,
The American Archivist 2008, vol. 71, nr 1, s. 118—143; Ch. M. Dollar, Arckival Theory and Information Techno-
logies: The tmpact of Information Technologies on Archival Principles and Methods, Macerata 1992; A. I Gilliand-
-Swetland, New Opportunilies: The Value of the Archival Perspective in the Digital Bnvironsent, Waszyngton 2000;
New Skill for Digital Era, rcd. R. Pearce-Moses, S. B. Davis, Chicapgo 2008.

8 1. J. Hemy, Schellenberg..., ¢, 574 i n.; M. H. Fishbein, The “Traditional” Archivist and the Appraisal of
Maching-Readable Records, [w:] Archivists and machine-readable. .., s. 36-61.

9 A. Gilliland-Swetland, Pigital Conununications: Bocumentary Opporfrunities Not fo Be Missed, [w:] American
archival sfudies. .., 5. 589-603,

10 wezesne dofwiadczenia Archiwum Narodowego pokazywaly, ze 60 % dokumentac]i clektronicznej
nadaje si¢ do wybrakowania. Wobec tego harmonogramy brakowania zostaly tak skonstruowane, aby
podzielié dokumentacje elektroniczng na posiadajgca warlo§é gwarantujaea jej przechowywanie oraz przc-
znaczong do wybrakowania. Zob. Ch. M. Dollar, Appraising Machine-Readable Records, The American Archivisi
1978, vol. 4], nr 4, 5. 423 in.

1 D, Berman, Archival Strategies, The American Archivist 1995, vol. 58, nr 4, s, 380-413.

121, J, Henry, Schellentberg. .., s. 579 i n,; T. Cook, The Impac! of David Bearman on Modern Archival Thitking:
An Essay of Personal Reflection and Crifigue, Archives and Musewn Informatics 1997, nr 11, s. 15-37. Zob.
B J. Stielow, Archival Theory and the Preservation of Electronlc Media: Opportunities and Siandards Below the Cutting
Edge, The American Archivist 1992, vol. 55, nr 2, 5. 332--343.

13 M. Hedstrom, Archives &8 Manuscripts: machine-readable records, Chicago 1984, s, 53-58; D. Berman,
M. Hedstrom, Refnventing Archives for Hlectronic Records, Pittsburgh 1993, s. 27-53; R. C. Jimerson, Redefining
Archival Identily: Meeting Users Necds in the Information Sociely, [w:] Amertcan archival studies. .., 3. 607-617.

14 Archiwim Narodowe USA przechowuje 1 opracowuje dokumentacie mechaniczng juz od potowy lat
30, XX w. Probleny metodologiczne z dokumentacja elektroniczng byly zblizone do tych zwigzanych
# kartanu perforowanymi, z jakiini borykalo si¢ Archiwum Narodowe wlatach 30.140. XX w. Zob. Ch, M. Dollar,
Machine-Readable. .., 5. 791 n.; M. O'Neill Adamus, Punch Card Records: Precursors of Electronic Records, ., The American
Axchivist” 1995, vol. 58, nr 2, 5. 182-201.
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a takze potencjalny zwigzek dokumentacji elektronicznej z innymi Zrodtami
informacjil®>. Kwalifikacja archiwaina wymaga przeniesienia do archiwum
danych zapisanych na dowolnym noéniku {dyskietka, plyta CD/DVD, dysk twardy
itp.) wraz z dekumentacja papierowa, kidra stuzy do uzupelnienia informacji.
Dokurnentacja elektroniczna kwalifikowana jest wylacznie w oparciu o kryterium
wartoéci informacji, a dane w niej zawarte poddawane sg weryfikacjilé. Dodatko-
wym czynnikiem wplywajacym na decyzje o przejeciu przez archiwum dokumen-
tacji elektronicznej jest mozliwo$¢ jej opracowania i udostepnianial”. Przechowy-
wanie i zabezpieczanie dokumentacji elektronicznej wymaga jednak odpowiednich
warunkow, a takze sprzetu komputerowego pozwalajgcego na jej odczyt i przenie-
siemmie na nowy no$nik danych i ponowne formatowanie 8.

Wiele czynnikéw ma wplyw na wzrost ilo§ci wytwarzane] dokumentacji elek-
tronicznej oraz na [akt, ze coraz wicksza ilo§¢ informacji pozostaje wylgcznie
w formie cyfrowe]. Tym samym zwigksza si¢ réznorodnosé formatéw i typdw nosni-
kow danych, ktére trafiajg do archiwéw i wywotuja problemy zwigzane z zarzadza-
niem dokumentacja, kwalifikacjq archiwalng oraz przejmowarriem tych materialow,

W 1998 1. Archiwum Narodowe USA rozpoczelo najwickszy w skali catego
kraju projekt zwiazany z dokumentacja clektromiczng — Electrowic Records Archives
{ERA), jego [inalna wersja zostata wprowadzona w 2004 1. Celem tego projektu
jest stworzenie jednolitego systemu zabezpieczania i udostepniania dokumentacji
clektronicznej wytworzonej przez rzad 1 administracje federalng!®.

Archiwum Narodowe dostosowalo swdj projekt do zmian w dziedzinie technik
informacyjnych, ktére jednocze$nic wplywajq na rosnace wymagania ze strony
uzytkownikoéw (szybki, darmowy i fatwy dost¢p). Projekt ERA zaklada koniecz-
noé¢ sledzenia trendéw panujacych na rynku komercyjnym i dostosowania do
nich wymagan sprz¢towych i systemowych, tak aby archiwum pozostawato na
biezaco z rozwojem technologii. Zabezpieczanie 1 konserwacja dokumentacji elek-
tronicznej wymagaja dostosowania odpowiednich technik do danych formatéw
oraz noinikéw informacji. Mozemy wyréznié trzy podstawowe metody postepo-
wania: pozostawienie informacji w oryginalnym formacie {(ernulacja oryginalnego
oprogramowania lub uzycie wirtualnej maszyny), konwersja do formatu posred-
niego (zachowanie metadanych) zapewniajaca mozliwos$é wykorzystania infor-
macji w przyszlo§ci oraz migracia danych do nowego formatu w chwili, gdy
wyjsciowy format bedzie przestarzaly. ERA wprowadza automatyczng metode
pozyskiwania metadanych (mmefadata extracfion) przyépieszajaca opracowanie

13 E. Lockwood, "Laponderable Matters:" The Tnfluence of New Tvends in Hislory on Appraisal at the National
Aychives, The American Archivist 1990, vol. 53, or 3, 5. 395 in.; Ch. M. Dollar, Agpraising..., s. 423 i 0.

16 Ch. M. Dollar, Machine-Readable...,s. 82 in.

17 Dla przykladu Archiwum Narodowe w 1976 £ wprowadzilc eksperymentalny komputerowy system
prrctwarzania danych I tworzenia pomocy informacyjnyeh — Al, kiéry okazal sie jednak zbyl kosztowny
w uzylkowaniu. A. Clamcs, Praciical Realities of Commputer-based Finding Aids; The NARS A-1 Experience, The
American Archivist 1979, vol. 42, nr 2, 5. 167-177.

18 Ch. M. Dollar, Machine-Readable.. ., s. 83-86; M. Roosa, Preservation and Reformalting Issues for Sound Recor-
dings, [w:] Preservation papers of the 1991..., 5. 15-21.

19 7ob. Building an FElectromic Records Archive al the National Archives and Records Administration, red.
F Sproull, I. Bisenberg, Waszynglon 2005, s, 1-17; H. ‘Wajs, Era — Electronic Records Archives, Archeion 2009
2010, L. CXl, 5. 27-37.
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dokumentéw elekironicznych oraz rozwigzanie ufatwiajace dostep do informacji
poprzez przeszukiwanie pelnej zawartosci (full-content searching)?0.

Przetwarzanie dokumentacji elektronicznej w archiwum po ilug latach od jej
powstania, stanowi powainy problem z uwagi na starzenie sie technologii.
Dlatego tez w obecnych systemach informacyjnych stosuje si¢ procedury testowe
(dry-run) pozwalajace okresli¢ integralnosé i autentycznosdé dokumentacji elektro-
nicznej, co wplywa na mozliwo$¢ jej akcesjl do archiwum. Kolejng mozliwoscig
jest przygotowanie dokumentacji do przejecia do archiwum (early capture) jako
gotowego produktu lub tez pozyskanie jej (pull technologies) na wezesnym etapie jej
istnienia. Réwniez definicja kwalifikacji archiwalnej ulegta zmianie pod wplywem
rozwoju technologii informacyjnej. Projekt BERA zaleca stosowanie szerszych
kryteriéw kwalifikacji z uwagi na wicksze mozliwodci przechowywania doku-
mentacji elektronicznej, Natomiast zastosowanie technik aulomatycznych
pozwoli na szybkie tworzenie archiwalnych pomocy informacyjnych oraz uspraw-
nienie procesu udostepniania materiatéw2!, Projekt ERA jest powigzany 7 rozwo-
jem zarzadzania dokumentacja elektroniczng (Electronic Records Management —
ERM) i promocja ¢-administracjii, Od 2001 r. Archiwum Narodowe gromadzi
i analizuje informacje dotyczqce praklyk postepowania z dokumentacjg w agen-
gjach federalnych; szczeg6lmie pod katem akcesji, kwalifikacji archiwalnej oraz
brakowania, ERM ma zapewni¢ zintegrowany system zarzgdzania dokumentacja
elektroniczng oraz narzedzia do jej udostepniania i zabezpieczaniaZ?, ERA daje
Archiwum Narodowemu réwnieZ szersze mozliwosci wspiipracy z mnymi insty-
tucjami oraz kontaktéw ze spolecznoscig uzytkownikéw, szczegolnie dzigki wyko-
rzystaniu Internetu®?. Zmiany technologiczne oraz brak standardéw postepowa-
nia z dokumentacja elektronicznag wplywaly negatywnie na prace agencji
federalnych oraz samego Archiwum Narodowego. Obecnie urzedujacy Archiwista
USA, D. S, Ferreiro, od poczatku widziat w projekcie ERA narzedzie umozliwiajgce
przywrécenie nadzoru Archiwum Narodowego nad praklykq zarzadzania doku-
mentacja w administracji federalnej?4.

Niestely, dziatania zwigzane z projektem ERA nie doprowadzily w rezultacie
do wypracowania jednolitej terminologii, jak réwniez metod 1 strategil postgpo-
wania z dokumentacja elektroniczng, pozwalajacych na ich zaslosowanie w insty-
tucjach innych niz urzedy administracji federalnej. Prace nad terminologia inicjo-
wane byty zatem oddolnie, a wiodgcy rol¢ odegrato Stowarzyszenie Archiwistdw
Amerykanskich oraz érodowiska uniwersyteckie, Zanim jednak przejdziemy do

20 podstawe pracy z dokumentacig elekironiczng stanowig metadane zawierajgce informacie m.in.
o strukturze i typic danych oraz o pochodzenin i sposobie powstania, Metadane pozwalaja réwnie? na wyszn-
kiwanie informacji i tworzenic pomocy archiwalnych, Zob. Building an Blectronic Records Archive at the National
Archives and Records Administration, red. E Sproull, 1. Eisenberg, Waszynglon 2003, s, 18-34,

21 Tamie, s. 40in.

22 Tamze, 5. 35-39. Do tych dziatan nalezy: preyjmnwanic, preetwarzanie i przechowywanie dokurnen-
lacii elektronicznej; wspleranie online tworzenia i zatwierdzania harmonogramdw brakowania; wspieranie
akeesji do archiwum réznych formatéw danych, ninozliwienie agencjom federalnym przekazywante dokn-
nentacji za po$rednictwern Internetu.

23 Tamze, 5. 46-58.

24 D, S. Ferreire, State of the Archives December 3, 2009. .,
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oméwienia kwestii terminologicznych z obszaru dokumentacji elektronicznej,
warto przypomniet idee, jakie towarzyszyly 1 towarzysza amerykanskim archivi-
stommn skupionym w stowarzyszeniu.

W latach trzydziestych ubieglego stulecia w Stanach Zjednoczonych zaobser-
wowac mozna bylo bezprecedensowa w skali kraju dziatalnos$é archiwalna. Wtedy
to powstalo Archiwum Narodowe (1934 1), prowadzono szerokie projekty
badawcze the Historical Records Survey oraz the Survey of Federal Archives
(1936-1937) i wreszcie w 1936 1. zaloZzono Stowarzyszenie Archiwistéw Amery-
kafiskich jako pierwsza profesjonalng organizacje zrzeszajacg przedstawicieh
zawodu w Ameryce PoInocnej.

Pomyst powotania stowarzyszenia zrodzil si¢ w grudniu 1935 1. podczas spotka-
nia Amerykanskiego Towarzystwa Historycznego {AHA). Uczestnicy spotkania
zgodzili si¢ powolaé SAA podczas kolejnego spotkania w ramach AHA, zawigzujgc
przy tym komitet sterujacy w celu opracowania statutu organizacji2®>, W grudniu
1936 1. na spotkaniu czlonkdéw AHA w Providence, Rhode Island, przyjeto statut,
dokonano wyboru zarzgdu i czlonkow piecicosobowej rady stowarzyszenia. Statut
przewidywal m.in. zalozenic dwunastn komitetéw roboczych w zakresie réznych
zagadnieny, w tym rdéwniez archiwistyki migdzynarodowej, dokumentacji karto-
graficznej, spraw cztonkostwa i public relations, selekcji archiwalnej i zmniejsza-
nia metrazu materiatéw archiwalnych w tradycyjnej postaci poprzez mikrofilmo-
wanie, i wreszcie — terminologii.

Czes¢ z powolanych komitetdw pozostawala jednak przez diuzszy czas nieak-
tywna z uwagi na wcigz niewystarczajacg liczbe aktywnych cztonkéw o okreslo-
nych kwalifikacjach. Charakter tych komitetéw, zakres ich kompetencji, ulegat
takze zmianom z biegiem lat. Warto wspomnie(, Ze w czasie pierwszego Tocznego
spotkania SAA w Waszyngtonie, w czerwcu 1937 1, liczylo ono 226 czionkdw,
skupiajgc przede wszystkim przedstawicieli instytucji archiwalnych ze wschod-
niego wybrzeza USA.

W 1936 1. ukazafa sie takze pierwsza publikacja SAA zawierajgca protokoty
spotkan czlonkéw zalozycieli oraz spotkania w 1937 r. Natomiast w styczniu
1938 r. wydano pierwszy numer periodyku ,, The American Archivist”, na ktérego
tamach publikowano wowczas artykuly o tematyce historycznej, oparte na mate-
riatach archiwalnych, a takze poruszajgce kwestie przydatnosci 7rédet archiwal-
nych w badaniach historycznych, Z czasem i ta tendencja ulegla zmianie,

W czasie II wojny $wiatowej SAA koncentrowato si¢ gléwnie na zagadnie-
niach zwigzanych 7 zachowaniem szeroko rozumianej spusdcizny archiwalne] nie
tylko dla zaspokojenia potrzeb badaczy, ale takze w zwiazku z trwajqcg zawieru-
cha wojenna. Byl to ze wszech miiar sluszny i potrzebny kierunek dziatan, chod
w Stanach Zjednoczonych funkcjonowaly juz instytucje, dla ktérych zabezpiecze-
nie archiwalidw zagrozonych zniszczeniem bylo gléwnym zadaniem statutovwym.

23 The ,Commitlee of Ten on the Organization of Archivists”: Solon J. Buck, Ruth Blair, Theodore
C. Blegen, Alexander C. Elick, Curtis W, Garrison, R.B. Haselden, Waldo G, Leland, A.R. Newsomme, Margaret
Cross Norton, and James A. Robertson; Archival Resources in Wisconsin: Desariptive Finding Aids: hetp://
digicoll.library.wisc.edu/cgi/fAindaid/findaid-idx?c=wiarchives;cc=wiarchives;view = (ex|;rgn=main;didno
=uw-mil-uwnimss0172 (dostep: 14.06.2016).
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Taka instytucja jest The Hoover Institution on War, Revolution, and Peace przy
Uniwertsytecie Stanforda w Kalifornii.

SAA, utrwalajac w stodowisku swéj wizerunek organizacji o charakterze ogol-
nokrajowym, podjelo wspdlprace z innymi stowarzyszeniami, stwarzajac tym
samym szerokie forum dyskusyjne, np. ze Stowarzyszeniem Bibliotekarzy Amery-
kafiskich (ALA) czy tez Amerykafiskim Towarzystwem Panstwowej 1 Lokalnej
Historii (AASLH). Wspdlpraca ta byla poczatkiem opracowania m.in. standardu
opisu materialéw archiwalnych, ale takze i jednolitej terminologii.

Mozna powiedzied, ze kolejny przefom w dziatalnosci SAA stanowily lata pigé-
dziesiate. Do 1957 1. nie tylko wzrosta liczba czionkéw, kifra wynosita wowczas
648 0s6b, ale takze znamienne bylo to, Ze wsrdd nich byly takze osoby zwigzane
ze Srodowiskiem akademickim, prowadzace m.in. badania w zakresie teorii
archiwalnej?¢,

Komitety i kemisje nadal odgrywaly waing role w wypelnianiu misji SAA,
niemmiej jednak na poczatku lat sze§édziesiatych zaréwno ich liczba, funkcjono-
wanie w réznych regionach kraju, jak i mnogos¢ zagadnien i probleméw wyma-
gajacych prac 1 dyskusji sprawiaty, Zze komunikacja miedzy nimi nie byla efel-
tywna. Odbywata si¢ gléwnie za posrednictwem tradycyjnej poczly i telefonéw,
a zjazdy cztonkéw stowarzyszenia odbywaly sie 1az w roku. Podjeto zatem dziata-
nia zmierzajace do reorganizacji strukiury SAA. Zmniejszono liczbe komisji, czedé
z nich polgczono, rozszerzajac tym samym zakres ich dziatania. Powaotano takze
nowe komisje, m.in. do spraw historii méwionej, archiwéw miejskich i przedsig-
biorstw, udostgpniania, fotokopiowania i wreszcie — dokumentacji odczytywanej
maszynowo (mechanicznej). Struktura ta odpowiadata wspélczesnym wyzwa-
niom, przed ktérymi stata archiwistyka. Niestety, jednak reorganizacja nie przy-
czynila si¢ do zwickszenia efektywnodci prac komisji, co bylo gléwnym tematem
poruszanym na zjazdach w kolejnych latach, kiedy rozwazano takze mozliwos$ct
nawigzywania kontaktéw z innymi grupami zawodowymi, stowarzyszeniami
i uniwersytetami. Podjete w latach siedemdziesigtych decyzje wytyczyly dalszy
kierunek rozwoju SAA. W paZdzierniku 1978 1. 1ada stowarzyszenia przyjcta,
opartg na dotychczasowych ustaleniach, nowa strukture SAA, w ramach ktérego
oprécz komisji dzialaé miaty takZze grupy robocze (dla podejmowania okreslonych
probleméw 1 zadafi) i grupy specjalistéw w okre§lonych obszarach (tzw. PAG)
zwigzanych z danymi instytugjami. Te ostatnie w 1983 1. przeksztatcily si¢ w sekgje.
Z kolei od styczmia 1985 1. w ramach stowarzyszenia dzialaly takze grupy dysku-
syjne tzw. rousdiables. Podobnie jak sekcje, skupialy one przedstawicieli pokrew-
nych dziedzin i zainteresowan, ale, w przeciwiefistwie do sekcji, do zawiagzania
tych grup potrzebnych byto minimum 20 czlonkéw.

Przykladem takiej grupy roboczej byfa the Electronic Records Roundtable (ERR),
utworzona we wrzesniu 1992 1. podczas zjazdu SAA w Montrealu. W 1993 1. na
konferencji SAA w Nowym Orleanie, éwczesny prezes Stowarzyszenia Bdie
Hedlin zachecit ERR do przeksztatcenia sie w sekej¢ — Electronic Records Section.
Swaoja prosbe uzasadnial tym, ze roundiables w ramach SAA majq charakter raczej

26 Tamze.
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nieformalnych grup prowadzacych dyskusje na okreslone tematy. Sekcje nato-
miast aktywnie uczestnicza nie tylko w programach popularyzatorskich i eduka-
cyjnych, ale stanowia swojego todzaju centra kompetencji, wspétuczestnicza
w opracowaniu zasad i standardéw. Podnoszac znaczenie zagadnienia dokumen-
tacji elektronicznej w §wiecie archiwalnym, nadszedt czas, aby doktadniej przyj-
1zet sie problemowi??.

Electronic Records Section po raz pierwszy zwotano w 1994 t. w celu omdwie-
nia kierunkéw dziatania. W nastepnyin roku, podczas zebrania w Waszyngtonie,
sekcja zorganizowala szereg sesji poswigconych zagadnieniu dokumentacji elek-
tronicznej, otworzyla takze punkt informacyjny z przedstawicielami stowarzyszo-
nych organizacji, w tym the American Society for Information Science (ASIS} czy
tez the International Association of Social Science Information Sernice and Tech-
nology (LASSIST). W 1999 1. na dorocznym spotkamu ERS poruszono kwestie
narzedzi do zarzadzania dokumentacjy, a takZze omdwiono dotychczasowy stan
badan w zakresie zarzgdzania dokumentacja elektroniczna.

W ciggu kilkunastu lat swojej dzialalnosci ERS podjeta szereg istotnych
dziatait wspierajacych zarzadcdw dokumentacji elektronicznej, w szczegdlnosci
o charakterze archiwalnym, majac wplyw takze na ksztaltowanie teorti archiwal-
nej. Opmiowata szereg proponowanych rozwigzafi w zakresie postgpowania
z dokumentacig elektroniczng, uczestniczyta w procesie tworzenia prawa i zasad
zarzadzania dokumentacjq elektroniczna. Obecnie peini nadal funkcje ,,centrimm”
kompetengji w tym zakresie w ramach stowarzyszenia.

Jak juz wspomniatem, SAA aktywnie wspdipracuje ze $rodowiskicm archiwi-
stéw Teprezentujgcych rézne instytucje, w tym takze z uniwersytetami. Wspét-
praca ta zaowocowala takze opracowaniem slownika terminologil archiwistycz-
nej, ktorego pierwsza odslong, przygotowana przez Lewisa J. Bellardo i Iynn Lady
Bellardo, SAA opublikowale w 1992 r. Byla to w zasadzie lista haset z krétlkimi
definicjami, stanowiaca miejako rozszerzenie stownika autorstwa Franka Evansa
i jego zespolu, wydanego w lipcu 1974 . Wprawdzie w 1984 1. ukazal sie takze
A Modern Archives Reader: Basic Reading on Archival Theory and Practice”,
autorstwa Maygene F Daniels — zestaw hasel skierowany przede wszystkim do
odbiorcéw zewnetrznych, ale nie odzwicrciedlal on polityki National Archives
and Records Administration.

Celem Bellardo byto przede wszystkim dostarczenie archiwistom, kuratorom,
zarzadcom dokumentacji zestawu najpowszechniej stosowanych pojeé. Z kolei
przyszli archiwidci oraz odbiorcy zewnetrzni, dzieki publikacji mogli zapoznaé sig
z terminologig 3cisle zwigzana z archiwistyka. Stownik ten ukazywal takze podo-
biefistwa i rézmice archiwistyki w USA i Kanadzie, jak réwniez w archiwistykach
panstw europejskich oraz Australii. Zawieral m.in. terminy, dla ktésych nie ma
odpowiednikdw, a do ich opisania niezbedna jest kr6tka definicja. Oczywiscie, nie
byt to stownik dojrzaly, ale mozna powiedzied, ze bylo to pierwsze powazne podej-
$cie do jego stworzenia.

27 A Briel History of the Flectronic Records Section, hitp://www2.archivists.org/sites/allffiles/ ERS
History_to 2005.pdf (dosigp: 14.06.2G16).
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Po latach debaty, podejiciach do opracowania kompleksowego stownika termi-
nologii archiwistyczne], terminy i definicje w stowniku SAA zostaly przyjete
w $rodowisku i stanowily punkt wyjscia dla dalszych wysitkéw zmierzajacych do
zdefiniowania terminéw i wyrazen stosowanych w archiwistyce amerykaiiskiej.
Mimo to, cze$¢ archiwistdéw rozwijata réwnolegle wlasne projekty, w mniejszym
lub wiekszym stopniu opierajac si¢ na stowniku SAA, slownikach specjalistycz-
nych, np. z dziedziny informacji naukowej. Do dzisiaj zaden stownik terminologii
archiwistycznej w USA nie zostal uznany za ostateczny i obowigzujacy. Istnieje
przekonanie, ze wspdiczesna terminologia archiwistyczna powinna dostarczad
niezbednych pojec i termindw na tyle precyzyjnych i jednoczesnie otwartych, aby
pozwalaly one opisac i zrozumied zjawiska w archiwistyce, ukazaé rdznice migdzy
rodzajami materialéw (dokumentacji) oraz instytucii archiwalnych, czerpiac przy
tym z nauk technicznych, informatyki bad? tez informacji naukowej. Ze zrozu-
mialych wzgledéw stowniki z lat 70., 80. czy poczatku lat 90, nie obejmowaly
termindw i deflinicji dotyczacych szeroko rozumianej dokumentacji elektronicz-
nej, odnoszgc si¢ w zasadzie jedynie do ,,dokumentacji odczytywanej mechanicz-
nie” (mackhine-readable). Zauwazono wiec potrzebe przygotowania kolejnej wersji
stownika, szczegdlnie, ze w pi§mienniciwie poruszano coraz czeéciej zagadnicnia
i problemy wymagajace opisu, np. encoded archival description, kidre czerpie
z nauk technicznych i odwoluje si¢ do terminéw, takich jak chociazby DTD, XML
Jednakze najwickszy wplyw na teorie archiwalna i prace archiwistéw majg
wyzwania zwigzane z dokumentacjg elektroniczng (m.in. born-digital). Archiwisci
zmuszeni zostali do giebszego poznania obszaru technologii wykorzystywanej do
zapisu i uwierzytelniania dokumentéw elektronicznych, takich jak: szyfry, klucze
szyfrowania (kryptografia), schematy kodowania i inne. Jednoczeénie przedsta-
wiciele innych dziedzin wprowadzili do swoich stownikéw terminy obecne
dotychczas w stownikach terminologii archiwistycznej, np. archiwum, ktére
otrzymalo takze znaczenie przechowywania offline czy tez kopii zapasowe].

Zadania opracowania kolejnej wersji stownika podjat si¢ Richard Pierce-
-Maoses, byly prezes SAA (2005--2006), archiwista zwigzany zardwno ze $rodowi-
skiem akademickim, jak i instytucjami muzealnymi i bibliotekami. Dzieki wspar-
ciu Narional Historical Publications and Records Commission (NHPRC) Archival
Research Fellowship, opracowal w 2002 1. ,,A Glossary of Archival and Records
Terminology”, wydany trzy lata péZniej w ramach serii ,, Archival Fundamentals”?2,

Charakter tego slownika jest nieco inny niz w przypadku wydafi z 19741 1992 r,,
Iktére opracowano zgodnie z przekonaniem, ze , profesjonalizm wymaga precyzji,
co z kolei zaktada konieczno$é¢ standaryzacji [termindw i definicji]”. Bellardo
kontynuowali te praktyke, zwracajac uwage, Ze ,identyfikowali oni terminy
i dostarczali definicje odzwierciedlajgce praktyke wiodgcych instytucji archiwal-
nych i archiwistéw”. Oba te stowniki mialy charakter ,normatywu”, wytycznych,
natomiast opracowanie Picrce-Mosesa - opisowy i przede wszystkim oltwarty.
Zamiast dostarcza¢ idealnej definicji, stownik ten ukazuje rézne znaczenie termi-
néw w zaleznodci, czy stosowane sg one przez archiwistéw i w odniesieniu do

28 gociety of Amcrican Archivists, htrp/Avww2.archivists.orgshistory/lecadersaichard-pearce-moses#,
V1-0 udkjlU {dost¢p: 16.04.2016).
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archiwéw, czy tez w sposdb, w jaki rozumiejq je przedstawiciele innych dziedzin.
Fundamentem budowy tego stownika jest leksykograficzna zasada lingwistyki
korpusowe] (Corpus Linguistics). Nie wnikajac jednak glebiej w istote zagadnie-
nia, w najprostszym ujeciu lingwistyka korpusowa zajmuje si¢ doborem i elekiro-
nicznym przetwarzaniem danych zbioréw w tekst, okreslanych jako korpusy
tekstowe. Jest ona obecnie jednym z wazniejszych i najszybciej rozwijajacych sie
dziatéw inzynierii lingwisiycznej, a narzedzia, ktérych dostarcza, zajmuja istotne
miejsce w warsztacie terminologéw, terminograféow czy tlumaczy tekstdow
specjalistycznych.

Stownik, dostepny w wersji elektromicznej na stronie SAA, nie narzuca
odbiorcy, ze tylko w dany sposéb nalezy defmiowad wyja$niany termin, chociazby
dlatego, ze wiele z nich jest inaczej rozumiana przez rézne grupy, mniej lub
bardziej zwigzane ze Srodowiskiem archiwistéw. Przykladem moze by¢ tutaj
termin record, ktéry nie tylko oznacza dokument (np. electronic record) badZ nagra-
nie, ale wykazuje zwigzki z czynnodcig katalogowania, informatyka (dane lub
informacia) 1 prawem (material dowodowy). Stownik obejmuje ponad 2 tysiace
zdetmiowanych na podstawie literatury i innych publikacji specjalistycznych haset,
ponad 600 odsylaczy, okolo 700 odwolan do ponad 280 Zrddel, takich jak: stow-
niki, monografie, artykuly z dziedziny archiwistyki, zarzadzania dokumentacja,
bibliotekoznawstwa, konserwagji, introligatorstwa, prawa i wreszcie informatyki,
wydanych gléwnie w USA i Kanadzie. Prawie 2500 odwolafi krzyzowych (nie liczac
ww. odsytaczy} w strukturze syntetycznej ilustruje zwiazki miedzy terminami.

W zwigzku z tym, ze coraz wigce] informacji utrwalanej i przesytanegj jest
w formie elektronicznej, pojawita si¢ konieczno$é ponownego zdefiniowania
dokumentu {dokumentacji) i innych towarzyszacych mu zjawisk i czynnosci.
Slownik autorstwa Pierce-Mosesa uwzglednia okolo 200 termindw i definicji
opisujacych szeroko rozumiane zagadnienie dokumentacji elektronicznej.
Omowienie kazdego z nich mogloby byé przedmiotem odrebnych rozwazan.
Przyjrzyimy si¢ jednak temu, w jaki spos6b w §rodowisku archiwistéw amerykan-
skich i kanadyjskich postrzegana jest dokumentacja elektroniczna, a raczej doku-
ment elektroniczny. Termin ten stanowi niejako klucz — punkt wyjscia, odsylajac
do kolejnych, zwigzanych z nim pojeé.

Wedtug delinicji, dokument elektroniczny (termin szerszy: record) stanowia
dane lub nformacja, ktdre zostaly przechwycone i przygotowane do przechowywa-
nia i przetwarzania w systeruie, wymagajace wykorzystania tego systemu do odczy-
tania przez dana osobe. W stowniku podano ckwiwalenty ternrinu ,dokument
elektroniczny”, ktére sq juz wprawdzie w duzej mierze nieaktualne, ale w litera-
turze wciaz spotykane: digital record 1 autornated record, Autor stownika w wyja$nie-
niu pod definicjg podaje, ze ,dokumentacja clektroniczna” obejmuje zardwno
informacje zapisane w formacie cyfrowym, jak i analogowym, aczkolwick termin
ten kojarzy sie przede wszystkim z informacjami przechowywanymi w formie
cyfrowej. Ponadto, termin ,dokumentacja elektroniczna” najczgiciej odnosi sie
do dokumentacji (danych} sporzadzonych w formacie elektronicznym ({born
digital}, ale okresla rowniez kopie cyfrowe dokumentéw w innej formie (reborn
digital lub born analog). Dokumentacja ta jest czgsto analogiczna do dokumentacji
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papierowej (tradycyjnej), np. e-mail — list. Bywa jednak, ze przyjmuje ona formy
bardziej ztozone, jak chociazby bazy danych czy systemy informacji geograficznej??.

Terminem zwigzanym z pojeciem dokumentacji czy tez dokumentu elektro-
nicznego jest znany wszystkim machine-readable, ktéry odnosi sie do nognika lub
formatu wymagajacege urzadzenia mechanicznego umozliwiajacego odczytanie
zapisu przez odbiorce. Pojecie to jest czgsto stosowane w odniesieniu de plikdw
{zapiséw informacji), przechowywanych na nosnikach magnetycznych lub
kartach aperturowych. Z kolei przykladem noénikéw analogowych odczytywa-
nych mechanicznie moga by¢ plyty winylowe, ta§my magnetofonowe czy wczesne
dyski laserowe (L.D)30,

W Srodowisku archiwalnym powszechne staly sig takze wyraZenia i terminy
nierozerwalnie zwiazane z powyzszymi, np. digital cbject, resource, mefadata, authen-
tc, refiable, automated, data file i inne. Wprawdzie wiele z nich zostato mniej lub
bardziej precyzyjnie wyjasnionych w sfowniku, ale juz teraz moina powiedzied, ze
beda, a nawet musza one ewoluowac, podgzac wraz z rozwojem technologii. Stad
tez SAA wcigz dziata aktywnie w obszarze teoril archiwalnej i terminologii.
Podjeto kroki zmierzajace do aktualizacji stownika, ktéry powinien juz w tym
roku ukazaé sic w nowej odstonie jako ,Dictionary of Archives Terminology”.
Powolana zostata w tym celu specjalna dziewigcioosobowa grupa robocza ,, The
Dictionary Working Group”, cdpowiedzialna przed Radg SAA, aktualizujgca
zarbéwno terminy, jak i definicje zawarte w stowniku we wspélpracy z catym
§rodowiskiem archiwalnym3!, Projekty takie jak , Suggest a term for Dictiona-
ry”?2 i ,Word of the Week”, kierowane do archiwisléw i zainteresowanych przed-
stawicieli innych dziedzin, pozwalaja zglasza¢ uwagi do istniejgcych oraz propo-
zycje nowych haset i ich znaczenia. Takie dziatania sprawiajg, ze stownik
terminologii archiwistycznej nie jest jedynie zamknigtym zbiorem (ermindw,
ktéry raz na kilka bad? kilkanascie lat - z r6Znym skutkiem — poddawany jest
altualizacji, ale zyje i rozwija sie wraz z archiwami i archiwistyka, a w szczeg6l-
nojci slerg dokumentacii elektromcznej.

W ciagu ostatnich kilkudziesigeiu lat Srodowisko archiwistéw poczynito
znaczgce kroki w dgzeniu do rozwoju strategii w zakresie postepowania z doku-
mentacjy elektroniczng. Najwazniejsze postepy zauwazy¢ mozna w szczegolno§ci
w obszarach identyfikacji probleméw i rozwoju 1éZznych ram i modeli pozwalaja-
cych sprostaé tym wyzwamiom. Podjete kierunki dziatah wydaja sie by¢ sluszne,
ale istnieje przekonanie, ze wcigz mic jeste§my w stanie przewidzieé, w ktérym
kierunku podazamy, mimo Ze poczatek XXI w. przynidst mozliwoéci zbadania
przydatnosci konkretnych zastosowar. Podstawowym zagadnieniem wydaje sie
dzisiaj by¢ problem zachowania dokumentacji elektronicznej, jej wiasciwego

2% Society of American Archivists, ,A Glossary of Archival and Records Terininology”, http:/fwww2,
archivists.org/glossary/terms/e/electronic-record #.V1-pWudljIU (dostgp: 14.06.2016).

30 Tamie, http://www2.archivists.org/glossary/lerms/m/machine-readable#.V1-pv-dkjlU (dostep:
14.06.20106}.

31 Society of American Archivists, The Dictionary Working Group, http:/fwww2.archivisis.org/gover-
nance/ handhock/sectionl4/groups/Dictionary-Working-Group#.v1-1PQdkjIX (dostep: 14.06.2016).

32 hitp/iwww2.archivists.org/dictionary/suggest-a-termd#. v 1-q6edkjIV (dostgp: 14.06.2016),
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zabezpieczenia i przechowywania, w tym migracji de innych formatéw pozwala-
jacych na p6Zniejsze jej odczytanie, jak réwniez zagadnienia zwigzane z udostgp-
nianiem tych materialéw. W szczegélnosci uwaga skupiona jest na trzech obsza-
rach, tj. ewolucji delinicji terminu preservation (ochrona, zabezpieczenie)
w kontekécie postepowania z dokumentacjg elektroniczng, kosztéw zabezpiecze-
nia dokumentacji elektronicznej oraz kierunku rozwoju polityki zabezpieczania
dokumentacji elektronicznej obecnie i w przysziosc.

Summary

The authors present the character and method of managing electronic documentation
(based on the experience of the National Archives in Washington and the Society of
American Archivists — Electronic Records Section), its impact on archival methodology and
the development of archival terminology within this scope. Currently in the USA there is
no unified archival methodology dealing with this issue, and the development of
telecommunication and electronic data processing necessitates the redefinition of tasks
and roles played in the society by archives, The core problem connected with the clectronic
documentation is the need to change both dcfinitions of archival materials and archival
qualification.

The National Archives in Washington have gathered and analysed information on the
practices of documentation management in fcderal agencies since 2001. This situation is
due to the fact that technological changes and the lack of standards of managing electronic
documentation negatively influenced works of both federal agencies and the National
Archives. At the same time there are no works being conducted that would aim at the
development of a specialiscd dictionary that would contain terms and definitions rclated
to clectronic documentation. In fact in 1984 there was a coursebook ,, A Modern Archives
Reader: Basic Reading on Archival Theory and Practice” issucd by the National Archives,
which contained an appendix involving several dozens of terms including few basic ones
related to electronic and machinery documcntation.

The works on archival terminology are inspired by the Society of American Archivists
with its Hlectronic Records Section operating since the 90°s of the XX century. After the
years of debates terms and definition in the SAA dictionary were accepted by the
community and they marked a starting point for fnrther works in this field. Tn spite of the
fact that some archivists were developing their own projects concurrently, they were also
based on SAA dictionary to a greater or lesscr degree. To this day in the USA there is no
dictionary which has been considered as final and binding. There is a conviction that the
modern archival methodology should deliver indispensable terms and notions that should
be at the same time precise and open. Thus they would describe and let understand
phenomena that take place in archival science and show differcnces occurring between
kinds of materials (documentation) and archival institutions with some help of terms and
notions borrowed from other fields.
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Problematyka wykorzystania:
Document Management i Records Management
w oprogramowaniu klasy
Enterprise Content Management!

Wspdlczesny $wiat zostat opanowany przez technologie informacyjna, ktéra
wkracza niemalze do kazdej dziedziny zycia czlowieka. Niektdrzy uwazaja nawet,
7e za jaki§ czas dokumenty papierowe przestang by¢ w ogdle wytwarzane. Anali-
zujac szybkod¢ postepu technicznego, trudno sie z tym stwierdzeniem nie zgodzic.
Ze wizgledu na niewyobrazalng wrecz masowos¢ narastajacej dokumentacji
w kazdej organizacji, komputer na dobre wkroczyl do wigkszosci zawodéw
i profesji, poniewa? zapewmia stabilne funkcjonowanie, dajgc przy tym obustronne
korzyéci — i dla pracownika, i dla pracodawcy. Zapanowanie nad niczliczong
ilodcig przetwarzanych informacji w formie dokumentéw papierowych i elektro-
nicznych Lo mieodiaczna bolgczka kazdego pracownika, zaréwno instytucii
panstwowej, jak i prywatnej. Mogloby sie wydawad, ze juZz samo wprowadzenie
komputeréw w latach siedemdziesiatych ubieglego stulecia do kancelarii i archi-
woéw byto wielkim przelomem technicznym w polskiej archiwistyce?, Wowczas
archiwisci nie zdawali sobie jednak sprawy jakie rozwigzania informatyczne
czekaja na nich w przysziosci.

Wspélczesny rynek IT dazy przede wszystkim do maksymalne] integracji
kazdego zachodzgcego w instytucji procesu. Taka kompatybilnodé wszystkich sfer
zapewnia usprawnienie podejmowanych dzialan i zaoszczgdza czas pracowmkow,
budujac tym samym jednolite §rodowisko pracy oraz zwigzane z nim systemy
wspomagajace. Stworzenie tego rodzaju nowoczesnych srodkéw doprowadzito do
wyksztalcenia si¢ Enlerprise Content Managemenl, tlumaczonego na jezyk polski
jako Systemy Zarzgdzania Zasobami Informacyjnymi®. Oficjalna definicja
systemu klasy ECM zostala sformulowana w 2005 1. przez AIIM — globalne stowa-
rzyszenie dla uzytkownilkéw oraz dostawcdw oprogramowania ECM, zalozone
w 1943 r, zajmujace si¢c ksztalceniem, badaniami i szerzenicm praktycznych

U Artykul na podstawie pracy licencjackiej obronioncj na seminarium dr Malgorzaty Szabaciul,

2 M. wnulk, Zastosowanie kompuiera w kancelarii [ archiwum zaktadowymm, [w] Teki Archiwalne, Seria nowa, t. B
(30), Warszawa 2004, 5. 71,

3 K. Skupiefiski, Pytania o deflinicje dokumentu, kancelarii i archiwum w ,epoce bez papieru”, [w:]
Zatrzymad preestiofé, dogonic przyszios. Pamiginik VI Powszechnego Zjazdu Archiwistow Polskich Wroclaw 5-7 wrze-
snia, Warszawa 2013.
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doswiadczent w dziedzinie zarzadzania informacjami4. Wedlug tej definicji,
systermn ECM to strategie, metody oraz narzedzia stosowane do przechwytywania,
zarzgdzania, gromadzenia, archiwizacji oraz dostarczania dokumentéw i innych
danych ze wszystkich obszaréw przedsicbiorstwa, niezbgednych do wykonywania
proceséw organizacyjnych zachodzgcych w nim. Narzedzia i strategie BECM
pozwalaja na zarzgdzanie nieustrukturyzowanymi informacjami, niezaleznie od
ich lokalizacji’. Z powyzszej definicji wynika jasno zatem, ze ECM pomaga orga-
nizowaé codzienny przeplyw, na og6t nieskoordynowanych danych i informacji
w przedsicbiorstwie, za posrednictwem jednego programu. W efekcie pracownik
nie tylko otrzymuje dane do zarchiwizowania czy wprowadzenia ich do systernu
zarzgdzania dokumentami, ale ma réwniez zapewniony staly dostep do aktual-
nych informacji (oczywiscie tylko w przypadku, jezeli jest do tego uprawniony).
Celem wykorzystywania systemu ECM jest przede wszystkim wdrazanie eleltyw-
nych i skutecznych proceséw biznesowych oraz ulatwianie wspétpracy migdzy
pracownikami i dziatami, niezaleznie od miejsca i czasu. Kompleksowe rozvwigza-
nie pozwala zorganizowac caly zaséb wiedzy przedsigbiorstwa. Enterprise Content
Management stanowi cyfrowa infrastrukture firmy, za pomocy ktdrej wszystkie
informacje i dane sg przetwarzane na postaé cyfrowa w sposéb nieprzerwalny,

Istnienie na rynku IT wielu réznych systeméw ECM, uzywanych przez firmy
réznych branz, wymusita konieczno$é rozpoczgcia prac nad stworzemiem stan-
dardu przeplywu informadii miedzy tymi systemami. W 2006 1. zainicjowano
opracowarmie projektu specyflikacji CMIS, czyli Content Management Interopera-
bility Services, ktéra zostata zatwierdzona w 2010 1. jako standard QASIS (Orga-
nization for the Advancement of Structured Information Standards), organizacii
o charakterze non profit, zajmujacej sie rozwojem standardéw e-biznesu®. Zato-
zenia standardu obejmuja przede wszystkim kwestie metadanych, kontroli
wersjonowania dokumentéw, wyszukiwania dokumentéw i mformacji oraz
wspdlpracy oséb uzytkujacych te same dokumenty. Przedsicbiorstwa, ktére cheg
zagwarantowad efektywny przeplyw mformacji pomiedzy réznymi systemami IT,
zobligowane sg do tworzenia dodaltkowych warstw integracyjnych, ktore inter-
pretujg standard przechowywania informaciji w jednym systemie na drugi. Jezcli
oba systemy bedag speiniaé standardy CMIS, moze to przyczyni¢ sie do znacznego
ograniczenia kosztéw i redukcji stopnia zaangazowania dzialu IT w tworzenic
nowych warstw integracyjnych, ktére pochtaniaja czesto wigkszod§é czasu pracy
informatykéw?.

Trzeba podkredli€, ze wprowadzenie systemu ECM to niezliczone korzyéc
W nowo powstajgcym przedsigbiorstwie — dokumenty od samego poczatku tworzone
sg 1 wypelniane treicig wewnatrz systemu. Odchodzi problem skanowania

4 H-B. Bittger, M. Kufel, Systemy zarzgdzania zasobami irformacyinymi. Enterprise Content Managemen,
Lublin 2012, s, 107,

3 Zob.: hitpi//blog.evolpe.pl/sysiem-ecm-enterprise-conlent-management/ {dostgp: 6,01,2016).

& Zoh. hip:/fwwwcompulerworld pliartykuly/379205_3/ECM.zarzadzanie. trescia.z. wyzszej. polkihtmi
(dostgp: 6.01.2016).

7 Fob,: http:/itfocus.pl/ak tualnosci/rynek-pamieci-masowych/programy-porczmawiaja-ze-soba {dostep:
10,10.2016).
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i recznego generowania metadanych, z tatwodcia uzyskujemy 1éwniez wersjono-
wanie kazdego dokumentu od momentu jego utworzenia. Nie martwimy sie
wiedy o papicrowe oryginaly. Nie musimy réwniez planowac calego procesu
wdrazania systemu w firmie. Mimo to, w wigkszosci przypadkéw zintegrowany
systern ECM wdrazajq przedsiebiorstwa istniejace na rynku co najmniej kilka lat,
bo tyle wlasnie potrzeba na zorientowanie si¢, ze tradycyjne systemy zarzgdzania,
w dzisiejszej dobie informatyzacji, najzwyczajniej sg czasochlonne i zawodza.
Méwi sig, ze Stednic w ciggu pieciu kazdych kolejnych lat w przedsiebiorstwach
{malych, §rednich i duzych) nastepuje podwojenie ilosci przetwarzanych doku-
mentdw — zardwno w formic papicrowej, jak i elelktronicznej. W rezultacie wzra-
staja koszty naktadéw finansowych, administracyjnych i operacyjnych. Pomimo
spowolnienia wzrostu gospodarczego, firm decydujacych sie na korzystnie ze
zintegrowanych systeméw informatycznych stale przybywa®.

Systemy klasy Enterprise Content Management sq wynikiem integracji tech-
nologicznej i funkcjonalnej réznych moduléw. Wymieniad¢ mozna by bez konca:
Worlkflow Management, czyli tzw. ,, przeptyw pracy” sfuzacy do zarzadzania reali-
zacjg procesdw i zadafl, Web Content Management — modut zarzqdzajacy zawar-
todcig stron internetowych, Electronic Data Management — zarzadzanie danymi
elektronicznymi czy tez Enterprisc Application Integration — integracja aplikacji
i wymiany danych. Poruszajac si¢ w sferze archiwistyki i biurowosci, skupig sic
jedynie na roli Document Management oraz Records Management w systemach
klasy ECM. Obydwie definicje sg teoretycznie do sicbie bardzo zblizone, ponie-
waz, zar6wno w jednym, jak i w drugim przypadku, jest to zespot $cidle okreélo-
nych zasad postepowania przy uZzyciu systemu informatycznego. Punktem
spornym ckazuje si¢ by¢ owy dokument i rekord. Powszechnie termin Records
Management jest po prostu ttumaczony jako zarzadzanie dokumentacja. Dlaczego
w takim razie w jezyku obcym istnieja dwa odrebne pojecia, ktére my niejako
sprowadzamy do jednego terminu, uogdlniajge tym samym specyfike tych syste-
mdw? Document Management to oprograinowanie, ktdre kontroluje i organizuje
dokumentacje w calej organizacjl. Skupia sie przede wszystkim na szybkim
wyszukiwaniu i pobieraniu dokumentéw elektronicznych oraz na zminimalizo-
waniu ilo§ci utraconych lub tez zagubionych w systemie pojedynczych dokumen-
téw. Oprogramowanie do zarzadzania dokumentami powinno by¢ opracowane
w taki sposéb, by utatwi¢ wszystkim uzytkownikom realizacje wspdlnych celdw
instytucji. Ponadto, wydajny system Document Management musi zorganizowad
istniejgce dokumenty w taki sposéb, by poprawie ulegly wszelldie procesy biznesowe
oraz ogdlna sprawnos¢ organizacyjna. Na czym w takim razie skupia si¢ system
Records Management? Podstawa jest ustalenie zasad i standardéw przechowywa-
nia réznych typoéw rekorddw, czyli zapisdw. Zapisy przedstawiajg dowody dzialal-
nosci funkcjonowania craz prowadzone]j polityki danej organizacji. Funkcje zarzg-
dzania dokumentarmni zawierajg si¢ nigjako w funkcjach Records Management,
jednak pojecie to jest znacznie szersze. Zawiera w sobie miedzy Innymi identyfi-
kacje zapiséw, weryfikacje ich pochodzenia, kontrole poszczegélnych etapow

8 P Lech, Zintegrowarne Systamy Zarzgdzanin ERP/ERP IT, Charakferysiyka, wykorzystarie w biznesic, wdrazanie,
‘Warszawa 2003, s. 83.
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w cyklu zyciowym, przydzielanie dostepu, zarzadzanie brakowaniem, a takze
stosowanie aktualnych przepiséw prawnych wobec rekordéw. W przeciwielistwic
do systeméw zarzgdzania dokumentami, repozytoria systeméw Records Manage-
ment koncentruja sie zazwyczaj na przechowywaniu w okre§lonym czasie tylko
tych informacji {rekorddw), ktére sq niezbedne dla prawidiowego funkcjonovwa-
nia instytuciji®. Istotq Records Management jest zgodno$¢ — we wszystkich mozli-
wych aspektach. Z kolel w zarzgdzaniu dokumentacjg elektroniczng gféwnym
celem jest efektywno$é, na ktérg skladaja sie wydajno$§é, szybkos§¢ oraz
automatyzacja'?,

Poruszajac kwestie Records Management oraz Document Management nalezy
rowniez odnie$¢ sie do specyfikacji okreslajacej wymagania dla tego typu syste-
mdw. Mowa tu 0 MoReq2, uaktualnionej wersji MoReq2010: Modular Require-
ments for Records Systems. W publikacji tej opisane zostalty wymogi, ktére spel-
niaé¢ powinien kazdy system elektronicznego zarzadzania dokumentami. Jednym
z tych wymaganh jest uczynienie systeméw modulowymi, czyli tym samym zgod-
nymi z wymaganiami oprogramowania klasy Enterprise Content Management,
Systern powinien nie tylko wspélgrad z oprogramowaniem wykorzystywanym
w innych sferach instytucji, ale réwniez by¢ na biezaco korygowany 1 dostosowy-
wany do konkretnych potrzeb organizacji. Nalezy réwniez podkreslié, ze autorzy
MoReq2 szeroko rozrézniajg Electronic Records Management System i Electronic
Document Management System. Autor polskiej wersji specyfikacji, Hubert Wajs,
przetfumaczy!l oba pojecia jako system zarzadzania dokumentacjg elekironiczng
oraz system zarzqdzania pismami elektronicznymi. Przektad ten, w mojej ocenie,
w sposdb trafny oddaje swoistego rodzaju hierarchie oraz zasadniczg réznice
miedzy Document Management System i Records Management System. Jakie
rozmice migdzy tymi systemami ukazuje zatemm MoReq2? Przede wszystkim
kwestic modyfikacji — w Document Management pracownicy moga dowolnie
zmienia¢ wybrany dokumnent, poniewaz stanowi on , biezacg prace”, czyli tym
samym nie osiggnal jeszcze formy koficowej. Z wersja ostateczng dokumentu,
ktora jest chroniona przed wszelkimi modyfikacjami {lacznie z usunieciem pliku
z systemu), mamy do czynienmia w Records Management. Inne réznice przedsta-
wione zostaly w formie ,Document Management System moze” i ,Records
Management System musi”, co po raz kolejny potwierdza tezg, Ze dokument
moze byé rekordem, ale nie kazdy rekord musi by¢ dokumentem. Wymieniane sa
tutaj chociazby kwestic kontroli zachowywania dokumentéw czy teZ struktura
uktadu i przechowywania w centralnym repozytorium. Wersjonowanie doku-
mentu stanowi niezwykle wazna funkcje, przekiadajacy sig¢ na zgodnos¢ plikéw —
w trakcie przegladania pisma uzytkownik musi wiedzieé, z jaka wersja pliku ma
do czymienia (ile zmian byfo w nim dokonywanych i przez kogo oraz zna¢ nume-
racj¢ jego kolejnych wariantéw). Potaczenie obu systemdéw wedtug zasad MoReq2
dziata na rasadzie automatycznego przekazywania dokumentéw z systemu

9 Zob.: http://www.cswire,com/cms/document-management/é-ways-document-manageincnt-and-
records-management-differ-006454.php (dostgp: 24.08.2016).

10 7ob, hitps:/fwwwlaserfiche .com/ecmblog/whats-the-difference-between-document-and-records-
management/ {dost¢p: 21.08.2016).



Problematyka wykorzystania: Document Management i Records Management... 35

Document Management do systemu Records Management. Wéwczas to doku-
ment (ttumaczony przez H. Wajsa jako pismo) zostaje rozpoznany i zapisany jako
rekord, co pokazuje tym samym, ze w systemie nie mogg funkcjonowaé rekordy
i dokumenty o takiej samej zawartosci. Specylikacja jasno okreéla, kto moze
pracowaé w systemie Document Management craz Records Management.
W pierwszym przypadku jest to kazdy pracownik, ktéry tworzy i pracuje z doku-
mentami powstajacymi w toku zatatwiania spraw. W systemie RM wszelkie dzia-
Iania dokonywane sa tylko i wylacznie przez administratora, ktéry moze cze§clowo
zwicksza¢ uprawnienia dla wybranych uzytkownikéw!!,

Innowacyjne technologie informatyczne sa obecnie jednym z najwazniejszych
czynnikdéw decydujacych o szybkim i bezpieczmym przekazywaniu danych
w obrebie danej instytucji, dlatego tez popularno$é uzytkowania systeméw infor-
matycznych w organizacjach z kazdym rokiem staje si¢ coraz wickszal?. Przez
diugi czas zarzadzanie dokumentacjg i archiwami byto marginalizowane i trakto-
wane jako zadanie drugoplanowe, jednak praca z dokumentami w module
systemu HCM sprawia, Ze staje sie to banalnie proste. Zaulomatyzowane zostajg
czynnosci, takie jalk: przejmowanie, ewidencjonowanie, udost¢pnianie czy brako-
wanie. Oprocz standardowych, funkcjonalnych elementéw systemu, nie mozemy
zapomnie¢ o chyba najwazniejszym aspekcie — uzytecznosci. Nawet w przypadkuy,
gdy system posiada wszystkie niezbedne do pracy z dokumentami aplikacje
i rénorodne funkcje, pracownicy nie zawsze potrafia i nie zawsze chca z niego
korzystad. Zdarzaja sie sytuacje, kiedy uzytkowanie takiego systemu przynosi
odwrotny efekt - drastycznic spada elektywnosc pracy, kazda czynnodé wykony-
wana jest w diuzszym czasie, chociazby ze wzgledu na specylike konkretnej insty-
tucji. 1 wilaénie dlatego tak waznym aspektem w systemach klasy Enterprise
Content Management jest elastycznodd, czyli mozliwodé dostosowania funkcji do
potrzeb indywidualnych. Najwigkszym problemem polskich instytucii jest nieched
pracownikéw do wszelkich aplikacji wspomagajacych system pracy. Przyszli uzyt-
kowmicy oprogramowania nie sg w stanie zmieni¢ swoich dotychczasowych przy-
zwyczaje | traktujq systemy jako zto konieczne. Whbrew pozorom, usprawnianie
procesdw poprzez wprowadzanie systemdw klasy ECM jest nadal tematem rela-
tywnym ze wzgledu na zlozonos¢ problemu. Managerowie firm powinni zwraca¢
uwage przede wszystkim na wczedniej wspomniang elastycznodé kazdej innowa-
cji, by zmiany moZna bylo wprowadzié w sposéb latwy i bezstratny. Niestety,
w kontekicie przechowywania dokumentdéw elektronicznych, innowacyjnosé ma
tez swoje drugie dno. Z kazdym rokiem powstajq coraz to nowsze nosniki danych.
Nie mamy 7zadnej gwarancji, ze obecne dyski bedg mozliwe do odczytu za 5 lat.
Firmy muszg si¢ liczy z tym, ze przejscie na zintegrowane systermy informatyczne
automatycznie Igczy sig z cykliczng aklualizacjg nosnikéw danych, co oczywiscie
moze (cho¢ nie zawsze musi) przeklada¢ si¢ na spore naklady finansowe.

1 MoReq2 Specification; Wzorcowe wymagania detyczqce zarzadzania dokumentami elektronicznymi,
aktualizacja i rozszerzenie, 2008, ttum. Hubert Wajs.

12 M. Szabaciuk, Migfsce Records Management w sysiemach informatycziyeh wspomagajacych zarzqdzante wiedzg
| dokimentacg, [w:] Zatrzymad preesziost, dogonic praysedost. Pamigtnik VI Powszechnego Zjazdu Archiwistdw Polskick
Wrockaw 5-7 wrzesnia, Warszawa 2013, s, 266,
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Nalezy pamietaé, ze na dokumentacje elektroniczng powinmiimy patrzeé nie
tylko z punktu widzenia archiwisty czy zarzadcy dokumentacji, ale réwniez
z punktu widzenia informatyka. Dlatego tez, w przypadku jakichkolwiek zmian
w systemie, ktére w XXI w. sg na porzadku dziennym, obowigzkiem staje sie
zapewnicnie zgodnoéci nowego systemu z wszystkimi zasadami Document
Management i Records Management.

Summary

This article outlines the problems of the use of Enterprise Content Management
software in the context of modules applied for the documentation management in a
company. The analysis of the performance of ECM systems from the point of view of
business field was made with the analysis of particular elements of main programming
modules that enhance documents circulation in a company. The system of Enterprise
Content Management class was characterised with its particular levels; it was described
which fields of organization the levels could be applied to. The author points at main
differences between Records Management and Documen{ Management systems from the
point of view of achievements of the Polish practice of documentation management made
s0 far. The article raises the issue of

MoReq2 specification that contams model requirements that should be met by each
electronic system of document management. It also discusscs elements that emphasise
variation betwecen an electronic document management system and a management
system of electronic writings.

The article shows the most substantial problems caused by the use of integrated
systems of information resources management that must be faced by modern archivists
and documentation managers as wcll.
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Proces digitalizacji na przykfadzie
Narodowego Archiwum Cyfrowego

Jedna z popularniejszych definicji okresla digitalizacje jako: ,wprowadzenie
do pamieci komputera tradycyjnych, drukowanych lub rekopi§miennych materia-
16w bibliotecznych lub archiwalnych w postaci danych cyfrowych metoda skano-
wania. Powstajacy w wyniku skanowania plik graficzny ma posta¢ bitmapy i nie
stanowi uzytecznej postaci dokumentu cyfrowego, poniewaz: zajmuje niepropor-
cjonalmie duzo miejsca w stosunku do trefci istotnej z punktu widzenia uzytkow-
nika i nie pozwala na przeszukiwanie tre$ci”!, Warto w tym miejscu przyloczy¢
jeszcze jedng definicje digitalizacji, aby pokazaé jak roznorodnie traktowane jest
juz samo pojecie: , Digitalizacja (zwana tez binaryzacja, cyfryzacja, kwantyzacja
badZ dyskretyzacja} sensu stricto jest to konwersja dokumentéw z ich tradycyjne]
pierwolnej postaci do jej cyfrowego odpowiednika, mozliwego do odczytania
wylacznie przy uzyciu elektronicznych narzedzi”2,

Proces digitalizacji prowadzi do utworzenia liczniych kopii oryginatu. Niestety,
tak jak wigkszos¢ wykonywanych obecnie czynnoici, aby zaistniat caly proces,
wymagane jest zastosowanie komputerdw z wiladciwym oprogramowaniem
{skanerdow), dzigki ktérym zdigitalizowany obiekt bedzie moina odtworzy¢ na
ekranie monitora. Dochodzi do lego jeszcze kwestia odpowiednich sposobéw
sporzadzania kopii cyfrowych, jakodci obrazu czy formatu zapisu zdigitalizowa-
nych obiektow.

Cyfrowy obraz kazdego obiektu rzeczywistego poddawany jest konwersji.
Narzedziem odpowiedzialnym za te czynno$¢ jest przetwornik analogowo-
-cyfrowy. W nastepne] kolejnosci odbywa sie prébkowanie, kwantowanie i kodo-
wanie sygnatu dyskretnego. Probkowanie mozemy okreSli¢ jako: ,pobieranie
prébek wartoéci sygnatu analogowych w pewnych odstgpach czasu™?, z kolei
kwantowanie to ,przyporzadkowywanie kazdej probee skoficzone] liczby pozio-
méw amplitudy, odpowiadajacych dyskretnym wartodciom od zera do petnego
zakresu4. Istote procesu digitalizacji stanowi zatem zloZzenie wszystkich proce-
sow prébkowania z probkowaniem konwersji sygnalu analogowego na postad

U hitp//plwikipedia.org/wiki/Digitalizacja_(biblictekarstwo), (dostep: 13.02.2015).

2 A, Trembowiccki, Digiializacfa ebiordw bibliotecznych. teoria | praktyka, Warszawa 2006, 5. 15,
3 M. Kowalska, Dygitalizacia zbiordw bibliotek polskich, Warszawa 2007, s. 29.
4

Tamze, s. 29,
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cyfrows, co ostatecznie przyczynia sie do stworzenia pliku komputerowego, ktéry
sktada si¢ zardwno z zewnetrznej jak i wewnetrzne] struktury?.

Na mocy decyzji Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z 8 marca 2008 r.,
przeksztatcajgcej Archivwum Dokumentacji Mechanicznej, powstalo Narodowe Archi-
wum Cyfrowe, Gléwna przyczyna wprowadzonych zmian stal si¢ postep w dzie-
dzinic technologii zapisu, przechowywania, udostepniania danych, a takée poja-
wienie sie dokumentdw elektronicznych, ktére staly si¢ coraz bardziej powszechne,

Obecnie w Narodowym Archiwum Cyfrowym znajduje sie najwicksza kolekcja
dokumentacji fotograficznej dotyczgca wszystkich aspektéw Zycia w naszym
kraju od polowy XIX w. az do dzi3. Jest to liczba ponad 15 mln fotografii uporzad-
kowanych w 77 zespolach archiwalnych. Najwigkszym zespolem archiwalnym
jest Centralna Agencja Fotograficzna, ktéra zawiera 12 min fotografii. Wszystkie
zespoly skladajace si¢ na zaséb Narodowego Archiwum Cyfrowego mozna podzie-
li¢ na trzy grupy: archiwa prywatnych agencji fotograficznych, takich jak: Hustro-
wany Kurier Codzienny, Polska Agencja Telegraficzna, Centralna Agencja Fotogra-
ficzna, Wojskowa Agencija Fotograficzna, Krajowa Agencja Wydawnicza oraz
Socjalistyczna Agencja Pasowa; archiwa prywatnych kelekcjonerdw np. Edwarda
Hartwiga czy Zbyszka Siemaszki, a takze zespoly tematyczne dotyczace wydarzen,
miast i instytucji, gdzie mozemy odnalezé np. fotografie dotyczace powstania
warszawskiego, Tysigclecia Chrztu Polskiego czy Instytutu Jézefa Pitsudsldego®.

Podstawowe zadania Narodowego Archiwum Cyfrowego zostaty podziclone
na cztery grupy:

— .gromadzenie, przechowywanie i udostepnianie materialéw cylrowych,

w tym ,dokumentu elelktronicznego”,

— gromadzenie, przechowvwanie, naukowe opracowanie i udostepnianie

fotografii, nagran dZwickowych oraz filméow,

-~ digitalizacja tradycyjna materialéw archiwalnych,

— udostepnianie inlormacji o zbiorach archiwalnych i materialach archiwal-

nych, takze online””.

W niniejszym tekscie skupiono sie na trzeciej grupie z podstawowych zadafi
Narodowego Archiwum Cyfrowego. W Narodowym Archiwum Cyfrowym przy-
gotowano dwa warianty digitalizacji. Pierwszy z nich dotyczy digitalizacji male-
rialéw z wlasnego zasobu, z kolei wariant drugi odnosi si¢ do sytuacji, gdy archi-
wum panstwowe wykonuje pewne czynnodci, a pozostate zadania zleca
Narcdowemu Archiwum Cyfrowcmu. Wariant drugi przewiduje kilka réznych
sytuacji. W tym miejscu postanowiono przedstawi¢ oba warianty®.

W plerwszym wariancie cafo$¢ procesu digitalizacyjnego w Narodowym Archi-
wum Cyfrowym zostala podzielona na osiem etapéw. Pierwszym ctapem jest

3 ). Czermiriski, Gyfrowe srodowiska wspdiczesnef biblioteki, Gdarisk 2002, s. 88,

&V Kwiatek, Zbiory fotograficzne Narodowego Archiwaiem Cyfrowege — wezoraf, dzis, juiro, [w:] Wkiad archiwistdw
warszawskich w roowd] archiwistyki polskiel, pod. red, A. Kulecka, Warszawa 2012, s, 143,

7 htpy/Awwwanac.gov.plizadania (dostep: 21.03.2015),

8 Narodowe Archiwum Cyfrowe (dalej NAC), registralura wiasna, Zalgcznik nr I Procedura digitalizagi
w Narodowym Archiwvim Cyfrowym stanowigea zalqeznik do Zarzgdzenia s 13/2010 Dyrektora Narodowego Archiwuim
Cyfrowego z dra ! lipea 2010 1. w sprawie wprowadzenda Procedury digitalizacii w Narodowym Archiwum Cyfrowym.,
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zaplanowanie digitalizacji na kolejny rok biezacy. W tym miejscu wybiera sie
zespoly archiwalne wediug potrzeb zabezpieczenia, udostepniania i opracowywa-
nia materiaféw archiwalnych. Jest to tez czas, w ktérym decyduje sie, jakie
jednostki archiwalne zostang zamieszczone w Internecie, Zatwierdzony wniosek
sporzadzony przez komisje, specjalmie do tego powolana, trafia do Dyrektora
Narodowego Archiwum Cyfrowego, kierownika Qddzialu Digitalizacii oraz
wszystkich tych kierownikdw, ktorzy wyznaczajg jednostki archiwalne do zdigita-
lizowania. Do 20 grudnia kazdego roku nalezy takze opracowal i zatwierdzié
szczegdtowy harmonogram prac digitalizacyjnych®. W harmonogramie zostaja
uwzglednione informacje dotyczgqee poprawek i uzupelnienia obiektéw o bralai-
jace jednostki archiwalne. Odnotowywane sa réwniez zmiany w harmonograinie,
ktére wynikajg z braku pojedynczych jednostek archiwalnych w magazynie czy
probleméw technicznych. Kazda taka sytuacja jest przekazywana kierownikowi
Qddziatu Digitalizacji i wszystkim innym kierownikom tych dziatow, z ktérych
pochodzg materiaty archiwalne przeznaczone do digitalizacji.

Kolejnym ctapem jest dostarczenic materialdw archiwalnych z magazynéw do
Oddzialu Digitalizacji. Zamdwienie zgodnie z wezesniej ustalonym harmonogra-
mem sktada koordynator projektu. Jezeli chodzi o digitalizacje z kopii mikrolil-
mowych, to obiekty udostgpniane sa z Centralnego Magazynu Mikrotilméw,
W tym czasie okredla sie tez liste obiektéw, jakie niedostepne sa w magazynie ze
wzgledu na ich konserwacje czy tez wypozyczenie. Jest to wiasciwy moment na
uzupeinienie harmonogramu prac o jednostki archiwalne niedostgpne w tym
czasie do digitalizacji. Wydanie obiektéw archiwalnych z magazynu odbywa sie
za pokwitowaniem odbioru. Przekazane zostaja one koordynatorowi projektu,

Trzecim ctapem pracy jest skanowanie. Przed samym skanowaniem sensu
stricto wydawane sa zalecenia konserwatora w sprawie metod skanowania,
warunkéw bezpieczefstwa oraz przenoszenia wykorzystywanych obiektéw archi-
walnych. Materialy przeznaczone do digitalizacji, pojawiajace sig u skanerzystow,
odnotowuje si¢ w ewidencji Oddzialu Digitalizacji. Skanowanie poszczegolnych
jednostek odbywa si¢ wedlug wczedniej ustalonej instrukeji skanowania
w Oddziale Digitalizacji, gdzie podane zostaty warunkl pracy skanowania, a takze
parametry w zalezno$ci od rodzaju skanowanego materialu. Do najwazniejszych
z nich nalezy zaliczy¢: barwna przestrzehh minimum 24 bitowa (8 bitéw na kolor),
format pliku TIFFE bez kompresjt oraz rozdzielczo$¢ minimum 300 ppi. Jezeli za$
chodzi o warunki pracy skanowania, to odzwierciedlajg sie one w wyposazeniu
pracowni digitalizacyjnej, ktéra musi posiadac kolory szare nieodbijajace $wiatla,
a takze rolety czy zastony we wszystkich oknach. Wszystkic skany wzorcowe
wykonane przez skanerzyste przesylane sa na zewnetrzny zaséb dyskowyl?
Skany przechowywane sa w miejscu wskazanym przez kierownika Oddziatu Digi-
takzacji lub koordynatora projektu. Wszystkie dziatania na tym etapic sa konsul-
towane z Oddziatem Infrastruktury.

?  Tamie, 5. 34.

10 Tamge, s. 6, NAC, registratura wlasna, Instrukeia skanowania w Oddziale Digitalizacii stanowigea zalgeznik
nr I do Procedury Digitalizacii w Narodowym drchiwum Cyfrowym wprowadzonz) zarzgdzeniem nr 13/2010 Dyrektora
Narodowege Archivum Cyfrowego z dnia I lipea 2010 roku,
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Wrykonane skany zoslajg poddane kontroli jakoSci (czwarty etap calego
procesu}. Kontrolera do tego etapu wybiera kierownik Oddzialu Digitalizadji.
Osoba ta zajmuje sie sprawdzeniem:

— Jkompletnosci poszczegdlnych zeskanowanych jednostek i zespoléw,

— kolejnoéci skandéw w ramach jednostki wedlug paginacji stron/kart,

— nazewnictwa plikdw,

— poprawnosci struktury katalogdw,

— metadanych”!!.

Do kazdej kontroli wykorzystywane sa przede wszystkim pomoce archiwalne
dostepne dla danego zespotu, bazy danych: SEZAM, ZoSIA, a takze instrukcje,
jakie obowigzujg w Oddziale Digitalizacji. Po tych czynnoéciach zostaje przygoto-
wana szczegdlowa lista zawicrajaca jednostki przeznaczone do powtdrnego
skanowania, ktora trafia do koordynatora projektu. Jezeli wszystkie sprawdzone
skany przez kontrolera sq poprawne, to zostajg wpisane do ewidencji Oddziatu
Digitalizacji. ‘

W ramach etapu pigtego nastepuje zwrot obiektéw do magazynu, Wyznacza-
niem takich obicktéw do zwrotu zajmuje sig¢ koordynator projektu na podstawie
ewidencji odnotowanej przez kontrolera jakoSci. Zajmuje si¢ tym pracownik
Oddzialu Digitalizacji wyznaczony przez koordynatora projekiu. Zwrot do maga-
zynu jednostek wypozyczonych odbywa si¢ na ogdlnych zasadach przyjetych
w Narodowym Archiwum Cyfrowym rza pokwitowaniem. Czynnos¢ zostaje talkze
odnotowana w ewidencji Oddziatu Digitalizacjil2,

Kolejnym etapem jest archiwizacja skanéw. Po zatwierdzeniu przez kontrolera
jakosci traliajg one do Centralnego Repozytorium Cyfrowego. Zostaja wdwczas
umieszczone na zewnelrznym zasobie dyskowym wskazanym przez Oddzial
Infrastruktury. Nastepnie skany kopiowane sgq na serwer FIE co jest réwno-
znaczne z umieszczeniem skandéw wzorcowych w Centralnym Repozytorium
Cvfrowym. Zabezpieczenic zeskanowanych obiektéw stanowi hierarchiczny
system zarzgdzania pamiccia masowa, ktérego kontraly zajmuje sie Oddzial
Infrastruktury. Skany, ktére zostaty umieszczone w Centralnym Repozytorium
Cylrowym, posiadajg okreslong strukture, ktéra zostala opisana w Instrukcii archi-
wizagji skandw przy uzyciu hierarchicznego systemu zarzgdzania pamigcig masowg i odzy-
skiwania kopii zapasowych. Umieszczenie skandw wzorcowych w Centralnym Repo-
zytorium Cyfrowym jest takze odnotowane w ewidencji Oddzialu Digitalizacji.
W szczegblnych przypadkach ze skandéw wrzorcowych wykonywana jest zabezpic-
czajgca kopia mikrofilmowa'3. Pracownik Oddziatu Digitalizacji, ktéry zajmuje
sie naswietleniem mikrofilmu na konwerterze dokonuje wpisu do ewidencji po
zakoficzeniu konwersji. Nastepnie mikrofilm zostaje przekazany do Oddziatu
Mikrofilmowania celem podjecia czynnosci zwigzanych z obrdbkg. Ostatnia

W NAC, registratura wlasna, Zalgeznik nr | Procadura digitalizacii w Narodowym Archiwum Cyfrowys stano-
wigea zafgeznik do Zarzqdzenia nr 13/2010 Dyrektora Narodowege Archivnn Cyfrowego z dnfa | lipea 2010 v. w sprawic
wprowadzenia Procedury digitalizacii w Narodowym Archiwurn Cyfrowym.

12 Tamgze, s. 7.

13 NAC, registratura wiasna, Inustrikcia archiwizacsi skandw przy uivein hierarchicznego systeru zarzqdzania
pamigciq masowq { odzyskiwania kopti zapasowych, s. 2.
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czynnoscig w Lym etapie jest przekazanie Oddziatowi Digitalizacji informacji
o zarchiwizowaniu mikrofilmu w Centralnym Magazynie Mikrofilmow.

Przedostatnim etapem jest udostepnianie. Na samym jego poczatku nalezy
wybra¢ miejsce udostepniania. Dla fotografii przeznaczony zostal Audiovis,
z kolei dla dokumentacji aktowej, kartograliczne], technicznej oraz materiatéw
ulotnych ZoSIA. Audiovis!? jest aplikacja przeznaczona do prezentowania i prze-
szukiwania zdigitalizowanych. i umieszczonych online zbioréw fotografii oraz
opiséw nagrah Narodowego Archiwum Cyfrowego. W systemie tym udostgpnia
si¢ ponad 110 tysiecy fotografii oraz 15 tysiecy nagrafi i ich opiséw. Liczba obiek-
tow dostepnych online bedzie zwickszaé sie sukcesywnie wraz z postepem
procesu digitalizacji w Narodowym Archiwum Cyfrowym!3, W przypadku Audio-
vis skany opisywane sg w systemie Zeus zgodnie z instrukcjg obowigzujacy
w Oddziale Zbiordéw Fotograficznych. W systemie Zeus wykonywana jest kontrola
metadanych przez kontrolera metadanych, wyznaczonego przez kierownika
Oddzialu Zbioréw Fotograficznych. Nastepnie zostaje dokonany import skandw
z systemu Zeus do Audiovis. Wykorzystywane oprogramowanie automatycznie
rozpoznaje, ktére rekordy w systemie Zeus zostaly dodane lub zmodyfikowane
i tylko takie (raliaja na serwer Audiovis. Po zakonczeniu importu nastepuje
kontrola poprawnosci i kompletnosci migracji. Do publikowania skandw w ZoSIA
kierownik Oddziatu Digitalizacji wyznacza archiwiste cyltowego, kiéry sprawdza,
czy we wspomnianym systemie znajdujq sie opisy zdigitalizowanych jednostek
i zespoléw. Jezeli brakuje takich opisdw, nastgpuje wstrzymanie publikacji oraz
natychmiastowe uzupeinienic danych. Po tych czynnosciach dochodzi do spraw-
dzenia kompletnosci i poprawnosci konwersji. Jezeli w tym miejscu pojawiq sie
niescistosci, kierownik Oddziatu Zbioréw Fotograficznych informuje kierownika
Oddziatu Informacji i Zasobow Cyfrowych, ktdry zleca poprawienie importu
nowych danych. Jezeli chodzi o publikacje w ZoSIA, to kierownik Oddziatu Digi-
talizacji powoluje osobe odpowiedzialng za publikacje odpowiedniej liczby
skandw, Nastepnie sprawdza sie, czy w systemie ZoSIA sg umieszczone opisy
zdigitalizowanych zespoléw archiwalnych. Jesli brakuje opiséw, to nastgpuje
wstrzymanie publikacji'®.

Kolejnym krokiem jest sprawdzenie kompletnodci i poprawno$c konwersii,
ktéra wykonana jest przez archiwiste cyfrowego. Importem skandw do ZoSIA
zajmujc sig Oddziat I'T. Jezeli wszystkie opisy sa poprawne, to archiwista cyfrowy
wprowadza wpis do ewidencji Oddziatu Digitalizacji przez archiwiste cyfrowego.
Oddziat Digitalizacji przechowuje takze kopie robocze plikéw, ktdre stuzg jako
material do konwersji do formatu udostepnionego w ZoSIA. Archiwizaci podle-
gajg wszellie kopie robocze, kidre uporzadkowane s w strukturze katalogéw wraz
z nazwami plikéw i katalogdw oraz nie zawierajq znakéw wodnych. Archiwizacja

14 NAC, registratura wlasna, Wykaz skrétow zamicszczony w Procedurze digitalizacii w Narodowym: Archi-
wii Cyfrowyat.

15 http:www.audiovis.nac.govplfilesfo_zbiotach.pdf (dostep: 17.04.2015).

16 NAC, registratura wlasna, Zalgezuik av 1 Procedura digifalizacii w Narodowyn Archiwum Cyfrowym siano-
wigea zatgeznik do Zarzgdzenia wr 1372010 Dyrektora Narodowego Archiwim Cyfrowege z diia ¥ lipea 2010 r w sprawie
wprowadzenia Proceduty digitalizacyi w Narodowym Archiwim Cyfrowym, 5. 9-11,
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wszystkich kopii roboczych odnotowywana jest réwniez w ewidencji Oddziatu
Digitalizacji.

Ostatnim etapem jest promocja projektu digitalizacyjnego przez Oddziat
Udostepniania Zasobu. Pojawiajg sie wéwczas informacje o nowo zdigitalizowa-
nych obiektach na stromie internetowej Narodowego Archiwum Cylrowego,
Naczelnej Dyrekcji Archiwéw Pafistwowych, archiwéw pafistwowych, portalach
internetowych i w prasie branzowejl7. Przygotowywana jest réwniez informacja
skierowana do sponsordw, a takze dla instytucji niezwigzanych ze zrealizowanym
projektem,

Wariant drugi odnoszacy si¢ do digitalizacji zleconej lub wykonywanej przez.
archiwum pahstwowe zostal podzielony na pie¢ podkategorii: digitalizacja w Naro-
dowym Archiwum Cyfrowym z kopii mikrofilmowych z Centralnego Magazynu Mikrofil-
mow na zlecenie archiwum padistwowege, digitalizacia w Narodowymt Archiwum Cyfro-
wym z malerialéw archiwalnych dostarczonych przez archiwum padistwowe, wykonanie
kopii mikrofilmowych z plikow cyfrowych w Narodowym Archiwum Cyfrowym na zlecenie
archiwum paristwowego, udostgpnienie skandw z zasobu archiwum pavistwowego w Inter-
niecie za posrednictwemn Narodowego Archiwum Cyfrowego oraz archiwizacia w Centiral-
nym Repozylorium Cyfrowvm skandw malterialow archiwalnych z zasobu archiwum
paristwowego.

W przypadla kategorii pierwszej archiwum panstwowe zwraca sie do dyrek-
tora archiwum pafistwowego o digitalizacje z kopli umieszezonych w Centralnym
Magazynie Mikrofilméw. Dotgczony do tego zostaje wykaz zespoldw i jednostek,
ktére majq zostac zdigitalizowane. Po uzyskaniu zgody przez dyrektora archiwum
pahstwowego lista zespoldw, ktére maja zostaé poddane digitalizacji, jest przed-
stawiana komisji Narodowego Archiwum Cyfrowego, kidra ustala roczny plan
digitalizacji. Uwzglednione zostajg listy z archiwum pafistwowego, ltdre prze-
stano do Narodowego Archiwum Cyfrowego do konca trzeciego kwartalu. Oczy-
wiscie istnieje réwniez mozliwoS¢ wigczenia do digitalizacii nowych zbiordw,
w takich przypadkach kiedy: materiaty sq w ztym stamie technicznym i zostaty
przekazane wylgcznie do digitalizacji, zostaly pozyskane w darze przez archiwum
pafistwowe czy tez zwigzane sg z rocznicami i $wictami narodowymi. Po zakoii-
czeniu procesu digitalizacji nastepuje:

— . przekazanie skandw z Narodowego Archiwum Cyfrowego do archiwum

pafistwowego,

— sprawdzenie poprawnosci skandw przez archiwum patistwowe,

— pisemnne potwierdzenie odbioru skandw przez archiwwin pafistwowe

Kierownik Oddriatu Digitalizacji sporzadza informacjc o zakoficzeniu procesu
digitalizacji mikrofilméw i archiwizacji skanéw w Centralnym Repozytorium
Cyfrowym.

Podkategoria druga odnoszaca sie do digitalizacji w Narodowym Archiwum
Cyfrowym z materialéw archiwalnych dostarczonych przez archivwum pafistwowe
przebiega w taki sam sposdb, jak digitalizacja zwiazana z podkategoria pierwsza.

18

17 Tamze, s. 12,
18 Tamic, 5. 13-14.
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Nastepnym wariantem jest wykonanie kopii mikrofilmowych z plikéw cyfro-
wych w Narodowym Archiwum Cyfrowym na zlecenie archiwum panstwowego.
Archiwum panstwowe przesyla prosbe o wykonanie wspornnianych kopii z plikéw
cyfrowych, ktdre dostepne sg w Narodowym Archiwum Cyfrowym. Dolaczony do
tego zostaje formularz konwersji skandw wzorcowych na mikrofilm, Narodowe
Archiwum Cyfrowe wykorzystuje do tego pliki, ktére przechowywane sg
w Centralnym Repozytorium Cyfrowym. Jezeli nie ma odpowiednich plikow,
archiwum panstwowe zobowigzane jest do ich dostarczenia. Narodowe Archi-
wum Cyfrowe przeprowadza kontrole jakosci i w przypadku niewla$ciwych
skandw zwraca si¢ do archiwum pafstwowego o ich ponowne przestanie.
Naswietlony mikrofilm zostaje przekazany celem wykonania dalszej obrébld do
Oddziatu Mikrofilmowania. Nastepnie skany uzytkowe wykorzystywane do kopii
mikrofilmowej sg archiwizowane w Centralnym Repozytorium Cyfrowym.

Czwarty warlant dotyczy udostepniania skanéw z zasobu archiwum pafistwo-
wego w Internecie za poSrednictwem Narodowego Archiwum Cyfrowego. Archi-
wunl pafistwowe zainteresowane taldm rozwigzaniem zwraca si¢ z pisemna
prodba do swojego dyrektora o udostepnienie skandw za poSrednictwem Narodo-
wego Archiwum Cyfrowego. Do niniejszej prosby dofaczony zostaje wykaz
wszystkich jednostek i zespoléw, ktdre maja zostaé opublikowane w Internecie.
Po uzyskaniu ninicjszej zgody Narodowe Archiwum Cylrowe wykorzystuje do
tego pliki, ktére zgromadzone sq w Centralnym Repozytorium Cyfrowym. Jezeli
jednak Narodowe Archiwum Cyfrowe nie posiada tych skandw, to zwraca si¢ do
archiwum pafistwowego z pro§ba o dostarczenie odpowiednich skandw. Nastep-
nie wykonywana jest kontrola jakosci, ktéra ma na celu wykrycie wszelkich
nieprawidlowosci, co kofnczy sie zwykle zwrdcerniem sie do archiwum pafstwo-
wego 0 naniesienie poprawelk. Catodé koficzy sie udostepnieniem skandéw w Inter-
necie zgodnie z wezedmiej ustalonym harmonogramem prac digitalizacyjnych.

Ostatni wariant dotyczacy archiwizacji w Centralnym Repozytorium Cylro-
wym skanéw materiatéw archiwalnych z zasobu archiwum pafstwowego odbywa
si¢ réwnicz na pisemng proshe. Dolaczony zostaje do tego formularz, w ktérym
zawarte sg wszystkie zespoly archiwalne i jednostki, ktére Narodowe Archiwum
Cyirowe ma zarchiwizowal w Centralnym Repozytorium Cyfrowym. Przestane
skany sg archiwizowane wedlug tej samej procedury, jaka odbywa sie podczas
digitalizacji z wlasncgo zasobu Narodowego Archiwum Cyfrowego. Po zakoficze-
niu cafego procesu archiwizacji skanéw w Centralnym Repozytorium Cyfrowym
zleconego przez archiwwm panstwowe kierownik Oddziatu Digitalizacji sporzqdza
informacje dla Dyrektora Narodowego Archiwum Cyfrowego!?,

Podsumowujac, digitalizacja w Narodowym Archiwum Cyfrowym nie jest
tatwyim procesem jakby sie to moglo pozornie wydawad. Juz samo przygotowanie
calego mechanizmu jest me lada wyzwanicm. Poltrzeba do tego precyzyjnosd,
skrupulatnosci oraz dokladnosci. Przedstawione powyzej osiem etapéw z calg
pewnoscig ukazuje, jak wiele potrzeba czasu i 0séb do pracy (koordymator
projektu, kierownicy dzialdw, skanerzysta, kontroler jakesci, archiwista cyfrowy,

19 Tamze, s. 15-17.
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kontroler metadanych oraz wielu pracownikéw innych dziatéw), aby wszelkie
dzialania w tym zakresie przyniosty poZadany i oczekiwany efekt. Oprécz
wymagan czasowych i kadrowych niezwylkle istotne jest takze samo przygotowa-
nie miejsca przeprowadzanego procesu digitalizacyinego oraz ciggle zmieniajace
sie wymagania sprzetowe.

Summary

In its introduction the article titled Digitalisation process on the example of National Digital
Archives explains the term of ‘digitalisation’. Then it outlines the history of National Digital
Archives and their statutory tasks. The main part of the text presents two options or
digitalisation process. The first option discusses scanning of archival materials from own
holdings while the second one talks about scanning of archival materials from state
archives. The author draws the conclusion that the digitalisation of archival materials is
not an easy process and points at its complexity.
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Piotr Frackowiak (Archiwum Uniwersytetu Szczeciriskiego)

Od Archiwum Wyzszej Szkoty Pedagogicznej
do Archiwum Uniwersytetu Szczecinskiego —
ewolucja archiwum uczelnianego

Historia archiwdw 1 kancelarii uniwersyteckiej w okresie PRI do roku 1975
zostala opisana szczegdlowo przez Henryke Moraczewska w jej nadal w wielu
punktach aktualnej pracy Kancelaria i archiwa uniwersyteckie w Polsce Ludowe!. Do
tej pory nie udato si¢ opracowal szczegdlowo zmian, jakie zaszly na tym polu
w okresie pdZniejszym, zwlaszcza po 1989 1. Istnieja tylko rozproszone prace poru-
szajace problemy archiwéw uczelnianych? oraz artykuly opisujace poszczegdlne
instytucje®. Historia Archiwum Uniwersytetu Szczeciniskiego nie doczekata sie
jeszcze pelnego opracowania, Ostatnio prébe taka podjeta Marta Zalewska na
tamach studenckiego czasopisma ,,Scriptor Nowy”4. Celem niniejszego opraco-
wania jest przedstawienic pelnej historii Archiwum US od roku 1978%. W tej
sytuacji podstawa badafi mad dziejami archiwum US sa Zrdodia archiwalne,
w plerwszyrm rzedzie sprawozdania z kontroli przeprowadzanych przez Archiwum
Paristwowe w Szczecinie oraz sprawozdania z kontroli wewngirznych. Dodat-
kowo wykorzystano sprawozdania roczne skladane co roku przez kierownika
archiwum bezpo$redniemu zwierzchnikowi od roku 2001 do chwili obecnej. Dla
okresu sprzed roku 2001 Zrédlo stanowily materiaty zachowane w zbiorach
wlasnych archiwum dotyczgce tej komorki, w tym zarzadzenia JM Rektora.

U H. Moraczewska, Kancelariq i archiwa uniwersyteckie w Polsce Ludowej, Torun 1982,

2 Zob, np. M. Barcik, Migisce [ zraceenie archiwdw uczelnianych w sluzbie archiwairg, [w:] Archiwista Polsld,
or 3/4: 2001; B. Kapcifiska, Archiwa szkdf wyiszych § innych inslytucil naukowych. Zadania Wiaswe oraz migisce [ rola
w spoleczeristwie, [w] Archtina | archiwisci w dobie spoleczeristwa informacyinege. Pamigtnik TV Powszechnego Zjazdu Archi-
wisidw Polskich, t. 1, Szczecin 2002; A. Bosowska, Archiwa wmiwerspleckie w Polsce nia poczgiku nowege tysigelecta, [w:)
Archiwa Polski | Rosit. Historfa, problemy i perspekiywy rozwoju. Zhidy siudigw, ted. L. Mazur i J. Losowski, Jekatenynburg
2013, 5. 44-60; tenic, Archiwa uniwetsyteckie: zadaria | funkeje a badania naukewe, [w:] Archiwa §ich udytkownicy, red.
A. Krzeminska, Warszawa 2007; tenze, Problemy przechowywaria | prectwarzania masowe dokimentacyi ospbowef
w szkole wydszef, [w:] Archiwista Polsld, nr 1, 2001; T Suleja, Archiwista w szkolach wydszych, [wi] Archiwa w nowocze-
sy spoleczedstwie, red. J. Porazinski 1 K. Stryjkowskd, Warszawa 2008, s, 159-167.

3 Archiwwm Uniwersytety Wioclawskiego, oprac. W. Glgb, L. Smotka, W, Sztark, Wioctaw 2002; A, Ciedlak,
Archiwim Uniwersytetu Jagielioriskicgo na tle innypch archiwdw uniwersytetdw europejskich, [wi] Archiwista Polski,
ar 1, 2000, s. 18-31; B. Grzelak, Dzigie Archiwum Akademii Bkoromiicenef we Wroclawiu w latach 1947-2007. Rola
i zadania, [w:] Nauki Hurnanistyczne 12. Prace Naukowe nir 26 Uniwersytetu Ekenomicznego we Wroctawin,
5. 176-183; A. Losowska, Archiwum UMCS. Informaior. Tublin 1997; K. Pilecki, Archiwum Uniwersyfetu Warszaw-
skiego, [w:] Archiwa pelskic wobec wyzwari XXT wieku, Pamaigtnik III Poewszechnego Zjazdu Archiwistdw Polskich, Torud
2—4 wrzesnia 1997, t. 1L

* M. Zalewska, Archiwunt Zakladowe Uniwersyfetn Szezecifiskicge, Scriptor Nowy, nr 3, Szczecin 2012, 5. 109118,
3 Obecne archiwwm US, powstato w strukiurze Wyiszej Szkofy Pedagogiczne] w Szczccinie,
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Uniwersytet Szczecifiski §wietuje w tym roku trzydziestolecie swojego istnie-
nia. Droga do uniwersytetu rozpoczela sig¢ jednak w Szczecinie znacznie weze-
$niej, gdyz juz w latach sze§édziesiatych ubieglego wicku na bazie Studium
Nauczycielskiego nr 1 12 powolano do Zycia Wyzsza Szkole Nauczycielska bedaca
filig Uniwersytetu im. Adama Mickiewicza w Poznaniu. Juz wtedy, w Toku 1968,
my$lano o utworzeniu dla tej uczelni archiwum, czego dowodzito pismo w sprawie
struktury organizacyjnej przyszlej uczelni. W pidmie tym archiwum, choé¢ wymie-
nione, zostalo jednak wykre§lone. Najprawdopodobniej uznane, ze nie istnieje
potrzeba powolywania takiej komorki w filii szczecifiskiej, gdyz byé moze w zato-
zeniu decydentéw dokumenty mialy by¢ w odpowiednim czasie przekazywane do
archiwum uczelnianego w Poznaniu. Niestety, nie zachowaly si¢ w zasobie Archi-
wum US zadne dokumenty potwierdzajace lub przeczace tej hipotezie.

W pieé lat od utworzenia WSN w Szczecinie, dzieki dynamicznemu rozwojowi,
uczelnia przeksztafconma zostata w 1973 1. w Wyzsza Szkote Pedagogiczng bedacy
juz samodzielng jednostka. Poczatkowo funlcje archiwum petnit sekretariat rektora.
Natomiast samo archivwum zostafo powolane do zycia 1 paZdziernika 1978 r. jako
Uczelniane Archiwum Zaktadowe. Przez pierwsze 24 lata istnienia pozycja archiwum
w strukturze uczelni byla niska, gdyz podlegato ono dyrektorowi administracyj-
nemu Wyizszej Szkoly Pedagogicznej, a od 1985 r. Uniwersytetu Szczecinskiego.
Sytuacja ta zaczefa zmieniaé sig¢ na lepsze w roku 2002, gdy po wprowadzeniu
nowych przepiséw kancelaryjinych, jako jednostka ogdlnouczelniana, archivwuin trafito
do pionu Prorektora ds. Organizacji i Rozwoju prof. Mirostawa Rutkowskiego.
W latach 2005-2008 komérka podlegata Prorektorowi ds. Nauki prof. Andrzejowi
Witkowskiemu, by w latach 2008-2012 przejs¢ do pionu Prorektora ds. Ksztalce-
nia prol. Edwarda Wtodarczyka. Od czasu wyboréw wiladz uniwersytetu w roku
2012 archiwum podlega bezpoftednio Rektorowi Uniwersytetu Szczecinskiego
prof. Bdwardowi Wiodarczykowi. Czeste zmiany podlegloéci archiwum §wiadczyly
0 jego miskim statusie w strukturze uczelni, co byto podstawowym problemein,
z jakim borykata sig¢ wickszo$¢ archiwdéw uczelnianych w Polsce. Mianowicie,
weigz nieuregulowana pozostaje kwestia pozydji tej komérki w strukturze uczelni®.
Najodpowiedniejszym miejscem dla archiwum w kazdej uczelni powinien by¢
pion rektorski, jak ma to miejsce cho¢by na Uniwersytecie Szczeciniskim?. Bezpo-
érednia podleglos¢ rektorowl uczelni §wiadczy przede wszystkim o tym, jak istotma
role w zyciu szkoly wyzszej odgrywa archiwum. Poza oczywistym miejscem prze-
chowywania materialéw archiwalnych wytwarzanych w toku dziatalno$ci uczelni
spetnia ono réwniez inne istotne zadania uregulowane Instrukcja archiwalng.

Archiwum US od poczatku swojej dziatalnodci mialo trudnosci lokalowe, Jesli
nawet w danym okresie ilo§¢ powierzchni magazynowej wystarczata na zaspokojenie
biezacych potrzeb, to, miestety, warunki w nich panujace nie zawsze odpowiadaly,

6 Enigmartyczny zapis w obowigzujgcej obecnie ustawie Prawo o szkolnictwie wyzszym brzmigey , Uczel-
nia prowadzi archiwum. Dzialalno$¢ archiwmn regulujg przepisy ustawy z 14 lipca 1983 1. 0 narodowym
zasobie archiwaloym i archiwach {DzU z 2011 v nr 123 poz. 698 i nr 171 poz. 1016)” informuje, niestety,
tylio 1 wylacznie o tym, Ze archiwum same w sobie uczelnia posiadaé musi.

7 Argumenty i dyskusia, zob. A. 1 1. Losowscy, Dwiigles w sprawie zadast i funkcji archiwum uniwersyteckiege,
[w:] ~Annalcs UMCS” 8. E vol. LX, 2005, 5. 491-493.



Od Archiwum Wyzszej Szkoly Pedagogicznef do Archiwum Uniwersytety Szczeciniskiege 47

zwlaszcza w okresie zimy, odpowiednim normom®, W poczgtkowym okresie dziatal-
nosci siedziba archiwum miescita sig na parterze budynku przy ulicy Narutowicza 319,
Sytuacja ta nie zmienila sie do poczatku lat dziewigédziesigtych, kiedy to Uniwer-
sytet Szczecinski przejat budynki powojskowe przy ulicy Piastéw 40b. Archiwum
otrzymalo wtedy w uzytkowanie dwa pomieszczenia w budynku nr 3. W rolku 2001
udato sie wymienié¢ wszystkie okna w pornieszczeniach przy alei Piastéw oraz wypo-
sazy¢ pomieszczenie biurowe w sprzet komputerowyl®, Nowe regaty pojawily sic
réwniez przy ul. Jedno$ci Narodowej 31. Rok pdZmiej biuro archiwum przemiesiono
do nowo pozyskanego pomieszczenia nr 5 w budynku nr 3 przy al. Piastéw. Syste-
matycznie starano sig zwigksza¢ liczbe regatéw co chociaz w minimalny sposdb
pozwalato na kontynuacje przyjmowania dokumentacji z poszczegélnych komdrek
organizacyjnych. Jednocze$nie caly czas trwaly nieskuteczne starania o pozyskanie
nowych pomieszczenh magazynowych. Doprowadzilo to w 2005 1. do sytuacji, w ktérej
przejecia dokumentacji do archiwum zostaly ograniczone do minimum. W roku 2008
wszystkie regaly na magazynach znajdujgcych sie w budynku numer 3 zostaty
zapelnione. Baza lokalowa ulegata zmianie w maju 2009 r., kiedy to w kompleksie
przy al. Piastéw 40b, w budynku nr 1 zaadaptowano pormnieszczenia piwniczne dla
celéw magazynowych. Pozyskana powierzchnia pozwolila na czeéciowe przenie-
sienie dokumentacji do nowych pomieszczen., Rok 2011 przynidst zmiany w postaci
zlikwidowania pomieszczenia magazynowego przy alei Papieza Jana Pawla 1131 oraz
otrzymania pornieszczefi bylej poligrafii Uniwersytetu Szczecifiskiego mieszezg-
cych sie przy ulicy Mickiewicza 641!, Oznaczato to wyremontowanie biura oraz
trzech z czterech magazyndw. Czwarly z mieszczgcych si¢ przy ulicy Mickiewicza
magazyndw pozostawal w tymeczasowym uzytlkowaniu Biblioteki Giéwnej US do
polowy roku 2014. W zwiazku z pozyskaniem w 2014 roku przez uniwersytet
$rodkéw ma remont budynkéw nr 3 1 4 mieszczacych sie przy alei Piastow 40b archi-
wum zmuszone zostalo do zmiany swojej lokalizacji. Niestety, nie doszta do realiza-
cji koncepcja lokalizacii archiwum w nowym budynku przy ulicy Mickiewicza 16a.
Obecnie gléwua siedziba Archiwum Uniwersytetu Szczecifiskiego znajduje sie
w kompleksie Wydziatu Nauk Ekonomicznych i Zarzgdzania przy ul. Mickiewicza
64, Dyslokacja catodci dokumentacji znajdujgcej sie w magazynach mieszczacych
si¢ w budynku nr 3 przy alei Piastéw 40b zakofczyta si¢ w czerwcu 2014 1.
Ponadto, archiwum caly czas uzytkuje magazyn mieszczgcey sie w budynku nr 1
przy alei Piastow 40b, w ktérym réwniez znajduje sie biuro z dwoma miejscami
pracy. Niestety, do czasu przeprowadzenia planowanego na rok 2016 remontu
pomieszczefi biurowych wykorzystywanych przez archiwum, ktéry wiaze sig
réwniez z ich powickszeniern, nie istnieje osobne pomieszczenic do udostepniania
ak{, co przeklada si¢ na brak komfortu uzytkownikéw odwiedzajacych archiwum.

8 Zob, M. Zalewska, dz.cyt., s. 116. Na zle warunki panujace w magazynach budynku nr 3 przy
al. Plastéw 40b zwracano uwage juz od poczatku lal 2000. w sprawozdaniach z dzialalnodc archiwum.
Kwestia la mie zostala 1ozwiazana do momentu opuszczenia magazynow w 2014 1.

9 W okresie péZniejszym ul. Jednodei Narodowej 31. Olbecnie Aleja Papicza Jana Pawla I1 31,

10 Sprawozdanie z dziatalno$ci Archiwwm Zakladowego przy Uniwersytecie Szczecifiskim za okres od
24.06,2001 do 31.12.2001.

Il Sprawozdanie z dziatalnosci Archiwum Uczelnianego przy Uniwersytecie Szczeciiskim za okres od
1.01.2011 do 31.12.2011.
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Warto w tym miejscu zwrécié uwage na wyposaZenie zardéwno pomieszczen
biurowych, jak i magazynowych. W sklad podstawowego sprzetu biurowego
wchodzi siedem komputeréw stacjonarnych oraz jeden laptop, a takze dwie pota-
czone ze wszystlkimi komputerami sieciowo drukarki. Dodatkowo oba biura
wyposazone sa w niszczarki. Pomieszczenia magazynowe zaopatrzone sg obecnie,
w przeciwienistwie do lat wezedniefszych, gdy zdarzaly sie jeszcze regaty hiblio-
teczne drewniane, wylgcznie w regaly metalowe z pétkami z plyt wibrowych.
Dodatkowym, aczkolwiek niezbednym wyposaZeniem sg higrometry, gasnice
proszkowe, koce gasnicze oraz azbestowe Lorby ewaltuacyjne. Zar¢wno pomiesz-
czenia biurowe jak i magazynowe zabezpieczone sg kratami w oknach, a poszcze-
gdlne lokale po zakofczeniu pracy plombowane sg przez pracownikéw posiadaja-
cych numerowane referentki. Pomieszczenia sa ogrzewane i oswietlone §wiattem
dziennym i elektrycznym. Dodatkowo, okna w magazynach wyposaZone sa
w rolety nieprzepuszczajace §wiatta,

Zmiany w metrazu pélek magazynowych wolnych i zajetych przedstawia
ponizsza tabela.

Tab. 1. Metraz pétek archiwalnych w latach 2001-2014.

al. Piastow 40b al. Piastéw 40b al. Papieza ce
Rok bud. nr 3 bud. nr 1 Jana Pawla IT 3112 ul. Mickiewicza 64
ok
melry meery metry metry melry melry me(ry melry
wolne zajete wolne zajete wolne zajgte wolne zajete
2001 203,5 2875 — — 45,5 110,5 — —
2002 190 301 — — 45,5 110,5 — —
2003 | 2587 3643 — — 0 185,213 — —
2004 169 454 — — 19 137 — —
2005 9% 524 — — 17 139 — —
2006 19 604 — — 11 145 — —
2007 59 648 —_ —_ 32 124 — —
2008 0 707 — — 11,5 144,5 — —
2009 158 601 325 125 0,7 155,3 — —
metraz ogdlem: 759 | melraz ogélem: 450 | metraz ogdtem: 156 —
2010 melry wolne: 286,35
metry zajcte: 1078,65
metraz ogélem: 759 | metraz ogdtem: 450 | melraz ogélem: — | metraz ogdlem: 610
2011 melry wolne: 586,5
melry zajeler 1279,5
melraz ogdlem: 759 l meltraz ogltem: 450 | mefraz ogdtem; — |metrai ogilem: 1210
2012 mety wolne: 997
melry zajele: 1469

12 Dla lat podanych w tabeli w magazynie tym znajdowata si¢ dokumentacja finansowo-ksiegowa,

13 0gslny metraz pétek wynosit 156 metréw. Nadwyike stanowily akia preygolowane do brakowania,
Zob. Sprawezdanie z dzialalmosel Archiwuin Uczelnianego pizy Uniwersytecie Szczecifiskim za okres od
1.01.2003 clo 31.12.2003.
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metraz ogblem: 759 ‘ metraz ogdlem: 450 ‘ metraz ogdlem: — 'metra'z ogbélem: 1210
2013 metry wolne: 783
melry zajele: 1683

melraz ogétem: — ‘ metraz ogdlem: 450? metraz ogélem: — J metraz ogdlem: 1834
2014 meltry wolne: 429

metry zajete: 1855

Opracowanie wiasne na podstawie sprawozdan z dzialalnoéei archivwwin za lata 2001-2014.

Biorac pod uwage lawinowy wrecz przyrost dokumentacji, zwlaszcza studenc-
kiej, prawdopodobnie magazyny zapelnione zostana w przeciagu nadchodzacych
dwdch lat, chociaz znaczacy spadek liczby studentéw moze opéZnic ten proces.
Nalezy zatem w mozliwie jak najszybszymn czasie zabezpieczyé na potrzeby archi-
wum nowsa powierzchni¢ magazynowq, gdyz jej brak moze doprowadzi¢ do
czeSciowego lub catkowitego wstrzymamia przyjmowania dokumentacji, tak jak
miato to miejsce w latach 2005-2008. Sytuacja taka dezorganizuje prace np. dzie-
kanatow, ktére muszg oprécz zajmowania si¢ biezacymi sprawami poéwiecad czas
na obstuge absolwentéw, ale takze i archiwum, ktére w momencie pozyskania
nowych magazynéw bedzic musiato nadrabia¢ zaleglodci w przyjmowaniu doku-
mentéw. Ultrudni to dziatalnesé komorki na innych polach, takich jak np. dziatal-
noéé wydawnicza. Najlepiej ilustruje to przyklad przyjmowanych od biezacego
roku dokumentéw odziedziczonych po Politechnice Szczecifiskiej, przechowywa-
nych do tej pory przez obecny Wydziat Nauk Ekonomicznych i Zarzadzania. Prze-
jecie dokumentacji studenckiej z 30 lat znacznie ograniczylo mozliwos¢ przejmo-
wania akt z innych komérek organizacyjnych uniwersytetu,

Zaséb Archiwum Uniwersytetu Szczecifiskiego w szczeg6lowy sposdb opisala
Marta Zalewska w przytaczanym artykule!®, Oczywiscie, od tego czasu powick-
szyl sie on znacznie o nowo przyjete akta. W chwili obecnej w archiwum znajduje
si¢ okofo 89 m.b. materiatéw archiwalnych. Pozostata czgéd zasobu, czyli okolo
1766 m.b., stanowi dokumentacja aktowa kategorii B. Na zasob skladajg si¢ nie
tylko dokumenty wytworzone w toku dziatalno$ci Uniwersytetu Szczecinskicgo,
ale réwniez dokumentacja odziedziczona po Akademii Handlowej w Szczecinie,
Wyzszej Szkole Ekonomicznej w Szezecinie, Wyzszej Szkole Nauczycielskiej Filii
UAM w Poznaniu, Wyzszej Szkole Pedagogicznej w Szczecinie oraz cze$ciowo po
Politechnice Szczeciniskiej. Aktualne informacje o zasobie znale#¢ mozna na dzia-
tajacej od 2003 1. stronie internetowc] archiwum?3,

Archiwum to jednak nie tylko dokumenty i pomieszczenia, w ktérych te sa
przechowywane, ale przede wszystkim ludzie. Plerwszym kierownikiem nowo
powstatlej komérki zostal, jeszcze wtedy magister, profesor Mieczystaw Stelmach.
Byt on przez wiele lat jedynym pracovwnikiem archivwum, co wigcej zatrudnionym
w niepefnym wymiarze godzin. Profesor pracowal od 1 paZdziernika 1978 do
31 grudnia 1987 1. na stanowisku starszego technika, by od I stycznia 1988 do

14 . Zalewska, dz.cyt., s. 113-115,
15 zaséb Archiwum, http:#/archivwum.usz.edw. pl/zasob-archiwum (dostep: 14.05.2015).
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30 wrzesSnia 2000 r. piastowac stanowisko specjalisty ds. archivwum. Krotki okres,
gdyz od 17 paZdziernika 2000 do 30 kwietnia 2001 1., archiwum zajmowala si¢
Maja Lubiejewska. Po jej odejsciu nastapil dwumiesigczny okres, w ktdrym etat
archiwisty uniwersyteckiego pozostal nicobsadzony. Zmienilo si¢ to 21 czerwca
2001 r, kiedy to zatrudniony zostal Stefan Archutowski, ma stanowisku (do
30 wrze$nia 2002 1.) pelnigcego obowiazki kierownika oraz gléwnego specjalisty
ds. archiwum. Réwnicz od 26 czerwca 2001 T. swojg pracg rozpoczela Kamila
Latocha, ktéra po odejsciu Stefana Archutowskiego zostata kietownikiern archi-
wurn, Funkcje te sprawuje do dzis. Wraz z 11 stycznia 2002 1. i przyjéciem do
pracy Agaty Bogowskiej obsada zwickszyta sie do trzech oséb. Po jej odejsciu
z pracy w paZdzierniku 2003 1. przyjeta zostafa od 1 grudnia tego samego roku, po
odbyciu wezesniejszego stazu, Monika Zurawczyk, ktéra w chwili obecnej pracuje
iako starszy specjalista inzynieryjno-techmiczny. Dopiero trzy lata pdZniej, 1 marca
2006 1., udato sie poprzez zatrudnienie Andrzeja Klimezaka powrdci¢ do trzyoso-
bowej obsady. Po odejéciu A. Klimczaka 19 marca 2009 1. przyjeto do pracy
9 kwietnia 2009 1. Artura Sikore, ktéry jako technik pracowal do 9 czerwcea 2014 .
Rol 2009 przyni6st réwniez zwickszenie liczby etatéw w archiwum do 4, wraz
z zatrudnieniem 1 wrzesnia Wojciecha Jalowczyka, bedgcego obecnie specjalistg
inzynieryjno-technicznym. 1 stycznia 2013 1., zwigkszajgc zatrudmienie do 5 osdb,
przyjely zostal Piotr Frackowiak na stanowisko starszego technika. Po wspomnia-
nym odejéciu Artura Sikory w czerwcu 2014 1. na jego miejsce zatrudniona zostala
Mariola Brodniewicz jako starszy technik.

Tab. 2. Zalrudnieni w Archiwum Uniwersytetu Szczecifiskiego.
Stan z 23.07.2015 .

mgr Kamila Latochal® kierownik 26.06.2001
mgr Monika Zurawczyk!? starszy specjalista 1.12.2003
mgr Wojciech Jatowczyk18 specjalista 1.09.2009
mgr Piotr Frackowiak!? specjalista 1.0£.2013
Mariola Brodniewicz2? starszy technik 13.07.2014

16 Absolwent Uniwersytetu im. Adama Mickicwicza, Ukoficzone studia: mgr 2000 1., kierunel historia,
spec. archiwistyka.

17 Absolwent Uniwersyltetu Szczecinskiego. Ukoficzone studia: mgr 2003 r., kierunek historia, spec.
archiwislyczna.

18 Absolwent Uniwersytelu Szczeciniskiego. Ukoficzone sludia: mgr 2009 ., kierunek historia, spec.
archiwistyka i nauczycielska.

19 Absolwent Uniwersytetu Szezecifiskicgo. Ukoficzone studia; licencjat 2008 r., kierunek flologia, spec.
filologia angielska, mgr 2010 r., kierunek filologia, spec. filologia angielska; licencjar 2011 1., kierunek histo-
ria, spegjalnoéé archiwistyczna oraz mgr 2013 1., historia, spec. komunikacja spoteczna,

20 Absolwent Uniwersyletu Szezecifiskiego. Ukoficzone studia: licencjat 2012 1, kicrunek socjologia,
spec. socjologia kultury:
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W zwiazku z brakiem grupy stamowisk ,archiwalnych” w obowiazujacym
Rozporzadzeniu Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z 11 grudnia 2013 r.
w sprawie warunkow wynagradzania za prace i przyznawania innych §wiadczen
zwigzanych z praca dla pracownikéw zatrudnionych w uczelni publicznej ,,archi-
wisci” na Uniwersytecie Szczecinslim zatrudnieni sg obecnie na etatach pracow-
nikéw inzynieryjno-technicznych?!, w okresie wezesniejszym byly to stanowiska
administracyjne. Warto zauwazy¢, ze po okresie dos¢ czestych zmian personal-
nych sytuacja kadrowa wydaje sie by¢ ustabilizowana. Z wyjatkiem dwoch o0séb,
pozostali pracownicy spedzili w archiwum przynajmniej 5 lat. Pracownicy Archi-
wum Uniwersytetu Szczecifiskiego stale podnosza swoje kwalifikacje, uczestni-
czgc w szkoleniach oraz konferencjach naukowych dotyczacych problematyki
archiwalnej, a takZe sg czlonkami Stowarzyszenia Archiwistéw Polskich. Ciagle
podnoszenie kwalifikacji jest niezbgdne do prawidlowego wypelniania swoich
obowigzkéw, do ktérych, oprdcz zajmowania si¢ ciagle narastajacym zasobem
dokumentacji studenckiej, nalezy takze opracowywanie zasobu historycznego
archiwum, udostepnianie go, praca naukowo-badawcza, a od niedawna wydaw-
nicza oraz przede wszystkim obstuga mteresantéw, najczgsciej absolwentéw
uczelni, ktérzy potrzebujg réznorakich zadwiadczenl. Dotychezasowy brak skarg
od klientéw oraz uzytkownikéw archiwum $wiadczy¢ moze o tym, Ze prace swoja
wykonuja z nalezyta starannoscia.

Pracg i dziafalnesé Archiwum Uniwersytetu Szezecinskiego wspomaga ukonsty-
tuowana po trzech latach starafi, w rokn 2005, Rada Archiwalna, bedgca organem
kolegialnym, do ktérej kompetencji nalezy: opimiowanie plan6w pracy archiwum
przygotowanych przez kierownika archiwum, rozpatrywanie i zatwierdzanie
rocznych sprawozdah kierownika archiwum, wystepowanie z wnioskami doty-
czacymi struktury archiwum, czuwanie nad rozwojem kadry archiwalnej, opinio-
wanic zmian w Regulaminie Archiwum US. W jej skiad wchodzi: bezpos§redni
zwierzchnils archiwum, kierownik archiwum jako przewodniczacy, przedstawiciel
pozostatych pracownikéw archiwum, wybrany przez nich z ich grona, dwdch
przedstawicieli Instytutu Historii i Stosunkéw Migdzynarodowych. Nieprzerwa-
nie od momentu ukonstytuowarnia sie rady w jej sklad wchodza: Kamila Latocha,
Monika Zurawczyk, dr hab. Agnieszka Chlebowska i prof. Radostaw Gazimski.
Archiwum wspétpracuje réwnie? z Instytutem Historii i Stosunkéw Miedzynaro-
dowych US w zakresie organizacji praktyk archiwalnych dla studentdw.

Sprawne dzialanie pracownikow archiwum zapewnia specjalistyczne oprogra-
mowanie. Bez bazy danych budowane]j w programie Archiwum Zakladowe? (dalej
AZAK) wykonywanie kwerend czy tez wyszukiwanie odpowiednich dokumentéw

<l W niepublikowanyin referacie pt.: Biaty archiwistdw insiyluci nawkowych, kuliuralnych i sekdt wytszyeh
w Swietle materialow ankietowveh wygloszonym podcezas konferencji naukowej , Archiwista w Instytucji Nauko-
wej” 6 wrzednia 2006 1. w Legnicy, Teresa Suleja i Mirostawa Sztark z Archiwum Uniwersytetu Wroclaw-
skicgo w sposéb wyczerpujacy przedstawily problematyke zatrudnienia takze na uniwersytetach. Nadal
pozostaja aktualne slowa, z ktérymi nic mozna sig mie zgodzi¢: ,, Trudno nie wyrazi¢ zdziwienia, 7e¢ , archlwi-
§ci” zatrndnieni sa jedynie w archiwach panstwowych, placéwkach PAN, czy 1PN-ach, natomniast uczelnie,
bad? placdwki kulturalne, maja etaty dla bibliotekarzy, refercntéw, dekumentalistéw czy specjalistéw — talk,
jak gdyby nie wykonywano tam podobnej badz identycznej pracy. Sadzimy, Zc stan ten winieu ulec zmianie”.

42 program zakupiony po raz pierwszy w 2002 1. jest ciagle rozwijany 1 posiada wsparcie lechniczne.
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trwaloby diuzej. Do roku 2015 dane do systemu AZAK wprowadzane byly recznie
bezpodrednio z teczki studenta. Ilo$¢ oraz szczegdlowosé danych, do ktérych zali-
czy¢ mozna informacje, takie jak: imie i nazwisko, PESEL, lata studiéw, imie ojca,
miejscowod¢ urodzenia, wydzial, kierunek, specjalnosé, system studidw, temat
pracy dyplomowej, hasta identyfikujace prace, imi¢ i nazwisko promotora, imie
i nazwisko recenzenta, numer albumu, numer dyplomu oraz uwagi, cho¢ wyma-
gata odpowiednie] ilodci czasu do opracowania, pozwalala w Tzeczywistodci na
szyblkie i sprawne wyszukiwante odpowiednich danych??, ale i rtéwniez na wyko-
nywanie niektérych kwerend bez koniecznoici przynoszenia teczki z magazynu.
W chwili obecnej system AZAK potgczony zostal z systemem proDziekan wyko-
rzystywanym choéby w dziekanatach do obstugi studenta. Dzigki temu dane
przesylane sa pomigdzy systemami i rola archiwisty polega na sprawdzeniu ich
poprawnoéci oraz naniesieniu odpowiednich uwag przy jednostce archiwalnej,
jesli zachodzi taka potrzeba. Sytuacja ta przyspieszyta i usprawnila przejmowanie
dokumentacji do archiwum, cho€ nadal czesto wystepuje koniecznos¢ uporzadko-
wania zawarto$ci teczki studenta. Dodatkowo, Archiwum US, jako drugie archi-
wum uczelniane w Polsce, od listopada 2014 1. korzysta ze Zintegrowanego
Systemu Informacji Archiwalnej ZoSTA. Pracownicy zostali przeszkoleni w obstu-
dze systemu przez przedstawiciela Narodowego Archiwum Cyfrowego.

Praca archiwisty uniwersyteckiego mic polega jednak tylko na gromadzeniu,
opracowaniu, zabezpieczeniu i przechowywaniu dokumentacji wytworzonej
w trakcie dziatalno$ci uczelni. Do istotnych zadafi nalezg réwniez udostgpnianie
akt oraz wykonywanie kwerend archiwalnych. Zaczynajac od tego pierwszego,
nalezy okresli¢ profil uzytkownika archiwum. Z jednej strony dostep do zasobu
Archiwum Uniwersytetu Szczecifiskiego ma kazda zainteresowana osoba, co
oczywiscie uregulowane jest odpowiednimi przepisami. Z drugiej strony uzytkow-
nikami archiwum sg przede wszystkim pracownicy uniwersytetu, czy to dydak-
tyczni w przypadku prowadzenia kwerend naukowych czy tez administracyjni,
gdy poszukuja potrzebnych do pracy mmformacji. Uzytkownikami archiwum sa
réwniez studenci i doktoranci, ktérzy najczesciej poszukujag informaciji przydat-
nych przy pisaniu prac dyplomowych. Sporadycznymi uzytkownikami archiwum
porostaja wciaz osoby niezwigzane z uczelnia.

Kwerendy archiwalne przeprowadzane przez pracownikéw archiwum na
ryczenie klientéw dotycza gtéwnie potwierdzenia posiadanego wyksztatcenia.
Czesto takich za$wiadczefi potrzebuja osoby poszukujgce pracy za granica.
Podobne za$wiadczenia dotyczace okresu trwania studiéw wydawane sa bylym
studentom ubiegajacym sie o §wiadczenia emerytalne w Zakladzie Ubezpieczent
Spotecznych. Innym rodzajem kwerendy jest sporzadzanie tzw. kart przebiegu
studiéw bedacych odpowiednikiem obecnie obowigzujacej czesci B dyplomu, czyli
suplementu. NaleZy dodaé, 7Ze jest to chyba majbardzicj czasochionny typ
lwerendy. Oprécz tego wydaware sq réwniez tre§ci programowe przedmiotdw
czy tez uwierzytelnione kserokopie dokumentéw. Kwerendy od roku 2007 sa

23 Zwracala juz na Lo uwage w swolm piepublikowanym wystgpieniu zatytutowanym Wadragarde | stoso-
wanie kompiiterowego sysiemu zarzgdzanta gasoben: archiwum rzakladowego M. Znrawczyk, wygloszonym w Plocku
w 2004 1,
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odplatne, a ich koszta uregulowane odpowiednim zarzadzeniem Rektora US%%.
Mos¢ przeprowadzonych wszystkich redzajéw kwerend w poszczegdlnych latach
przedstawia Labela 3.

Tab. 3. Liczba kwerend zrealizowanych przez pracownikéw archiwuim.

" Liczba ks
358
782
3110
660
531
648
382
313
258
288
359
352
382
347

Opracowanic wiasne na podstawic sprawozdan z dziatalnodci archiwum za lata 2001-2014.

W ostatnim czasie pracownicy archiwum rozpoczeli 1éwniez dziatalnodé
wydawniczg. Pod koniec roku 2014 ukazat si¢ pierwszy tom serii wydawniczcj
Zrodta do diiejw Uniwersytetu Szczecifiskiego poiwiecony Wydziatowi Matema-
tyczno-Przyrodniczemu w latach 1968-1985%°, Planowane sq kolejne tomy tego
wydawnictwa.

Akty prawne regulujace obecng dzialalno§é Uniwersytetu Szczecifiskiego
oméwita szczegdtowo Marta Zalewska w przytaczanym juz artykule?6, Ogélnego
omdwienia wymagajq przepisy kancelaryjno-archiwalne, poczawszy od 1968 .
W okresie istnienia Wyzszej Szkoty Nauczycielskiej Filii Uniwersytelu im. Adama
Mickiewicza w Poznaniu nie isinialo oddzielne dla tej jednostki archiwum,
a obowiazujacymi normatywami byly zapewne te z uczelni poznanskiej. Wynika-
foby z tego, ze stosowano Strukturalny Wykaz Akt. Na taki stan 1zeczy wskazy-
walby zachowany wykaz rodzajow spraw i ich symboli przygotowany dla
Wydziatu Wychowania Fizycznego z PO WSN w Szczecinie, ktory, jak wskazuje
nazwa, okreélat dokladng symbolike stosowana przy zalatwianiu odpowiednich
spraw. Sporzadzono réwniez podobny spis nazwany: Symbolika akt Dziekanatu,
ktéry okredlat znak danego wydziatu, znak segregatora oraz nazwe segregatora —

24w chwili obecnej obowigzuje Zarzgdzenic Rektora US nr 11/2014 7 26.03.2014 1.
25 Wydzial Matemmatyezno-Prayrodniczy 1968-1985, oprac. I Frackowiak & K. Latocha, Szczecin 2014.
26 M. Zalewska, dz.cyt., 5. 110-111,
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zawieszki, Okreslat on 29 réznych rodzajdéw spraw od administracyjno-gospodar-
czych przez finanse, egzaminy, az po rozktady zaje€ czy tez uroczystoici. Zachowat
sie réwniez wykaz przedstawiajgcy zaszeregowanie akt znajdujacych sie w dzie-
kanatach, a przeznaczonych do archiwum. By¢ moze w przyszlodci cze$é doku-
mentacji miala zostaé przekazana do Archiwum UAM, jednak zanim to nastapito
powstala, na bazie Wyzszej Szkoly Nauczycielskiej, Wyzsza Szkota Pedagogiczna,
ktéra byta juz samodzielna jednostka organizacyjng.

Juz w styczniu 1974 r. rozpoczeto prace nad wprowadzeniem w WSP |, zbior-
czego, ogdlnego wykazu akt dla Wyzszej Szkoly Pedagogicznej”27. Wykaz miat
obowiazywa¢ od roku 1975, jednak nie udato si¢ go z nieznanych przyczyn wpro-
wadzi¢ w zycie. Dopiero 28 kwietnia 1977 1. weszlo Zarzadzenie nr 7/77 Rektora
Wyzszej Szkoly Pedagogicznej w Szczecinie w sprawie wprowadzenia instrukcji
kancelaryjnej. Instrukcja poruszala nast¢pujace zagadnicnia: przepisy ogdlne,
przepisy kancelaryjne — wykaz akt, kategorie akt, obieg akt, odbiér koresponden-
cji przychodzacej {wplywow), otwieranie i sprawdzanie wptywo6w, rozdzielanie
i doreczanie wplywoéw, przegladanie 1 przydzielanie wplywéw, rejestrowanie
i znakowanie spraw, zalatwianie spraw, aprobata, sporzadzanie i sprawdzanie
czystopiséw, podpisywanie pism, wysyltanie pism, przechowywanie akt, postepo-
wanie z alitami poufnymi, przekazywanie akt do archiwum zaktadowego, przeka-
zywanie akt przez pracownika zwelnionego, umowy oraz przepisy wewnetrzne.
Instrukcja zawierata 11 zatacznikow, z czego 10 stanowito wzory drukdw kance-
laryjnych, a 11, ostatni, byl Rzeczowym Wykazem Akt Wyzszej Szkoly Pedago-
gicznej w Szczecnie.

Po roku przechowywania w registraturze uporzgdkowane akta spraw ostatecz-
nie zatatwionych miaty by¢ przekazywane do archiwum zaktadowego. To powo-
lane do Zycia zostalo z dniem 1 paZdziernika 1978 1. jako Uczelniane Archiwum
Zakladowe. W piSmie z 15 grudnia 1978 1. rektor prof. Henryk Lesinski powiada-
mial o tym fakcie komorki i jednostki organizacyjne oraz polecat oddanie do
archiwurn wszystlich akt ,zalegajacych szafy i regaly” z lat 1968-1973. Akta
miaty by¢, oczywiscie, uporzadkowane 1 przekazane na podstawie spisu zdawczo-
-odbiorczego. Pisma o podobnej tresci wysylano jeszcze w roku 1980, 1981 oraz
1982. W tym ostatnim p.o. rektora prof. Kazimierz Jaskot zwracal uwage, ze
wigkszo$¢ jednostek organizacyjnych nie wywiazuje sie z przekazywania akt do
archiwum zakiadowego. Sytuacja nie ulegla najwidoczniej znacznej poprawie,
gdyz w roku 1990 Zarzadzeniem nr 20/90 Rektora Uniwersytetu Szczeciniskiego
w Szczecinie z 17 kwictnia 1990 1. wprowadzono Zasady przekazywania aki fo archi-
wirn yniwersyteckiego. W zarzadzeniu rektor prof. Tadeusz Wierzbicki zobowigzywal
kierownikéw jednostek organizacyjnych do egzekwowania wlasciwego i termino-
wego przygolowania akt, a nastepnie przekarania ich do archiwum. Zasady...,
jak wskazuje nazwa, okredlaly sposéb, w jaki akta maja by¢ opisane 1 uporzadko-
wane przed przekazaniem do archiwum, z podzialern na dokumentacje dotyczaca

27 Pismo Dyreklora Administracyjnego Pdwarda Malkucha do jednostek organizacyjnych WSP z 31
stycruia 1974 1,
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dziatalno$ci Uniwersytetu Szczecinskiego i akta osobowe studentéw. Zalgcznik do
Zasad... stanowila instrukcja w sprawie oznaczania kategorii dokumentacji.

Cztery lata p6zniej Zarzadzenie nr 29/94 Rektora Uniwersytetu Szczecifiskiego
w Szczecinie z 8 listopada 1994 r. w sprawie wprowadzenia w zycie Instrukcji
okredlajacej zasady dziatalnodci Archiwum Uniwersyteckiego anulowato
omowione powyzej Zasady... Nowa instrukcja okreélata: organizacje i zakres dzia-
lania archiwum zaktadowego, zasady i tryb postgpowania z dokumentacja prze-
lkazywana z poszczegdlnych komérek organizacyjnych do archiwum zakfadowego
oraz zasady przechowywania i udost¢pniania oraz tryb brakowania dokumentacji
niearchiwalnej. Wprowadzenie w zycie tej instrukcji stanowilo znaczgcy krok
naprzé6d w zakresie wdrazania normatywdw kancelaryjno-archiwalnych na
Uniwersytecie Szczecinskim. Nadal brakowato jednak nowej instrukcji kancela-
ryjnej i jednolitego rzeczowego wykazu akt. Archiwum Pafstwowe w Szczecinie
wskazywato na taki stan rzeczy juz w roku 198628, Dopiero w 2002 r. wprowa-
dzono w zycie kompleksowo przepisy kancelaryjno-archiwalne uzgodnione z AP
w Szczecinie??. Instrukcja kancelaryjna, Rzeczowy wykaz akt oraz Instrukcja
o organizacji i zakresie dzialania Archiwum Uczelnianego wprowadzone w 2002 1.
przetrwaly facznie ponad 10 lat. W roku 2013 Zarzadzeniem Rektora US
z 13.11.2013 nr 109/2013 wprowadzono obowiazujaca obecnie instrukcje kance-
larying i instrukcje archiwalng®?. Zarzqdzenie Rektora US z 22.10.2014 nr
7072014 wprowadzalo nowy jednolity rzeczowy wykaz akt dla Uniwersytetu
Szezecinskiego. Dziatalnosé archiwum reguluje réwniez Regulamin Archiwum
Uniwersytetu Szczecifiskiego. Przekazywanie dokumentacji archiwalnej odbywa
sic na podstawie ustalanego co roku harmonogramu wprowadzanego w zycie
zarzadzeniem Rektora US.

Podsumowujac, nalezy stwierdzi¢, ze w Archiwum Uniwersytetu Szczecirni-
skiego udafo sie w przeciggu prawic czterdziestu lat jego istnienia wprowadzié
istotne, korzystne zmiany. Znacznie wzrosto znaczenie archiwum w hierarchii
organizacyjnej uczelni, zwlaszcza od kiedy podlega ono bezposrednio JM Rekto-
rowi Uniwersytetu Szczecifiskiego. Po roku 2001, pomimo krétkiej zawieruchy
kadrowej, udato si¢ réwnicz ustabilizowaé sytuacj¢ na Lty polu, a co wainiejsze,
doprowadzic¢ w przeciggu kilku lat do zwigkszenia ilogci etatowych pracownikdw
posiadajacych wyksztalcenie wyzsze archiwalne. Wptywa to w pozytlywny sposéb
na organizacje i kulture pracy. Niepokojacy niestety nadal pozostaje problem

28 Protokét Kontroll Archiwum Zakiadowcgo 55/86 przeprowadzonej 24.08.1986.

29 Farzadzenie nr 85/2002 Rektora Uniwersytetu Szczecifiskiego z 30 grudnia 2002 r. w sprawie wprowa-
dzenia na Uniwersytecie Szczecifiskim przepiséw kancelaryino-archiwalnych.

30 NowaScia, na ktdérg nalezy »wrocié uwage w tym miejseu, jest uregulowanie w instrukeji kancelaryinej
kwestii kontroli pracy biurowe] poprzez ustanowicnie stanowiska koordynatora do spraw kancclaryjnych,
kidry prowadzi biezacy nadzér nad prawidtowoscia wylkonywanla czynno$ci kancelaryjnych. Zakres weryfi-
kacji to: sposGb znakowamia sprawy w komdrce meryloryczne] (w tym pism generowanych z programéw
komputerowych); sposéb klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacii; dobor klas z wykazu akt do zala-
twianych spraw; sposéb rejestracji, oznaczenia i lgezenia dokumentac)i w akta sprawy; czy sprawa od
momentu zarejestrowania (wplywu) do czasu archiwizacji identyfikowana jest pod konkretnym znakiem;
sposob przechowywania dokumentacji na stanowisku pracy, a takze sposdb opisania teczek aktowych na
stanowisku pracy. Nowa Instrukcja kancelaryjna zawiera réwnicz opis form zatatwiania spraw w przypadku
prresytek clektronicznych.
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kurczace] si¢ powierzchni magazynowej, ktéry nalezy rozwiqza¢ w jak najkrot-
szym. czasie. Jest to o tyle istotne, Ze ciaggle rozrastajacy si¢ zaséb archiwum
stanowi wazne Zrodlo informacji dla badaczy historii szkolnictwa wyzszego
w Szczecinie, ale takze samego Szczecina i regionu.

Summary

The aim of the article is to show the development of university archives on the example
of Szczecin University Archives. The author presents their beginnings and gradual
development from one-person-unit in the 70’s till modemn times. The work of university
archivists that enters new activity areas such as publishing activity is also discussed. The
article touches also the issues of the development of archives regulations {rom the tirnes
of the use of structure file index until the later introduction of a unified subject file index.

.
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Martina Bolom-Kotari, Jana VojtiS8kova (Universitat Hradec Kralové)

Der gegenwartige Unterricht der Historischen
Hilfswissenschaften und der Archivkunde in Tschechien
am Beispiel der Universitat Hradec Kralové:
Stand und Perspektiven

Einleitung

Der Unterricht der Historischen Hilfswissenschaften und der Archivkunde
gehort in der Tschechischen Republik zum Standard autonomer Studienficher,
Gegenwiirtig bieten diese Fachspezialisierung die Universititen in Prag!, Brno
(Briinn)2, Olomouc (Olmiitz)3, Ceské Bud&jovice (Budweis)*, Ustf nad Labem
(Aussig)® und Hradec Krédlové (Kéniggritz)®, Mit Ausnahme von Olmiitz und
Aussig, wo im Rahmen des Lehrstuhls fiir Geschichte nur das Bachelorstudium
akkrediliert ist, bieten andere Lehrstithle fiir Historische Hilfswissenschaften und
Archivkunde alle moglichen Studienprogramme (Bachelor-, Master- wie auch
weiterflihrende Studiengidnge). Aus diesemn Blickwinkel gibt es in Béhmen wie in
Mihren ideale Bedingungen zur Ausbildung zukiinftiger Archivare und Histori-
ker, die ofl die Fachkombination Geschichte/Historische Hilfswissenschallen und
Archivkunde wihlen. Im Moment muss sich jedoch die Tschechische Republik
mit der gegenwirtigen Krise auseinandersetzen, wenn die Mehrheit der Gesell-
schalt nach der Nutzbarkeit und Ausnutzbarkeit der Geisteswissenschaften
fragt.” Die Folge einer solchen Haltung, die unmittelbare Ergebnisse bevorzugt
und dazu noch durch die demographische Krise unterstiitzt wird, ist der Mangel
an Studenten und die Binschrinkung des Zuflusses von Geldmitteln. Uberlegungen

I http://kpvhas.f.cuni.cz/ [cit. 11.10.2016].
hitip:/fwww phil.muni.cz/wpvhy/ [cit. 11.10.2016].
http:/Avww.historie.upel.cz/ [cit, 11.10.2016].

[

hitp:/rwwff jocu.cz/ustav-archivnictvi-a- pomocnych-ved-historickych [cit. 11.10.2016].
http:/Afujep.cz/index.php/khi/menu-khifoddeleni-pvla [cit. 11,10,2016].

https:/fwwwuhk.cz/cs-CZ/FF/Katedry/Kaledra-pomocnych-ved-historickych-a-archivnic# UHK- Article
[cit. 11.10.2016],

7 vgl. Aristotcles” Tdee des edelsten Wissens, das mit dem aktuellen Bedarf nichl motiviert ist, sondern
mit der Liche zur Erkenntnis und der Frende daraus. ARISTOTELES, Metafyzika A, Praha 2015, 5. 12 {kap. 2, 1.
15 an). Zur Analyse der Gesellschaft, in der sich die Ausbildung rein anf die Ertragfihigkeit oricntlert nnd
in der Folge strebt sie der Gesellschaft der Ungebildeten zu, siehe Kommrad LIESMANN, Hodina duchtt, Praxe
nevzdélanosti, Praha 2015 [1m Original Geistersiunde: Die Praxis der Unbildnng].
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zur Auflésung der selbststandigen Lehrstiihle und ihre Eingliederung in die Lehr-
st{ihle/Institute fiir Geschichte sind daher keine Ausnahme.

Problematisch sind auch die fiir den Bildungsprozess malégeblichen Zulas-
sungsbedingungen. Viele Bewerber entscheiden sich flir das Fach nicht nur
aufgrund eines bestehenden Interesses, sondern eher zufillig. Der Mehrheit von
ihnen mangelt es an erforderlichen Sprachkenntnissen, eine allgemeine Erschei-
nung ist der Riickgang oder sogar Verlust der gruudlegenden Voraussetzungen
fiirs Studium.® Es ldsst sich auch nicht iibersehen, dass im Finklang mit dem
Anspruch auf Nutzbarkeit und Ausnutzbarkeit nene Impulse von den zuktmnfti-
gen Arbeitgebern — den Archiven {bzw. Museen, Bibliotheken, Registraturen} —
ausgehen. Diese Institutionen brauchen Mitarbeiter, die fihig sind, die zeitgents-
sische Schriftagenda zu bearbeiten, sich mit den Digitaldaten auscinandersetzen
zu kdnnen, wie auch sich im System der modernen Verwaltung zu orientieren, In
Kontakt mit den alten Archivquellen kommen die heutigen Archivangestellten
nur selten. Die gruudlegende Frage, die in diesem Zusammenhang zu stelleu ist:
Macht es einen Sinn, weiterhin zukiinftige Archivare komplex auszubilden und einen
grofen Nachdruck auf die Aneignung von Fahigkeiten zu legen, die die Absolventen in der
Berufspraxis nicht mehr zur Geltung bringen? Am Lehrstuhl flr Hilfswissenschaften
und Archivkunde an der Philosophischen Fakultat der Universitdt Hradec Krdlové
geben wir auf diese Frage eindeutig eine positive Antwort. Wir sind der Meinung,
dass es nicht mdglich sei, das Gegenwirtige ohne eine tiefgriindige Kenntnis des
Vergangenen zu verstehen. Die Ausrichtung auf die Gegenwart und die Vernach-
ldassigung der Vergangenheit fithren zu keinem Fortschritt. Sie sind im Gegenteil
die Entdeckung des bereits Entdeckten und ein allméhlicher Verlust des bisheri-
gen Niveaus der Kenntnisse, Wir sind gleichzeitig davon {iberzeugt, dass eine
komplexe Vorbereitung der Studierenden, sei es anhand der mittelalterlichen
oder frithneuzeittichen Quellen, zu der Fahigkeit Fihrt, das historische Dokument
als eine Quelle vielféltiger Informationen zu erfassen. Wenn sich der Studicrende
mit der Kategorisierung des dlteren Archivmaterials zu helfen weils, wird es ihm
keine Probleme bereiteu, mit neueren Quellen zu arbeiteu, da er sich systema-
tisch die allgemeinen Herangehensweisen und Methoden cines Archivars
aneignete.

Im Zusammenhang mit dem bereits Gesagten kann man auch aullergewdhu-
liche technische wie gesellschaftliche Mdoglichkeiten in Betracht ziehen, die wir
leider noch nicht nutzen und im Unterricht etfektiv anwendeu kéunen. Es
scheint, als wiirde es in cinigen Féllen vollig geniigen, dass wir es kdnnen uud
diirfen, aber wir sind an der Umsetzung dieser Moglichkeit in die Tat nicht inte-
ressicrt. Lassen Sie uns also am Beispiel des Lehrstuhls fiir Historische Hitfswis-
senschaften und Archivkunde verdeutlichen, wie diese Arbeitsstelle auf die
moderneu Trends reagiert und wie sich die Reflexion m der Ausbildung der
zukiinftigen Archivarc widerspicgelt.

3 Es erweist sich z.B. in der Paldografie, in einem der Schliisselficher des Archivstudiums, Heute schre-
iben nur emige Siudenten mit eigener Hand. Diese Fihigkeil hat jedoch einen groBen Einfluss auf den
Prozess der Aneignung des Lesens von allen Texten und seine Schnellighkelt.
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Zusammenarbeit mit Archivinstitutionen

Wie bereits {rither erwihnt wurde, bietet der Lehrstuhl fiir Historische Hilfs-
wissenschaften und Archivkunde in Hradec Krdlové alle Studiengénge der archi-
varischen Fachausbildung. Aufer dem klassischen Studium, das auf den Unter-
richt in den Historischen Hilfswissenschaften und der Archivkunde ausgerichtet
ist, bietet er das seit 2006 eingefiihrte alternative Studienfach , Poéitadovd pedpora
v archiveictv” (EDV-gestlitzte Archivwissenschaft), das den zeitgendssischen
technologischen Fortschritt reflekiiert, und bildet als einzige Arbeitsstelle in
Tschechien den neuen Typ von Archivaren aus, Obwohl das Studium gerade auf
die Zeit seit der 2. Hilfte des 19. Jahrhunderts und auf den Unterricht in den
Féchern aus dem Fachbereich IT ausgerichtet ist, miissen die Studierenden auch
eine Einftihrung in die Historischen Hilfswissenschafien, in die tschechische wie
auch in die Weltgeschichte absolvieren und Seminare, die sich auf die Arbeit mit
den dlteren Archivquellen konzentrieren, besuchen.

Eine grofe Unterstiitzung im Unterricht der beiden Studienficher stellt die
Zusammenarbeit mit den Spezialisten aus den einzelnen Archivinstitutionen dar,
wo die Studenten des Bachelorstudienganges zwei Zyklen der obligatorischen
Archivpraxis absolvieren. Das Stammarchiv des Lehrstuhls ist das Staatliche
Bezirksarchiv in Hradec Krdlové, dessen Fachangestellte den Unterricht einiger
spezialisiertcr Ficher garantieren, und dies auch im Bereich der IT. Zum Beispiel
wird das Fach Restaurierung und Konservierung In Zusamunenarbeit mit dem
Nationalarchiv in Prag unterrichtet. Die Erfahrungen der Spezialisten aus der
Praxis stellen einen unersetzlichen Beitrag zum ganzen Ausbildungsprozess dar?.

Der neue technologische Fortschritt ermdglicht zur Zeit auch die Nutzung der
virtuellen Archive, unter denen eine privilegierte Stelle dem Menasterivm.net
zukommit, An dieser Stelle mochten wir mit Thnen unsere Vision der Nutzbarkeit
dieser derzeit gréfiten Datenbank des Archivinaterials am Beispiel des Unter-
richts der Studierenden in den beiden bereits erwidhnten Studiengdngen
darlegen.

Die Nutzung der Datenbank Monasterium im Unterricht
der zukiinftigen Archivare

Noch vor zehn Jahren hatten die Historiker und die Studierenden der histori-
schen Wissenschaften einen sehr oft komplizierten Zugang zu den Archivquellen.
Man musste in ein mehr oder weniger weit entferntes Archiv fahren, sich in den
manchmal sehr gut, manchmal nicht so gut bearbeiteten Archivhillsmitteln
orientieren, warten, bis das erforderliche Dokument zuginglich gemacht wurde.
Heute stehen uns Dokumente zur Verfiigung, die in digitalisierte Form iiberfiihrt
und der breiteren Offentlichkeit im Internet zugdnglich gemacht wurden. Die
zufilligen Einzelquellen oder kleinere Einheiten spielen hier aus der Sicht der
systemaltischen Forschung keine Rolle. Ein zielgerichtet aufgebautes virtuelles

?  Ahnlich nuizt «.B. diese Moglichkeiten der Prager Lehrstuhl, in dem besonders die Facharbeiter vom
Nationalarchiv und Archiv des Nationalmuseums den Kollegen zur Verfiigung stehen.
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Archiv, das aufgrund eines breiteren Konsenses der Vertreter verschiedener Insti-
tutionen geméld den im Voraus festgelegten Kriterien erstellt wurde, ist in der Tat
cin revolutiondres Werk. Ein solches Projekt stellt zweifellos die Datenbank
Momnasterium dar.

Es ist sicher nicht nétig, das erwdhnte digitale Archiv ausftihrlicher vorzustel-
len, daher wollen wir nur daran erinnern, dass Monasterium.net seit mehr als
zehn Jahren den Menschen auf der ganzen Welt Urkunden und weiteres Schrift-
gut aus den Kirchenbestdnden, die sich in mehr als einhundert Archiven und
anderen Institutionen bisher in zwanzig europdischen Ldndern befinden,
zuganglich macht!0, 2016 tiberschritt die Zahl der zugdnglichen Dokumente die
Grenze von 600.000. Fur unser Vorhaben ist es hilfreich, dass das Internetportal
eine Arbeit mit den Quellen auf mehreren Ebenen erlaubt. Die Forscher kénnen
sich hier einen Uberblick von dem physischen Zustand verschaffen, dank den
Scans von hoher Qualitdt bietet es auch die direkte ErschlieSung der gewihlten
Dokumente, ohne die Institution, in der ihre Originale aufbewahrt werden, besu-
chen zu miissen. Jene Forscher, die mit den vorhandenen Quellen systematisch
und wiederholt arbeiten miissen, kiénnen sich emen Account erstellen und
weitere Funktionen, die in der Datenbank enthalten sind, nutzen. In erster Linie
kann man eigene virtuelle Dokumentensammlungen erstellen. Im néchsten
Schritt kann man tiefgrimdiger mit den konkreten Quellen arbeiten, was das
integrierte System EditMOM ermoglicht, durch das man die digitalisierten
Urkunden editorisch bearbeiten kann. Diese Tétigkeit muss dann durch eine
zustindige Person — einen Moderator, den der Editor bereits bei der Registrierung
ins System wihlt — beaufsichtigt und bestétigt werden. Die Funktion der Mode-
ratoren iibernehmen auch die Fachleute von verschiedenen curcpdischen Institu-
tionen — Universitdten und Archive. Erst danach kann das Ergebnis der Editions-
arbeit veréffentlicht werden. Durch die individuelle Arbeit der Forscher und des
Teams im Hintergrund der Datenbank multipliziert sich ihr Wert und erweitern
sich die Mdglichkeiten ihrer Nutzung durch das an der Geschichte interessierte
Laienpnblikum, das bisher auf die Barriere der Unkenntnis der Paldographie oder
der Fremdsprachen stief3, vor allem in ihrer mittelalterlichen oder frihneuzeitli-
chen Form. Es liegt jedoch auf der Hand, dass die Zahl der verdffentlichten Dokn-
mente dermalen hoch ist, dass die Arbeit der Einzelpersonen (auch wenn will-
kommenundwertvell) imHinblickaufdiestetszunehmenden Dokumentenmengen
cher der sagenhafte , Tropten im Meer” bleibt.

Das inhaltliche Potenzial der Datenbank wie auch ihre cinfache Zugénglich-
keit weckten ganz berechtigt die Aufmerksamkeit aus dem didaktischen Blick-
winkel, der uns so nah liegt: Bereits mehr als fiinf Jahre beschaftigt sich mit der
Frage der Anwendbarkeit der Datenbank im Unterricht der Studierenden an den
Universitdten sowie im Rahmen ciner breiteren Offentlichkeit die Gruppierung

W0 Zum Projelt vgl. aus der tschechischen Umgebung besonders Jitka KRECKOVA, Digitalizace cirkeviich
fistin v rdmci evropského projektu Monasterfim, Paginae historiae 15, 2007, s. 495-500; TAZ, Spolek ICARUS Jako
rezindrodnt centrim pro archivind vizkum a projekt Monasterium, in: Lenka MATUSIKOVA — Jan KAHUDA (red.),
13, celostitnd konference archivibi Ceske republiky: Ceske archivy a zalranién! inspirace. Brao 4. — 6. kvéinag 2009, Praha
2010, 5. 58-62; TAZ, Vznik mezindrodnthio spolki ICARUS a pokradovdnf digitalizace listin v rdmci projekiu Monaste-
riugn, Archivni ¢asopis 60/3, 2010, s. 249-251.
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Didactics group, die als Bestandteil des internationalen Archivnetzwerks ICARUS
wirkt!l, Das Hauptaugenmerk wird dabei besonders auf die Moglichkeit der
Anwendung der Datenbank beim Unterricht in der Paldographie, Diplomalik und
in der Geschichte des Mitlelalters (hier kommt wieder in bedeutendem Mafe das
System BditMOM zur Geltung) wie auch bei der Schaffung von Bedingungen Rir
die Realisation der Studienaufenthalte gelegt. In den folgenden Absitzen haben
wir vor, an Beispielen jene Methoden zu zeigen, wie es maoglich ist, das digitale
Archiv Monasterium.net im Unterricht der Studierenden der Archivwissenschaf-
ten didaktisch zu nutzen.

Der Grundgedanke unseres Vorhabens ist das Streben nach einer komplexen
Erfassung und Analyse des untersuchten Materials, dessen Ergebnis die Inniova-
tion der didaktischen Richtlinien, die im Unterricht in den Historischen Hilfswis-
senschaften und in den weiteren verwandten wissenschaftlichen Disziplinen
angewandt werden, sein solll2, Besonders der Unterricht in den Historischen
Hilfswissenschaften, der im Rahmen des Lehrgangs Archivkunde den einzelnen
Disziplinen nach aufgebaut wird, verfithrt zu isolierten Sondierungen, bei denen
die Auimerksamkeit nur einem Element, einem Phinomen, das in der {iberliefer-
ten Quelle enthalten ist, geschenkt wird. Wie wir bercits frither angedeutet
haben, ist es uns ein Anliegen, den Unlerricht fiir die heutigen Studierenden
attraktiv zu machen. Wir wollen ihnen jene Instrumente anbieten, an die sie
gewohnt sind, und zeigen ihnen die Moglichkeiten ihrer sinnvollen Nutzung!3.

Auch wenn der gesamte Prozess als eine einfache Angelegenheit erscheinen
mag, die man mit einigen wenigen Klicks auf den richtigen Link 18sen kann,
bendtigt sie aus der didaktischen Sichtweise eme sorgféltige Vorbereitung. Den
ersten Schritt stellt daher die Suche und Zusammenstellung eines geeigneten

11 pie Gruppe besteht sich in dieser Zeit aus 36 Menschen aus 15 europiischen Lindern. Dic Tschechi-
sche Republik vertritt Ludmila Sulitkovd aus der J. B. Purkyné Universitit in Ustl nad Labem {Aussig an der
Elbe) seit dem Jahre 2011. Ausfiihrlicher siehe bttp:/www.recruitdigitaldoc.org/activities/didactics- group/
[cit. 12.10.2016].

12 [nunscrein Lehrstuhl enistanden schon in der Vergangenheit verschicdene Lehrmitiel mit der Ambi-
tion, dasQuellenmaterial [ir den Kontextunterricht auszunntzen, In frilheren Jahren ging es vor allern um
s0g. kleine und grofie Studienstiitzen, die im Rahmen von Projekien ProFFino und MoFFino (siehe https:/
ris2.uhl.cz/profiino/VystupyProjektu.aspx  und  httpiopenedu.uhk.cz/uifworkgroups/get/724/  [cit.
12.10.2016]) errichlel wurden. Im Jahre 2014 entstand hier das Skript mil dem Namnen Cvidenf z transkripee
Seskych rand novovekych fexty 7 lef 1500-1620 (Hradee Krdlové), das als eine multifunkdonale Unterrichtshilfe lir
Studenten des Bachelor- und Magisterstudiums vom Archivvesen konzipiert wurde, {Jana YOITISKOVA,
Cvident 7 transkripce Ceskych rané novovékych texift » let 1500-1620 (Hrader Krdlové), Hradec Krélové 20)4.) Das
Skript entstand als Hrgdnzung zur verlegenen Monografic von Koniggrizer stddtischer Biiropraxis. (Jana
VOITISKOVA — Vit SEBESTA, (Krdlové) hiradecké méstské kanceldie do roku 1620, Ustf nad Orlici - Hradec
Krédlové 2013} Das Skript wurde cin zuverlassiger Fithrer der Studenten, die so schnell in das Wesen des
durchgenommenen Lehrsioffs cindringeu. Auf Grund pesitiven Anklangs entsland im Kéniggrazer Lehr-
stuh! dic Idce, das Vorhaben fortzusetzen und neue Materialbasis zu erweitern, damit auch die weiteren im
Rahmen des Studienfachs Archivwesen vorgelescnen Diszipiinen bedeckt werden. Jetzt wird ebenflalls
gezlelt multifunktionell konzipiertes Skript mit dem Arbeitsnamen Sfragistickd cvident {Sfragistikiibungen),
die auBer Sfragistik auf den Unterricht von Heraldik, Genealogie, Epigrafik, Diplomatik und Verwaltung
gezielt sollte. (Martina BOLOM-KOTART, Sfragistickd cvidens, geplant 2017).

13 In der Tschechischen Republik ist der Generationsbruch ersichilich, wann anstatt der Studenten, die
gewohnr sind Papierdokumente zu lessen und in die Bibliotheken zu gehen, kommen die permanent ans
Internet angeschlossenen Studenten und diese sind gewohnt, dadurch alles Erforderliche zu sucheu. BEs
erklirt leilweise auch Bewusstseinverlust von der Bedcutung der Archive, resp. die kontinuierliche Interes-
senabnahme fOr das Archivwesenstudium.
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Korpus von Leseproben dar, die durch ihren Inhalt wie auch ihre Form eine koor-
dinierte Anwendung in einer hichstméglichen Zahl der unterrichteten Ficher
ermoglichen. Im Hinblick auf die Sprache beschrinken wir uns nicht nur auf
Leseproben in der tschechischen Sprache, sondern ¢s werden auch Texte in der
lateinmischen und deutschen Sprache emgegliedert. Diese Dokumentensammlung
sollte dann nach und nach durch die Lehrer im Unterricht ihrer Fécher eingesetzt
werden. Der Studierende wird lernen, die Sachverhalte unter verschiedenen
Blickwinkeln zu beleuchten, die einzelnen Bestandteile der physischen Gestal-
tung der Quelle wie auch ihres Inhalts zu analysieren und die erworbenen Indi-
zien zu verkniipfen und schlieBlich und endlich das Dokument in seiner Komple-
xitat zu verstchen. Das Verkniipfungsinstrument soll hier eme in den Quellen
enthaltene Geschichte sem, die die Studierenden durch ihr ganzes Studium
begleiten wird und die sie Schritt Fir Schritt entfalten und enthilien werden.

Den grolien Vorteil der vorgeschlagenen Vorgehensweise stellt die Moglichkeit
der Eliminierung der transmissiven unterrichtlichen Methoden dar, die den
Nachdruck auf eine instruktive UUbergabe des im Grunde bereits Vorhandenen
legen. Die erwihnte Konzeption setzt dagegen die Alktivierung der Lern- und
verstchensprozesse bei den Studenten voraus, die auf ihre Selbststindigkeit,
Imagination und logisches Denken abzielt, d.h. sie bevorzugt den konstruktivischen
Unterricht. Der Lehrer wird also nach und nach eher zu einem Vermittler/Modera-
tor, der den Studierenden hilft, den gelehrten Lernstol[ zu verstehen. Wir sollten.
besonders die Tatsache hervorheben, dass sich die Studierenden nach und nach
auch die Methoden der wissenschaftlichen Arbeit mit den schriftlichen Quellen
aneignen,

Wie sollte die didaktisch durchdachte Arbeit mit der virtuellen Datenbank
konkret aussehen? Das Schliisselfach im ersten Studienjahr des Bachelorstudien-
ganges Archivwissenschaft/Archivkunde stellt zweifellos die Paldograplie dar, daran
kntipfen dann die historische Entwicklung der tschechischen Sprache, histori-
sche Chronologie, das Latein und Deutsch an. Im Rahmen dieser Unterrichtsta-
cher rechnet man mit der Anwendung der ersten Gruppe gewdhlter Texte im
Unterricht, Die Aufgabe der Paldographie ist, zu lehren, wie die Quellen richtig zu
lesen und zu transliterieren sind, um mit dem Text weiter arbeiten zu kdnnen!4,
Anhand der gewédhlten Texte wird es dann méglich sein, die BErscheinungsformen
der einzelnen Buchstaben wie auch ihre Verdnderungen zu erklaren und die
Studierenden mit der Art und Weise, wie abgektirzt wurde, wie auch mit den
gelaufigen Abktirzungen bekannt zu machen. Das zweite Semester wird den
Lesetibungen der Kurrentschrift gewidmet, daher wird im Rahmen des Seminars
auch eine deutsche Leseprobe analysiert. Raum wird auch den Lesetibungen und
der Translation eines gewidhlten (in diesem Fall einfachen) lateinischen Textes
gegeben. Im Rahmen der historischen Entwicklung der tschechischen Sprache
wird daran gedacht, dass die Leseproben aus verschiedenen Zeiten kommen. Nun

14 Der Paleografieunterricht im Rahinen des Kéniggrazer Archivwesenstudiums beginnt standard aus
dem Grund vom Anschluss an die Erkldrung von der historischen Entwicklung der tschechischen Sprache
mit dein Lesen von Bastarda, tschechischer novogotischer Halbkursivschrift und Kursivschrifl, Das ermdg-
Heht schon ins erste Scmester auch sprachlich die béhmischen Abschnitte aus Monasteria zuzuordnen.
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kann auf die Sperzifika in der Entwicklung der tschechischen Laute, der Rechit-
schreibung, Morphologie und der Syntax hingewiesen werden!?. Im Unterricht
in der deutschen und lateinischen Sprache im zweiten Semester werden sich die
Studierenden mit dem Wortschatz und den Wortverbindungen aus der deutschen
und lateinischen Leseprobe vertraut machen. Eine Voraussetzung fir diese Arbeit
stellt die Zusammenarbeit mit dem Unterricht in der Paldographie dar, in dem die
Transliteration des Textes durchgefiithrt wird.

An die Absolvierung der Basisvorbereitung wihrend des ersten Studienjahres
kniipft das zweite Studienjahr dann mit einer um eme diplomatische, genealogi-
sche, metrologische, sphragistische und eventuell um eine heraldische und ganz
am Rande epigraphische Analyse erweiterte Quellenforschung an. Nicht unbe-
achtet bleiben auch die Zusammenhange verwaltungsspezifischen Charakters,
denn die Studierenden des zweiten Studienjahrganges absolvieren auch einen
Kurs der Kirchen- und Staatsverwaltung. Sehr willkommen wird die Anwendung
des virtuellen Archivs im Unterricht der Diplomalik sein. Zurzeit mangelt es im
tschechischen Milieu immer mehr an der Aktualisierung des Inhalts der Skrip-
ten'é, die erweitert um geeignete Leseproben die Entwicklung der Quellen amtli-
cher Provenienz bis in das 20, Jahrhundert hinein hitte decken kénnen. Auch
wenn Monasterium mit Riicksicht auf seine Ausrichtung ein solches Hilfsmittel
nicht vollkommen ersetzen kann, wird es ein werlvolles Instrument sein, weil
dessen Leseproben den Studierenden sehr gut zugdnglich werden (im Grunde
tiberall und jederzeit) und dies in hochwertiger Bildauflésung. Fiir die Ubungs-
phase bietel sich auch die Vorstellung einer breiten Skala von Urkunden wie auch
ihrer Struktur an, deren Verstandnis einen Schliissel zur inhaltlichen Interpreta-
tion der Quelle darstellt. Beachtung wird auch der Vorbereitung und Abfassung
der Regesten geschenkt, die im Rahmen der Phase der Ubung in der Datenbank
durch ihr Vorhandensein bei den einzelnen Dokumenten geférdert werden. Da
die Regesten in cinigen Fillen den bereits besiehenden Inventaren entriommen
werden, konnte die eventuelle Entdeckung von Unstimimigkeiten zur Erhéhung
der Qualitdt der Datenbank beitragen. Aus der didaktischen Perspektive kann
auch dies als ein willkommenes Motivationselement betrachtet werden. Neben
den Besirebungen um die Erfassung von sprachlich vielfdltigem Material aus
verschiedenen Zeiten wird es nitig sein, die Leseproben so zu wihlen, dass auch
verwaltungsmildig gleichermaRen einzelne Provenienzen vertreten sind,

Im Rahmen des zweiten Studienjahrs werden sich die Studierenden auch imit
jenen Quellen befassen, die Begrifle und Fakten zur Kirchen- und Staatsverwaltung
enthalten. An einem konkreten Dokument kann man besser erldutern und festi-
gen, z.B. die Bezeichnungen der einzelnen Wiirden und Amter des Ordens- sowie

15 Hin cinsemestraler Unterricht der historischen Chronologie nuizt ausgewihlte Vorlagen besonders
zum Uben des Umstellens von Zeit- und Datenformeln, die aul Grund des Datierens nach dem romischen
oder dem Kirchenkalender zusainmengesetzt werden, Auch in diescin Fall ist aus dem didaktischen Gesicht-
spunki passend, dass die Studenten die gewonnenen Fertigkeiten auch in weiteren Beispielen Uberpriifen,
die in der Dalabank auch mit dem durchlaulenden Datleren ausgestattet sind.

16 Jindfich SEBANEK - Zden&k FIALA — Zdelka HLEDIKOVA (red.), Ceskd diplomatika do roku 1848,
Praha 1984. Im Polen wurde am neusten die Publikation Tomasz Jurek (red.), Dyplomafyka staropoiska,
‘Warszawa 2014 publiziext,
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weltlichen Klerus, der Kircheninstitutionen, ihre Befugnisse, gegenseitigen
Bezichungen und ihre Entwicklung. Um mit diesen Leseproben auch im Unter-
richt der Sphragistik arbeiten zu kénnen, wird die Dokumentensammlung Lese-
proben enthalten, die mit erhalten gebliebenen Siegeln versehen wurden. In
diesem Fall kann das didaktische Vorhaben zwar mit der Qualitit der Siegel in
der Datenbank rechnen, die [iir die Abbildung der Quellen vollkommen ausrei-
chend ist, doch dies gilt leider nicht fiir das sphragistische Materiall?. So wird es
nicht méglich sein, eine detaillierte Analyse aller sphragistischen Merkmale und
Charakteristika vorzunehmen, nichtsdestoweniger wird die Aulmerksamkeit
dem Typ der Siegelabbildung, der Form, der Gréfie, dem Siegelmaterial (soweit
seine zuverlassige Identifizierung mdéglich sein wird), der Art und Weise der
Anbringung des Siegels auf die Urlkunde, den Sicherheitsmerkmalen cines
Siegels, dem gegenseitigen Verhiltnis zwischen den Siegeln — bzw. zwischen den
Siegelfithrern — und nicht zuletzt der Bezichung des Siegels mit der Urkunde
gewidmet. Hier wird eine interdisziplindre Zusammenarbeit zwischen dem Diplo-
matik- und Sphragistikunterricht erforderlich. Fiir die Heraldik werden nur jene
Urkunden, die Wappen oder Wappen aul Siegeln enthalten, oder Wappenurkun-
den nutzbar und anwendbar. Im Falle der Wappen auf den Siegeln werden wir
uns niit der Blasonierung der Wappen, ihrer Bewertung in den Intentionen der
zeitgendssischen Heraldik und mit dem Vergleich mit den Wappen aus anderen
Quellen, die den gleichen Inhaber hatten, belassen. Die Wappenurkunden bieten
uns dariiber hinaus einen einzigartigen Vergleich der Abbildung des Wappens niit
seiner zeitgendssischen Blasonierung, einen Einblick in die damalige Terminolo-
gie. Die Studierenden versuchen dann, die Aquivalente zu den damaligen Begrif-
fen zu finden, die Blasonierung gemdaR ihrer inhaltlichen Richtigkeit wie auch
unter dem sprachlichen Gesichtspunkt und hinsichtlich des gesamten dstheti-
schen Rindrucks zu bewerten. Beachtung wird auch dem Prozess der Verleihung
und Verbesserung der Wappen geschenkt. Hine konkrete Leseprobe wird die theo-
retische Ausfiihrung amn besten verdeutlichen. Inm Hinblick darauf, dass wir in
jeder Quelle eine ganze Reihe Akteure, oft aus verschiedenen Gesellschafts-
schichten, vorfinden, die miteinander durch verschiedene verwandtschaftliche,
politische, juristische u.a. Beziehungen und Bindungen verbunden sind, gewin-
nen wir aus den gewiahlten Leseproben unzihlige Unterlagen fir den Genealogie-
unterricht. Die grundlegende Aufgabe steilt die Identifizierung der emzelnen
Personen, die im Kontext des Dokuments erwihnt wurden, ihres Familienstan-
des wie auch ihrer Rolle, die sie bei der Verschriftlichung des Rechtsaktes oder bei
der Ausstellung des Dokuments {(im Anschluss an die Diplomatik, Heraldik,
Sphragistik) spielten, dar. Wenn zwischen den Aktcuren aus den konkreten
Dokumenten keine Bezichungen festzustellen sind, wird man versuchen, aus
anderen Quellen die Siegel und Wappen aller erwidhnten Personen (im Anschluss
an die Sphragistilk, Heraldik, Verwaltung, Geschichte und Rechtsgeschichte) zu

17 Dic Sachen gehen aber voran. An der spliragistischen Zusammenlireffung in Olomoue, die sich am 13.
Oktober stattgefunden hat, hat Daniel Jeller in scinem Vortrag Seals of the Archives of the Bohemtian Crown and
their representiation in Monasferium — Past and Fulure die Zukun[t von Prisentation von Sicgel im Moenasterium
Dalenbasis vorgestellt. Fiir mehrere Informationen vgl. hitp:/ficar-us.en/en/event/english-silliographic-mate-
rial-online/?instance_id=748 [cit. 15.11.2016].
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finden. Da die Mehrheit der Quellen den Umgang mit Vermdgen und Eigentum
zum Inhalt hat, kommt dort eine ganze Reihe zeitgendssischer Malteinheiten vor,
denen im Rahmen der Metrologie Aufmerksamkeit geschenkt wird, Am konkre-
ten Beispiel werden sich die Studierenden mit einem Satz zeitgendssischer Mafle
und Gewichte vertraut machen. In der Epigraphik wird vor allem aut die Siegel-
texte hingewiesen, bei denen eine Analyse der benutzten Schriftart und ihr
Vergleich mit anderen epigraphischen Quellen aus dem untersuchten. Zeitraum
durchgefithrt wird, samt einem Hinweis auf ihre eventuellen Spezifika und
Sondermerkmale.

Das letzte, 3. Studienjahr des Bachelorstudienganges, in dessen Rahmen u.a.
auch die Stadt- und Patrimonialverwaltung unterrichtet werden, wird dann noch
den Raum fiir die Analyse der Quellen dieser zwel Provenienzen schaffen. Der
Lateinunterricht wie auch der Unterricht in der historischen Entwicklung des
Deutschen werden bei der Ubersetzung der ausgewihlten fremdsprachlichen
Leseproben und zur Verfassung der Regesten herangezogen. Im Rahmen der
Seminare in der Numismatik wird die vollstdndige Sammlung einer numismati-
schen Analyse unterzogen, bei der sich die Studierenden mit der Form der
graphischen Symbole und der Abkiirzungen, die zur Formulierung des Wertes der
Geldsummen gebraucht wurden, bekannt machen, Besonders wird dann die
Aufmerksamkeit jenen MabBeinheiten gewidmet, die mit der Frithen Neuzeit zu
einem geldufigen Mittel zur Bezeichnung des Wertes der angegebenen Summen
wurden. Sehr hilfreich wird auch dic toponomastische Analyse der Ortsnamen
und die historio-geographische Abgrenzung der Iokalitdten in den untersuchten
Dokumnenten sein.

Das Ende des Bachelorstudiums ermdglicht eine gewisse Synthese der bisher
erworbenen Kenntnisse und Fihigkeiten. Besonders bemerkbar ist es bei dem
Fach, das sich aul die Editionstheorie und -praxis konzentriert, wo die Studieren-
den dank den zugédnglichen Leseproben von Monasterium,net versuchen kénnen,
die ausgewdhlten tschechischen Texte aus dem Mittelalter und der Frithen
Neuzeit zu transkribieren und vollstindig zur Edition vorzubereiten!8, tm Falle
des deutschen Textes wird im Rahmen des Faches Historische Entwicklung des
Deutschen der Text transliteriert, im Rahmen des letzten Kurses in Latein wird
auch der lateinische Text zur Edition vorbereitet!®, In diesem Fall werden die
Studierenden auf weitere Quellen hingewiesen, die ihnen als geeignetes Ubungs-
material dienen kénnen,

Die zweite, wesentlich anspruchsvollere Leseprobensammlung wird im Rahmen
des Masterstudienganges Archivkunde-Modul Archivkunde und Hislorische Hilfswissen-
schaften analysiert. Auller einer komplexen Bearbeitung der einzelnen Quellen,
die im Rahmen des Paldographie-, Diplomatik- und Staatsverwaltungsunterrichts
realisiert wird, werden sich die Studierenden in den Stunden der Binfithrung in

'8 Dic Mcthode — die Transkription — halt mit Hille des gegenwértigen tschechischen Alphabets die
Schallform des Textes fest, die uns dank der systematischen philologischen Forschung bekannt ist, vgl, 7. B
Ivan STOVICEK a kol., Zdsady vyddvé4n! novodobych historick{ch pramenil z obdobi od podétku 16. sloletf
do soucasnosti. Pifprava védeckych edic dokumentt ze 16.-20, stoletl pro potfeby historiografie, Praha 2002.

12 7u den Regeln vom Editicren der deutschen und lateinischen Texten, vgl. ebenda S. 57-58, 61-64.
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die Rechtsgeschichte auch mit ibrer ausfiihrlichen rechtshistorischen Analyse
befassen, die in einer ganzen Reihe der Félle eine wichtige Voraussetzung fiir die
richtige inhaltliche Interpretation der Quelle ist. Der Ubersetzung des lateini-
schen und des deutschen Textes und der Arbeit mit ihnen werden die Semninare
zum mittelalterlichen Latein und zur historischen Entwicklung des Deutschen
vorbehalten. Zur Vertiefung und tiefgriindigen Durchdringung werden die
Ubungen in der mittelalterlichen Paldographie und in der Sphragistik dienen. Im
Rahmen dieser Etappe des Studiums wird cine grofere Selbststdndigkeit der
Studierenden vorausgesetzt, es wird dann méoglich, den konstruktivischen Unter-
richt zur Geltung zu bringen.

Der inhaltliche Reichtum der Datenbank Monasterium.net bietet die Anwen-
dung ausgewéhlter Leseproben auch im Rahmen des Masterstudiernmoduls, das sich
auf die Binsetzung von wiodernen Technologien im Archivwesen konzentriert. Im
Anschluss an den Bachelorstudiengang, in dem die Studierenden nur einen
Basiskurs in den Historischen Hilfswissenschaften und in der tschechischen und
tschechoslowakischen Geschichte absolvierten, kann man nun auch mit dlteren
Leseproben tschechischer Provenienz arbeiten, Man zieht vor allem die Anwen-
dung der tschechischen Quellen, die primaér fiir die Studierenden des Bachelor-
studienganges Archivkunde bestimmt sind, in Betracht. GroRer Raum bietet sich
fiir dieses zweite Modul des Studiums im Falle des technischen Hintergrundes
des Projektes Monasterium.net, wenn es méglich ist, sich auch auf der prakti-
schen Ebene mit dieser Problematik vertraut zu machen. Bereits 2015 fand an
unserem Lehrstuhl em Vortragszyklus Dr. Thomas Aigners aus dem Ditizesanar-
chiv in St. Pélten stait, der gerade dieses Gebiet fokussierte.

Symbiose bei der Losung wissenschaftlicher Projekte und der
Realisation des Unterrichts in der Archivkunde und in den Historischen
Hilfswissenschaften am Beispiel des Projektes NAKI

Einen immer wichtigeren Bestandteil des Berufslebens der akademischen
Lehrkrifte an den Universititen stellt die Leitung oder Co-Leitung verschiedener
grofserer oder kleinerer Projekte und Grantprojekte (finanzielle Zuschiisse) dar.
Die Schwiche des Ganzen liegt jedoch darin, dass es auf dieser Ebene an einer
systematischen Verkniipfung des wissenschaftlichen und des unterrichtlichen
Milieus mangelt. Es ist natiirlich, dass die Studierenden, vor allem des Bachelor-
studienganges, noch nicht tiber Kenntnisse und Fdhigkeiten verfiigen, die sie bei
der Losung des Projektes zur Geltung bringen konnten. Der Lehrer bekommt
jedoch eine einzigartige Chance, wie er ganz einfach, aber sehr elfcktiv den
Unterricht lebendiger machen kann. Die Ubertragung des theoretischen Teils des
Unterrichts aus dem Semiparraum in die reale Welt kann den Unterricht nicht nur
attraktiver machen, sondern auch die Motivation zum weiteren Studium bieten.

Die Mitglieder des Lehrstuhls fiir Historische Hillswissenschaften und Archiv-
lkunde betreiben im Moment em fiinfjahriges Projekt im Rahmen des Projekts
NAKI (Narodni kulturn{ identita/Nationale kulturelle Identitdt) unter dem Titel
Brdna moudrosti oteviend. Baroknt kulturnt dédicrvf kldstertt Browmov a Rajhrad. ochrana,
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restaurovdnt, prezentace./Das Tor der Weisheit gedffnet. Das Kulturerbe des Barocks der
Kldster Broumov und Rajhrad: Schutz, Restaurierung, Priseniation??. Im Rahmen des
Projektes widmen wir den hiesigen Bibliotheken unsere Aufmerksaimnkeit. Wir
fithren die Katalogisierung der Buchbestdnde durch, es wird eine neue Daten-
banle der Elemente des Buchblocks geschaffen, wir befassen uns mit dem
bautechnischen Zustand der Bibliotheken und mit der Méglichkeit ihrer Relwons-
truktion bei gleichzeitiger Beibehaltung ihres historischen und architektomnischen
Wertes, wir schlagen die Art und Weise vor, wie die Bibliotheken aus wissen-
schalftlicher Sichtweise nutzbar wiren. Die Kollegen aus der Fakultét filr Restau-
rierung an der Universitdt Pardubice untersuchen und erfassen die Bucheinbdnde
und restaurieren ausgewdhlte Drucke.

Alle Aktivitdten, die mit diesem Projekt verbunden sind, werden bisher als
parallele, im Grunde isolierte Aktivitit zu den Verpflichtungen der einzelnen
Mitglieder des Teams als Lehrkrafte. Das Projekt hat jedoch ein wichtiges didal-
tisches Potenzial. Es bietet sich die Mdglichkeit, den Unterricht mindestens
einiger Facher, z.B. Kodikologie, aus den Seminarrdumen der Fakultdt, wo die
Dozierenden eine theoretische Darlegung, die mit Fotografie oder einer Power-
Point-Présentation erginzt wird, vornehmen, direkt in die Riume des Klosters
oder der Klosterbibliothek zu verlegen. Anstatt einer frontalen Erlduterung des
Begriffs Alter Druck und der theorctischen Ausfiihrung, wie man bei der
Beschreibung eines solchen Buches vorgeht, ist es moglich, mit der Benutzung
von Schutzmitteln die erhalten gebliebenen Originale zu nutzen, Bine reale
Barockbibliothelg bietet dartiber hinaus eine ganze Reihe von Informationen iiber
ihre frithere wie auch gegenwirtige Funktion. Eine sinnvolle Verkniipfung der
angewandten und der Basisforschung mit dem Unterricht bedeutet natiirlich
cine hohere biirokratische Belastung, Zeit fiir die Organisation, Testen und
Ausprobieren von bisher nicht angewendeten Vorgidngen. Wir halten sie aber fiir
sehr sinnvoll, dariiber hinaus erftillt sie auch die Idee der Universitit an sich.

Nicht unbeachtet bleibt auch der nédchste wichtige Aspekt, der sich aus diesem
auf eine solche Art und Weise erfassten Unterricht ergeben kann: Da sich die
Studierenden mit den Ergebnissen der wissenschaftlichen Arbeit vertraui
machen, trdgl dies dazu bei, dass es sie zu eigener wissenschaltlichen Tatigkeit
anspornt. Es ist lobenswert, dass das gegenwirtige System dic wissenschaftliche
Tatigkeit der Studierenden vor allem in den Master- und Graduiertenstudiengin-
gen férdert. Aufer den regelmifBigen gesamtstaatlichen Wettbewerben, an denen
die Studierenden der Universitidt in Hradec Krélové regelmifig teilnehmen??,
wird unter Unterstiitzung des Ministeriums [iir Bildung der Tschechischen Repu-
blik jedes Jahr an der Philosophischen Fakultdt der UHK ein Grantwettbewerb

20 projekt No. DG16P0O2ZR047 Brina mondrosti oteviend. Barokni kulturn! dédietv! kld§leré Broumov
a Rajhrad: ochrana, restaurovdni, prezentace. [Die Plorte der Weisheit gebffnet, Die Barockkulturerbe der
Kloster in Brouwmov und Rajhrad: der Schutz, die Restaurierung und die Présentacion.| Dieses Projekt wird
zwischen Jahren 2016 und 2020 realisiert. Der Finanzgeber ist das Kulturministcrinm der Tschechischen
Republik.

2l Neben dem Wetthewerb “Ristoric” (Geschichte), die fiir Studenten aller historischen Ficher
bestimnt ist, geht es besonders nm den Preis von Cena prof. PhDr. S43i Duskové, CSc., den Ceskd archivni
spoletnost {Die tschechische Archivgesellschaft) alljghrlich ausrull.
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mit dem Titel Specificky vizkur (Spezifisches Forschungsvorhaben) durchgefiihrt,
der gerade auf diese Studierenden abzielt. Wihrend die Studierenden des
Masterstudienganges nur als unterstiitzendes Team dazu eingeladen werden,
kénnen die Studenten des Doktorandenstudienganges die Leiter eines Projektes
sein, aus dem mindestens eine Publikation hervorgehen soll. Wenn die Bewerber
die Sinnhaftigkeit des Forschungsvorhabens verteidigen, kénnen sie finanzielle
Mittel auf die Brstattung der Kosten bei der Forschung zu Hause wie auch im
Ausland (Reisekosten, Verpflegung, Unterkunft, Druckkosten u.A.) nutzen, Auch
eine solche Unterstiitzung ist im Rahmen des ganzen Bildungsprozesses
willkommen,

Fazit

Am Beispiel des Lehrstuhls fiir Historische Wissenschaften und Archivikunde
an der Philosophischen Falkultdt der Universitit Hradec Krdlové sollte auf die
Mioglichkeiten hingewiesen werden, die sich in dieser Hinsicht eng spezialisierten
Universitdtsarbeitsstellen in der Tschechischen Republik bieten. Obwohl die
Lehrstiihle eine nicht gerade problemlose Zeit erleben, liegt es auf der Hand, dass
es zahlreiche Gelegenheiten gibt, die helfen, den Unterricht attraktiver zu
machen und zweifellos seine Qualitit zu erhOhen. Wir sind davon iberzeugt, dass
die Lehrkréfte, die ein positives Feedback von ihren Studierenden bekommen,
sich auf ihre Stunden mit mehr Begeisterung vorbereiten werden und nicht bei
den alten, bercits cinmal verfassten Vorlesungen bleiben. Die moderne Zeit bringt
gine Reihe von Herausforderungen mit sich und es liegt an uns, ob wir ihr Poten-
zial richtig abschdtzen und nutzen.

Anhang

Leseprobe einer deutschen Urkunde fiir die Studierenden des Bachelor-
studienganges im Rahmen des kontextuellen Unterrichts?2,

Regest

DiuZnik Jacob Hinckl, m&tan zu Znoym [Znaim), a jeho ruditelé Czttbor von Krzivecz,
Waczlaw von Buczicz, Gerig Otick, Johannes Schlakenwerder, Jeronimus Sigismundi a Wolf
Pehm proddvaji ze svich vinohradfl zu Kewerling [Kaidling] roénf plat 4 kopy grostt Ceskych
(1 kopa po 40 Ceskych grostch) na phid ldnu se Sesti mirami im |, Tawersperig” kvili dluhu
100 zZlatich wherskych (1 po 30 grofich deskych) kldSteru in Youka a v ném zvIgité Maty-
dSovi von Bruwnn [Brunnl].

27, zdif 1508, Znaim

22 hrpy/images.monasterium.net/img/CZ-MZA/ES T -Premonstrati-Louka/MZAB 15080927 B57-141-
338 rjpg [cit. 12.10.2016].
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Komplexe Analyse der Quelle mit Rilcksicht auf interdisziplinire
Beziehungen und den Unterrichtsaufbau

Paldographie Transliteration der Quelle; Im Rahmen dieser
grundlegenden paldegraphi- | Disziplin wird
sche Charakteristik; das Vorhaben vorgestellt.
Zeichenschrift, Halbkursiv-
schrift, Kursivschrifi;
Abkilrzungen;
romische Zahlen
1. Historische — —
Entwicklung
des Tschechischen
1. Historische Umrechnung der Datierung | Bingegliedert in die (Obungs-
Chrenologie gemidl dem Kirchenkalender | phase der Umrechnung
und Feststellung der Richlig- | der Datierung geméif dem
keit der laufendcn Datierung | Kirchenkalender {Arbeit mit
im Rahmen der Datenbank | der chronologischen Tafel
in Historickd chronologie von
Marie Bldhov4?3).
1. Deutsch Ubersetzung gewdhlten Anschluss an Paldographie
Wortschatzes und
Wortverbindungen
2. Diplomatik Kontrolle des Regestes im —
Monasterinm.nct, eventuell
neu formulieren; Feststellung
der Strulctur der Urknnden,
Typologie der Urkunde und
ihre charakteristischen Merk-
male; Erldutcrung der
Begriffe ans dem Gebiet der
Diplomaltik, die im Text
vorkommen
2. Kirchen- Nutznng der Terminologie Arbeil mit der Urkunde
verwal lung aus dem Bercich der im Kontexl der Ausfithrung
Kirchenverwaltung und zur Ordensverwalimng
der Kirchenstrukburen
2. Sphragistik Identifikalion nnd Wortlant | Fir die Beschreibung
der Corroboratio; Erlduteruug | der Siegel wird es ndlig sein,
der sphragistischen Begriffe |hochwerlige Fotografien
in der Urkunde; vollstindige |zu besorgen
sphragistische Analvse {samnl
der Bezichung der Siegel-
fithrer zu der Urlkunde)
2, Heraldik — —
2. Genealogie —

23 Marie BLAMQVA, Historickd chronologie, Praha 2001,
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2. Bpigraphik Identifizierung und Charak- |Nur unler der Voransselzung
teristik der Schrift in den einer hochwertigen
Siegelumschriften Fotografie,
2. Metrologie Analyse metrologischer Arbeit mit Mefrologickd
Begriffe in der Urkunde pHrutka von G. Hofmann24,
2. Staatsverwaltung |— —
3. Stadtverwaltung | — —
3. Entwickluug der | Vollstindige Ubersetzung Anschluss an Paldographie
deutscheu Sprache | und Analyse des Textes.
Erlauterung der rechtshisto-
rischen Aspekte
3. Patriimonial- — —
verwairung
3. Editionstheorie Editorische Bearbeituug des | Anschluss an Paldographie
und Praxis Textes und Seminar zur Entwick-
hung der deutscheu Sprache
3. Numismatik Analyse der numismatischen | —
Terminoclogie,
3. Historische Historisch-geographische —
Geographie Bestimmung der in der
Urkunde erwihnteu
Lokalitdten.
3. Toponomastik Erlduterung der in den Arbeit mit Ml jména von
Urkunden vorhandenen L. Hosdka?3.
Toponyime.
Summary

In the Czech Republic education in the scope of auxiliary sciences of history and
archival science constitutes a standard field of independent studies. Currently this
specialisation is available at universities in Prague, Brno, Olomouc, Ceske Budejovice, Usti
nad Labem and Hradec Kralove. With the exception of Olomouc and Usti nad Labem
where within the Department of History one can only accomplish the studies on an
undergraduate level, other Departments ol Auxiliary Historical Sciences and Archival
Science offer all possible levels ol education {undergraduate, graduate and postgraduate).
The example of Department ol Auxiliary Historical Sciences and Archival Science in
Hradec Kralove is shown, where apart from classical education there is alse education
taking IT into account. These studics educate a new type ol archivists and show possibilities
of making “the teaching” of archival science more attractive and improved.

2 Gustav HOFMANN, Metrologickd pHrutka pro Cechy Morave a Slezsko do zavedent metrické soustavy, Plzet 1984,
25 Tadislav HOSAX, Mistne jména na Moravé a ve Slezskiu ({1, Praha 1971-1980.
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Wazniejsze akty prawne
regulujagce postepowanie z dokumentacja (czesé 1X)

W drugim kwartale 2016 1. weszla w zycie ustawa o ponownym wykorzysty-
waniu informacji sektora publicznego. Jest to nader istotna regulacja dla abiegu
informacji we wspolczesnym spoteczefistwie, w tym takze informacji, ktérych
nos$nikami jest dokumentacja, zaréwno majgca postaé tradycyjng jak i elektro-
niczng.

Druga grupa znowelizowanych w trzecim kwartale przepisdow, przedstawio-
nych ponizej, jest tgcznym wynikiem zmian wprowadzonych ustawarni:

—z 15 styczmia 2015 1. 0 zmianie ustawy — Kodeks postepowania cywilnego

oraz niektérych innych ustaw (DzU z 2015 1. poz. 218), obowigzujacej od
1 lipca 2016 1.;

—z 10 lipca 2015 1. o zmianie ustawy — Kodeks cywilny, ustawy -- Kodeks poste-
powania cywilnego oraz niektérych innych ustaw (DzU z 2015 1. poz. 1311),
obowigzujacej od 8 wrzesnia 2016 1.;

~ 2z 22 lipca 2016 1. 0 zmianie ustawy — Kodeks postgpowania cywilnego, usta-
wy — Prawo o nolariacie oraz ustawy o zmianie ustawy — Kodeks cywilny,
ustawy — Kodeks postepowania cywilnego oraz niektdrych imiych ustaw
{DzU z 2016 1. poz. 1358), obowigzujacej od 8 wrzesnia 2016 1.

Ponadto nalezy uwzgledni¢ zmiany wynikajace z ustawy z 5 wrzesnia 2016 .,

o ushugach zaufania oraz identyfikacji elektronicznej (DzU z 2016 1. poz. 1579),
obowigzujacej od 7 pazdziernika 2016 r.

Wszystkie powyzsze nowelizacje zwigzane sa przede wszystkim z rozszerzeniem
mozliwosci stosowania dokumentu elektronicznego w posiepowaniach sadowych
w sprawach cywilnych, a takze w sagdowych i administracyjnych postgpowantach
egzekucyjnych. Ponadto wprowadzono dla niektérych podmiotéw obowigzek
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wnoszenia w postaci elektronicznej wnioskéw o wpisy do ksiag wieczystych oraz
rozszerzono zakres stosowania prowadzonego przez samorzad notarialny infor-
matycznego rejesiru spadkowego!,

Ustawa z 25 lutego 2016 r. o ponownym wykorzystywaniu informacji sektora publicz-
nego (DzU z 2016 r. poz. 352)

Jednolite dla pafistw czionkowskich Unii Europejskiej zasady ponownego
wykorzystywania informacji sektora publicznego ustanowita dyrektywa
nr 2003/98/WE Parlamentu Europejskiego i Rady z 17 listopada 2003 1. w sprawie
ponownego wykorzystywania informacji sektora publicznego (DzU WE seria L
nr 3453, s. 90-96). Do porzadku prawnego Rzeczypospolitej Polskiej jej postano-
wienia zostaty implementovwane przepisami Ustawy z 6 wrzesnia 2001 1. o dostepie
do informacji publicznej (tekst jedn.: DzU 2016 poz. 1764), przede wszystkim
zawartymi w jej rozdziale 2a, dodanym w roku 2011.

Wspomniana dyrektywa z 2003 1. zostata zmieniona przez dyrektywe 2013/37/
UE Parlamentu Europejskicgo 1 Rady z 26 czerwcea 2013 1. zmieniajgcy dyrektywe
2003/98/WE w sprawie ponownego wykorzystywania mformacji sektora publicz-
nego (DzU UE seria L nir 175, s, 1). Modyfikacja ta polegata na rozciagnigciu zasad
ponownego wykorzystywania informacji sektora publicznego na archiwa, biblio-
teki i muzea. Dostosowanie prawa polskiego do zmienionej dyrektywy zostafo
polaczone z przeniesieniem regulacji przedmiotowych kwestii do nowej, omawia-
ncj tu ustawy, zwanej potocznie ,ustawa re-use’™2,

Wedtug jej art. 2 ust. 1, informacje sektora publicznego stanowi kazda (reéé
lub jej czedé, niezaleznie od sposobu utrwalenia, w szczegdlnosci w postaci papie-
rowej, elekironicznej, diwickowej, wizualnej lub audiowizualnej, bedgca w posia-
daniu ktéregokolwiek podmiotu zobowigzanego, sposrdd okreslonych w art. 3.
Taka informacja moze by¢ ponownie wykorzystywana, tak w celach komercyj-
nych jak i niekomereyinych, jednakowoz muszg by¢ to cele inne niz pierwotny
publiczny cel, dla ktérego informacja zostata wytworzona {art. 2 ust. 2). Ponowne
wykorzystywariie nic obejruuje natomiast udostepniania lub przekazania infor-
macji sektora publicznego przez podmiot wykonujgcy zadania publiczne innemu
podmiotowi wykonujacemu zadania publiczne wylgeznie w celu realizacji tychze
zadan {ust. 3 tego artykutu).

W artykule 2 ust, 3 jako ,,uzytkownicy”, czyli podmioty uprawnione do ponow-
nego wykorzystywania informacji sektora publicznego, zostaly wskazane osoby
fizyczne, osoby prawne oraz jednostki organizacyjne nieposiadajgce osobowosci
prawnej. Z kolei podmioty zobowigzane do udostepniania i przekazywania infor-
macji sektora publicznego wyliczono w art. 3, wskazujac na:

1 Niniejsze ymiany zostaly uwzglednione w opracowaniu zbiorowym Ljormatyzacia posigpowania cywiliego.
Teoria 1 praktyka, red. K. Flaga-Gieruszyhska, J. Gotaczynski, D. Szoslck, Warszawa 2016.

2 Calo$ciowo omawiang ustawg przedstawiono w publikacji Fonowne wykorzystywanie informacji sek-
tora publicznego, Warszawa 2016, https:/mc.gov.pl/files/ponowne_wykorzystywanie informacji_seklora_
publicznego_-_podrecznik.pd[ {dostgp: 1.12.2016).

i
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—jednostki sektora finanséw publicznych w rozumieniu przepiséw Ustawy
z 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (DzU z 2016 1. poz. 1870);

- pahstwowe jednostki organizacyjne nieposiadajace osobowosci prawnej nie-
bedace jednostkami sektora finanséw publicznych;

- osoby prawne, utworzone w szczegdlnym celu zaspokajania potrzeb o cha-
rakterze powszechnym, niemajgcych charakteru przemystowego ani handlo-
wego, jezeli na ich funkcjonowanic w okre§lony w tym przepisie sposéb
wplywaja podmioty nalezace do wymienionych wezesnicj kategorii;

- zwigzki podmiotédw wyie] wymienionych.

W mys$l art. 4 ustawy nie stosuje sic do:

- jednostek publicznej radiofonii i telewizji w rozumieniu przepiséw Ustawy
z 29 grudnia 1992 1. o radiofonii i telewizji (tekst jednolity DzU z 2016 1. poz.
639 z pdin. zm.);

— Polskiej Agencji Prasowej SA;

— panstwowych nstytucji kultury, samnorzadowych instytucji kultury oraz innych
podmioléw prowadzacych dzialalnodé kulturalng, o ktérej mowa w art. 2
Ustawy z 25 paZdziernika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu dziatalno-
§ci kulturalnej {tekst jednolity DzU z 2012 1. poz. 406 z péin. zm.), z wyjat-
kiem muzeéw pansiwowych i samorzadowych w tozumieniu przepiséw
Uslawy z 21 listopada 1996 . 0 muzeach (tekst jednolity DzU z 2012 1. poz. 987
z pbéin. zm.), bibliotek publicznych w rozumieniu przepiséw Ustawy
z 27 czerwca 1997 r. o bibliotekach (tekst jednolity DzU z 2012 r. poz. 642
z péin, zm.), a takze archiwéw tworzgcych panstwowa sie¢ archiwalng oraz
innych jednostek organizacyjnych prowadzacych drziafalnos¢ archiwalng
w zakresie panstwowego zasobu archiwalnego w rozumieniu art. 22 Ustawy
z 14 lipca 1983 1. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (DzU
z 2016 poz. 1306)3;

— uczelni;

— Polskiej Akademii Nank;

~ jednostek naukowych w rozumieniu przepiséw Ustawy z 30 kwietnia 2010 .
o zasadach finansowania nauki (tekst jednolity DzU z 2014 r. poz. 1620
z poin. zm.);

— bibliotek maukowych, ktérych organizatorami nie sa jednostki sektora
publicznego;

- podmiotdw, o ktérych mowa w art. 2 Ustawy z 7 wrzesnia 1991 1, o systemie
o$wiaty (tekst jednolity DzU z 2015 r. poz. 2156 z pdin. zm.}, czyli przede
wszystkim szkét oraz innych placéwek odwiatowych.

Wylaczenia powyzsze nie obejmuja jednak:
— bibliotelk naukowych w rozumieniu przepiséw ustawy z 1997 1. o bibliotelkach,
- Instytutu Meteorologii i Gospodarki Wodnej,
— Panstwowego Instytutu Geologicznego.

3 Por; M. Konstankiewicz, Zmiany w zakresic udosigpniaria materialow archiwalnych, wekodzgee w vcle 16 czerwea
2016 r., w ustawie z 1983 1. ¢ aredowym zasobie archiwalnys § archiwach, Archiwista Polski 2016, nr 3, 5. 13,
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Wymienione w art, 4 podmioty, zasadniczo wylgczone spod rezimu omawianej
ustawy, sg adresatami jej przepiséw jedynic w zakresie ponownego wykorzysty-
wania tych informacji, ktére podlegajq udostepnieniu w Biuletynie Informacji
Publicznej. Rekonstrukeja katalogu tych ostatmich wymaga uwzglednienia odpo-
wiednich norm ustawy z 2001 r. o dostepie do informacji publicznej, a takze sze-
regu uregulowan szczegblnych, ktére okreflone rodzaje informacji nakazujg
publikowaé w owym biuletynie.

W mys$l art. 6, prawo do ponownego wykorzystywania podlega ograniczeniu:

—w zakresic 1 na zasadach okre§lonych w przepisach o ochronie informacji
niejawnych oraz o ochronie innych tajemnic ustawowo chronionych;

— ze wzgledu na prywatnos¢ osoby fizycznej lub tajemnice przedsigbiorey, przy
czym ograniczenie to nie dotyczy informacji o osobach pelnigcych funkcje
publiczne, majacych zwigzek z petnieniem tych funkcji, w tym o warunkach
powierzenia i wykonywania funkcji, oraz przypadku gdv osoba fizyczna lub
przedsiecbiorca rezygnuja z przystugujacego im prawa;

—w zakresie informacji bedacych informacjami selktora publicznego, do ktérych
dostep jest ogramiczony na podstawie innych ustaw, z zastrzezemiem jak wyzej;

—w zakresie informacji sektora publicznego, ktérych wytwarzanie przez pod-
mioty zobowigzane nic nalezy do zakresu ich zadai publicznych okreslo-
nych prawem;

- w zakresie informacji sektora publicznego powigzanych z depozytami znaj-
dujacymi sie w posiadaniu podmiotu zobowigzanego, o ile ich wtasciciele
umownie wylaczyli mozliwos¢ ich udostepniania lub przekazywania w catodci
lub w okre§lonym zakresie;

— w zakresie mformacji sektora publicznego, do ktérych podmiotom innym niz
podmioty zobowigzane przystuguja:

a) prawa antorskie i prawa pokrewne w rozumieniu przepiséw Ustawy
z 4 lutego 1994 1. 0 prawie antorskim i prawach pokrewnych (tekst jed-
nolity DzU z 2016 r. poz. 666 z pdZn. zm.}),

b) prawa do baz danych w rozumieniu przepiséw Ustawy z 27 lipca 2001 r.
0 ochronie baz danych (DzU z 2001 1. nr 128 poz. 1402 z pdZn. zm.),

¢) prawa do odmian roflin w rozumieniu przepiséw Ustawy z 26 czerwca
2003 1. 0 ochronie prawnej odmian roélin (tekst jednolity DzU z 2016 .
poz. 843),

d) prawa wiasno$ci przemystowej w rozumieniu przepiséw Ustawy z 30 czerwea
2000 r. — Prawo wlasnoéci przemystowej (tekst jednolity DzUz 2013 1. poz.
1410 z p6Zn., zm.),

e) prawa wiasnodci przemystowej podlegajgcego ochronie na podstawie
uméw miedzynarodowych lub przepiséw prawa Unii Buropejskie;.

Wedhag art. 7 ust. 1, przepisy omawianej ustawy nie naruszajg prawa dostgpu
do informacji publicznej ani wolnoéci jej rozpowszechniania, ani przepiséw
innych ustaw okredlajacych zasady, warunki i tryb dostepu do informacji beda-
cych informacjami seltora publicznego. Oznacza to, Ze pierwszenstwo w stoso-
wariu majg normy innych aktéw rangi ustawowej, o ile okreélajg zasady, warun-
ki i tryb dostepu do mlormacii sektora publicznego, zas ustawa re-use znajdzie
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zastosowanie w obszarach nicuregulowanych przez inne ustawy. Z kolei ust. 2
cytowanego artykulu w podobny sposéb wskazuje na pierwszenstwo przepisow
Ustawy z 29 sierpnia 1997 1. 0 ochronie danych osobowych {tekst jednolity DzU
z 2016 1. poz. 922).

W artykule 5 wprowadzone zostalo rozréZnienie dwach zasadniczych trybow
otwierajgcych droge do ponownego wykorzystywania informacji sektora publicz-
nego. Pierwszy zostal okreslony jako udostepnianie, ktére moze polegal na uzyciu
systemu teleinformatycznego, w szczegdlnosdci Biuletynu Informacji Publiczne]
podmiotu zobowigzanego lub centralnego repozytorium informacji publiczne;
(w obu przypadkach w rozumieniu ustawy z 2001 1. o dostgpie do informacji
publicznej) lub tez rozwigzan innych niz system teleinformatyczny. Jego istotg
jest to, ze to podmiot zobowigzany czym informacje dostepng dla wszystkich
zainteresowanych, ktérzy, jesli tylko cheq, mogq jg wykorzystywad ponownie na
zasadach niniejszej ustawy.

Drugi tryb to przekazanie informacji sektora publicznego na wniosek o ponow-
ne wykorzystywanie. W tej sytuacji konieczne jest zlozenie przez uzytkownika
wniosku, na podstawic kidrego informacja moze zostaé przekazana temu uzyt-
kowmikowi do ponownego wykorzystywaria, Znajdzie to zastosowanie, gdy infor-
macja nie zostala udostepniona w rozumieniu wskazanym wyzej, ewentualnie
sposéb tego udostepnienia nie satysfakcjonuje potencjalnego uzytkownika.

Jedna 7 najwazniejszych zasad ustawy jest nakaz udostepnia lub przekazywania
informacgji sektora publicznego w celu ponownego wykorzystywania wszystikim
uzytkownikom na takich samych zasadach (art. 8). W art. 9 wskazano szczegolne
okolicznodci, w jakich mozliwe jest zawieranie uméw o udzielenie wylgcznych
praw do korzystania z informacji sektora publicznego.

Na podmiocie zobowigzanym ciazy obowigzek informowamia o warunkach
ponownego wykorzystywania, sprecyzowany w art. 11. Jeéli udostepnianie lub
przekazywarmie informacji sektora publicznego odbywa si¢ z uzyciem systemdw
teleinformatycznych, to podmiot zobowigzany ma dodatkowe obowigzki okreslo-
ne w art. 10 ust. 1. Natomiast w my$l art. 10 ust. 2 podmioty zobowiazane nie
muszg tworzy¢ informacji sektora publicznego, ich przetwarza¢ w sposéb lub
w formie wskazanych we wniosku o ponowne wykorzystywanie ani sporzadzaé
z nich wyciagéw, jezeli spowoduje to konieczno$é podjecia nieproporcjonalnych
dziatan przekraczajgcych proste czynnosci.

Zasadg jest, ze informacje sektora publicznego udostepnia sie lub przekazuje
w celu ich ponownego wykorzystywania bezwarunkowo. Warunki ponownego
wykorzystywania winny by¢ okre§lone w przypadku informacji sekiora publicz-
nego, majgcych cechy utworu lub przedmiotu praw pokrewnych w rozumieniu
przepisOw ustawy z 1994 1. 0 prawie autorskim i prawach pokrewnych lub stano-
wiacych bazg danych w rozumieniu przepiséw ustawy z 2001 1. o ochronie baz
danych, jeéli autorskie prawa majatkowe lub prawa pokrewne do nich przystugu-
ja podmiotowi zobowigzanemu.

We wszystkich innych sytuacjach podmiot zobowigzany moze okrefli¢ warunki
ponownego wykorzystywania fakultatywimie (art. 13 ust. 3), W my$§l art. 14 ust. 1
moga one dotyczyé:
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— obowiazku poinformowania o Zrédle, czasie wytworzenia i pozyskania infor-
macji od podmiotu zobowigzanego;

— obowiazku poinformowania o przetworzeniu informacji ponownie wykorzy-
stywanej;

-- zakresu odpowiedzialnoici podmiotu zobowigzanego za udostepniane lub
przekazywane informacje.

Niektore podmioty zobowigzane upowaznione zostaly do okredlania innych
dodatkowych warunkdéw ponownego wykorzystywania (zob. dalsze uwagi na
temat art. 14 ust. 2j.

Réwniez ogdlng zasada jest bezplatne udostepnianie lub przekazywanie infor-
macji sektora publicznego w celu ich ponownego wykorzystywania {art. 16).
Podmiot zobowigzany moze jednak, przy zachowaniu ustawowych ograniczen,
wprowadzi¢ oplate za ponowne wykorzystywanie:

—jezeli przygotowanie lub przekazanie informacji w sposéb wskazany lub

w formie wskazanej we wniosku o ponowne wykorzystywanie wymaga
poniesienia dodatkowych kosztdw (art. 17 ust, 1, przy czym zasady ustalania
wysokodci tej oplaty okreslono w ust. 2);

- w przypadku wmozliwienia ponownego wykorzystywania, w sposéb staty
i bezposredni w czasie rzeczywistym, informacji sektora publicznego groma-
dzonych i przechowywanych w systemie teleinformatycznym podmiotu
zobowigzanego (art. 19).

Ustawa zawiera réwniez grupc przepisdéw odnoszacych sie do postepowania

z wnioskami o ponowne wykorzystywanie informacji sektora publicznego.
Wedtug art. 21 ust. 11 2 znajduja cne zastosowanie, jeéli:

- informacja sektora publicznego nie zostala udostepniona w Biuletynie Infor-
macji Publicznej lub w centralnym repozytorium informacji publicznej;

—informacja sektora publicznego zostata udostepniona w sposéb inny niz
w Biuletynie Informacji Publicznej lub w centralnym repozytorium mforma-
cji publicznej 1 nie zostaty okre§lone warunki ponownego wykorzystywania
lub optaty za ponowne wykorzystywanie albo nie poinformowano o braku
takich warunkdw lub optat;

—informacja sektora publicznego bedzie wykorzystywana na waruukach
innych niz zostaty dla tej informacji okreslone;

—informacja scktora publicznego zostata udostepniona lub przekazana na
podstawie innych ustaw okreslajgcych zasady i tryb dostepu do inlormacgji
bedacych informacjami sektora publicznego;

— ponownego wykorzystywania informacji sektora publicznego gromadzonych
i przechowywanych w systemie teleinformatycznym podmiotu zobowigzaue-
go ma by¢ realizowane w sposob staty i bezpodredni w czasie tzeczywistymn,

Zasady rozpatrywania takowych wnioskow okre$lono w art. od 22 do 24,
a ponadto wedtug art. 25, we wskazanym w nint zakresie stosowac nalezy prze-
pisy ustawy z 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postgpowania administracyjnego (tekst
jednolity DzU z 2016 f. poz. 23 z p6éZn, zm.) oraz Ustawy z 30 sierpnia 2002 1. —
Prawo o postepowaniu przed sadami administracyjnymi {tekst jednolity DzU
z 2016 1. poz. 718 z pdin. zm.).
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Omawiana ustawa wprowadzifa takze zmiany do szeregu innych ustaw, siu-
zace harmonizacji zawartych w nich przepiséw odnoszacych sie do ponownego
wykorzystywania informacji sektora publicznego. Cze§é z nich ma jedynie charak-
ter formalny, czyli polega na zastgpieniu dotychczasowych odeslan do ustawy
z 2001 1. o dostepie do informacji publicznej odestaniami do ustawy re-use. W ten
sposdb znowelizowano:

— art. 49a ustawy z 29 czerwca 1995 1. 0 statystyce publicznej (tekst jednolity

DzU z 2016 1. poz. 1068) dotyczacy ponownego wykorzystywania danych
z krajowych rejestréw urzedowych prowadzonych przez Prezesa Gtéwnego
Urzedu Statystycznego;

—w art. 80c ust. 5 Ustawy z 20 czerweca 1997 r. — Prawo o ruchu drogowyin
(tekst jednolity DzU z 2012 1. poz. 1137 z pdin. zm.) dotyczacy danych
zawartych w centralnej ewidencii pojazddéw, przy czym podobue odestania
wprowadzono réwniez do art. 80ce ust.] i art. 10am ust.] tej ustawy, ktére
wejda w Zycie 1 stycznia 2017 1.,

—art. 39 ust. 3 Ustawy z 2 lipca 2004 1. o swobodzie dziatalnosci gospodarcze]
(tekst jednolity DzU z 2016 . poz. 1829) dotyczacy ponownego wykorzysty-
wania danych zawartych w Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnodci
Gospodarczejt;

—art. 15 ust. 4 Ustawy z 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dzialalnosci pod-
miotéw realizujacych zadania publiczne {(tekst jednolity DzU z 2014 1.
poz. 1114} dotyczacy przekazywania przez podmiot prowadzacy rejestr
publiczny danych z tego rejestru do ponownego wykorzystywania w celu
mnym niz realizacja zadania publicznego;

—art. 46 ust, 3 Ustawy z 24 wrzeénia 2010 r. o ewidencji ludnosci {tekst jedno-
lity DzU z 2016 1. poz. 722) dotyczacy udostepniania danych z rejestru
PESEL, rejestréw mieszkanicéw oraz rejestréw zamieszkania cudzoziemcéw.

Zupetnie nowe odestanie do przepiséw ustawy re-use wprowadzono do nowo
dodanego art. 40k Ustawy z 17 maja 1989 r. - Prawo geodezyjne i kartograficzne
{tekst jednolity DzU z 2016 1. poz. 1629) dotyczgcego udostepniania paristwowego
zasobu geodezyjnego i kartograficznego.

Oprécz tego wprowadzono zmiany do art. 110 ustawy z 18 lipca 2001 1. -
Prawo wodne {tekst jednolity DzU z 2015 poz. 469 z pdin. zm.) dotyczgcego udo-
stepniania okre§lonych informacji przez Instytut Meteorologii i Gospodarki Wod-
nej oraz Panstwowy Instytut Geologiczny. Oprocz zmiany odeslania, od 1 stycznia
2017 1. zlikwidowano odpiatno$c za udostepnianie przedmiotowych informacii.

Zmienione zostaly talcze art. 13 ust. 61 art, 22 ust. 4 Ustawy z 16 lutego 2007 1.
o 7apasach ropy naftowej, produktéw naftowych i gazu ziemnego oraz zasadach
postepowania w sytuacjach zagrozenia bezpieczefstwa paliwowego pafstwa
i zaldécent na rynku naftowym (tekst jednolity DzU z 2014 1. poz. 1695 z pdZn. zm.)
dotyczgce dostgpnodci danych zawartych w rejestrze systemu zapaséw interwen-
cyjnych oraz informacji przekazywanych przez producentdw i handlowcéw oraz

4 Wskazany numer cyfowanego ustepu wynika ze zmian wprowadzenych Ustawa 7 10 czerwea 2016 1.
o delegowaniu pracownikéw w rarmach swiadczenia nstug (DzU z 2016 1. poz. 868).
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przedsi¢biorcéw wykonujacych dzialalnoié gospodarcza w zakresie magazynowa-
nia ropy naftowej lub paliw,

Ustawa re-use wprowadza takZe zmiany do przepiséw ustawy z 2001 T
o dostepie do informacji publicznej. Cz¢d¢ z nich ma charakter techniczny zwia-
zany z uchyleniem jej dotychczasowego rozdziatu 2a i aktualizacja odestan.
Ponadto zmodyfikowano zasady prowadzenia centralnego repozytorium informa-
cji publicznej. Dodajac do art. 9a ust. 2¢, na podmioty zobowigzane do przekazy-
wania posiadanych zasob6w informacyjnych w celu udosteprmienia w centralnym
repozytorium nalozono obowiazek systematycznego weryfikowania i aktualizo-
wania tychze zasobdow oraz odnofnych metadanych. Ponadto w nowym art. 9¢
dopuszczono, by na okre§lonych w nim zasadach w centralnym repozytorium
informacji publicznej mogly by¢ udostgpniane zasoby mformacyjne inne niz
umieszczane w nim obowigzkowo (wskazane w przepisach rozporzadzen wyda-
nych na podstawie art. 9a).

W przepisach ustawy re-use wprowadzone zostaly talkkZze pewne odmiennoéci
dotyczace muzedw panstwowych, muzeéw samorzadowych, bibliotek publicz-
nych, bibliotek naukowych oraz archiwdw. Wedlug art, 6 ust. 4 prawo do ponow-
nego wykorzystywania podlega ograniczeniu w stosunku do informacji sektora
publicznego bedacych w posiadaniu tych podmiotéw w przypadku, gdy pierwot-
nym wlascicielem autorskich praw majatkowych lub praw pokrewnych byly pod-
mioty inne niz podmioty zobowigzane, a czas trwania tych praw nie wygasl.

Z kolei art. 14 ust. 2 pozwala na olredlanie dodatkowych warunkdw ograni-
czajgcych wykorzystywanie informacji sektora publicznego:

—w dziatalno$ci komercyjnej lub na okre§lonych polach eksploatacji, jezeli
dotyczg zbioréw o charakterze martyrologicznym oraz zawierajacych godto,
barwy i hymn Rzcczypospolitej Polskiej, a takze herby, reprodukcje orderéw,
odrmaczent lub odznak honorowych, odznak lub oznak wojskowych badz
innych odznaczem;

- do dzialalnosci niekomercyjnej, jezeli sg powiazane z obiektami objetymi rosz-
czeniarni os6b trzecich lub niebedacymi wiasnoscia podmiotu zobowigzanego.

Wreszcle omawianej grupy instytucji nie dotyczy obowigzek wskazywania
podmiotéw, ktdre posiadajg prawa wilasnosci intelektualnej w przypadku odmo-
wy wyrazenia zgody na ponowne wykorzysiywanic informacji sektora publiczne-
go ze wzgledn na prawa wlasnosci intelektualnej (art. 23 ust, 6 zdanie drugie).

W art. 26 ustawy re-use zostaly wprowadzone istotne zmiany do przepisow
Ustawy z 14 lipca 1983 1. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (tekst
jednolity DzU z 2016 1. poz, 1506) dotyczacych dostepu do panstwowego zasobu
archiwalnego (zmiany w art. 16 i 17 oraz nowe art. od 16a do 16e). Z zalozenia
miatly one dostosowac przepisy ustawy archiwalnej do ogélnego modelu dostgpu
do informacji sektora publicznego?.

Dodatkowe odrgbnosci dotycza muzedw. Na podstawie art. 18 mogg one
w przypadku udost¢gpniania lub przekazywania informacji sektora publicznego do
ponownego wykorzystywania w celach innych niz niekomercyjne o charakterze

3 Przedmiolowe zmiany w ustawie archiwalne] przedsiawia M. Konstankiewicz, dz.cyl., 5. 6-12.
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badawczym, naukowym lub edukacyjnym nakladaé oplaty wyzsze niz ustalone
na zasadach ogélnych wynikajgcych z art. 17. Maksymalne stawki tych optat
okreslono w Rozporzadzeniu Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z 5 lipca
2016 1. w sprawic maksymalnych stawck oplat za ponowne wykorzystywanie
informacji sektora publicznego nakladanych przez muzea pafistwowe i muzea
samorzadowe (DzU z 2016 1. poz. 1011).

Ponadto do Ustawy z 21 listopada 1996 1. 0 muzeach {tekst jednolity DzU
z 2012 . poz. 987, z pbin. zm.) wprowadzono odestania do ustawy re-use w spra-
wach ustalania oplat za przygotowanie i udostepniame zbioréw do celéw innych
niz zwiedzanie (art. 25 ust. 4) oraz za udost¢pnianie wizerunkow muzealiéw
z wykorzystaniem informatycznych nosnikéw danych jako informacji sektora
publicznego do ponownego wykorzystywania {art. 25a ust. 4). Natomiast nowy
art. 31a ustawy o muzeach daje podstawe do ograniczenia dostepu do informacji
stuzacych zapewniceniu bezpieczefistwa muzealiom ze wzgledu na ochrong przed
zagrozemem pozarowym, kradzieza i innego rodzaju niebezpieczefistwem, kidre
grozi zniszczeniem lub utratg zbioréw.

Ustawa z 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny (tekst jednolity DzU z 2016 r. poz.
380 z pozn. zm.) w brzmieniu nadanym przez ustawy:

-z 10 lipca 2015 r. 0 zmianie ustawy — Kodeks cywilny, ustawy — Kodeks poste-
powania cywilnego oraz niektérych innych ustaw (DzU z 2015 . poz. 1311),

— z 5 wrzesnia 2016 r. o uslugach zaufania oraz identyfikacji elektronicznej (DzU
z 2016 r. poz. 1579)

Niniejsza nowelizacja wprowadzona zostala obok formy pisemnej czynnosci
prawnych, forma dokumentowa. Wedtug dodanego art. 772 do jej zachowania
wyslarcza zloZemie o$wiadczenia woli w postaci dokumentu, w sposéb umozliwia-
jacy ustalemie osoby sktadajacej o§wiadczenie. W nowym art. 773 dokument zostal
zdefiniowany jako noénik informacji umozliwiajgcy zapoznamie sie z jej trescia.

Z kolei w nowym art. 78! ustanowiono forme elektroniczng czynnoéc prawne;j,
Dla jej zachowania wystarcza zloZenie o$wiadczenia woli w postaci elektronicznej
i opatrzenie go kwalifikowanym podpisem elektronicznym (§ 1). W myél § 2 oswiad-
czenie woli zlozone w formie elektroniczne] jest réwnowazne z o§wiadczeniem woli
zlozonym w formtie pisemne]. Przepis ten zastapil dotychczasowa regulacje art, 78 § 2
odnoszacy sie do oswiadczen woli zlozonycll w postaci elektronicznej.

W literaturze pojawily sie juz krytyczne wypowiedzi na temat wprowadzonych
zmian®,

5 W.I. Kocol, Dalsza rodernizacia kedeksowef requlait formy pisemne) ezynnosci prawnej, Przeglad Prawa Han-
dlowego, 2016, nir 10, 5. 5-16.
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Ustawa z 17 listopada 1964 r. — Kodeks postepowania cywilnego (tekst jednolity DzU
z 2014 r. poz. 101 z péin. zm.} w brzmieniu nadanym przez ustawy:

-z 15 stycznia 2015 r. o zmianie ustawy — Kodeks postepowania cywilnego oraz
niektérych innych ustaw (DzU z 2015 r. poz. 218},

—z 10 lipca 2015 r. 0 zmianie ustawy — Kodeks cywilny, ustawy — Kodeks poste-
powania cywilnego oraz niektérych innych ustaw (DzU z 2015 r. poz. 1311),

— z 5 wrzesnia 2016 r. o ustugach zaufania oraz identyfikacji elektronicznej (DzU
Zz 2016 r, poz. 1579)

W dotychczasowym stanie prawnym mozliwo$¢ wnoszenia pisin procesowych
do sagdéw powszechnych w sprawach cywilnych byta ograniczona jedynie do elek-
tromicznego postepowania upominawczego. Rozszerzeniu stosowania takiego
rozwigzania na wszystkie rodzaje postepowan stuza nowelizacje dokonane
w obrebie przepiséw ogdlnych kodeksu postepowania cywilnego.

Warunkiem skutecznego wniesienia do sadu pisma procesowego sporzgdzone-
go w postaci elektronicznej jest opatrzenie go kwalifikowanym podpisem elektro-
nicznym albo podpisem potwierdzonym profilem zaufanym ePUAP (zmieniony
art. 126 § 3). Wediug § 4 dodanego do art. 163, wprowadzenie pisma do systemu
teleinformatycznego obstugnjacego postgpowanie sadowe jest réwnoznaczne
Z wniesieniem pisma do sgdu. Zakfadanie kont uZzytkownikom we wspomnianym
systemie reguluja przepisy Rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwosci z 26 kwiet-
nia 2016 r. w sprawie trybu zakladania i udostgpniania konta w systemie telein-
formatycznym cbstugujagcym postgpowanie sadowe (DzU z 2016 1. poz. 637).
Zastgpito ono Rozporzadzeniu Ministra Sprawiedliwos$ci z 28 grudnia 2009 .
w sprawie trybu zakladania konta oraz sposobu posiugiwania sie podpisem elek-
tronicznym w elektronicznym postepowaniu upominawczym (DzU z 2009 r. nr
226 poz. 1830}. W dodanym do art, 125 § 22 wskazano, ze jeéli pismo procesowe
nie zostafo wniesione do sadu za poSrednictwem systemu teleinformatycznego,
pomimo obowigzku uczynienia tego w taki wiasuie sposéb (zmieniony § 21),
WwI0szacy zostanie zawiadomiony o bezskutecznodci czynnosci.

Do pisma procesowego wnoszonego za posredmictweln systemu teleinforma-
tycznego dolacza sie podwiadczone elektronicznie odpisy zatacznikéw (nowy
art. 128 § 2), uwzgledniajgc przy tym normy Rozporzgdzenia Mimistra Sprawiedli-
woscl z 5 wrze§nia 2016 1. w sprawie formatdw, w jakich odpisy pism, dokumentéw
i petnomocnictw moga by¢ podwiadczaue elektronicznie (DzU z 2016 1. poz. 1413).

Odno$nie dorgczania pism przez sad za posrednictwem systemu teleinforma-
tycznego, katalog przeslanek dopuszezalnoici zastosowania lego rozwigzania
obejmuje obecrie fakt wniesienia przez adresat pisma procesowego za poérednic-
twem systemu teleinlormatycznego albo dokonanie wyboru wnoszenia pism za
posrednictwern systemnu teleinformatycznego {art. 1311 § 1). W tej ostatniej sytuacji
adresal moze zrezygnowa¢ z doreczania elektronicznego (nowy art. 1311 § 21},
Szczegdlowe kweslic zwigzane z dorgezeniami za posrednictwem systemu teleiu-
formatycznego reguluje Rozporzadzenie Ministra Sprawiedliwosd z 20 paZdziernika
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2015 r. w'sprawie trybu i sposobu dokonywania dorgezen elektronicznych (DzU
z 2015 1. poz. 1776).

W my$l art. 20 ustawy z 10 lipca 2015 1. o zmianie ustawy — Kodeks cywilny,
ustawy - Kodeks postepowania cywilnego oraz niektérych innych ustaw (DzU
z 2015 r. poz. 1311), przez okres trzech lat od jej wejicia w zycie {czyli do 8 wrze-
$nia 2019 r.} dokonywanic wyboru wnoszenia pism procesowych za porednic-
twem systemu teleinformatycznegoe obstugujacego postepowanie sadowe oraz
wnoszenie tych pism za posrednictwem tego systemu jest uzaleznione od mozli-
woéci technicznych lezacych po stronie sadu.

Bezpodrednio w kodeksic zostata teraz zamieszczona regulacja dotyczgca
zastosowania technologii informatycznej w dorgczaniu pism sgdowych majacych
posta¢ papierows, Wedlug zmienionego art, 142 § 1 dorgczenie pisma sadowego
moze by¢ przez odbiorce potwierdzone takze za posrednictwem systemu telein-
formatycznego operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z 23 listopada
2012 r. — Prawo pocztowe (DzU z 2012 1. poz. 1529).

Dodanie art. 243! jest konsekwencja wprowadzenia do kodeksu cywilnego
nowej formy czynnosci prawnych, mianowicie formy dokumentowej. Cytowany
przepis stanowi, Ze przepisy oddziatu 2 zatytulowanego .. Dokumenty” (od cyto-
wanego artykutu az do art. 257) stosuje si¢ do dokumentéw zawierajacych tekst,
umozliwiajacych ustalenie ich wystawcow. Ponadto definicja dokumentu prywat-
nego w art. 245 zostala rozszerzona na dokumenty sporzadzone takie w formie
elektronicznej.

Wreszcie w my$l dodanego do art, 254 § 21, sad w razie potrzeby moze wezwac
wystawce dokumnentu sporzadzonego w postaci elektronicznej do udostepnicnia
informatycznego no$nika danych, na ktérym ten dokument zostal zapisany
Z obowigzku tego jest zwolniony ten, kto na pytanie, czy dokument sporzadzono
na tym informatycznym noéniku danych lub czy pochodzi on od niego, maogiby
jako §wiadek odmoéwi¢ zeznan (§ 22). Ponadito osobie udostepniajacej informa-
tyczny noénik danych przystuguje prawo zadania zwrotu wydatkéw koniecznych,
zwigzanych z tym udost¢pnieniem oraz wynagrodzenia za utratg zarobku (§ 4).

Zastosowanic technologii informatycznych w postgpowaniu dowodowym
umozliwia tez zmieniony art. 235 § 2. Na jego podstawie sad moZe postanowic
o przeprowadzeniu dowodu na odleglo$é przy uzyciu urzgdzen technicznych to
umozliwiajgcych.

Dodany do art. 324 § 4 dopuszcza, by w postgpowaniu wszczelym za poSred-
nictwem systernu (eleinformatycznego wyrok mégl by¢ utrwalony w systemie
teleinformatycznym i opalrzony bezpiecznym podpisem elektronicznym.

Przepisy regulujace jedno z postepowan szczegdlnyeh, mianowicie postepowa-
nic wieczystoksiegowe, zostaly uzupetnione o regulacje przewidujace jego czescio-
wa elektronizacje (zmiany w art. 6264, 6266, 6267 oraz 62619),

W my$l nowego brzmienia art. 626, notariusz, komornik oraz naczelnik urze-
du skarbowego dziatajacy jako admimistracyjny organ egzekucyjny obligatoryjnie
sktadaja wnioski o wpisy do ksiag wieczystych wylacznic za posrednictwem sys-
temu teleinformatycznego. Wniosek taki winien byé opatrzony kwalifikowanym
podpisem elekiromicznym. Dokumenty stanowigce podstawe wpisu w ksiedze
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wieczystej winny by dolaczone do wniosku, je§li zostaly one sporzadzone
w postaci eleltronicznej lub przestane sagdowi w terminie trzech dni od dnia zlo-
zenia wniosku o wpis, jesli majg one postaé papicrowa.

W Rozporzadzeniu Ministra Sprawiedliwosci z 26 kwietnia 2016 r. w sprawie
trybu zaktadania i udostepniania konta w systemie teleinformatycznym obstugu-
jacym postepowanie sadowe (DzU z 2016 r. poz. 637). W §§ od 3 do 10 uregulo-
wano zaktadanie w tym systemie kont dla notariuszy, zastepcéw notarialnych,
emerytowanych notariuszy, komornikéw, asesoréw komorniczych, naczelnikéw
urzeddw skarbowych, zastepcdw naczelnikéw urzeddédw skarbowych oraz oséb
wyznaczonych do realizacji zadaf naczelnika urzedu skarbowego.

Weryfikacja statusu oséb sktadajgcych wnioski o wpis do ksiggi wieczystej
odbywa sie poprzez pobranie za posrednictwem systemu teleinformatycznego
danych z prowadzonych przez odpowiednie organy list oséb wykonujacych dany
zawdd lub zajmujgcych dane stanowisko. Organy wlasciwe dla udostepniania
przedmiotowych list w postaci elektronicznej wskazuje ponizsza tabela. Podobny
mechanizm zostal przewidziany dla weryfikacji uprawnien procesowych oséb
wykonujgcych inne zawody w sprawach cywilnych (zob. notatke na temat zmian
do ustawy z 2001 1. — Prawo o ustraju sagdow powszechnych).

Zawdd lub stanowisko,
ktérego wykonywanie
lub zajmowanie
podlega weryfikacji

Organ zapewniajgcy dostgp
za pofrednictwem systemu
teleinformatycznego do listy
058D wykonujacych dany
zawod lub zajmujgeych dane
stanowisko

Podstawa prawna dostepu za
posrednictwem systemu tele-
informatycznego do list os6b
wykonujacych dany zawéd lub
zajmujacych dane stanowisko

notariusz
zastgpca notarialny

Krajowa Rada Notarialna

art. 41a ustawy z 14 lutego
1991 r. — Prawo o notariacie
{telest jednolity DzU z 2016 1.
poz. 1796)

komornik
zastepca komornika
asesor komorniczy

Krajowa Rada Kemornicza

art. 94a Ustawy z 29 sierpnia
1997 1. 0 komornikach sgdo-
wych 1 egzekucji (tekst jedno-
lity DzU z 2016 1. poz. 1138

z pdZn. zm.)

naczelnik urzedu
skarbowego
zastepca naczelnika
urzedu skarbowego

Szef Krajowej Administracji
Skarbowej

art. 15 Ustawy z 16 listopada
2016 1. 0 Krajowej Administra-
¢ji Skarbowej (DzU z 2016 1.
poz. 1947)7

Wedtug art. 6267 § 2, wzmianka o wniosku zlozonym za poérednictwem sys-
ternu feleinformatycznego zamieszczana jest w odpowiednim dziale ksiegi wie-
czystej automatycznie z chwilg umieszczenia wniosku w systemie,

Zakres stosowania dokumentu clektronicznego ustawodawca rozszerzyt 6w~
niez w postgpowaniu egzekucyjnym. Zmicniony art. 760 § 1 przewiduje skiadanie

7 Pizepis len obowlazywa¢ bedzie od 1 marca 2017 1 pa podstawie art. 1 Uslawy z 16 listopada 2016 .
Przepisy wprowadzajace nistawe 0 Krajowej Administracji Skarbowej (DzU z 2016 1. poz. 1948).
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wnioskéw 1 o§wiadczen wylacznie za poSrednictwem systemu teleinformatycznego,
jesli przepis szczegdlny tak stanowi albo dokonano wyboru wnoszenia pism za
posrednictwemn systemu teleinformatycznego.

W nowym art, 8932? ustanowiono obowigzek wymiany pism pomiedzy
komornikiem a bankiem za poSrednictwem systemu teleinformatycznego obsltu-
gujacego zajecie wierzytelnodci z rachunku bankowego (zob. notatka na temat
ustawy z 1997 1. — Prawo bankowe).

Podobnie obowigzkowo za posrednictwem systemu teleinformatycznego albo
z uzyciem $rodkdw komunikacji elektronicznej komornik winien dokonywaé
doreczeft administracyjnym organom egzekucyjnym oraz organcm podatkowym
(nowy art. 7594).

Ustawa z 27 lipca 2001 r. — Prawo o ustroju sadow powszechnych (DzU z 2015,
poz. 133 z péin. zm.) w brzmieniu nadanym przez ustawe z 10 lipca 2015 r. 0 zmia-
nie ustawy — Kodeks cywilny, ustawy — Kodeks postepowania cywilnego oraz niekté-
rych innych ustaw {DzU z 2015 r. poz. 1311)

W my$l nowo dodanego art. 53a § 1, pochodzacy od sadu dokument uzyskany
z systemu teleinformatycznego obshigujacego postepowanie sgdowe ma moc
dokumentu wydanego przez sad, o ile posiada cechy umozliwiajace jego weryfi-
kacje w tym systemie. Wedtug Rozporzgdzenia Ministra Sprawiedliwosci z 7 wrze-
§nia 2016 1. w sprawie sposobu i cech umozliwiajacych werytikacje istnienia
i tre$ci pisma w systemie teleinformatycznym obsiugujacym postepowanie sado-
we (DzU z 2016 1, poz. 1422) werylikacja pisma moze nastapié za posrednictwem
ustugi systemu teleinformatycznego obstugujacego postgpowanie sadowe udo-
stepnianej na stronie internetowe]. Uzy¢ nalezy niepowtarzalnego identvfikatora,
wskazanego na kazdej stronie pisma, ktory umozliwia jego weryfikacje poprzez
poréwnanie z danymi zawartymi w systemie teleinformatycznym.

Z kolei art. 33b upowaznia sady do werylikowania statusu 0séb wykonujgcych
zawody prawnicze wnoszgcych pisma procesowe za poérednictwem systemu tele-
informatycznego. Zwigzane jest to ze szczegblnymi uprawnieniami procesowymi,
na przykiad pelnomocnikéw siron w postepowaniu cywilnym. Weryfikacja statu-
su osoby skladajgcej pismo procesowe odbywa sie poprzez pobranie za podrednic-
twem systemmu teleinformatycznego danych z prowadzonych przez odpowiednie
organy list 0sdb wykonujacych dany zawad.

Organy wladciwe dla udostepniania przedmiotowych list w postaci elektro-
nicznej wskazuje tabela. Podobny mechanizm zostat przewidziany dla weryfikacji
uprawnien procesowych komornikéw sgdowych, notariuszy oraz naczelnikéw
urzedéw skarbowych w sprawach wieczystoksiegowych (zob. notatke na temat
zmian do ustawy z 1964 r. — Kodeks postepowania cywilnego),
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Zawod lub stanowisko,
ktérego wykonywanie
lub zajmowanie
podlega weryfikacji

Organ zapewniajgcy dostep
za poSrednictwem systemu
teleinformatycznego do
listy os6b wylonujacych
dany zawdéd lub zajmuia-
cych dane stanowisko

Podstawa prawna dostepu za
posrednictwem systemu telein-
formatycznego do list os6h
wykonujacych dany zawad lub
zajmujacych dane stanowisko

prokurator
asesor prokuratury

Prokurator Generalny

art. 134 ustawy z 28 stycznia
2016 r. — Prawo o prokuraturze
{(DzU z 2016 . poz. 177

z pdin. zm.)

adwokat
aplikant adwokacki

Naczelna Rada
Adwolkacka

art. 58a ustawy z 26 maja
1982 1. — Prawo o adwolaturze
(tekst jednolity DzU z 2015 .
poz. 615 z pdZn. zm.}

radca prawny
aplikant radcowslki
prawnik zagraniczny

Krajowa Rada
Radcéw Prawnych

art. 601 Ustawy z 6 lipca 1982 L.
o radcach prawnych {tekst jed-
nolity DzU z 2015 ., poz. 507

z pbin. zm.)

rzecznik patentowy
aplikant rzecznikowski

Urzad Patentowy
Rzeczypospolite] Polskiej

art. 25a Ustawy z 11 kwietnia
2001 r. o rzecznikach patento-
wych (DzU z 2011 r. ar 155
poz. 925 z pbZn. zm.)

radcy Prokuratorii
Generalnej Skarbu
Paristwa

Prezes Prokuratorii
Generalnej Skarbu
Panstwa

art. 19a Ustawy z 8 lipca 2005 1.
o Prokuratorii Generalnej Skar-
bu Panistwa {telst jednolity DzU
Z 2013 1. poz. 1150 z péZn. zm.)

Ustawa z 29 sierpnia 1997 r. o komornikach sadowych i egzekucji (tekst jednolity
DzU z 2016 r. poz. 1138 z péin. zm.) w brzmieniu nadanym przez ustawe z 10 lipca
2015 r. o zmianie ustawy — Kodeks cywilny, ustawy — Kodeks postepowania cywilne-
go oraz niektorych innych ustaw {DzU z 2015 poz. 1311)

Wedlug nowo dodanego art. 17¢, pochodzgcy od komornika dokument uzy-
skany z systemu teleinlormatycznego obstugujacego postgpowanie egzekucyjne
ma moc dokumentu wydanego przez komornika, o ile posiada cechy wmozlivia-
jace jego weryfikacje w tym systemie. Rozporzadzenie Ministra Sprawiedliwos$ci
7. 7 wrzeénia 2016 . w sprawie sposobu 1 cech umozliwiajgcych weryfikacje istnie-
nia i tredci pisma w systemie teleinformatycznym obstugujacym postgpowarnie
egzckucyjne prowadzone przez komornika (DzU z 2016 1. poz. 1421) przewiduje
podobny mechanizm weryfikacji tych dokumentéw, jak ten przewidziany dla
dokumentéw wydawanych przez sady (zob. notatke na temat zmian do ustawy
z 2001 r. — Prawo o ustroju sadéw powszechnych).
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Ustawa z 17 czerwca 1966 r. 0 postepowaniu egzekucyjnym w administracji (tekst
jednolity DzU z 2016 r. poz. 599 z pézn. zm.) w brzmieniu nadanym przez ustawy:

~z 10 lipca 2015 r. 0 zmianie ustawy — Kodeks cywilny, ustawy — Kodeks postepo-
wania cywilnego oraz niektérych innych ustaw {DzlU z 2015 r. poz. 1311]),

- z 5 wrzesnia 2016 r. o ustugach zaufania oraz identyfikacji elektronicznej {DzU
Zz 2016 r. poz. 1579)

Zmieniony art. 67 zezwala, by w postepowaniu w sprawach egzelkucji nalezno-
$ci pienieznych zawiadomienia o zajeciu oraz inne pisma byly doreczane przy
wykorzystaniu systemu teleinformatycznego albo z uzyciem $rodkéw komunika-
cji elektronicznej (nowy § la). W § 2a wskazano wymogi, jakie powinny spetniad
zawiadomienia o zajeciu prawa majatkowego doreczane w taki sposéb diuznikowi
zajetej wierzytelnodci, zag kwestie szczegbtowe okreslono w Rozporzadzeniu Mini-
stra Finanséw z 1 wrze$nia 2016 . w sprawie sposobn sporzadzania i dokonywa-
nia dorgczefi dokumentéw przesytanych w ramach stosowanego érodka egzeku-
cyjnego z uzyciem Srodkdw komunikacji elektroniczne] (DzU z 2016 1. poz. 1394).

Art. 86b nakazuje zawiadomienia i wezwania do bankdw i organdw egzekucyj-
nych przesytaé przy wykorzystaniu systemu teleinformatycznego obstugujgcego
zajecie wierzytelnoéci z rachunku bankowego.

W przypadku wystapienia zbiegu egzekucji administracyjnej z sadowa, na
podstawlie art. 63a § 1 dorgczeh pomiedzy organami egzekucyjnymi oraz pormie-
dzy organem egzekucyjnym a komornikiem sadowym naleZzy dokonywaé z uzy-
ciem srodkdéw komunikacji elektronicznej. Dotyczy tego Rozporzadzenic Ministra
Finanséw z 5 wrzesnia 2016 1. w sprawic sposobu sporzadzania i dokonywania
dorgczety 7 uzyciem Srodkéw komunikacji elekironicznej odpiséw dokumentéw
w przypadku wystapienia zbiegu egzekucji (DzU z 2016 r. poz. 1416).

Ustawa z 29 sierpnia 1997 r. — Prawo bankowe (tekst jednolity DzU z 2015 r. poz.
128 z p6éin. zm.} w brzmieniu nadanym przez ustawy:

-z 10 lipca 2015 r. 0 zmianie ustawy - Kodeks cywilny, ustawy — Kodeks poste-
powania cywilnego oraz niektérych innych ustaw (DzU z 2015 r. poz. 1311},

-z 5 wrzesnia 2016 r. o ustugach zaufania oraz identyfikacji elektronicznej (DzU
z 2016 r. poz. 1579).

Nowo dodany art. 112¢ nakazuje bankom prowadzenie systemu teleinforma-
tycznego, przy pomocy ktérego wykonuje sig zajgcle wierzytelnosci z rachunku
bankowego. Za posrednictwem tegoe systemu obligatoryjmie ma si¢ odbywac
wymiana korespondencji w sprawach zajmowania wierzytelno$ci pomiedzy ban-
kami a komornikami sgdowymi oraz organami egzekucyjnymi w rozumieniu
przepiséw ustawy z 1966 r. 0 postepowaniu egzekucyjnym w administracji. Wspo-
mniany system teleinfoermatyczny moze by¢ prowadzony przez izbe rozliczenio-
wg, 0 ktére] mowa w art. 67 omawianej ustawy {(czyli utworzong przez banki
wspblnie z bankowymi izbami gospodarczymi} lub przez instytucje, o ktorej
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mowa w art, 105 ust. 4 (czyli utworzong przez banki, upowazniong do gromadze-
nia, przetwarzania i udostepniania informacji stanowigcych tajemnice bankoweq).

Szczegbdlowe kwestie zwigzane z Tunkcjonowaniem -tego systermu okre$lono
w Rozporzadzeniu Ministra Finansdw z 7 wrze$nia 2016 . w sprawie identyfikacji
banku w systemie leleinformatycznym obstugujacym zajecie wierzytelnosci
z rachunku bankowego (DzU z 2016 . poz. 1419),

Ustawa z 6 lipca 1982 r. o ksiegach wieczystych i hipotece (DzU z 2016 r. poz. 790
z pozn. zm.) w brzmieniu nadanym przez ustawe z 15 stycznia 2015 r. 0 zmianie
ustawy — Kodeks postepowania cywilnego oraz niektérych innych ustaw (DzU z 2015 r.
poz. 218}

Najwazniejsze zmiany wprowadzone do tej ustawy majg zwigzek z zakoncze-
niem procesu migragji, czyli przenoszenia do systemu teleinformatycznego tredci
ksigg wieczystych prowadzonych dotad w postaci papierowej. Nowelizacja art. od
361 do 363 polegata wiec na usunieciu z nich norm dotyczgcych przechowywania
i udost¢pniania ksiag wieczystych w postaci papierowej oraz wydawania z nich
odpiséw. Pozostawiono jedynie regulacje odnoszqce si¢ do akt ksigg wieczystych
majgcych nadal tradycyjng postad.

Z podobnych powoddw uchylone zostaty réwniez art. 58' i 582 normujace
sporzgdzanic kopii ksigg wieczystych, a w §lad za tym takze Rozporzadzenie Mini-
stra Sprawiedliwodci z 14 marca 2003 r. w sprawie utrwalania tre§ci wpisow
w ksiegach wieczystych (DzU z 2003 1. nr 49 poz. 421).

7 powyzszym zwiqzane sg tez ziniany w Ustawie 7 14 lutego 2003 1. 0 przeno-
szeniu tresci ksiegi wieczystej do struktury ksiggi wicczystej prowadzonej w sys-
temie informatycznym {DzU z 2003 1. nr 42 poz. 363). W ich wyniku likwidacji
ulegly oérodki migracyjne ksigg wieczystych (zimiany w zakresie art. 1, 2, 3-7, 13,
17 1 20-22). Zmodyfikowane art. 8, 9, 12, 15, 19 znajda zastosowanie w przypad-
ku ujawnienia w sadzie rejonowym ksiegi wieczysiej prowadzonej wedtug
dotychczas ustalonych wzordw, ktéra powinna podlegaé migracji.

Wszystkic powyzsze zmiany weszly w Zzycie 1 lipca 2016 1.

Ustawa z 14 lutego 1991 r. ~ Prawo o notariacie (fekst jednolity DzU z 2016 r. poz.
1796} w brzmieniu nadanym przez ustawy:

— 2z 22 lipca 2016 r. o zmianie ustawy — Kodeks postepowania cywilnego, ustawy —
Prawo o notariacie oraz ustawy o zmianie ustawy — Kodeks cywilny, ustawy —
Kodeks postepowania cywilnego oraz niektdrych innych ustaw (DzU z 2016 r.
poz. 1358),

-z 5 wrzesnia 2016 r. o ustugach zaufania oraz identyfikacji elektronicznej (DzU
z 2016 r. poz. 1579)

Na uwage zaslugujq zmiany, ktére dotychezasowy (wprowadzony nowelizacja

z 2007 1.) rejes(r aktdw poswiadczenia dziedziczenia przeksztatcity w rejestr spad-
kowy. W mys$l zmicnionego art. 951 § 1 prowadzi go w systemie teleinformatycznym
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Krajowa Rada Notarialna, za§ wpisy w nim mogq byé¢ dokonywane przez notariu-
szy i sqdy. Rejestr ma odtad zawieraé wskazane w art. 95ha informacje dotyczace
zarejestrowanych aktdw podwiadczenia dziedziczenia, postanowien o stwierdze-
niu nabycia spadku oraz europejskich pos$wiadczeniach spadkowych.

Ponadto dodany do art. 97 nowy § 2 przewiduje, ze elektroniczne poswiadcze-
nie zgodnosci odpisu, wyciagu lub kopii z okazanym dokumentem notariusz
opatruje kwalifikowanym podpisem elektroniczrym.

Uwaga

1) 1 lipca 2016 1. weszto w Zycie rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) nr 910/2014 z 23 lipca 2014 1. w sprawie identylikacji elektronicznej
i ustug zaufania w odniesieniu do transakcji elektronicznych na rynku wewnetrz-
nym oraz uchylajgce dyrektywe 1999/93/WE (DzUrz UE L 2014 nr 257, s. 73),
zwane potocznie rozporzadzeniem elDAS. Jego przepisy winny by¢ stosowane
bezposrednio. Wdrozeniu niektorych jego postanowien stuzy Ustawa 7 5 wrzeénia
2016 1. o ustugach zaufania oraz identyfikacji elektronicznej (DzU 2016 poz. 1579),
ktéra weszta w zycie 7 pazdziernika 2016 r. Na jej podstawie utracita moc obowig-
zujaca Ustawa z 18 wrzcénia 2001 1. o podpisie elektronicznym (tekst jednolity
DzU z 2013 1. poz. 262 z pdin. zm.).

2) 28 lipca 2016 r. weszly w zycie zmiany do Ustawy z 14 lipca 1983 1. 0 naro-
dowym zasobie archiwalnym i archiwach {tekst jednolity DzU z 2016 r. poz. 1506)
wprowadzone przez ustaw¢ z 22 czerwea 2016 1. 0 zmianic ustawy — Pravo zamo-
wien publicznych oraz niektérych innych ustaw (DzU z 2016 1. poz. 1020), pole-
gajgce na dodaniu nowych art. od 23a do 23d. Dotyczg one udzielania przez
podiniot prowadzacy dziatalnosé archiwalng zaméwieny, ktérych przedmiotem sg
dostawy lub ustugi z zakresu dziatalno$ci archiwalnej zwigzanef z gromadzeniem
materiatéw archiwalnych, jezeli zaméwienia te nie stuzg wyposazamiu zamawia-
jacego w §rodki (rwale przeznaczonc do biezgcej obstugi jego dziatalnodci, i kto-
rych warto§¢ przekracza wyrazong w ziotych réwnowarto$é kwoty 30 000 euro.

3) 4 maja 2016 1. zostalo opublikowane rozporzadzenic Parlamentu Huropej-
skiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 1. w sprawic ochrony oséb fizycz-
nych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeplywu takich danych oraz uchylenia dvrcktywy 95/46/WE (ogdlne rozporza-
dzenic o ochronie danych) {DzUrz UE T 2016 nr 119, s. 1). Bedzie ono mialo
zastosowanie od 25 maja 2018 r. we wszystkich panstwach czionkovwskich Unii
Europejskicj. W polskiin porzadku prawnyin zastapi ono Ustawe z 29 sicrpnia
1997 r. 0 ochronic danych osobowych (tckst jednolity DzU z 2016 1. poz. 922).
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Dokumenty w kontekstach — projekt standardu

Trwajace od prawie 30 lat! dziatania standaryzacyjne Miedzynarodowej Rady
Archiwéw znalazly sie ma kolejnym etapie. Jest nim przedstawienie projektu
nowego, lym razem bardziej kompleksowego standardu, ktéry w tytule nie zawie-
ra jednak stowa ,.standard”. Nadano mu brzmicnie ,, Records in Contexts. A Con-
ceptual Model for Archival Description” (dalej: RiC), nawiazujace do zakresu
tematycznego i idei dotychczasowych standardéw ISAD (G), ISAAR (CPF), ISDF
i ISDIAH. Mozna wigc powiedzied, ze prace nad nim trwaly znacznie dfuzej niz od
2012 r, kiedy ma 17. Migdzynarodowym Kongresie Archiwdw w Brisbane opubli-
kowany zostat ,,Raport czgstkowy rewizji i harmonizacji standardéw opisu”2, a po
nim powolana zostala grupa ekspertdw (Experts Group on Archival Descriplion —
EGAD) do opracowania nowego dokumentu. Projekt RiC zostal zaprezentowany
na 16. kongresie w Seulu w 2016 1.

Dokument, taczacy informacje, ktérych formulowanie obecnie jest regulowa-
ne przez cztery standardy, méwi wiec nie tylko o wielopoziomowym opisie, ale
i 0 opisie wielowymiarowym. Tytutowe konteksty, to w zamierzeniu autoréw nie
tylko opis dokumentéw w systemie informacji, nie tylko dane o miejscach ich
przechowywania, ich twdrcach i pelnionych przez nich Munkcjach. To takie,
a moze przede wszystkim, ukazanie ich wzajemnych relacji, umozliwiajgce pro-
wadzenie szerokich badan.

Autorzy standardu bazowali na wielu poprzednich dokumentach, m.in. wyzej
wymienionych miedzynarodowych standardach opisu. Pod uwage wzigli lakze
krajowe modele wypracowane m.in. w Hiszpanii i Finlandii. Wazne byty réwniez
do$wiadczenia twoércdw i uzytkownikbéw systemu Acces to Memory (AtoM) —
jedynego, ktéry zgodny jest ze wszystkimi czlerema miedzynarodowymi standar-
dami3, Ma to miebagatelne znaczenie, gdyz juz od lat 90, XX w. przygotowaniu
standardéw teorelycznych towarzysza standardy informatyczne, konieczne do

L' Por. G. Gueguen, V. M. Marques da Fonseca, D. V. Pilt, C. Sibille — de Grimolard, Vers un mmodéle concep-
tuel international pour la description archivistique, hitpy//www.ica.org/sites/default/tiles/EGAD French.pdl
(dostgp: 12.11.2016).

2 A. Laszuk, Raport czgstkowy rewizji i harmonizacji statidardow opisyr, Archiwisia Polski, nr 1 (69)/2013, 5. 43-47.

3 System ten jest stosowany w Polsce w Archiwum Pafistwowym we Wroclawin jako prredmiot prac
badawczych, a czedciowo rakze jako narzedzie do gromadzenia informacji i sporzgdzania inwentarzy archi-
walnych, htipy//www.archeion.net/atomy/index.php (dostep: 12.11.2016).




90 Recenzje | omdwienja

praktycznego zastosowaria. Jezyldem programowania jest od kilkunastu lat XML,
na bazie ktérego przygotowano Encoded Archival Description (EAD), Encoded
Archival Context (EAC) i Enceded Archival Guide (EAG), wystepujace w rdznych
odmianach. Wymiana informacji, takze na skal¢ miedzynarodowa, najszerzej widocz-
na na Europejskim Portalu Archiwalnym®, odbywa sie dzieki tym standardomn?.
Zgodno$é z nimi krajowych systemow informatycznych, zaréwno przy imporcie,
jal i eksporcie danych, powinna wigc by¢ jednym z podstawowych wymogéw,

Standard RiC skfada si¢ z czterech czesci i trzech zalgcznikéw. Wprowadzenie
przedstawia ogélny zarys omawianej w nim problematyki, zawiera tez rys histo-
ryczny dotychczasowych dziatan standaryzacyjnych MRA, W przeciwichistwie do
poprzednich standardéw nie umieszczono w nim stowniczka zastosowanych ter-
minéw. Krétko wskazano natomiast ewolucje pojec 1 podejicia do nich miedzy
obecnymi standardami a RiC, tzn. od opisywanego obiektu® do dokumentu i zbio-
ru dokumentéw oraz od opisu wielopoziomowego do opisu wielowymiarowego.

Drugi, krétki, lecz kluczowy rozdzial, Entities, w formie tabeli przedstawia
14 jednostek opisu, ktére moga lub powinny byé przedmiotem zainteresowania
i opracowania. Definicje wszystkich jednostek opisu {(sformulowanec pod katem
ich rozumicnia w standardzie), zawartosé opisujacych je not oraz przykltady cle-
mentéw opisu znajduja sie wladnie w rozdziale drugim. Cztery z nich dotycza
opisu materiatéw archiwalnych na poziomie dokumentu, jego czesci oraz na
peziomach wyzszych niz dokurment, w tym osobno rodzaj dokumentacii — obecny
ISAD (G). Siedem jednostek odnosi si¢ do tworcy lub zarzadey dokumentacji
(,agenta”), ktérym moga by¢ osoby, grupy oséb lub instytucje, do ich zawoddow,
r6l lub stanowisk, pelnionych funkcji w ujeciu konkretnymn i ogélnym, wykony-
wanych zadan i zakresu wladztwa — obecnie ISAAR (CPE) i ISDE a zarazem
ISDIAH. W tej grupie mieszczq sie bowiem réwnie? archiwa — instytucje przecho-
wujace zaséb archiwalny. Powrécono wiec do pierwotnej koncepcji sprzed przygo-
towania pierwszej wersji standardu ISIAH, traktowania archiwéw jako szczeg6l-
nego rodzaju ciata zbiorowego, petnigeego wir6d wielu funkgji, talkzZe te zwiazane
z przechowywaniermn i udostepnianiem zasobu’. Trzy ostatnie wyodrebnione jako
jednostki opisu — data, miejsce i pojecie — majq charakter uniwersalny, i najcze-
§cie] wystepuja jako cechy opisujace inne byty.

Przy okazji warto zwrdci¢ uwage na terminy okreSlajace jednostki opisu:
record, record compenent, record set, agent, occupation, position, function, func-
tion (abstract), activity, mandate, documentary form, date, place i concept/thing.
Tylko jeden z nich, record, byl poprzednio zdefiniowany w standardach ISAD (G)

*  www.archivesportaleurope.net (dostep: 12.11.2016).

3 A, Laszuk, Buropeiski Portal Archiwalny — efeki wspdlpracy | dziatania opartego na standardach niigdzynarodo-
wych, |w:] Archiwa Polski { Europy: wspdlne dziedzictwo — rdne doswiadczenia, red. A. Kulecka (w druku).

6  Termin unit of description - przetiumaczony jako oplsywany obickl (jednostka opisu) — ISAD {G) — még-
deynarodowy standard opist archiwalncgo. C2gst ogdlng. Wersja 2, (ham, 1. Wajs, Warszawa 2003, 5. 16,

7 por. preyKlad: A Conceptual Model for Archival Description, Consultation Draft v0.1, September 2016,
5. 31-32. Podobne podejécie micli autorzy projckiu polskiej Normy opisu materialéw archiwalnych, NOMA
wersja 0.1, zapisujgc w pnnkcic 4.8. Relacje w opisic archiwalnym, ze ,lnstyiucja z zasobem archiwalnym
musi w systemie informacii posiada¢ rekord hasta wzorcowego®; https:/Avww.archiwa.gov.pl/pl/component/
content/article/2-uncalcgorised/295-projekt-nonny-opisu-materia%C3%82%C3%B3w-archiwalnych-noma
(dostep: 12.11.2016).
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1 ISDE a function — w ISDF. Najnowszy Wieclojezyczny stownik terminologii archi-
wistycznej] MRA zawiera jedynie definicje terminu record®, Encyklopedia archi-
wistyki, przywotywana w zafaczenym do RiC zestawieniu bibliograficznym,
zawiera trzy z tych haset: function, mandate i records®,

Trzeci rozdziat RiC, Properties of Entities, przedstawia elementy opisu wszystkich
czternastu jednostek, czasemn pogrupowane, np. na okre$lanych poziomach opisu
archiwaliéw, lub réznicujgce, np. rézne typy twércéw. Cztery elementy wystepuja
w apisach wszystkich typow jednostek: identyfikator globalny, identyfikator
lokalny, nazwa i uwagi ogédlne, obejmujgce zazwyczaj relacje opisywanej jednost-
ki do innej, jesli w inny sposdb nie zostaty wspomniane. Najwigcej, bo 17 elemen-
téw specyficznych, przypisano jednostce opisu ,dokument”: pigé dotyczacych
zawartosci, cztery — formy, trzy — nosnika, a pied — zarzgdzania i uzytkowania,
Zadnego elementu opisu nie podano na razie przy jednostce opisu ,.czeé¢ doku-
mentu”, odsylajac do kolejnej wersji standardu RiC CM. Trzy ostatnie jednostki
o charakterze ogdélnym moga by¢ opisywane 2-3 elementami: ,data” — typ
{dokladna czy ciag chronologiczny) oraz stosowany kalendarz; , miejsce” — typ
(przewidziany stownil kontrolowany, np. siedziba, kraj, rzeka), polozenie geogra-
ficzne i adres; ,,pojecic” — typ (przewidziany stownik kontrolowany) i opis.

W sumie w 20 podrozdziatach trzeciego rozdzialu wymieniono i zdefiniowano
67 elementéw opisu. Okreslenie zasad ich formulowania jest znacznic prostsze,
krétsze niz w dotychczasowych standardach MRA; nie przewiduje sie np. poda-
wania celu tworzenia danego elementu. Taki ksztalt wymusza, lub warunkuje,
forma labelaryczna, Zasady formutowania elementdw okreslone sgq w czterech
punktach: nazwa elementu i jego defimicja, zawartos¢, typ danych oraz przykiad/
przyktady. Przy wielu elementach sugerowane s slowniki kontrolowane, np. jako
opisywane zbiory dokumentéw moga wysiepowaé: zespdl, seria, akta sprawy,
klasa, jednostka archiwalna, kolekcja, doplyw, nabytek, projekt; do zapisu jezyka
materiatéw archiwalnych stosowaé nalezy norme 18O 63919, za§ do okre§lenia
pisma — norme ISQ 159211,

Qczywiste jest, ze opisy majg by¢ przygotowane i dostepne w systemach — do
zarzadzania, opisu i udostepniania dokumentaciji. Jest to zaznaczone we wprowa-
dzeniu, za$ najwigkszy, czwarty rozdzial standardu stanowi opis relacji — tez
w formie tabelarycznej. Relacje stanowia najwieksza cze$é standardu i moga stu-
zy¢ jako czes¢ zalozefi do konstruowania systemu informatycznego. Zostaty
podzielone wedtug jednostek opisu w ramach kazdego z 14 typow. W sumie
wytdzniono ich 792 [!]. W zasadzie mozna je uznaé za liczbg zdefiniowanych
zapiséw relacil, fakiycznie bowiem zwigzkéw jest mniej. Tak bowiem dwa doku-
menty moga taczyé dwie przeciwstawne relacje: pierwszy jest orygmatem i ma
kopie, za$ drugi jest kopia i ma oryginal; podobnie z dokumentem i ,,agentem”:
dokument zostal wyslany przez ,.agenta”, a ,.agent” wysial dokument. Za wspdlne

8 por. tekst slownika z tlumaczeniemn na jgz. polski — https://www.archiwa.gov.pl/pl/akiualnosci/821-
angielsko-polski-s%C5%82ownil- terminologii-archiwistycznej- % E2%80%93 -projekt (dostep: 5.12.2016).

9 Encyclopedia of Archival Scierice, edited by Luciana Duranti, Patricla C. Franks, Rowinan & Littlefield, 2015,
10 PN 180 639-2:2001 Kody nazw jgzykdéw, Kod trzyliterowy.
' PN-ISO 15924:2006 Informacia | dokumentagia. Kody nazw pism.
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cechy relacji, niezaleinie od typu jednostki opisu, uwaza si¢ date i miejsce, ktore
uznano w rozdziale czwartym za 68. i 69, element opisu (str, 90}, zgodnie z nume-
Tacjg rozpoczgty w rozdziale trzecim. Mozna rzec, ze cechy te dajg odpowiedzi na
podstawowe pytania zadawane przy wielu poszukiwaniach: gdzie i kiedy.

Po wprowadzeniu i rozdzialach merytorycznych standardu RiC zamieszczono
zalgczniki. Pierwszy zawiera graficzny schemat powigzan elementéw przykdadowego
opisu, XIX-wiecznego francuskiego notariusza P. G. E Léveau, ktérego materiaty
znajduja sie w Archiwum Narodowym Francji oraz w Archiwum Departamental-
nym Cher. Zalgeznik IT zawiera spis 21 obecnych i bylych czionkéw EGAD, pocho-
dzgcych z 13 krajéw. Zalgeznik III to zestawienie bibliografii, dzielace sie na: wykaz
miedzynarodowych i krajowych standardéw i modeli opisu i zarzgdzania dokumen-
tacjg oraz profesjonalng literature archiwistyczng, w olbrzymiej czedci anglojezyczna,
pojedyncze przywotane publikacie sa w jezyku francuskim i niemieckim. W zesta-
wienju bibliografii nie ma odwolatt do opracowatl o charakterze sfownikowym.
Kontynuowany jest wige dualizm prac w szerokim gronie specjalistéw MRA. Termi-
ny stosowane w standardach definiowane sq na ich potrzeby, analogicznie do tek-
stéw wiclu akiéw normatywnych. Wigkszos¢ zebranych w bibliografii publikacji,
pochodzacych z ostatmich kilkudziesigciu lat (choé wickszodé z ostatniego dziesie-
ciolecia XX 1 z XXI w.) ma opisy bibliograficzne wskazujace tradycyjng postaé, nie-
ktére tylko odsylane sq do adreséw intemetowych, na ktdrych zostaty zamieszczone.

Opisywana powyZej wersja standardu (v0.1) nie jest ostateczna, jest projek-
tem zgtoszonym do konsultacji. W jego tredci sygnalizowane jest wyraZnic rozwi-
janie niektérych elementéw na dalszych etapach prac. Autorzy zachecaja do
przesytania komentarzy i uwag do projektu do kohica 2016 r. Zapowiadaja tez
opracowanie drugiej czesci standardu ontologicznej — RiC-0. Zapoznajac sie z tym
projektem, czekajac na jego kolejna wersje i drugg czeéé standardu, mozna zada-
wa¢ sobie pytania o jego przydatno$é i mozliwos¢ prakiycznego zastosowania —
w skali waskiej i szerokiej!2. Znaczenie i warto$¢ standardéw moga sprawdzaé sie
bowiem w praktyce, w dzialaniu, ktére bgdzie z nimi zgodne. A moze brak stowa
»standard” w tytule RiC jest znamienny i proponowany model — teoretyczny?

Projekt nowego standardu opisu ,Records in Contexts” zawiera regulacje
dotyczace przygotowania systemu informacji, gromadzgcego i udostepniajgcego
opisy archiwaliéw i ich twdrcow, zloZzone z okreSlonych elementéw;, ktdre taczyé
ma wiele wewngtrznych relacji. Poméc to moze w poglgbionym opracowaniu
zasobu i dokladnym opisaniu nie tylko zawartosci dokumentéw, ale i wielu kon-
tekstow ich wytworzenia i przechowywania. Warto jednak przypomnieé, ze
dotychczasowe standardy ISAD (G), ISAAR (CPF), ISDF i ISDIAH, mimo Ze
zostaly przetlumaczone na jezyk polski, nie zostaly w Polsce w prakiyce wdrozo-
ne. Zespdt naukowy, opracowujacy polska norme opisu materialéw archiwalnych
NOMA!3, polaczyt w nicj zalozenia trzech standardéw: ISAD (G), ISAAR (CPF)

12 Por, A, Laszuk, Standardy Migdzynarodowef Rady Archiwdw — od prakivki do teorii?, [w:] Torufskie konfron-
tacje archiwalne, t. II, Teoria archiwalna wcezoraj — dzi§ — jutro, red. W. Chorazyczewskd, A. Rosa, Toruf 2011,
5. 227-246.

13 Norma opisu materiatow archiwalnych, wersja 0.1, NDAP sprawa znak DA-WMP600,1,20 16 — wersja
opiniowana przez CIXM,
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i ISDIAH, dostosowujac je do polskich warunkéw. Kwestia funkcji, regulowana
przez ISDE na skutek braku analogicznych kompleksowych opracowan w polskiej
metodyce, pozostata do dalszych prac badawczych!?. Projekt NOMA zostal zaopi-
niowany przez Centralng Komisje Metodyczng na posiedzeniu 28 czerwca
2016 1.13, ktéra zalecita dalsze prace nad tym projektem w potgczeniu z , Katalo-
giem dobrych praktyk”!® oraz wdrozenie normy w Zintegrowanym Systemie
Informacji Archiwalnym, Na posiedzeniu Centralne] Komisji Metodycznej
w nowym skladzie 20 wrzednia 2016 r. zauwazono, ze ta opinia nie byta poprze-
dzona konsultacjami z kierownictwem projektu ZoSIA i analizg skutkdw reko-
mendacji, nie wywotata tez dyskusji §rodowisk naukowych, wigc mozna jg
,postrzegad raczej jako eksperyment teoretyczny, bo do dalszych prac metodycz-
nych w archiwach réwniez bedzie nieprzydatna’1?.

W niektérych krajach wdrozenia dotychczasowych standardéw MRA staty sie
faktern '8, RiC idzie duzo dalej. System informacji skonstruowany zgodnie z propo-
nowanymi w nim zasadami powinien sprawnie doprowadzi¢ do poszukiwanego
dokumentu, poszukiwanej informacji. Powinien tez umozliwi¢ wedréwke po wielu
poziomach i w wielu wymiarach informacji. Wydaje si¢, ze duzy wplyw na taki
ksztatt dokumentu mogg mie¢ dotychczasowe do§wiadczenia w budowaniu
zaawansowanych systemdw informacyjnych, umozliwiajacych prezentacje danych
w jezyku XML. Warto przypomnied, Zze w Europejskim Portalu Archiwalnym -
olbrzymim przedsiewszieciu matury metodycznej 1 organizacyjnej, wspartym duzy-
mi §rodkami finansowymi w ramach dwadch miedzynarodowych projeltéw APE-
net i APEx — nie udato sie wdrozyé standardu ISDE rckordy hasel wzorcowych
ramieszczaly jedymie niektore kraje, zas hasla lematyczne jedynie Francja i Niem-
cy. Moze to by¢ powodem rozwiniecia w RiC watku opisu tworcy i jego dziatalno-
$ci, funkeji i zadan oraz dodanie, jako odrebnej jednostki opisu, ,,pojecia” w celu
zwrdcenia uwagi na szerszy kontekst warunkujgcy tworzenie dokumentéw oraz
ich zawarto$¢. Dodajmy, ze zasady tworzenia mdekséw, zapowiadane przez MRA
juz w pierwszej wersjl standardu ISAD {G), nadal pozostajg zapowiedzia.

Po przyjeciu wersji ostatecznej RiC, twércy wspomnianych wyzej systernéw
AtoM i Buropejski Portal Archiwalny, narzedzi stosowanych na skale miedzyna-
rodows, stang przed koniecznoscig zdecydowania o ich przysziodci. Tej kwestil
autorzy RiC nie poruszajq, pozostajac w roli teoretykéw systemdw wiedzy. Zdaw-
kowo tez, jedynie we wprowadzeniu, wspominajg o dokumencie elektronicznym,

¥ CKM, opinivjgc polskic tlumaczenie standardu ISDE rekomendowaia wydanie go bex polskich przy-
kladéw, NDAE sprawa znak DA-WMFP0030.2.2016, protokét posicdzenia CIKM, s. 4.

15 NDAP sprawa znak DA-WMP0030.4.2016, procokdt posicdzcnia CIKM s. 5.

16 NDAP sprawa vnak DA-WS.006.1.2016.

17 NDAE sprawa znak DA.0030.3.2016, protokd] posiedzenia CKM s. 5.

18 A, Baniecks, Krajowe adaptacje migdeymarodowveh siandarddw archiiwalmyel, Archeion, 112, 2011, 5. 173-190;
wende, Wiragerie standarddw Miedaviarodowef Rady Archiwdw w riekidrvch archiwach zagranicznych, [w:) Zatrzyimnad
preeszlodt, dogonic preyselose. Pamipink VI Powszechneqo Zjazdu Arcliwisidw Polskich Wroclaw 5-7 wrzeduia 2012 1.,
red. W, Chorgzyczewski, KK Stryjlowskd, Wroclaw 2013, 5. 313319 B Gul, J. Le$nfewska, Siandaryzacia opisi
archiwalreqo we wepdlceesnef melodyee archiwalnel w krajock nicimivekich. Szwafcarska norma opisy archiwalnego jako
provilad praktveenego wykorzystaria norm migdzyarodowych, (| Zairzymat preeszioss, dogontd preyszies, ., dz.oyl,
5. 320-329; A, Lasaul, Zinfegrowane norny archiwalne. Na marginesie ksigzkl | Zdkladut pravidia pre gpracovins
archivalit’, Archiwista Polskd, nr 4 {72)/2013, s, 79-84,
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jego rosngcym zmaczeniu, ale i trudnoéciach w przejmowaniu i zarzadzaniul®,
W dalszych cze$ciach nie poswiecaja mu uwagi. Podobnie traktowane sg kwestie
opisu réznych rodzajéw dokumentacii, choclaz juz w pierwszym wydaniu stan-
dardu ISAD (G), ogblnego, zapowiadano rozszerzenie go o kolejne moduly szcze-
gbtowe. Przyktad kilkuletniej pracy nad miedzynarodowym standardem opisu akt
notarialnych moze wskazywaé, ze w sprawach szczegélowych warto poprzestad
na rozwiazaniach lokalnych dostosowanych do specyficznej dokumnentacii.

We wprowadzeniu do standardu RiC wskazano potencjalnych jego odbior-
cOdw — specjalistow z dziedziny archiwistyki, zarzadzania dokumentacja, a takze
badaczy — uzytkownikéw zasobéw archiwalnych. ZwaZzywszy na obecng zawar-
tos¢ projekiu RiC, malo zbiezng zardéwno z polskimi pracami teoretycznymi, jak
i praktyczna metodykq stosowang w archiwach, ewentualne wdrozenie propono-
wanych rozwigzah wymagac bedzie wspolpracy kilku srodowisk. Wlaczenie do
tych dziatan zarzqdcéw dokumentacji umozliwitoby formulowanie i gromadzemnie
niektérych danych - zwlaszceza tych charakteryzujacych jej twércdw - juz na eta-
pie tworzenia dokumentacji. Ale te dane umieszczane byé powinny w systemach
rarzadzania dokumentacja clektroniczna, a RiC nie stanowi wydalne] pomocy
w konstruowaniu zalozen do nich. DuZe zadania stang¢ wigc inoga przed teorety-
kami archiwistyki i mformatologii, ktérzy powinni by¢ w stanie spojrze¢ na RiC
globalnie, a takze wyprébowaé jego przydainos¢ w szczegblowych modelach
i pracach monograficznych. UZytkownicy zasobu niepredko zag bedg mogli korzy-
staé z elektéw wdrozenia RiC w praktyce archivwéw,

Anna Laszuk
Naczeina Dyrekcja Archiwdw Panstwowych

Archiwa zakfadowe w strukturach administracji publicznej,
red. P. Wolnicki, Czestochowa 2014, Wydawnictwo
im. S. Podobinskiego Akademii im. Jana Dtugosza
w Czestochowie, ss. 181, ISBN 978-83-7455-414-5

Archiwa zakladowe w strukturach administracii publiczrnef to publikacja, ktéra
powstata jako poklosie konferencji o tym samym tytule zorganizowane] na
Wydziale Nauk Spolecznych Akademii im. Jana Diugosza w Czestochowie 24 paz-
dziernika 2013 x.

Celem powyZszego spotkania, jak réwniez wydania publikacji, stato sie oméwie-
nie najwazniejszych zagadnien zwigzanych z archiwami zakladowymi. Calo§¢

12 The explosive growth of electronic records malkes such collaboration and cooperation not merely
desirable hut an absolutc necessity. Archival repositories, quite simply stated, are and will continue 1o be
unable to cope with the huge volumes ol clectronic records if Lthosc records are nol crealed, used, and mana-
ged in away Lhat ameHorales subsequent preservalion and access challenges” - RiC, pkl 1.3.
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ksigzki zostata podziclona na trzy czgsci. W picrwszej z nich podjete zostaty zagad-
nienia zwigzane z osobami, ktore odpowiedzialne s za postepowanie z dokumen-
tacja. Cze$€ druga przedstawla archiwa zakfadowe jako jednostki organizacyjne
funkcjonujace w podmiotach administracji publicznej, Ostatnia za$ odnosi sie do
normatywéw, jakie niezbedne sq do prawidlowego postgpowania z wytwarzang
dokumentacjg.

Wiadystaw Wlazlalk i Pawetl Wolnicki w tekscie Geneza i status spoleczro-prawny
archiwisty zakladowego przedstawili rys historyczny i postrzeganie roli archiwisty
zakladowego w administracji publicznej. Omdéwienie tematu rozpoczeto od okre-
su staropolskiego, gdzie ,archiwiéci zajmowali sic dokumentacjg wytworzona
przez jedng kancelarie stanowigcg zasdb archiwum (zespdt), ktérego funkcja
odpowiada archiwum zaktadowemu” (s. 26). Nastepnie autorzy przeszli do zapre-
zentowania archiwum zaldadowego w czasie II Rzeczypospolitej i PRL-u. W kon-
cowej czescl artykulu zobrazowali obecna sytuacje archiwistéw zakladowych.
Autorzy slusznie zauwazyli, ze w czasach ery informatyzacji to wtasnie archiwisci
zakiadowi majg ogromny wpltyw na ksztaltowanie zasobu archiwalnego.

Olgierd Kucharski w artykule Obowigzki pracownikdw w zakresie prowadzenia
archiwdw zakladowych na poczatku przedstawit podstawowe funkcje, jakie pelnig
archiwa. Zaliczyt do nich: przechowywanie, opracowywanie, udostepnianie 1 gro-
madzenie, ktére nastgpnie dokladnie omdéwit. W dalszej czesci tekstu wspo-
mniany autor odwoiat sie do Kodeksu pracy, Rozporzgdzenia Ministra Pracy { Polityki
Socjalnef 7 dnia 28 maja 1996 1. w sprawie zakresu prowadzernia przez pracownikow dokut-
mentacfi w sprawach zwigzanych ze stosunkiem pracy oraz sposobu prowadzenia aki oso-
howych pracownika oraz Rozporzgdzenia Ministra Kultury z dnia 15 Iutego 2003 r. w spra-
wie wartmkew preechowywania dokumentacfi osobowei i placowef pracodawedw. Powyzsze
akty prawne doprowadzity do uregulowania wszystkich kwestii zwigzanych
z. przechowywaniem dokumentacji osobowej i placowej. Ponadto O. Kucharski
przywotat przepisy dotyczace przestrzegania innych obowigzkéw, dzieki ktérym
moina zapewni¢ pracownikom bezpieczne i higieniczne warunki pracy.

Wojciech Franciszek Podlecki w tekdcic Wymiar efyczny archiwdw zakladowych
przedstawil swoj punkt widzenia w kwestii etyki zawodowej 0s8b pracujacych na
stanowisku archiwisty zaktadowego. Autor podat cechy, jakimi powinna charak-
teryzowad sie osoba znajdujaca si¢ na tym stanowisku., Wymienit: odpowiedzial-
nos¢ za dokumentacje, apolitycznosé, jak réwniez zachowanie poulnodci, zwtasz-
cza w sprawach dotyczacych 0s6b prywatnych i instytucji.

W czedci drugiej omawianej publikacji jako pierwszy znalazt si¢ tekst Pawla
Wolnickiego Wplyw struktury organizacyinef Urzedu Wojewddzkiego na funkcfonowanie
archiwum zakiadoweqo i jego zasdh, Przedstawione w nim zostaly cele i zadanie, jakie
na archiwa zakladowe natozyla Ustawa z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie
iarchiwach. W dalszej czescl autor zwrdécil uwage na reformy zwiazane z transfor-
macjg ustrojowa, ktére: , staty sie okazja do wylaczania archiwum zakladowego
z pionu organizacyjnego podleglego bezposrednio kierownictwu” (s. 63). Stwo-
rzenie nowego podzialu administracyjnego od 1999 roku spowodowalo ,przy-
wrdcenie archiwum zaktadowego do struktur organizacyjnych urzgdu wojewoddz-
kiego i maleznego mu miejsca w schemacie organizacyjnym” (s. 63). Na koficu
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P Wolnicki stusznie stwierdzil, Ze umiejscowienie archiwdéw zakiadowych
w wydzialach organizacyjnych urzedéw przyczynito sie do sprawniejszego organi-
zowania szkolen kancelaryjno-archiwalnych, jak réwniez coraz wigkszego zaan-
gazowania archiwistéw zakladowych w kwestie zwigzane z Elekironicznym
Zarzadzaniem Dokunientacia.

Kolejny tekst Marty Putyry pt: Archiwiim Ministerstwa Obrony Narodowej przybli-
zyl funkcjonowanie i zasady panujace w tym archiwum. Na wstgpie autorka
wspomniata, ze Archivwum MON powstalo na mocy zarzadzenia Szefa Sztabu Gene-
ralnego Wojska Polskiego nr 23/ Sztab z dnia 29 maja 1990 r. w sprawie dalszego doskona-
lenia dzialalnodci wojskowef stuzby archiwalnej otaz Szefa Sztabu Generalnego Wojska
Polskiego nr 090/ Org. z dnia 16 sierpnia 1990 r. powolijgce jednostkg, W dalszej czescl
przedstawione zostaly kwestie zwiqzane z zadaniami, zasobem i udostgpnianiem
materiatéw archiwalnych w Archiwum Ministerstwa Obrony Narodowej.
W zakonczeniu autorka zwrécila uwage na fakt, ze: ,,Archiwum MON pelni jed-
noczesnie role quasi-archiwum zakladowego, bedgc spadkobierca akt zlikwido-
wanych jednostek wojskowych” (s, 77).

Ostainim tekstem zamykajacym druga cze$¢ publikacii jest artykut Beaty Wal-
czak Archivum dokumentacii mierniczo-geologicznej w Wyiszym Utrzgdzie Gdrniczym.
Zgodnie z obowiazujacym Rozporzgdzeniem Minisira Srodowiska z dnig 22 grudnia
2011 r. w sprawie dokwmentacji miernicze-geologicznej, autorka przedstawila, co wchodzi
w skiad omawianej dokumentacji. Do utworzenia archiwum przyczynito si¢ wyda-
nie Zarzgdzenia nr 14 Prezesa Wyiszeqo Urzgdu Gorniczego w sprawie Archiwim Dokumen-
tacii Mierniczo-Geologicznef 7 dnia 3 lutedo 2012 r., gdzie okre§lone zostaty jego zadania.
W koncowej czedci B. Walczak wspomniala o udostepnianiu materiatéw archiwal-
nych z archiwum zakladowego Regionalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska w Opolu.
Dla osob zainteresowanych, nicbgdacych pracownilkami Regionalnej Dyrekeji
Ochrony $rodowiska, udostepnianie odbywa sie po wezeéniejszym zioZeniu wniosku.
Istotng informacja jest wskazanie celu udostepnienia i jege precyzyjne uzasadnienie,

Artykulem otwierajacym trzecig czes¢ publikacji jest tekst Ratfata Galuby Zada-
nia archiwow zakladowych w zakresie postgpowania z dokumentaciq w administracyi
publicznej na podstawie polskiego prawa archiwalnego. Autor juZ na samym poczatku
wyTazil opinig, Ze: ,archiwa zakladowe stanowia najwainiejsza komérke organi-
zacyjna w procesie gromadzenia dokumentacji 1 materiaiéw archiwalnych two-
17acych pafstwowy zasdb archiwalny w administracji publicznej” (s. 93 ). Nastep-
nie R, Galuba przywolal liczne przepisy, ktdre reguluja funkcjonowanie archiwéw
zaldadowych w naszym kraju. W tekicie nie zabraklo réwniez inforniacji o doku-
mentach elektronicznych przechowywanych w zasobach archiwéw zaktadowych,
jak rowniez systemdw EZD. W podsumoywvaniu R. Galuba wysunat dos¢ pesymi-
styczny wniosek, w ktorym stwierdzil, Ze: ,,archiwa zalktadowe nie uzyskaty jesz-
cze pozycjl, na jakq zaslugujg z uwagi na role w procesie tworzenia i przechowy-
wania dokumentacji i materiatéw archiwalnych, z ktérych informacji zaspokajaja
najwazniejsze potrzeby wizgdowe i inne 0s6b fizycznych i prawnych” (s. 105).

Tekst Tomasza Matuszaka Ewolucia czy rewolucja? Problemy zarzgdzania dokimen-
tacjig w jednostkack samorzgdu terytorialnego po 2011 roky zawiera informacje dotycza-
ce przede wszystkim problemodw, jakie zwigzane sa z dokumentacjg wspdtczesny
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powstajaca w jednostkach samorzadu terytorialnego. Rozporzgdzenic Prezesa Rady
Ministrow z dria 18 stycznia 2011 r. w sprawie insirukcfi kancelaryjne), jedrolitych rzeczo-
wych wykazdw akt oraz instrukcfi w sprawie organizacfi i zakresu dzialania archiwdw
zaktadowych wprowadzilo wiele zmian. Do najwazniejszych z nich autor zaliczyt:
zmiang kategorii archiwalnej, zmniejszenie ilosci haset klasyfikacyjnych, jak réw-
niez mozliwoé¢ wyboru sposobu przebiegu, zalatwienia i dokumnentowania spraw.
Chodzilo tutaj przede wszystkim o wybédr pomigdzy tradycyjnym prowadzeniem
spraw a wdrozeniem Elektronicznego Zarzadzania Dokumentacjg. W podsumo-
waniu T. Matuszak wspomnial o koniecznosci jak najszybszej aktualizacji rozpo-
rzgdzenia, zwlaszcza, jezeli chodzi o zimiany i rozszerzenia dotyczace wykazéw akt.

Agnieszka Franczak oméwila Przechowywanie dokumentacfi zwigzanef z realizacig
projektow wspdlfinansowanych ¢ funduszy Unii Europejskiej. Autorka skupifa si¢ na
przedstawieniu zasad postepowania z dokumentacja, jakie obowigzujg przy two-
rzeniu projektéw unijnych. Wymienione zostaly rodzaje dokumentacji, jakie
moga by¢ zwiazane z realizacjq powyzszych projektow. Zaliczyé do nich nalezy:
dokumentacje organizacyjng, zarzadzajaca, przetargowa, finansowo-ksiggowa,
ewidencyjna Srodkéw irwatych, kadrowo-placows, prawna, promocyjng, spra-
wozdawczg oraz dokumentacje techmiczng. Jako przyklad A, Franczak przywolata
dokumentacj¢ pochodzacq z Programmu Operacyjnego Kapital Ludzki, ktérego
celem jest peine wykorzystanie potencjaiu ludzkich zasobdéw. W zakoficzeniu
zoslaly umieszczone informacje dotyczace archiwizacji dokumentacji, kidra
powstaje w ramach [unduszy unijnych.

Tomasz Dziuk w tek$cie zatytulowanym Nadawanie klauzuli ostateczrosti decy-
Zjom administracyjnym a funkcjenowanie archiwdw zakladowych skupil si¢ na kwe-
stiach zwigzanych z pojeciem sprawy ostalecznie zalatwionej. Pokrétce wyjasnio-
ne zostato pojecie klauzuli ostatecznosci, jak réwnie? jej charakter prawny Autor
stwierdzit, ze: ,nadanie decyzjom klauzuli ostatecznodci moze odgrywac istotng
role z perspektywy funkcjonowania archiwum zakladowego dziatajacego w struk-
turze administracji publicznej” (s. 146).

Ewa Wajcicka w tekécie Odtworzenie zaginionych lub zniszczonych akt sprawy admi-
nistracyjnej — wybrane problemy przedstawila najwazniejsze kwestie zwigzane z tyln
tematem. Kodeks postgpowania administracyjnego nie zawiera informacji doty-
czacych zasad i trybu odtwarzania akt spraw administracyjnych. Taka syluacja
prowadzi zatem do wiclu probleméw, ktére zwiazane sa z wszczeciem postgpowa-
nia, odtworzeniem akt czy zakofczeniem postepowania rekonstrukcyjnego.
Autorka w podsumowaniu zauwazyla: , koniccznodd jednoznacznej i caloéciowej
regulacji w k.p.a. postgpowania w sprawic odtworzenia akt” (s. 160).

Oslalnim artykulem w omawianym tomie jest tekst Marka Stycha Regulacie
dostepu do informacii publicznej na prevkiadzie wybranych siatuldw gminnych. Prawo
dostepu obywatela do informacji zostato uregulowane juz w Konstytucji z dnia
2 kwietnia 1997 roku. Zapisy konstytucyjne uzupelnia Ustawa z diia 6 wrzeshia 200J .
o dostgpie do informacji publicznef oraz Ustawa z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzgdzie
gminnym, W dalszej czgdcl tekstu autor wskazat réine mozliwodci udostepniania
informacji publicznej. Nalezy do nich zaliczy¢:
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— ,oglaszanie informacji publicznych, w tym dokumentéw urzedowych,
w Biuletynie Informacji Publicznej,

— wylozenie lub wywieszenie informacji w miejscach ogélnie dostgpnych,

zainstalowanie urzadzen w miejscach ogdlnie dostepnych,

— prawo wstepu na posiedzenia organéw gminy oraz dostep do materiatow,

w tym audiowizualnych i teleinformatycznych, dokumentujgcych te posie-
dzenia” (s. 163).
Analizowany tekst zostat przygotowany w oparciu o regulacje dostepu do
informacji w nastepujacych gminach: Wladystawowo, Sztum, Ustrofn, Muszyna
oraz Piwniczna Zdréj. Wybrane do badania jednostki gminne miaty cechowat sie:
— ,okreslong liczbg ludnodci zamieszkujaca te jednostki mieszczacy sig
w przedziale od 10 do 20 tys. mieszkancéw,

— zaludnieniem pozwalajacym zaliczy¢ je do gmin érednich,

— posiadaniewn charakteru gminy turystycznej — co skutkuje szerokim rozuinie-
niem pojecia , kazdy” w zakresie dostepu do informacji publicznej” (s. 168).

W podsumowaniu M. Stych zauwazyl, ze pomiedzy wybranymi jednostkami
gminnymi istniejg zasadnicze réznice w ich statutach, stad tez nalezatoby dosto-
sowaé je do wymogéw, ktére bgdg zgodne z ustawa o dostepic do informacji
publicznej i ustawie o samorzadzic gminnym,

Podsumowujac, niniejsza publikacja ukazuje ré6znorodne aspekty zwigzane
z funkcjonowaniem archiwéw zakladowych w administracji publicznej. Autorzy
przedstawili teksty zwigzane z zawodem archiwisty, funkcjonowaniem i miej-
scem w strukturze organizacyjnej poszczegdlnych jednostek organizacyjnych,
jak réwniez ukazali problemy, z jakimi wspéiczednie borykajg sie archiwa zakla-
dowe administracji publicznej. Nalezy réwniez zauwazy(, Ze archiwistyka nie-
rozerwalnie funkcjonuje w porozumieniu z szeroko rozumianym prawem admi-
nistracyjnym. Pomocng wskazdwka dla czytelnika jest zamieszczenie streszczenia
i petnej bibliografii po kazdym tek$cie, dzigki czemu bez trudu mozna zapoznaé
sie ze szczegdlowa literatura na interesujacy nas temat. Publikacja Archiwa
zakliadowe w strukturach administracfi publicznej pod redakcjg Piotra Wolnickiego
to doskouala pozycja przydatna dla archiwistéw zakladowych, jak réwniez
innych pracownikéw administracji publiczne;j.

Kamila Biernat
Archiwum Akt Nowych, Uniwersytet Mikolaja Kopernika w Toruniu
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Sprawozdanie z konferencji
~Wspoiczesna dokumentacja — wspdtczesne archiwa”

13-14 paZdziernika 2016 r. w Instytucie Historii Wydzialu Historycznego Uni-
wersytetu im. Adama Mickiewicza w Poznaniu miata miejsce konferencja nauko-
wa ,Wspdlczesna dokumentacja — wspdfczesne archiwa” zorganizowana przez
Zalktad Archiwistyki Instytutu Historii UAM, Archiwum Panstwowe w Poznamin
oraz Stowarzyszenie Archiwistéw Polskich Sekcje Edukacji Archiwalnej SAP. Na
miejsce obrad wybrano budynek Wydziatu Historycznego polozony przy ulicy
Umultowskiej 89 d.

W pierwszym dniu obrad zebrani goscie zostali powitani przez Dyrektora
Instytutu Historii UAM prof. dr. hab. Jézefa Dobosza, dr. hab. Krzysztola Stryj-
kowskiego prof. UAM, dyrektora Archiwum Panhstwowegoe w Poznaniu Henryka
Krystka oraz kierownika Zaktadu Archiwistyki Instytutu Historii dr hab. Ireng
Mamczak-Gadkowskg prof. UAM. Trena Mamczak-Gadkowska wspomniala wow-
czas 0 40-leciu ksztalcenia archiwistéw w Poznaniu, jak réwniez celach, jakie
przyéwiccaly zorganizowaniu powyzszej konferencji.

Pierwszg czes$¢ spotkania jako moderator poprowadzit dr hab. Krzysztof Stryj-
kowski, prof. UAM. Profl. dr hab. Wanda Krystyna Roman z Uniwersytetu Miko-
taja Kopernika w Toruniu zaprezentowata referat pl: Dokumentacia elekironiczna
i uzytkownicy archiwdw — stare i nowe problemy udostgpniania. W swoim wystgpieniu
skupila sie przede wszystkim na ukazaniu nowego rodzaju dokumentacji, jakim
niewatpliwic jest dokumentacja elekironiczna. Przedstawiona zostata jej delini-
¢ja, cechy, etapy tworzenia oraz metadane. W dalszej czesci przedstawiono kwe-
stie zwiazane z udostepnianiem dokumentacji elektronicznej, jej nowymi uzyt-
kownikami, ktérzy pozoslaja anonimowi w sieci, jak réwniez problemy
wynikajace z nowego systemu inlormacji archiwalnej.

Drugg prelegentka byta dr Bwa Perfakowska z wystapieniem: Czy instrukcje
kancelaryjne i archiwalne sq potrzcbne? Rola i tnaczenie przepisdw kancelaryjnych i archi-
walnych w procesie tworzenia, gromadzenia 1 zarzgdzania wspdlezesng dokumentacjg z per-
spekiywy podmioty publiczniego © archiwum paristwowego. We wstepie do referatu
przedstawione zostalo pojecie przepiséw kancelaryjno-archiwalnych, jak réwniez
ich krétka hisloria. Prelegentka stusznie zauwazyla, zc omawiane przepisy sa
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istotnym narzgdziem narastajacego zasobu archiwalnego. W koficowej czedci
wystgpienia pojawily si¢ réwniez wzmianki o systemach dedykowanych i reje-
strach publicznych.

Nastepnie glos zabrafa dr Iwona Fischer reprezentujgca Archiwum Narodowe
w Krakowie. W swolm referacie Nowe wyzwaria wspdiczesnego archiwisty pokrdtce
przedstawila historig Archiwum Narodowego w Krakowie. Oméwita tez wyzwa-
nia, jakie stojg przed krakowskim archiwum. Zaliczyta do nich przede wszystkim:
warunki lokalowe, kwestie zwiazane z przechowywaniem dokumentacji, wybora-
mi, ktére materialy podda¢ digitalizacji w pierwszej kolejnoéci, niedoprecyzowa-
niem przepiséw prawnych i metodycznych. Autorka wystapienia wspomniata
réwniez o konkurentach archiwdw pafstwowych. Zaliczyla do nich przede
wszystkim biblioteki, muzea, jak réwniez archiwa spoleczne.

Ostatnia w pierwszej czesci konferendji glos zabrata mgr Magdalena Wisniewska-
-Drewniak z Uniwersytetu Mikolaja Kopernika w Toruniu, prezentujgc temat: Arcii-
wa spofeczrie w Polsce — gldwne pytania i problemy. Juz na wstepie autorka zasygnali-
rowala, ze w naszym kraju pojawifa sie bardzo duza liczba archiwéw spotecznych.
Problemem dla badaczy okazalo si¢ réwniez samo zdefiniowanie pojecia archi-
wum spotecznego. W dalszej czedci M. Wisniewska-Drewniak wskazata, ze Osro-
dek KARTA prowadzi ewidencje archiwéw spolecznych w naszym kraju. Pokrétce
wspomniata réwniez o cylrowych archiwach tradycji lokalnej, ktére tworzone sg
przy bibliotekach gminnyvch. W zakofczeniu padio kilka otwartych pytan, takich
jak: czy archiwa panistwowe powinny obawiad sie archiwéw spotecznych oraz czy
mozna mowié o selekcji materiatéw archiwalnych w archiwach spotecznych.

W tym momencie doszio do dyskusji, w ktérej glos zabrali: dr hab. Waldemar
Chorazyczewski, prof. UMK, dr Twona Fischer, dr Ewa Pertakowska i mgr Henryk
Krystek. Oméwione szerzej zostaly kwestie dotyczace definicji archiwéw spolecz-
nych, pertynencji terytorialnej czy normatywdéw kancelaryjno-archiwalnych.

Moderatorem drugiej cze$ci konferencji zostat dr Tomasz Matuszak, dyrektor
Archiwum Panstwowego w Plotrkowie Trybunalskim. Pierwszy w tej czeddd
wystapil dr Przemystaw Wojciechowski, kierownik Pracowni Konserwacji Mate-
rialéw Archiwalnych Archiwum Panstwowego w Poznaniu z referatem: Jak archi-
wa rakladowe chroniq prred destrukeig wspdtczesne archiwalia? Czy nauka wesprze archi-
wa w tef dziedzinie w przysziosei? W swolm wystqpieniu autor przedstawil wszystkie
najwazniejsze kwestie zwiazane z przechowywaniem materialéw archiwalnych.
Nie zabrakto informacji dotyczqcych zanieczyszczen, jakic moga przyczynié si¢ do
degradacji przechowywanej dokumentacji. Przedstawiono réwniez metody rato-
wania zalanych czy zweglonych materiatéw archiwalnych oraz liczne dziatania
zwigzane z rozwojem nanotechnologii w archiwach.

Kolejng prelegentka byta dr Magdalena Heruday-Kietczewska z Uniwersytetu
im. Adama Mickiewicza w Poznaniu, W swoim wystapieniu: Dokumentacia wspdi-
czesnego teatri. Z problematvki archiwwm instyfucii kulturalnych zwrécila przede
wszystkim uwage na pojecie archiwum artystycznego oraz podzial materiatdw
archiwalnych, ktére dotyczg teatralnych przedstawief. Przechowywang doku-
mentacje w takich archiwach autorka podzielita na dokumentacje pracy i1 doku-
mentacje dzieta. W skiad dokumentdw pracy zakwalifikowata m.in. szkice, ktére
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tworzy sie przed probami teatralnymi., Z kolei w dokumentacji dzieta znajdziemy
wszystkie materialy zwigzane z nagraniami dZwiekowymi, protokolami z wido-
wisk, czyli te, ktdre odgrywaja istotna tole po kazdej premierze, Swdj tekst M.
Heruday-Kietczewska opracowata na podstawie informacji uzyskanych z Teatru
Polskiego w Poznaniu oraz Teatru Wiclkiego w Poznaniu.

Ostatnim wystgpieniem w pierwszym dniu konferencji byt referat dr Matgo-
rzaty Szabaciuk reprezentujacej Uniwersytet Marii Curie-Sklodowskiej w Tubli-
nie, W swolm referacie pt.: Adminisirafor Bezpieczeristwa Informacii w archiwach
parstwowych autorka starafa sie¢ ukazaé kwestie zwigzane z ochrong danych wraz-
liwych z Giéwnym Inspektorem Qchrony Danych Osobowych. M. Szabaciuk
przywolata Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskieqo i Rady Unii Europejskief 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdb fizyconych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swebodnego preeplywu takich danych. Obecnie w Polsce
stanowisko Administratora Bezpieczenistwa Informacji zostalo powotane w Naro-
dowym Archiwum Cyfrowym, Archiwum Pafistwowym w Koszalinie, Archiwum
Pafistwowym w Warszawie, Archiwum Pafstwowym w Opolu, Archiwum Pan-
stwowym w Toruniu oraz Archiwum Panistwowym w Bydgoszczy.

Po trzech referatach nadszedt czas na dyskusje, w ktorej glos zabrali: dr Ewa
Pertakowska, dr hab. Jan Milosz oraz referenci.

Nastgpnie wszyscy uczesinicy konferencji udali sig¢ na wspaniala kolacje, ktéra
miala miejsce w dawnym budynku Instytutu Historii Uniwersytetu im. Adama
Mickiewicza w Poznaniu przy ulicy Swicty Marcin 78,

W drugim dniu konferencii moderatorem w pierwszej cze$ci obrad zostala
prof. dr hab. Wanda Krystyna Roman. Pierwszym prelegentem w tym dniu byt dr
hah. Robert Degen z Uniwersyletu Mikotaja Kopernika w Toruniu. W swoim refe-
Tacie pt.: Rammowe przepisy kancelaryjne, czyli o poiytkach z wykorzystania dawrnych pomy-
sldw przedstawit rdzne kwestie zwigzane z instrukcja kancelaryjng oraz mechani-
zmarmi, jakic sluzq jej powstaniu. Autor odwolal sie r6wniez do przepiséw
kancelaryjnych z 1931 . i osoby Stefana Stosyka. W koficowej cze$ci wystapienia
R. Degen wskazal na najwazniejsze czynnosdci kancelaryjne oraz przeznaczenie
instrukcji kancelaryjnych.

Drugim prelegentem tego dnia byl mgr Przemystaw Michalak reprezentujgcy
Wiclkopolski Urzgd Wojewddzki w Poznaniu. W swoim wystapieniu: Systew: elek-
troniczrego zarzgdzania dokumentaciq jako narzedzie ksztaltowania zasobu archiwalnego
archiwdw zakladowych przedstawil pojecie instrukcji kancelaryjnej, elektronicznego
zarzadzania dokumentacjg oraz systemu tradycyjnego. W dalszej cze§ci omdwio-
ne zostaly cechy podejicia procesowego w Elektronicznym Zarzadzaniu Doku-
mentacjq oraz procesy dedykowane tworzone dla konkretnych rodzajéw spraw.
Omowione zostaly takze procesy zwigzane z udostepnieniem akt z Archiwum
Zaktadowego oraz automatycznej rejestracji spraw.

Nastepnie wystapita mgr Kamila Biernat, piszaca te stowa, reprezentujaca
Archiwum Akt Nowych w Warszawie oraz Uniwersytet Mikolaja Kopernika
w Toruniu. W swoim referacie: ,, Born Digital” — dokument urodzony elektronicznic —
trest, strukiura, meladane przedstawila wszystkie najwazniejsze kwestie zwigzane
z dokumentem elektronicznym, poczawszy od jego defimicji, poprzez cechy, jakie
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powinien spelnia¢, a konczac na metadanych. W podsumowaniu padlo wiele
otwartych pytan, m.in.: czy archivwa panstwowe sa gotowe na przejecie dokumen-
téw elektronicznych, jak odrézni¢ oryginalny dokument elektroniczny od jego
kopii oraz czy istnieje potrzeba opracowania wytycznych metodycznych dla
e-dolkumentacji.

Po trzech referatach doszlo do dyskusji. Glos w niej zabrali: dr Ewa Perlakow-
ska, dr hab. Robert Degen, prol. dr hab. Wanda Krystyna Roman. Kweslie spome
zwigzane byly z okredleniem, czy instrukcja kancelaryjna jest aktem prawnym czy
tylko aktem normatywnym. W odniesieniu do kwestii zwigzanych z dokumen-
tem elektronicznym padlo stwierdzenie, ze nie jest on kopiowany, lecz przenoszo-
ny oraz z¢ archiwa panstwowe pod wzgledem prawnymn sg gotowe na przejecie
e-dokumentacji z archiwéw zakladowych.

W ostatniej czedci konferencji moderatorem zostat dr hab. Waldemar Chorazy-
czewski, prof. UMK. Jako pierwsza zabrata glos mgr Joanna Chojecka, dyrektor
Archiwum Panistwowego w Koszalinie. W swoim wystapieniu Zarzgdzanie wspdi-
czesnym archiwum paristwowyen przedstawila kwestie zarzadzania archiwum od
strony ekonomicznej, Na samym poczatku wyjasniony zostat termin ,zarzgdza-
nie” oraz cele strategiczne takiej instytucji. Autorka stusznie zauwazyla, 7e wraz
z uptywem czasu ulega tez licznyim przemianom i reorganizacjom rola archiwéw
panstwowych.

Kolejnym referentem byt dr Tomasz Maluszak, dyrekior Archiwum Pafistwo-
wego w Piotrkowie Trybunalskim, ktéry zaprezentowal referat pt.. Nowoczesne
zarzgdzanie dokumentaciq a sila tradyci. Uwagi na marginesie funkcjonowania jednostek
samorzqdu iervtorialnego. W tekicie przedstawione zostaly doswiadczenia zwigzane
z funkcjonowaniem Elcktronicznego Zarzadzania Dokumentacjg, instrukcja
archiwalng czy jednolitym rzeczowym wykazem akt, Autor nawigzat 1éwniez do
roli, jakg obecnic petni spoteczenistwo inlormacyjne i jak wielka role w obecnym
$wiccie odgrywa informacja. Nie zabraklo réwniez omdéwicnia probleméw zwia-
zanych z funkcjonowaniem systemdw wspomagajacych czy z osobg koordynatora
czynnoéci kancelaryjno-archiwalnych.

Nastepnym prelegentem byt dr hab. Jan Mitosz reprezentujacy Zaklad Historii
Gospodarczej Wydzialu Historycznego Uniwersytetu im. Adama Mickiewicza
w Pozpaniu. W swolm wystqpieniu: Zarzgdzanic dokumeniacia korporacji (w archi-
wum zakladowym i w outsourcingu) zaprezentowal dzieje archiwum zaktadowego
Jeronimo Martins Dystrybucja sp. z o.0., ktére w 2002 1. liczyto 12 km dokumen-
tacji tradycyjnej, w tym 500 m.b. dokumentacji osobowej oraz 3000 m.b. rolek
kasowych, Pod koniec 2002 1. nastapifa likwidacja archiwum zaktadowego i przc-
kazanie dokumentacji w outsourcing firmie OSG. W dalszej czesci wystapicnia
autor wymienil dziatajgce woéwezas firmy outsourcingowe ma rynku: Archive
Management Solution, SAE OSG oraz Iron Montain. W zakonczeniu J. Miltosz
wskazat na pozytywne cechy dotyczace prowadzenia outsourcingu i wilasnego
archiwum. Do zalet outsourcingu zaliczyt koszty osobowe, magazynowe, oprogra-
mowania oraz transport i logistyke. Z kolei do pozytywnych cech prowadzenia
wlasnego archiwum zaktadowe wyrdzmit ochrone danych osobowych oraz szybk’
dostep do wlasnej dokumentacji.
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Jako ostatnia wystapila mgr Kamila Siuda reprezentujgca Uniwersytet Miko-
laja Kopernika w Toruniu, W swoim wystapieniu Egodokumienty w archiwach. Per-
spektywy badawcze juz we wst¢pic przedstawila pojecie egodokumentu ukazujace
nowe spojrzenie na tekst ijego interpretacje. Autorka wyréznita elementy ochron-
ne: $wiadomosé, wiedze badacza oraz analize, W zakoficzeniu K. Sinda wskazata
na brak zaawansowanych narzedzi méwiacych, jak postepowac z egodokumenta-
mi w archiwach, a takze na polgczenie antropologii z archiwistyka w tego typu
badaniach naukowych.

Po czterech referatach doszio do dyskusji, w ktérej glos zabrata dr Ewa Perla-
kowska, mgr Joanna Chojecka, mgr Przemystaw Michalak oraz dr hab. Waldemar
Chorazyczewski, prol. UMK. Kwestie sporne dotyczyly przede wszystkim pod-
miotéw gospodarczych i ich archiwdw zakladowych oraz zarzadzania w archi-
wach pafistwowych.

W mowie koficowej dr hab. Waldemar Chorazyczewski, prof. UMK podzigko-
wal wszystkim uczestnikom za owocne obrady. Wspomnial, ze niniejsza konferen-
cja stata sie miejscem wymiany pogladdéw dodwiadczonych naukowcdw z mtody-
mi oraz praktykoéw z teoretykami. Poruszane tematy dotyczyly przede wszysikim
kwestii zwigzanych z dokumentem elektronicznym, elektronicznym zarzadza-
niem dokumentacj, zarzgdzaniem w archiwach panstwowych jak réwniez
nowych trendéw w nauce archiwalnej, jakimi sg archiwa spoteczne, archiwa
biezgce, egodokumenty czy outsourcing. Nastepnie glos zabrata dr hab. Irena
Mamezak-Gadkowska prol. UAM, ktéra podzickowala wszystkim zebranym
uczestmkom oraz zaprosita na kolejng edycje konferencji w przysziym roku.

Kamila Biernat
Archiwum Akt Nowych, Uniwersytet Mikofaja Kopernika w Toruniu

.Archiwa, cziowiek i krajobraz” —
XV1 Konferencja Archiwistéow Czeskich -
Podébrady, 7-9 kwietnia 2015 r.

Ogoélnokrajowe powszechne znajdy czeskich archiwistdéw — zwane tu konfe-
rencjami archiwistéw Republiki Czeskiej (konference archivata CR) — odbywaja
sie nie co pigd, jak u nas, lecz co dwa lata (a poczatkowo nawet organizoyvano je
co roku), wiec chot¢ pierwszy z nich miat miejsce 26 lat temu, to ostatni nosit
numer 16, Zorganizowalo go tradycyjnie juz Czeskie Towarzystwo Archiwalne
(Cesk4 archivnf spole¢nost, o.s.) oraz Oddziat Czeskiego Towarzystwa Informacyj-
nego przy Archiwum Narodowym {Pobocka Ceské informa&nf spole¢nosti, o.s. pf
Ndrodnim archivu), jak réwnie? Departament Zarzadu Archiwdw Ministerstwa
Spraw Wewnetrznych (Ministerstvo vnitra, Odbor archivni spravy a spisové sluzby).
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Konferencja odbyla sie¢ 7-9 kwietnia 2015 r. w niewielkim, lecz uroczym i pet-
nym zabytkéw, a przy tym waznym w dziejach Czech mieécie Podébrady, ktére od
blisko stu lat jest tez uznanym uzdrowiskiem. Obrady toczyly si¢ pod hastem:
L~Archiwa, czlowiek i krajobraz. Przemiany krajobrazu i §rodowiska naturalnego
w dokumentach archiwalnych” (Archivy, Clovék a krajina. Promény krajiny
a Zivotniho prostfedi v archivnich dolumentech}. Jednak zakres tematyczny
wygloszonych referatéw byl znacznie szerszy.

W gtéwne] czesci obrad wielszos$¢ wystapien dotyczylta problematyki zwigza-
nej z archiwami réznorodnych instytucji o charakterze rolnym i leénym, i to
zaréwno prywatnych {dawnych pafistw stanowych, débr prywatnych), jak i pan-
stwowych (ministerialnych i gospodarczych}. Jak wazne u naszych potudnio-
wych sasiaddw sg to instytucje moze §wiadczyé chocby to, Ze wiasnie one staly sie
prawdziwym , kamieniem wegielnym” dla tworzonej tu na przefomie XIX i XX w.
nowoczesne] sieci archiwalnej. Méwil o tym m.in. dr Bohumir Smutny z Moraw-
skiego Archiwum Ziemskiego w Brnie, przypominajac, Ze archiwa zamkowe prze-
jete zostaty przez panstwa w kilku turach, po 1918 1. przejgto majgtki i archiwa
rodéw austriackich, a po 1945 r. niemicekich i wegierskich, a potem takZe cze-
skich. Zaséb ten zabezpieczylo najplerw ministerstwo rolnictwa, a po 1954 T
przeszed! on do archiwéw panistwowych. Po roku 1989 nastgpily reprywatyzacje,
ktére dotknely réwrriez te zbiory. Wspoiczesna problematyke i prawne aspekty
restytucji archiwalidw ukazal Jiff Smitka z Okregowego Archiwum Pafstwowego
w Pradze. W Podébradach omawiano tez dzieje poszczegdlnych archiwow, ale
przede wszystkim losy zgromadzonych w nich konkretnych zbioréw i kolekcji
(np. zbiory rodowe Thun-Hohenstein, Thurn-Taxis, Hohenlohe i Lobkowicz), pre-
zentujgc mozliwosci réznorodnych badan interdyscyplinarnych, w tym prowa-
dzonych giéwnie w odniesieniu do zmian zachodzgcych w krajobrazie. Wystapili
badacze z réznych dziedzin wiedzy, ukazujacy swoje do§wiadczenia z wykorzysta-
niem akt do badan przyrodniczych, klimatycznych, spolecznych i1 inmych. Uwagge
zwracato tu m.in. wystgpienie Marie Mackovej z Uniwersytetu w Pardubicach,
omawiajace pochodzacy z 1785 1., Kataster Jozefinski”, przy ktorym obok map
powstata ogromna ilo$é opiséw tekstowych, bedacych nieocenionym Zrédtem dla
wielastronnych badan m.in. nad krajobrazem.

Nieco inng pozycje archiwdw rodowych, jaka ma miejsce w Austrii, przedsta-
wil Michael Hochedlinger z Austriackiego Archiwum Panstwowego, okreslajac ja
Jkwadratura kota”. Wiele z cennych zbioréw, przeciez nigdy nieznacjonalizowa-
nych, nie jest dostepnych dla badaczy, a ich wlasciciele sabotujg przepisy o ochro-
nie dokumentéw archiwalnych, Natomiast omawiajac dzieje austriackiej archiwi-
styki, odnoszac sie do badan naukowych, stwierdzit on, ze do dzi$ panuje ,,Zclazna
kurtyna w mysleniu”. Badacze ignoruja jezyki (dokumenty) slowianskie oraz
jezyk wegierslkd, ktérymi wszak powszechnie méwiono w bylej monarchii habs-
burskiej, Dodaé nalezy, Ze Austria do dzi$ nie posiada zadnej centralnej ewidencji
zbioréw archiwalnych, a archiwa pafistwowe nie majq mozliwosci kontroli nawet
najcenniejszych prywatnych dokumentdw.

Kolgjny panel, zorganizowany w drugim dniu obrad, dotyczyl coraz bardzicj
nabrzmiewajacego w czeskiej (ale przecieZ nie tylko) archiwistyce problemu
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ochrony praw autorskich i ochrony danych osobowych oraz odpowiedzialnoéci za
te materiaty, w kontekicie ich gromadzenia oraz udostepniania. Przedstawiono
stan prawny w tym wzgledzie w Czechach i w niektorych innych pafistwach euro-
pejskich, zwrécono uwage na zagrozenia dla udostepniania materiatéw, zaréwno
prawne jak i spoleczne, przeprowadzono ozywiong dyskusije, lecz nie wypracowa-
no zadnych nowych rozwigzan.

Bardzo interesujacy okazat sie trzeci blok, zorganizowany w formie dyskusji
panelowej, podczas ktdrej zastanawiano si¢ nad wizjg czeskiej archiwistyki.
Wérdd grona ekspertdw na szczegélng uwage zastuguje wystapienie PhDr. Danie-
la DoleZala — dyrektora Archiwum Pafstwowego w Pradze, przed laty prezesa
Czeskiego Towarzystwa Archiwalnego, ktéra to funkcje petnil cate dwie kadencje.
Zwracal on uwage, Ze niektérych problemdw, pomimo podejmowania wielokrot-
nych préb, nie udato sie rozwigzacé w czeskiej archiwistyce od XIX w. Wskazywat
przy tym na wciaz nieuregulowana sprawe wspélpracy archiwdw historycznych
z przedsigbiorstwami i instytucjami prywatnymi czy spolecznymi. Zwracal tez
uwage, Zc zachodzqce w ostatnich latach w archiwach zmiany sprowadzaly si¢
gléwnie do utrzymania obecnego statusu tych placéwek, czesto nieradzacych
sobie z dynamicznie wzrastajacymi wobec nich potrzebami spotecznymi, jak réw-
niez wzrostu roli informacji archiwalnej. Archiwistyka i archiwisci pozostajg
w znacznej swej wickszoscl konserwatywni, a wszelkie zmiany przyjmowane sg
w tym §rodowislal niechetnie 1 bardzo powoli. Tymczasem technologia konipute-
rowa catkowicie zmienita nawyki, sposoby my$lenia i rozumowania, jak réowniez
tempo pracy. Zadajqc pytanie, czy musimy ulega¢ we wszystkini naciskom wspdt-
czesnosci, dyskutant poruszyl kilka kwestii, wobec ktérych nalezy jak najszybciej
znalez¢ rozwigzanie i wytyczyé nowe rammy postepowania na przyszle dziesieciole-
cia. Naleza do mich m.in.: organizacja archiwéw i zarzadzanie nimi ((raktowanie
zasobu historycznego jako domeny, wlasnosci pafistwowej, kofczy si¢); inwazja
techniki cyfrowej (m.in. digitalizacja, zachowanie i autentycznosc tego typu zbio-
réw); trudnodci finansowe (moze zamiast opiera¢ dzialalno$é wytgcznic na
budzecie pafistwa, szukad tez Zréde! finansowania w lepszej organizacji posiada-
nych srodkéw finansowych, a takie w mozliwoéciach zapewnienia wplywdw
z innych Zrédel) czy sprawy edukacji archiwalnej. Wystapienia panelowe nie
przyniosly gotowych rozwiazan, ale zapoczatkowaly dyskusje, ktéra zapewne
bedzie w najblizszym czasie do§¢ zywa w czeskim §rodowisku archiwalnym
i moze doprowadzi¢ do wypracowania cieckawych rozwigzah na przyszlosé.

Obok §cisle naukowej czesci obrad gospodarze zadbali réwniez o bogaty pro-
gram kulturalny. Mozna byto zwiedzaé miejscowe muzea i galerie, a takze czynna
elektrownie wodng czy tcz zapoznac si¢ z zasobem i dziejami najblizszych archiwdw
panstwowych, Niezapomnianych wrazeni dostarczyl wieczér towarzyski, zorgani-
zowany w drugim dniu obrad, podczas ktérego przy dobrym winie, czeskim piwie
oraz smacznym jedzeniu, stuchajac zywej orkiestry (kto chcial mégl tanczyc)
nawigzywano znajomosci. Odbywalo si¢ szereg nieoficjalnych dyskusji, wymie-
niano poglady i do$wiadczenia w istotnych sprawach, ktére nie byly przedmiotem
oficjalnych obrad. Podczas tego wieczoru prezentowano réwniez dokumentalne
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filmy z lat 50. XX w. o tematyce ochrony irodowiska, przechowywane w Narodo-
wym Archiwum Filmowym.

W konferencji wzigli udzial przedstawiciele organizacji archiwalnych z kilku
sgsiednich krajéw: Austrii, Niemicc, Polski, Slowacji i Wegier. Stowarzyszenie
Archiwistow Polskich reprezentowal autor niniejsze]j relacji, za$ Polskie Towarzy-
stwo Archiwalne wystalo trzyosobowsq delegacje w osobach: Hanna Krajewska,
Anma Gruszczyhska 1 Maciej Jasinski. Dla zagranicznych gosci czescy koledzy
zorganizowali specjalng wycieczke, podczas ktérej odwiedzili$my m.in. dwa miej-
sca zwigzane z wybitnym czeskim pisarzem — niezwykle popularnym w Polsce —
Bohumilem Hrabalem, a mianowicie Nymburk, jak réwniez zwiedzilisimy Pan-
stwowe Archiwum Powiatowe w Nymburku z siedzibg w Lyse] nad Fabg, gdzie
pokazanc nam $wiadectwo maturalne pisarza. Odwiedzilismy tez miejscowosé
Kersko, w ktérej znajduje sie weekendowy dom Hrabala.

Ogélnokrajowe konferencje archiwalne sa najwazniejsza platformg wymiany
fachowych informacii i do$wiadezenn czeskich archiwistow, zasluguja wiec na
nasza szczegdlng uwage, zwlaszcza ze borvkamy si¢ z podobnymi problemami.
Kolejna konferencja, zaplanowana na rok 2017 1., odbedzie si¢ w Libercu, a wiec
niemal u polskich granic. Z pewnoécig i ona przyniesie wicle interesujacych
wystapiefl.

lvo t.aborewicz
Archiwum Panstwowe we Wroctawiu oddziat w Jelenigj Gorze
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IN MEMORIAM

Teresa Helena Koba-Ryszewska -
archiwista, historyk

Urodzita si¢ 15 paZdziernika 1935 1. w Nowej Stupi, powiccie kieleckim
w rodzinie inteligenckiej. Cérka Stanistawa i Zofii z domu Panek, ojciec Stanistaw
Koba byl pracownikiem umystowym, matka nie pracowata zawodowo. Nauke
rozpoczela w 1945 1. w Szkole Podstawowej nr 2 w Kielcach, nasi¢pnie podjeta
nauke w Liceum Ogélnoksztalcacym im. Jana Sniadeckiego w Kielcach. W 1954 .
otrzymaia §wiadectwo dojrzatosci i podjeta studia historyczne na Wydziale Filo-
zoficzno-Historycznym Uniwersytetu Wroctawskiego. W celu uzyskania specjali-
zacji w zakresie archiwistyki przeniosfa si¢ w 1956 1. na Uniwersytet Mikolaja
Kopernika w Toruniu. Studia ukonczyla w 1958 r. na podstawie pracy magister-
skiej z zakresu archiwoznawstwa pt. ,Ksiggi sgdu zamkowego w Starogrodzie”,
przygotowanej pod kierunkiem prof. Wojciecha Hejnosza, i olrzymata tytut zawo-
dowy magistra historii specjalnosci archiwalnejl.

Pracg zawodowa rozpoczeta w grudniu 1958 1. w Wojewddzkim Archiwum
w Kielcach na stanowisku mlodszego archiwisty, W 1961 1. zostala awansowana
na archiwistg, w 1962 1. na starszego archiwiste, nastepnie petnita obowiazki kie-
rownika pracowni naukowej. Szybko dafa si¢ pozmaé jako odpowiedzialny
i sumienny pracownik i juz w 1964 r. dodatkowo powlerzone zostaly T. Ryszew-
skiej obowiazki kierownika oddziatu akl podworskich. 1 maja 1965 1. zostala
starszym asystentem naukowo-badawczym, petnigc jednocze$nie funkcje kierow-
nika pracowninaukowej i oddziatu akt podworskich, a od stycznia 1966 r. kierow-
nika oddzialu akt PRI Wojewddzkiego Archiwum w Kielcach. Pod koniec 1969 1.
wraz z rodzing przeprowadzila si¢ do Torunia, gdzie w styczniu 1970 r. podjela
prace w Wojewdadzkim Archiwum w Bydgoszezy Oddziat w Toruniu jako starszy
asystent naukowo-badawczy. W maju 1970 r. zostata powolana na stanowisko
adiunkta naukowo-badawczego w Wojewddzkim Archiwum w Bydgoszczy. 1 paZ-
dziernika 1975 1. powrdcita do Kielc i podjela prace w Wyzszej Szkole Pedagogicznej
w Kielcach im. Jana Kochanowskiego, ktéra w kolejnych latach przeksztalcala sig

I Biogram opracowano na podstawie: Archiwum Pafstwowe w Bydgoszczy, akta osobowe pracownikéw,
sygn. 2/220; Archiwum Pafistwowe w Kielcacl, alkta osobowe pracownikéw; sygn. 105, Archiwum Pafistwowe
w Toruniu, Wojewddzlkie Archiwum Panstwowe w Bydgoszczy Oddzial terenowy w Toruniu, 42-47, Archi-
wwn Uniwersytetu Jana Kochanowskicgo w Kielcach, akta osobowe bylych pracownikdw, sygn, 1778/41,




108 In memoriam

w Akademie Swictokrzyska im. Jana Kochanowskiego, nastepnie Uniwersytet
Humanistyczno-Przyrodniczy im. Jana Kochanowskiego, obecnie Uniwersytet
Jana Kochanowskiego w Kielcach. Na tej uczelni pracowata do emerytury, czyli do
30 wrzesnia 2001 r., poczatkowo jako specjalista ds. archiwalnych, nastepnie jako
kustosz biblioteczny w archiwum, jednoczesnie nim kierujac. W czasie swojej
kariery zawodowej prowadzita réwniezZ zajecia na kursie archiwalnym organizo-
wanym przez Wojewodzki Zaklad Doskonalenia Zawodowego w Poznaniu, Kore-
spondencyjny Kurs Archiwalny Punkt Konsultacyjny w Kielcach. Byta czionkiem
Polskicgo Towarzystwa Historycznego oraz Stowarzyszenia Archiwistw Polskich,
w toruniskim oddziale stowarzyszenia petnita funkcje sekretarza. W 1972 r. weszla
w sklad zarzgdu Stowarzyszenia Archiwistéw Polskich.

W pracy zawodowej, zaréwno w Wojewodzlkim Archiwum Panstwowym
w Kielcach jak rowniez w Wojewodzkim Archiwum w Bydgoszezy Oddziat
w Toruniu, wykazywala si¢ doskonata znajomoscig zasad archiwistyki i metodyki
archiwalnej, co zaowocowalo opracowanymi zespolami i wstgpami, jak na przy-
ktad: Hufce Budowlanc ,, Swit” w Kielcach - inwentarz ze wstepem w 1959 t,
Pierwsze Gimnazjum i Liceum im. Jana $niadeckiego w Kielcach — inwentarz ze
wstepem w 1961 1., Akta miasta Checiny — inwentarz ze wstepem w 1962 1., Woje-
wodzli Urzad Ziemski — inwentarz ze wstgpem w 1963 1., Akta Walchnowskich
i Gedefroi z Nizin — inwentarz w 1963 1., wspélnie z Bohdanem Ryszewskim,
Gminy powiatu kieleckiego - inwentarze ze wstepem do grupy zespol6w, wspol-
nie z Elzbietg Wirska w 1964 1., Archiwum Ordynacji Myszkowskiej - inwentarz
ze wstepem w 1966 1, Archiwum Skérkowskich z Wielkiej Woli — inwentarz
w 1964 ., Archiwum Radziwittéw z Naglowic — inwentarz w 1964 r., wstep do
inwentarza zespolu akt Linowskich — inwentarz 1968 1., Akta Olszowskich i Bor-
kowskich z Jaronowic - inwentarz 1968 1., Akta Seweryna Borkiewicza — inwen-
tarz w 1969 r. — informacja do akt Wydzialu Administracyjnego Urzedu Woje-
wodzkiego Kieleckiego, Rzad Gubernialny Radomski — cze$§¢ zespolu, Akta stanu
cywilnego powiatu wioszczowskiego, wstep do inwentarza, Sady dominialne débr
biskupstwa chetminskiego, Gminne rady narodowe powiatu wabrzeskiego -
wstep do inwentarza, Gminne Rady Narodowe Powiatu Wabrzeskiego, Akta
sadéw dominialnych débr biskupstwa chetminskiego, Miejska Rada Narodowa
i Zarzad Miejski w Toruniu z lat 1945-1950 {1975), Powiatowa Rada Narodowa
i Wydzial Powiatowy w Toruniu z lat 1945-1950 {1975), Starostwo Powiatowe
w Toruniu z lat 1945-1950 (1975). Ponadto w oddziale archiwum w Toruniu kie-
rowata pracami Komisji Oceny Materiatdw Archiwalnych. Aktywnie uczestniczy-
ta w zyciu archiwum, a jej zaintercsowania naukowo-badawcze zaowocowaly
m.in. referatami wygloszonymi na zebraniach naukowych: , Problemy opracowa-
nia zespotu akt Rzad Gubernialny Radomski (1807-1867)", ,, Podzialy administra-
cyjne ziem obecnego wojewddziwa kieleckiego w X-XX wieku”, ,Jednolite rze-
czowe wykazy akt w praktyce kancelarii i archiwéw zaktadowych na terenie
dziatalno$ci WAP w Bydgoszczy oddziat w Toruniu”, ,,Akta Zarzadu Micjskiego
i Starostwa Powiatowego w Toruniu 1945-1950 jako Zrédio do dziejéw powstania
i ksztattowania si¢ wladzy ludowej w Toruniu i powiecie torufiskim. W uznaniu
doswiadczenia nabytego podczas opracowywamnia akt oraz pracy naukowo-badawcze;
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Naczelny Dyreltor Archiwdw Panstwowych zlecit jej opracowanie recenzji projektu
przewodnika po zespole akt Rzadu Gubernialnego Lubelskiego {1867-1918) przy-
gotowanego przez J. Godlewska?. Szczeg6lng wartosé w dorobku naukowym
Teresy Ryszewskie] ma opracowanie o przeszlodci administracyjnej ziem woje-
waodztwa kieleckiego, ktore stale jest wykorzystywane w nauce i dydaktyce uni-
wersyteckiej. Dzigki swojemu do$wiadczeniu, wiedzy, a nade wszystko wmniejgt-
nofciom jej przekazywania, Ryszewska sprawdzala si¢ doskonale jako osoba
wprowadzajaca w tajniki zawodu i opiekun nowych pracownikdw zajmujacych
sie opracowaniem akt.

Inny charakter miata praca wykonywana przez T. Ryszewska w WyzZszej Szko-
le Pedagogicznej w Kielcach. Byta kierownikiem archiwum i przez wiele lat jego
jedynym pracownikiem. W zasadzie od momentu objgcia przez T. Ryszewska sta-
nowiska kierownika archiwum uczelni, zaczyna sie jego wlasciwe funkcjonowa-
nie. Wprowadzono przepisy kancelaryjne: instrukcje kancelaryjng i jednolity rze-
czowy wykaz akt. Przejmowano dokumentacje do zasobu archiwum i udzielano
pomocy w jej wlasciwym kwalifikowaniu. Przez caly okres pracy w archiwum uczelni,
czyli 27 lat, T. Koba-Ryszewska stale czynila starania, aby zapewnié coraz lepsze
warunki lokalowe i1 kadrowe swojej placowce. Archiwum kilkakrotnie zmieniafo
swoja lokalizacje, stale rozszerzajac powierzchnig¢ lokalowa. Zwigkszono réwniez
obsadg personalna, zatrudniajac drugiego pracownika. W 1996 1., dzicki wickszej
i wygodniejszej powierzani lokalowej, udato si¢ uruchomif czytelnie dla uzytkow-
nikéw zewnetrznych, Wieloletnie starania Ryszewslkiej przyniosty rezultat dopie-
10 w 2002 1. i ,,archiwum dostate obickt na miare potrzeb i rangi archiwum histo-
rycznego, gromadzacego wieczyécie istotne dla uczelni Zrédia historyczne”3.
Pomimo tych wszystkich probleméw kadrowych i lokalowych, prowadzone przez
T. Kobeg-Ryszewska archiwum, w opinii przeprowadzonych kontreli zewnetrz-
nych, bylo zawsze wzorcowe pod wzgledem administracyjno-gospodarczym
i merytorycznym®, Szeroka wiedza oraz osobowo$¢ Pani Tercsy Ryszewskie],
otwartod¢, ogromna kultura osobista, powodowata, ze archiwum zakladowe
uczelni odgrywalto jeszcze inng bardzo wazing role, mianowicie byto miejscem
spotkaf kadry uniwersyteckiej. Tam prowadzone byly dyskusje, wymiana mysli
i dogwiadczen, zaréwno w pracy dydaktycznej, jak réwmniez badaniach naukowych.

Teresa Helena Koba-Ryszewska zmarla 23 maja 2015 1. Zostala pochowana na
cmentarzu prawostawnym w Kielcach.

NajwazZnigjsze publikacje i artykuly Teresy Koby-Ryszewskiej:

Z problemow organizowania sig wladzy ludowel w wojewddziwie kieleckim w pierwszef
polowie 1945 . (wspélnie z S. Marcinkowskim i M. Markowskim).

Preeszlos administracyina ziem wojewddziwa kieleckiego, [w:] Z dziejdw ziemi kieleckiz)
1918-1944, Ksigzka | Wiedza, Warszawa, 1970, 5. 9-29.

2 1. Godlewska, Rzad Gubernialny Lubelski (1867-1918 ). Przewodnik po zespole, Warszawa 1978,

3 Monika Marcinkowska, Archiwum, |w:] Droga do Uniwersyfeir 1969-2009, red. W. Caban, M, B, Max-
kowski, Kiclce 2009, s. 237-243

4 Tamze,
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Kielecezyzna w walce o lepsze jutro, Warszawa 1969,
Z dziejdw ziemi kieleckiej 1918—1945, Warszawa 1970.

Archiwum Wyzszej Szkoly Pedagogicznef w Kielcach. Charakterystyka zasobu, [w:] Proble-
matyka historii szkolnictwa, oswiaty { wychowania w badaniach Wyzszef Szkoly Pedagogicz-
nej w Kielcach, red. J. Krasuski, Zygmunt Ruia, Kielce 1984,

Wiestawa Rutkowska
Archiwum Panstwowe w Kielcach
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